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Instrukcja obsługi certyfikatu kwalifikowanego w 

programie Płatnik.
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Rejestracja certyfikatu w Płatniku 
Aby zarejestrować certyfikat w Płatniku proszę postępować zgodnie z instrukcją poniżej. 
  

Proszę uruchomić program Płatnik oraz z podręcznego MENU widocznego po 
lewej stronie wybrać "Przekaz elektronczny" po czym kliknąć na „Certyfikaty” 

(Zdjęcie nr 1) . 

 

 
(Zdjęcie nr 1) 
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W ramce z certyfikatami klikamy w dowolnym miejscu „prawym przyciskiem 

myszy” i wybieramy „Rejestruj certyfikat kwalifikowany” (Zdjęcie nr 2). 
 
 

 
(Zdjęcie nr 2) 
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Pojawi się okno z certyfikatem kwalifikowanym, zaznaczamy go i klikamy 
przycisk „Rejestruj” (Zdjęcie nr 3). 

 
 

 
(Zdjęcie nr 3) 

 
 
 
 
 
 

Poprawność rejestracji certyfikatu potwierdzi komunikat (Zdjęcie nr 4): 
 

 
(Zdjęcie nr 4) 
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Po przeprowadzeniu rejestracji, certyfikat powinien być widoczny w „Przekaz 
elektroniczny > Certyfikaty” (Zdjęcie nr 5).  

 
 

 
(Zdjęcie nr 5) 
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Po rejestracji przechodzimy do „Przekaz elektroniczny > Ustawienia przekazu 
elektronicznego” (Zdjęcie nr 6).  

 
 

 
(Zdjęcie nr 6) 
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W „Ustawienia przekazu elektronicznego” zaznaczamy „Wysyłka 
automatyczna” (Zdjęcie nr 7). 

 
 

 
(Zdjęcie nr 7)
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W zakładce „Certyfikaty” należy wskazać certyfikat, którym chcemy 
podpisywać zestawy kierowane do ZUS (Zdjęcie nr 8). 

 
 

 
(Zdjęcie nr 8) 
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Do zweryfikowania poprawnej konfiguracji aplikacji „Płatnik” należy wybrać 
opcję „Weryfikuj teraz” (Zdjęcie nr 9). 

 
 

 
(Zdjęcie nr 9) 
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Jeżeli program „Płatnik” został poprawnie skonfigurowany czyli:  
 

-zarejestrowano certyfikat kwalifikowany,  
-pobrano aktualne listy CRL,  
-pobrano aktualny certyfikat ZUS (OOP) 
 
Status weryfikacji będzie wyglądał jak w „Punkcie 1” „Obecny stan 
certyfikatów pozwala na przekazywanie przesyłek do ZUS” (Zdjęcie nr 10). 
 
Jeżeli status jest inny, należy wybrać opcję zaznaczoną w „Punkcie 2” oraz 
„Punkcie 3” (Zdjęcie nr 10). 

 

 
(Zdjęcie nr 10) 

 
W tej chwili powinna być możliwość podpisywania zestawu, który ma być 
wysłany na serwer ZUS. 
 
Uwaga: 
 
Jeżeli podczas korzystania z aplikacji pojawią się błędy nie dotyczące 
poprawnej pracy certyfikatu kwalifikowanego zakupionego w KIR S.A. prosimy 
o kontakt z infolinią programu „Płatnik”: 
 
Telefon: 0 801 446  002 
E-mail: info@platnik.info.pl . 


