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Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.

Instrukcja obstugi certyfikatu kwalifikowanego w
programie Ptatnik.



Rejestracja certyfikatu w Ptatniku

Aby zarejestrowac certyfikat w Platniku prosze postepowac zgodnie z instrukcjq ponizej.

Prosze uruchomié program Ptatnik oraz z podrecznego MENU widocznego po
lewej stronie wybraé "Przekaz elektronczny" po czym kliknaé na ,,Certyfikaty”
(Zdjecie nr 1) .
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W ramce z certyfikatami klikamy w dowolnym miejscu ,,prawym przyciskiem
myszy” i wybieramy ,,Rejestruj certyfikat kwalifikowany” (Zdjecie nr 2).
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Pojawi sie okno z certyfikatem kwalifikowanym, zaznaczamy go i klikamy
przycisk ,,Rejestruj” (Zdjecie nr 3).
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Poprawnos¢ rejestracji certyfikatu potwierdzi komunikat (Zdjecie nr 4):
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Po przeprowadzeniu rejestracji, certyfikat powinien by¢ widoczny w ,,Przekaz
elektroniczny > Certyfikaty” (Zdjecie nr 5).
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Po rejestracji przechodzimy do ,,Przekaz elektroniczny > Ustawienia przekazu
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W ,,Ustawienia przekazu elektronicznego” zaznaczamy ,,Wysytka
automatyczna” (Zdjecie nr 7).

IP, Ustawienia przekazu elektronicznego

| Uszstawienia ogdlhe | LCertufilaty | Listy CRL | lnne |
Metoda przekazu
2 wivdruk
® Wysobka automatyczina na adres
O Wsbka samodzielna
Mazwa certyfikatu ZU5: RP-1-00P-50%W 4
Lokalizacja przespbek do ZUIS: C:\Program FilezhAgzeco Poland SAaMPFatnikh\PrzesplkiD o115
Lokalizacja przesyrek 2 ZIJ5: C:wProgram Files\Azzeco Poland SaM\Pratnik \Przesplkiz=115
Qkres przez jaki maja byé podejmowane proby pobrania potwierdzen do zestawdw dokumentde: an dni
Pomoc ak Al

(Zdjecie nr 7)



W zaktadce ,,Certyfikaty” nalezy wskazaé certyfikat, ktorym chcemy
podpisywacé zestawy kierowane do ZUS (Zdjecie nr 8).
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Do zweryfikowania poprawnej konfiguracji aplikacji ,,Ptatnik” nalezy wybraé
opcje ,,Weryfikuj teraz” (Zdjecie nr 9).
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Jezeli program ,,Platnik” zostat poprawnie skonfigurowany czyli:

-zarejestrowano certyfikat kwalifikowany,
-pobrano aktualne listy CRL,
-pobrano aktualny certyfikat ZUS (OOP)

Status weryfikacji bedzie wygladat jak w ,Punkcie 1”7 ,Obecny stan
certyfikatow pozwala na przekazywanie przesylek do ZUS” (Zdjecie nr 10).

Jezeli status jest inny, nalezy wybra¢ opcje zaznaczong w ,,Punkcie 2” oraz
»Punkcie 3” (Zdjecie nr 10).
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Po tym czazie nie bedzie mozlhwe bworzenie przesyhek do ZUS zamierajgopch dokumenty ubezpieczeniowe, W celu uzpzkania nowego
certyfikatu nalezy zwrdcic sie do adpowiedniego Centrum Certyfikaci.
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W tej chwili powinna by¢ mozliwos¢ podpisywania zestawu, ktéry ma by¢
wystany na serwer ZUS.

Uwaga:

Jezeli podczas korzystania z aplikacji pojawiqg sie btedy nie dotyczace
poprawnej pracy certyfikatu kwalifikowanego zakupionego w KIR S.A. prosimy
o kontakt z infolinig programu ,,Ptatnik”:

Telefon: 0 801 446 002
E-mail: info@platnik.info.pl .

10



