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1

Okno gtowne programu oraz rejestrowanie uzytkownika w
systemie

Aby miec dostep do programu, nalezy sie zarejestrowac za pomocg okna
rejestracji. Tutaj nalezy podac poprawnie nazwe uzytkownika i hasto.

Rejestracja uzytkownika

Wprowadz nazwe ugytkownika i hasto
i |

Mazwa uzytkownilka

Hazto | |

| ok || Al |

Po poprawnym wprowadzeniu nazwy uzytkownika oraz hasta pojawia sie
gtowne okno programu, ktore umozliwia poruszanie sie pomiedzy réznymi opcjami
oraz funkcjami programu Kancelaria Notarialna.

u KANCELARIA NOTARIALNA

Dane Stowniki 'omoc
: G Dy
3 o G
- o Nowa faktura
@ e b o b

Otwérz poz. Rep. Usuri || fig) Zadania na dzien
Mowy skt Nowapozycja Nowapozycs MNowy % Nowa platnos¢
notarialny Rep. A Rep. P depozyt

Nowy  Synchronizacja
Termin Google

o T

2} Odéwiez wsaystkic — Dostosujwyglad ~

2l Zestawienia wg kryteriow

Pokaz w kalendarzu

@ Komunikat ogéln 15.09.2015 13:00| | <Akt notarialny> 21.08.2015 +
- Wiadomodc testowa 2015-09-15 13:00:01 Notariusz: Czestaw Nowacki, Wartoé przedmiotu: 515 910,00
Eu_‘ Repertorium P
B @ <Akt notarialny> 20.08.2015
r Notariusz: Czestaw Nowacki, Wartosé przedmiotu: 515 910,00
T
. AKT NOTARIALNY 20.07.2015

- Notariusz: Czestaw Nowadk, WartosC przedmiotu: 5 666,00
\?\I Finanse AKT NOTARIALNY
. AKT NOTARTALNY 15.06.2015
13.05.2015
[y Wysytka

.! GIIF rzejdz ia Sci Przejdé do repertorium
[ Ve

LEX i
\Ef LEX dia Notariusza oniine

e @ Czvnnosé do wykenania 15.09,2015
[ Status: Do wykonania, Czas trwania od: 2015-09-15 15:00 do: 2015-09-15 16:00 o T s 3 M
Praypomnienie: 2015-09-15 15:00 Dzisiaj: Liczba aktéw Liczba czynnosci Wynagrodzenie
Wygodniw: Liczba aktdn Liczba czynnosd Wynagrodzenie
W miesiacu:  Liczbz akton Liczbas czynnosci Wynagrodzenie

— ‘ 1 1 198

Przejd: do termindw

Sty

Wydruki

ADMIN (ADMIN) Admin Admin

Gtowne okno umozliwia dostep do poszczegolnych modutow oraz funkcji
programu. W gornej czesci okna znajduje sie wstega grupujaca dostepne funkcje
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programu. Przyciski znajdujace sie w grupie Edycja terminow zaktadki Dane
pozwalaja na obstuge terminow znajdujacych sie w kalendarzu.
Z lewej strony okna znajduje sie panel umozliwiajacy szybki dostep do
wszystkich najwazniejszych modutow programu:
1) Moduty
a) Repertorium A - przejscie do okna Repertorium A;
b) Akty notarialne - przejscie do okna Akty notarialne;
c) Repertorium P - przejScie do okna Repertorium P;
d) Ksiega depozytowa - przejscie do okna Ksiega depozytowa;
e) Finanse - przejscie do okna Finanse;
f) Ptatnosci - przejscie do okna Ptatnosci;
g) Wysytka - przejscie do okna Wysytka;
h) GIIF - przejscie do programu REJESTR transakgji GIIF;
i) Nowy GIIF - rejestr GIIF dostosowany do nowego systemu
przekaywania danych GIIF;
j) Lex — uruchomienie Systemu Informacji Prawnej LEX;
k) Kalkulator - przejscie do kalkulatora notarialnego, gdzie mozna
dokonac obliczen taksy notarialnej oraz wydrukowac wyniki.
2) Skroty
a) Czynnosci do zaakceptowania - czynnosci, ktore oczekuja na
zarejestrowanie;
b) Akty notarialne do zaakceptowania - akty notarialne, ktore
oczekuja na zarejestrowanie.

3) Wydruki
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Pulpitt M

2 Pulpit

Zadaniem pulpitu jest prezentacja danych na temat czynnosci notarialnych,
terminow oraz wiadomosci (tylko dla kancelarii notarialnych z RIN w Warszawie) w
skondensowanej formie.

Mowny  Synchronizacis
Termin Google

G

[ Benerator raportéw
st | [ Zadania na deierd

Obwwarz
Otwidrz poz. Rep,

Pakaz w kalendarzu

2 Zestawienia wa kevteriow | opaialg Rep. & Rep. P

o Mowa faktura

Moy akt  Mowa pozycjs  Mowa pozycja Moy 4 Mo platnodé
depozyt

E_
g

Repertotium &

Akky notarialne

==

Repertotium P

FKsiega depozytawa

|
[mE]

Finanse

)

Patnosci

Wysytha

[5)
2

LEX dla Motariusza online

&

EE| (B Bl ILU 8]

Kalkulator

Moduly

Skraty

Wydruki

) Odswiei wszystkie —, Dostasuj wyglad =

@ <Akt notarialny>
Motariusz: , Wartost przedmiotu: 292 009,37

@ <Akt notarialny>
Matariusz: , Wartos¢ przedmiotu: 0,00

@ Akt notarialny
Matariusz: Janusz Kowalski, Wartos¢ przedmiotu: 0,00
Tekst domyslry akbu notarialinego

@ Akt notarialny
Motariusz: Janusz Kowalski, Wartost przedmiatu: 0,00
Tekst domyslry akbu notariainego

@ Akt notarialny

gggggggggggg

[
[P m Wiadomosd (Nieprzeczytane: 1)

w notariaine]

2015-08-23 « | |¢ Komunikat ogéln
[0 | wiadomosé testowa 2015-03-22 09:00:01

2015-08-07

2015-04-16
2015-04-16

2015-04-16

Przeid? do repertorium

2015-09-22 09:00

Przeid? do wiadomosci

@ Spotkanie z klientem

Przypomnienie: 2015-10-02 11:00

Status: Do wykonania, Czas trwania od: 2015-10-02 10:59 do: 2015-10-02 12:00

Z ;== Statystyki repertorium

2015-10-02

Liczba akkdw Liczba czynnosci

0 0

W btygodniu: Liczba akkdw Liczba czynnosc

1 1

W miesiacu:  Liczba akkdw Liczba czynnosci

0 0

Dzisiaj:

Przejd? do termindw

Wynagrodzenie

0

Wynagrodzenie

1000

\Wynagrodzenie

0

ADMIN (ADMIN)

Adrmin Admin

W sktad pulpitu wchodza nastepujace panele:

e Akty notarialne w przygotowaniu - lista aktow notarialnych, ktore czekaja na
zatwierdzenie. Klikajac kursorem myszy na nazwie wzorca mozna przejsc do okna
wybranego aktu. Za poSrednictwem odnosSnika Przejdz do repertorium nastepuje
otwarcie okna Repertorium.

« Dzisiejsze terminy - pokazuje terminy zaplanowane na dzien dzisiejszy. Klikajac
kursorem myszy na nazwie terminu mozna przejs¢ do okna wybranego terminu.
Za poSrednictwem odnosnika Przejdz do terminu nastepuje zmiana aktywnej
zaktadki na Kalendarz.

 Nieprzeczytane wiadomosci z izby notarialnej - wySwietla nieoznaczone jako
przeczytane wiadomosci z Rady Izby Notarialnej w Warszawie. Klikajac kursorem
myszy na nazwie wiadomosci mozna przejs¢ do okna wybranej wiadomosci. Za
poSrednictwem odnosnika Przejdz do wiadomosci nastepuje zmiana aktywnej
zaktadki na Wiadomosci.
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e Statystyki repertorium - w panelu tym prezentowane sa iloSciowe informacje na
temat danych w repertorium w uktadzie na dzien dzisiejszy, biezacy tydzien oraz
biezacy miesiac. Kliknigcie na odpowiedni odnosnik Dzisiaj, W tygodniu, W
miesiacu pozwala na otwarcie okna Repertorium z odpowiednim okresem
wynikajacym z wybranego odnosnika.

Przycisk i Odiwiezwszystkie ymozliwia odSwiezenie danych dla wszystkich paneli
pulpitu na podstawie aktualnego stanu bazy danych (funkcja istotna podczas
pracy z programem zainstalowanym sieciowo, gdzie na jednej bazie danych
pracuje wieksza liczba uzytkownikow).

Wtaczenie opcji — Pestesujwyglad = pozwala ustawic wyglad i kolejnosc paneli wg
wtasnych potrzeb. Po wtaczeniu tej opcji dla kazdego panelu pojawi sie tekst
Przeciagnij, aby zmienic potozenie, klikajac na nim mozna metoda "przeciagnij i
upusc" ustawic panel w wybranym miejscu. Dodatkowo klikajac w ikone = mozna
okreslic, ktore panele beda widoczne lub niewidoczne, a takze przywrocic w razie
potrzeby wyglad pierwotny.
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Repertorium

Okno Repertorium uruchamia sie z gtownego okna programu, jest
elektroniczng forma Repertorium A.

H¥ Repertorium

Widok Wydruki Narzedzia
B Nowy akt notarialny - Howy
ﬂm Nowa pozyga Rep. A =) W
W Nowa pozyga Rep. P Powig|

Rejestry Repertorium A
= |- Szukaj| i, Filtr | Od [02.03.2021 - | De|02.03.2021 -1 [ paty = | 11, stron 2
mm Repertorium A - ) - | =~ EE ty Y y ;
[ﬁ Akty notariaine # MNumer & Nraktu Nr depozytu  |Data zatw. Strony Tekst

[IE repertorium P
mﬂ Ksiega depozytowa

[If] rejestry Brak danych do wyswietlenia

E‘% W przygotowaniu

a Do wysylki
[t Filtry

& Wnioski KW

[ I )

Wszystikie dane

Po lewej stronie okna znajduje si¢ pasek z wydzielonymi sekcjami:

a. Rejestry — wszystkie rejestry prowadzone w ramach repertorium;
b. W przygotowaniu - czynnosci notarialne oczekujace na rejestracje;
C. Do wysytka - zarejestrowane wypisy aktow notarialnych, dla ktorych

zatozony zostat Termin wysytki ;

d. Filtry - zgrupowane czynnosci wg poszczegolnych kategorii:

— Nierozliczone - czynnosci, dla ktorych suma faktur oraz suma ptatnosci
niepowigzanych z fakturami jest mniejsza od wartosci czynnosci

— Niezafakturowane i niezaptacone - czynnosci, dla ktorych suma faktur
plus suma ptatnosci niepowigzanych z fakturami jest mniejsza od wartosci
czynnosci, np. jesli do danej czynnosci wystawiono fakture na potowe
kwoty oraz ptatnosc, ale taka niepowigzana z ta faktura na druga potowe,
to taka czynnosc do tego filtra nie wejdzie (chociaz wejdzie do filtrow
nierozliczonych, niezafakturowanych oraz niezaptaconych czynnosci)

— Niezafakturowane - czynnosci, ktore nie byty fakturowane lub czynnosci,
dla ktorych suma wartosci z wystawionych faktur jest nizsza od sumy kwot
tych czynnosci

— Niezaptacone - czynnosci, dla ktorych wartoS¢ wykonanych ptatnosci jest
nizsza od zsumowanych optat dla tych czynnosci
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Repertorium 15

— Wyjazdowe - czynnosci z zaznaczonym statusem Czynnosc wyjazdowa

— Dziedziczenie - czynnoSci stanowigce poSwiadczenie dziedziczenia

— Zaimportowane do GIIF - lista czynnosci, ktore zostaty wprowadzone do
rejestru transakcji GIIF

— Niezaimportowane do GIIF - lista czynnosci, ktore nie zostaty
wprowadzone do rejestru transakcji GIIF

— Niepodlegajace GIIF - lista czynnosci, ktore zostaty oznaczone jako
niepodlegajace rejestrowi transakcji GIIF

— Depozyty do wyptaty - lista depozytow gotowkowych, ktore nie zostaty
jeszcze w catosci odebrane z depozytu

— Akty z udziatem cudzoziemcow - lista aktow notarialnych, w ktorych
przyporzadkowano strone lub petnomocnika, ktora (ktory) posiada
wypetnione Obywatelstwo i to obywatelstwo jest rozne od "PL" oraz "NW"
(nie wystepuje)

— Wypisy i odpisy - wySwietlana jest lista sktadajaca sie z samych wypisow
oraz odpisow

— Taksa notarialna niezafakturowana - taksa czynnosci notarialnych, dla
ktorych kwota zafakturownago wynagrodzenia jest mniejsza od
wynagrodzenia wprowadzonego w ramach optat notarialnych czynnosci.

W menu Widok znajduja sie dwie istotne opcje:

a. Podsumowanie wierszy widocznych - jej zaznaczenie skutkuje
wyswietleniem informacji o kwotach wyswietlonych w tabeli czynnosci
notarialnych

b. Podsumowanie wierszy zaznaczonych, ktorej zaznaczenie skutkuje
wyswietleniem informacji o kwotach znajdujacych sie tylko na
zaznaczonych czynnosciach

c. Wybor okresu domyslnego, ktora umozliwia wybor okresu jaki bedzie

ustawiany po wejsciu do okna Repertorium.

Domyslny okres Repertariumm

Lista dostepnych okresdw | loeed
Przedwczoraj

F9
Tydzien

||||||

Opcja Filtry zaawansowane w menu Filtry wtacza w tabeli z danymi
mozliwos¢ wykorzystania filtrow zaawansowanych

W menu Wydruki umieszczone zostaty opcje:

— Raport z zaznaczonych - uruchamia generator raportow, ktory bedzie
operowat na zaznaczonych czynnosciach notarialnych

— Wydruk Repertorium dla zaznaczonych - umozliwia wygenerowanie
wydruku Repertorium A, ale tylko dla zaznaczonych czynnosci notarialnych
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— Pokwitowanie - pozwala uzyskac pokwitowanie z wyszczeg6lnionymi
kwotami optat notarialnych dla zaznaczonych czynnosci notarialnych.

W menu Narzedzia znajduja sie opcje (dostepne dla administratora

programu):

a. Optymalizacja dokumentow - opcja ta pozwala na optymalizacje
sktadowania dokumentow przyporzadkowanych do czynnosci
notarialnych, co skutkuje szybszym przetwarzaniem tych dokumentow o
ile s3 zlokalizowane w udziale sieciowym,

b. Przenumerowanie numerow aktow notarialnych - umozliwia
przenumerowanie aktow notarialnych o ile przeprowadzono zmiane
statusu dla czynnosci notarialnej. Przenumerowanie mozna dokonac z
wyborem jaki ma by¢ numer pierwszego aktu notarialnego (Numer
poczatkowy, jest to istotna kwestia zwtaszcza w tych kancelariach, w
ktorych rozpoczeto prace z programem w trakcie roku i nie wprowadzano
czynnosci notarialnych od 1. stycznia, ale od pozniejszej daty), ale
rowniez mozna okreslic od ktorego numeru sposrod juz istniejacych ma
sie rozpoczac przenumerowanie (Od numeru):

Przenumerowanie

Czy przenumeromad numery aktow notanalmypch za ok 20137

0d numeru ] + | Mumer, od ktdrego nastapi

[
S PrZenummerowanie

Mumer poczatkowy |1 = | Pienwzzy numer

-

DfZEI"ILJI'I'IE[EIWEI"IiEI

|Tak| |Nie|

c. Przenumerowanie depozytow - umozliwia przenumerowanie numerow
depozytow. Przenumerowanie mozna dokonac z wyborem jaki ma byc
numer pierwszego depozytu (Numer poczatkowy, jest to istotna kwestia
zwtaszcza w tych kancelariach, w ktorych rozpoczeto prace z programem
w trakcie roku i nie wprowadzano czynnosci notarialnych od 1. stycznia,
ale od pozniejszej daty), ale rowniez mozna okresli¢ od ktorego numeru
sposrod juz istniejgcych ma sie rozpoczac przenumerowanie (Od numeru

d. Konwersja numerow MS-Not 24 za rok 2013 - opcja do konwers;ji
numerow MS-Not 24 z roku 2013

e. Czynnosci do konwersji recznej numerow MS-Not 24 - filtrowanie
czynnosSci MS-Not 24, dla ktorych nalezy okreslic "recznie" numer MS-Not
24 po zmianach w 2013 r.
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3.1  Wprowadzanie aktow notarialnych

W celu rejestracji w Repertorium A nowego aktu notarialnego nalezy w
oknie gtownym programu klikngé przycisk & Akt notarialny lub w oknie
Repertorium wybrac z paska narzedzi Nowy akt notarialny. Po wyborze jednej z
wyzej wymienionych funkcji zostanie wyswietlone okno przedstawione ponizej.

BB Akt notarialny - Kamil Wardowski

H zapisz | zatwierdz @ # Anulyj “ » ?  Dziennik zmian & wyjscie
Dane podstawowe
Identyfikacja
[l pane podstawiowe
3 strony Nr czynnosci Nr aktu ‘ﬁ]Zmlana statusu| Data zatwierdzenia ~| NrRep.N Zaplanuj na
E optaty
Osobr nnosé
) Wypisy/odpisy i/ Cczy
& Wnioski KW Uzytkownik ADMIN - | Notariusz not - Zastepca not. - ~ 7] Wyjazdowa Kolor
(% Powigzania
Klasyfikacja
Wzorzec -

Teksty

Krétka tresé
czynnosci

B

Opis

Uwagi

Ogdine PCC sSD
18l I 18l I el I

Dokument

: Plik z tresciq [FL=Y

Okno, w ktorym dokonuje sie rejestracji czynnosci notarialnej (w tym
przypadku aktu notarialnego), sktada sie z dwoch elementow tj. paska z
przyciskami oraz zestawu zaktadek, w ktorych znajduja sie pola pozwalajace na
opisanie rejestrowanego aktu notarialnego (czynnosci notarialnej) w Repertorium
A. Z poziomu aktu notarialnego istnieje mozliwosc tworzenia wnioskow
wieczystoksiegowych.

Przycisk Zmiana statusu pozwala na zmiane aktu notarialnego w "zwykta"
czynnosc notarialna.

1. Pasek z przyciskami jest statym elementem okna:

a. Nowy - klikniecie tego przycisku pozwala wybrac rodzaj nowo
tworzonej czynnosci notarialne;j.

b. Zapisz - klikniecie tego przycisku umozliwia zapisanie
wprowadzonych danych oraz odtozenie rejestrowanego aktu
notarialnego do katalogu W przygotowaniu bez natychmiastowe;j
rejestracji w Repertorium A;

c. Zatwierdz - klikniecie tego przycisku pozwala na natychmiastowg
rejestracje aktu notarialnego (czynnosci notarialnej) w Repertorium A.
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2.

Akt notarialny moze byc zarejestrowany, gdy zostang wprowadzone
nastepujace sktadniki aktu: Strony, Optaty, MS - Not 24. W przypadku
braku wymaganych danych program przypomina o koniecznosci ich
uzupetnienia;
d. Edycja - klikniecie tego przycisku pozwala na dokonanie zmian lub
uzupetnienie brakujgcych danych w juz zapisanym akcie notarialnym
(czynnosci notarialnej);
e. Anulyj - kliknigcie tego przycisku kasuje wprowadzone dane i zamyka
okno, co poprzedzone jest zawsze informacjg o mozliwosci zapisania
danych;
f. Strzatki (w gore, w dot) - klikniecie przycisku pozwala na
wysSwietlenie w biezagcym oknie danych poprzedniego (w gore) lub
nastepnego (w dot) aktu notarialnego (czynnosci notarialnej);
g. Lex - klikniecie tego przycisku uruchamia System Informacji Prawnej
LEX, jesli jest on zainstalowany;
h. Wyjscie - klikniecie tego przycisku zamyka okno, co poprzedzone jest
zawsze informacja o mozliwosci zapisania zmienionych lub
wprowadzonych nowych danych;

Zaktadka Dane podstawowe - tutaj zgromadzone s3 podstawowe

informacje opisujace rejestrowany akt notarialny (czynnos¢ notarialng).

a. Numer czynnosci - numer aktu notarialnego w repertorium;

b. Numer aktu - kolejny statystyczny numer aktu notarialnego w
biezacym roku;

c. Data zatwierdzenia - data zatwierdzenia aktu notarialnego; akty sa
zatwierdzane albo poprzez klikniecie przycisku Zatwierdz, gdy
tworzony jest nowy akt notarialny, albo poprzez wybor funkgji
Dane/Zatwierdz akty z paska narzedzi okna Repertorium;

d. Nr Rep. N - numer czynnosci wg systemu CREWAN (Centralne
Repozytorium Elektronicznych Wypisow Aktow Notarialnych);

e. Zaplanuj na termin - data na jaka ma by¢ wykonany tworzony akt
notarialny. Wprowadzenie tej daty skutkuje wprowadzeniem do
kalendarza terminu powigzanego z danym aktem notarialnym;

f. Uzytkownik - wybor osoby rejestrujacej akt notarialny (sekretarka,
pracownik); domyslnie jest to uzytkownik, ktory zarejestrowat sie w
programie;

. Notariusz - wybor notariusza zatwierdzajacego biezaca czynnosg;

. Zastepca not./Asesor/Aplikant/Not. emeryt. - wybor zastepstwa
notarialnego lub innej roli pracownika kancelarii, ktory w jakis sposob
sporzadzat akt notarialny (rola jest zmieniana automatycznie po
wyborze danego uzytkownika);

i. Wzorzec czynnosci - wybor wzorca dla aktu notarialnego — w tym polu
pokazuja sie tylko te wzorce, ktore sa zdefiniowane jako akty
notarialne (Stowniki/Wzorce czynnosci). Kliknigcie na przycisk
uruchamia okno Wzorce czynnosci, w ktorym mozna zatozy¢ nowy

> (a
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wzorzec lub zmienic juz istniejacy. Zadaniem funkcji jest skrocenie
czasu potrzebnego na zarejestrowanie czynnosci notarialnej dzigki
gotowemu opisowi dla pola Krotka tresc czynnosci, jak rowniez
klasyfikacji na potrzeby rejestru MS-Not24;

j. Czynnosc wyjazdowa - nalezy zaznaczyd, jesli dana czynnos¢
notarialna miata miejsce poza kancelarig notarialna

k. Kolor - kolor jakim bedzie oznaczona czynnosc (akt) w tabeli z
czynnosciami (aktami) w przygotowaniu

l. Krotka tresc czynnosci - tekst opisujacy akt notarialny; Przycisk [«
umozliwia wtaczenie prostego edytora krotkiej tresci czynnosci, gdzie
mozliwe jest usuniecie wielokrotnych "enterow";

m.MS Not 24 - umozliwia wybor na podstawie klasyfikacji MS Not 24;
wyboru dokonuje sie poprzez uzycie przycisku E], ktory uruchamia
okno wyboru Nru MS Not 24;

n. Numer rejestru poswiadczen - numer poswiadczenia z centralnego
rejestru poswiadczen dziedziczenia;

0. Opis - krotki opis wprowadzanego aktu widoczny tylko dla
uzytkownikow programu;

p. Uwagi - w tym polu uzytkownik moze opisac dodatkowe informacje
zwigzane z aktem notarialnym (czynnoscig notarialng), jak np.
podstawa niepobrania podatku itp.;

q. Uwagi do rejestru SD - tekst, ktory zostanie umieszczony w kolumnie
Uwagi rejestru podatku od spadkow i darowizn;

r. Uwagi do rejestru PCC - tekst, ktory zostanie umieszczony w
kolumnie Uwagi rejestru podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

Przy uwagach PCC oraz SD znajduje sie przycisk £, dzieki ktoremu mozna

automatycznie wygenerowac tekst opisujacy ptatnika danego podatku;

s. Plik z trescig - plik z treScia umowy w dowolnym formacie
odpowiadajacy rejestrowanemu aktowi notarialnemu. Aby zatozyc
nowy dokument na podstawie szablonu przyporzadkowanego do
wzorca (Stowniki/Wzorce czynnosci), nalezy kliknac przycisk L+. Aby
wyszukac dokument juz stworzony i podtaczyc go do rejestrowanego
aktu notarialnego, nalezy klikna¢ przycisk 4. Kiedy dokument jest juz
utworzony i istnieje potrzeba jego otworzenia, nalezy kliknac przycisk
L=, Przycisk # umozliwia usuniecie wczeSniej podtaczonego
dokumentu z rejestrowanego aktu notarialnego;

3. Zaktadka Strony czynnosci to zestaw danych umozliwiajacy
przyporzadkowanie stron stawajgcych w rejestrowanym akcie
notarialnym (czynnosci notarialnej). Po lewej stronie okna znajduje
sie Stownik stron, ktory jest baza naszych dotychczasowych klientow
oraz instytucji, jak rowniez pozwala na zarejestrowanie nowych. Po
prawej stronie znajduje sie tabela, w ktorej wySwietlone zostang w
formie listy strony stawajace do rejestrowanej czynnosci notarialnej,
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ktorych kolejnos¢ powinna odpowiadac zapisowi w akcie notarialnym.
W momencie dodania w czynnoSci strony jako osoby fizycznej bedacej
cudzoziemcem (obywatelstwo inne niz polskie), lub podmiotu
zagranicznego (oznaczenie w danych strony ,Podmiot zagraniczny”,
lub brak takiego oznaczenia, ale kraj w adresie podmiotu inny niz
Polska) w oknie czynnosci pojawi sie komunikat ,,Czynnosc zawiera
strone bedaca cudzoziemcem. Upewnij sie czy nalezy podjac dziatania
zwigzane z przekazaniem informacji do MSWiA.” Czynnosc¢ z takim
komunikatem na liScie w Repertorium bedzie oznaczona niebieskim
znakiem informujgcym.

Jezeli, dla aktu notarialnego z udziatem cudzoziemca zostanie
przygotowany odpis/wypis dla strony, ktorej nazwa brzmi doktadnie
»Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji” to komunikat z
czynnosci zniknie automatycznie oraz zniknie oznaczenie takiego aktu
na liscie Repertorium. Niemniej jednak, uzytkownik ma mozliwos¢
recznego zamkniecia komunikatu. Ta opcja jest przydatna w
przypadku innych czynnosci nie bedacych aktami notarialnymi, o
ktorych nalezy takze poinformowac MSWiA.

mm Dane podstawowe

% gtrony

& optaty

@ Wypisy fodpisy

-@ Wioski KW
Dodatkowe pliki

@‘ Powigzania

=] Informacje

W Akt notarialny - Kamil Wardowski

H zapisz ) Zatwierdi ) @ ¥ Anulyj L] 3 ? & Wyjscie
Czynnosé zawiera strone bedaca cudzoziemcem. Upewnij sie czy nalezy podjac dziatania zwiazane z przekazaniem informacji do MSWiA. [x]
Strony
Stownik stron # Wybrane strony czynnosci I
soukownt | 3319 ks i | 5 B e Witk Tapes 085
Nazwa MIP PESEL Bl || Nazwa (Nazwisko i imig) Podmiot/Upowazniony {GIIF) Kod poczt. |Miejscd
» Kowalska Agnieszka 1. Nowak Jan 80-809 Gdarisk
Urzad Gmiry Kowal (212, ABC GMbH
1. Kowalska Agnieszka

Urzad Gminy Kowala

Urzad Gminy Kowale Qleckie
Urzad Gminy Zareby Koécielne
Urzad Miasta i Gminy Golaricz
Urzad Miasta Kowala

Urzad Migjski w Kowalewie Pomorskim

Przedstawicielstwa{peinomocnitwa)/mocodawstwa 1 Benefigent rzeczywisty

Na wydruku Repertorium A s3 umi dane strony glé j (1 ) oraz
hdl | tresc peh ictwa. Dane ikéw (strony podrzedne) nie trafiaja na
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Panel Stownik stron umozliwia tworzenie, wyszukiwanie oraz
przyporzadkowywanie stron do aktu notarialnego:

a. L+ pozwala zatozy¢ nowa strone;
b. L= otwiera okno Strona (instytucja) wyszukanej strony;
C. “ za pomoca ktorego mozna wybrac strone ze stownika stron

(przypisanie wyszukanej strony do aktu notarialnego uzyskamy rowniez po
dwukrotnym kliknieciu myszka na wyswietlonej Stronie lub kliknieciu klawisza
<ENTER> w chwili gdy Strona jest podswietlona),

d. «= umozliwia wprowadzi¢c mocodawce petnomocnika do wybranej
strony,

e. Szukaj - w tym polu wprowadza sie tekst, ktory postuzy do
wyszukania strony lub instytucji wg nastepujacych kryteriow:

nazwisko, imie, nazwa;
numer NIP;

miasto;

ulica;

Na przyktad chcac znalezc strone ,Kowalski" mozna, wprowadzic tekst
~kow", a wtedy zostana wyswietlone wszystkie strony, ktorych nazwa zawiera tekst
~kow". Aby zwiekszyC precyzje i szybkoS¢ wyszukiwania, mozna tgczyc wyrazy
znakiem ,+" Na przyktad wprowadzajac tresc: ,sad+wroctaw" program wyswietli
wszystkie sady we Wroctawiu;

W panelu Wybrane strony do czynnosci znajduj3 sie strony zwigzane z
aktem notarialnym. Strony sa zaprezentowane w postaci drzewa, w ktorym gatezie
podrzedne reprezentujg mocodawcow/petnomocnikow przyporzadkowanych do
danej strony. W definicji mocodawcow/petnomocnikow mozna zaznaczyc opcje W
def. strony, dzieki czemu podczas zapisu danych aktu notarialnego strony, ktore
beda posiadaty zaznaczona te opcje zostana zdefiniowane jako domyslni
petnomocnicy/mocodawcy dla strony do ktorej zostali przyporzadkowani. Dalej
znajduja sie pola okreslajace charakter strony w jakiej wystepuje w tworzonym
akcie notarialnym; sg dostepne do zaznaczenia 3 opcje:

a. Wyd. dysp. - strona jest wydajaca dyspozycje (np. petnomocnik spotki

deweloperskiej)

b. W im. - strona w imieniu ktorej dyspozycja jest wydawana dyspozycja (np.

spotka deweloperska sprzedajaca nieruchomosc)

c. Benef. - beneficjent (np. strona dokonujaca zakupu)

Najczesciej wyboru dokonuje sie w ten sposob, ze wydajacych dyspozycje
wybiera sie jako strone nadrzedna, natomiast strone w imieniu ktorej jest
wydawana dyspozycja jako podrzedna. Mozna jednak rowniez zrobic to odwrotnie.
Nalezy pamietac jednak o zasadzie, ze do wydruku repertorium trafig strony
nadrzedne wraz z opisem przedstawicielstwa.

Z panelem tym zwigzane s3 nastepujace opcje:

a. L= otwiera okno z danymi strony przypisanymi do aktu; Jesli dane te

roznia sie od danych stownikowych zostanie wySwietlone okno jak
ponizej, gdzie mozna podejrzec roznice pomiedzy danymi strony
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przypisanymi do danej czynnosci notarialnej oraz danymi strony
zapisanej w stowniku stron/instytucji:

B Dane strony w czynnosci notarialngj

Informacja na temat danych strony TI
Dane strony podane w czynnosci notarialnej réznia sie od aktualnych danych zapamietanych w stowniku stron. W celu =il
zaktualizowania danych w czynnosci notarialnej wybierz opcje "Aktualizuj wg stownika”. Aby zmienic dane zapisane w stowniku
nalezy skorzystac z przycisku "Otwérz".
Dane strony przypisane do czynnosd notarialnej Dane strony wprowadzone w stowniku
Mazwa kowalski Jan] Kowalski Jan
Kod pocztowy | 70-000 F0-000
Miasto Szczecn S7Czecn
Adres ul. Wisniowa ul. Wisniowa 1
Mr domu 1 Mr lokalu |2 1 2
Kraj PL Polska - i PL
NIP -
PESEL
Rodz. dok. toz. -
Mr dok. toz.
Typ podmiotu |01, osoba fizyczna - 01
4@ Aktualizuj wg stownika | | |= Otwérz
L wrisee |

Dzigki powyzszemu oknu mozna zaktualizowac dane przypisane do czynnosci notarialnej na podstawie
danych strony zapisanych w stowniku (Aktualizuj wg stownika), jak rowniez otworzy¢ dane stownikowe (
Otworz)

. L1© za pomoca ktorego mozna usunac strone przypisang do czynnosci

notarialnej,

. & pozwala automatycznie wygenerowacé tresé petnomocnictwa dla

wybranej strony na podstawie przyporzadkowanych stron podrzednych;

. X otwiera w przegladarce internetowej strone rejestru poswiadczen

dziedziczenia;

. MB otwiera okno z listg beneficjentow, dla ktorych nie wprowadzono

tekstu kwerendy opisujacej beneficjenta rzeczywistego;

. pola Wydajacy dyspozycje, W imieniu ktorego wydawana jest dyspozycja,

Beneficjent - opcje wptywajace na okreslenie rodzaju strony z punktu
widzenia Rejestru Transakcji GIIF,

. 4 ktory umozliwia przesunigcie strony o jedng pozycje wyzej na liscie

stron,

. ¥ ktory umozliwia przesuniecie strony o jedng pozycje nizej na liscie

stron,

. & pozwala na zamiane miejscami strony bedacej

petnomocnikiem/mocodawca ze strong gtowna,

. Zaktadka Przedstawicielstwa - tekst zawierajacy opis petnomocnictwa

biezacej strony z panelu Wybrane strony, ktory trafi na wydruk
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Repertorium A,
h. Zaktadka Beneficjent rzeczywisty - informacja na temat beneficjenta
rzeczywistego dla wybranej strony.

4, Zaktadka Optaty umozliwia wprowadzanie danych dotyczacych optat
zwigzanych z rejestrowanym aktem notarialnym (czynnoscia notarialna).

HH Akt notarialny - Jan Kowalski

F H zapisz 3 P # Anuluj « » ? & wyjécie
1 Optaty
o e 1 -»Dodaj & powiel | G Kalkulator = Podsumowanie platnikéw
Dane podstawowe |
g strony 1 | zestaw 1|
& ;p*aty WARTOSC PRZEDMIOTU 250 000,00 -
@ Wypisy/odpisy Podatek od spadkow i darowizn (121,00) GIIF
2l Whioski KW P P —
& wriosk Grupa I B Podatek 121,00/ | podlega wedtug wartosci przedmiotu - Szeczegdty
Dodatkowe pliki Podstawa prawma |Dz. U.z 2019 r. po
& Flatnosci Podatnik  |Kowalska Agnieszka - *
¥ Eaktury Gmina wg |miejsca potozenia nieruchomosci - Optata sadowa
(% Powigzania ) - )
@ cIF Podatek od czynnosci cywilnoprawnych (5000,00) Optata 0,00/ ] Zwolnienie 2 optaty sadowej
Ptatnik
Proc. pod. 2,00/C] Um. kap. Podatek 5 000,00 -
Sad rejonowy o
Podstawa prawna Nr ksiegi
Podatnik  |Howak Jan e x‘ wieczystej
Gmina wg: |miejsca potoZenia nieruchomosci - ‘El
Uwagi do
| Miejsce potozenia nieruchomosd optaty Sﬂdﬁr\'iel'l
E
Kod teryt. 0201011 - x| \Wojewddztwo [DOLNOSLASKIE -
Powiat bolestawiecki Miejscowos¢  |Bolestawiec - Optata za odpis KW
Gmina Bolestawiec Opiata 0.00
‘Wynagrodzenie notariusza (2177,10) Ptatnik
Liczba str. 0 Netto 1770,000 Opiata za wpis do Rejestru Spadkowego
Stawka 23% - | VAT 407,10, Brutto 2 177,10
Oplata 0,00 Dodaj
Platnik P L
Ptatnik
ZESTAW OPLAT RAZEM 7 298,10
ZESTAWY OPLAT RAZEM
Podatek od spadkdw i darowizn 121,00 Podatek od czynnosci cywilnoprawnych 5 000,00
Optata sadowa 0,00 Optata za wpis do Rejestru Spadkowego 0,00
Wynagrodzenie notariusza (netto) 1 770,00 Optata za odpis KW 0,00
_ Podatek VAT 407,10| DO ZAPLATY 7 298,10

5762021 Akt notarialmy

Poszczegolne optaty zwigzane z rejestrowang umowa notarialna
przedstawione s3 w postaci kolejnych zestawow. Jeden zestaw grupuje komplet
optat notarialnych. W przypadku zatozenia kolejnego zestawu optat zostaje
wyswietlony opis Zestaw, gdzie mozna wybrac¢ numer zestawu, ktorego dane maja
sie pojawic ponizej lub tez za pomoca przyciskow 1« «» ® mozna poruszac si¢
pomiedzy wprowadzonymi zestawami

a. L4 - kliknigecie przycisku dodaj pozwala utworzy¢ nowy zestaw optat. Jest

to szczegolnie przydatne w przypadku, gdy w jednym akcie notarialnym
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wystepuje wiecej niz jedna wartosc przedmiotu oraz co sie z tym wiaze,
np. inne sposoby naliczania podatkow i optat;

b. L& - klikniecie przycisku usun usuwa utworzony zestaw optat;

o

=l - skopiowanie danych z biezacej optaty do nowo zatozonej

. @ - klikniecie przycisku uruchamia kalkulator notarialny, z pomoca

ktorego wszystkie wykonane wyniki obliczenia moga zostac przeniesione
wprost do zaktadki Optaty;

. B2 -pozwala w jednym miejscu wysSwietli¢ okna przedstawiajgce zbiorcza

liste ptatnikow wprowadzonych do poszczegolnych podatkow i optat dla
czynnosci notarialnej (lub aktu notarialnego wraz z wypisami);

Wartosc przedmiotu - wartoS¢ przedmiotu wystepujaca w rejestrowanym
zestawie optat aktu notarialnego. Przycisk "..." pozwala na wprowadzenie
i przeliczenie na PLN wartosci przedmiotu, jesli jest podana w walucie
EUR;

GIIF - pozwala okresli¢ sposob uwzgledniania optaty w Rejestrze
Transakcji GIIF. Dzieki polu Podlega GIIF mozna okresli czy czynnoS¢ ma
trafi¢ do giif ze wzgledu na wartos¢ przedmiotu (opcja wg wartosci
przedmiotu, jesli jej wartoS¢ przekracza 15 000 EUR), ma trafic bez
wzgledu na kwote (opcja Tak), nie powinna trafic niezaleznie od kwoty
(opcja Nie), ma trafi¢ do GIIF ze wzgledu na inng kwote niz wartosc¢
przedmiotu (opcja wedtug kwoty). Zaznaczenie opcji Oddzielna
transakcja skutkuje wprowadzeniem do GIIF kwoty wartoSci przedmiotu
nie dla catej czynnosci, ale dla biezagcego zestawu optat. Zaznaczenie
opcji PEP oraz Kategoria ryzyka inna niz niska jest zwiazane z raportem
analiz w GIIF;

. Podatek od darowizny - wartoSc¢ podatku od spadkow i darowizn

wystepujaca w rejestrowanym zestawie optat aktu notarialnego;

Grupa podatkowa - pole wyboru pozwalajace na okreslenie grupy
podatkowej dla podatku od spadkow i darowizn, wystepujacej w
rejestrowanym zestawie optat aktu notarialnego;

Rejestr SD - zaznaczenie tego pola powoduje wprowadzenie
rejestrowanego aktu notarialnego do rejestru podatku od spadkow i
darowizn dla Urzedu Skarbowego. Jezeli w polu Podatek pojawi sig¢ jakas
wartosc, pole to zaznacza sie automatycznie;

Podst. pr. - podstawa prawna niepobranego podatku, wypetniana w
sytuacji, kiedy zaznaczono opcje Rejestr podatku od spadkow i darowizn i
nie wprowadzono wartosci Podatku od darowizny. Kliknigcie na "..."
otwiera okno Teksty, z ktorego mozna wybrac lub zdefiniowac teksty
stanowiace opis podstawy prawnej;

Podatnik - pole pozwalajace na wybor strony podlegajacej zaptacie
podatku od darowizny;
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B Podatnicy = 4
Stownik stron | Podatnicy podathku 50 |
Saukaj ||—-J‘I|'—1-"| Widok danych Tabela =
Nazwa, nazwisko, NIF, adres azwa podatrika Kodter GUS  ‘Waojewddzbwo
Nazwa PESEL N - |
» Kowalski Jan
Mowak Sylwia Kasia 85111300904
Pietkiewicz Eleonora 73111313202
Spokd ped firma: JBouygues I 527-23-
152 A
= |:i ~
-
] 8 (< ] e |
L |

Powyzsze okno stuzy do wyboru podatnikow, ktorzy ptaca podatek. W
kolumnach Wojewodztwo, Powiat, Gmina wprowadzane s3a dane istotne w
przypadku wydruku rejestru podatku w ramach Zestawienia wg gmin (dane te
moga byc rozne od miejsca potozenia nieruchomosci, a wynikaja z miejsca
zamieszkania podatnika), zataczenie opcji w kolumnie Zestawienie wg gmin stuzy
do okreSlenia, dane ktorego podatnika beda brane pod uwage w trakcie tworzenia
zestawienia wg gmin;

m.  Podatek od czynnosci cywilnoprawnych - wartos¢ podatku od
czynnosci cywilno-prawnych wystepujaca w rejestrowanym akcie notarialnym. W
momencie, gdy w polu Procent podatku zostanie wprowadzona wielkosc
procentowa podatku, wynik pojawi si¢ automatycznie;

n. Procent podatku - wielkoSc procentowa pobranego podatku od
czynnosci cywilno-prawnych. Dane nalezy wprowadzi¢ bez wpisywania znaku %;
0. Um. kap. - pozwala okresli¢ czy wartosS¢ podatku PCC bedzie

dodawana do pola "Podatek pobrany od umowy spotki kapitatowej i jej zmiany"
na deklaracji PCC2;

p. Rejestr PCC - zaznaczenie tego pola powoduje wprowadzenie
rejestrowanego aktu notarialnego do Rejestru podatku od czynnosci
cywilno-prawnych dla Urzedu Skarbowego. Jezeli w polu Podatek pojawi sie jakas
wartosc, pole to zaznacza sie automatycznie;

q. Podst. pr. - podstawa prawna niepobranego podatku, wypetniana w
sytuacji, kiedy zaznaczono opcje Rejestr podatku od czynnosci cywilnoprawnych i
nie wprowadzono wartosci Podatku od czynnosci cywilnoprawnych. Klikniecie na
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"..." otwiera okno Teksty, z ktorego mozna wybrac lub zdefiniowac teksty
stanowigce opis podstawy prawnej;

r. Podatnik - pole pozwalajace na wybor strony podlegajacej zaptacie
podatku od czynnosci cywilnoprawnych;

S. Podatek wg: pozwala wprost okreslic na podstawie czego bedzie
okreslone miejsce optaty podatku PCC;

t. Podatek na rzecz gmin wg Urzedu Skarbowego - umozliwia wskazanie
gminy wg Urzedu Skarbowego, do ktorego ma zostac przekazany podatek PCC;

u. Kod terytorialny, Wojewodztwo, Powiat, Gmina, Miejsc. (Miejsce

potozenia nieruchomosci) - pola pozwalajace na opisanie miejsca potozenia
nieruchomosci bedacej przedmiotem rejestrowanego aktu notarialnego. Pole kod
terytorialny umozliwia wyswietlenie okna ze stownikiem kodow terytorialnych
utatwiajacych wybor miejsca potozenia nieruchomosci;

W. Wynagrodzenie notariusza - wartosc taksy notarialnej netto
wystepujaca w rejestrowanym zestawie optat aktu notarialnego;

V. Ilos¢ stron - jezeli wynagrodzenie uzaleznione jest od iloSci stron w
dokumencie, wystarczy wpisac ilos¢, aby program wyliczyt takse notarialng netto i
wynik pojawi sie w polu Netto;

X. Stawka - pole wyboru pozwalajace na wybranie z listy wysokosci
podatku VAT od taksy notarialnej wystepujacej w rejestrowanym zestawie optat
aktu notarialnego;

y. VAT - wartoSc¢ podatku VAT od taksy notarialnej wystepujaca w
rejestrowanym zestawie optat aktu notarialnego;

z. Brutto - wartosc taksy notarialnej brutto wystepujaca w
rejestrowanym zestawie optat aktu notarialnego;

aa. Rejestr optaty skarbowej - zaznaczenie tego pola powoduje
wprowadzenie rejestrowanego aktu notarialnego (czynnosci notarialnej) do
Rejestru optaty skarbowej;

ab.  Optata sadowa - wartoSc pobranej optaty sadowej;

ac.  Zwolnienie z optaty sadowej - zaznaczenie tego pola powoduje
wprowadzenie rejestrowanego aktu notarialnego do Ewidencji optat sadowych od
wnioskow o wpis do ksiegi wieczystej, mimo braku wartoSci w polu Optata z
jednoczesnym uaktywnieniem pola Uwagi do optaty sadowej, w ktorym nalezy
opisac podstawe zwolnienia z optaty sadowej;

ad.  Strona optaty sadowej - jest to pole wyboru pozwalajace wskazac z
listy Strone ponoszaca koszty optaty sadowej. W przypadku, gdy optata rozktada
si¢ na wiecej niz jedna Strone, nalezy opisac to w polu Uwagi do optaty sadowej;

ae.  Sad rejonowy - pole, w ktorym wyswietlany jest wybrany sad. Wyboru
sadu dokonujemy poprzez klikniecie mysza na przycisk E]; pokaze sie wtedy okno
z dostepnymi sadami, sposrod ktorych nalezy wybrac ten wtasSciwy;

przycisk B umozliwia przejscie do strony internetowej
http://ekw.ms.gov.pl/pdcbdkw/pdcbdkw.html (Podsystem Dostepu do Centralnej
Bazy Danych Ksigg Wieczystych)

af. Nr ksiegi wieczystej - numer ksiegi wieczystej, ktorej dotyczy optata

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



Repertorium 27

sadowa, przycisk (] pozwala wyswietli¢c okno, gdzie mozna zdefiniowac numery
ksiag wieczystych, do wielokrotnego uzytku;

ag. Uwagi do optaty sadowej - aktywne, jezeli w polu Optata
wprowadzona zostanie wartosSc lub po zaznaczeniu pola Zwolnienie z optaty
sadowej;

ah.  Optata za odpis KW - wartoSc optaty za odpis do Ksigg Wieczystych;

ai.  Optata za wpis do Rejestru Spadkowego - wartoS¢ optaty za wpis do
Rejestru Spadkowego, ktora moze byc zdefiniowana w parametrach programu;
uzycie przycisku Dodaj pozwoli na przeniesienie wartosci domyslnej z parametrow;

aj. Zestaw optat razem - taczna wartosc wszystkich optat wystepujaca w
rejestrowanym zestawie optat aktu notarialnego;

ak.  Optaty razem - taczna wartosc wszystkich zestawow optat
wystepujaca w rejestrowanym akcie notarialnym;

.
5. Zaktadka wypisy
HH Akt notarialny - Czestaw Nowacki
o Nowy - ] - Zatwierdz __; Edycja L, L4 I ¥ 2 &) Wyjscie
Informacje Wypisy/ odpisy
Bl e podranee ‘Wypisy przyporzadkowane do aktu
® .. % Doda isy/odpisy |i5 Zmiana orzgdkowania isow/ odpisow Usuri | 5 Otwérz
4 strony L PR o P Q
@ oplaty Strona Razem Mr Rep A, Data zatwierdzenia |Wzorzec n

¥ Masirska Bozena Jolanta 75-343 Koszalin, ul, Eugeniusza 51,66 Wypis Aktu Notarialnego

8 Wyaisy/odpisy
Dedatkowe pliki

&' Platnosd

4 Faktury

Kowalski Jan 70-000 Szczedin, ul. Wisniowa 1 1/2 51,66 Wypis Aktu Notarialnego

(y Powiazania

Informacje —! Razem opfaty z aktu oraz wypisy |435,42

28/2015 AKT NOTARIALNY - wprowadzono do GIIF

Przegladanie

Na zaktadce tej sa wySwietlane wypisy, ktore byty sporzadzone dla danego
aktu notarialnego. Istnieje rowniez mozliwosc¢ zatozenia wypisow, ktore maja
zostac zdefiniowane rownoczesnie z tworzonym aktem - stuzy do tego przycisk
Dodaj wypisy, po kliknieciu na ktory zostanie wySwietlone okno Wypisy seryjne do
aktu notarialnego (ilustracja ponizej). Przycisk Zmiana przyporzadkowania
wypisow pozwala na przyporzadkowanie danego wypisu do innego aktu
notarialnego. Przycisk Usuf pozwala usunac wypisy - ale tylko takie, ktore nie

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



28

Kancelaria Notarialna - Pomoc

zostaty jeszcze zatwierdzone. Przycisk Otworz umozliwia otwarcie w oknie
czynnosci notarialnej wybranego wypisu. Po otwarciu takiego wypisu staje sie
mozliwa nawigacja pomiedzy otwieranymi czynnosciami notarialnymi (realizowana
za pomoca przyciskow Wstecz, Dalej).

B Wypisy/odpisy seryjne do aktu notarialnego

s Dodaj | 5 Usun Xy Ce = Wprowadz wypisy i
Nazwa strony Tlos¢ wyp. |Wartosc wypisdw |Wzorzec Platnik
> Mmlrlsltaﬂnmla Jolanta mm Wypis Aktu Motarialnego Masinska Bozena Jolanta i
2 Kowalski Jan 42,00 Wypis Aktu Motarialnege Kowalski Jan
M [ E————
Koszt wypisu Platnik
Tlosc stron Cena strony |5,00 Stawka VAT [23% - il\"lasiﬁska Bozena Jolanta - |
Klasyfikacja
Wzorzec !WYDiS Aktu Notarialnego * |  Motariusz: Nowacki Czestaw
Trest Wypis aktu notarialnego 28/2015 l Uwagi I
Opis [28/2015 |
Podsumowanie
MNetto ! 4,00 | VAT | 9,32 | Oplata skarbowa |_ Razem |03 37

5. Zataczanie plikow do aktu notarialnego

Dla zapisanej czynnosci notarialnej (zapisanego aktu notarialnego) jest
dostepna zaktadka Dodatkowe pliki, na ktorej mozna podejrzec ewentualnie

dodac pliki przypisane do tej czynnosci (tego aktu).
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WY Akt notarialny - Czestaw Nowacki

Informacje

i WIdeE.Sl(ZE &
Iﬂm Dane podstawowe ‘L

& HZap\sz = @ ¥ Anulyj

“ » ?
Dodatkowe pliki

M \d, Dodaj pliki ¢ Usuri pliki

29

&3 Wyjscie

& strony Mazwa

[ﬁ Oplaty E_]Fakmra.doc

@ Wypisy fodpisy
Dodatkowe pliki

@ Platnosd

™ Faktury

é,‘ Powigzania

Rozmiar Typ elementu

236 KB  Dokument programu Microsoft Word 97-2003

Data modyfkacji
22.04.2015 14:12

28/2015 AKT NOTARIALNY - wprowadzono do GIIF

Aby zataczyc do czynnosci notarialnej nowy plik nalezy skorzystac z
przycisku Dodaj pliki. Lista wyboru Widok pozwala na zmiane widoku listy

dodanych plikow.

UWAGA: Dodawanie dodatkowych plikow bedzie mozliwe o ile bedzie

prawidtowo podany Katalog dokumentow zarejestrowanych w parametrach

programu.

7. Powiazania - zaktadka dzieki ktorej mozna zdefiniowac powigzania
zachodzace pomiedzy czynnosSciami notarialnymi
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WY Akt notarialny - Czestaw Nowacki

& # Anulyj « 3 ? €3 Wyjscie
Powigzania

_» Nowe powiazanie ~ ) Usun powigzanie | ) Otwérz czynnosé

L'][ﬂ Dane podstawowe

3 strony

& optaty

Eﬂj Wypisyfodpisy
Dodatkowe pliki

& Platnosd

™ Faktury

Opis Data MNumer Wzorzec

Podrzedna czynnodt notarialna 20.07.2015 20/2015 AKT NOTARIALMY

(y Powigzania

Informacje

28/2015 AKT NOTARIALNY - wprowadzono do GIIF Edycja

Przycisk Nowe powigzanie pozwala na wybor czynnosci dotyczacej
zdefiniowanie powiazania.

Przycisk Usun powigzanie umozliwia usunigcie wybranego powigzania.

Przycisk Otworz czynnosSc pozwala na otwarcie czynnosSci widocznej na liscie
powigzan.

8. Ptatnosci i Faktury - zaktadki te pozwalaja na podglad oraz
modyfikacje ptatnosci oraz faktur skojarzonych z aktem notarialnym;

9. Rejestracja aktu notarialnego, ktory jest w przygotowaniu. Nalezy go
zaznaczy¢ w tabeli z danymi. Jezeli chcemy zatwierdzic kilka aktow jednoczesnie,
nalezy na nie klikac lewym przyciskiem myszy, jednoczesSnie przytrzymujac klawisz
<Ctrl>; mozna tez klikng¢ mysza na pierwszej zatwierdzanej czynnosci i
przytrzymujac klawisz <SHIFT> na klawiaturze naciskac klawisz ze strzatka w dot.
Rejestracja odbywa sie poprzez wybor z paska narzedzi funkcji Dane/Zatwierdz
akty. Po wyborze tej opcji, jesli akt jest poprawnie przygotowany, pojawi si¢ okno
Przygotowanie optaty.
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3.141

Beneficjent rzeczywisty

Informacje o beneficjencie rzeczywistym wprowadza sie na zaktadce Strony
podczas rejestrowania aktu notarialnego.

Po wczeSniejszym wybraniu nazwy stawajacej strony nalezy przejs¢ na dodatkowa
zaktadke Beneficjent rzeczywisty, gdzie znajduja sie przyciski do edycji i wydruku.
Istnieje takze mozliwosc wpisania i podgladu informacji o beneficjencie
rzeczywistym w stowniku Stron jeszcze przed rejestracja aktu.

BE Akt notarialny - Czestaw Nowacki

&3 Wyjscie

- H Zapisz P # Anulyj L WL - 2

Informacje Strony
- Stownik stron < Wybrane strony czynnosci
Dlﬂ Dane podstawowe - - _
Szukaj =" [&] &l ne = == » T NB | Widok|Tabela -] TR =]
,-1 Strony | L | |
i Mazwa NIP Nazwa (Nazwisko i imig) W def. strony Wyd. dysp. W im,
Optaty ]
@ Wypisyfodpisy 1. KWIATKOWSKI Bernard (] W] r
Dodsteowe i 2. Masinska Bozena Jolanta [ 7]
N | 3. Kowalski Jan I~ |
@ Platnosd
# Faktury
6;' Powigzania

e ————————— 3
Przedstawicielstwa{peinomomitwa)/mocodawstwa | Benefigent rzeczywisty l

. Edytuj & Wydruk

2015-07-16
Mie znaleziono informacji o beneficjencie rzeczywistym

28/2015 AKT NOTARIALNY - wprowadzono do GIIF

Przycisk 8| umozliwia podglad stron z aktu notarialnego, dla ktorych nie
wprowadzono informacji na temat beneficjenta rzeczywistego. Komunikat taki
pokazuje sie rowniez o ile dla stron z aktu notarialnego nie wprowadzono tekstu
dotyczacego beneficjenta rzeczywistego skojarzonego z dang strona. Jednak jesli
komunikat ten ma sie nie pokazywac podczas kazdorazowego zatwierdzania aktu
notarialnego nalezy zaznaczyc opcje Nie wysSwietlaj wiecej tego okna.
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.ﬂ Info r'r'r'nau:_ia o r'liE'._rl_.'p rowaczo Fiy'C h ben P_fil:_iEr'|ta|: h r",-_F-_E,-_'“_-,-'-_rl_-'i'_-'.t'_-,-'lj h

Dla podanych stron nie wprowadzono informacji na temat beneficjentdw rzeczywistych:

Mazwa PESEL MIP Rodzaj d/Mr dok. toz. Typ o

Kowalski Adam 67 7-000-00-00

V| Nig wydwietlaj wiece]j tego okna

o

Redagowanie informacji o beneficjencie rzeczywistym odbywa si¢ na osobnym
ekranie, ktory udostepnia kilka dodatkowych pol i funkgji.

Wymagane jest podanie daty kiedy nastgpito ustalenie beneficjenta rzeczywistego
oraz wpisanie o nim samej informacji.

Przycisk CRBR, pozwala na potaczenie sie z systemem centralnym rejestru
beneficjentow rzeczywistych i pobranie informacji o wyszukiwanym podmiocie, o
ile zostat wprowadzony dla podmiotu nr NIP (UWAGA! Funkcja aktywna tylko w
ramach waznego abonamentu na program Kancelaria Notarialna. Patrz ,Pomoc > O
programie > Licencja na wszystkie aktualizacje programu do dnia xxxx-xx-xx").

W celu usprawnienia ustalania i edycji informacji dodany zostat przycisk Szukaj w
KRS, ktory otwiera strone Krajowego Rejestru Sadowego, oraz przycisk Teksty
domyslne pozwalajacy w prosty sposob wprowadzac przygotowane wczesniej
opisy. Opcja Stownik stron umozliwia wprowadzenie tekstu dla wybranej strony ze
stownika stron programu
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B Informacja o beneficjencie rrecmywistym

El zapisz $% anuluj ? ) Wyjscie

Strona

Nazwa |

NIP 7125780167 REGOMN Nr KRS

Czynnosc notarialna

2021-02-26

Informacja

Data |26.02.2021 - « CRER | | \(_:3 Szukaj w KRS | | | Teksty domysine - | | @ stownik stron | - |

3, Biezaca strona

Po wciSnigciu Zapisz wprowadzone dane zostajg przypisane do wybranej strony i
wpisane do aktu notarialnego.

W oknie edycji informacji o beneficjencie rzeczywistym dodatkowo prezentowane
s3 numery czynnosci notarialnych, w ktorych ta informacja jest juz dodana.

Wprowadzenie informacji o beneficjencie rzeczywistym w stowniku Stron odbywa
sie na podobnej zasadzie.

W pierwszej kolejnosci wprowadzic nalezy dane strony stawajacej do aktu, po
zapisaniu strony przechodzimy na zaktadke Beneficjent rzeczywisty i wciskamy
przycisk Nowa informacja.

Z poziomu stownika Stron mozemy rowniez edytowac wczesniej wprowadzone
informacje oraz je usuwac, nawet jesli s3 one juz wprowadzone w akcie
notarialnym.

Uwaga! zmiana tresci informacji badz jej usuniecie w stowniku stron bedzie
skutkowato zmiang w zatwierdzonych aktach notarialnych.
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¥ Strona (In stytucja)

| b Mowa 'L Powiel H zapiz: Lo Edycia-—3-Anuluj- g B ? £ Wyjscie

| Beneficjent rzecz_l,lwixty|

l[].Elr'IEe podstawowe .Elar'lEe |:||_:||:|E|ll=:_|:|l.-'-.lE. Petnomocnictwa FiEFIE!ItI:I[iLJrI'I.

|. |__]. Mowa informacia | | | =% Dhwdrz .| |: ._é [REST |

Data kwerendy ¥

Murmner repertarium Drata rep. Informacia
16
28,205 2407205 Mig znaleziono informacii o beneficiencie rzeczywistym

Tredd informacj opizujgce] beneficienta rzeczywistegqo

Przegladanie

W przypadku gdy rejestrujemy kolejny akt dla tej samej strony, dla ktorej juz
wczesniej ustalony zostat beneficjent rzeczywisty, program wyswietli nam pytanie
czy chcemy tej informacji uzy¢ ponownie. Tym samym raz wprowadzona
informacja o beneficjencie rzeczywistym moze byc uzyta w wielu aktach, przy czym
nalezy pamietac, ze zmiana daty badz tresci tej informacji w nowym akcie nie
spowoduje zmiany w aktach wczesniejszych - zostanie utworzona kolejna
informacja o beneficjencie rzeczywistym i dotaczona tylko do nowego aktu. A w
przypadku gdy skasujemy cata tresc informacji i zapiszemy, informacja zostanie
usunieta tylko z biezacego aktu.
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3.1.2

3.2

Kody Terytorialne GUS

Kody terytorialne GUS umozliwiaja wybor miejsca potozenia nieruchomosci wg
klasyfikacji terytorialnej przygotowanej przez Gtowny Urzad Statystyczny.

™ Kody terytorialne GUS

W ojewadzhnn |E9wiat

| el il

F.od Mazwa Mazwa dodatkowa -
» 02 DOLM I:I_.fg L&5SEIE wiojewddztwo

02 bolestawiecki potiat

D200 Bolestamiec amina miejzka

0201022 Boleskawies amina wigjzka

0201032 Gromadka gmina wigjzka

0201043 Mowogrodziec amina rigjzko-wigjzka

201044 Howogrodziec miasto

0201045 M owogrodzies: obzzar wigjzki

0201052 Dziecznica gmina wigjzka

0201062 Warta Bolestawiecka armina wigjzka

202 dzierzoniowzkl poiat

0202011 Bielawa gmina migjzka

0202021 Drzierz onidw gmina migjzka

202031 Piezzpce amina rigjzka

020204 Pitawa Garna amina miejzka

202052 Dzierzonicw amina wiejzka

0202062 tagiewnili amina wigjzka

0202073 Migmcza gmina migjzko-wigjzka

0202074 Miemcza rmiazto

Q202075 Miemcza obszar wiejzki Pt

|lwzglednij nazwe dodatkows | ok | | Al |

35

Utatwieniem dla uzytkownika jest mozliwosc wyboru wojewodztwa oraz powiatu

celem zawezenia obszaru poszukiwania do porzadanego zakresu. Zaznaczenie
opcji Uwzglednij nazwe dodatkowa powoduje dotaczenie do nazwy wybranej
gminy rowniez tekstu zawartego w kolumnie Nazwa dodatkowa.

Lista aktow notarialnych

W module Repertorium mozna wyswietlic same akty notarialne poprzez
skorzystanie z opcji Akty notarialne.
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3.3

HH Repertorium

Wwiydruki

MNarzedzia

¥ Pasek narzedzi kd notariaine z sty wypisow Lo
[¥] Pasek adzi [¥] akty notarial I ypist =
[C] Podsumaowanie widoczrych akty notarialng z listy wiinskdw K 3 Przywrdt domysine ustawienia Repertorium | 57 Filtry zaawansowane
[] Podsurnowanie zaznaczomch | (&) Wiybdr okresu domyéinegn )
Rejestry Akty notarialne
N o — S [ 1 | =
B Repertorium A [ | Szukaj |, Fittr od |2016-03-01 - | Do i2015-05-31 - @ Fpatpr ?
& #kty notarialne # Murner A |Nraktu Mr depozyty  Data zatw, | Tekst Opis \Wartngt prze: Nazj
i Repertorium P 2@ 26,2016 15/2016 2016-03-24 Tekst domysy akiu notarialnego 0,00 Akt
8 d . L ] 29/2016 16/2016 2016-03-24 Tekst domyshny akiu notarialnego 0,00 Akt
sigga depozytowa
= A 2@ 30/2016 17/2016 2016-03-24 Tekst domysly akiu notarialnego 0,00 Akt
=L J 31/2016 18/2016 2016-03-24 Tekst domyshy akiu natarialnego 0,00 Akt
=@ 32/2016 19/2016 2016-03-24 Tekst daomyshy akiu natarialnego 0,00 Akt
Mumer Data Id ety Mazwa wzorca Strony
332016 2016-03-24 Wipis aktu notarialnego Kowalska Maria 70-000 Szczecin, Diuga
3442016 2016-03-24 Wipis aktu notarialnego Kowalska Agnieszka 71-000 Szczecin, ul
[l Rejestry 5 55/2016 2016-04-07 Wiypis aktu natarialnego kowalska Maria 70-000 Szczecin, Diuga
56/2016 2016-04-07 Wiypis akiu notarialnego Kowalska Anna Maria 60-179 Poznan, al
If,':'3'| W przygotowaniu
SRy 5772016 2016-04-07 Wiypis akiu notarialnego Kowalski Piotr Szczecin, ul, Wojsks
= Do wysylki 582016 2016-04-07 Wiypis akiu notarialnego KOWWALSEL Jan
s 95/2016 2016-05-27 £5997h22h28245h7bdad0edddt Winiosek wieczystoksiegowy  Kowalski Jan 00-000 Stanowice, Wilka 9
[5id Filtry I
42 wioski KW

Fakt.: 1/04/2016 07-04-16

Zaznaczajac w menu Widok opcje Akty notarialne z lista wypisow mozna uzyskac
mozliwoS¢ bezposSredniego podgladu wypisow/odpisow oraz wnioskow
wieczystoksiegowych przypisanych danemu aktowi - liste ta uzyskujemy poprzez
wybor ikony "+" znajdujacej sie przed numerem Rep A.

Pozycja Repertorium P

W celu rejestracji w Repertorium P nowej pozycji nalezy w oknie gtownym

programu lub w oknie Repertorium klikna¢ przycisk Nowa pozycja Rep. P ZE.
Po wyborze jednej z wyzej wymienionych funkcji zostanie wySwietlone okno
przedstawione ponizej.
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BB Czynnos¢ notarialna Repertorium P - Czestaw Nowacki

Hl Zapisz /) Zatwierdz ¥ Anuluj # L ? &3 Wyjscie
Dane podstawowe
= Tdentyfikacja
L']lﬂ Dane podstawowe o B 5
Nr czynnosd Data zhozenia - | Data zatwierdz. - Zaplanuj na termin
2. strony
@ oplaty 0Osoby Czynnosc
W Uzytkownik |ADMIN + | Motariusz [Notariusz + | zastepaanot. ~ - Czynnost wyjazdowa
(v Powigzania
Kolor
Klasyfikacja
Wzorzec Protest - MS Mot 24 03
Teksty
Adnotagje
Opis
Uwagi
Ogdlne
Dokument
Plik z tresdg L4 ‘-L

Okno, w ktorym dokonuje sie rejestracji czynnosci notarialnej (w tym
przypadku pozycji Repertorium P), sktada sie z dwoch elementow tj. paska z
przyciskami oraz zestawu zaktadek, w ktorych znajduja sie pola pozwalajace
na opisanie rejestrowanego pozycji w Repertorium P.

1. Pasek z przyciskami jest statym elementem okna:

a. Nowy - klikniecie tego przycisku pozwala zarejestrowac nowg
pozycje Repertorium P;

b. Zapisz - klikniecie tego przycisku umozliwia zapisanie
wprowadzonych danych oraz odtozenie rejestrowanej pozycji
Repertorium P do katalogu W przygotowaniu bez
natychmiastowej rejestracji w Repertorium P;

c. Zatwierdz - klikniecie tego przycisku pozwala na natychmiastowg
rejestracje pozycji Repertorium P. Pozycja Repertorium P moze
byC zarejestrowana, gdy zostang wprowadzone nastepujace
sktadniki aktu: Strony, Optaty, MS - Not 24. W przypadku braku
wymaganych danych program przypomina o koniecznosci ich
uzupetnienia;

d. Edycja - klikniecie tego przycisku pozwala na dokonanie zmian lub
uzupetnienie brakujacych danych w juz zapisanej pozycji
Repertorium P;
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e. Anuluj - klikniecie tego przycisku anuluje wprowadzone dane od
ostatniego wejscia do trybu edycji;

f. Strzatki (w gore, w dot) - klikniecie przycisku pozwala na
wysSwietlenie w biezagcym oknie danych poprzedniej (w gore) lub
nastepnej (w dot) pozycji Repertorium P;

g. Lex - klikniecie tego przycisku uruchamia System Informacji
Prawnej LEX, jesli jest on zainstalowany;

h. Wyjscie - kliknigcie tego przycisku zamyka okno, co poprzedzone
jest zawsze informacjg o mozliwosci zapisania zmienionych lub
wprowadzonych nowych danych;

2. Zaktadka Dane podstawowe - tutaj zgromadzone s3 podstawowe
informacje opisujace rejestrowany akt notarialny (czynnosc¢
notarialna).

a. Data zatwierdzenia - data zatwierdzenia aktu notarialnego; akty
sg zatwierdzane albo poprzez klikniecie przycisku Zatwierdz, gdy
tworzony jest nowy akt notarialny, albo poprzez wybor funkgji
Dane/Zatwierdz akty z paska narzedzi okna Repertorium;

b. Numer czynnosci - numer aktu notarialnego w repertorium;

Data ztozenia dok. - data ztozenia dokumentu;

d. Zaplanuj na termin - data na jaka ma by¢ wykonana tworzona
pozycja Repertorium P. Wprowadzenie tej daty skutkuje
wprowadzeniem do kalendarza terminu powigzanego z dana
pozycja Repertorium P;

e. Uzytkownik - wybor osoby rejestrujacej pozycje Repertorium P
(sekretarka, pracownik); domyslnie jest to uzytkownik, ktory
zarejestrowat sie w programie;

f. Notariusz - wybor notariusza zatwierdzajacego biezaca pozycje;

g. Wzorzec czynnosci - wybor wzorca dla pozycji Repertorium P - w
tym polu pokazuja sie tylko te wzorce, ktore sa zdefiniowane jako
Rep. P (Stowniki/Wzorce czynnosci). Klikniecie na przycisk
uruchamia okna Wzorce czynnosci, w ktorym mozna zatozy¢ nowy
wzorzec lub zmienic juz istniejacy;

h. MS Not 24 - umozliwia wybor numeru MS Not 24 skojarzonego z
czynnoscia repertorium P;

i. Adnotacje - tekst uzupetniajacy, ktory dodatkowo opisuje pozycje
Repertorium P;

j. Notatka robocza (opis) - krotki opis wprowadzanej pozycji
Repertorium P widoczny tylko dla uzytkownikow programu;

k. Uwagi - w tym polu uzytkownik moze opisac¢ dodatkowe
informacje zwigzane z pozycja Repertorium P, jak np. podstawa
niepobrania podatku itp.;

l.  Plik z trescia - plik w dowolnym formacie odpowiadajacy
rejestrowanej pozycji Repertorium P. Aby zatozy¢ nowy dokument
na podstawie szablonu przyporzadkowanego do wzorca (

o
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Stowniki/Wzorce czynnosci), nalezy kliknac przycisk L4. Aby
wyszukac dokument juz stworzony i podtaczyc go do _
rejestrowanego aktu notarialnego, nalezy kliknac przycisk ‘“4 .
Kiedy dokument jest juz utworzony i istnieje potrzeba jego
otworzenia, nalezy klikna¢ przycisk . Przycisk # umozliwia
usuniecie wczesSniej podtaczonego dokumentu z rejestrowanej
pozycji Repertorium P;
m. L. Kolor - kolor jakim bedzie oznaczony protest w tabeli z
protestami w przygotowaniu
3. Zaktadka Strony czynnosci to zestaw danych umozliwiajacy
przyporzadkowanie stron zwigzanych z pozycja Repertorium P. Po lewej
stronie okna znajduje sig¢ Stownik stron, ktory jest baza naszych
dotychczasowych klientow oraz instytucji, jak rowniez pozwala na
zarejestrowanie nowych. Po prawej stronie znajduje sie tabela
podzielona na dwie czesci: Strony, dla ktorych dokonano czynnosci oraz
Wystawcy, w ktorej wySwietlone zostang w formie listy strony zwigzane z
pozycja Repertorium P.

HB Czynnog¢ noterialna Repertoriumn P - Czestaw Nowacki

=]
3 Zapisz || Zatwierdz ¥ Anulyj ? ) Wyjscie
Y Zapisz [ Zatwierds | Anul # » ? & Wyj
Informacje Strony
e —
Dane podstawowe
. strony S‘ZUkEJ RS ¥ Aktywne - = e H Widok | Tabela
& oplaty Nﬂz"\ﬂ NIP | strony, dla ktérych dokonano czynnosa |M

(% Powigzania IMazwa (Nazwisko i imie) W def. strony Wyd. dysp. W im. B

S EEEEEE—
‘ Przedstawidelstwa(petnomocnitwa))/mocodawstwa | Benefigent rzeczywisty

o

Dodawanie

Panel Stownik stron umozliwia tworzenie, wyszukiwanie oraz
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przyporzadkowywanie stron do pozycji Repertorium P:
a. L% pozwala zatozyC nowa strone;
b. = otwiera okno Strona (instytucja) wyszukanej strony;

C.

przypisanie wyszukanej strony do aktu notarialnego uzyskamy po
dwukrotnym kliknieciu myszka na wySwietlonej Stronie lub kliknigciu
klawisza <ENTER> w chwili gdy Strona jest podswietlona;
Szukaj - w tym polu wprowadza sie tekst, ktory postuzy do
wyszukanla strony lub instytucji wg nastepujacych kryteriow:

nazwisko, imie, nazwa;

numer NIP;

miasto;

ulica;
Na przyktad chcac znalezc strone ,Kowalski" mozna, wprowadzic
tekst ,.kow", a wtedy zostang wySwietlone wszystkie strony, ktorych
nazwa zawiera tekst ,kow". Aby zwiekszyc precyzje i szybkosc
wyszukiwania, mozna tgczy¢ wyrazy znakiem ,+" Na przyktad
wprowadzajac tresc: ,,sad+wroctaw" program wyswietli wszystkie sady
we Wroctawiu;

W panelu Wybrane strony do czynnosci znajduj3 sie strony zwigzane z
aktem notarialnym. Strony sa zaprezentowane w postaci drzewa, w ktorym
gatezie podrzedne reprezentuja mocodawcow/petnomocnikow
przyporzadkowanych do danej strony.
Z panelem tym zwigzane s3 nastepujace opcje:

a. * umozliwia przypisanie wyszukanej strony do pozycji Repertorium

P, co jest widoczne poprzez wysSwietlenie strony w tabeli widocznej po
prawej stronie okna. Strona jest przyporzadkowana do kategorii stron
w zaleznosci od wyboru, ktorejs z zaktadek: Strony, dla ktorych
dokonano czynnosci lub Wystawcy. Ten sam skutek uzyskamy po
dwukrotnym kliknieciu myszka na wySwietlonej Stronie lub kliknigciu
klawisza <ENTER> w chwili gdy Strona jest podswietlona;

. »= umozliwia wprowadzi¢ mocodawce petnomocnika do wybranej

strony,

. 1@ za pomocg ktorego mozna usunac strone przypisang do czynnosci

notarialnej,

. Szukaj - w tym polu wprowadza sie tekst, ktory postuzy do

wyszukanla strony lub instytucji wg nastepujacych kryteriow:

nazwisko, imie, nazwa;

numer NIP;

miasto;

ulica;
Na przyktad chcac znalezc strone ,Kowalski" mozna, wprowadzic
tekst , kow", a wtedy zostang wySwietlone wszystkie strony, ktorych
nazwa zawiera tekst ,kow". Aby zwiekszyc precyzje i szybkosc
wyszukiwania, mozna tgczy¢ wyrazy znakiem ,+" Na przyktad
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wprowadzajac tresc: ,,sad+wroctaw" program wyswietli wszystkie sady
we Wroctawiu;

e. Petnomocnictwo - jest to pole umozliwiajgce wprowadzenie danych
petnomocnika, ktory jest zwigzany ze strong wybrana w tabeli
powyzej. Jesli wybrana strona ma zdefiniowanego petnomocnika, te
dane automatycznie zostang wstawione w pole Petnomocnictwo;

4. Zaktadka Optaty umozliwia wprowadzanie danych dotyczacych optat
zwigzanych z rejestrowang pozycja Repertorium P.

BB Czynnog noterialna Repertorium P - Czestaw Nowacki

H Zapisz | Zatwierdz | ¥ Anulyj H | ? &3 Wyjscie

Oplaty
—_ -4 Dodaj | g Usun | || Powiel = Podsumowanie platnikdw
Hm Dane podstawowe
2 strony WARTOSC PRZEDMIOTU |
Eﬁ Bplaty Podatek od spadkdéw i darowizn GIIF
(y Powigzania
Podstawa prawna " | Oddzielna transakga
| PEP | Kategaria ryzyka inna niz niska
Kategoria Tytut
Podatek od czynnosci cywilnoprawnych 07. Transakcie bez widoczne - 32 umowa przenaszgca whasnod —
Optata sadowa
Podst. pr.
Miejsce polozenia nieruchomosci I
Wynagrodzenie notariusza
Oplata skarbowa
Podzielnik | 1/1 - Netto 0,00
Stawka  23% - | vaT Brutto Opfata | Rejestr opfaty skarbowej
Platnik
ZESTAW OPLAT RAZEM 0,00
ZESTAWY OPEAT BAZEM
Podatek od spadkéw i darowizn Podatek od czpnnogei cywilnoprawnpch
Optata sadowa Optata skarbowa
‘Wynagrodzenie notariusza [netta) Podatelk VaT
ooz

Protest Dodawanie

Poszczegolne optaty zwigzane z rejestrowana pozycja Repertorium P
przedstawione s3 w postaci kolejnych zaktadek. Jedna zaktadka przedstawia
jeden zestaw optat.

a. L# - kliknigcie przycisku dodaj pozwala utworzyc nowy zestaw
optat. Jest to szczeg6lnie przydatne w przypadku, gdy pod jedna
pozycja Repertorium P wystepuje wiecej niz jedna wartosc
przedmiotu oraz co si¢ z tym wiaze, np. inne sposoby naliczania
wynagrodzenia i optat;

b. & - klikniecie przycisku usun usuwa utworzony zestaw optat;
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3.4

c. P -skopiowanie danych z biezacej optaty do nowo zatozonej

d. WartosSc przedmiotu - wartoS¢ przedmiotu wystepujaca w
rejestrowanej pozycji Repertorium P;

e. Wynagrodzenie notariusza - wartosc taksy notarialnej netto
wystepujaca w rejestrowanym zestawie optat pozycji Repertorium
P;

f. Podzielnik — wartoSc¢ podzielnika, wg ktorego obliczone zostanie
wynagrodzenie notariusza na podstawie parametrow
wprowadzonych w Kalkulatorze; wynik pojawi sie w polu Netto;

g. Stawka - pole wyboru pozwalajace na wybranie z listy wysokosci
podatku VAT od taksy notarialnej wystepujacej w rejestrowanym
zestawie optat pozycji Repertorium P;

h. VAT - wartoS¢ podatku VAT od taksy notarialnej wystepujaca w
rejestrowanym zestawie optat pozycji Repertorium P;

i. Brutto - wartosc taksy notarialnej brutto wystepujaca w
rejestrowanym zestawie optat pozycji Repertorium P;

j. Optata skarbowa - wartosc pobranej optaty skarbowej;

k. Rejestr optaty skarbowej - zaznaczenie tego pola powoduje
wprowadzenie rejestrowanego aktu notarialnego (czynnosci
notarialnej) do Rejestru optaty skarbowej;

. Zestaw optat razem - taczna wartoSc wszystkich optat
wystepujaca w rejestrowanym zestawie optat pozycji Repertorium
P;

m. Optaty razem - taczna wartoS¢ wszystkich zestawow optat
wystepujaca w rejestrowanej pozycji Repertorium P;

5. Rejestracja pozycji Repertorium P, ktora jest w przygotowaniu. Nalezy j3
zaznaczyC w tabeli z danymi. Jezeli chcemy zatwierdzic kilka pozycji jednoczesnie,
nalezy na nie klikac lewym przyciskiem myszy, jednoczesSnie przytrzymujac klawisz
<Ctrl>; mozna tez klikng¢ mysza na pierwszej zatwierdzanej czynnosci i
przytrzymujac klawisz <SHIFT> na klawiaturze naciskac klawisz ze strzatka w dot.
Rejestracja odbywa sie poprzez wybor z paska narzedzi funkcji Dane/Zatwierdz
czynnosci. Po wyborze tej opcji, jesli pozycja Repertorium P jest poprawnie
przygotowana, pojawi sie okno Przygotowanie optaty.

Depozyt

W celu rejestracji w Ksiedze depozytowej nowej pozycji nalezy w oknie
gtownym programu w oknie Repertorium kliknac przycisk Nowy depozyt. Po
wyborze jednej z wyzej wymienionych funkcji zostanie wySwietlone okno
przedstawione ponizej.
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Bl Depomyt

H zapisz " Zapwierdz - ¥ anuluj « (L) wyjscie

i Informacje Depozyt
| -+ Dodaj @ Usun

[IH pane podstaowe

L Strony |Dane depazytul

] ;p*al'y Dokument
1 pepozyt Mumer bigzgcy Data ztazenia -
) (& Powigzania Krditkie oznaczenie dok.
1
[
; Data 2oz, wsad, lub banku - Oznaczenie dovwodu
! Data wydania - Nr rep A zamykajgoy
i Kwota depozyiu Waluta LM - -F
1
] Skladajacy
| S
! <p Dodaj Mazwa Kod poczt,  Miejscowosd Adres Kod kraju

Odbierajacy
<p Dodaj MNazwa kiod poczt,  Miejscowost Adres Kod kraju
. l
Informacje

Na zaktadce Ksiega depozytowa znajduja sie wszystkie potrzebne dane na
temat depozytu:

1. Numer biezacy - numer depozytu w ramach numeracji depozytow w roku;

2. Data ztozenia - data ztozenia depozytu, tozsama z datg zatwierdzenia
czynnosci notarialnej, ktora opisuje depozyt; z mozliwoScia zmiany;

3. Krotkie oznaczenie dok. - krotkie oznaczenie - opis dokumentow
wchodzacych wsktad depozytu;

4. Sktadajacy - dane sktadajacych depozyt - dodanie sktadajacego

nastepuje poprzez klikniecie na przycisku . Przyciski @ oraz @

umozliwiaja ustalenie kolejnosci sktadajacych depozyt;

Data ztoz. w sad. lub banku - Data ztozenia depozytu w sadzie lub banku;

6. 0znaczenie dowodu - Oznaczenie dowodu ztozenia depozytu w sadzie lub
banku;

7. Odbierajacy - dane odbierajacych depozyt - wybor nastepuje poprzez

klikniecie na przycisku . Przyciski (2] oraz (&) umozliwiaja

ustalenie kolejnosci odbierajacych depozyt;
8. Data wydania - data wydania odbierajagcemu depozyt - jest wprowadzana
w momencie wybrania opcji Wydanie depozytu dla danego depozytu w

b
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oknie Repertorium, gdy klikniemy prawym przyciskiem myszy na
depozycie i nie byto wydania dla tego depozytu;

9. Kwota depozytu - wartosSc¢ zdeponowanej kwoty pieniedzy;

10.Waluta - okreslenie waluty depozytu;

11.Wydano kwote - pole to umozliwia podglad lub wprowadzenie kwoty
czeSciowej, jaka zostata wydana z ogolnej kwoty zdeponowanego

depozytu;
B Wiyptata depozytu
Dane czynnosci notarialnej poswiadczajaoe] przyijecie depozyiui
MNumer Rep. Data 2018-04-10 Z
Kwota depozytu (1 000,00 PLN Wiyptacona (0,00 PLN
Dane wyptaty
Data 2018-11-30 - | Kwota 1 000,00 PLN| Opis
Odbierajacy
| Arluj | | Wity jScie |

Wybranie przycisku "+" powoduje otwarcie okna, gdzie mozna wprowadzic
kwote depozytu, ktéra ma zostac wydana upowaznionej stronie,

Przycisk "..." pozwala podejrzec dane na temat juz wprowadzonych wyptat
(ilustracja ponizej),

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



Repertorium 45

B Wiyptata depometu
Dane czynnosci notarialnej poswiadczajace] przyjecie depozytu
Mumer Rep. Data 2018-04-10 -
Kwota depozytu |1 000,00 PLM Wyptacono 0,00 PLN Do wyptaty |1 000,00 PLM
Lista wyptat
Data wyptaty Kwiota Wilyptacajacy Opis
| Howa | | wyjscie |

Na powyzszym oknie istnieje mozliwosc¢ podgladu danych o juz
wprowadzonych wyptatach depozytu, mozna zatozyc nowa wyptate,
otworzyc istniejaca do edycji lub usunac w przypadku, gdy zostanie przez
pomytke wprowadzona. Warto zauwazyc, ze w oknie Repertorium dzigeki
opcji Filtry\Depozyty do wyptaty istnieje mozliwos¢ wysSwietlenia tych
depozytow gotowkowych, ktore nie zostaty jeszcze odebrane.

12.Nr Repertorium A zamykajacy - nr czynnosci notarialenej poprzez ktora
nastapito wydanie depozytu - jest wprowadzany w momencie wybrania
opcji Wydanie depozytu dla danego depozytu w oknie Repertorium, gdy
klikniemy prawym przyciskiem myszy na depozycie i nie byto wydania dla
tego depozytu. Przycisk [ pozwala na przyporzadkowanie czynnosci
notarialnej, za pomoca ktorej wydano depozyt, jesli nie skorzystano z
fukcji Wydanie depozytu.

13.Jesli depozyt posiada wprowadzong date wydania mozna za pomoca
przycisku Wydruk wydrukowac pokwitowanie odbioru depozytu.

Istnieje tutaj mozliwoS¢ wprowadzenia kliku depozytow, ktore sa przyjete na
przechowanie za pomoca jednego aktu.

Aby sporzadzic¢ czynnosSc notarialng, za pomoca ktorej bedzie zrealizowane
wydanie depozytu nalezy bedac w oknie Repertorium klikng¢ prawym przyciskiem
myszy na czynnosci notarialnej, bedacej wydawanym depozytem, a nastepnie
skorzystac z opcji Wydanie depozytu.
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3.5

3.6

Teksty

A Teksty B X
- Nowy [H] .~ Edycja o Ysun + «= Wprowadi~ | ? & Wyjscie

Kategornie ad -

K.ziegi wieczyste

M azwa tekstu
> tekst]
tezki?

Podatek 50
S zzpsthiss

| Lz Edycja kategarii | Tekst do wprowadzenia

Okno Teksty pozwala na wybor i definicje tekstow przyporzadkowanych do
kategorii Podatek PCC oraz Podatek SD.

Po lewej stronie okna znajduja sie kategorie, do ktorych przyporzadkowane sa
teksty podstaw prawnych. Za pomoca przycisku Nowy istnieje mozliwoSc
wprowadzenia nowego tekstu. Pola wyboru <Przyporzadkuj do kategorii> oraz
<Wyklucz z kategorii> pozwalaja na odpowiednio: przyporzadkowanie danego
tekstu do wybranej z listy wyboru kategorii oraz wykluczenia zaznaczonego tekstu
(tekstow) z wybranej kategorii.

W dolnej czesci okna znajduje sie przycisk Edycja kategorii, za pomoca ktorego
mozna wejsc do okna, w ktorym nastepuje edycja kategorii grupujacych teksty.
Pole Tekst do wprowadzenia prezentuje tekst, ktory bedzie wprowadzany po
uzyciu przycisku Wprowadz. Klikniecie przycisku Wprowadz skutkuje
wySwietleniem menu z opcjami Dopisz oraz Zastap. Opcja Dopisz pozwala na
dopisanie tekstu do wprowadzenia do tekstu znajdujacego sie w polu spod
ktorego wybrano okno Teksty. Opcja Zastap pozwala na zastapienie tekstem do
wprowadzenia tekstu znajdujacego sie w polu spod ktorego wybrano okno Teksty.

Wprowadzanie ptatnikow podatkow i optat czynnosci notarialnej

Program Kancelaria Notarialna pozwala juz na etapie przygotowania czynnosci
notarialnych, definiowanie ptatnikow ponoszacych koszt podatkow oraz optat
zwigzanych z tymi czynnoSciami. Stuza do tego odpowiednie pola na
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poszczegolnych zestawach optat, co obrazuje ponizsza ilustracja.

B Akt notarialny - Czestaw Now:

- H Zapisz L 5 ¥ Anuluj L] £ Wyjscie
Informacje Oplaty 7 T
mm B st -4 Dodaj g Usun | || Powiel ﬂ Kalkulator |z Podsumowanie platnikaw
& strony WARTOSC PRZEDMIOTU
& Opfaty = — = =

lléﬁ Wypisy/fodpisy

Dodatkowe pliki Sl T, Podatek Podlega |wedfug wartosd przedmiotu - |

& Platnosd [¥] Rejestr SD Podstawa prawna [~ Oddzielna transakcja cwota
@ Faktury Podatnik || [Kowalski Jan; Kowalska Bronistawa P x [F]1PEP [ Kategoria ryzyka inna iz niska

(S Pz Kategoria: | - | Tytuh: | - |

k od czynnosci cywilnop ych

Optata sadowa (400,00)"

[#] Rejestr PCC Podst. pr.

d. || Um. kaEl. Podatek

Podatnik || [KWIATKOWSKI Bernard e

Miejsce poloZenia nieruchomosci

Kod teryt. Wojew.
Powiat - Migjsc,
Gmina

Optata skarbowa

Oplata l:l 7] Rejestr optaty skarbowej
Liczba str. 34 Metto 204,00

Stawka [23% - |vAT | 45,92 Brutto 250,92 L — 650,92

Platnik I KWIATKOWSKI Bernard  [Kwota: 250,92 zf]; "Biuro Inéyniers... " *® I

‘Wynagredzenie notariusza (250,92)

| ZESTAWY DPLAT RAZEM

Podatek od spadkdw i darawizn Podatek od caynnodci cywilnopravwnych

Optata sadowa 400,00 Optata skarbowa
‘Winagrodzenie notariusza [netto) 20400 Podatek VAT 46,92

29/2015 AKT NOTARIALNY - wprowadzono do GIIF Edycja

W polach oznaczonych numerem 1 mozna wprowadzac podatnika lub podatnikow
ktorzy wystepuja tacznie jako ptatnicy podatku (np. matzenstwo). Klikniecie na

przycisk " powoduje wySwietlenie okna przedstawionego na ponizszej ilustracji.
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Slownik stron | Podatnicy podatku SD |

Saukai | ';|§|E| Widok danyeh |Podglad - |
e e ————
PESEL

wiehie wa arr| Kod ter. GUS | Wojewddztwo Fowiat

| |Nazwa
Kowalska Anna

Anna

awa ul. Grdjecka 33

K.owalzki Jan | —
70000 Szezecin ul. Wisniowa 1 1/2 [ | o

| oK || i |

Okno to pozwala na wybor stron bedacych ptatnikami danego podatku. Domyslnie
w panelu Stownik stron s3 wysSwietlone strony przypisane do edytowanej
czynnosci notarialnej. Aby wprowadzic¢ taka strone jako podatnika nalezy wybrac

przycisk . Opcja Widok danych pozwala przetaczaC widok tabeli z danymi
pomiedzy podgladem, a wygladem w formie tabeli. Dodatkowo w przypadku
modyfikacji ptatnikow wynagrodzenia notariusza oraz optaty sadowej istnieje
mozliwosSc przypisania kwoty optaty do danego ptatnika.

Opcja Dziel kwote proporcjonalnie pozwala na automatyczne podzielenie kwoty do
zaptaty w takim samym stosunku dla wyszczegolnionych ptatnikow.

W wynagrodzeniu notariusza (nr 2) mozna wprowadzac jednego lub kilku ptatnikow
(jesli strony umowia sie, co do podzielenia pomiedzy nich ptatnoSci na rozne
kwoty) oraz kwoty jakie ptaca poszczegolni ptatnicy. Aby bez koniecznosci
otwierania okna ptatnikow podejrzec ich dane oraz przypisane im kwoty nalezy
skorzystaC z przycisku < |, dzieki czemu zostanie wySwietlony jak na ponizszej
ilustracji panel z potrzebnymi informacjami.
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Kowalska Anna [Kwota: 166,05 zi] e S
|[Kowalska Anna  [Kwota: 166,05 z{]
|[Kowalski Jan  [Kwota: 166,05 z1]

01 .

| 000

134 " 400,00

Jio! ' 270,00

| Zamknij | i

W polu ptatnik optaty sadowej (nr 3), podobnie jak w przypadku wynagrodzenia
notariusza mozna wprowadzi¢ kilka stron w przypadku, jesli ptatnos¢ ma byc
dzielona. Jesli jednak np. do optaty ma bycC przypisane matzenstwo nalezy
wprowadzic petna kwote dla pierwszego matzonka oraz wartosc 0 dla drugiego — w
takim przypadku do zestawien zwigzanych z optata sadowa trafig obydwie strony
pod jedna pozycje zestawiania. JesSli zostang wprowadzone roznym ptatnikom
optaty sadowej rozne kwoty, w takim wypadku w zestawieniach z optata sadowa
wprowadzone oddzielne pozycje dla tych ptatnikow. Ponizsza ilustracja
przedstawia wypetnienie danych ptatnikow optaty sadowej w sytuacji, gdy
ptatnikiem jest matzenstwo.

m Strony a X
Slownik stron | Platnicy opkaty sadowei|
Saukai | |EIE| Widok danych ;IIIJod.gla_d - | Dziel kwote proporcjonalnie
ST e . [ [Pratmit Kot
Nazwa PESEL NIP | [Kowalska dnna '
Kowalska Anna 00017 Warszawa ul. Grdjecka 3 3 400,00
S ouien | |
alsk Ja e e
|7/ 70-000 Szczesin ul. Wisniowa 11/2
=
=
Wprowadzono strony, ktdre na zestawieniach opiaty sadowej trafia na jedna pozydge
Kowalska Anna, Kowalski Jan -
= taczna kwota oplaty sadowej do zaplacenia: 400,00 z
4 “ » Pozostato do rozliczenia 0,00 zt
oK | | Bl
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3.7

3.8

Jak widac, pod tabelg z danymi ptatnikow jest wySwietlony stosowny komunikat
informujacy o sposobie traktowania tych stron w ramach wydrukow raportujacych
optaty sadowe.

Zmiana danych dla zaznaczonych czynnosci

Funkcja grupowej zmiany czynnosci jest przydatna w sytuacji, gdy zachodzi
koniecznosc zmiany wybranych danych wiekszej ilosci czynnosci notarialnych na
takie same dane. Funkcja zapewnia zmiane tych danych jednoczesnie, bez
koniecznosci ich edycji dla kazdej z czynnosci oddzielnie.

Ponizsza ilustracja przedstawia wyglad okna grupowej zmiany czynnosci.

B Zmiana danych dla zaznaczonych czynnosci notarialnych

Informacja:

Ukryj
Liczba zmienianych czynnosci notarialnych: 2

Informacja aktualna: Zmien na:

Data zatwierdzenia  [2015-07-24 =

Wzorzec czynnosci AKT NOTARIALMY -

Nr M5 Not 24 61 -
Notariusz Czestaw Mowacki (MNotariusz) -
Zastepstwo [Mie wprowadzono] -
Uzytkownik Admin Admin (ADMIN) -

Krotka tresc czynnosci [AKT NOTARIALNY -

Opis [Mie wprowadzono] -

i Anuluj

Aby uzyskac to okno, nalezy zaznaczy¢ w module Repertorium kilka czynnosci i
wybrac z menu kontekstowego (spod prawego przycisku myszy) opcje Zmiana
danych dla zaznaczonych.

Aby zmienic konkretng informacje dla wybranych czynnoSci nalezy zaznaczy¢
informacje, ktora bedzie zmieniana w panelu Zmien na, wprowadzic zadana
zmiane i nacisnac przycisk Zapisz.

Fakturowanie czynnosci notarialnych

Z poziomu menu, dane okna Repertorium mozna, z menu dla zaznaczonych
opcji wybrac opcje Dane\Fakturuj, ktora pozwoli na utworzenie faktury dla
wybranych czynnoSci notarialnych. Proces fakturowania zostanie poprzedzony
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wySwietleniem okna Fakturowanie czynnosci notarialnych.

[%] Fakturowanie czynnoéci notarialnych - [m} *
Wq ustalonego podziatu  Na podstawie definicji ptatnikdw
Wielkos¢ splaty | Catosé v = ~  Pokaz |Widok uproszczony v | [pokaz szczegéty
Czynnosci notarialne Zafakturowano Do zafakturowan
Fakturuj Mumer Stawka VA | Wzorzec Data Wart. przedm.  Razem rep. Razem Razem
» |105/2019 |23% | Akt notarialny(Notary act) 2019-10-17 | 300 000,00| 1231,23| 0,00| 1231,
106/2019 23% |Ak‘t notarialny(Motary act) 2019-10-21 200 000,00 1231,23 0,00 1231,
500 000,00 2 462,46 0,00 24624
< >
2 Data sprzedazy taka jak data zatwierdzenia czynnosci |« Fakturuj &) Wyjscie

Za pomoca tego okna mozna okresli¢ czy wybrane czynnosci notarialne
zostang zafakturowane w catosci czy czeSciowo. Opcja Wielkosc sptaty umozliwia
okreslenie jaka czeS¢ wartosci wybranych czynnosci notarialnych ma zostac
zafakturowana. Wybrana wielkosc sptaty odnosi sie do kwoty, ktora jeszcze nie
zostata zafakturowana. Tzn. jeSli np. za wybrane czynnosci jest do zaptaty 100 000
zt, a zafakturowano 40 000 zt, to Wielkosc sptaty dotyczy pozostatej do
zafakturowania kwoty, czyli 60 000 zt. Jesli potrzebna by byta wartosc inna od
domyslnych mozna wybrac opcje Niestandardowa i uaktywni sie pole z
mozliwosScig podania niestandardowego utamka, gdzie mozna ustali¢ zarowno
licznik jak i mianownik utamka.

Lista wyboru Pokaz pozwala na prezentacje wybranych danych w tabeli z
lista czynnosci, ktore maja byc zafakturowane. W kolumnie Fakturuj mozna
oznaczyc, ktore z wybranych czynnosci beda podlegaty fakturowaniu (domyslnie
wszystkie wybrane faktury maja zaznaczona opcje Fakturuj). W czesci tabeli Do
zafakturowania mozna podac szczegotowe wartosci, ktore maja sie pokazac na
fakturze o ile sg inne od zaproponowanych przez wykorzystanie funkcji Wielkosci
sptaty. Dane Do zafakturowania sa dostepne do edycji o ile w polu Pokaz jest
wybrana opcja Szczegotowe dane o kwotach do zafakturowania lub Wszystkie dane
. Zaznaczenie opcji Data sprzedazy taka jak data zatwierdzenia czynnosci skutkuje
ustawieniem na fakturze daty sprzedazy zgodnie z datg czynnosci notarialnych.

Kliknigcie przycisku Fakturuj pozwala na przygotowanie faktury.

Zaktadka Na podstawie definicji ptatnikow (ilustracja ponizej) umozliwia
wprowadzenie faktur na podstawie definicji ptatnikow okreslonej w optatach
wybranych czynnosci notarialnych.
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Lista faktur Wiasciwosci faktury |
Bernard KWIATKOWSKI
Nie Fakbursi Data wystawienia |17.09.2015 - | Data sprzedazy |2-’:.3?.2C.‘-15 -
Forma platnosci |Ge-:c'>\.vka - | Termin ptatnesci |17.09.2015 -
Wystaviit Admin Admin - | odebrat Berrard KWIATKOWSK]
Mumer Rep. Data Brutto Podatkiioptaty | Razem
29/2015 240
AKT MOTAR A
25082 || 000 250,92 |
E D ata sprzedazy tak a jak data zabwierdzenia czynnogci || e Fakturyj || || @ Wwiyidcie 1|
Dane na tej zaktadce pokaza sie tylko w sytuacji, gdy kazda z optat
notarialnych ma przypisanego ptatnika.
Aby zafakturowac widocznych ptatnikow nalezy skorzystac z przycisku
Fakturuj. Klikniecie na opcje Nie fakturuj pozwala wykluczyc z fakturowania
wybranego ptatnika.
3.9 Pokwitowanie z czynnosci notarialnych

Po zaznaczeniu kilku czynnoSci w module Repertorium istnieje mozliwosc
sporzadzenia pokwitowania tylko dla tych zaznaczonych czynnosci.
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B Ustawienia pokwitowania

Dane podstawowe
Data |HlElSESY - | Konto bankowe |i324234234234234 - Inteligo -

Wybrane czynnosci

"1 Tylko numery "] Osobno wynagrodzenie aktu

83/2020-AAkt
82/2020-Poswiadczenie daty
80-81/2020-Wypis aktu notarialnego

Dane optat Dane strony

¥| Wynagrodzenie notariusza 1 135,00 Wybierz strone "ANIMEX FISH" Sp. z o.0. -
Podatek VAT 261,05 MNazwa (Nazwisko i imie) "ANIMEX FISH" Sp. z o.0.

¥| Podatek PCC 0,00 Kod pocztowy | miejscowosc |70-000 Szczecin

V| Podatek SD 0,00 Adres ul. Felczaka 12

¥| Optata sgdowa 0,00

7| Optata za odpis KW 0,00 Uwagi

¥| Optata skarbowa 0,00

| Wpis do Rej. Spadkowego 0,00
Razem 139605 [

V| Zaptacono 164,82 ||
Do zaptaty 1231,23

| (= Wydruk || &) Zamknij |

Na pokwitowaniu istnieje mozliwoS¢ wydruku: daty oraz danych konta
bankowego, informacji o numerach czynnosci notarialnych, ktorych dotyczy
pokwitowanie (Zaznaczenie opcji Tylko numery spowoduje wydruk samych
numerow bez nazw wzorcow czynnosci, natomiast zaznaczenie opcji Osobno
wynagrodzenie aktu spowoduje rozbicie wynagrodzenia notariusza oddzielnie dla
aktow notarialnych i oddzielnie dla wypisow/odpisow). W panelu Dane optat
mozna okreslic, ktore kwoty zostang uwzglednione na wydruku. Istnieje tez
mozliwosc okresSlenia danych strony, dla ktorej drukowane jest pokwitowanie.

3.10 Filtrowanie czynnosci notarialnych wg stron

Do filtrowania danych w Repertorium wg wybranych stron stuzy przycisk Strony.

Repertorium A

(=  Szukaj 4 Filtr | ©d{2020-02-17 - | Do |2020-02-17 - |(@ (7 Daty ~ | 4 Strony ?

#|  |Mumer ¥ Mr aktu Nr depozytu |Data zatw. |Strony Tekst

Po kliknieciu na ten przycisk zostanie wySwietlone okno, w ktorym nalezy wybrac strone
dla ktorej maja zostac wyfiltrowane dane.
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3.1

Po wyborze okreslonej strony informacja o stronach uczestniczacych w filtrze zostanie
zobrazowana w postaci panelu wySwietlonego w dolnej czesci listy czynnosci
notarialnych:

H¥ Repertorium

Widok Wydruki rzedzia
_@I Nowy akt notarialny i Nowy wypis/odpis DEI i e ZatwierdZ czynnosci Zatoz wysytke
[ Nowa pozycia Rep. A ! (fodpisy seryjne Fakturuj Policz zaznaczone
oA ; )

[J8 nowa pozycia Rep. P Po (i wydanie depozytu Rozlicz Zmiana danych dla zaznaczonych %
Repertorium A

i (= | szukaj | | Fitr | ©d 20200217 - | Do |2020-02-17 - | [Fipaty v | A strony v 2
081 Akty notarialne #  Numer ¥ |Nr aktu Nr depozytu |Data zatw. | Strony Tekst

DE Repertorium F
[} ksiega depozytowa

] rejestry

[[5 W przygotowaniu
= Do wysylki

[5d Filery

Lista stron w filtrze
) Wnioski KW _
Kowalski Jan

@& GIF

Wszystkie dane

Jednoczesnie przycisk Strony umozliwi wybor jednej z opcji:

- Usun filtr stron - usuwa filtr dla aktualnych stron w filtrze;

- Dodaj strony do filtra - pozwala na dodanie kolejnych stron do filtra, tak aby mogty byc
widoczne czynnosci notarialne, w ktorych wprowadzono wybrane strony;

- Wybierz inne strony do filtra - umozliwia wybor nowej strony, zastepujacej strony
ustawione w biezacym filtrze.

Wydruk repertorium na podstawie zaznaczonych czynnosci

Po zaznaczeniu kilku czynnosci w module Repertorium istnieje mozliwosc
sporzadzenia roboczego wydruku repertorium tylko z tymi zaznaczonymi
czynnosSciami. W tym celu nalezy:

1. zaznaczyc kilka czynnosci,

2. klikng¢ prawym przyciskiem, na ktorejs z zaznaczonych czynnosci,
3. wybrac opcje Wydruk Repertorium dla zaznaczonych

4, Przygotowac wydruk
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3.12 Wydruk w generatorze raportow na podstawie zaznaczonych
czynnosci

Po zaznaczeniu kilku czynnoSci w module Repertorium istnieje mozliwosc
sporzadzenia dowolnego wydruku w generatorze raportow tylko z tymi
zaznaczonymi czynnosSciami. W tym celu nalezy:

1. zaznaczyc kilka czynnosci,

2. klikng¢ prawym przyciskiem, na ktorejs z zaznaczonych czynnosci,
3. wybrac opcje Raport z zaznaczonych

4, Przygotowac wydruk

3.13 Zatwierdzenie czynnosci notarialnych

Zatwierdzenie czynnosc notarialnych

Kwoty

Wynagrodzenie brutto 332,10
PCC, 5D i oplaty 0,00
Kwota do pobrania 332,10

Rodzaj ptatnosci
Prosze wybrac rodzaj platnoéd  |Patnosc odroczona lub dzielona - bez wystawienia wplaty -

Wprowadzenie platnosd odroczone]j lub dzielonej - dokument wptaty nie
zostanie wystawiony, bedzie go mozna wystawic pozniej

Platnik

Strona wnoszaca platnosc

2 o K v

Okno Zatwierdzenie czynnosci notarialnych to etap konczacy rejestracje czynnosci
notarialnej w Repertorium.
a. Rodzaj ptatnosci - pozwala okreslic sposob rozliczenia z klientem za
rejestrowang czynnosc notarialna
M Zaptacono gotowka
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3.14

M Zaptacono przelewem - klient dokonat ptatnosci przelew, przelew ten
zostanie automatycznie wprowadzony jako ptatnoSc w programie

M Karta ptatnicza

M Ptatnos¢ odroczona lub dzielona

b. Ptatnik - strona wnoszaca naleznoSc za rejestrowana czynnos¢ notarialng z
mozliwosScig wskazania dowolnej wybranej z listy stron biorgcych udziat w
czynnosci, jak i stron spoza tej listy.

c. Ptatnosc catkowita - odznaczenie tej opcji powoduje mozliwosc
wprowadzenia kwoty jaka zostata zaptacona w postaci gotowki lub karty
kredytowej (opcja ta jest dostepna jesli zatwierdzana jest czynnosc
notarialna, a rodzaj ptatnosci to gotowka lub karta kredytowa).

Po kliknigciu przycisku OK, jesli dane aktu (czynnosci) sa poprawne, zostanie on
zarejestrowany (aby sprawdzic jego numer, nalezy przejs¢ do katalogu
Repertorium lub Akty notarialne).

Zatwierdzanie czynnosci notarialnych dla wielu ptatnikow

Program Kancelaria Notarialna zbiera informacje na temat ptatnikow
przyporzadkowanych podatkom i optatom wprowadzonym w ramach

poszczegolnych zestawow optat.

Jesli liczba przyporzadkowanych ptatnikow do poszczegolnych optat i podatkow
jest wieksza niz jeden, w oknie zatwierdzania czynnoSci notarialnych zostana
wySwietleni wszyscy ci ptatnicy (ilustracja ponizej). Domyslnie przypisana do nich
forma ptatnosci, to gotowka.
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Zatwierdzenie czynnosci notarialnych

Kwoty

Wynagrodzenie brutto | 686,34i
PCC, SD i oplaty i 1400,00/
Kwota do pobrania | 2 086,34

Platnosci przypisane do ptatnikow

| Edycja szczegdfdw platnosc | | Zmiana formy platnosd - |

Kowalczyk Henryk

Faptacono gotéwka (1 100,00)
Kowalczyk Stefan

Faptacono gotéwks (300,00)
Kowalczyk Wiestaw lozef

Zaptacono gotéwka (310, 70)

Wartost pfatnosd nie przypisanych do platnikaw

124

W tym wypisy | 110,70)

V| Zatwierdz fgcznie z wypisami

1 100,00

300,00

310,70

375,64

| oK || Anului |

Aby zmienic forme ptatnosci dla poszczegolnych ptatnikow nalezy wybrac przycisk
Edycja szczegotow ptatnosci (ilustracja ponizej). Natomiast przycisk Zmiana formy
ptatnosci pozwala automatycznie przypisac okreslona forme ptatnosci wszystkim

wyszczegolnionym ptatnikom.
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ﬂ Podsumowanie optat i ptatnikdw czynnosc notarialnych

Do rozliczenia
Pod. PCC Pod. 5D Opl. sadowa Wyn. notariusza Wart. wypisow Oplaty razem
700,00 300,00 400,00 575,64 110,70 2 086,34
Kowalczyk Henryk =
PESEL: 48]
Pod. PCC Pod. SD  Opl. sadowa Wyn. notariusza  Wart. wypisdw Opfaty razem Rodzaj platnosd Gotdwka Przelew Karta
700,00 0,00 400,00 0,00 0,00 1 100,00 |Zapfacono gotdwka - 1 100,00 0,00 0,00
Kowalczyk Stefan
PESEL: 26|
Pod. PCC Pod. SO Opl. sadowa Wyn. notariusza  Wart. wypisdw Oplaty razem Rodzaj platnosd Gotdwka Przelew Karta
0,00 300,00 0,00 0,00 0,00 300,00 [Zaptacono gotdwka - 300,00 0,00 0,00 =
Kowalczyk Wiestaw Jozef
PESEL: 564
Pod. PCC Pod. 5D Opt. sadowa Wyn. notariusza  Wart. wypiséw Optaty razem Rodzaj platnosd Gotdwka Przelew Karta
0,00 0,00 0,00 200,00 110,70 310,70 (Zaptacono gotdwka - 310,70 0,00 0,00
RAZEM przypisane ptatnosci
Pod. PCC Pod.SD Opt sadowa Wyn. notariusza Wart. wypiséw Oplaty razem
700,00 300,00 400,00 200,00 110,70 1710,70
Nie przypisane wybsr platnika | -
Pod. PCC Pod. 5D Opl sadowa Wyn. notariusza Wart. wypiséw Oplaty razem Rodzaj pfatnosci Gotdwka Przelew Karta
0,00 0,00 0,00 375,64 0,00 375,64 [zaptacono gotdwka # 375,64 0,00 0,00
‘Wprowadzone kwoty nie sa przypisywane do zatwierdzanych czynnosci notarialnych, ale sa w ch platnosciach || aK || || Anului ||

Aby zmieni¢ forme ptatnoSci nalezy skorzysta¢ z pola Rodzaj ptatnosci, po

rozwinieciu ktorego zostanie wyswietlony panel, gdzie mozna wprowadzi¢ forme
ptatnoSci wybrang przez ptatnika (ilustracja ponizej).

Rodzaj ptatnosci

Gotowka

Przelew Karta
Zaplacono gotdwka - | 375,064 0,00 0,00
Platnosd wo rodzajow i
!
« Dla nieprzypisanych czynnosd nie moina ustalad dowalnych kwot ptatnogd 1
Rodzaj platnod v |
Zaptacono gotowka | 75,64 | Zaptacono przelewem (0,00 |
Zaptacono karta |Z i | Do rozliczenia 0,00
S .| || Anulu ||

W powyzszym panelu mozna wprowadzi¢ Rodzaj ptatnosci jako:

Zaptacono gotowka - jesli optata nastepuje w postaci gotowki
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e Zaptacono przelewem - jesli strona przedstawita potwierdzenie wykonania
przelewu

e Karta ptatnicza - jesli ptatnosc zostanie dokonana za posrednictwem karty
ptatniczej

e Ptatnosc odroczona lub dzielona - jesli strona dokona ptatnosci w terminie
pozniejszym

e ROzne formy ptatnoSci — jesli strona dokonata ptatnosci w roznych formach
(np. czeSc gotowka, a czesc przelewem)

Nalezy zauwazyc, ze wprowadzanie ptatnosSci w roznej formie dla jednego ptatnika
jest mozliwe, o ile jest zatwierdzana pojedyncza czynnosS¢ notarialna (a nie np. akt
notarialny tgcznie z wypisami).

Jednoczesnie, o ile czeSC optat nie zostanie przypisana na etapie modyfikacji
czynnosci notarialnej w przygotowaniu, istnieje mozliwosc wprowadzenia ptatnosci
poprzez przypisanie odpowiedniej strony w panelu Nie przypisane. Dodatkowo,

dzieki przyciskowi L mozna wprowadzic ptatnika spoza zatwierdzanej czynnosci
notarialne;j.
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4 Rejestracja czynnosci oraz wypisow do aktow notarialnych

41  Rejestracja czynnosSci oraz wypisow

W celu wprowadzenia nowej czynnosci nalezy uruchomic w oknie gtownym

programu przycisk /Czynnoéé lub w oknie Repertorium wybrac funkcje
Dane/Nowy/Nowa czynnosc¢ notarialna.

Aby zarejestrowac wypis do juz zarejestrowanego aktu notarialnego, nalezy
zaznaczyc¢ dany akt i wybrac funkcje Dane/Nowy/Nowy wypis do aktu notarialnego

Wypetnianie danych czynnosci notarialnych przebiega w ten sam sposab,
jak podczas rejestracji aktow notarialnych.

42  Powiel czynnosc, akt notarialny

Funkcja Powiel czynnos¢ pozwala na bardzo szybka, seryjna rejestracje
czynnosci poprzez zwielokrotnienie czynnosci juz zarejestrowanej w Repertorium.
Nalezy wybrac w Repertorium czynnosc, stanowiacg podstawe dla powielanych
czynnosci oraz funkcje Dane/Powiel czynnosc.

Powiel czynnose

M powielane] ceynnosci |27/2015

Liczba kopii 10 Z

V| Zapisz powielane caynnosci pod jedna pozyoia repertorium:

2] | Bl Zapisz | | Zawierds | | € wyiscie |

W tym oknie nalezy podac liczbe kopii dla wybranej czynnosci i za pomoca myszy
nacisnac

przycisk H - w takim przypadku czynnosci zostang wprowadzane do
przygotowania; lub

przycisk +' - czynnosci zostang zarejestrowane w repertorium. Przy zaznaczeniu
kilku czynnosci powielenie kazdej z nich nastepuje poprzez potwierdzenie
przyciskiem OK w oknie przygotowania optaty.

Zaznaczenie opcji Zapisz powielane czynnosci pod jedna pozycja repertorium
skutkuje podczas zatwierdzania, ze do repertorium zostanie wprowadzona jedna
pozycja, ktora bedzie niejako grupowata okreslong liczbe identycznych czynnosci
notarialnych. Numer takich czynnosci bedzie okreSlony przedziatem, np:
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4.3

"201-210/2013", dla dziesieciu takich samych czynnosci notarialnych. Jednoczesnie
dla takiej czynnosci na zaktadce Optaty pojawi sie przycisk Kwoty jednostkowe,
ktory umozliwi ewentualna edycje kwot jednostkowych, dla pojedynczej czynnosci
wchodzacej w sktad grupy powielonych czynnosci.

B Wypis - Czestaw Nowacki

o Mowy ~ H ) Zatwierdz | Edycja H » Y ? &3 Wyjscie

Informacije Optaty
- _»Dodaj & Usuri Powiel ] Kalkulator ) Podsumowanie platnikdw
L]m Dane podstawowe
—
2 strony WARTOSC PRZEDMIOTU [ | I | Kwoty jednostone | I
& oplaty
Podatek od spadkéw i darowizn GIIF
Dodatkowe pliki
(4 Powizzania Grupa - Podatek Podlega wedhug wartodd przedmiotu =
" | Rejestr 5D Podstaws prawna " | Oddzielna transakga |
Podatnik F] PEP I | Kategoria ryzyka inna niz niska
Kategaria Tytut
Podatek od czynnosci cywilnoprawnych 07. Transakcje bez widoczne ~ |32, umowa przenoszgca whasnos
Proc. pod. ~Um. kap. Podatek Oplata sadowa
™| Rejestr PCC Podst. pr.
Podatnik Oplata ™| Zwolnienie z oplaty sadowej
Platrik s
Miejsce polozenia nieruchomosci Mr ksiegi
wieczystej
Sad rej. | & ‘
Uwagi do optaty
sgdowe]

Wynagrodzenie notariusza (29,52)

Optata skarbowa
Liczba str. 2| Netto 24,00

Stawka  [23% - | vaT 5,52 Brutto 29,52 Optata | Rejestr opfaty skarbowej
Platnik OTOMARNSKI Tadeusz Stanistaw W %
ZESTAW OPEAT RAZEM 2952
ZESTAWY OPEAT RAZEM
Podatek od spadkow | darowizn 0.00 Podatek od czynnosci cpwilnoprawnych 0.00
Optata sadowa 0.00 Optata skarbowa 0.00
‘wiynagradzenie notariusza [netta) 24,00 Podatek WAT 5.52
DO ZAPLATY 29.52

Wypis Aktu Motarialnego Przegladanie

Funkcja Powiel akt notarialny aktywna dla zatwierdzonych aktow notarialnych
umozliwia zatozenie aktu notarialnego z danymi wybranego aktu.

Wypisy/odpisy seryjne

Okno Wypisy seryjne pozwala zarejestrowac wypisy do aktu notarialnego
znajdujacego sie w Repertorium.

Aby taki wypis utworzy¢, nalezy wybrac¢ w oknie Repertorium lub Akty
notarialne odpowiedni akt notarialny i opcje w menu Dane/Wypisy seryjne.
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FBr Wypisy/odpisy seryjne do aktu notarialnego

s+ Dodaj | & Usui ¥y C — 3dZ T
Lp |Nazwa strony Tlosc wyp |WartosE wypisdw |\Wzorzec Flatnik Termin v
» BB xcvi1aTKOWSKT Bernard =1 1| 0,00|wypis Ak Notariainego KWIATKOWSKI Bernard I
2 Kowalczuk Zofia 1 0,00 Wypis Aktu Notarialnego Kowalczuk Zofia
[« | I I
Koszt wypisu Platnik
Tlosc stron 0 5| Cenastrony 5,00 Stawka VAT |23% - !K\“JIATKO\“J’S}C[ Bernard - o |
Klasyfikacja
Waorzsc | Wypis Aktu Notarizinego - | Motariusz: Nowacki Czestaw
Tresé Wypis aktu notarialnego 29/2015 I Uwagi I
Opis |29/2015 |
Podsumowanie
MNetto | C | VAT ! i Optata skarbowa I— Razem |—

W gornej czeSci okna znajduje sie tabela ze stronami, dla ktorych beda
tworzone wypisy.
a. Lp - okresla kolejnosc rejestrowanych wypisow;
b. Nazwa strony - w kolumnie wySwietlana jest nazwa strony, ktora
mozna w przypadku takiej potrzeby zmienic na inng;

| » BB KWIATKOWSKI Bernard - Wynis Aktu Notarizinego

Klikniecie na == umozliwia wySwietlenie okna pozwalajgcego na wybor strony lub
grupy. Wybor grupy bedzie skutkowat tym, ze automatycznie do wypisow seryjnych
zostang wprowadzone te strony i instytucje, ktore przynaleza do wybranej grupy.
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£ Wybierz strone wypisu

Stownik stron
Szukaj |--

Mazwma

FESEL MIF F.od po | Migjzcowaic Adres REGOM

I I 3

e

Toes3T

IloS¢ wypisow - ile wypisow jest tworzonych dla jednej strony;
Ptatnik - strona, ktora ponosi ptatnosc za wypis, poprzez wybor
przycisku "..." istnieje mozliwoS¢ zmiany ptatnika oraz ewentualnie
wprowadzenie kilku ptatnikow ponoszacych koszt wypisu, aby usunac
ptatnika nalezy uzyc klawisza DEL;

Cena strony - wartosc netto jednego wypisu (zalezy od pola Ilos¢
stron w wypisie oraz Cena strony, ktora jest pobierana z parametrow
programu);

Optata skarbowa - pozwala okreslic wysokoSc optaty skarbowej
pobieranej w wypisie;

Pod jednym wpisem w Rep. A - umozliwia zatozy¢ okreslong iloS¢
wypisow/odpisow pod jednym wpisem w Repertorium

Termin wysytki - ostateczny termin wysytki wypisu;

Ilosc stron - liczba stron z jakiej sktada sie wypis;

Cena strony - cena za jedng strone wypisu, pobierana jest z
parametrow programu;

Ptatnik - w panelu tym istnieje mozliwosc wyboru ptatnika lub
ptatnikow dla zaznaczonych powyzej stron. Dzigki tej opcji mozna np.
ustawic ptatnika lub kilku ptatnikow dla wszystkich stron, dla ktorych
sg tworzone wypisy;

Netto - taczna wartosc netto taksy notarialnej za wypisy;

. VAT - taczna wartosc podatku VAT za wypisy;

Opt. skarbowa - taczna wysokosc optaty skarbowej w wypisach;
Notariusz - wybor notariusza rejestrujacego wypisy;

Wzorzec - wybor wzorca dla wypisow domyslnie wybierany przez
program; po zmianie wzorca zostaje zadane pytanie: "Czy wzorzec
zmienic tylko dla zaznaczonych stron?", odpowiedz "Tak" powoduje
zmiane wzorca, tylko dla stron zaznaczonych; odpowiedz "Nie"
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powoduje zmiane wzorca dla wszystkich widocznych stron;

q. Krotka tresc czynnosci - streszczenie czynnosci na potrzeby
Repertorium A. Domyslnie tekst ten jest pobierany z Parametrow
programu, z pola 'Tresc dla wypisu' znajdujacego sie na zaktadce

'Programu’;

r. Notatka robocza (opis) - krotki opis wprowadzanego aktu; pozwala w
szybki sposob zidentyfikowac szukany i nie zatwierdzony akt

notarialny;

Wybor przycisku Bl powoduje zapisanie wypisow do katalogu W
przygotowaniu. Rejestracje wypisow do Repertorium umozliwia wybor

przycisku .

Analogicznie mozna rejestrowac odpisy seryjne poprzez odpowiedni wybor

Wwzorca.
By Wypisy/odpisy seryjne do aktu notarialnego

. Dodaj g =3 (gl

Lp |Mazwa strony TlosC wyp |Wartosc wypisdw |\Wzorzec Piatnik Termin v
»| 1 Nowak Sylwia Kasia - i 60,00 Odpis aktu notarialnego Mowak Sylwia Kasia =i

2 Pietkiewicz Eleonora 1 60,00 Odpis aktu notarialnego Mowak Sylwia Kasia

(4 | ] I

Koszt wypisu Platnik

Tlo&é stron Cena strony |5,00 Stawka VAT [23% - | INowak Sylwia Kasia v

Klasyfikacja
Wzorzec  |Odpis aktu notarialnego

Tresé |Odpis aktu notarialnego 30/2015

Opis [30/2015
Podsumowanie
Netto [ VAT | Oplata skarbowa

" | Motariusz: Nowacki Czestaw

I Uwagi

Razem |

| El zapisz | | B zatwierds | | € wyisce |

4.4  Anulowanie i przywrocenie czynnosci/aktu

Czy cheesz anulowad wybrana czynnose?

waga
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4.5

CzynnoSc¢ notarialna moze zosta¢ anulowana, co poprzedzone zostaje
wprowadzeniem odpowiedniej adnotacji w kolumnie Uwagi Repertorium A.
Anulowane czynnosci/akty sg zaznaczane kolorem czerwonym.

Anulowane czynnosci nie s3 drukowane na raportach poza wydrukiem
repertorium, gdzie sa przekreslone czerwona linig oznaczajaca storno.

Jesli jakas czynnosc jest anulowana (np. omytkowo), mozna ja przywrocic do
ewidencji za pomocg okna funkcji Przywroc czynnosc.

Czy chcesz praywrocic wybrana czynnose?

Ilwaga |

Tekstu uwagi mozna juz nie wprowadzac.

Wprowadzanie czynnosci notarialnych pod jedng pozycje
repertorium

Dla czynnosci notarialnych istnieje mozliwos¢ wprowadzenia pod jedna pozycje
wiekszej ich iloSci. W takiej sytuacji numer repertorium bedzie stanowit zakres, np:
1021-1100. T3 mozliwoS¢ mozna wykorzystac w przypadku, gdy jest tworzona np.
duza ilosc¢ identycznych czynnoSci notarialnych tego samego typu; przyktadem
moze byc posSwiadczenie podpisu lub wypis aktu notarialnego o ile czynnosci takie
maja doktadnie takie same kwoty, strony oraz inne ustawienia.

Aby zmienic iloS¢ czynnosci notarialnych figurujacych pod jedna pozycja

repertorium nalezy wybrac przycisk pola Liczba.
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& - H zapisz & Zatwierdz - w A P #® Anulj o P Dale ? £ Wyjscie
et I Dane podstawowe
_ - Identyfikacja
m Dane podstawowe
& strony Mr Czynnosci | | Liczba !ID EE‘ Zr tana Data zatwierdzenia - Zaplanuj na -
i optaty
. Osobr c &0
(& Powigzania =2, Yo
Uzythowmik |ADMIN - | Notzriusz [Jank v| Zastepra not, - - | Cliniyjazdowa Kolar =
Klasyfikacja
\izorzec |Puéwwad\:zeme daty o MS Mot 24 ‘
Teksty
Krotka Pogwiadczenie daty na dolumencie -
fresc
Czynnosci
P
Opis —|
Uwagi
Ogdne Ceny jednostkowe: Wynagrodzenie = 50,00 PCC sb
=] =]
Dokument
Plil: z trescig | [FEY= V,l
Informacije

Po wyborze tego przycisku zostanie wyswietlone okno widoczne ponizej:

Liczba czynnosci pod jedna pozycja Repertorium

Liczba czynnuéci?i.lfl - ]

]

ktore pozwala na ustawienie ilosSci czynnosci wprowadzonych pod jednym wpisem
repertorium.

Jesli ustalona ilosc jest wieksza niz 1, aby zmienic kwoty optat nalezy skorzystac z
przycisku Kwoty jednostkowe, ktory bedzie widoczny na zaktadce Optaty. Po
wyborze tego przycisku zostanie wySwietlone okno widoczne ponizej:
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Kwoty jednostkowe

Wartos przedmiotu ||

Podatek od spadkdw i darowizn i

| Podatek od czynnosd cyw. pr. i |

Oplata sadowa

i Optata skarbowa

60,000 Podatek VAT

Wynagrodzenie notariusza |
Kwota Brutto i

RAZEM

£
o0
|5

73,80

| Ok | | Anuiluj |

w ktorym mozna edytowac wartosci jednostkowe poszczegolnych optat

notarialnych.

Istnieje rowniez mozliwoS¢ wprowadzania wypisow seryjnych w ten sposob, aby
znalazty sie pod jedng pozycja repertorium. W tym celu nalezy zaznaczy¢ w oknie
wypisow seryjnych opcje Pod jednym wpisem w Rep. A, jak na ilustracji ponizej:

%ﬁ 'l.l‘.l'}l‘i_

//odpisy seryjne do aktu notarialnego

.+ Dodaj | ¢ Usun ¥y Cofnij = Wprowadz wypisy

oo

Vzorzec Platnik Termin wysytki | Zastepstwo Wyjazd |Opfata skarbowa § Pod jednym wpisem w Rep. A
I8 ypis Aktu Motarialnego KWIATKOWSKI Bernard _n‘ & ]
Vypis Aktu Notarizlnego Masifiska Bozena Jolanta ] |
Wypis Aktu Motarialnego Kowalski Jan Il
« | I n
Koszt wypisu Platnik
Tlosé stron Cena strony Stawka VAT [23% - KWIATKOWSKI Bernard -
Klasyfikacja

Wzorzec |Wypis Aktu Motarialnego

x | Notariusz: Nowacki Czestaw

Trest Wypis aktu notarialnego 28/2015

I N I

Opis |28/2015 |
Podsumowanie
Neto  [1x | var [ Optata skarbowa | i

Razem 54,98
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5

Terminy

Modut ten jest dostepny w gtownym oknie programu. Umozliwia on kontrole
wykonywanych zadan, ich rejestracje, edycje oraz wyszukiwanie zapisanych

danych.

Admin Admin

e Otworz Generator raporiw  Mowa fakiura
O E
TR Otwdrz poz. Rep. Usur || IS Zadania na dzief - = @' Nowa ptatnost
Mowey  Synchronizacia . Moy akt  Mowa pozycja  Mowa pozycia  Mowy ;
Termin Google Pokaz w kalendarzu 2 zestawienia wg kryteridw notarialny Rep. A Rep. P depozyt 4 nowa strana
o TR e
Widale Dzier - fStatus <Wszysthie> 5 Dziefi hiezggy | = Wydruk kalendarza ¥T Synchronizaga Google T Wigcej opdji
Repertorium &
Admin Admin Kowalski Janusz “ IR lipiec 2018 »
l tkty notarialne 4 lipca 4 lipca (PWLS C R SN )
|25 26 27 28 20 [EIE
g 27
BPP Repertarium P : 3|j| > 6
- 08 oo 28 9101112 1314 15
E”ﬂ o g - 29|16 17 18 19 2021 22
[ tinRn e |23 24 25 26 27 28 29
09 oo 31320 21
[FIREES sierpien 2018 |
oo PWw & C P SN
- . 2 fe wiey (o8 G acteilie
F#atﬂuscl 10 5 T 2 B
= oo # 6 7 8 910[d12
Wysy*ka 11 (13 14 8] 16 1718 19
¥ 420 21 22 23 24 25 28
7 o i 3|27 28 20 30 31
Moduly
13 oo wirzesier 2018
— Fw S CP S HM
Skroty o 3571 2
14 % 3 45 6 7848
wydruki 7|10 11 12 13 14 15 16
1500 hdl | 0/17 12 10 20 2112353

ADMIM (ADMIN]

Najwieksza czeSc okna zajmuje kalendarz z wprowadzanymi terminami w
podanym okresie. Wyglad kalendarza mozna zmieniac korzystajac z pola
Widok, gdzie mozna wybrac w jaki sposob beda wyswietlane dane na temat

terminow:
a. Dzien,

b. Tydzien roboczy - dni od poniedziatku do piatku,

c. Tydzien,
d. Miesiac,

e. Lista - dane s wySwietlone w postaci tabeli. Po wyborze tej opcji
aktywowane sa opcje z paska narzedziowego.
Najechanie kursorem myszy na dany termin spowoduje wySwietlenie

podpowiedz (hintu) z danymi kontaktowymi stron skojarzonych z danym

terminem.

Za polem wyboru, gdzie mozna wybrac sposob prezentacji kalendarza,
znajduje sie lista wyboru, gdzie mozna okreslic filtrowanie danych w
kalendarzu wg pola Status. Ponizej mozna okreslic sposob grupowania
danych w kalendarzu, tak aby dane byty pogrupowane wg powigzanych
uzytkownikow programu lub skojarzonych kategorii, ktorych definicja za
pomoca opcji w menu Stowniki\Kategorie terminow. Pole Wybierz pozwala
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na wybor osob lub kategorii, wg ktorych zostanie podzielony kalendarz.
Przycisk & pozwala zapisac wybrane kategorie oraz wybranych
uzytkownikow jako wybor domysiny.

Przycisk Wydruk kalendarza umozliwia uzyskanie wydruku odpowiadajacego
biezacemu widokowi terminarza.

W przypadku ustawienia synchronizacji terminarza z kalendarzem Google
mozna uzyc przycisku Synchronizacja Google, ktory umozliwia
przeprowadzenie tej synchronizacji.

Wybor dat w kalendarzu dokonywany jest za pomocg panelu z miesigcami
widocznego po prawej stronie kalendarza. Kazdy termin mozna otworzy¢
klikajac na nim dwukrotnie myszka. Jesli dany termin jest powigzany z
aktem, czynnoscia notarialng (w ktorej wprowadzono date Zaplanuj na
termin) mozna automatycznie przejsc do tej czynnosci klikajac na terminie
prawym przyciskiem myszki i wybierajac opcje Otworz pozycje Repertorium.
Po prawej stronie od zaktadki Kalendarz znajduje sie zaktadka
Przypomnienie, gdzie wySwietlane sa wszelkie terminy, ktore sg
przeterminowane, albo zbliza sie czas ich wykonania.

Istnieje mozliwos¢ wydruku terminow na dzis za pomoca opcji Raporty
terminow\Zadania na dzis.

W celu wprowadzenia nowego terminu nalezy wybrac funkcje ITermin.
Po wyborze tej funkcji zostanie wySwietlone nastepujace okno terminu:

! H zapisz > W Anulyj | Dziennik zmian ? 3 Wyjscie
| Dane podstawowe|

Temat Czynnodé notariaina do wykonanig I Fep A

0d 2109205 - |0&00 % Do 21.03.2015 - (0300 2 Data wprow.

Falar - Statuz Do wykonania - Pricrytet X L

Przypizani | &dmin Admin:Korekta Korekta;M owacki Czeskaw - Uzptkownik. | ADMIN -

B (<

il

K.ategorie [Brak wyboru] -

Ak

Przypomnienie & 10 min. - Czaz przypomnienia |21.09.20151 - 0750

| Termin cykliczny

Dodawanie | .:}
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W oknie tym nalezy wprowadzic¢ nastepujace informacje:

a.
b.

s

Temat - opis dotyczacy terminu;
Rep A - wskazuje na skojarzong z terminem czynnosc¢ notarialng;
skojarzenie nastepuje poprzez podanie daty Zaplanuj na termin w

czasie definicji czynnosci/aktu notarialnego, przycisk D imozliwia
wyswietlenie danych kontaktowych osob skojarzonych z podana
czynnoscia notarialng;

0Od Do - doktadne daty i godziny terminu w ramach ktorych trwa
zdarzenie okreslane przez termin;

Data wprow. - data wprowadzenia terminu, wypetniana
automatycznie;

Kolor - pole wyboru umozliwiajgce wybor koloru w jakim bedzie
wyswietlany dany termin w kalendarzu;

Status - informuje na jakim etapie jest wykonane zadanie zwigzane z
danym terminem. S3 tu dostepne nastepujace statusy: Do wykonania,
W trakcie wykonania, Zakonczone, Odtozone, Nie wykonane;
Priorytet - umozliwia okreslenie stopnia waznosci terminu;
Uzytkownik - nazwa uzytkownika, ktorego dotyczy wprowadzony
termin; Jesli uzytkownik nie jest podany, termin bedzie widoczny dla
wszystkich uzytkownikow;

Przypisani - opcja ta pozwala na przypisanie wigkszej ilosci
uzytkownikow niz wynikatoby to z wyboru dokonanego w opcji
Uzytkownik; dodatkowo wprowadzeni tutaj uzytkownicy beda
podlegali grupowaniu w terminarzu znajdujgcym sie w gtownym
oknie programu, przycisk & pozwala na wybér wszystkich oséb,
przycisk = umozliwia odznaczenie wszystkich zaznaczonych oséb;
Kategorie - przypisanie kategorii terminowi, w celu umozliwienia
grupowania wg wybranych kategorii w terminarzu znajdujgcym sie w
gtownym oknie programu, przycisk ' pozwala na wybor wszystkich
kategorii, przycisk = umozliwia odznaczenie wszystkich
zaznaczonych kategorii;

Przypomnienie - pozwala ustawic termin przypomnienia na okreslona
ilos¢ czasu w stosunku do poczatku terminu; w dniu, ktorego data
zostanie wskazana w tym polu, program bedzie przypominat o tym
terminie przez podswietlenie go w kolorze czerwonym, oraz o ile s3
wtgczone przypomnienia, bedzie wySwietlane okno Przypomnienie ze
stosownym alertem;

Termin cykliczny - pozwala okreslic, czy dany termin ma sie
automatycznie powieli¢ na kolejne dni w przysztosci. Po zaznaczeniu
tej opcji pojawia sie panel widoczny na rysunku ponizej;

. Obowiazuje ,,od" ,do" - zakres dat obowigzywania tworzonego

terminu cyklicznego;

. Okres - ustala jednostke czasu (dzien, tydzien miesiac, rok), co ktora
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bedzie generowany termin cykliczny;
0. Tworz terminy - na podstawie podanych parametrow tworzy pozycje
terminow cyklicznych w terminarzu;

p. (BB Povigzana czynnos| o4yiera okno czynnosci notarialnej skojarzonej z
danym terminem (informacja o jej numerze znajduje si¢ w polu Rep A
);

q. £ Daermk zmian] otviera okno w ktérym mozna zobaczyé kto i kiedy
dokonat zmian do danego terminu;

r. pozwala na wystanie emailu do osob skojarzonych z
terminem o ile podane s3 ich adresy emailowe.

Po zapisaniu danych dotyczacych tworzonego terminu mozna dodatkowo na
zaktadce Strony przyporzadkowac do niego klientow z nim zwigzanych.

4 Nowy H] . Edycja [ Dziennik zmian | | Email $-? & Wyjscie
Dane po
Stownik stron Wybrane strony
Saukai fonalskiie [ yjizafl=r] | LS
Nazwa, nazwisko, MF, adres N N
| |Nazwa == - I Shona
;) Kowalski Jan Wactaw EEA;E F.owalska snna
| |Kowalski Jan Wactaw 12589 K.awalskiJan
| |kowalski jan
| |Kowalski Jan
Dane strany
|Fowalska dnna

\ddres: 00-011 YWarszawa, ul. Grdjecka 33

Czynnoéd notarialna do Przegladanin' ,::

Wprowadzanie stron odbywa sie w analogiczny sposob jak wprowadzanie stron
aktu notarialnego, czy czynnosci notarialnej. Jesli dany termin jest skojarzony z
czynnoscig notarialng domyslnie zostanie wySwietlona lista stron, ktore sa
zwigzane z t3 czynnoscia notarialna.

Jesli dany termin stanowi przypomnienie o koniecznosci wykonania danego
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5.1

raportu widoczny jest przycisk Wydruk raportu cyklicznego (patrz rysunek ponizej),
za pomoca ktorego mozna ten raport wydrukowac.

4 Nowy H] . Edycja Lt Dziennik zmian | | Email 4" &) Whjscie
| Dane podstawowe |m

Temat Fiajestr pod. od czynnogei cyw. -praw, I Fep A

0d 210920156 - 0800 % Da 21092015 « |0900 = |  Data wprow.

K.olor - Status D vk onania - | Priotet e

Przypizani | &dmin Admin - = Uzytkownik. — [ADMIN -

K.ateqarie :[Brak wyboru] - 2[5

Praypomrisnie [¥] | <\wg wybaruy = Czas przypomnienia [16.09.2015 ~ [00:00 = | ‘wipklucz z spnchronizaci

Termin moze by synchronizowany z

[=) Wiudruk raportu cyklicznego | itk

Rejestr pod. od czynnosd cyw.-praw. Przegladanii .:}

Raporty Cykliczne

Raporty cykliczne umozliwiaja zdefiniowanie pozycji terminow skojarzonych z
raportami dostepnymi w programie w menu Raporty. Kazdy z raportow tam
dostepnych, na oknie umozliwiajacym dostep do ustawien danego raportu,
posiada zaktadke Raport cykliczny, dzieki ktorej mozna zdefiniowac sposob
przypominania o raporcie poprzez modut Terminy. Przyktadowy wyglad zaktadki
Raporty cykliczne znajduje sie ponize;.
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Parametry wydruku x

Rejestr pod. od cap AL -DITA. i | 1Eras .::_-_;.' Faparty C_I,Jk|iCZI"IE|
| Raport cykliczry Rejestr PCC -
Cykl

Typ cyklu Miesigczry Dazier |1 B

Obowigzuje od (09062001 ~ | do 10062011~ | Godzina terminu | 08:00 e
Przypomnienie |3 S | dni wczednig
Przypizani Admin Admin T

¥ Uwzgledni] dni walne | bdrz teming

(24 = | © Zamki |

i
[

Na oknie tym znajduj3 sie nastepujace opcje decydujace o sposobie
funkcjonowania przypomnienia na temat danego raportu:

a) Raport cykliczny - zaznaczenie tej opcji pozwala na zdefiniwanie danego
raportu jako cyklicznego. Jesli ta opcja jest wytaczona przycisk Usun
terminy umozliwia usuniecie wszystkich zatozonych wczesniej terminow
przypominajacych o wykonaniu danego raportu,

b) Typ cyklu - wybor czestotliwosci sporzadzania danego raportu,

c) Dzien - okreslenie dnia po skonczeniu danego okresu, do ktorego musi
zostac sporzadzony dany raport,

d) Miesiac - dla raportu, dla ktorego Typ cyklu jest ustawiony jako roczny
mozna wybrac miesigc, w ktorym zostanie stworzony termin
przypominajacy o koniecznosci sporzadenia wydruku,

e) Szczegoty - pozwala okreslic, na ktorg godzine bedzie ustawiony termin
wykonania raportu (Godzina). Pola Od, Do pozwalaja podac przedziat
czasu w ramach ktorego beda tworzone terminy przypominajace o
koniecznosci sporzadzenia danego raportu,

f) Przypomnienie - iloS¢ dni poprzedzajacych wykonanie raportu, kiedy jest
wyswietlone przypomnienie mowigce o zblizajacym sie terminie
sporzadzenia raportu,

g) Przypisani - pozwala na wybor uzytkownikow, ktorzy beda mogli zobaczy¢
termin skojarzony z danym raportem,

h) Utworz terminy - przycisk ten pozwala zatozy¢ terminy w terminarzu
przypominajace o koniecznosci sporzadzenia danego raportu.

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



Kancelaria Notarialna - Pomoc

Raporty terminow

Zadania na dzien

Wydruk terminow przypadajacych na dany dzien

Zestawienia terminow wg kryteriow

Zestawienia termindw wg kryteriow

K.ryteria wybar
Data kofcowal21.09.2015 -

Data poczatkowa |2

Il Zyptk ooy [ Adrnin Adrmin -
Frzypizani [ Adrnin Adrmin -
K.ategorie [Bez wyboru) -
Statuz [Bez wnbioru] -
Pricrytet [Bez wnbioru] -

Fakaz informacie

| Temat W Lzytkovwnik & | Przypizani

V| F.ategonie | Priorytet

b2 wdnk | | @) Zamkrii -

Biezgacy uzytkownik: ADMIM (Admin Admin)

Raport ten umozliwia sporzadzenie wydruku wg nastepujacych kryteriow:
. Data poczatkowa

. Data koncowa

Uzytkownicy

. Przypisani

. Kategorie

Status

Priorytet

o oTw

Istnieje mozliwosc wyboru, ktore z informacji zwigzanych z terminem zostang
uwzglednione na wydruku zestawienia.
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53  Przypomnienie

2 Przypomnienie

:ﬁ Czvnnosc notarialna do wvkonania - Do wvkonania

Czas rozpoczeda: 1 paidziernik 2013 08:00

Temat Termin wykonania

ﬁc:wynnns’c’ notarialina do wykonania - Do wykonania zaleghy 3 dn.

Odrzuc wszystkie | Odrzud |

10 minut - | Odtéz |

Okno Przypomnienie pojawia si¢ w momencie, gdy jakis termin posiada wtaczong
opcje Przypomnienie oraz juz uptynety czas i data przypomnienia.

Aby przypomnienie nie pokazywato sie juz wiecej dla takiego terminu, nalezy
skorzystac z przycisku Odrzuc, przycisk Odrzuc wszystkie pozwala anulowac
przypomnienia dla wszystkich widocznych powyzej terminow.

JednoczeSnie mozna odtozyc przycisk na okreslony czas dzieki przyciskowi Odrzuc.
Jezeli dany uzytkownik nie chce, aby sie mu pojawiaty przypomnienia, powinien
wybrac z menu Narzedzia, a nastepnie w gtownym oknie programu Wytacz
przypomnienia. | odwrotnie, jesli przypomnienia s3 wytaczone, aby je aktywowac
nalezy wybrac opcje Wtacz przypomnienia.
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6 Finanse

Modut Finanse jest rejestrem wystawionych w programie dokumentow
sprzedazy (faktur) oraz paragonow fiskalnych.

ﬂ Finanse
Dane Widok Filtry Marzedzia Raporty
L7l Szukaj |4 Filtr  Od{2018-07-02 - | Do|2018-07-04 -~ |5 [ Daty ~ ?
{5k Faktury vaT Faktury VAT
i [ Fakiury Pra Forma # | MUrner 4 |Data wyst, Data wykonania Strona NP PESEL Tel
[0 Faktury korygujace
----- [ Faktury niezaptacone
----- [21 Faktury niezaptacone po terminie
[ Wezwania do zaplaty
- Noty odsetkowe
| Faktury nie powigzane z Rep.
|F'Ddsu maowanie dla zaznaczonych |
Metto 0,00 WAT 0,00 Brutto 0,00 opt, K [0,00
PCC 0,00 =1} 0,00 Opt, s3d. 0,00 opt. RS [0,00
Razem 0,00 Sptacono (0,00 Do sptaty (0,00

Z lewej strony okna znajduja sie foldery zawierajace:

a.
b.
c.
d.

f.
g.
h

Faktury VAT - liste faktur sprzedazy;

Faktury Pro Forma - liste faktur Pro Forma;

Faktury korygujace - tylko faktury korygujace;

Faktury niezaptacone - znajduja sie tu faktury, do ktorych nie
wprowadzono ptatnosci; tekze w tym oknie pojawia sie niezaptacone
noty odsetkowe

Faktury niezaptacone po terminie - lista niesptaconych faktur, dla
ktorych uptynat termin ptatnosci; tekze w tym oknie pojawia sie
niezaptacone i po terminie ptatnosci noty odsetkowe

Wezwania do zaptaty - lista sporzadzonych wezwan do zaptaty;
Noty odsetkowe - lista wystawionych not odsetkowych;

Faktury nie powiazanie z Rep. - lista faktur, ktore zawieraja pozycje
niepowigzane z czynnosciami notarialnymi;

Dane w tabeli wySwietlaja sie w roznych kolorach:

a.

b.
c.

czerwony - faktury, ktore maja termin ptatnosci odroczony, nie sa
zaptacone a termin ptatnoSci minat;

czarny - faktury sptacone w terminie;

pogrubienie - dokumenty, ktore nie zostaty jeszcze wydrukowane;
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Aby zarejestrowac nowa fakture, nalezy wybrac funkcje z menu Dane/Nowy.
Pojawi sie okno Faktura.

W celu wystawienia faktury Pro Forma nalezy skorzystac z opcji Dane/Nowa
faktura Pro Forma. Po wybraniu tej opcji zostanie wySwietlone okno faktury
Pro Forma.

Wprowadzenie faktury korygujacej polega na wybraniu opcji Dane/Nowa
faktura korygujaca, po czym zostanie wySwietlone okno faktury korygujacej.
Jesli w tabeli z danymi byta wybrana jakas faktura, tworzona faktura
korygujaca bedzie dotyczyta wtasnie tej faktury.

Pod prawym przyciskiem myszy m. in. znajduje sie opcja Wydruk seryjny
faktur - opcja ta pozwala na wydruk zaznaczonych w tabeli faktur w jednym
przebiegu.

W menu Widok mozna ustawic, czy bedzie widoczny panel z
podsumowaniem kwot widocznych faktur (opcja Podsumowanie). Nalezy
przy tym pamietac o fakcie, ze zwtaszcza na wolniejszych komputerach,
zaznaczenie tej opcji spowoduje spowolnienie dziatania modutu Finanse. W
menu widok mozna tez zaznaczyc opcje Podsumowanie dla zaznaczonych,
ktora pozwala wyswietlic panel o tej samej nazwie, gdzie s3 widoczne kwoty
dla zaznaczonych faktur.

] Faktura VAT a X
& H zapisz .» ¥ Anuluj =1 ? Dziennik zmian & Wyjscie
| Dane podstawowe | Pozycje faktury m
Dane faktury
Nazwa dokumentu |Faktura Numer
Data wystawienia |2022-11-02 ~ | |Data wyk. ustugi ||ElRSEE) ~ | Data duplikatu -
Forma ptatnosci | Przelew + | Termin ptatnosci |2022-11-09 ~ | Tlosc dni 7 &
Wystawit Jan Nowak - | Odebrat NIP 'PL" wystawcy [
Opis I
Nr konta - | |Platnik -
| "Oryginat - kopia" na wydruku [7| Metoda kasowa [| Odwrotne obcigzenie
Nabywca
Szukaj (3 (=) [=| | = Dpane nabywcy na fakturze
Nazwa NIP PESEL Kod py Nazwa
Ulica
| | Kod pocztowy
Brak danych do wyswietlenia Kraj PL Polska -
Id. na wydruk -
NIP PESEL
« TR »
Razem
Netto 0,00/ VAT 0,00 Brutto 0,00 Podatki i optaty 0,00 Eqcznie 0,00

Dodawanie

Przycisk Wydruk pozwala na okresSlenie sposobu wydruku faktury: istnieje
mozliwosc dokonania wyboru, czy faktura bedzie drukowana z szablonu w pliku
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RTF (Faktura z szablonu), czy bedzie wykonany predefiniowany wydruk faktury (
Faktura). Dodatkowo o ile zostat sporzadzony szablon wydruku o nazwie
FakturaVATdef.rtf, to pojawi sie tez opcja Faktura w j. angielskim, ktora moze np.
stuzyc do opracowania szablonu faktury w j. angielskim. Uzycie opcji Ustawienia
pozwala na wysSwietlenie okna (rysunek ponizej), w ktorym mozna okresli¢ ktory
rodzaj wydruku bedzie domysliny.

Parametry wydruku faktury

Rodzaj wydruku faktury

Faktura na podstawie szablonu .rtf

@) Faktura w postad domysinej

Dostepne pola:

a.

Nazwa dokumentu - opis, ktory pojawi sie przed numerem faktury na
wydruku (opis ten mozna na state zdefiniowa¢ w parametrach
programu);

Numer - numer faktury, ktory zostaje nadany automatycznie po
kliknigciu przycisku Zapisz;

Data wystawienia - data wystawienia faktury;

Data sprzedazy - data wykonania ustugi (tekst ten jest dostepny do
edycji i mozna go zmieni¢ w parametrach programu);

Data duplikatu - jesli byt drukowany duplikat, w polu tym zostanie
wpisana data wydruku duplikatu;

Forma ptatnosci - rodzaj sposobu ptatnosci; dostepne w programie:
M gotowka;

M przelew;

Termin ptatnosci - w przypadku przelewu umozliwia na okreslenie
terminu ptatnosci;

llosc dni - w przypadku przelewu umozliwia okreslenie, po ilu dniach
nastapi catkowite rozliczenie faktury;

Nr konta - numer konta bankowego kancelarii widoczny na wydruku
faktury;

Ptatnik/Odbiorca - wybor strony, ktora jest ptatnikiem/odbiorca
faktury. Jesli ptatnik i odbiorca to ta sama strona co nabywca to
wyboru mozna nie wykonywac - na fakturze pojawia sie tylko dane
nabywcy

Wystawit - imie i nazwisko osoby, ktora wystawita fakture, domyslnie
jest to uzytkownik;
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l. Odebrat - imie i nazwisko osoby, ktora podpisata fakture jako
odbiorca;

m. Opis - dodatkowy opis, ktory pojawi sie na wydruku faktury;
"Oryginat - kopia" na wydruku - okresla, czy na wydruku faktury
bedzie drukowany tekst "Oryginat - kopia" (wartos¢ domysIng tej
opcji mozna na state ustawi¢ w parametrach programu);

0. Metoda kasowa - okresla, czy na wydruku faktury bedzie drukowany
tekst "Metoda kasowa" (wartos¢ domyslna tej opcji mozna na state
ustawi¢ w parametrach programu);

W dolnej czesSci okna widac podsumowanie wartosci wprowadzonych na
zaktadce Pozycje faktury.

Wpisywanie pozycji faktury odbywa sie na zaktadce Pozycje faktury. W polu
Inne optaty znajduje sie taczna kwota pobranych optat na podstawie:
podatku PCC, podatku SD, optaty sadowej i skarbowej. Aby zmienic te
wartosci nalezy wybrac przycisk (]

0 Faktura VAT

- B X

< Nowy H o~ Edyga 3| wydruk - ? & wyjscie
are odnce [T

3 Dodaj dla ptatnika | | L& Usun | Ky | £ Grupowanie |

Dane pozycji faktury

Lp. | 1| Nazwa W)rpls Ms Mot 24. Pozycja Reper‘torlum Anr: 250,-’2015 z dnia 03-11-2015a | PKWiU |00.00.00.0

Tosé | 1 1. miary |Szt. + | Cena jednostkowa 100,00) WartosE netto 100,00

St. VAT [23% - | VAT 23,00/ Warto&¢ brutto | 123,00/ nne oplaty | 5,00 - | Razem | 128,00

Lp |Nazwa pozycji PEWiIU Ilos¢ |Cena jedn. 'Wartosc netto VAT |WartosC VAT |Warto:
3 1] J 00.00.00.0 u 100,00 100,00(23% | 23000 |

9999 Optata za wpis do Rejestru Sadowego 00.00.00.0 Szt. 1 0,00 0,00 23% 0,00
[« | i )]
Razem

Netto 100,00) VAT | 23,00/ Brutto | 123,00 Podatki i optaty | 10,000  kacznie | 133,00/

1/11/2015 Malinowska Zofia

Przeglgdanie
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~ Dodanie nowej pozycji odbywa si¢ poprzez nacisnigcie przycisku
|LTE”E| Aby zatozy¢ nowa pozycje bez wyswietlenia okna wyboru czynnosci

notarialnej nalezy po kliknigciu na przycisk I'| wybrac opcje Dodaj pusta.

Przycisk Optata za wpis RS umozliwia obciazenie klienta optata za wpis do
Rejestru Spadkow. UWAGA: optata ta nie bedzie drukowana jako kolejna pozycja
faktury, ale pojawi sie w czesci faktury PONADTO POBRANO.

Za pomoca przycisku |, Dodaj da platnika | 110511 wprowadzi¢ pozycje faktury na
podstawie definicji ptatnikow, jacy zostali zdefiniowani w ramach optat czynnosci
notarialnych. Po kliknieciu na ten przycisk pojawia sie okno Wyszukaj czynnosci
ptatnika (widoczne ponizej), za pomoca ktorego mozna wybrac ptatnikow do
zafakturowania.

sci dla platnika

EEIE e~ | Od [2015-03-23 ~ | Do 2015-03-23 -

Czynnoéci (HIE

Ptatmik -

Czynnosci notarialne

Murmer rep. Data Wyr. not. Podatek SO Podatek PCC Optata s3d.  |Razem Zafakiurowano
160,/2015 2015-03-23 29,52 29,52 0,00
Kxviatek Magdalena, MIP: , PESEL:
WEORZEC: WYPIS AKTU NOTARIALNEGD, WYN, MOT.: 29,52
161/2015 2015-03-23 29,52 20,52 0,00
Kwriztek Jerzy MNIF: PRS-
WEORZEC: WYPIS AkTU NOTARIALMEGD, WhHhT, MOT.: 29,52
162/2015 2015-03-23 29,52 20,52 0,00

Kwiatek Jadwiga, PESEL:
WEORZEC: WYPIS AKTU NOTARIALNEGD, WM, MNOT.: 29,52

¥| Data sprzedazy taka jak data zatwierdzenia czynnaosci | ok | | Anulug |

Powyzsze okno pozwala na wybor jednego ptatnika, dla ktorego maja zostac
zafakturowane czynnosci notarialne. W tym celu nalezy wybrac przedziat czasu za
jaki maja zostac wyszukane czynnosSci notarialne do zafakturowania, a nastepnie
wybrac ptatnika poprzez wskazanie w polu Ptatnik. Zaznaczenie opcja Data
sprzedazy taka jak data zatwierdzenia czynnosci, skutkuje wprowadzeniem daty
sprzedazy zgodnej z data zatwierdzenia ostatniej zaznaczonej czynnosci
notarialne;j.
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Za pomoca przycisku B eruponanie | o7na zgrupowac do jednej pozycji
wszystkie takie same czynnosci notarialne (np. wypisy). W trybie grupowania
mozna tylko zmienia¢ nazwe pozycji. Dla pozycji faktury nalezy podac:

- Lp. - numer kolejny pozycji na fakturze (wprowadzany jest automatycznie).
Jesli wprowadzamy fakture korygujaca, w pole to wprowadzamy numer pozycji z
faktury korygowanej, ktorej dane chcemy zmienig;

- Nazwa pozycji - mozna wpisywac tekstem lub poprzez wybor przycisku =]
gdy chcemy wyswietli¢ okno wyboru pozycji repertorium (po wyborze danych
wszystkie dane o pozycjach repertorium wpisza sie automatycznie — oczywiscie
jesli sa zarejestrowane w repertorium).

u Wyszukaj czynnosc notarialng

Szuka Migzatakiurowar - | Rep. A -0 Do [21.08.215 -
Numer, fresc, strony
Mumner Mr akbu Data zatwierdzenia|\Wzorzec M5-Not2d | Maotariusz Sekln
> 252015 14/2015 24072015 Umowa Sprzedazy 05 Czestaw Mowacki Adm|
2B/2015 24072015 Wpis Aktu Motarialhego Czestaw Mowacki Adm|
2772015 24072015 Wpis Aktu Motarialhego Czestaw Mowacki Adm|
2842015 15420145 24.07.2015 ART MOTARIALMY E1 Czestaw Mowacki Adm|
29/2015 16420145 24072015 ART MOTARIALMY E1 Czestaw Mowacki &dm| =
3042015 1742015 20.08.2015 ART MOTARIALMY E1 Czestaw Mowacki Adm|
32015 18420145 0z.09.2015 ART MOTARIALMY E1 Czestaw Mowacki Adm|
4 | i
¥| Data spreedazy taka jak data zatwierdzenia czynnosci | Snuluj |

W powyzszym oknie nalezy podac przedziat czasowy, dla ktorego chcemy
wyswietli¢ informacje o pozycjach repertorium.

UWAGA: Aby zaznaczyc kilka pozycji, ktore maja sie pojawic na fakturze,
nalezy trzymajac klawisz <Ctrl> kliknac¢ lewym przyciskiem myszy na wiersz z
odpowiednim numerem pozycji repertorium lub zaznaczy¢ kursorem myszy
wybrane numery czynnosci.

Pozostate pola zostang wypetnione wg danych (wartosci) wprowadzonych
do wybranych pozycji z Repertorium A.

UWAGA: Jesli te pozycje wystapity na innych fakturach, zostana
wprowadzone wartosci stanowigce roznice pomiedzy wartoSciami z Repertorium A,
a wartoSciami juz zafakturowanymi zwigzanymi z tymi pozycjami w repertorium.

UWAGA: W programie zastosowana jest metoda wyliczania podatku VAT per
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pozycja na fakturze i jest ona zgodna z ustawg o podatku VAT. W przypadku
zastosowania opcji grupowania na fakturze wartosc podatku moze sie roznic. W
takim przypadku program informuje o tym fakcie uzytkownika stosownym
komunikatem.

Przyklad: Jezeli mamy 12 czynnosci kazda majaca wartosc netto 0,10 zt to
bez grupowania VAT wyniesie 0,02 per pozycja czyli 0,24 (12x0,02). Natomiast przy
opcji grupowania VAT bedzie liczony dla zgrupowanej pozycji w naszym przypadku
od wartosci 1,20 czyli bedzie wynosit 0,276 czyli po zaokragleniu 0,28.

Aby tworzong fakture zarejestrowac, nalezy kliknac na przycisk H Zapisz.
spowoduje, uaktywnienie funkcji Wydruk. Jesli chcemy dokument wydrukowac,

klikamy przycisk = Wydmie =

Na szablonie faktury mozna umiescic zmienng \RegonKlienta\. Jesli klient
posiada regon to jest wpisywane: "Regon: " i dalej numer Regon.

Na szablonie wydruku faktury (plik FakturaVAT.rtf) mozna uzy¢
nastepujacych symboli, ktore pozwolg na wydruk odpowiednich danych
zwigzanych z dodatkowymi pobieranymi optatami i innymi danymi, ktore moga
zostac uwidocznione na fakturze. Symbole te sg nastepujace:

e \PonadtoPobranoLacznie\ - informacja o wszystkich ponadto pobranych

podatkach i optatach,

e \PodatekCCP\ - wartoS¢ podatku od czynnosci cywilno-prawnych,

e \PodatekCCPSlownie\ - wartos¢ podatku od czynnosci cywilno-prawnych

w postaci stownej,

e \PodatekSD\ - wartosc podatku od spadkow i darowizn,

e \PodatekSDSlownie\ - wartoSc podatku od spadkow i darowizn w postaci

stownej,

e \OplataSkarbowa\ - wartosc optaty skarbowej,

e \OplataSkarbowaSlownie\ - wartosc optaty skarbowej w postaci stownej,

e \OplataSadowa\ - wartosc optaty sadowej,

e \OplataSadowaSlownie\ - wartoSc optaty sadowej w postaci stownej,

e \OplataWpisRS\ - wartosc¢ optaty za wpis do Rejestru Spadkow,

e \OplataWpisRSSlownie\ - wartosc optaty za wpis do Rejestru Spadkow w

postaci stownej,

e \Zaplacono\ - kwota, ktora zostata zaptacona,

e \DoZaplaty\ - kwota, ktora pozostata do zaptaty,

e \PLAT_NIPlubPESEL\ - PESEL (jesli istnieje) lub NIP ptatnika,

e \PLAT_NIPorazPESEL\ - NIP i PESEL ptatnika,

e \NIPlubPESELnabywcy\ - PESEL (jesli istnieje) lub NIP nabywcy,

e \NIPorazPESELnabywcy\ - NIP oraz PESEL nabywcy,

e \NazwaDokumentu\ - nazwa faktury,

e \DataSprzedazy\ - etykieta dla daty sprzedazy wraz z datg, jesli data

sprzedazy rozna od daty wystawienia,

e \MetodaKasowa\ - opis "Metoda kasowa",
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e \OryginalKopia\ - opis "Oryginat - kopia",

e \Sposob_ang\ - sposob ptatnosci w j. angielskim

e \Slownie_ang\ - wartosc stownie w j. angielskim,

e \TerminZaplaty_ang\ - termin zaptaty w j. angielskim,

e \PonadtoPobranoLacznieSlownie_ang\ - informacja o wszystkich ponadto
pobranych podatkach i optatach w j. angielskim.

Symbole te mozna wprowadzac na szablonie faktury w dowolnej postaci, np.
w tabeli.

Aby na szablonie korygujacej faktury VAT wyswietlic dane do pozycji faktury
korygowanej nalezy uzyc pol:

KNAZWAPRODUKTU, KILOSC, KCENAJEDN, KWARTOSCNETTO, KRABAT,
KWARTOSCNETTORABAT, KSTAWKAVAT, KVAT, KWARTOSCVAT, KWARTOSCBRUTTO

Pola pozycji faktury korygujacej po korekcie sg nastepujace:
RILOSC, RCENAJEDN, RWARTOSCNETTO, RRABAT, RWARTOSCNETTORABAT,
RWARTOSCVAT, RWARTOSCBRUTTO

ﬂ Faktura VAT

e P

s Newy [H] . Edygja & = Wydruk ~ | ? £ Wyjscie
Dane pods@_unge Pozycje 1'.-:Ltury | thos'cil

= Otwérz platnosé | |L'=d. v.apiatnosc” | @ Usuri powigzanie | | (' Powiaz z platnosciami |

Data platnosd Tytutem Nr platnosd Kwota platnosd Kwota do faktury |

> 21,09.2015 Fakiura: 12/15

Razem
Netto | 1182,70| VAT | 272,02|  Brutto | 1 454,7i_§ Podatki i oplaty 539,60| kacznie | 1 994,32|

FILIPCZAK Marta Wiktoria

Przegladanie
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Zaktadka Ptatnosci umozliwia wprowadzanie ptatnosci, ktore dotycza danej
faktury. Po kliknigciu na przycisk Nowa ptatnosc otwiera sie okno ptatnosci, gdzie
wprowadzamy wartosc ptatnosci do danej faktury. Aby uzyskac dostep do danych
ptatnosci, ktora juz zostata przypisana do danej faktury, nalezy skorzystac z
przycisku Otworz ptatnosc. Aby powiazac dang fakture z ptatnosciami
powiazanymi z czynnoSciami, ktore znajduja sie na rozliczanej fakturze nalezy
skorzystac z przycisku Powiaz z ptatnosciami.

Jesli faktura byta drukowana co najmniej raz i zostat wybrany przycisk
Wydruk, zostanie zadane pytanie, czy ma by¢ drukowany duplikat. Po udzieleniu
odpowiedzi Tak, zostanie wydrukowany duplikat faktury. Aby na wydruku pojawita
sie data wydruku duplikatu na szablonie wydruku (plik FakturaVAT.rtf oraz
FakturaVATK.rtf dla faktury korygujacej) nalezy wprowadzi¢ znacznik
\DataDuplikatuzOpisem\ (w sytuacji, gdy w miejsce znacznika ma sie pojawic
tekst "Data duplikatu: " oraz data) lub \DataDuplikatu\ (gdy w miejsce znacznika
ma zostac wstawiona sama data). Jesli udzielono odpowiedzi Nie, bedzie
drukowana faktura z opisem "Oryginat - Kopia"

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



88 Kancelaria Notarialna - Pomoc

6.1  Faktura korygujaca

ﬂ Faktura korygujaca
- iowy- B Zapisz - Edycja-#¥-Anulyj & |- Ewydruk|- 2 L Wyjicie
IDane pudstawuwel
Dane faktury
Mazwa dokurnentu |Faktura karyguiaca | Do fakury 1/01/2017 = | Mumer |
Data wystawienia  (2017-10-26 - | [Data wykanania ust 2017-10-26 - | Data duplikatu .
Farma ptatnosci Gotdwka = | Termin ptatnosci 2017-10-26 = | llosc dni 0 2
Waystamit Janusz Kowalski ~ | Odebrat MIP 'PL' wystawecy (V]
Opis
Nr konta |i324234234234234 - | Plamik | -
7] "Oryginat - kopia" na wydruku ] Metoda kasowa
Przyczyna korekty | - |
Nabywca
Szukaj I:I |E| E ; Dane nabywcy na fakturze
Mazws MIP FESE Nazwa |Marcin Moweak |
Lllica : |
Kod pocztowey | ||Wrou:{aw |
Id. na wydruk |PESEL kd
Brak danych do wySwistlenia NIF
PESEL
] y
Razem
Netto | 0,00/ waT | 0,00 Brutto | 0,00, Podatki | optaty tacznie

IMarcin Mowak Diodawanie

Wybor faktury do korekty odbywa sie poprzez pole Do faktury, gdzie nalezy
wybrac przycisk [, aby przejsc¢ do okna wyboru faktury:
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E Wybierz fakture

Rodzaj|Faktury VAT + | Filtr wgdat ~|  0d[21.09.2015 ~ | Do [21.09.2015 ~ |

Mumer Data wystawienia Do zaplaty Wynagr. netto  |Kwota splat  |Kontrahent MIP

>|12/15 21092015 | 1994,32] __1182.70] _1994,32|FILIPCZAK Marta Wikioria_____|955

W polu Przyczyna korekty mozna zarowno wybrac jedna z dostepnych
pozycji widocznych na liscie wyboru, jak i wprowadzic tekst przyczyny, ktorej nie
ma na liScie. Pozniej taki wpisany tekst bedzie dostepny dla kolejnych
wystawianych w programie faktur korygujacych.

Po wyborze faktury nalezy przejsc do zaktadki pozycje, gdzie nalezy podac
wartosci naleznosci po korekcie (w polu Widok wybrana opcja Przed korektg/Po
korekcie) lub wartosci korekty (w polu Widok wybrana opcja Wartosci korekty).
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ﬁ Faktura korygujaca
+ H zapisz ¥ Anuluj =1 ? ) Wyjscie
Fozroe ocur R
ey |L,; | Widok |Przed korekta/Po korekde -
Przed korekta
Lp. 1| Mazwa |Umowa Sprzedazy. Pozycja Repertorium A nr: 25/2015 PEML
llosé 1 ). miary [Szt. - Cena jednostkowa 1182,70) ‘Wartodé netto 1182,70
SEWAT |23% ~ | WAT 272,02 ‘wWartosC brutto 1454,72|  Inne opkaty 539,60 - | Razem 1994 .32
Po korekcie
llogé 1| J. miary [Szt, - Cena jednostkowa 0,00 ‘Warto#é netto 0,00
SEWAT [23% - | WAT 0,00 Wiartodéd brutto 0,00 Inke opkaty 0,00 - | Razem 0,00
Lista pozycji
Lp |Mazwa pozydi PRI M Tlogé (po) |Cena jedn. (| WartosE neth | VAT (f|Wartose VA1 Wartosd bru |Podatek od ¢ Podate
* 0l Umnowa Sprzedazy. Pozycia Repertoriun 2} | ; .
[« | ] | ]
Razem
Metto -1182,70| VAT -272,02 Brutto -1454,72| Podatki i oplaty -539,60| tacznie -1994,32
FILIPCZAK Marta Wiktoria Dodawanie
Przycisk Zeruj pozycje umozlwia automatyczne ustawienie wartosci po
korekcie na wartosci "0" dla wszystkich pozycji faktury korygujace;.
6.2  Faktura Pro Forma

Faktura Pro Forma umozliwia wystawienie dokumentu informujacego nabywce o
planowanej sprzedazy ustug notarialnych. Wyglad Pro Formy jest tozsamy z
wygladem okna Faktury VAT. Do faktury Pro Forma mozna dodac czynnosci
notarialne znajdujace sie w przygotowaniu (domyslnie), ale takze czynnosci
zatwierdzone lub pozycje niepowigzane z czynnosciami notarialnymi.

Obstuga faktur Pro Forma rozni sie od faktur VAT brakiem mozliwosci
wprowadzenia ptatnosci przypisanych pro formie. PtatnoS¢ moze zostac
wystawiona lub przypisana takiej fakturze, ale dopiero po przeksztatceniu Pro
Formy w fakture VAT. Aby wykonac takie przeksztatcenie nalezy na liscie faktur Pro
Forma skorzystac z prawego przycisku myszy i wybrac opcje Przeksztat¢ w Fakture
VAT - w takim przypadku faktura Pro Forma zostanie zmieniona w standardowa
fakture VAT, pod warunkiem, ze wszystkie czynnosci przypisane do Pro Formy
zostaty juz zatwierdzone i znajduja sie w Repertorium.
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6.3

6.4

Wezwanie do zaptaty

Wezwania do zaptaty mozna wygenerowac poprzez modut Finanse. Aby to zrobic
nalezy zaznaczyc faktury jednego odbiorcy i z menu kontekstowego wybrac opcje
Wezwanie do zaptaty. Po wyborze tej opcji zostanie wySwietlone okno widoczne
ponizej:

'@ Wezwanie do zaplaty

F H zapisz  » #® Anuluj | =2 ? i) Wyjécie
| Dane podstamowe |m

Data wystawienia  |21.09.2015 - MHurner

Data ostateczneqgo - | Oztateczne

Odbiorca

Mazwa Grudzien Elzbieta Kiystyna

k.od pocztowmy 01-303 Migjzoowoss | Fozzalin

Adres ul. Panzka b

Ident. na wydruk  |[NIP - HIP BE3-114-22-33

PESEL kra Paoland -

Wiystawiajacy Adrrin Adrin Odbierajgcy  |Elzbista Kpstyna Grudzien

Mr konta 54 1020 2847 0000 2233 3333 33 -

Uvaqi

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ wtasciwe dane opisujace wezwanie. Na zaktadce
Dokumenty znajduja sie faktury, ktorych dotyczy wezwanie. Poprzez wybor opcji
Dodaj na zaktadce Dokumenty, istnieje mozliwoS¢ wyboru innych faktur danego
klienta, ktore maja sie pojawic¢ na wtasnie wprowadzanym wezwaniu do zaptaty.
Jesli jedno wezwanie byto juz drukowane mozna wydrukowac wezwanie ostateczne
poprzez zaznaczenie opcji Ostateczne.

Zapisane wezwania do zaptaty mozna odnalez¢ w module Finanse pod gatezia
Wezwania do zaptaty.

Nota odsetkowa

Noty odsetkowe mozna wygenerowac poprzez modut Finanse. Aby to zrobic
nalezy zaznaczyc faktury jednego odbiorcy i z menu kontekstowego wybrac opcje
Nota odsetkowa. Po wyborze tej opcji zostanie wySwietlone okno widoczne
ponizej:
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B Mota odsetkowa

F H Zapi= - ¥ Anulyj | = ? £ Wyjscie
| Dane podstawowe |mm

Data wystawienia  [21.09.2015 - Murner

Termin pkatnodei |21.09.2015 - lloge dni ] s

Forma phatnozci Gotdwk.a -

Odbioica

M azwa Grudzier Elzbieta Emstyna _

Kod pocztowy 01-303 Migjzcowoic (Kozzalin

Adres ul. Parizka

Ident. na wydruk  |NIP - HIP BE3-114-22-33

PESEL E2030507721

wWiystawiajgoy Ay Adrmin O dbiersjzcy Elzbieta Kr_l,létyna Grudzier

Wr konta (54 1020 2847 0000 2233 333333 ~

Jwagi

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ wtasciwe dane opisujace note odsetkowa. Na
zaktadce Faktury znajduja sie faktury, ktorych dotyczy nota odsetkowa. Poprzez
wybor opcji Dodaj istnieje mozliwos¢ wybor innych faktur danego klienta, ktore
maja sie pojawic¢ na wtasnie wprowadzanej nocie. Na zaktadce Pozycje noty
znajduja sie dane, na podstawie ktorych tworzona jest tabela z pozycjami
opisujacymi na jakiej podstawie obliczone sa kwoty noty odsetkowej. Dodatkowo
na zaktadce tej znajduja sie przyciski: Wprowadz, ktory generuje automatycznie
pozycje tabeli oraz przycisk Odsetki ustawowe, ktory pozwala na wejScie do okna,
gdzie mozna wprowadzic lub przejrzec obowigzujace odsetki ustawowe.
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7 Ptatnosci (kasa)

Modut ten umozliwia przegladanie i wprowadzanie nowych ptatnosci
(przelewow, dokumentow kasowych). Na podstawie wprowadzonych tutaj
danych tworzone sa raporty kasowe. Modut Ptatnosci uruchomic mozna z
gtownego okna programu.

Dane Widok Filtry Marzedzia Raporty

[ | Szukaj] |, Filtr | 0d[2109.2015 - | Do[21.09.2015 - |} [ Daty » ?
[ Wezpstiie Wszystkie
_El Gotdwka | Data Data wprow. | Tytutem Kwota Rodzaj Wewngtrzny | MNumer
g IF'IZE'BWP ' l21.09.2015  Fakiura: 12/15 1994,32 KP (Kasa przyjmie. Nie 30/2015
nne l

W celu wprowadzenia nowej ptatnosci nalezy wybrac z menu gornego opcje
Dane/Nowy. Aby obejrzec szczegoty zarejestrowanej juz ptatnosci, nalezy
klikna¢ dwukrotnie na wybrang pozycje z rejestru ptatnosci. Pojawi sig
okno Ptatnosc widoczne na kolejnym rysunku.
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& Platnosd e =
& =] Zapisz ¥ Anulyj = ? Dziennik zmian &) wyjscie
| Dane podstawowe |
Platnosc

Data wprow. -
Data ptatnosci -
Rodzaj ptatnosci |Gotdwhka -
Rodzaj operacji |KP (Kasa przyjmie) -

Numer

Kwota v G

Tytutem -

Uwagi

W ciezar rachunku

Nazwa Wybierz ...
Kod pocz. Miejscowosc

Adres Hr domu Hr lokalu

Konto D - Bank

a. Rodzaj ptatnosci - sposob dokonania ptatnosci ("Gotowka",
"Przelew", "Wptata wtasna", "Karta ptatnicza" lub "inny"). Wptata
wtasna umozliwia wydruk wptaty gotowkowej na konto we wtasnym
banku kancelarii;

b. Rodzaj operacji - jesli Rodzaj ptatnosci wybrany jest jako ,przelew"
to wybrac mozna sposrod dwoch opcji: ,,Do klienta" oraz ,,0d klienta";
jesli pole Rodzaj ptatnosci, to "gotowka", rodzaj operacji zmieniany
jest na ,KW" lub ,,KP" — w takiej sytuacji pole Numer jest generowane
automatycznie. Dodatkowo mozna wybrac w polu sasiednim, czy
generowany przelew jest przelewem do ZUS, czy Urzedu Skarbowego
(US). Po wyborze, ktorejs z tych instytucji zostang wyswietlone
dodatkowe dane potrzebne na wybrany rodzaj przelewu (patrz
rysunki ponizej);

- US
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e

=

L

s
09, | dentyfikator (00o0oooooT - |
10. Typ identyfikatara  |M-MIP -

11. Rok akresu

11. Typ okresu -
11, Mr okresu

12. Spmbol formularza

13. |d. zobowiazania

- ZUS

ZUS
Rodza) skbadki Ubezpieczenia spoteczne -
0E. MIP 000000000 -
07. Tyep drugiego ident. -
02. Drugi identyfikator | - |
09. Typ wpkaty -
10. Mr deklarac

11. Deklaracia
12, Mr decyzji

Data wprow. - data wprowadzenia danej ptatnosci do programu;
Data ptatnosci - data zarejestrowania ptatnosci;

Numer - numer kolejny ptatnosci;

Kwota - wartosc ptatnosci;

Tytutem - tekst wySwietlony na wydruku przelewu. Jest to pole
wyboru, za pomoca ktorego mozna wybrac rowniez pozycje ,Saldo
zamknigcia" lub ,Saldo otwarcia", ktore wprowadzamy, aby traktowac
taka ptatnosc jako rozpoczynajaca lub odpowiednio konczaca dzien;
Do faktury - za pomoca tej opcji mozna przyporzadkowac faktury, do
ktorej dotyczy wprowadzana ptatnosc;

Konto - konto, z ktérego wykonywany jest przelew,

Bank - nazwa banku, w ktorym jest wybrane konto,

Numer paragonu - jesli ptatnoSc jest powiazana z paragonem
fiskalnym, to w tym polu pokazuje sie nr tego paragonu. Jesli numer
paragonu jest podany, to nie mozna edytowac kwot zawartych w
danych ptatnosci;

Stownik stron - baza Stron umozliwiajaca wybor odbiorcy ptatnosci
lub ptatnika;

m. Wydruk - drukuje polecenie przelewu dla wpisanej ptatnosci lub
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dokument "KP" albo "KW";
W momencie wyboru wydruku zostanie wySwietlone okno widoczne
ponizej.

Przygotowanie dokumentu kasowego

Czy na dokumencie kazowem uaeglednic wezpstkie phatnogc klienta’?
-1 Tak i Mie
Tytubem w_p-Pata
Fawata 2200 |
| o | | Anulu |

Na powyzszym oknie nalezy okresli¢, czy na dokumencie kasowym
maja by¢ uwzglednione wszystkie ptatnosci danego klienta z
biezacego dnia. Mozna tu rowniez wprowadzic tekst, ktory pojawi sie
na wydruku w rubryce Tytutem.
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¢¥ Platnosé
3 Sy ? £ Wyjscie
Dang
‘- ¢ Praypizz faktum lub caynnogoi | | - |lzuf | | ﬁﬂ Bilanzu) ‘
Grupuj wg ”Brak qQrupowaia) - |
Mr repertonium | Data zatwierdzenia \wzorzec Hr faktury D ata wystawienia | Kwota
>3 03,2015 uypis Akiu Notarialnego e
3RS2015 22092015 Wiypiz Aktu Motarialhego
34205 22.09.2015 Wiz Aktu Motanalnego EE.42
337205 2209205 AET MOTARIALMY 1 329,00
4 162826

Na zaktadce Rozliczenie istnieje mozliwoSc wyboru, z jakimi czynnoSciami
repertorium lub fakturami dana ptatnosc jest zwigzana. Aby to zrobic,
nalezy skorzystac z przycisku Przypisz faktury lub czynnosci. Opcja Grupuj
wg umozliwia zmiane wizualizacji danych z przyporzadkowanymi
czynnoSciami oraz fakturami.
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u Wyhbierz fakture/czynnos¢ do rozliczenia platnosci

W ponizsze] tabeli s3 pokazane faktury lub czynnosci notarialne z odpowiadajgcymi im

odpowiednio czynnosciami notarialnymi/fakturami.

Zaznacz faktury lub czynnosci notarialne, ktdre majg zostad powigzane z wybrang platnoscia.

Mozna wfiltrowad faktury lub czynnosci notarialne wg dat lub faktu, e nie zostaly jeszcze sptacone.

Grupujwag | Czynnoici notarialnych  ~ |(Eilte| Niesplacone - | od[01.03.2021 - | po/01.03.2021 - | 18, strony

Mumer Data Kwota Kwota splat Kwota do pfatn. | Strony
Rep, A: 15/2021  01.03,2021 61,50 0,00 61,50 Nowak Jan 80-809 Dzieroniw, kidefest 55 PESEL: 93041966 15
Rep. A: 16/2021  01.03.2021 123,00 0,00 123,00 Kowalska Agnieszka 80-806 Gdarisk, Pitkarska 22/2, PESEL: 76032
Rep. A: 17/2021  01.03.2021 184,50 0,00

184,50 Urzad Miasta w Gdansku 80-803 Gdarisk, Nowe Ogrody 8/12

oK | | Anului |

W oknie Wybierz fakture/czynnosc do rozliczenia ptatnosci nalezy wybrac
czynnosci notarialne lub pozycje faktury, ktore bedg skojarzone z
edytowana ptatnoscia. Tutaj rowniez istnieje mozliwoS¢ pogrupowania
danych wg faktur lub czynnosci w zaleznosci od tego, czy uzytkownikowi
bedzie tatwiej znalez¢ szukane pozycje od strony faktur lub czynnosci
notarialnych. Tak samo jak w oknie Repertorium istnieje takze mozliwosc

wyszukiwania po stronach.
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& Platnosc

. Edycja

V| wWiydruk na szablonie

| dstiienie wydruku na szablonie

oo 2

[0.00

|4k

HOWE M| “Wiudrk na szablonie

£ Whyjscie

Jesli jest sporzadzany przelew lub wptata wtasna i nie jest to przelew do
ZUS ani US mozna skorzystac z zaktadki Wydruk na szablonie, na ktorej istnieje

mozliwoSC dopasowania drukowanych

liter i cyfr

do szablonu przelewu

sktadajacego sie z dwoch nadrukow przelewu.

Wyglad poszczegolnych rodzajow przelewow:

Przelew zwykty
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E Podglad wydruku = X

- A e e H = iy Zamknij
Systemy Informatyczne, Felczaka Zygmunta 19, 71417 Szczedn

T FAGTANR odb o

kL
231231231231231231031 | 40

1 wats ]
| i x[r] P LIN 444,00 | | | P
nr rechurk decaniodawcy (ormales) ! bwom shownio fwphaia)

54 1020 2847 0000 2233 3333 3333 | | i

natwy shecnidany

Kancelaria INotarialna Demnndtracﬂjna anakﬂwskﬂzgo 34/G 34-300

nanwa Zhoeniadevey ol -

Fuolecenie presiews | wphsta poliwiowsa

Borzgcn | | | il ] e

ke

Whpiata

Dytulann oo

06
Oinkals:
pierps, datd | podpbelyh decnindawsy e

4 | -""""""""""""""-"-";r-r ------------------------------------------------------------- F
Str. 1f1
Przelew ZUS
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B® Podglad wydrulku | X

||EI [P R - H = i) Zamknij

»

§ [|ZakadUbezpieczen Spotecznych oo w%ﬁmﬁ,m 5
%8 Maleznoéci z tytutu skladek BN Scus Seve— T
ji 1 Mm:l FP I FG8F - wplsad 759 1 | 2 Kanoa oraz 3w 21 kaiea
Eg 01 Hir rasc oo b
é: § Eﬁlnlop 0|2|3lo o|0|0],2 6|1|3,9 5|1|0],0 o|o|0|
3§ x Pl PILIN] [a[4]a], e 4
z = E 5 04. Nr Fachurins bankowoge plsniks T
EEG‘ E5|4],1|0|2|02847000|012|2|3|:~i.333?|333;.‘
z 335 g 05, Mazwa sknéioana phatmiba [ub nazwisin | imig plab 2
Egig g Kz*ndpej_a_t‘lh Nt}tarlalna De#k}hsttriac*yjna, 34-300 Bor E
gl 3 ’
i ]
Ei s
BB s
:
]
: —
5 :
COckol T Bpdia 23 bigdy platn b il
]| —————— T 3

Przelew US
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¥ Podglad wydruku B X

I T H = i) Zamknij
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E

1 neame oA posak

|[PEsbi tirdad fichepolnf d f=defofolel [ [T [T [ 1]

T2 MWD Q1D [0 14 ARG .
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e PLN 44|4 lo]o]
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7.1 Bilansowanie Ptatnosci

Bilansowanie polega na automatycznym rozbiciu kwoty ptatnosci do czynnosci
notarialnych zwigzanych z dang ptatnoscia. Bilansowanie to mozna wykonac
poprzez wybor przycisku Bilansuj na zaktadce Repertorium w oknie Ptatnosc. Po
kliknieciu na ten przycisk zostanie wySwietlone okno widoczne ponizej:

E Bilarsuj do kwoty

Wartost hiezace] ptamosci | 73,80

Wialkosc splaty Reczhnie

Wartost docelovwa | III,EIEI|

¥| Proporcjonalnie

L2y ok | |ty o
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Okno pozwala na okreslenie wielkosci wptaty zarowno reczne, jak i poprzez
proporcjonalne okreslenie tej wielkoSci wg czterech proporcji (1/2,1/3, 1/4, 1/5).

W polu Wartosc docelowa nalezy wprowadzi¢ kwote jaka ma zostac
zbilansowana. Jesli zostanie wybrana opcja Proporcjonalnie kazda kwota czynnosci
notarialnej zwigzanej z dang ptatnoscia zostanie zbilansowana proporcjonalnie w
stosunku Wartos¢ docelowa/Biezaca wartosc ptatnosci. Jesli opcja ta nie bedzie
zaznaczona, bilansowaniu do 0 bedg podlegaty kolejne pozycje czynnosci
powiazanych z ptatnoscig, dopoki nie zostanie wyczerpana kwota podana w polu

Wartosc docelowa.
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Wysytka

Modut Wysytka moze byc uruchamiany z gtownego okna programu. W
module tym znajduja sie dane dotyczace przygotowanej wysytki wypisow aktow
notarialnych oraz inne pozycje ksiazki korespondencyjnej. Opcja Do wysytki
zawiera czynnosci notarialne, ktore sg przeznaczone do wysytki. Po zaznaczeniu
tych czynnosci (w taki sam sposob jak w module Repertorium), aby zatozy¢ pozycje
wysytki, nalezy wybrac spod prawego przycisku myszy opcje Zatoz wysytke.

| Dane Widok Filtry Raporty |

Ll 2
[0 Wychodzace Numer Data Opis Krétka tresé czynnodd MSNOT24 | Notariusz Wartosé przedm.  |Wynagrodzenie
D Przychodzace ¥6/2021 26.02,2021 2345/2019 Wypis aktu notarialnego Kamil Wardowski a
~03 Wszystide 7f2021 26.02.2021 2345/2019 Viypis akiu notariainego Kamil Wardowski 0

> E ;";“sﬂ“u sk 32021 26.02.2021 2345/2019 \iypis aktu notarialnego Kamil Wardowski 0

= Sgigée;;sum G' d: 11/2021 26.02.2021 52021 Wypis aktu notarisinego 9/2021 Jan Nowak 0

. 12/2021 26.02.2021 q/2021 Wypis aktu notariainego 9/2021 Jan MNowak a
-] Urzad Miasta w Gda

) 132021 26.02.2021 9/2021 Wypis aktu notarialnege 9/2021 Jan Mowak 1}

N ] W] < I R

Wszystkie dane

W celu wydruku rejestru wysytki nalezy wybrac opcje w menu
Raporty\Wydruk wysytki.
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Widruk wysytki pocztowej

Parametry wydruku

I | Ustaw wysokosc wiersza =

I | Pionowe linie na wydruku

| () Wydruk || ) wyjéce |

Dzigki temu oknu mozna okreslic, czy beda drukowane wszystkie widoczne
pozycje, czy tylko zaznaczone. Mozna okreslic minimalng wysokoSc wiersza pozycji
wydruku oraz czy zostang na wydruku wysSwietlone pionowe linie.

Aby zobaczyc, jakie pozycje repertorium sg uwzglednione w wysytce, nalezy
na danej pozycji dwa razy kliknac lub wybrac opcje z menu gornego Dane\Otworz.
W takiej sytuacji zostanie wysSwietlone okno zaprezentowane ponizej. Opcja
Dane\Nowy pozwala na zatozenie nowej pozycji ksiazki korespondencyjnej. Rodzaj
wpisu pozwala okreslic, czy wpis dotyczy Dziennika przestanych dokumentow, czy
Dziennika korespondencyjnego. Pole Typ umozliwia okreslenie, czy dokument
wyszedt, czy wptynat do kancelarii. Panel Nadawca/Odbiorca pozwala na wybor
strony - instytucji bedacej odbiorca lub nadawca pozycji ksiazki
korespondencyjnej.

W menu Raporty znajduja sie tez raporty Dziennik przestanych
dokumentow, ktory zawiera dane na temat czynnosci notarialnych skojarzonych z
dokumentami z podanego przedziatu czasowego oraz Dziennik korespondencyjny;
dane do tych raportow rozrozniane sa poprzez wybor rodzaju wpisu. W menu tym
znajduje sie rowniez opcja Eksport do e-Nadawcy, za pomoca ktorej mozna
wygenerowac plik zgodny z formatem wykorzystywanym przez system Poczty
Polskiej "e-Nadawca".
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E Pozycja wysytki
vy ] Zapisz | Edva $ Anulgj | o= viyd b ? ) Wyjscie
o
Rodza]j wpisu |Dz1'enr1ik przesfanych dokumentdw - |
Data [p1.03.2021 = | Numer | | | Typ Wyszlo - |
Nadawca/odbiorca
Nazwa | |
Kraj | Kod pocz. | Migjscowosd |
Adres | |
Dokument
Kontakt | | Wartose | | Masa | |
Pobranie | | MNr nadawczy | | Oplata | |
Trest I
Uwagi I
Liczba zatacz. |

Na zaktadce Czynnosci notarialne znajduje si¢ lista czynnosci notarialnych
skojarzonych z dana pozycja ksiazki korespondencyjnej (Rysunek ponizej).
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W™ Pozycja ksiazki korespondencyjnej

e e Zapisz cdycja 6 Anubuy | 2 . i Ecie
& Zapisz |z Anuluj ? Wyj

[ Czynnogci notanalne

QEI rie podstawo '.-'-.'Ee.

|: |__J‘, DDdai ||||_a ______ | Ky Cofnij
Lpis Mumer Rep. Data zatwierdzenia | Mr czpnnodci akiu | Pokwitowarie
2w Sy soms |

Aby przyporzadkowac do pozycji ksiazki korespondencyjnej czynnosc
notarialng nalezy wybrac przycisk Dodaj.

Z poziomu menu Dane okna w oknie Wysytka mozna wybrac opcje Etykiety,
ktora umozliwia wydruk etykiet. WczeSniej nalezy zaznaczyc strony, ktorych dane
maja pojawic sie na wydruku. Rysunek ponizej przedstawia okno, za pomoca
ktorego nastepuje przygotowanie wydruku.
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¥ Drukowanie etykiet

Wielkosc etykiety
& 70 x 42,3 mm
) 64 x 34 mm
) 105 x 57 mm
71105 %42,3 mm

Wielkosé czcionki
™| Wysrodkuj

Pozycjonowanie

WysokosE etykiet

1 g 15
2 16
10 17
4 11 18
12 12
6 13 pii)
14 n

Rozpocznij wydruk od pozycji _

10 -

R

|- Przywrd¢ domysine |

1 . Kowalski Kazimierzl

Liczba etyk MNazwa Kod pocz Miasto Adres
70-456 Szczecin  Plac Arl

jI Urzad Miasta w Szczecinie

71-050 Szczecin  Hrubies:

kgczna liczba etykiet :2

bk || Anulyj |

Za pomoca tego okna nalezy okreslic jaki format etykiet bedzie drukowany,
od ktorej etykiety (Rozpocznij wydruk od pozycji) ma zostac przygotowany wydruk
oraz jak ma wygladac pozycjowanie danych adresowych.
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9

Kalkulator

Niezwykle przydatnym modutem jest zaawansowany kalkulator notariusza,
ktory umozliwia bardzo szybkie wyliczenie wszystkich optat wystepujacych

w akcie notarialnym:
Optata sadowa;
Darowizna;

Koszty wypisow;
Optata skarbowa;

@™o o0 oo

Podatek od czynnosci cywilno prawnych;
Wynagrodzenie notariusza;

Podsumowanie petnej naleznosci;

Wszystkie wyniki z kalkulatora mozna wprowadzi¢ bezpoSrednio do aktu
notarialnego z wtasciwym, wczesniej zdefiniowanym, opisem podstawy

pobrania.

™ Kalkulator

X

= Wdnk | 30 Wwyjscie |

- Dodaj | == |aR |
Dblicz | Stawki|
Zestaw opkat 1 |
Wartoié przedmiotu l:l
~ | Podatek od darowizny ~[ | Optata zgdowa
Podstawa Grupa podatkowa  llodé Fadatek Opkata
| A -] =N |
E—. ] 1 & 39,1 20024 il
W pe———— O A 39, 2100 2]
'ynagrodzenie notariusza [ At 402 000 24
StawkaVAT  1/n Metta YAT [ At 4001 (1 000 2H) |
2z = [ =] | [ | || Razem
~[] Podatek od czynnoéci cywilno-prawnych
- £la(an Podstawa Pracent Podatek.
Razem | | | | |
rL] Optata skarbowa [ A 7ust 1 pkt B(38 21
watoséoptaty | | [0 At Tust 1pki 7B (1924
Razem Razem
- [ Wypisy
|logé Strony  Cena Metta Podatek VAT 22%
L <)o Sf{ soof | I |
Razem
OPEATY RAFEM
Podatek od darowizny | U,EIEIl Podatek od caynnosci cyw. -prawnych | D,EIIJ|
Opkata sqdowa | D,DDl Optata skarbowa | D,DD|
‘Winagrodzenie natariuzza [hetta) | D,DD| Podatek VAT | D,DD|
Wiypisy [brutta) | 0.00| RAZEM DD ZAPEATY | 0.00|

W polu Wartosc przedmiotu nalezy podac wartos¢ przedmiotu umowy, do
ktorej sporzadzany jest akt notarialny. Nastepnie trzeba zaznaczyc, czy maja
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byc obliczane optaty zwigzane z darowizng, optata sagdowg, czy tez z
wynagrodzeniem notariusza.

Jesli zaznaczona jest darowizna nalezy w ramce Podatek od darowizny
okreslic, jaka jest grupa podatkowa danej osoby.

W ramce Optata sadowa nalezy wybrac podstawe prawna dla danej optaty
lub wprowadzi¢ okreslong wartoS¢ w pole Optata.

W ramce Wynagrodzenie notariusza mozna okresli¢ podzielnik taksy
notarialnej, ktory bedzie uzyty w trakcie przeliczania.

W ramce Wypisy nalezy podag, ile bedzie tworzonych wypisow oraz ile beda
miaty one stron.

W ramce Podatek od czynnosci cywilno-prawnych nalezy podac procent, wg
ktorego bedzie naliczany podatek oraz nalezy zaznaczy¢ dodatkowe optaty
majace wptyw na wysokosc tego podatku.

W ramce Optata skarbowa nalezy wprowadzic¢ wartoS¢ optaty skarbowej. W
polu Razem zostanie wySwietlona wartoSc zestawu optat, ktore beda

pobrane przez notariusza. Przycisk pozwala na przygotowanie
wydruku przedstawiajgcego przeprowadzone obliczenia.

Istnieje rowniez mozliwoSc wprowadzenia dodatkowych zestawow optat,
ktore sg zwigzane z danym aktem notarialnym poprzez uzycie przycisku

. Stosowanie dodatkowych zestawow optat pozwala na obliczenia
poszczegolnych optat do roznych podstaw wystepujacych w jednym akcie
notarialnym.

W dolnej czesci okna znajduje sie podsumowanie wszystkich zestawow
optat.

UWAGA: Koszty wypisow sa wspolne dla wszystkich zestawow optat.

™ Kalkulator il
# Dodai — Usui = Wpdiuk
Oblicz  Stawki |

’—N abywey zaliczeni do grupy podatkowe———  Kwota wolha od podatku

i*) | - pierwsze]l ) Il - drugiej 0 Il - bzecig) 9.637.00

|H 4 » » F = a 0 &) Zapisz

Do |F'rou: |Wartos’c’ |NieWi¢u:eiM higj | ;I
NN 1000 ooz

10278,00 2088600 500%% 308,30
208586,00 7.00% 822,20

Poprzez wybranie zaktadki Stawki w oknie Kalkulator przechodzimy do
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parametrow kalkulatora.

Z lewej strony okna znajduje sie panel umozliwiajacy szybki dostep do
wszystkich parametrow dla konkretnych optat. Po prawej stronie znajduje
sie okno, w ktorym wySwietlone s3 szczegotowe dane dotyczace wybranej
optaty. Dla kazdej z nich nalezy okreslic kwote wolng od podatku i tabele
stawek, gdzie znaczenie poszczegolnych kolumn jest nastepujace:

a. 0d - poczatkowa wartosc przedziatu podstawy, dla ktorej jest liczona
optata;

b. Do - koncowa wartoSc przedziatu podstawy, dla ktorej liczona jest
optata;

c. Proc. - procent, przez jaki bedzie liczona podstawa, od ktorej jest
liczona optata;

d. Wartosc - wartosc, o jaka nalezy zwigkszy¢ wyliczony podatek;

e. NieWiecejMniej - warto$¢ minimalna lub maksymalna, ktorej nie
moze przekroczyc wyliczona optata. Pole to funkcjonuje jedynie dla
stawek skrajnych - najmniejszej oraz najwigkszej;

W ustawieniach wynagrodzenia notariusza mozna zaznaczy¢ parametr
Uwzglednienie podzielnika (1/n) po naliczeniu max. wartosci
wynagrodzenia, ktorego wybranie skutkuje stosowaniem podzielnika po
wyliczeniu taksy notarialnej wynikajacej z tabeli w ustawieniach. Jesli ta
opcja jest niezaznaczona wyliczona taksa jest dzielona przez podzielnik i
dopiero wtedy porownywana z wartoscia najwieksza jaka mozna pobrac.

Przycisk pozwala na zapisanie wprowadzonych (zmienionych)
stawek.

Stawki Optaty sadowej i Wynagrodzenia notariusza wygladaja podobnie jak
Darowizny, z tym, ze brak tutaj podziatu na grupy podatkowe oraz kwoty
wolnej od podatku.
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10

10.1

Nowy kalkulator

Wprowadzenie

Aplikacja LEX@CALC przeznaczona jest do wspomagania pracy notariuszy w
zakresie dokonywania wyliczen optat zawartych w aktach notarialnych i innych

dokumentach.

LEX@CALC jest zaawansowanym kalkulatorem pozwalajacym na obliczenie m.in.
wynagrodzenia notariusza, optat sadowych, podatku od czynnosci cywilno-
prawnych i podatku od spadkow i darowizn. Zestaw dostepnych kalkulacji
uzalezniony jest od aplikacji, ktora wspotpracuje z kalkulatorem.

Poszczegolne rodzaje optat zebrane sg w osobne kalkulacje, charakteryzujace sie
wtasciwymi dla siebie dodatkowymi opcjami. W ramach catego zestawu optat
mozna dotacza¢ wybrane kalkulacje, mozna je rowniez usuwac, mozliwe jest takze
tworzenie wielu zestawow optat zawierajacych rozne kalkulacje.

‘Wynagrodzenie notariusza

Podatek od czynnosci
* oywilno-prawnych

Podatek od spadkdw i darowizn
Optata sgdowa

iy sy

Podzizt spadku

Szablony kalkulacii

Kalkulacje notarialne

Kalkulacje odsetkowe

I Zestaw 1 |

| Wartosé przedmiotu 800.000.002¢ ~| |
Wartost przedmiotu 500 000,00 ~

| Wynagrodzenie notariusza 4.843,40 zt IZI W |
Podstawa 300 000,00
Grupa podatkowa  Stawka WAT Podzielnik - 22% - -
Wynagrodzenie Wartost YAT ‘WartosE brutko 3.970,00 a73,40 4,843,440

[ Stawka Tiosé Netto yaT Brutto

£16 (200 2t 17 0,00 0,00 0,00

Podatek od czynnosci cywilno-prawnych 16.000,00 2t |~ | 53 |

Podstawa Procent Wartost podatku 200 000,00 2,00 16,000,00

[ Stawka | lasg Podatek

Art, 7ust.lpkt 7h(192) [T 12 0,00

Wynagrodzenie 3.970,00

Warkose WAT 873,40
Wartost brutto 4.543,40
Podatek S0 0,00
Podatek PCC 16.000,00
Optata sgdowa 0,00
Whypisy netko 0,00
\Whypisy YAT 0,00
Whypisy brutto 0,00

20,543,490
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10.2 Wprowadzanie tekstow

Lex@Calc jest jednym ze sktadnikow aplikacji Lex@Text. Z powodzeniem moze byc
wykorzystany do przygotowania tekstow zwigzanych z optatami w redagowanym
akcie notarialnym. Lex@Calc pozwala znacznie skrocic czas przygotowania catego
paragrafu zawierajacego szereg optat w akcie notarialnym.

Ustawienie tekstow

Przed rozpoczeciem pracy konieczne jest odpowiednie skonfigurowanie tekstow
dla poszczegolnych kalkulacji w Lex@Calc. Ustawien tych dokonuje sie na
osobnym formularzu wywotywanym z menu Ustawienia, Ustawienia tekstu.
CzesSc tekstow jest juz domyslnie wpisana, mozna z nich skorzystac badz
wprowadzic¢ wtasne teksty.

Ustawienia tekstow kalkulacji

_{ otyikic EEETEOCN
I

- Wartos przedmlotu

H (Oznaczenie wartosci |['nﬂ.|'ynagmdzenle Podstawal) v|
.

5§16 (200 i) Wynagrodzenie notariusza na podstawie § 3i § 6 rozporzgdzenia Ministra

E - : Sprawiedliwosd z dnia 2 pazdziernika 2001 roku w sprawie taksy notarialnej
= P_ndatek od czynnogd cywino-prawnych (Dz.U. z dnia 11 pazdziernika 2001r. Nr 115 poz. 1233, z pdn. zm.) w kwode:
i Art, 7ust.1pkt & (38 ) [Wynagrodzenie.\Wynagrodzenie] zt

L. Art. 7ust.1pkt 7b (19 zF)
- Podatek od spadkéw i darowizn
=)+ Oplata sadowa

- Art, 42.1 (200 26)

.. Art. 42.2 (100 2f)

. Art. 42.3 (150 20)

- Art, 43 (150 2f)

. Art. 44.1 (60 zh)
- Wypisy

|. Ustawienia domyzine .| |. Zapisz .| |. Anulgj

Formularz podzielony zostat na trzy zaktadki na ktorych redaguje sie

odpowiednio:

e tekst nagtowka - bedzie to tekst wstawiany na samym poczatku przed optatami,

o teksty kalkulacji - teksty dotyczace poszczegolnych kalkulacji, ktore pokazane sa
w formie drzewa w lewej czesci formularza.

e tekst podsumowania - tekst, jaki zostanie wstawiony pod wszystkimi tekstami
optat.
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W celu zmiany tekstow do wstawienia nalezy wskazac odpowiednig kalkulacje w
drzewie i w Srodkowej czesci wprowadzi¢ wtasciwy tekst wraz ze znacznikami.
Wartosci wyliczonych optat zostang wstawione w miejsce tych znacznikow.
Dodawanie znacznikow dokonuje sie poprzez wybor jednego z dostepnych dla
danej kalkulacji znacznika i wstawia sie go do tekstu poprzez przycisk Wstaw.

Po wprowadzeniu zmian tekstow nalezy je zapamietac przyciskiem | zasz |
kazdej chwili mozna powroci¢ do ustawien domyslnych poprzez klikniecie na

| Ustawienia domyslne |

Uwaga!

TresSc optat przed wprowadzeniem do aktu notarialnego mozna podejrzec
korzystajac z opcji Tekst do wstawienia w menu Ustawienia.

Wprowadzanie tekstow do aktu

Po wprowadzeniu kompletu optat do kalkulatora, wprowadzenie tekstu

dokonujemy poprzez przycisk - dostepny na pasku narzedziowym Lex@Calc.
Kalkulator moze by¢ wywotywany wielokrotnie podczas edycji aktu notarialnego,
ostatnio wprowadzone dane s3 zapamietywane i mozna je dowolnie modyfikowac.

10.3 Wspotpraca z KN

Lex@Calc moze byc wywotywany z Kancelarii Notarialnej w dwoch trybach. Przede
wszystkim mozna go uruchomic podczas edycji aktu notarialnego, po przejSciu na

zaktadke Optaty dostepny jest przycisk . Pozwala to wyliczyc optaty w
oparciu o dodane kalkulacje i nastepnie wprowadzi¢ wartosci do odpowiednich

.

pol w akcie notarialnym za pomoca przycisku
opcje Wprowadz dane w menu Plik.

na pasku narzedzi lub poprzez

Podczas edycji aktu notarialnego kalkulator moze byc¢ wielokrotnie uruchamiany,
mozna dowolnie modyfikowac zawarte w nim dane i ponownie wprowadzac je do
aktu zastepujac poprzednie wartosci. Nalezy pamietac, ze jesli optaty zostaty
przygotowane w kalkulatorze i wprowadzone do aktu, to nie ma mozliwosci ich
edycji bezpoSrednio na zaktadce Optaty w akcie notarialnym.

Drugi tryb wywotania Lex@Calc pozwala na szybkie skorzystanie z dostepnych
przeliczen, bez potrzeby wprowadzania danych z powrotem do Kancelarii
Notarialnej. W takim przypadku kalkulator uruchamiany jest poprzez menu
Narzedzia, Kalkulator.
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10.4 Obstuga programu

119

Doktadny opis wraz z prezentacja obstugi kalkulatora Lex@Calc znajduje sie w

pomocy dostepnej w aplikacji Lex@Calc.
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1

11

Tworzenie wydrukow (deklaracje, raporty, rejestry)

Raport miesieczny dla Izby Notarialnej

Parametry wydruku x

| Faport dla lzby Nn:ntarialnei| Famartalny raport

iezige wizesien b

Rok 2MmAa &

Motariusz Sl gzpacys -

Mniej opgji ()

D ata wypeknieria |22.09.2015 -

[ata poczatkowa |01.03.2015 -

Data kofcowa 30.09.2M5 -

Rodza) raportu Bez aktow wyjazdomych =

Wodatki kancelari

B | (2 wiyehukc || € Zamkril

W powyzszym oknie nalezy podac miesiac i rok, za jaki maja zostac
policzone dane potrzebne do wydruku lub podac daty poczatkowa i koncowa dla
okresu, za jaki ma byc stworzony wydruk. Istnieje tez mozliwoS¢ wyboru
notariusza, dla ktorego jest tworzony wydruk.

Po kliknigciu na przycisk Wydruk zostanie przygotowany wydruk w postaci
dokumentu MS Word. Jesli w polu Notariusz nie zostanie wybrany notariusz, raport
zostanie stworzony dla catego repertorium bez podziatu na notariuszy. Pole
Rodzaj raportu pozwala na okreslenie z jakiego szablonu generowany jest wydruk.
Jesli wybrana jest opcja Bez aktow wyjazdowych drukowany jest raport z szablonu
RaportIN.rtf, jesli wybrano opcje Z aktami wyjazdowymi drukowany jest szablon
RaportINWyjazd.rtf. RownoczeSnie moze mozna wybrac, czy na wydruku zostanie
uwzgledniona iloS¢ samych aktow notarialnych, czy wszystkich czynnosci bedacych
czynnoSciami wyjazdowymi.

Istnieje tez mozliwoS¢ wprowadzenia wydatkow kancelarii, ktorych wartosc
zostanie umieszczona w odpowiednim miejscu raportu.

Wymienione ponizej pola o ilosci raportow wyjazdowych moga byc uzyte do
modyfikacji szablonu do wydruku raportu:

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



122

Kancelaria Notarialna - Pomoc

a) CzynnosciWyjazdoweA - ilo5¢ czynnoSci wyjazdowych Repertorium A

b) CzynnosciWyjazdoweP - ilos¢ czynnosci wyjazdowych Repertorium P

c) CzynnosciWyjazdowe - ilo5¢ czynnosci wyjazdowych Repertorium A oraz P
d) AktyWyjazdowe - iloS¢ aktow wyjazdowych

Parametry wydruku x

Raport dia lzby Matanalne] | Famartalny raport dla [zby Nu:utarialnei| Raporty elektroniczne | Baporty o

F.wartak 11} -
Rok 2015 :
Motanusz %Wsz_l,lsc_l,& -
Lipiec Sierpien Wizesien
Praychod 861670 2 328,00 1.260,00)

“Wiadatki kancelari

Lizzha prac. zatr. etatowo

Mniej opgji [
Fodzaj raportu Bez aktdw wyjazdowych b

M a vk

2] | 12 wiydhuk || € Zamkrii |

Za pomoca tego okna mozna stworzyc raport dla podanego Kwartatu w
danym Roku. Dane o przychodach s3 wprowadzane automatycznie na podstawie
wynagrodzenia notariusza wprowadzanego w optatach czynnosci notarialnych.

Parametry czynnosci wyjazdowych dla raportu kwartalnego:

a) lloscWyjazdowychAA - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium Az 1.

miesigca w kwartale

b) IloscWyjazdowychAB - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium A z 2.

miesigca w kwartale

c) lloscWyjazdowychAC - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium A z 3.

miesigca w kwartale

d) IloscWyjazdowychA - czynnoSci wyjazdowe dla Repertorium A z kwartatu

e) lloscWyjazdowychPA - czynnoSci wyjazdowe dla Repertorium P z 1.

miesigca w kwartale

f) IloscWyjazdowychPB - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium P z 2,

miesigca w kwartale
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g) lloscWyjazdowychPC - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium P z 3.
miesigca w kwartale

h) IloscWyjazdowychP - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium P z kwartatu

i) IloscWyjazdowychA - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium AiPz 1.
miesigca w kwartale

j) lloscWyjazdowychB - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium Ai P z 2.
miesigca w kwartale

k) IloscWyjazdowychC - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium Ai P z 3.
miesigca w kwartale

[) IloscWyjazdowych - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium A i P z kwartatu

m)lloscAktowWyjazdowychA - akty wyjazdowe dla Repertorium A z 1.
miesigca w kwartale

n) lloscAktowWyjazdowychB - akty wyjazdowe dla Repertorium A z 2.
miesigca w kwartale

0) lloscAktowWyjazdowychC - akty wyjazdowe dla Repertorium A z 3.
miesigca w kwartale

p) lloscAktowWyjazdowych - akty wyjazdowe dla Repertorium A z kwartatu

Pole Rodzaj raportu pozwala na okreslenie z jakiego szablonu generowany
jest wydruk. Jesli wybrana jest opcja Bez godzin wyjazdowych drukowany jest
raport z szablonu RaportINg.rtf, jesli wybrano opcje Z godzinami wyjazdowymi
drukowany jest szablon RaportINqWyjazd.rtf.

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.

Dla kancelarii z Warszawskiej Izby Notarialnej dostepne sg rowniez raporty
generowane elektronicznie, s3 to:
Raporty te s dostepne poprzez wybor zaktadki Raporty elektroniczne.
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11.1.1

Parametry wydruku

| Informacya statystyczna miezieczna |

| Infarmacia statustyczna kwartalha |

| |nformacija statyztyczna roczna |

| Lizta rapartaw |

2]

B e
Haport dia lzby Matanalne) | Kwartalny rapart dia by Motanialney

R aparty w elektronicznym farmacie wymiany danpch do Bade [2by Matanialhe) w W arzzawie

iR aporky elekbrariczhe

= 1 © Zamknii |

Elektroniczne raporty statystyczne dla Warszawskiej 1zby Notarialnej

W wersji 6.2.4 Kancelarii Notarialnej zostata wprowadzona mozliwos¢ elektronicznej
wysytki raportow statystycznych dla Izby Notarialnej. W momencie wprowadzania tej
funkcjonalnosci (styczen 2015) jest ona dostepna tylko dla notariuszy z okregu Izby
Notarialnej w Warszawie. Obejmuje dotychczasowa wysytke raportow rocznych i
kwartalnych (ktora do tej pory byta realizowana za pomoca wysytania plikow XML) oraz
nowy raport miesieczny. W przypadku raportow kwartalnych i rocznych wymagane jest
podpisanie ich z uzyciem podpisu elektronicznego, raport miesieczny tego nie wymaga.

Elektroniczne raporty statystyczne sa dostepne w zaktadce 'Raporty elektroniczne' w
wydrukach dla Izby Notarialnej. Oprocz poszczegolnych raportow jest tu takze dostepna
mozliwosc wySwietlenia listy przestanych raportow.
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Paramet

N A p H
Rapart dla lzby Matanalne) | Fwartalng raport dla lzby MNatanalne) (B == sl

R aparty w elektronicznym farmacie wymiany danpch do Bade [2by Matanialhe) w W arzzawie

|- Informacya statystyczna miezieczna |

|. Infarmacia statustyczna kwartalha ;|

|| |nformacija statyztyczna roczna ||

|| Lizta rapartaw ||

E] = o |- @gamknii -|

Informacja statystyczna miesieczna

Jest to nowy raport wprowadzany wraz z mozliwoScig wysytki elektronicznej. Raport jest
prosty i poza informacjami identyfikacyjnymi ogranicza sie do podania liczby notariuszy
oraz przychodu kancelarii. Dane do raportu s3 pobierane z bazy programu, w razie
potrzeby mozna je edytowac. Obowigzkowe jest wypetnienie wszystkich pol.
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Informacja statystyczna miesieczna

Status informadi
Prosze wprowadzic dane dla nowej informadji statystycznej
- e P . S -
Informacja statystyczna za |8 % | miesiac roku: 2015 2
NIP Kancelarii (0000000001 |
Mazwa kancelarii |I{:armelaria Hotarialna Demonstracyjna
Liczba notariuszy i 2i
Przychéd | 2 328,00
| B zzpisz | | EE) Wyl | € zamknij |

Przesytanie raportu do Izby Notarialnej rozpoczynamy przyciskiem 'Wyslij' Jest
wysSwietlane okno z potwierdzeniem, gdzie mamy takze mozliwo$¢ wySwietlenia podgladu
przesytanych informacji przed wysytka.

Potwierdzenie

|- Podglad |

9 Czy cheesz wystac raport do systemu Izby Motarialngj?

Zakonczona sukcesem wysytka konczy sie komunikatem:
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Informacja x

Informacja statystyczna zostata przekazana do RIN.
Potwierdzenie mozna pobraf ze strony extranet.notariusze.org.pl
w zaktadce “Informacja statystyczna®

|:\.

Informacja statystyczna kwartalna.

Raport wymaga wypetnienia szeregu danych dotyczacych m.in. liczby notariuszy i aktow,
dochodu i sktadek. Obowigzkowe jest wypetnienie wszystkich pol. Raport pobiera
wiekszos¢ danych z bazy programu ale pozwala je w razie potrzeby edytowac, badz
uzupetniac. W przypadku recznej zmiany danych dotyczacych liczby notariuszy albo
dochodu nalezy zwroci¢ uwage na podang wysokosc sktadki na samorzad.

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



128 Kancelaria Notarialna - Pomoc

Informacja statystyczna kwartalna

Status informadi
Dane 7 zapisanej wersji informadcji statystycznej

Informacja statystyczna za kwartat roku:

NIP Kancelarii (000000001 |

Nazwa kancelarii Kancelaria Notarialna Demonstracyjna |
Nazwa/ Miesiac 4/2015 5/2015 6/2015
Liczba notariuszy w kancelarii | 2| | 2| ‘ 2|
Przychdd brutto | 1642,00 | 0,00 2 730,00
Koszty uzyskania przychodu | [],[]U| | U,UU| ‘ D,[][]|
Dochéd | 1642,00 | 0,00 2 730,00
Liczba aktdw | 2 | o | 1]
Liczba aktdw wyjazdowych | 0 | o | 0
Nalezna sktadka | 1400,00| | 1400,00] | 1.400,00
Odliczenia | 0,00 | 0,00 | 0,00|
Wptacona sktadka | 1400,00 | 1400,00| 1 400,00

|| H zapisz || || (7] Podpisz i Wyii |‘ |. € zamknij

Wystanie tego raportu wiaze sie z koniecznosScia wykorzystania kwalifikowanego podpisu
elektronicznego. Przesytanie rozpoczynamy przyciskiem 'Podpisz i Wyslij
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Wybierz certyfikat

Magazyn certyfikatow: osobiste
Wydany dla Wydany przez Wazny do Mumer seryjny
I CERTUM QCA 08.03.2017 11:17:03 0782 3E
| oK | | Anulj

. =)

Logowanie do profilu bezpiecznege

Dane karty
Mazwa czytnika: ACS ACR38U 0
L] Mumer karty: 2806 3910 2917 4432

]
i Podaj PIN dla profilu bezpiecznego:
Minimalna diugos? kodu PIM (w bajtach): 4
Maksymalna dhugosc kodu PIM (w bajtach): 8
| |
h.. [——

Po wprowadzeniu danych podpisu elektronicznego zobaczymy okno z potwierdzeniem,
gdzie mamy tez mozliwoS¢ podgladu przesytanych danych tuz przed wysytka.

Potwierdzenie

9 Czy cheesz wystac podpisany raport do systemu Izby Motarialngj?

|= Podglad =| Tak | | Mie

Zakonczona sukcesem wysytka konczy sie komunikatem:
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Informacja x

Informacja statystyczna zostata przekazana do RIN.
Potwierdzenie mozna pobraf ze strony extranet.notariusze.org.pl
w zaktadce “Informacja statystyczna®

Informacja statystyczna roczna.

Obszerny raport, ktory wymaga podania wielu roznorodnych informacji na temat
kancelarii. Ze wzgledu na duzg iloS¢ pol zostat podzielony na dwie zaktadki. Obowigzkowe
jest wypetnienie pol oznaczonych zottym kolorem ale zaleca sie wypetnienie wszystkich
pol.

Informacga statystyczna roczna do izby notarialng

Status informadii
Dane z zapisanej wersji informacji statystycznej

| Dane podstawowe | Dane dodatkawe
Informacja statystyczna za rok 52014 -]
T e, |

Nazwa kancelarii g'l(anoelaria Notarialna Demonstracyjna

Dane dotyczace dokonanych czynnosci notarialnych w 2014 roku

Pobrany 9 569,[![!
Podatek od darowizn i
Wptacony | 9 569,00
Pobrany | 167 236,00/
Podatek od czynnosci cywilnoprawnych
Wptacony | 167 235,80
Pobrany | 30 425,00|
Podatek VAT 3 &
Wptacony | 30 424,53|

Pobrana | 345 504

Optata sadowa

Wptacona | 345 504 040,40

Darowizny na cele charytatywne 3rUﬁ-é
Ostatni numer w repertorium A [ 135
Liczba sporzgdzonych protestdw weksli [ 1

| H zapisz || [ Podpisz i wysii
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Informaga s na roczna do notarialng

Status informadii
Dane z zapisanej wersji informacji statystycznej

Dane podstawowe [Dane dodatkowe

Dane dotyczace kancelarii notarialnej (wg stanu na dzieri 31.12.2014 r.)

Liczba zatcud.nio.nych' pracownikdw Liczba komputerdw |?_ |
(bez asesordw i aplikantdw notarialnych)

Liczba zatrudnionych aplikantdw Typy komputerdw |pc,notebook + |
Liczba zatrudnionych asesordw notarialnych Uzywany system operacyjny iwindows 7, windows 8 - |
Liczba zatrudnionych zastepcdw notarialnych Sposcb tgczenia kancelarii z Internetem |inne tacze - |

Sposdb zabezpieczenia

kancelarii notarialnej alarm

(np: alarm, kraty, ochrona)

_ - . . dokumentdw notarialnych szafa pancerna
Usytuowanie kancelarii notarialnej

(np: szafa pancerna, wydzielone okratowane
rodzaj budynku, w ktdrym znajduie sie kancelaria pomieszczenie)
(np: biurowiec, mieszkalny, urzad)

Znajomosc jezykdw obcych uzywanych w kancelarii notarialnej

Tytut prawny do zajmowanego lokalu |dzier2'awa

AL

Wielkos¢ kancelarii notarialnej (m2)

D

kondygnadja, na ktérej znajduje sie kancelaria

et

Dni i godziny, w ktdrych kancelaria jest czynna pn. - pt. 10-18 Jezyk Stopier znajomosd

rozbicie na dni tygodnia >|angielskd bicat

Kancelaria czynna w soboty R S

LS LB Numery telefondw |55 555345 |
(oddzielone przecinkami)
Numery faksow | |
(oddzielone przecinkami)
|: [ Podpisz | wysii || || & zamknij :|

Wystanie tego raportu wiaze sie z koniecznoscia wykorzystania kwalifikowanego podpisu
elektronicznego. Przesytanie rozpoczynamy przyciskiem 'Podpisz i Wyslij'.

'whierz certyfikat

Magazyn certyfikatdw: osobiste
Wydany dla Wydany przez Wazny do Mumer seryjny
] CERTUM QCA 08.03.2017 11:17:03 0762 3E
—: .| |: Anulj
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-

Logowanie do profilu bezpiecznego

Dane karty
Mazwa czytnika: ACS ACR33U 0
Mumer karty: 2306 8910 2917 4432

i
Podaj PIM dla profilu bezpiecznego:

4

Minimalna diugosc kodu PIM (w bajtach):
8

Maksymalna diugosc kodu PIM (w bajtach):

e

=
Po wprowadzeniu danych podpisu elektronicznego zobaczymy okno z potwierdzeniem,

gdzie mamy tez mozliwoSc¢ podgladu przesytanych danych tuz przed wysytka.

Potwierdzenie

9 Czy cheesz wystac podpisany raport do systemu Izby Motarialngj?

| Tak | | Nie |

| Fodglad |

Zakonczona sukcesem wysytka konczy sie komunikatem:

Informacja X

Informacja statystyczna zostata przekazana do RIN.
Potwierdzenie mozna pobrac ze strony extranet.notariusze.org.pl

w zaktadce “Informacdja statystyczna®,

Lista raportow

Wszystkie wystane raporty mozna podejrzec¢ na liscie raportow. Widoczne tu raporty sa
posegregowane wg czasu wysytki (od najnowszych) i podaja szereg informacji, ktore
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pozwalaja w razie potrzeby odszukac dany raport, sprawdzic jego status, kto go
sporzadzit itp. Podawany na liscie identyfikator jest unikalny dla kazdego przestanego
raportu.

B8 Testowa lista raportéw

Rodzaj raportu |Wszyﬁe - |

Lista raportdw
#|MNazwa raportu Status Data wysfania Opis wystania Uzytkownik
bd Miesieczny 8/2015 23.09.2015 10:21:26

Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie

Miesieczny &/2015 wystany 23.09.201509:41:08  Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie
Kwartalny II/2015 wystany 29.07.201509:24:17  Przetwarzanie dokumentu zakofczone poprawnie
Kwartalny 12015 wystany 20.04.201508:52:44  Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie
Miesieczny 3/2015 wystany 20.04.201508:52:14  Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie
Kwartalny Iv/2014 wyskany 11.02,2015 11:50:06 Przetwarzanie dokumentu zakofczone poprawnie
Roczny 2014 wystany 11.02,201508:36:44  Przetwarzanie dokumentu zakonczone poprawnie
Roczny 2014 wystany 14.01.2015 15:42:24  Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie
Roczny 2014 wystany 14,01,2015 12:39:20  Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie
Roczny 2014 wystany 13.01.2015 12:25:47  Przetwarzanie dokumentu zakofczone poprawnie
Idnr?nu 14 wystany 12.01.7015 083105 Prretwarranie dokniment rakofrzone nonrawnie

|- = Otwirz | | |Q_l Podglad raportu | (5] Po

Domyslnie sg prezentowane wszystkie raporty ale w razie potrzeby mozna wyswietlic tylko
wybrany rodzaj raportow (np. tylko kwartalne)

Dla zaznaczonego na liscie raportu mamy dostepne przyciski 'Otworz' wySwietlajacy dany
raport w takiej postaci, w jakiej jest widoczny w programie oraz przycisk 'Podglad raportu'
pokazujacy dane w takiej postaci w jakiej byty wystane do Izby Notarialnej. Przyktadowo:
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Informacja statystyczna miesieczna

Informacja statystyczna za miesiac roku:

NIP Kancelarii 0000000001 |
Mazwa kancelarii |If.ancelaria Notarialna Demonstracyjna
Liczba notariuszy | 2|
Przychdd | 2 328,00

|. € zamknij .|
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E Podglad raportu

«<7uml version="1.0" encoding="UTF-8"7
<raport data="2015-09-23" typ="miesieczny” rok="2015" miesiac="8" wersja="1">
=autoryzacja=
<nip=0000000001</nip =
<hash > 225 JwarxWHbKu40HWRXGZa 0 ACICEFeP] 18y U7 1w=<hash =
« fautoryzacia =
<dane >
«“nazwakancelarii >Kancelaria Motarialna Demanstracyina < fnazwakancelarii =
«liczhaMotariuszy =2 < fliczbaMotariuszy =
<przychod>2328 < fprzychod =
«fdane >
< fraport=

Dodatkowo dla raportow, gdzie wystapity problemy z przestaniem jest dostepny przycisk
'"Wyslij ponownie', ktory pozwana na ponowne przestanie danego raportu.

Dodatkowe pomocnicze funkcjonalnosci dla elektronicznych raportow statystycznych.
Zapisywanie raportow przed wysytka.

Przed wystaniem raport mozna zapisaC. Funkcja zapisywania moze byc zwtaszcza
przydatna w przypadku wypetniania szczegolnie rozbudowanego raportu rocznego. W
razie potrzeby mozna zapisac czeSciowo wypetniony raport, nastepnie wczytac¢ zapisane
dane i dokonczyc jego wypetnianie.

Mozliwosc przywotania zapisanych danych

Istnieje mozliwoScC przywotania zapisanych danych. Dane sporzadzanego raportu mozemy
zapisa¢c w dowolnym momencie recznie. Dodatkowo automatycznie sg zapisywane
wszystkie dane raportow, ktore wypetnimy i wyslemy. Jesli program wykryje, ze dla
danego okresu istnieja juz zapisane dane, poda nastepujaca informacje.

Status informacii
Istnieje zapisana wersja raportu dla tego okresu. Mozesz wczytac zapisane dane. | Wczvkaj |

Jesli skorzystamy z przycisku 'Wczytaj' pola raportu zostang wypetnione zapisanymi
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wczesniej danymi.
Automatyczne zapamietywanie danych wprowadzonych recznie

Istnieja w raportach takie pola, ktorych wartoSci nie moga byc¢ pobrane z bazy programu
ale musza byc wypetniane recznie. Szczegolnie wiele takich pol jest w raporcie rocznym.
S3 to dane, ktore sie najczesSciej nie zmieniaja w poszczegolnych latach. Dla wygody
wypetniania tych raportow zostata wiec wprowadzona taka funkcjonalnos¢, ze dane
wypetnione recznie sg zapamietywane dla przysztych raportow. Kiedy raz je wprowadzimy,
przy kolejnych wypetnieniach raportu, beda automatycznie wypetnione. Ale oczywiscie
mozna je w razie potrzeby edytowac.

Informowanie o roznicach miedzy obecnym a zapisanym stanem raportu.

Podczas pracy z wypetnianiem i wysytaniem raportow moga sie zdarzyc takie sytuacje, gdy
wystapi roznica pomiedzy danymi, ktore zapisaliSmy wczesniej a tymi, ktore wprowadzono
obecnie. Aby uniknac¢ niezamierzonych pomytek wynikajacych z przeoczenia takich roznic,
zostata wprowadzona funkcjonalnosc, ktora zaznacza kolorem takie roznice i pozwala na
zyczenie przywrocic zapisane wczesniej dane. Kiedy program wykryje taka sytuacje poda
nastepujaca informacje:

Status informacii

RoZzowym kolorem zostaly oznaczone pola, ktorych wartosc roZni sie od zapisanej w bazie Przywrdd
{prawdopodobnie wprowadzono reczna zmiane). MoZesz przywricic wartosci z bazy.

Gdy na takim komunikacie wybierzemy przycisk 'Przywroc' wszelkie pola oznaczone
rozowym kolorem zostang wypetnione zapisanymi wczesniej danymi.

Korzystanie z takiego przywracania danych nie jest oczywiscie obowigzkowe. Oznaczenie
danego pola na rozowo, nie musi oznaczac, Zze dane sqg btedne. Ma jedynie na celu
zwrocenie uwagi, Ze wystepuje pewna réznica w tym, co widzimy w raporcie obecnie a tym,
co zapisalisSmy wczesniej. NajczeSciej oznacza to wprowadzenie Swiadomej recznej zmiany.
Ale moze tez oznaczac nieSwiadomg pomytke, dlatego program pokaze tg réznice kolorem
i pozwoli w razie potrzeby przywrécic poprzednie dane.
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11.2 Raport MS - Not 24

Parametry wydruku X

| Faport bM5-HOT 24| R apar
Rak 2Mm45 £
Okres | pitrocze T
M atariuzz Swszyscy -
Czas prapgotowania |1 2 min
Czas wypetnienia |1 : | min.
Mniej opgji (2]
Nr telefanu 000000007
Data 2309.2015 -
(2] 2 iy || &) Zamkrii |

Aby przygotowac wydruk raportu, nalezy podac Rok oraz Okres (I potrocze
lub rok), za jaki ma by¢ przygotowane zestawienie.

Nr telefonu to numer telefonu drukowany pozniej na raporcie. Jesli w polu
Notariusz nie zostanie wybrany notariusz, wydruk zostanie stworzony dla
kancelarii bez podziatu na notariuszy.

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne

Raport MS-Not24 w formie elektronicznej

Raport MS-Not24 moze byc stworzony w formie elektronicznej w postaci
pliku XML. Tak wygenerowany plik raportu nastepnie nalezy dostarczyc do Izby
notarialnej za posrednictwem strony formularze.rejestry.net.pl

W celu wygenerowania raportu w postaci pliku XML nalezy podac rok i okres
za jaki maja byc zebrane dane, oraz date przygotowania raportu. W przypadku gdy
w kancelarii jest dwoch lub wiecej notariuszy nalezy wybrac notariusza, nie jest
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1.3

mozliwe sporzadzenie raportu dla opcji ,<Wszyscy>".

Po wybraniu przycisku Raport do XML otwarte zostaje okno w ktorym
mozemy okreslic nazwe generowanego pliku XML oraz katalog w ktorym zostanie
zapisany. Domyslnie program zapisuje pliki w katalogu
\KancelariaNotarialna\RaportyDoIN\ 2012\ oraz nadaje czytelng nazwe dla pliku
XML (nazwa pliku moze by¢ dowolna).

Po zapisaniu pliku jest on gotowy do przekazania Izbie notarialnej za
posrednictwem strony formularze.rejestry.net.pl

Dodatkowo zostaje wySwietlona informacja gdzie plik zostat zapisany z
mozliwosScig podejrzenia jego zawartosci lub otworzenia folderu.

Informacja na ternat pliku

Zostat utworzony nastepujacy plik raportu:
|C:".,KancelariaNn:rtarialna‘aRapurt‘,rDDH\JHED1SHMSNnt24Ra|:turt2I]1502_8_CzeHaw_Nmuacki.xml |

| € Zamkni |

Rejestr podatku od czynnosci cywilno-prawnych dla US

Parametry wydruku

|F| ejestr pod. od czunnodc u:yw.-praw.?l £ estawienie wg gmin
[ata poczatkowa iéjﬁﬁ?ﬂ'l b - i
D ata koficowa [23.09.2015 - |
Matariuzz !<Wszysc_l,l> x |
Data wpkaty - |
Mniej opcji [

[ “wipdruk. numeru aktu notarialnego

™| Kazda caynnods na oddzielne] gtronie
| Sortuj wg gming

| Tredé capnnosci w osobrym wierszu

|_?| S Informacia o odpizach | | (=] pdruk. | | ﬁ Zarnk i |
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W celu wydrukowania rejestru podatku od czynnosci cywilno-prawnych dla
Urzedu Skarbowego nalezy wybrac przedziat czasowy, za jaki ma by¢ drukowany (
Data poczatkowa, Data koficowa). W pole Data wptaty nalezy wpisac date
przekazania podatku na konto organu administracji podatkowej.

Jesli dodatkowo na wydruku ma byé numer aktu notarialnego (wg numeracji
aktow), nalezy zaznaczy¢ opcje Wydruk numeru aktu notarialnego. Sortuj wg gminy
powoduje uporzadkowanie danych na wydruku wg miejsca potozenia
nieruchomosci. Wybor opcji Kazda czynnosc na oddzielnej stronie skutkuje
wydrukiem na kazdej kartce wydruku tylko jednej pozycji repertorium. Przycisk
Informacja o odpisach powoduje sporzadzenie zbiorczego wydruku czynnosci
notarialnych zwigzanych z podatkiem PCC. Zaznaczenie opcji TreSC czynnosci w
osobnym wierszu skutkuje takim uktadem wydruku, w ktorym krotka tresc
czynnosci oraz uwagi zostang wydrukowane pod pozostatymi danymi na temat
czynnosci wchodzacych do rejestru.

Parametry wydruku x
] 3 |::..' 'CLC =[ul ZIE

Data poczatkowa 23.09.2mM5 -
Data kofcowa 23092015 -
Motariusz OWszpsoyy ®

(]

Mniej opcji
™| Grupuj wg powiatu
™| Uwzglednij kod terytorialny

™| K.azda caynniodd oddzielnie

| Bez pozycji zwalnionych

124 o b5 wdric | [ Zamknii

Zaktadka Zestawienie wg gmin pozwala przygotowac wydruk rejestru z
podziatem na gminy (zalezy to od wpisu w oknie Optaty w repertorium, gdzie
znajduje sie pole Miejsce potozenia nieruchomosci). Grupuj wg powiatu pozwala
na pogrupowanie danych na wydruku. Zaznaczenie opcji Uwzglednij kod
terytorialny skutkuje wydrukiem kodu terytorialnego za nazwa gminy. Jesli
zostanie zaznaczona opcja Kazda czynnosc oddzielnie wydruk bedzie zawierat
informacje z uwzglednieniem kazdej czynnosci oddzielnie. W polu Notariusz
istnieje mozliwoS¢ wyboru notariusza, dla ktorego bedzie sporzadzony rejestr. Jesli
w polu Notariusz nie zostanie wybrany notariusz, wydruk zostanie stworzony dla
kancelarii bez podziatu na notariuszy. Zaznaczenie opcji Bez pozycji zwolnionych
wyklucza z wydruku czynnosci z kwotg podatku rowng zero, ktore byty zaznaczone
jako takie, ktore sa zwolnione.
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1.4

Na zaktadce Przelew mozna wypetnic dane do przelewu dla podatku, ktory
musi by¢ odprowadzony do urzedu skarbowego.

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.

Rejestr podatku od spadku i darowizn dla US

Parametry wydruku x
r

|§F|eiestr podatku od spadkde igarowizrél e 'I=_'r!l=3.|i':=3r'l'3.
Data poczatkowa 23.09.2015 -
[ ata koficowa 23.03.2015 -
Motariusz W szpsoyr %

Mniej opcii £
T Whydruk numernu aktu notarialnego
™| K.a2da cgunnogc na oddzielne) strome
V| Tresd czpnnosci w osobhym wierzzu
| ? | | [ Informacia o odpisach H [ pdnule | | £ Zarknij |

W celu wydrukowania Rejestru podatku od spadku i darowizn dla Urzedu
Skarbowego, nalezy wybrac przedziat czasowy (Data poczatkowa, Data koncowa).
Jesli dodatkowo na wydruku ma zostaé¢ wydrukowany numer aktu notarialnego (wg
numeracji aktow), nalezy zaznaczyc¢ opcje Wydruk numeru aktu notarialnego.
Wybor opcji Kazda czynnosSc na oddzielnej stronie skutkuje wydrukiem na kazdej
kartce wydruku tylko jednej pozycji repertorium. Zestawienie wg gmin pozwala
przygotowac wydruk rejestru z podziatem na gminy (zalezy to od wpisu w oknie
Optaty w repertorium, gdzie znajduje sie pole Miejsce potozenia nieruchomosci).
Grupuj wg powiatu pozwala na pogrupowanie danych na wydruku. W polu
Notariusz istnieje mozliwoS¢ wyboru notariusza, dla ktorego bedzie sporzadzony
rejestr. JeSli w polu Notariusz nie zostanie wybrany notariusz, wydruk zostanie
stworzony dla kancelarii bez podziatu na notariuszy. Przycisk Informacja o
odpisach powoduje sporzadzenie zbiorczego wydruku czynnosci notarialnych
zwigzanych z podatkiem PCC. Zaznaczenie opcji TreS$¢ czynnosci w osobnym
wierszu skutkuje takim uktadem wydruku, w ktorym krotka tresc czynnosSci oraz
uwagi zostang wydrukowane pod pozostatymi danymi na temat czynnosci
wchodzacych do rejestru.

Na zaktadce Przelew mozna wypetnic dane do przelewu dla podatku, ktory
musi by¢ odprowadzony do urzedu skarbowego.

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.
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11.5 Rejestr optaty skarbowej dla UM

Parametry wydruku

| Fejestr opkaty skarbowe] dla Lk | Rapo

Data poczatkowa

Data koficowa [2209.2m5 -]
Matariuzz | W zapaoy e
Mniej opcji Y

| wWiydruk, numeru aktu notanalnego

(24 L2 wiyduk | | €D Zamkrii |

W celu wydruku rejestru optaty skarbowej dla Urzedu Miasta nalezy wybrac
przedziat czasowy (Data poczatkowa, Data koncowa). Jesli dodatkowo na wydruku
ma by¢ drukowany numer aktu notarialnego (wg numeracji aktow), nalezy
zaznaczy¢ opcje Wydruk numeru aktu notarialnego. W polu Notariusz istnieje
mozliwoS¢ wyboru notariusza dla, ktorego bedzie sporzadzony rejestr. Jesli w polu
Notariusz nie zostanie wybrany notariusz, wydruk zostanie stworzony dla
kancelarii bez podziatu na notariuszy.

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.

11.6 Deklaracja PCC-2

Parametry wydruku

S —
R epei pod. od czynno: 1A, -Pl 3, b i d R aparty cykliczne
Data poczatkawa 523..09.2-01 5 -
Data koficowa [23.09.2015 - |
Matariusz Swszpsoyy ®
Mniej opgji =)

Data wypetnienia [23.09.2015 -

Cel ozenia 1 zhozerie deklarac -

Potraceniz

Famota gp. kapitak. ' ol

| Lizta e-Deklaraci |
L2 o L2 vk | | € Zamkrii |
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W celu przygotowania wydruku, nalezy podac okres (Data poczatkowa, Data
koncowa), za jaki ma by¢ przygotowane zestawienie.

W polu Notariusz nalezy wybrac notariusza, dla ktorego bedzie wydruk
generowany. Jesli w polu Notariusz nie zostanie wybrany notariusz, wydruk
zostanie stworzony dla kancelarii bez podziatu na notariuszy. Cel ztozenia pozwala
na okreslenie, czy deklaracja jest sktadana po raz pierwszy (1. ztozenie deklaracji),
czy jest to korekta juz ztozonej deklaracji (2. korekta deklaracji). Potracenie jest
jednym z pol drukowanej deklaracji. Kolejnym z pol deklaracji jest Kwota sp.
kapitat., czyli kwota podatku pobranego od umowy spotki kapitatowej i jej zmiany.
WartoSc ta jest aktualizowana automatycznie w momencie zmiany daty
poczatkowej, koncowej lub notariusza, na podstawie wyboru dokonanego dla
czynnosci lub aktow notarialnych w zaktadce Optaty.

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.

Deklaracja o naleznosciach wptacanych przez ptatnika z tytutu
optaty skarbowej dla UM

Parametry wydruku X

|§Deklaracia o halezn. wphac. przez prat. 2 twbubu opk. gk dla Llh-1| Raporty cykliczne
Miesiac wWrzesier -
Raok 2015 5
Motanusz Swfezpscys -
Mniej opcji 2]
D ata wypetnienia |(23.09.2015 -
Drata poczatkowa |01.09.2005 -
D ata kofcowa 30.03.2M5 -
2] 1wk €D Zamkrii |

Nalezy tutaj podac Miesigc i Rok, za jakie majg zostac policzone dane
potrzebne do wydruku. Mozliwe jest rowniez wprowadzenie przedziatu czasowego:
Data poczatkowa, Data koncowa. W polu Notariusz istnieje mozliwoS¢ wyboru
notariusza, dla ktorego bedzie sporzadzony rejestr. Jesli w polu Notariusz nie
zostanie wybrany notariusz, wydruk zostanie stworzony dla kancelarii bez podziatu
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na notariuszy.

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.

Deklaracja SD-2

Parametry wydruku

[Data poczatkowa f23..|]9.2lﬂ1 5 =
Data kaficowa (22092015 -
MHotariuzz <Wiszpzoys b
Mniej opci &)
Data wypetrienia [2309.2m5 -
Cel ztozenia ‘l ztozenie deklaraci - |
Patracenie
Lizta e-Deklarac)
L2 o | widnk | [ ) Zamknii |

W celu uzyskania wydruku nalezy podac okres, dla ktorego beda wyszukane
dane potrzebne na wydruk (Data poczatkowa, Data koncowa). W polu Notariusz
istnieje mozliwosS¢ wyboru notariusza, dla ktorego bedzie sporzadzony rejestr.
Pole Potracenie jest jednym z pol deklaracji. Cel ztozenia pozwala na okreslenie,
czy deklaracja jest sktadana po raz pierwszy (1. ztozenie deklaracji), czy jest to
korekta juz ztozonej deklaracji (2. korekta deklaracji). Jezeli deklaracja byta
sktadana droga elektroniczng mozna podejrzec jej zawartoSc poprzez skorzystanie
z opcji Lista e-Deklaracji.

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.
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11.9 Deklaracja VAT UE
s apoty =
Fak 2Mm45 x
Okres Fawartat -
Kamartak 2 &
Data wypetnienia  |23.09.2015 -
Dok ztrone
i Pierwsza = Druga =) Dwie
|?| | [ Wndruk || £ Zamkni |

W celu uzyskania wydruku nalezy podac kwartat i rok, dla ktorego beda
wyszukane dane potrzebne na wydruk. Wydruk ze wzgledu na swoja
charakterystyke jest przygotowywany w ten sposob, ze sktada sie z dwoch stron.
Po wydruku strony pierwszej (zaznaczona opcja Drukuj strone Pierwsza), nalezy ja
wtozy¢ ponownie odwrotnie do drukarki i nastepnie wydrukowac strone druga (
Drukuj strone Druga). Jesli w opcji Drukuj strone zostanie wybrana opcja Dwie,
beda wyswietlone dwie strony wydruku, dzieki temu na drukarce dysponujacej
mozliwoscig wydruku dwustronnego (duplex) bedzie mozliwy wydruk na obu
stronach kartki papieru. Uwaga: przed samym wydrukiem nalezy ustawic w
ustawieniach drukarki (opcja Wtasciwosci) bindowanie wzdtuz dtuzszej krawedzi.

Jesli dane nie zmieszcza sie na deklaracji VAT UE automatycznie zostanie
sporzadzany wydruk zatacznika VAT UE/A.

Na wydruku s3 uwzgledniane dane dla wszystkich klientow z Unii
Europejskiej, dla ktorych na fakturach nie wprowadzono zadnej stawki VAT.

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.
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11.10 REPERTORIUM A

B Parametry wydruku X
| Repertorium A| Raporty cykliczne

Data poczatkowa 2022-11-01 - Drukuj strony
Data koficowa 2022-11-30 - [N[EEEaysts o liEpEmEe B
Numeracja stron od 1 o
Mniej opcji 2] n
Ustawienia strony Ustawienia wydruku

Format strony
o) A @ A3 | Ten sam nr na lewej i prawe]j stronie

| Wielkie litery nazw stron
Orientacja |Pozioma v Czcionka |8 )

Podsumowania
Informacje na wydruku
Zhiorcze podsumowanie naleznosci
| Podpis notariusza

v| Numeracja str. tyt. Na poczatku -

| Wydruk numeru aktu | Rozgrupuj

" | Dane o zastepstwie

| Wzorce czynnosci " | Powigzania

| Dane z rejestru PCC - | | Dane z rejestru 5D - i =
| Wytgcz optate sad. | Optaty RS i KW w uwagach

| Dotgcz PESEL | Datacz nr dok. toZsamosci

| Dane z ewidencji Optat Sadowych [| Potwierdzenie odbioru

Przeniesienia
| Podsumowanie dnia

| Wyswietl wartosE przeniesienia )
Sumy zestawdw optat <Brak wyboru= =

Wypisy / Poswiadczenia
| Pokaz ilos¢ wypisow
| Pokaz numery wypisdw

TlosE stron wypisu i posw. |Brak wydruku -

EI i & Wydruk | | &) Zamknij |

W celu przygotowania wydruku Repertorium A nalezy podac okres, dla
ktorego beda wybrane dane potrzebne do wydruku (Data poczatkowa, Data
koncowa). Wydruk ze wzgledu na swoja charakterystyke jest przygotowywany w
ten sposob, ze sktada sie z dwoch stron. Po wydruku stron parzystych-lewych
(zaznaczona opcja Drukuj strony Parzyste) nalezy je wtozy¢ ponownie odwrotnie
do drukarki i nastepnie wydrukowac strony nieparzyste-prawe (Drukuj strony
Nieparzyste). Jesli w opcji Drukuj strone zostanie wybrana opcja Dwie beda
wyswietlone dwie strony wydruku, dzieki temu na drukarce dysponujacej
mozliwoscig wydruku dwustronnego (duplex) bedzie mozliwy wydruk na obu
stronach kartki papieru. Uwaga: przed samym wydrukiem nalezy ustawic w
ustawieniach drukarki (opcja Wtasciwosci) bindowanie wzdtuz krotszej krawedzi
przy wydruku A4, natomiast przy wydruku A3 - dtuzszej.
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Jesli dodatkowo na wydruku ma byc drukowany numer aktu notarialnego
(wg numeracji aktow), nalezy zaznaczy¢ opcje Wydruk numeru aktu notarialnego.
Pole Numeracja stron od pozwala na okreslenie, od ktorego numeru beda
numerowane strony na przygotowywanym wydruku. Pole Format strony pozwala
dostosowac wydruk rowniez do drukarki z formatem wydruku A3. Po wyborze
formatu strony A3 mozna wybrac orientacje strony wydruku A3 (opcja Orientacja).
Zaznaczenie opcji Tytut wydruku skutkuje wydrukowaniem tytutu na pierwszej
stronie wydruku Repertorium A. Opcja Numeracja str. tyt. pozwala na umieszczenie
numeru strony na stronie z tytutem. Zaznaczenie opcji Pusta strona na koncu
skutkuje wydrukowaniem pustej strony z numerem kolejnej strony na koncu
wydruku. Mozna tez okreslic rozmiar czcionek na wydruku; odpowiada za to opcja
Czcionka.

Jesli istnieje potrzeba wydruku Zbiorczego podsumowania naleznosci
dotaczonego do wydruku repertorium, nalezy skorzystac z listy w panelu Zbiorcze
podsumowanie naleznosci, dzieki ktorej mozna wybrac czy to podsumowanie
bedzie drukowane przed wydrukiem Repertorium A, czy za tym wydrukiem; jesli
ma nie by¢ drukowane nalezy wybrac opcje "Brak wydruku". Opcja Podsumowanie
umozliwia wydruk tego podsumowania, natomiast opcja Optata sadowa w
podziale na sady umozliwia wydruk w zestawieniu naleznosci optat w podziale na
sady. Pole VAT podany recznie - pozwala wprowadzi¢ kwote VAT, ktora pojawi sie
na tym wydruku. Istnieje tez mozliwosc podania dat dla poszczegolnych
przelewow, o ktorych jest drukowana odpowiednia informacja na zbiorczym
podsumowaniu naleznosci - za te funkcje odpowiada przycisk Daty przelewow.

UWAGA: Jesli sterownik do takiej drukarki nie jest zainstalowany, to podglad
wydruku moze pokazac sie nieprawidtowo (tak, jak w przypadku, gdy nie ma
zainstalowanego zadnego sterownika do drukarki w systemie).

Opcja Podsumowanie dnia daje mozliwosc wyswietlenia dodatkowe;j
informacji na temat sumy kwot z repertorium dla danego dnia. Z podsumowaniem
dnia wigze si¢ opcja Wydruk ciagty, ktory jesli jest zaznaczony, skutkuje
zadrukowaniem kolejnych stron bez tworzenia przerw w tekScie odpowiadajgcych
zakonczeniu dnia. Opcja WySwietl wartosc przeniesienia pozwala na wydruk
wartosci Z przeniesienia/Do przeniesienia na gorze oraz na dole strony. Pole
Przeniesienie od pozwala na okreslenie, dla jakiego okresu jest liczona
poczatkowa wartosc przeniesienia.

Pole Zeruj wartosci przeniesien dla nowego miesigca pozwala na okreslenie
w przypadku, gdy wydruk zawiera okres czasu dtuzszy niz jeden miesiac, czy
wartosci z podsumowania beda zerowane dla kazdego rozpoczynajacego si¢
miesigca.

W przypadku, gdy Kancelaria Notarialna jest spotkg notariuszy widoczna jest
tez opcja Dane notariusza. Jej zaznaczenie skutkuje wySwietleniem nad krotka
trescig czynnosci notarialnej imienia i nazwiska notariusza odpowiedzialnego za
dany akt notarialny. Za pomoca opcji Podpis notariusza mozna spowodowac, aby
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w dolnej czesci wydruku zostat wySwietlony napis "PODPIS NOTARIUSZA".

Istnieje rowniez mozliwos¢ wydruku informacji o imieniu i nazwisku
zastepujacego notariusza o ile taki byt przyporzadkowany do danej czynnosci
notarialnej - umozliwia to zaznaczenie opcji Dane o zastepstwie.

Opcja Wzorce czynnosci pozwala na dodanie do krotkiej tresci nazwy wzorca
czynnosci notarialnej wybranego podczas wprowadzania danych do repertorium.

Opcja Powigzania uwzglednia w uwagach czynnosci powigzania danej
czynnosci notarialnej z innymi czynnosciami/aktami.

Dane z rejestru PCC oraz Dane z rejestru SD pozwalajg na dotaczenie do
wydruku repertorium danych: dane podatnika, miejsce potozenia nieruchomosci,
podstawa prawna, uwagi.

Dane zrejestru PCC - Dane z rejestru SD -

~ Dane podatnika ach
Migjsce potozenia nieruchomaosci

~
"  Podstawa prawna PCC
» Uwagi PCC

Zaznaczenie opcji Wytacz optate sad. powoduje brak wydruku kwot optaty
sadowej. Opcja Opt. Spadkowa w uwagach umozliwia automatyczne dodanie do
treSci uwag informacji o pobranej optacie za wpis do Rejestru Spadkowego dla
wszystkich czynnosci APD oraz EPS.

Opcja Opt. Spadkowa w uwagach pozwala na automatyczny wydruk w
uwagach informacji o pobranej optacie za wpis do Ksiegi Spadkowej dla APD oraz
EPS.

Zaznaczenie opcji Pokaz ilos¢ wypisow powoduje wysSwietlenie w uwagach
wydruku repertorium informac;ji o ilosci wypisow do danego aktu notarialnego,
ktore zostaty sporzadzone w tym samym dniu co ten akt.

Zaznaczenie opcji Pokaz numery wypisow umozliwia wyswietlenie w
uwagach wydruku numerow wypisow zarejestrowanych do danego aktu
notarialnego.

Opcja Ilosc stron wypisu pozwala okreslic, w ktorym polu bedzie drukowana
IloSC stron wypisu.

Zaznaczenie opcji Odpisy osobno spowoduje wysSwietlenie w uwagach
wydruku repertorium informac;ji o ilosci odpisow do danego aktu notarialnego
wraz z ich nr Rep, ktore zostaty sporzadzone w tym samym dniu co ten akt.

Zaznaczenie opcji Dotacz PESEL oraz nr dok. tozsamosci umozliwia
umieszczenie w danych stron tych numerow. Zaznaczenie opcji Dane z ewidencji
optat sadowych pozwoli na umieszczenie na wydruku w ramach krotkiej tresci
czynnosci informacji o podmiotach uiszczajacych optate sadowa.

Opcja Podsumowanie wart. umozliwia na okreslenie, w ktorych polach
zostanie wydrukowane podsumowanie dla czynnosci notarialnej o ile
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1.1

wprowadzono w niej wiecej optat niz jedna.
Zaznaczenie opcji Wielkie litery nazw stron skutkuje wyswietlenie nazw
stron niezaleznie od tego jak byty wpisane poprzez wersaliki (wielkie litery).

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.

REPERTORIUM P

EN Parametny wydruku

F‘l Raporty cyklicane
Data poczatkowa Z016-04-14 b Drukuj skromy
Data korcowa Z016-04-14 - | ) Parzysts () Mieparzyste () Dwie
Murneracia skron od 2 :
Mniej opcji ré'
Informacie na wydruku |dstawienia wydruku

W Tykut weydruku
" | Informacja o notariusza || Inform, o zastepstwie

| Diotgcz PESEL | Diotgcz nr dok, toZsamosci Podsumawania

_— | Podsumowanie dnia
Przeniesienia

V| Whyswiet]l wartosc przeniesienia

Przeniesienie od [0 -

|E! l [ Wydruk | |Q Zamknij I

W celu przygotowania wydruku Repertorium P nalezy podac okres, dla
ktorego beda wybrane dane potrzebne do wydruku (Data poczatkowa, Data
koncowa). Wydruk ze wzgledu na swoja charakterystyke jest przygotowywany w
ten sposob, ze sktada sie z dwoch stron. Po wydruku stron parzystych-lewych
(zaznaczona opcja Drukuj strony Parzyste) nalezy je wtozy¢ ponownie odwrotnie
do drukarki i nastepnie wydrukowac strony nieparzyste-prawe (Drukuj strony
Nieparzyste). Jesli w opcji Drukuj strone zostanie wybrana opcja Dwie beda
wyswietlone dwie strony wydruku, dzieki temu na drukarce dysponujacej
mozliwoscig wydruku dwustronnego (duplex) bedzie mozliwy wydruk na obu
stronach kartki papieru. Uwaga: przed samym wydrukiem nalezy ustawic w
ustawieniach drukarki (opcja Wtasciwosci) bindowanie wzdtuz krotszej krawedzi
przy wydruku A4, natomiast przy wydruku A3 - dtuzszej.

Pole Numeracja stron od pozwala na okreslenie, od ktorego numeru beda
numerowane strony na przygotowywanym wydruku.

UWAGA: Jesli sterownik do takiej drukarki nie jest zainstalowany, to podglad
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wydruku moze pokazac sie nieprawidtowo (tak, jak w przypadku, gdy nie ma
zainstalowanego zadnego sterownika do drukarki w systemie).

Tytut wydruku pozwala sporzadzic strone tytutowa dla wydruku Rep P
analogicznie jak w przypadku Rep A.

Opcja Podsumowanie dnia daje mozliwosc wyswietlenia dodatkowe;j
informacji na temat sumy kwot z repertorium dla danego dnia. Z podsumowaniem
dnia wigze si¢ opcja Wydruk ciagty, ktory jesli jest zaznaczony, skutkuje
zadrukowaniem kolejnych stron bez tworzenia przerw w tekScie odpowiadajgcych
zakonczeniu dnia. Opcja WySwietl wartosc przeniesienia pozwala na wydruk
wartosci Z przeniesienia/Do przeniesienia na gorze oraz na dole strony. Pole
Przeniesienie od pozwala na okreslenie, dla jakiego okresu jest liczona
poczatkowa wartosc przeniesienia.

W przypadku, gdy Kancelaria Notarialna jest spotka notariuszy widoczna
jest tez opcja Informacja o notariuszu. Jej zaznaczenie skutkuje wySwietleniem w
kolumnie Uwagi imienia i nazwiska notariusza odpowiedzialnego za dang pozycje
Repertorium P.

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.

11.12 Ksiega depozytowa

Parametry wydruku .
{aporty cukliczn :_.

Jisi

3

Od daty ztozenia 23.09.2015 - | Numeracja ston od 1
Do daty zkazenia 23092015 -

Motariuzz LW zzpsce T

24 | waduk | [ @ Zamknii

W celu przygotowania wydruku Ksiegi depozytowej nalezy podac okres, dla
ktorego beda wybrane dane potrzebne do wydruku (Od daty ztozenia, Do daty
ztozenia). Istnieje mozliwoS¢ sporzadzenia wydruku dla roznych notariuszy w
kancelarii (lista wyboru Notariusz). Dzieki polu Numeracja stron od istnieje
mozliwosc okreSlenia numeru pierwszej strony na wydruku.

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



150 Kancelaria Notarialna - Pomoc
11.13 Ewidencja optat sadowych od wnioskow o wpis do ksiegi wieczystej
|§Ewidencia optat zadowych od whiozkow o wpiz do ksiegi wieczysteél = aporty cykliczne
Data poczatkowa (23092015 - | Data koficowa [23.09.2015 =
Matariusz O szpscy -
Mniej opdii Y
| Grupuj wg s3du rejonowego
(2] | 1 Widnk | | €D Zamknil |
W celu uzyskania wydruku nalezy podac okres, dla ktorego beda wybrane
dane do wydruku (Data poczatkowa, Data koncowa). Po zaznaczeniu pola Grupuj
wg sadu rejonowego dane zostana uporzadkowane wg sadu, ktory jest wpisywany
w optatch czynnosci notarialnej. W polu Notariusz istnieje mozliwos¢ wyboru
notariusza, dla ktorego bedzie sporzadzony rejestr. Jesli w polu Notariusz nie
zostanie wybrany notariusz, wydruk zostanie stworzony dla kancelarii bez podziatu
na notariuszy.
Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.
11.14 Wykaz pobranych optat sagdowych od wnioskow o wpis do ksiegi

wieczystej

Pararmetry wiedrik

Jiykaz pobranych optat sadowych od whioskew o wpis do ksiegi wieczystejé! Raporty cykliczne
Data poczatkowa  [2016-10-18 + | Data kohcowa [2016-10-18 -
Natariusz <Miszyscy= -
Mniej opciji [
¥ Wiydruk ciggty ¥| Uwzglednij Lwagi

" Wydruk przelewu na szablonie

E] |L|'§'A Erzelewy| | 12 Wiydruk | |0;amknij |

W celu uzyskania wydruku nalezy podac okres, dla ktorego beda wybrane
dane do wydruku (Data poczatkowa, Data koncowa). W polu Notariusz istnieje
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mozliwoS¢ wyboru notariusza, dla ktorego bedzie sporzadzony rejestr. Jesli w polu
Notariusz nie zostanie wybrany notariusz, wydruk zostanie stworzony dla
kancelarii bez podziatu na notariuszy. Wybor opcji Wydruk ciaggty powoduje, ze na
sporzadzonym wydruku kolejny sad nie bedzie drukowany na nastepnej stronie.
Zaznaczenie opcji Uwzglednij uwagi umozliwia dotaczenie do kazdej pozycji
wydruku o ile istniejg uwagi optaty sadowe;.

Wybor przycisku Przelewy spowoduje wydruk przelewow do wszystkich
sadow, ktore wystepuja dla pobranych optat we wskazanym przedziale czasowym.
Jesli zostanie zaznaczona opcja Wydruk przelewu na szablonie zostana
wydrukowane tylko litery i cyfry, tak, aby mozna byto wykorzystac je na druku
szablonu przelewu.

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.

11.15 Raporty kasowe

Data poczatkowa  [23.09.2015 + | Data kofcowa (23.09.2015 -
Rodza
7 Szczeqdkowy 71 Zhionzzy
Mniej opji )

Drane na wypdruku

V| Gotdwka | Praelewy | Uwzglednij salda

| Karta

(2] | ) Wdnuk || € Zamknii |

W celu uzyskania wydruku, nalezy podac okres, za jaki beda wybrane dane
do wydruku (Data poczatkowa, Data koncowa). Pole Rodzaj Szczegotowy umozliwia
wydruk raportu z rozbiciem na poszczegolne wptaty/wyptaty. Wybor opcji Rodzaj
Zbiorczy umozliwia zgrupowanie danych do wydruku wg dni. Wybor opcji
Uwzglednij salda spowoduje, ze na wydruku pojawia sie rowniez ptatnosci, ktore w
polu Tytutem posiadaja wybrane ,Saldo ...".

Istnieje mozliwosc, aby na raporcie pojawity sie nie tylko informacje o
wptatach i wyptatach gotowkowych, ale rowniez o zarejestrowanych przelewach
oraz ptatnoSciach karta - wybor taki jest dostepny dzieki opcji Dane na wydruku.

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.
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11.16 Zbiorcze podsumowanie naleznosci

Parametry wydruku

|Zhiorcze podsumowanie naleznosci |
Data poczatkowa |2022-10-31 ~ | Data koricowa 2022-10-31 -
Notariusz <Wszyscy>= ~ | Numeracja stron od |1 =

Mniej opgji |
Format strony

8 A4 D A3 Szerszy margines |Brak z

¥| Podsumowanie | Optata sgdowa w podziale na sgdy

Pod. VAT obliczany automaty ~
| Informacja o PCC od umowy spotki kapitatowej

| Optata za wpis do Rejestru Spadkowego oraz optata za odpis KW

¥| Informacja o taksie niezafakturowanej

IDaty przelewdw |

? i (= Wydruk | i@gamknij i

W celu uzyskania wydruku nalezy podac okres, za jaki bedg wybrane dane do
wydruku (Data poczatkowa, Data koiicowa).

Format strony - mozliwosc wyboru rozmiaru drukowanej strony

Orientacja - okreslenie orientacji strony tylko dla wydruku w formacie A3
Numeracja stron od - okreslenie numeru, ktory zostanie wydrukowany dla
zbiorczego podsumowania

Podsumowanie - zaznaczenie tej opcji pozwala na wydruk podsumowania, ktore
zawiera zbiorcze dane pobranych optat i podatkow z miejscem na wprowadzenie
dat odpowiednich przelewow.

Zaznaczenie opcji Optata sadowa w podziale na sady spowoduje wySwietlenie
informacji o poszczegolnych kwotach tej optaty przypadajacych na sady wskazane
w oknie optaty wniosku wieczystoksiegowego.

Uktad miesieczny - zaznaczenie tej opcji pozwala na wydruk, gdzie dane zostang
zsumowane dla poszczegolnych miesiecy w ramach podanego okresu.

Opcja Sktadka na potrzeby samorzadu pozwala na wydrukowanie w
podsumowaniu wydruku wartosci sktadki na potrzeby samorzadu. Opcje mozna
zaznaczyc tylko, gdy data poczatkowa to pierwszy dzien miesigca, a data koncowa
to ostatni dzien miesigca

Dzieki polu wyboru Notariusz mozna sporzadzi¢ wydruk dla czynnosci
sporzadzanych przez okreslonego notariusza.

Dostepne sa trzy tryby uwzgledniania podatku VAT na wydruku:

- Podatek VAT obliczany automatycznie,
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- Podatek VAT wprowadzany recznie (aktywuje pole "Podatek VAT" do
wprowadzenia tej wartosci),

- Brak podatku VAT na podsumowaniu.

Przycisk Daty przelewow daje dostep do edycji poszczegolnych dat dla przelewow,

ktore beda wstawiane w odpowiednich miejscach wydruku (Uwaga: program

zapamietuje raz wprowadzone daty dla danego przedziatu czasu, za ktory byt

wykonywany wydruk).

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.

11.17 Raport z wystawionych faktur

Pararmetry waedruku

|Rap|3rt z wystawionych fakmr| Raporty cykliczhne
Od daty [2016-11-30 .|
Do daty 2018-11-30 -

|E| | (=) Wydriik | | €3 Zamknij |

Raport pozwala na wydruk danych o fakturach wystawionych w podanym okresie czasu.
Za pomoca listy wyboru Faktury mozna wybrac jakie maja byc drukowane faktury:
wszystkie, dla 0sob fizycznych, czy tylko dla podmiotow gospodarczych.
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1.18

Skorowidz alfabetyczny

Parametry wydruku x

| S korowidz alfal:uetycznﬁl

Rok 205

LI

Motanusz wfgzpecys -

Mnigj opcji |#
Mie druku trege | Mie uszglednia) cudzystowdw &
FetnomochicyMocodawey 7] Informacja szczegotomwa
YWy definic)i we wezorcach
Drane ztrony z Repertorium
Zabanz wypisy

Dziedziczenie Bez wzgledu na dziedziczenie -

(2] | Wik | € Zamkrii |

W celu uzyskania wydruku nalezy podac Rok, za jaki beda wybrane dane do
wydruku. Na wydruku pojawia sie strony powigzane z aktami notarialnymi oraz
poSwiadczeniami.

Wybranie opcji Nie drukuj tresci bedzie skutkowato nie wySwietleniem na
podgladzie wydruku kolumny Tres¢. Zaznaczenie opcji Petnomocnicy/ Mocodawcy
skutkuje dodaniem na wydruku danych o petnomocnikach lub mocodawcach.

Zaznaczenie opcji Nie uwzgledniaj cudzystowow pozwala na ignorowanie
cudzystowow ewentualnie znajdujacych sie w nazwach stron.

Jesli zostanie zaznaczona opcja Informacja szczegotowa na wydruku pojawi
sie tekst z pola Opis petnomocnictwa z zaktadki Strony czynnosci notarialnej, jesli
bedzie odznaczona na wydruku zostanie wprowadzony tekst "Jako petnomocnik
lub mocodawca" dla tych czynnosci, w ktorych dana strona wystepowata jako
petnomocnik lub mocodawca.

Wg definicji we wzorcach - pozwala na uwzglednienie w skorowidzu stron
zwigzanych z czynnoSciami notarialnymi, ktore sg zwigzane z wzorcami, ktore maja
zaznaczong opcje Skorowidz alf.

Opcja Zatacz wypisy, pozwala okreslic, czy na wydruku pokaza sie numery
wypisow zwigzane z odpowiadajacymi im stronami.

Pole wyboru Notariusz pozwala okreslic, dla ktorego z notariuszy
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1.19

11.20

zarejestrowanych w programie ma byc sporzadzony skorowidz.

Opcja Dane strony z Repertorium umozliwia okresli¢, czy dane sg pobierane
ze stownika stron, czy w skorowidzu pojawig sie w postaci jakiej byty wpisane do
Repertorium A,

Lista wyboru Dziedziczenie daje mozliwosc¢ drukowania skorowidza
alfabetycznego w 3 roznych uktadach: Bez wzgledu na dziedziczenie, Bez
poswiadczen dziedziczenia, Tylko poSwiadczenia dziedziczenia

Dla wydruku mozna sporzadzic raporty cykliczne.

Czynnosci uzytkownika

Parametry wydruku 4

| Caurnadei usytkavrilkz | Fapoart

Data poczatkowa  |23.09.2015 -
Data kaofcowa 23.03.2m4 -
L2yt ok, Admin Admin [ADMIN] - ADRIMN -

Czunnogci realizowans w orali

| notariuzza | zekretarki | azesara / zast. notar.

(2] 1wy | ) Zamknii |

Raport ten umozliwia wydruk danych o czynnoSciach notarialnych z
podanego przedziatu czasowgo dla podanego uzytkownika. Dzieki mozliwosci
wyboru roli w jakiej wystapit dany uzytkownik mozna okreslic, ktore czynnosci
zostana dla danego uzytkownika wyswietlone.

e-Deklaracje

Dla deklaracji PCC-2 oraz SD-2 istnieje mozliwosc wysytki poprzez
mechanizmy elektroniczne. Aby deklaracja mogta byc wystana musi by¢ wybrany
notariusz i w oknie podgladu wydruku musi zostac wybrany przycisk Podpis
(rysunek ponizej).
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B Podglad weedruku = X
= I T H = (&) Zamknij
IZ Podpisl Podglad
Elektroniczna deklaracja PCC-2 o wysokosci pobranego i wptaconego podatku przez ptatnika
MIP ptatnika: & 5 2 0 o0 0 00 0
O 01-01-2014 Dol 31.01-2014
MNazwa | adres sledziby organu podatkowe go DRUGI TRZAD SKARBOWY W SZCZECINIE
Cel Ztozenia formularza: EZ}oZenie deklaracii Korekta deklaracji
DARNE PEATHIKA:
Eowalski Janusz Diata ur: 01-10-1960
Zachodniopomorskie Bzczecin
Szczecin Mickiewicza 20 10 E
Szczecin T71-000 3zczecin
ADRES SIEDZIBY KANCELARI MOTARIALNEJ:
Zachodniopomorskie Bzczecin
Szczecin Wojska Polskiego 100 4
Azczecin 71-000 Bzczecin
DANE DOTYCZACE NALEZNOSCH
b gczna kwota pobranego podatku od caynnosci cywilno-prawmych: 2140
Fwota pobranego podatku od umowey spolla kapitatowe] | je] Zmiany; 0
Fwiota potrgconego wynagrodzenia z tytuhl poboru podatho: 0
Foawota do wplaty: 2140

Data wwypetnienia deklaracji: 19-02-2016
O&wiadczam, Ze podana kwota pobranego podatku od czynnosci cywilno-prawnych jest zgodna z kwotami wykazanymi w
prowadzonym rejestrze.

LISTA GMWIM:

3217011: Watcz, Powiat watecki, ZACHODNIOPOMORSKIE 0,00

32016
3218053 Wegarzyno, Powiat tobeski, ZACHODMIOPOMORSKIE 40,00

42016, 572016
3261011: Koszalin, Powiat Koszalin, ZACHODMIOPOMOR SKIE 100,00

22016
3262011 Szczecin, Powiat Szczecin, ZACHODMNIOPOMORSKIE 2 000,00

12016

Skr. 1)1

Kliknigcie na przycisk Podpis uruchamia procedure podpisu i wysytki
widocznej deklaracji do serwisu elektronicznej ewidencji deklaracji podatkowych
e-Deklaracje przygotowanego przez Ministerstwo Finansow. Po skonczonej
procedurze podpisu powinno zostac wyswietlone okno dialogowe z komunikatem
"Przetwarzanie dokumentu zakohczone poprawnie" (tak jak na rysunku ponizej).
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Informacja x

0 Deklaracja podpisana, wystana i zweryfikowana pozytywnie,

Mumer Referencyjny: faloee2d0d0ff40d3el0790a85cf8c73
Status: 200

Opis statusus Przetwarzanie dokumentu zakonczone poprawnie, pobierz UPQ

Jesli zaistnieje potrzeba ponownego wystania tej samej deklaracji, ktora juz
zostata wystana, nalezy dokonac tego w trybie korekty.

Dodatkowo wprowadzono mozliwos¢ podgladu deklaracji poprawnie wystanych
droga elektroniczna (patrz rysunek ponizej).

B Testowa lista e-Deklaragi

o I i - P TT = ==
Motariusz ENowackl Czestaw - | Oleres Od |17.09.2015 ~ | Okres Do 523.09.2015 M < |\ Daty

1, Podglad deklaracji = Podglad UPO~ v Pobierz UPO

Lista deklaracji
# Deklaracja od  |Deklaraga do  |Rodzaj dekl. |Cel MNotariusz Data podpisania Data wystania Uzytkownik Opis wysltg
) 23.09,2015 LEE Ziozenie Mowadki Czestaw 23.09,2015 13:52:37 23.09.2015 13:52:47 ADMIN Przetwarz

| €3 Zamknii |

Oprocz mozliwosci podejrzenia tych deklaracji istnieje mozliwosc ich
podgladu (przycisk Podglad wydruku) oraz mozliwos¢ sporzadzenia korekty na
podstawie wystanej deklaracji (przycisk Podglad wydruku).

Okno Lista e-Deklaracji jest dostepne z poziomu parametrow wydruku deklaracji
PCC-2 oraz SD-2 (rysunek ponizej).
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Parametry wydruku

Fejestr |:_I_l:ll:|. aw. | Zestamienis ¥g amin
[Data poczatkowa |D1.DS.2D15 - i
Data kaficowa |31.08.2015 -]
Motariuzz !Nowacki Czestaw - |
Mniej opci &)
Data wypeknienia 23.09.2015 - |
Cel 2tozenia |‘|. ztozenie deklaraci 4 |
Patracenie | |
Fawata sp. kapitat. | Di
I ‘ Lizta e-Deklaraci |I
|.?| (=1 | (=) tydruk. | | ﬁZamknii |

W przypadku, gdy w wybranym okresie nie znaleziono czynnosci notarialnych
podlegajacych podatkowi PCC-2 lub SD-2, aby umozliwi¢ wystanie "zerowej"
deklaracji zostanie wySwietlone okno (rysunek ponizej) z mozliwoscig wyboru

dowolnej gminy, co pozwoli na akceptacje takiej deklaracji przez system
Ministerstwa Finansow.

adzenie "puste)” grminy

Iwaga, w podanym okresie nie byto obowigzky poboru podathku

Zgodnie z komunikatem Ministerstwa Finansow mozliwe jest wystanie tzw “zerowej" deklaracji, ale
konieczne jest wybranie dowolnej gminy.

Komunikat Minsterstwa Finansow

| Wt bdr griny ‘

WWwvbrana gmina

Kod teryvtarialmy
Gmina Powiat
\Wiojewadziwo

oK | | Anuluj
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11.21 Raport do PODGIK

1A Raport do PODGIK

IUsiawienia rapurh.l}

Za okres
od 23.08.2015 - | Od [23.09.2015 -
Motariusz | <Wszyscy > - |

| | € zamknij |

Raport ten umozliwia wydruk zestawienia dla Powiatowych OSrodkow
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej na podstawie odpowiednio
oznaczonych wypisow. Aby numer aktu na ktory wskazuje dany wypis/odpis trafit
do tego zestawienia w oknie czynnosci notarialnej musi by¢ wybrana instytucja
bedaca PODGiK-iem (pole PODGiIK):

'L} Wypis - Czestaw Nowacki =]
i Edycja 9% s scz.7-Ib-Dalej pldli ? € Witcie
Informacie Dane podstawowe
- Identyfikacja
Dane podsta e — e -
3 = - Nr czynnosc EJ‘ZOIS Liczba |1 E"El |[§ Zmiana stzt.lsu-| Data zatwierdz, |22.09.2015 - Zaplanuj na termin |
Strony —_— =
Osol nosc
@ ooty A s - Loy,
Dodatkowe plki Uzytkownikk | ADMIN = | Motariusz _Nntm‘luﬂ—'l Zastepca not, ~ l-—-‘ Czynnosc wyjazdatnfa . [}
Kolor [ l
¢ Platnogd |
4 Faktury Elasyikacrs
. N i i -
6} Powigzaria ‘ Wzorzec !\ iypis Aktu Motarialnego M5 Not 24 I:l
Teksty
Krétka rest “iypis akiu notarialnegn 33/2015 |
czynnosd
Nr rej. pos. | opis [33/2015
Uwagi
Ogdlne PCC SD
Ef
Dokument
Plicz trescia | FEY=E]
Wysytka
—— S ) B
PODGK | -]

Wypis Aktu Motarialnego Przegladanie
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11.22 Raport z informacji o beneficjentach rzeczywistych

Raport umozliwia generowanie zestawienia z danymi na temat wprowadzonych

informacji o beneficjentach rzeczywistych.

8 Parametry wydruku

|:Rapnrt z informacii o benefidentach rzeczywistydwél

0Od daty 23.09.2015 -
Do daty [23.03.2015 =
Motariusz .{;l“;'szyscy :=. -

| Ka#da informacia na nowej stronie
MNumeracja stron

™| Pionowe linie na wydruku

K

| 2] Wydruk || € zamkni |

Opcja Kazda informacja na nowej stronie wyswietla informacje o beneficjencie
rzeczywistym w podziale na strony, w ten sposob, ze kazda informacja jest
wydrukowana na oddzielnej stronie. Numeracja stron pozwala okreslic, czy
numeracja bedzie ciaggta dla catego wydruku, czy bedzie obowigzywata dla kazdej
informacji oddzielnie, oraz czy nie bedzie pokazywana na wydruku.
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12

121

Stowniki

Strony i instytucje

Okno Strony i instytucje uruchamiane jest z menu Stowniki/Strony i
instytucje z gtownego okna programu. W oknie tym znajduja sie dane
wprowadzonych firm oraz osob fizycznych czy tez instytucji. Znajduje sie tu tez
zdefiniowane grupy instytucji, stron. Grupa stanowi niejako pojemnik, do ktorego
mozna wprowadzic kilka stron, czy tez instytucji celem np. wykorzystania w trakcie
tworzenia wypisow seryjnych, czy tez czynnosci (aktow) notarialnych.

£ Strony i instytucje

Dane Widok Filtry Narzedzia Raporty

S| kowalski | Qi P
(£ wszystiie dane Strony i instytucje, grupy
l_:| Stonyestyluge '* Nazwa (Nazwisko) Imie Grupa  Mazwa skr. NES
g UFZQSY e .>§analskj Stawomir F Kowalski
Urz miast i gmin |
& s ; . . | |Kowalski Maciej Aleksander [& Kowalski E
ady |
= WA i A S = o B
B3 Starostwa Powiatowe i Kowalski Waldemar Zbigniew Kowalski [
3 Rady Izb Notarialnych || [Kowalski Marian Kowalski [
[ strony uzytkownika | |Kowalski Andrzej [§ Kowalski [3
|
[ Grupy | |Kowalski Jan Wactaw F Kowalski
| |Kowalski Jan Wactaw & Kowalski
| -

Po lewej stronie okna znajduje sie "drzewo" z mozliwoscig wyboru jaka
kategoria danych ma zostac wySwietlona.

Istnieje mozliwosc ustalenia dla kilku zaznaczonych stron takiego samego
terminu wysytki. Aby moc go okreslic nalezy z menu kontekstowego lub opcji Dane
wybrac funkcje Ustaw/wytacz termin wysytki, po wybraniu ktorej zostanie
wysSwietlone ponizsze okno:

Ustaw termin wysytki

Typ
Ustaw fwylacz zaznaczone pozycie jako odbiorce wysyld I =1 dri
() Termin Rl L
V| Wysylka i :
L () Zawsze ~ | dzien miesiaca

| Anuluj |

Dostepna jest mozliwosc ustawienia danych zwigzanych z GIODO. Opcja
Uzupetnienie danych GIODO dostepna z menu kontekstowego tabeli z danymi
pozwala na ustawienie wypetniajacego oraz daty wprowadzenia danych strony do
systemu (Rysunek ponizej).
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Alktualizacja danych o wprowadzajgcym

et
Data wprowadzenia |24.09.2015 - |
|| Zapisz || || Anuluj ||

Po podwojnym kliknieciu mysza (lub zatozeniu nowej firmy poprzez
wybranie opcji Dane/Nowa strona) na wybranej pozycji zostanie wyswietlone okno
pokazane na ponizszym rysunku.

2 Strona (Instytucja) X
|4 Mowa . Powiel Zapisz L Edycja Anuluj | K | Tt 3 | = | ? &) Wyjscie
Dane podstawowe Dane dodatkowe Petnomocnictwa Repertorium Beneficjent rzeczywisty Dane GIF Terminy
Nazwa
Nazwa (nazwisko) (A]
Imiona Andrzej |Al| Nazwa skr. Kowalski
Typ podmiotu 01. osoba fizyczna +| Pleé M. Mezczyzna ~
Kolor czcionki E Kolor nie zostat wybrany | Kolor tia |:| Kolor nie zostat wybrany +
Adres podstawowy
Miejscowosc ~ | |Szczecin | ul. |a|. Wojska Polskiego Nr domu 2 Nr lokalu
Kod pocztowy 70-000 | Poczta |Bezrzecze Kraj PL Polska ~
Kod terytorialny -| Wojewddztwo
Powiat Gmina
Siedziba Szezecin
Identyfikacja
NIP 200-000-00-01 Wiecej ... Regon sdf
PESEL 70021001234 [ Podmiot zagraniczny
Rodzaj dokumentu |00 inne ~ | Rodzaj innego id.
Seria i nr dokumentu |aaaa Wartosc innego id.
Termin waznosci ~| Mieoznaczony | Id e-PUAP
Obywatelstwo PL Polska v
Data urodzenia 1970-02-10 ~ | Numer rej. sgdowego
Kraj urodzenia PL Polska ~ | Nr SWIFT
Imie ojca Imie matki
Syn/cdrka Syn/cdrka
Wprowadzajgcy v| Dziennik zmian | Data wprowadzenia ~
Wysytka
[CDwysytka (zaznacz instytucje jako odbiorce wysytki)
[ pomyélna w wypisach
Kowalski Przegladanie

Powyzsze okno pozwala na podglad i modyfikacje danych strony (instytucji).
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Pola wysSwietlone kolorem zottym muszg byc wypetnione aby mozna byto zapisac
dane na temat strony. Okno jest podzielone na dwie zaktadki. Na pierwszej z nich (
Dane podstawowe) znajduja sie najwazniejsze dane strony (instytucji).
Zaznaczenie opcji Domysina w wypisach bedzie skutkowato wySwietlaniem tej
strony na czele listy stron podczas tworzenia wypisow seryjnych do aktu.

Na drugiej zaktadce znajduja sie dane pozostate, m.in. Petnomocnictwo,
ktore stanowi tekst petnomocnictwa wykorzystywany w trakcie przypisania danej
strony do repertorium. Tekst ten jest uwzgledniany w sytuacji gdy nie
zdefiniowano Opisu petnomocnictwa dla petnomocnikow zdefiniowanych na
zaktadce Petnomocnictwa. Dzieki wprowadzeniu petnomocnikow, wybor strony w
trakcie wprowadzenia strony do czynnosci notarialnej powoduje automatyczne
wprowadzenie petnomocnikow przypisanych do strony w trakcie tworzenia
czynnosci notarialnej. Na tej zaktadce znajduje sie rowniez opcja Aktywny, za
pomoca ktorej mozna okreslic, czy dana strona/instytucja bedzie dostepna w
trakcie wyszukiwania.

Na zaktadce Repertorium mozna wysSwietli¢ czynnosci, ktore sg zwiazane z

dang strona. Za pomocg przycisku gl mozna sporzadzi¢ wydruk z wySwietlonych
czynnosci.

Przycisk M umozliwia zatozenie nowej strony z powielonymi danymi,
CO upraszcza prace w sytuacji np. wprowadzania danych cztonkow rodziny.

Przycisk L&] wyszukiwanie danych w Rejestrze Aktow PoSwiadczenia
Dziedziczenia wg numeru Pesel lub nazwiska strony.

Na zaktadce Beneficjent rzeczywisty wysSwietlane sa dane na temat
informacji o beneficjencie rzeczywistym przypisanych do danej strony (rysunek
ponizej).
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F strona (Instytucja)

| 4 Nowa. 4, Powiel [ Zapisz | ) Edycja- #¢. Anuluj | 3 = ol S ? ) Wyjécie

[ane podstawowe | Dane -:Igd-atl::.l:u.-'-.le. lF'Ee+'r|l:lrru:u::r'nin::t'.-'-.'a Repertonum I Beneficisnt rzeczywi&ty}

|! |__j. Mowa informacia | | [ = Ohwidrz | |! LQ [NENT

Data kwerendy ¥

Murner repertarium Data rep.
2 Data kwerendy : 2015-03-24
I7s2ma 24.09.2015 Mie znaleziono informacii o beneficjencie rzeczpwistym

Informacia

_—
Tresc informacii opisujace] beneficignta rzeczpwiztego

Kowalczyk Przeglgdanie

Aby zatozy¢ nowa grupe nalezy wybrac z menu okna Strony i instytucje
Dane\Nowa grupa. Pojawi sie okno widoczne ponizej:

Na powyzszym oknie nalezy wprowadzi¢ nazwe grupy oraz w Stowniku stron
znalezc strony, ktore majg sie znalez¢ w danej grupie. W czesci Wybrane strony sa
widoczne wprowadzone dla danej grupy strony (instytucje).

Z poziomu menu Dane okna Strony i instytucje mozna wybrac opcje Etykiety
, ktora umozliwia wydruk etykiet. WczeSniej nalezy zaznaczyc strony, ktorych dane
maja pojawic sie na wydruku. Rysunek ponizej przedstawia okno, za pomoca
ktorego nastepuje przygotowanie wydruku.

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



166 Kancelaria Notarialna - Pomoc
B Drukowanie etykiet
Wielkosc etykiety 1 8 15 Liczba etyk MNazwa Kod pocz Miasto Adres
© 70x42,3 mm 2 MR R
- 64 . Ll el 1 . Kowalski Kazimierzl 71-050 Szczecin  Hrubies:
(©) 64 x 34 mm ¢ |1 |18
©) 105 x 57 mm 5 1 i9
() 105 x42,3 mm = 14 f
Rozpocznij wydruk od pozycji (1 s
Wielkosé czcionki 10 -
| Wysrodkuj
Pozycjonowanie
Gdrny margines strony |0 3
Lewy margines strony |0 E:
WysokosE etykiet 4,23 E
Przywrd¢ domysine |
[ ] |
kgczna liczba etykiet :2
oo |y
Za pomoca tego okna nalezy okreslic jaki format etykiet bedzie drukowany
oraz od ktorej etykiety (Rozpocznij wydruk od pozycji) ma zostac przygotowany
wydruk. W tabeli po prawej stronie mozna wybrac ile etykiet bedzie drukowanych
dla danej strony (instytucji). W trakcie wydruku s wykorzystywane dane adresowe
z pola Adres do korespondencji strony lub instytucji. Mozna tez okreslic
pozycjonowanie nadruku.
1211 GIODO

W zwigzku z zasadami, ktore sg wymagane przez GIODO (Generalny Inspektor
Ochrony Danych Osobowych) dla danych stron mozna okreslic:

1. Wprowadzajacego oraz Date wprowadzenia danych strony/isntytucji do
systemu. Przycisk Dziennik zmian pozwala na wglad do informacji, ktory
uzytkownik i kiedy dokonywat zmiany w danych strony/instytucji.
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LgpMowa L Powiel Hl Zapisz g Edycja 3 Anuluj | L b= ? £ Wyjscie
[Dane Qadstawawel Dane dodatkowe | Petnomochictwa | Beneficient rzec
Mazwa
M azwa [nazwiskaol |Kl:lwa|$ki &.l
Imiona |Ja” .&.l MHazma ski. |Kowa|ski |
Tup podmiotu |EI1. osoba fizyczna - | Phed |M. Medczyzna - |
Kolar czcionki ( | K.olor nie zoztal wipbrany - | K.olor tha I | Kolor nie zostab wybrany |
Adresz podstawowy
Adres |Niska | Mr damu M lokalu
K.iod pocztowy 0o-001 Migjzoomoss kraj |F'L Polska - |
Kod terytonalny | | YWojewadztwo | - |
Pouwiat | - | Grina | # |
Identyfikacja
NIP |000-222-22-22 || ‘wiecei.. | Regon | |
PESEL | | Food urzedu sk. | |

Fiodzaj dokumemntu |DD. dowod ozobisty

Termin waznogci |

- ||,Niec|2nac20ny .|

Obywatelztuo

ks |

b |

Drata urodzenia |

Sena i rr dokumentu |.f-‘-.f-‘-.-'-‘«'l 11111 |

Mumer rej. sgdowego | |

Irnie matki | |

Syntodika

Imig ojca |
Syn/corka
YWprowadzajgoy  |ADKMIN Diziennik, zmiar,

[ata wprowadzenia | 24.09.2015

YWiyzuklka [zaznace instytucie jako odbiorce wsgbki]

Dodawanie

2. Informacje o ewentualnych odbiorcach, ktorym zostaty udostepnione dane

strony

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



168

Kancelaria Notarialna - Pomoc

12.1.2

¥ Strona (Instytucja)

& 2 F

| | Zapisz p Edycja % Anulyj

| Dane dgdatkowe}

Dan £ po I.:.I r e

Adrez do korespondencpi

FPethomochictwa | Beneficient

Ll ? (L) Wyjécie

Adres UG |
k.od pocztomy 00HoT Migjzcowoss  \Warszawa |
Kz PL Palska -]

Rachunki bankowe

Nr daru I:I Mr lokalu I:I

Wojewddztwo | -

| 4 Dodsiy| | Domyéne |SwIFT

bl Edyoiay

|! L& Usuf |

Mazwa barku

Telefony, fakzy, dane kontaktowe

Telefon 1 | | Fax | Strona Wi | |
Telefon 2 | | K.ontakt | | | |
Jone

Llwwagi | pebniomochichyo I Informacie o odbiorcach, kidmm dane osobowe zoztaty udastepnianel

Kowalski

Odbiorza Zakres [rata wydania
| [ Dodaj |
|! L Edpcia =|
|| |_Q IJzuf ||
Akbyary (9] Dirukuj MIF unijng kancelari na fakturach 7]

Dodawanie

3. Istnieje mozliwos¢ automatycznego przypisania daty wprowadzenia i
wprowadzajacego dla wybranych stron poprzez menu kontekstowe w tabeli z
danymi stron/instytucji i wybor opcji Uzupetnienie danych GIODO

Weryfikacja VAT ID

MIP | 000-222-00-00

H Wiece| ... ]

Dla pola NIP istnieje mozliwos¢ weryfikacji podanego identyfikatora poprzez
strone http://ec.europa.eu/taxation_customs/vies/vatRequest.html, ktora

pozwala sprawdzi¢ dane podmiotu postugujacego sie¢ podanym numerem

identyfikacyjnym.
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£": Potwierdzenie numeru VAT (VIES)

VAT ID do weryfikadii

Kod kraju PL | Numer (0002220000 . - Weryfkuj

Podany VAT ID jest nieprawidbowy

Znaleziono

Panstwo czlonkowskie IF‘L |

Numer VAT PL 0002220000 |
Data zapytania 2015/09/24 11:04:41 |
Nazwa I—
Adres ==

Powyzsze okno pozwala na weryfikacje danych VAT ID podmiotu z jednego z krajow
UE. Wystarczy podac kod kraju oraz identyfikator (NIP) podmiotu, kliknac przycisk
Weryfikuj, a znalezione dane zostang wyswietlone w panelu Znaleziono.

12.2 Wzorce czynnosci

8 Wzorce czynnosci

Dane Widok Filtry Raporty

el (- Szuka) ', Filtr 2

{5 Wszystkie Mazwa Rodza] MSMNOT 24 Tak/Mie
-3 Akty notariaine | | AKT NOTARIALNY Akt notarialny &
g ;:EZISY . Akt Motarialny o Dziat Majgtku Dorobkowego Akt notarialny [#]
D Repertorium P . Akt Motarialny o Podziat Lokalu,Ustanowienia Odre| Akt notarialny [&#]
[ Depozyt H[ | Akt Motarialny o Ustalenie Mowych Udziahdw w Mie | Akt notarialny [+
~{Z] Domysine || Akt Notarialny o Wylaczenie Wspélnoty Ustawowe Akt notarialny |
Akt Motarialny o Zrzeczenie sie Nieruchomosd oraz| Akt notarialny [#]

Okno Wzorce czynnosci umozliwia zdefiniowanie wzorcow
wykorzystywanych w trakcie tworzenia czynnosci notarialnych. Po lewej stronie
okna znajduje sie panel za pomoca, ktorego mozna wyswietlic wzorce w ramach
wymienionych tam kategorii.

Edycja danych nastepuje poprzez okno Wzorzec:
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u Wzorzec
! H zapisz . » # Anulyj & Wyjscie
Nazwa ' Rodzaj |Akt notarialny - | [@ MS-Not 24 Tak/Nie
Opis pozycji na fakturze
Opis do wydruku skorowidza
Tekst I
Uwagi I
Uwagi PCC | I
Uwagi 50 I
Plik | Kwota NrMsNot24 | -]
Ztozenie depozytu | Wydanie depozytu | Dziedziczenie
Bez stron | Bez opiat | Mie wchodzi do GIIF
Skorowidz alfabetyczny | Wymagaj optaty RS
¥ Beneficjent rzeczywisty
Kolor -
Domyslna czynnosé predefiniowana . -
¥ Aktywny ~| Domyslny

Edydga

Opis dostepnych danych:

a. Nazwa - nazwa wzorca;

b. Rodzaj - rodzaj wzorca; rodzaj , Akt notarialny" pojawia sie w wyborze
wzorca dla aktow notarialnych, natomiast ,Wypis" oraz ,Inny" pojawia si¢
w wyborze wzorca pozostatych czynnosci;

c. MS-Not 24 Tak/Nie - pozwala na okreSlenie, czy po wyborze danego
wzorca ma zostac rowniez utworzona statystyka dla raportu MS-Not 24;

d. Opis pozycji na fakturze - w tym miejscu mozna wprowadzi¢ wtasna
nazwe dla pozycji na fakturze, jezeli ma byc inna niz nazwa wzorca

e. Opis do wydruku skorowidza - tresc¢ z tego pola zostanie wstawiona do
kolumny "Tresc" w wydruku skorowidza alfabetycznego, w sytuacji
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zaznaczenia przy wydruku skorowidza opcji ,Wg definicji we wzorcach”,
konieczne jest przy tym zaznaczenie takze pola ,Skorowidz alfabetyczny”

f. Tekst - tekst, ktory bedzie wstawiany do pola Tekst (krotka tresc
czynosci) dla czynnosci lub aktu notarialnego;

g. Uwagi - tekst, ktory bedzie wstawiony do pola Uwagi dla czynnosci lub
aktu notarialnego;

h. Uwagi PCC - tekst, ktory bedzie wstawiony do pola Uwagi PCC dla
czynnosci lub aktu notarialnego;

i. Uwagi SD - tekst, ktory bedzie wstawiony do pola Uwagi SD dla czynnoSci
lub aktu notarialnego;

j. Plik - wybor szablonu dokumentu dla wzorca;

k. Kwota - domyslna kwota wzorca;

. MS-Not 24 - nalezy tutaj wprowadzi¢ numer MS-Not 24 odpowiadajacy
wtasciwej kategorii. Po wyborze wzorca w trakcie rejestrowania czynnosci
notarialnej zostanie ona natychmiast zakwalifikowana do zdefiniowanej
kategorii w MS-Not 24.

m.Ztozenie depozytu - umozliwia definicje wzorcow dostepnych dla
czynnosci notarialnej bedacej depozytem;

n. Wydanie depozytu - umozliwia definicje wzorcow dostepnych dla
czynnosci notarialnej zapewniajgcych wydawanie depozytow;

0. Dziedziczenie. - wzorzec bedacy poswiadczeniem dziedziczenia;

p. Skorowidz alfabetyczny - zaznaczenie tej opcji skutkuje tym, ze czynnosc
zwigzana z danym wzorcem bedzie uwzgledniana na wydruku skorowidza
alfabetycznego;

q. Beneficjent rzeczywisty - wtaczenie tej opcji spowoduje pojawienie sie w
czynnosci zaktadki beneficjent rzeczywisty z mozliwoscig okreslenia
danych beneficjenta

r. Wymagaj optaty RS - Zaznaczenie tej opcji skutkuje wymogiem
wprowadzenia tej optaty w czynnosci notaralnej powiazanej;

s. Aktywny - okresla, czy dany wzorzec bedzie pokazywany wszedzie tam,
gdzie istnieje mozliwos¢ wyboru wzorca;

t. Bez stron, Bez optat - jesli dla danego wzorca zostang odznaczone te
opcje i na podstawie takiego wzorca beda tworzone czynnosci notarialne,
bedzie mozna je zatwierdzac bez koniecznoSci wprowadzania stron oraz
kwot optat notarialnych;

u. Nie wchodzi do GIIF - domyslnie optaty powiazane z wzorcem, gdzie ta
opcja jest zaznaczona zostana oznaczone jako niewchodzace do rejestru
transakcji GIIF.

v. Kolor - pozwala na okreslenie domyslnego koloru czynnosci notarialnych,
dla ktorych wybrano dany wzorzec;

w. Domyslina czynnosc predefiniowana - wybor takiej czynnosci pozwala na
automatyczna aktualizacje parametrow wzorca po aktualizacji programu
o ile producent zmieni taka definicje;
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12.3

x. Domyslny - obowiazuje tylko dla wzorcow aktow notarilanych, a
zaznaczenie tej opcji spowoduje automatyczne przyporzadkowanie
danego wzorca do nowo tworzonego aktu notarialnego.

Dla wzorca wypisu oraz innych czynnosci notarialnych dodatkowo sa
dostepne opcje, ktore sg wykorzystywane w ramach funkcji posSwiadczenia
elektronicznego oraz wypisu elektronicznego:

a. Elektroniczne poswiadczenie dokumentu - zaznaczenie powoduje, ze
pojawia sie mozliwos¢ wyboru stopki lub grafiki wypisu;

b. Wybierz stopke - pozwala na wybor pliku RTF, ktory zawiera definicje
stopki dokumentu skojarzonego z wypisem czy tez np. poSwiadczeniem;

c. Grafika wypisu - pozwala na wybor pliku graficznego pojawiajacego sie
jako pieczatka "Wypis" na pliku wypisu.

Definicja powigzan

Powigzania miedzy czynnosSciami pozwalaja logicznie potaczyc ze soba kilka
roznych czynnosci notarialnych. Moze to bardzo utatwic odnalezienie w programie
wszystkich czynnosci, ktore maja ze sobg zwiazek, np. akt notarialny i aneks do
niego, akt notarialny i sprostowanie tego aktu, itp.

Powigzanie jest relacjg miedzy dwiema czynnosSciami notarialnymi, w kazdym
przypadku wystepuja wiec dwie strony powigzania: czynnosc wczesniejsza,
zmieniana, oraz czynnoS¢ pozniejsza, zmieniajaca. Kazda ze stron powiazania
mozemy osobno opisac, np. ,Aneksowany przez” - dla czynnosci wczesniejszej i
»Stanowi aneks do” - dla czynnosci pozniejszej.

Definicje powigzan znajduja sie w menu Stowniki\Definicja powigzan. Domyslnie
s3 juz utworzone powigzania dla aneksu, sprostowania i powigzanie ogolne.
Uzytkownik moze tutaj definiowac dowolne inne rodzaje powigzan.

Przyktad powigzania przedstawia ponizsza ilustracja.
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A Definicja powiazania
& i - Edycja s ? &) Wyjscie
| Dane podstawowe |
Mazwa Sprostowanie aktu notarialnego Priorytet iz | Aktywny
Uwagi
Wizesniejsze || PdZniejsze
Opis Sprostowany akt notarialny Opis Sprostowanie
Tl Tl e
MNazwa Nazwa
(EiAkty notarialne i} | & Akty notarialne
<Wszystkie > ; Sprostowanie
|

Oprocz nazwy i opisu dla kazdej ze stron, okreslamy jaki rodzaj czynnosci
notarialnej moze wystapic po jednej jak i po drugiej stronie powigzania, wybor
mozemy zawezi¢ nawet do konkretnych wzorcow czynnosci notarialnych. Np. w
definicji aneksu mamy podane, ze aneksowany moze by¢ dowolny akt notarialny
(wszystkie wzorce aktow notarialnych), ale aneksem moze byc tylko akt notarialny,
ktorego wzorcem jest ,Aneks do aktu notarialnego” (wczesniej taki wzorzec
czynnosci musi by¢ zdefiniowany w stowniku wzorcow czynnosci).

Za pomoca ikony =~ dokonujemy wyboru rodzaju czynnosci notarialnej (akt

notarialny, pozycja repertorium A, pozycja repertorium P), a ikong ' - mozemy
wybrac konkretny wzorzec czynnosci.

Faktycznego powigzania czynnosci notarialnych dokonujemy podczas edycji
czynnosci notarialnej, po przejsciu na zaktadke Powiazania. Prezentuje to ponizsza
ilustracja.
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B Akt notarialny - Czestaw Mowacki

! H zapisz & P # Anulyj e e ?

— | 4 Nowe powiazanie || g |5 Otworz czynnose
L]m Dane podstawowe
L= | Podrzedna czynnosc notarialna MNumer Wzorzec

S 5 37/2015 AKT NOTARIALNY
i@l opfaty [ Sprostowany akt notarialny
& Wypisy/odpisy Zmieniany akt notarialny

Dodatkowe pliki = :

B Madrzgdna czynnosc notarialna

¢ Platnosd
™ Faktury
(y Powigzania

Przycisk Nowe powigzanie rozwija liste rodzajow powigzan dostepnych dla
tworzonej czynnosci notarialnej. W gornej czesci znajduja sie powigzania, ktore
pozwalaja na wybor czynnosci notarialnej wczesniejszej w stosunku do biezacej
(tej ktorg w tym momencie edytujemy), natomiast w dolnej czesci znajduja sie
definicje powigzan, ktore pozwalaja na wybor czynnosci pozniejszych (oczywiscie o
ile zostaty wczesniej wprowadzone).

Przycisk Usuin powigzanie umozliwia usunigcie powigzania pomiedzy
czynnosciami.
Przycisk Otworz czynnosSc otwiera wybrang powiazang czynnosc.

Aby byt mozliwy szybki powrot do czynnosci z ktorej byta otwierana czynnosc
powigzana zaimplementowano mechanizm znany z przegladarki stron www
"wstecz/dalej" (czyli np. po otwarciu aneksu do aktu notarialnego proste staje sie
przejscie z powrotem do aktu aneksowanego). Po przejsciu do otwieranej
czynnosci aktywny staje sie przycisk Wstecz (co widac na ilustracji ponizej),
pozwalajacy na przejscie do czynnosci, z ktorej nastgpito otwarcie czynnosci
powiazanej.
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HH Akt nota rialny - Czestaw Nowacki

=rdli-{ p Edycja#- Anuluj

# Wstecz ~ ?

Blakej i 4

Informacje

Dane podstawowe

Dane podstawowe e T
mﬂ B Mr czynnosc |37 /2015 Nr aktu |20,|'2015 ||l_'§:|2m|anas13h..|m| Data zatwierdz, |24.09.2015 -

) et [ ]

Identyfikacja
& strony
@ oplaty Guoby
L]ﬂ Wypisy/odpisy Uzytkownik Notariusz |Hntariuﬂ
Dodatkowe pliki
& Plamosa Mesyiace
. Wizorzec  |AKT NOTARIALNY
¢ Powiazania Teksty

CZYNNoSC

12.4 Uzytkownicy

¥ Uzytkownicy

Dane Widok Filtry Marzedzia Raporty

s

Krotka rest | AKCT NOTARIALNY

Rodzaj Data urodze Wajewddztwo
ADMIN

PRACOWNIK

#|Login Imnie Mazwisko
ADMIN Admin Admin

bl Agnieszka Agnieszka Kowalska
basesor bas basesor
CASEs0r &5E50r CAsesor
dddd dddd ddddd

ASESOR,
ASESOR
MOTARIUSZ

Stownik ten umozliwia definiowanie osob korzystajacych z programu. Aby
wprowadzi¢ nowego uzytkownika, nalezy wybrac funkcje Dane/Nowy, co
spowoduje otworzenie ponizszego okna Uzytkownik. Aby zmieni¢ dane dla juz
istniejacego uzytkownika, nalezy dwukrotnie kliknac na wybranej z listy nazwie

uzytkownika.
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| Dane podstawome | Dasteph

¥ Unytkownik

» Nowy H _ Edycja i &) Wyjscie

& opcie | Pozostate l:|-E|r'_|!E_=.

Login |J ank] Rodzaj MOTARIUSE -
I rrig: Jan M azwizko K.owalzki

Hasto PobwierdZ hasho

M atarivzz _ Alckmary

E-mail Praypomnienia

Darmyélne akno |Pulpit
Fraypizz uzptkownika do termindw

0d daty - ['o daty - | Przypizz |

K.amunikaty |zby Maotarialne

W | Subskmbuj Czestotliwoic powiadamien [z.] 1200 2
Aby wykaczee powiadomienia naledy wpizad wartoss 0"
[rane kalendarza Google

K.onto 191 665, appz. googleuszercontent. com K.alendarz | Wwfubierz |

Tivb spnch. | Aktualizu] KM i Google - | Wiczpic |

Jank Przegladanie

W powyzszym oknie nalezy podac podstawowe informacje dotyczace

uzytkownika programu takie jak:

a. Login - nazwa uzytkownika, na ktorg bedzie uzytkownik rejestrowat
sie w programie;
b. Hasto - hasto uzytkownika potrzebne do zarejestrowania sie w
systemie;
c. Rodzaj - zdefiniowane w programie domyslne uprawnienia:
1 Sekretarka - posiadaja dostepne opcje umozliwiajace
rejestracje czynnosci notarialnych, faktur, ptatnosci;
Notariusz - posiada dostepne opcje umozliwiajgce rejestracje
czynnosci notarialnych, faktur, ptatnosci, ich korygowanie oraz
zarzadzanie funkcjami administracyjnymi programu;
Asesor - posiada dostepne opcje umozliwiajace rejestracje
czynnosci notarialnych, faktur, ptatnosci, ich korygowanie oraz
zarzadzanie funkcjami administracyjnymi programu;
Admin - posiada dostepne opcje umozliwiajgce rejestracje
czynnosci notarialnych, faktur, ptatnosci, ich korygowanie oraz
zarzadzanie funkcjami administracyjnymi programu;
Pracownik - posiada dostepne opcje umozliwiajace rejestracje

—_—)

—_—)

—_—)

—_—)

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



Stowniki 177

czynnosci notarialnych, faktur, ptatnosci;

d. Notariusz - okreslenie notariusza, na konto ktorego dany uzytkownik
uruchamia REJESTRTRANSAKC)IGIIF.

e. Aktywny - okresla, czy dany uzytkownik bedzie pokazywany wszedzie
tam, gdzie istnieje mozliwosc wyboru uzytkownika

f. E-mail - email uzytkownika

g. Przypomnienia - pozwala na okreslenie, czy beda wysSwietlane
przypomnienia podczas uruchomienia programu

h. Domyslne okno - okreslenie okna, ktore jest wySwietlane podczas
pracy z programem

i. Przypisz uzytkownikow do terminu - mozliwosc przypisania
uzytkownika do wszystkich terminow w podanym przedziale czasu.

j. Komunikaty Izby Notarialnej (dostepne dla kancelarii RIN w Warszawie)
- pozwalaja stawi¢ parametry pobierania danych z serwisu izby
notarialne;j.

k. Dane kalendarza Google - ustawienia synchronizacji danych
terminarza programu z kalendarzem Google.

¥ Unytkownik
_ Edyga r &7 ) Wyjicie
Ve | Doztepne gpl:ie| Pozaostate dane
fae st ee : Opcie przydzielone :
[ Dane - Terminarz & | I azwma Edycia | Swoje |Mowy | Usumanic | e
= [ Dane - Akty notarialne 5 Il Dane - Teminarz l ¥ ¥
[0 Zatwierdzanie akbdw . — | |Dane - &kly notarialne ] ] ]
A Edvcia zatwu.erdznnyc.._ |_} | e
-4 _Dane : H.epertcur!um 3 (== Educja zatwierdzonych aktow n T
[ Zabwierdzanie czynn... | P | | :
: { : | | Dane - Bepertarium v v i
[ Zakkadarie wysyhki | : : .
[ Powielanie aktdwicz... | |:| | sl SR T
£ Wypisy semine = | Zaktadanie wysyhki
£ Anulowanie czynnosci | Powielanie aktdw/caynnogci
[ “Wycofanie caynnosci Wopisy seryne
[0 Edycia zatwierdzonye... _ Brulowanie czpnnofc
[ Dane - Faktury “Wcofanie caynnosci
(] Dane- I-:'hatncuscl Edvcja zatwierdzonych caynnos T
= _"»-\-"_I,u:lrukl ) [rane - Faktury i v v
[ Raport mies. dlalzby ... . S
3 - v b v
[ Raport bz-Maot24 =il _ S
[ PRejestr pod. od cayn... Wydrki
£ Rejestrpod. od spad... ™ Fapart mies. dia lzby Mot . . . . -

Przealadanie
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Mimo, ze w programie sa zdefiniowane rodzaje uzytkownikow, uzytkownik
programu Admin lub Notariusz ma mozliwos¢ dowolnego konfigurowania
uprawnien dla wybranego uzytkownika systemu.

Po lewej stronie zaktadki Dostepne opcje (rysunek powyzej) znajduja sie
opcje programu, ktore mozna przydzielic wybranemu uzytkownikowi. W celu
przydzielenia danej opcji nalezy ja wybrac, a nastepnie kliknac na m W celu
przydzielenia wszystkich opcji, nalezy wybrac [;] Przycisk m odbiera wybrane
prawo sposrod opcji przydzielonych. Przycisk [<<] umozliwia usuniecie wszystkich
opcji przydzielonych uzytkownikowi.

Tabela Opcje przydzielone pozwala okreslic, czy w ramach opcji uzytkownik

moze dane edytowac (EDYCJA), tworzy¢ nowe pozycje (NOWY) oraz widzie¢ tylko
dane zaktadane przez siebie czy nie (SWOJE).

.'-; Ui"_',"tkl:l'wﬂik

- Nowy H L Edycja r—4? () Wyjécie

.Eane podstawowe | Dostepnie opcie (IRtEtEe CIE L

Data urodzenia [12.02.1963 - Wojewadziwo Eachndninpumurékie ®
Oznaczenie 10

Fowiat Szczecin Griina Szczecin

lica Mickiewicza M damu 20 M lak.alu 10
Migjzcomwosc | Szczecin

K.od pocztowy |71 000 Poczta Szczecin

Idrzad Skarb.  |Trzeci Urzad Skarbowy w Szczeci -
MIP 000-222-00-00 PESEL 1234455665

Imig ojca Zdzigkaw Imnig matki Anna

Jank Przegladanie

Na zaktadce Pozostate dane, widocznej powyzej, nalezy wypetnic dane
notariusza niezbedne do przygotowania deklaracji podatkowej PCC-2 oraz SD-1
oraz do Rejestru Transakcji GIIF.
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125 Teksty state

1] Teksty O *

4 Nowy » Edyda & Usur td |2 © wyjscie

Kategorie

éKsiqgi wieczyste
KTC

Dgdlne

Optata sgdowa
Podatek PCC
Podatek SD
Teksty polwitowan
<Wszystkie=

Nazwa Podstawa prawna Tekst
b Ks Wiecz 10012/... |Ks Wiecz 10012/122/212
AAAS1231/ AAAM1231/

| Edycja kategorii o

Definicja domyslnych tekstow, ktore mozna wykorzystac podczas edycji opisow
znajdujacych sie w czynnosci notarialne;j.

12.6 Tabela oceny rozpoznanego ryzyka

Dzieki tej funkcji istnieje mozliwosc wykluczenia niektorych pozycji z
zaproponowanej przez Krajowa Rade Notarialng listy kryteriow oceny ryzyka oraz
dodanie nowych.
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=]

Tabela oceny

Lp |Tekst

Grupa : Poziom ryzyka podwyzszaja (wartosé +1 za kazdy z czynnikdéw):
1 prowadzenie przez klienta dziatalnosci non-profit (obrdt profesjonalny),
2 niemieszczenie sie dokonywanej transakcji w profilu dziatalnosci zawodowej lub gospodarczej klienta
wqtpliwoéci co
4 klient jest osobg zajmujgcg eksponowane stanowisko polityczne lub osobg bliska takiej osoby lub jej bliskim wspdtpracownikiem

do tozsamosci klienta

wnoszenie do spdtek nieruchomosci po wyraZnie, wedtug oceny notariusza, zawyzonej wartosci potgczone ze sprzedaza udziatdw,
albo podejrzenie zanizenia ceny nieruchomosci, w tym rdwniez zwigzane z podejrzeniem, ze platnosci dokonywane sg w innej
wysokosci niz wykazana w akcie notarialnym, lub ze érodkdw pochodzacych ze Zrddet nielegalnych lub przez powigzane ze sobg
podmioty, a transakcja ma na celu wykorzystywanie rdznic cenowych

6 brak przejrzystej struktury majgtkowej klienta bedgcego osoba prawng

fakt, ze klient jest spdtka, w ktdrej wydano akcje na okaziciela, ktdrej papiery wartosciowe nie sg dopuszczone do obrotu
zorganizowanego

fakt, ze klient jest osobag lub podmiotem wpisanym przez Generalnege Inspektora Informacji Finansowej na liste osdb i podmiotdwy,

= waobec ktdrych stosuje sie szczegdine srodki ograniczajace, o ktérych mowa w rozdziale 10 ustawy
9 fakt, ze klient postuguje sie fatszywa tozsamoscia, co wynika z przedstawionych dokumentdw

fakt, ze klient odmawia przediozenia dokumentdw w rozumieniu art. 37 ustawy potwierdzajgcych tozsamose klienta lub beneficjenta
rzeczywistego, mimo, Ze dokumenty te moze przedtozyc

11 fakt, ze klient umyslnie podaje dane niezgodne z rzeczywistoscig

12 fakt, ze klient domaga sie nieracjonalnie wysokiego poziomu poufnosci

13 fakt, ze klient zachowuje sie w sposdb nietypowy (np. przejawia oznaki nieuzasadnionego zdenerwowania lub strachu)

fakt, ze klient dokonuje transakcji w towarzystwie osoby trzeciej zachowujacej sie w sposdb podejrzany lub wydajgcej mu polecenia
dotyczgce transakeji

15 fakt, ze klient w nietypowy sposcdb transportuje znaczng ilos¢ pieniedzy w gotdwee
16 fakt, ze dokumenty przedstawione przez klienta budzg uzasadnione podejrzenie, co do ich autentycznosci

zwigzane z dokonywang transakcja skomplikowane i dtugie tarficuchy powigzan organizacyjno-gospodarczych pomiedzy réznymi
17 podmiotami: stowarzyszeniami, fundacjami, organizacjami charytatywnymi, trustami, w celu utrudnienia identyfikacji rzeczywistego
wiasciciela podmiotu

18 fakt, ze klient nie ujawnia danych pozwalajacych na weryfikacje beneficjenta rzeczywistego
19 fakt, ze klient z nieuzasadnionym opdZnieniem przekazuje informacje zadane przez notariusza

fakt, ze beneficjent rzeczywisty jest osobg zajmujacy eksponowane stanowisko polityczne lub osobg blisky takiej osoby lub jej
bliskim wspdtpracownikiem

fakt, ze pomimo podjecia uzasadnionych czynnosci notariusz nie jest w stanie ustalic, czy klient lub beneficjent rzeczywisty jest
osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne lub osobg bliska takiej osoby lub jej bliskim wspdtpracownikiem

fakt, ze paristwem zamieszkania lub siedziby klienta, pafistwem, ktérego obywatelstwo klient posiada lub panstwem, ktérego
obywatelstwo posiada beneficjent rzeczywisty jest:

=, Dodatkowe pozycje ryzyka | | &) Zamknij |

Za pomoca opcji zawartych w kolumnie Wyklucz mozna zaznaczy¢ pozycje, ktore
nie beda uwzgledniane podczas analizy ryzyka. Aby dodac pozycje analizy ryzyka
nie przewidziane wsrod kryteriow standardowych nalezy skorzystac z przycisku
Dodatkowe pozycje ryzyka. Po skorzystaniu z niego zostanie wySwietlone okno:

Dodatkowe pozycje analizy ryzyka.
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™ Dodatkowe pozycje analizy ryzy

Li-Nowy-L&-Usui-|- Bl Zapisz-#-anulj ap N 3 Wyjscie
Tekst Plus/Minus
aaaa

=4
bbbb

+ -
ABAA
BBBBB

W oknie dodatkowych pozycji analizy ryzyka nalezy wprowadzic w zaleznosci od
potrzeby kryteria, ktore beda uwzglednione "na plus" oraz "na minus" podczas
wykonania analizy.

12.7 Stawki VAT

W Stawki VAT

Dane Widok Filtry Raporty |

DS 2

Kod Wartosc Aktywny
23% 0,23 Fl
np. 0 [

Funkcja stownikowa Stawki VAT umozliwia definicje stawek VAT
wykorzystywanych w programie. Opcja Aktywny okresla, czy dana stawka VAT
bedzie pokazywana wszedzie tam, gdzie istnieje mozliwoS¢ wyboru stawki VAT.
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12.8 Kategorie terminow
& Kategorie terminow
Dane Widok Filtry Raporty |
Mazwa Aktywny Kolor kategorii
> E.ﬁ.kt notarialny _
Raporty ¥ [
Kategorie terminow umozliwiaja definicje kategorii, ktore bedzie mozna
przyporzadkowac terminom, tak aby uzyskac pozniej w termninarzu mozliwosc
jego podziatu wg wtasnie tych kategorii. Kolor kategorii okresla kolor tta terminow
przypisanych do danej kategorii o ile termin nalezy tylko do jednej kategorii.
129 Domyslne teksty dla beneficjentow rzeczywistych

Okno to umozliwia wprowadzenie tekstow, ktore bedzie mozna uzyc podczas
wprowadzania informacji na temat beneficjenta rzeczywistego dla strony
czynnosci notarialne;j.

2

-» Nowy | Q Usun H *
Lp. Tekst Nazwa tekstu Automatyczny opis  Aktywny

Hie doszto do ustalenia

2 W wyniku podijetych czynnoéci w celu identyfikacji beneficjenta rzeczywistego, w oparciu o dostepne Zrédta, ustalono nastepujgce dane: Doszto do ustalenia El i)

P v/ vyniku podjetych czynnosci w celu identyfikacji beneficjenta rzeczywistego, w oparciu o dostepne Zrédia informacji, nie doszto do jego ustalenia.

W powyzszym oknie mozna definiowac teksty, ktore beda mogty byc¢ wykorzystane
w czasie wprowadzania informacji na temat beneficjenta rzeczywistego dla stron.
Tresc podana w kolumnie ,Nazwa tekst” pojawi sie do wyboru w formie listy
podczas edycji informacji o beneficjencie rzeczywistym dla strony w czynnosci lub
dla strony w stowniku stron.
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Natomiast treS¢ wprowadzona do polu ,Tekst” pojawi sie w informacji o
beneficjencie rzeczywistym w danych strony, lub w czynnosSci w momencie jego
uzycia.

Pole ,Lp.” decyduje o kolejnosci tekstow do wyboru w momencie ich wybierania.
Zaznaczenie opcji automatyczny opis jest mozliwe tylko dla jednej pozycji ze
stownika. Jej wybor skutkowac bedzie automatycznym wstawianiem tekstu
beneficjanta rzeczywistego dla 0sob fizycznych (typ podmiotu w stowniku stron to
01, 02 lub 03) dodawanych jako strony w czynnosci. Warunkiem dodatkowym jest
takze uzyty wzorzec czynnosci, w ktorym opcja wyswietlania informacji o
beneficjentach rzeczywistych moze by¢ wtgczona lub wytaczona (patrz Stowniki >
Wzorce czynnosci).

Wybrane pozycje mozna aktywowac/dezaktywowac, przez co beda lub nie beda
mozliwe do wyboru w momencie definiowania tekstu beneficjanta rzeczywistego.
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13  Narzedzia

13.1 Kopia zapasowa

W dowolnym momencie pracy z programem mozna wykonac zapasowa
kopie bazy danych. W oknie gtownym programu wybieramy
Narzedzia/Wykonaj kopie. Uruchomienie tej funkcji powoduje
przygotowanie pliku kopii bazy danych we wczesSniej zdefiniowanym
katalogu.

UWAGA: Wazne jest, aby niezaleznie wykonac kopie plikow Notariatbak.dat
oraz Rejestrbak.dat na inny nosnik danych.

13.2 Import z kopii zapasowej

Za pomoca tej opcji istnieje mozliwoSc odtworzenia danych NOTARIAT
SYSTEM oraz REJESTRTRANSAKCJIGIIF z kopii zapasowych utworzonych
poprzez opcje Kopia zapasowa. Po uruchomieniu funkcji pokaze sie okno
dialogowe, za pomocg, ktorego nalezy wskazac plik kopii danych
Notariatbak.dat oraz Rejestrbak.dat.

Kopia zapasowa moze byc¢ wczytana tylko na komputerze petnigcym role
serwera, gdzie zainstalowano SQL Server.

UWAGA: wczytanie kopii danych nadpisuje wszystkie dane wprowadzone do
bazy danych, dlatego nalezy zachowac szczegolng ostroznosc przy
korzystaniu z tej opcji programu.

13.3 Naprawa bazy danych

Opcja Napraw umozliwiajaca naprawe bazy danych w przypadku fizycznego
uszkodzenia pliku bazy danych.

13.4 Archiwum

Kancelaria Notarialna ARCHIWUM stanowi dodatkowy modut do licencji gtownej
programu Kancelaria Notarialna. Daje mozliwos¢ przechowywania dodatkowego
Repertorium A w formie elektronicznej. Pozwala na przegladanie danych
ARCHIWALNEGO RepA: mozliwos¢ wydrukow raportow, statystyk, faktur oraz
dokumentow bez mozliwosci ich edycji. IloS¢ przechowywanych ksigg RepA zalezy
od iloSci posiadanych modutow KN Archiwum. Modut KN Archiwum nie jest
integralng czescia licencji gtownej KN i jest dodatkowo ptatny wg cennika WK SA.

Archiwum pozwala odseparowac "stare" czynnosci notarialne od czynnosci
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biezacych celem zapewnienia wigkszej wydajnosci dziatania programu oraz
zabezpieczenia danych, tak aby nie mogty by¢ przypadkowo zmodyfikowane. Baza
z danymi archiwalnymi jest baza tylko do odczytu.

JednoczeSnie modut Archiwum wspiera korzystanie z niezaleznych baz danych
programu Kancelaria Notarialna w przypadku np. potaczenia, rozdzielenia czy
innych zmian w statusie wtascicielskim kancelarii notarialnych.

W ramach modutu Archiwum dziata tez zapamietywanie sporzadzonych wydrukow
dla raportow do izby notarialnej, deklaracji PCC2, SD2 oraz VAT-UE (liczba
raportow, dla ktorych bedg zapamietywane sporzgdzane wydruki bedzie
sukcesywnie zwiekszana).

Zatozenie bazy danych archiwalnej oraz przeniesienie do niej danych odbywa sie
za poSrednictwem opcji Archiwizuj w grupie Archiwizacja:

B LEX Kancelaria Motarialna

Dane Wdruki Stowniki MNarzedzia

r! Baza biezaca - | | [xe]Zmiana hasta 4 Wiacz przypomnienia i Kalkulator |6|@ v Ee®
- @@ 00

2 Mapraw || Zarzadzanie 523 Parametry T Wybér okna startowego
H Eksport do Symfonii

Archiwizuj @Zamykaniegkresu [ Dni wolne od pracy ®00 OO

Wykonaj  Import
‘ kopig z kopii ~

Po wyborze opcji Archiwizuj zostanie wySwietlone okno Archiwizacja:

Archiwizacja X

Baza biezaca Baza archiwalna

Od roku 2002 Od roku 0
Do roku 2015 Do roku 0
Liczba czynnosci notarialnych 43281 Liczba czynnosci notarialnych 0

Parametry transferu

Archiwizacja bazy biezgcej do roku 2005 * | Zostang zarchiwizowane lata z przedziatu 2002 - 2005

(Liczba czynnosci: 21906)

|Arch'rwizuj|| Zamknij | ‘ Serwis |

W oknie tym nalezy okreslic do ktorego roku maja zostac zarchiwizowane dane
(opcja Archiwizacja bazy biezacej do roku) i wybrac przycisk Archiwizuj. Jesli nie
byta zatozona baza danych archiwalnych, zostanie zatozona automatycznie.
Przycisk Serwis pozwala na wykonanie operacji odwrotnej, tzn. import do bazy
danych biezacych czynnosci notarialnych zapisanych w bazie archiwalnej:
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H Archivurm - sernis

Przywricenie danych z archiwum do bazy biezace]

Ustawienia praywracania danych

Od roku  ZigE| “ Przywricenie danych z archiwum da bazy
biezaeej. W archiwum znajdujz sie dane =z lat
2000 - 20032
’w-::zyrtai dane z archiwum ] ’ Zarnknij ]

W oknie tym nalezy wybrac rok od ktorego zostang zaimportowane czynnosci
notarialne z bazy archiwalnej, do biezacej bazy danych.

Zmiana aktywnej bazy danych

Aby zmienic aktywna baze danych, nalezy skorzystac z pola wyboru zaznaczonego
na ponizszej ilustracji:

B LEX Kancelaria Notarialna

Dane Wydruki Stowniki Pomoc
i Napraw

Wykonaj  Import
kopig z kopii =

|Baza biezaca

! [x9] Zmiana hasta _4 Wigcz przypomnienia g Kalkulator |i|@ o E®
423 Parametry |27 Wybér okna startowego O@@ 0O 0=

d@0 @O

@ Zamykanie gkresu [3) Dni wolne od pracy EEF ey o

........

Przetaczenie sie na baze archiwalng (o ile zostata zatozona poprzez wykonanie
procedury archiwizacji) powoduje przetaczenie sie na te baze danych. Dla
wybranej bazy archiwalnej (nie bedaca baza biezaca) dane w programie pozostaja
tylko do odczytu.

Zarzadzanie archiwum

Opcja zarzadzania archiwum pozwala przede wszystkim na przydzielanie praw
poszczegolnym uzytkownikom programu do bazy danych archiwalnych oraz
ewentualne podtaczenie innych baz danych z danymi programu Kancelaria
Notarialna.
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W Zarzadzanie archivwumm

| Movwe: || Otwiirz | | Usur Zamknij

[Lista archiwc')w|

Mazwea Rodzaj Mazwa bazy Data wprowadzenia Data rmodyfikacji | Od roku Do roku | akbywne
Paza archiwalna '-.-'-.-'I:::pf'-lu:ut.ari.att"-. 2013-07-09 11:38:2|2013-08-16 15:44: mm
Baza biezgca ] prwplHotariat 2012-11-21 10:48:2 2012-11-21 10:48: 2004 2014 T
Stara baza © 2013-08-16 16:07:C 2013-08-16 16:07: ¥
Stara baza 3 S 2013-08-16 15:50:E 2013-08-16 16:06: ¥
[« | I »

Na oknie Zarzadzanie archiwum istnieje mozliwoS¢ otwarcia danych na temat
poszczegolnych baz danych. Jesli zostanie otwarta baza archiwalna lub inna baza
nie bedaca baza biezacy istnieje mozliwosc przydzielania praw dostepu do tej bazy
danych (ilustracja ponizej):
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E Archiveurm

Dane archiwum

Mazwa bazy prepMotariatFirst Potgcz | ¥ aktywne
Data wprowadzenia 2013-08-16 16:07:0 ~ | Data modyfikacii (2014-09-22 14.:56:28 -

Od roku 0| Do roku 0

Dane licencii

| Kancelaria Motariaina - Jan Testowy Notariusz

000-001-00-01

Katalog dokumentdw |C:\KancelariaMotarialnatarchivwums3

Uprawnienia do archiwum

MNazwa |Stara baza Rodzaj Baza inna

Lizytkownicy H zytkownicy z przydzielonym dostepem
b b - bbb — | aa- asddfg

Dtugaoszyhska Agnieszka - gnieszka | i | CC £C - COCE

Kodak alicjz - ALICIA |;| Karwowska Anna - Anna

Kowalski Jan - Jankl —
Kwiatkowska Anna - KOREKTA
Malinoweski Jerzy - Jerzy

n4d ng - ng

<
Mot £as - zn =1
Mowak Anna - a3aa

=

P

| Zapisz || Anului |

| Zamknij |

Istnieje mozliwosc podtaczenia innej bazy danych z danymi Kancelarii Notarialnej
(np. moze by¢ to baza z danymi notariusza, ktore wprowadzat na swoje konto
przed przystapieniem do spotki). W takim przypadku nalezy w oknie Archiwum

wybrac taka baze danych poprzez uzycie przycisku Potacz.

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



190

Kancelaria Notarialna - Pomoc

Dane archiwum
Mazwa Stara baza Rodzaj Baza inna
Mazwa bazy pwphlotariatFirst Potgez | V] Akbywne

Data wprowadzenia 2013-08-16 16:07.0 - | Data modyfikacji |2014-09-22 14.56:28 -
B8 Bazy dostepne ne serwe

Od raku
Lista baz
Dane licencji pwpNotariat
(e ——————— : pwep Transake jeGIF
!_M{'l_ | Kancelaria Mo wkphotariats
D00-001-00-0f  |Rejent
REJEMTZ
i pwpMotariat20111115
Katalog dokumentdw (Cl\kancelariaM  |kNFILESTORACGEL =
S = pweplotariatFirst
Uprawnienia do archiwom prphotariat20110101
pwepMotariatDokumentacia
Lzyteownicy
bb - bbb
Dtugoszyiiska Agnieszka - Agniesd
Kodak alicja - ALICIA
Kowalski Jan - Jank
Kwiatkowska Anna - KOREKTA
Malinowski Jerzy - Jerzy
nd n4 - ng o= S P
Mot Zas - zn | Dotaez plik | | Wyjscie
MNowak Anna - aaa u
i Zapisz | i Anului | i Zamknij

Nastepnie zostanie wySwietlone okno Bazy dostepne na serwerze SQL Server,
gdzie mozna wybrac baze, do ktorej ma zostac udzielony dostep, tak aby z
poziomu programu mozna byto miec wglad w dane zapisane w tej bazie. Oprocz
wyboru bazy danych, ktore juz sa podtaczone do SQL Servera istnieje mozliwosc
dotaczenia pliku bazy jako nowej bazy danych - aby wykonac te operacje nalezy
uzy¢ przycisku Dotacz plik (nazwa bazy danych dotaczanego pliku musi by¢ inna
niz bazy juz dostepne).

W polu dane licengji istnieje mozliwoS¢ wskazania pliku Def.ini, w ktorym zapisane
sa dane dotyczace kancelarii wykorzystujacej podtaczang baze danych. Wskazanie
tego pliku pozwoli na wykorzystanie danych tam zawartych podczas pracy
zwtaszcza z raportami po przetaczeniu sie na te baze danych.

Istnieje rowniez mozliwos¢ wyboru katalogu zarejestrowanych dokumentow (
Katalog dokumentow), gdzie nalezy wskazac lokalizacje dokumentow zwigzanych z
podtaczang bazg danych.
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Uwaga: Wszystkie informacje podane powyzej nie dotycza bazy Rejestru Transakcji
GIIF.

RAPORTY ARCHIWALNE

Dla raportow: do izby notarialnej, MS-Not24, deklaracji PCC2 oraz SD2 zostat
przygotowany mechanizm zapamietywania sporzadzanych wydrukow. Po wydruku
danego raportu zostaje zapamietany dokument w postaci pliku i po wyborze
przedziatu czasu, za ktory drukowany byt juz dany raport na oknie parametrow
wydruku zostanie w takiej sytuacji wyswietlony przycisk Raporty archiwalne.

Parametry wydruku

Miesiac |Wrzesieﬁ b | i Raporty archivwalne |
Riok 2015 &l

Matariuzz |<Wszysu:_l,l> v |

Mniej opcji 2]

Data wypstnienia |24.09.2015 - |

D ata poczatkomwa iEI1.EIE.2EI15 - |

Data koficowa  |30.09.2015 -]

R odzaj raportu |Bez aktdw wyjazdowch x |

Widatki kancelari ! |

(2] | vk | @) Zamknii |

Przycisk ten umozliwia wyswietlenie okna, gdzie jest dostepna lista dotychczas
sporzadzanych wydrukow:
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1™ Raporty archiwalne

Raport do izby notarialnej

Za okres: Od 2015-09-01 do 2015-09-30

04.09.2015 08:59:55

Podglad Usun

Aby podejrzec dany wydruk nalezy uzyc przycisku Podglad.
13.5 Zmiana hasta

Zrmiana hasta

Fodaj obecne hasto
[

Fodaj nowe hasto

Foda| nowe hasto jeszcze [az

1] Anuluj

Za pomoca tej opcji uzytkownik moze zmienic swoje hasto, podajac najpierw
biezace hasto (Podaj obecne hasto), nastepnie dwukrotnie nalezy podac nowe
hasto (w polach Podaj nowe hasto oraz Podaj nowe hasto jeszcze raz). Po podaniu
odpowiedniego hasta nalezy uzyc¢ klawisza <Enter> lub kliknac¢ na przycisk OK.
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13.6 Parametry

¥ Parametry x
[ﬁazadanych Program Opfata notarialna | Odsetki ustawowe | Aktualizacgje | Fakiury

Numeracja
Format numeru faktury |<nr >y |
Format numerdw depozytdw |<:nr>f\,r\,r\,r\,r -w ramach roki = |

Poczatek numeraciji dla

T g 7] S—
Aktow notarialnych |D : | Wezwan do zaplaty
Repertorium P |-1 - |

Faktur o ]

kP -1 :]

o -1 |

Katalogi

Katalog kopii zapasowej |C: \KancelariaMotarialna\Kopia E:r|
Dokumentdw roboczych |C: \KancelariaMotarialna\Robocze E::|
Dokumentdw zarejestrowanych |C: \KancelariaMotarialna\Rejestr E:.-|

Mie pytaj o wykonanie kopii zapasowe] [&

|E| OK | ‘ Anuluj

Dostepne ustawienia:

a) Format numeru faktury, dla ktorego mozna uzyc nastepujacych znakow:
mm - numer miesiagca: numeracja w ramach miesiaca;
nn - numer miesigca: uzyty w takiej postaci spowoduje, ze numeracja bedzie
przebiegata w ramach catego roku;
yyyy - rok w petnym zapisie;
yy - rok w zapisie dwucyfrowym;
<nr> - kolejny numer faktury;
Jesli w polu Format numerow Faktury zostanie wpisany tylko rok ("yyyy" lub
"yy") numeracja bedzie przebiegata dla catego roku, jesli zostanie wpisane
oznaczenie miesigca ("mm"), numeracja bedzie przebiegata dla kazdego
miesigca oddzielnie;
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b) Format numerow depozytow - s3a dostepne 3 sposoby numeracji: <nr>/yyyy
w ciggu roku, sam <nr> ogolny oraz <nr>/yyyy jako ogolny bez zerowania
licznika dla kazdego zaczynajacego sie roku, jedynie z informacja o roku;

c) Poczatek numeragji dla - mozna tu ustalic, od jakich numerow zostanie
rozpoczeta numeracja dla czynnosci notarialnych, aktow, faktur,
dokumentow kasowych KP oraz KW;

d) Katalog kopii zapasowej — katalog, w ktorym bedzie umieszczana kopia
zapasowa bazy danych;

UWAGA: katalog ten nalezy ustawiac na komputerze, na ktorym jest
zainstalowana baza danych, i musi odnosic sie do jednego dysku tego
komputera! Domyslny katalog c:\KancelariaNotarialna\Kopia\

e) Katalogi dokumentow (roboczych i zarejestrowanych) - katalog Dokumentow
roboczych wskazuje na miejsce przechowywania plikow z umowami w wersji
roboczej (naszymi projektami). Katalog Dokumentow zarejestrowanych
wskazuje na miejsce przechowywania plikow z umowami, ktore zostaty
podtaczone do zarejestrowanych czynnosci notarialnych. Domyslny katalog
c:\KancelariaNotarialna\Archiwum\

Katalogi te powinny byc tak wybrane, aby byty widoczne w ten sam sposob
dla wszystkich komputeréw w sieci komputerowej;

f) Nie pytaj o wykonanie kopii zapasowej - zaznaczenie tej opcji skutkuje
brakiem wyswietlania pytania o wykonanie kopii bazy danych podczas
wyjscia z programu;
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£+ Parametry

Stawki, ustawienia

x
T

Cena za 1 strone 6,00 : Stawka VAT [23%

Sktadka na samorzgd 2,5 % nie mniej niz :?DD;DD nie wiecej niz |4 DDD,GD

v| Zaokraglaj kwote sktadki w raportach Stawka wpilsu do rej. spald. |5,00 ' .

Ostrzegaj o terminie i “ | dni wezesniej PKWIU (00.00.00.0

WartosE graniczna GIIF |15 000,00 EUR  Minimalna kwota transakcji GIIF |20 000,00 | PLN

Sciezka do SIP LEX _ =

¥| "PL" przed numerem NIP v| Autouzupetnianie pdl | Autozapis czynnosci Aktualizacja bazy urzeddw ¥

v Automatyczna edycja | Uwzgledniaj optate skarbowg Pionowe linie na wydrukach [&
Nowa wersja kalkulatora | Sprawdzanie pisowni Data czynnosci na fakturze [

Tolerancja rozliczanych  |2g 2 Format dok. wyj. |doc =

czynnosci i faktur (gr.) = :

| Zestaw optat, jako oddzielna transakcja w GIIF Zaktadki na oknie czynn. not. [0
Informacja o wykonanej analizie GIIF

Zamykaj terminy starsze niz |60 < | dni Zaktadki w zestawach optat [#

¥| Ukrywaj zbedne optaty w czynnosciach
Godziny pracy kancelarii od |08:00 | do 17:00

-

¥| Informuj o niewystanych wnioskach wieczystoksiegowych

Opisy w rejestrach

| Rejestr podatku od czynnosci cywilnoprawnych | Rejestr podatku od spadkéw i darowizn

|zm.) - Art.10; Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 listopada 2015 r. w sprawie sposobu pobierania i

,.Ustawa Z dnia 9@ wrzesnia 2000 r. o podatku od czynnosci cywilnoprawnych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 815 z pdzZn.
|zwrotu podatku od czynnosci cywilnoprawnych (Dz. U. 2015 poz. 1999)

|Domys’|ne ustawienia wygladu

i24 boook o | Anuly

g) Cena za 1 strone - cena netto jednej strony wypisu;

h) Sktadka na samorzad - procentowy udziat w wartosci wynagrodzenia
notariusza netto oraz zakres nie mniej niz i nie wiecej niz;

i) Ostrzegaj o terminie - funkcja przypominania o koniecznosci wysytki
wypisow lub koniecznosci sporzadzenia aktow notarialnych na dany dzien
realizowana - poprzez oznaczenie tekstu kolorem czerwonym;

j) Stawka wpisu do rej. spad. - domyslna wartos¢ optaty za wpis do Rejestru
Spadkow;

k) Wartosc graniczna GIIF - warto$¢ podana w walucie EUR od ktorej program
bedzie automatycznie kwalifikowat poszczegolne czynnosci notarialne jako
kwalifikujgce sie do wprowadzenia jako transakcje GlIF;

[) Minimalna kwota transakgji GIIF - minimalna wartoSc transakcji GIIF podana
w PLN, ktora zostanie uznana jako prawidtowa na etapie weryfikacji
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poprawnosci danych wysytanych do systemu informatycznego GIIF;
m)Sciezka do SIP LEX - Sciezka do Systemu Informacji Prawnej LEX, ustawia sie
automatycznie;

n) PWKiU - podanie tej danej spowoduje wstawienia do pola PKWiU na pozycji
faktury wprowadzonego tutaj tekstu;

0) ,PL" przed numerem NIP - jezeli kancelaria wystawia faktury eksportowe
zwolnione z podatku VAT, mozliwe jest wtgczenie symbolu kraju przed
numerem NIP;

p) Autouzupetnianie pol - opcja, dzieki ktorej po wprowadzeniu np. w polu
'Miasto' fragmentu nazwy program automatycznie uzupetnia pozostata czesc
nazwy;

q) Autozapis czynnosci - pozwala na automatyczny zapis danych czynnosci
notarialnej  po dodaniu/edycji danych stron;

r) Aktualizacja bazy urzedow - opcja pozwalajaca wytaczyc okresowa
aktualizacje bazy polskich urzedow;

s) Automatyczna edycja - odznaczenie tego pola skutkuje koniecznoscia
wyboru przycisku Edycja kazdorazowo przed modyfikacjg danych w
programie;

t) Uwzgledniaj optate skarbowa - odznaczenie tej opcji skutkuje
niepokazywaniem na wydrukach Repertorium A oraz Zbiorczym
podsumowaniu naleznosci optaty skarbowe;j.

u) Pionowe linie na wydrukach - opcja pozwalajaca na wybor, czy na wydrukach
generowanych przez program beda wyswietlane pionowe linie oddzielajgce
poszczegolne kolumny wydruku.

v) Nowa wersja kalkulatora - zaznaczenie tej opcji skutkuje ustawieniem jako
domyslnej nowszej wersji kalkulatora opracowanego w technologii .NET.

w)Sprawdzanie pisowni - opcja pozwalajaca na wytaczenie/wtaczenie
sprawdzania pisowni w polach typu Memo;

x) Data czynnosci na fakturze - pozwala okresli¢ czy opis czynnosci notarialnej
na fakturze bedzie zawierat date zatwierdzenia czynnoSci notarialnej;

y) Wielkos¢ czcionki pol opisowych - okresla wielkoS¢ czcionki pol memo, gdzie
wprowadzany jest tekst opisu lub uwagi

z) Tolerancja rozliczanych czynnosci i faktur (gr.) - podana w groszach wartosc
pozwalajaca na podanie marginesu, dla ktorego zostang uznane za
rozliczone czynnosSci oraz faktury o ile wartosc pozostata do sptaty bedzie
mniejsza lub rowna tej wartosci;

aa)Wielkosc¢ czcionki w oknach - umozliwia ustawienie rozmiaru czcionki w
oknach programu;

ab)zaktadki na oknie czynn. not. - decyduje o tym, czy poszczegolne kategorie
informacji zwigzanych z czynnoscia notarialna sa dostepne w postaci
zaktadek;

ac)Zamykaj terminy starsze niz: umozliwia okreslenie liczby dni po jakich beda
automatycznie zamykane przy starcie programu przeterminowane terminy;

ad)Zaktadki w zestawach optat: poszczegolne optaty czynnosci notarialnych
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reprezentowane w postaci zaktadek;

ae)Ukrywaj zbedne optaty w czynnosciach: umozliwia dostosowanie
widocznoSci optat czynnosci notarialnych w zaleznosci od rodzaju czynnosci
notarialnej;

af)Godziny pracy kancelarii: przedziat czasu, dla ktorego bedzie drukowany
wydruk z terminarza;

ag)Zestaw optat, jako oddzielna transakcja w GIIF - pozwala na okreSlenie
domyslnego ustawienia parametru Oddzielna transakcja optaty notarialnej,
dla wprowadzanych czynnosci notarialnych (jesli ten parametr zostanie
ustawiony, pojedynczy zestaw optat bedzie wprowadzany do rejestru GIIF
jako oddzielna transakcja);

ah)Opisy w rejestrach - tres¢ opisow wystepujacych w nagtowkach dwoch
rejestrow dla urzedu skarbowego;

ai)Domyslne ustawienia wygladu - wprowadza domyslne ustawienia wygladu
Repertorium, Faktur, Ptatnosci, Wysytki oraz danych stownikowych.
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¥¥ Parametry

Opfata notarialna | Odsetkd ustawowe | Aktualizace | Faktury

Nazwa kancelarii |Kanoelaria Motarialna Demonstracyjna

Nazwa skrdcona |

Adres

Adres |Jasna | Nr damu Mr lokalu

Kod pocztowy Poczta |Gdaﬁsk | Miasto |Gdaﬁsk |
Gmina |Gdaﬁsk | Powiat |Gdaﬁsk | Wojewodztwo |Pomorskje - |
NIP [o516284351 | Regon | |

Rachunki bankowe

|- Dodaj il |[SWIFT Nr konta Mazwa banku Domyslne
 m— I
| == Usun |

Instytucje macierzyste
Rada Izby |Izba Motarialna w Gdansku z siedzibg w Sopoc - | Sad Apelacyjny w |Gdaﬁsk.u |
Urzad Skarbowy |Urzad Skarbowy w Bolestawou | Sad Okregowy w |Gdaﬁsk.u |

Urzad Miasta |F‘ierl.r\.lszg-I Urzad Skarbowy w Gdansku |

Kanc. notariusza | | - Konto Google

Pieczatka kancelarii

Plk grafiki |

Obstugiwane formaty plikdw pieczatki: pna, jpg
Optymalna rozdzielczosd grafiki: 90 x 180 px

~

OK || ‘| Anulyj

aj)Nazwa - dane kancelarii, skrocona nazwa kancelarii jest wykorzystywana w
nazwie tematu w trakcie tworzenia emaili z terminow;

ak)Adres - dane teleadresowe kancelarii;

al)Rachunki bankowe - mozliwos¢ zdefiniowania dowolnej liczby kont
bankowych;

am)Instytucje macierzyste - wszystkie za wyjatkiem Rady Izby Notarialnej,
ktora nalezy uprzednio wprowadzic poprzez Stowniki/Strony i Instytucje,
mozna wybrac z bazy urzedow dostarczonej wraz z oprogramowaniem.
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£+ Parametry

(G T e | s () oo

System wzmocnienia zabezpieczen haset

Cdsetki us

IIENYIENY

L2 b K fptinaia

an) Zaktadka Hasta - pozwala okresli¢ jak maja wygladac obostrzenia co do
zaktadanych haset uzytkownikow. Silne hasto powinno zawierac:
musi mieC co najmniej 8 znakow dtugosci
nie moze zawierac nazwy uzytkownika oraz tej nazwy pisanej od tytu
musi zawierac duze litery
musi zawierac mate litery
musi zawierac co najmniej dwie cyfry i wszystkie z nich musza byc
umieszczone w Srodku
musi zawierac€ co najmniej jeden znak specjalny: ' @ #$% “ & * () - _=+{}I[

Iie,.<>2/\ |

Na zaktadce Optata notarialna nalezy wprowadzi¢ dane, ktore domyslnie beda
wprowadzane w trakcie wypetniania pol optaty notarialnej.
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£* Parametny

Er'u:u;lr'arn- Kancelatia ﬂa:‘-%-a. notarialna (KefeEi e — akkualizacie | Fakkury
Sad rejonowey |';5qd Rejonowy Szczecin-Cenkrun w Szczecinie |
|#] Sprawdzai poprawnost numery ksiegi wieczystej
Kod kerytorislny (3262011 - |
Wojewddztwo  |ZACHODNIOPOMORSKIE |
Powiat |52czecin |
Gmina |52czecin amina miejska |
Migjscownst |52czecin |
L2, Lok | anu g

W oknie Narzedzia/Parametry na zaktadce Odsetki ustawowe znajduje sie tabela
odsetek ustawowych
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¥ Parametry X

Pr ogram Kancelarla @ | Optata notarialna Pogf}@l_qma

- DOdEJ = ysun H -
Od daty Do daty % Odsetek

» 2000-11-01 30,00
2001-12-15 2002-07-24 20,00
2002-07-25 2003-01-31 16,00
2003-02-01 2003-09-24 13,00
2003-09-25 2005-01-09 12,25
2005-01-10 2005-10-14 13,50
2005-10-15 2008-12-14 11,50
2008-12-15 2014-12-22 13,00
2014-12-23 2015-12-31 8,00
2016-01-01 2020-03-17 5,00
2020-03-18 2020-04-08 4,50
2020-04-09 2020-05-28 4,00
2020-05-29 2021-10-06 3,60
2021-10-07 2021-11-03 4,00
2021-11-04 2021-12-08 4,75
2021-12-09 2022-01-04 5,25
2022-01-05 2022-02-08 5,70
2022-02-09 2022-03-08 6,25
2022-03-09 2022-04-06 7,00
2022-04-07 2022-05-05 8,00
2022-05-06 2022-06-08 8,75
2022-06-09 2022-07-07 9,50
2022-07-08 10,00

H b 0K | Anulyj

Aktualizacje

W ramach zawartej przez Licencjobiorce z Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.
("Licencjodawca") umowy licencyjnej, ktorej przedmiot obejmuje program
Kancelaria Notarialna Licencjobiorca jest uprawniony - w okresie obowigzywania
tej umowy w czeSci dot. aktualizacji - do korzystania z funkcjonalnosci
automatycznej aktualizacji tego oprogramowania.

Funkcjonalnosé aktualizacji umozliwia Licencjobiorcy na tgczenie sie
poprzez ww. oprogramowanie w trybie on-line z serwerem administrowanym przez
Licencjodawce, raz na dwa dni ( z zastrzezeniem spetnienia przez Licencjobiorce
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okreslonych przez Licencjodawce wymogow technicznych, z mozliwoscig zmiany
czestotliwosci Romunikacji w Ronfiguracji oprogramowania) w celu ewentualnego
pobrania na urzgdzenie koncowe uprawnionego uzytkownika danych
zawierajgcych najnowszg wersjg ww. oprogramowania, o ile takowa zostanie
udostepniona przez Licencjodawce (Powyzsze nie stanowi o obowigzku
dokonywania aktualizacji z ww. czestotliwoscig, ale stwarza Licencjobiorcy
mozliwos¢ weryfikacji automatycznej, w trybie on-line, czy taka aktualizacja
zostata udostepniona przez Licencjodawce, a w przypadku pozytywnej odpowiedzi,
do jej pobrania). W przypadku, gdy taka aktualizacja zostanie udostepniona przez
Licencjodawce, Licencjobiorca otrzymuje mozliwosé pobrania najnowszej wersji ze
strony www Licencjodawcy, na ktorej zostanie udostepniona, oraz uruchomienia
aktualizacji ww. programu.

W parametrach programu na zaktadce Aktualizacje jest mozliwos¢
okreslenia parametrow cyklicznego sprawdzania dostepnosci aktualizacji. Mozliwe
jest okreSlenie co ile dni nastepuje automatyczne sprawdzenie i podana jest data i
godzina ostatniego sprawdzenia.

Od wersji 7.9.0 aktualizacje programu wykonuje sie poprzez pobranie pliku
aktualizacji ze strony www programu i uruchomienie jej na komputerze gtownym,
tj. komputerze gdzie jest zainstalowana aplikacja Kancelaria Notarialna.

Sprawdzenie aktualizacji podczas cyklu automatycznego nastepuje
jednorazowo w momencie uruchomienia programu Kancelaria Notarialna.

Niezaleznie od automatycznego cyklu sprawdzania istnieje mozliwosc
bezposredniego sprawdzenia poprzez wcisniecie klawisza Sprawdz aktualizacje...
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Hasta | Optata notariaing | Odsethi ust:
Aktualizacje programu
|#| Sprawdzaj automatycznie
Sprawdzaj co (w dniach) 2 o
Daka ostatniego sprawdzenia
b Sprawdz aktualizacje. ..| | 13 Iskawienia proxy
| ? | | oK ;| | Anul |

Na zaktadce Faktury znajduja sie opcje pozwalajace na ustawienie tekstow
pojawiajacych sie na generowanych fakturach VAT.
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¥ Parametry X
Baza danych m Optata notarialna | Odsetki ustawowe ﬂ_bckuahzacje | Fak‘tury|
Nazwa faktury VAT Faktura

Mazwa faktury korygujgcej VAT |Faktura korygujgca
Nazwa daty sprzedazy |pata wykonania ustugi
| Opis "Oryginat - Kopia" na fakturze

Opis "Metoda kasowa" na fakturze

Lewy margines faktury (mm) |15

|4

Stopka powiadomien mailem

Stopka na wydruku faktur

k2 0 o fprtinuiuy oy

Nazwa faktury VAT jest to nazwa dokumentu, ktora pojawi sie na nagtowku faktury
przed numerem.

Nazwa faktury korygujacej VAT jest to nazwa dokumentu, ktora pojawi si¢ na
nagtowku faktury korygujacej przed numerem.

Nazwa daty sprzedazy pozwala na okreslenie tekstu pojawiajacego sie przed
polem okreslajacym date wykonania ustugi.

Parametr Opis "Oryginat - Kopia" na fakturze pozwala na wysSwietlenie tego tekstu
na wydruku faktury.

Parametr Opis "Metoda kasowa" na fakturze pozwala na wysSwietlenie tego tekstu
na wydruku faktury, w przypadku jesli kancelaria prowadzi taki sposob
wystawiania faktur VAT (wystawianie faktur metodg kasowa musi by¢ zgtoszone do
urzedu skarbowego wtasciwego dla danej kancelarii).

Lewy margines faktury pozwala okreslic szerokos¢ lewego marginesu domyslnej
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faktury drukowanej przez program.

Stopka powiadomien mailem - treSc z tego pola jest umieszczana w stopce maila,
ktorym sg wysytane faktury badz raporty z programu.

Stopka na wydruku faktur jest wstawiana do stopko dokumentu faktury. W
przypadku szablonu RTF nalezy dodac regute \Stopka\ w szablonie dokumentu np.
FakturaVAT.rtf (gtowny katalog programu). Pole obstuguje max 2 wiersze.

¥ Parametry X

Ustawienia powiadomien

| Powiadomienie o wygenerowaniu kwerendy dla benefigenta rzeczywistego

| Informacje o wypisie do MSWiA

k2 R S

Powiadomienie o wygenerowaniu kwerendy dla beneficjanta rzeczywistego, opcja
ta pozwala wtaczyc lub wytaczyC pojawiajace sie komunikaty o wygenerowaniu
kwerendy dla beneficjanta rzeczywistego o ile generowana jest ona w sposob
automatyczny.

Informacje o wypisie do MSWIiA, zaznaczenie tej opcji bedzie skutkowato
pojawianiem sie w czynnosciach informacji o udziale w czynnosci obcokrajowca
lub podmiotu zagranicznego (patrz MSWiA).
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13.7 Zamykanie okresu

B Zamykanie okresu

D ata zamkniecia

Zamkni] wezystkie dane do

124

Okno to umozliwia blokade edycji danych do daty wprowadzonej w polu Zamknij
wszystkie dane do. Pole Data zamkniecia przywotuje biezace ustawienie daty
blokady danych.

Data zamkniecia uniemozliwia edycje danych zawartych w modutach: Repertorium,
Faktury, PtatnoSci, Wysytka.

13.8 Wytacz/wtacz przypomnienia

Opcja Wytacz/wtacz przypomnienia pozwala na okreslenie czy ma sie pojawiac
okno z przypomnieniami na temat terminow, ktore maja przekroczony czas
przypomnienia

13.9 Okno Startowe

Umozliwia wybor okna, ktore pojawi si¢ po uruchomieniu programu.
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m Wybdr okna startowego

Gtéwne ckno programu
Pulpit
Kalendarz

Repertorium
Repertorium A
Akty notarialne
Repertarium P
Ksiega depozytowa
Mierozliczone
Miezaptacone
Miezafakturowane

Repertorium - w proygotowaniu
Wszystkie
Akty notarialne
Czynnosd notarialne
Repertarium P
ksiega depozytowa
Inne
Faktury
Platnosd
Strony
Wysylka
GIIF

| oK || Anulj |

13.10 Dni wolne od pracy

Okno Dni wolne od pracy umozliwia zarzadzanie definicja dni wolnych od pracy.
Dni wolne od pracy uwzgledniane s3 w trakcie tworzenia wypisow seryjnych dla
ustalenia dnia wysytki oraz podczas generowania terminow raportow.
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S Cniwolne od pracy

&~y Mowy okres | = (0) Aktywuj (o) Deaktywuj = Ustaw date "przed" =p Ustaw date "po”

Rodzaje dni wolnych Mazwa dnia waolnego Data Rok Miesige Dzier Dzier tygodnia v

'%inag 22.09.2011 0 0
Wszystkie Sobota o 0 0 Sobota
Bl ustawowe Niedziela 0 0 0 Miedziela
B Uzytkownika | |Mowy rok o 1 1
B Swieta ruchome Trzech Krali 0 1 =
B Aktywne | |Swigto Pracy 0 3 1 e
Nt Konstytucii 3 Maja 0 5 3
| Wrichowziede MNajswietszej Maryi Panny [i} 8 15
Wszystkich Swietych 0 11 1
| |Swieto Niepodiegtosd o 11 11
Boze Marodzenie (pierwszy dzien) i} 12 25
| |Boie Marodzenie {drugi dzien) i} 12 26
Wielkanoc 24.04.2011 2011 4 24
| Poniedziatek Wielkanocny 25.04.2011 2011 4 25
Boge Ciato 23.06,2011 2011 5] 23
| Wielkanoc 08.04,2012 2012 4 8
Poniedziatek Wielkanocny 09.04.2012 2012 4 9
| Boze Ciato 07.06,2012 2012 B 7
Wielkanoc 31.03.2013 2013 3 31
| Poniedziatek Wielkanocny 01.04.2013 2013 4 1
Boze Ciato 30.05.2013 2013 5 30
| Wielkanoc 20.04.2014 2014 4 20
Poniedziatek Wielkanocny 21.04.2014 2014 4 21
| |Boie Ciato 19.06.2014 2014 3 19
I

Dostepne przyciski pozwalaja na:

e zatozenie nowego terminu wolnego przez uytkownika

e wprowadzenie nowego okresu w przypadku, gdy jest planowana przerwa w
dziataniu kancelarii np. zwigzana z sezonem urlopowym

e otwarcie definicji pojedynczego terminu do edycji

e usuniecie terminu (pod warunkiem, ze jest to termin zdefiniowany przez
uzytkownika programu)

e wyszukanie terminow o podanej nazwie

e aktywacje/deaktywacje dnia - deaktywacja powoduje, ze dany dzien wolny
pozostanie w stowniku, ale nie bedzie uwzgledniany podczas okreslania daty
tworzonego terminu

e ustawienie daty "przed"/"po" pozwala okreslic, czy generowana data bedzie
ustawiana przed, czy po dniu okreslonym jako wolny

e wyjScie z okna

W oknie dnia wolnego mozna zdefiniowa dzien, ktory jest wolny od pracy oraz
okreslic, czy data generowanego terminu ma nastapic po, czy przed danym dniem
wolnym oraz czy dany dzien wolny jest aktywny, czy nie.
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Dzien wolny

m

_» Nowy ] .+ Edycja L Wyjscie

Mazwa |5c:b013 |

Czas

Data i | Rok | = Miesiac |

Dzien tygodnia ]

Ustawienia

| Ustawienie daty “po” dniu wolnym | Aktywny

Przegladanie

13.11 Usuniecie danych RODO

E Usuniecie danych

Funkcja usuniecia danych starszych niz 10 lat zgednie z wymaganiami RODO
Zostang usuniete dane do dnia: 2009-12-31

Przed usunieciem danych zostanie utworzona kopia zapasowa

Dane do usuniecia

Czynnosci repertorium

Faktury, korekty, wezwania, noty
Ptatnosci

Terminy

Pozycje wysytki

Transakcje GIIF

Przechowywane dane binarne
Dane stron (nie uzywane)

Dokumenty do czynnosci notarialnych

| Usuniecie danych | | Anuluj |

Funkcja usuniecie danych pozwala na usunigcie danych starszych niz 10-letnie.
Aby usunac dane nalezy skorzystac z przycisku Usuniecie danych. Po jego wybraniu
zostanie wySwietlone okno:
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Czy usunac dane sprzed 10 lat?

Aby usungé dane nalezy zaznaczyE opcje "Potwierdzenie usuniecia
danych" oraz wybraé przycisk "USUN DANE"

" |{Potwierdzenie usuniecia danych

Anuluj

Aby skutecznie usuna¢ dane nalezy zaznaczyc opcje Potwierdzenie usunigcia
danych oraz wybrac przycisk USUN DANE.

13.12 Eksport danych do programu Symfonia

hﬂ Eksport do Symfonii

Opgje ~

Dane do eksportu danych o fakturach

Data od |l - | Data do [2021-11-15 v Pokaz wg _D.a.ta wystawienia - Typ stzyst-kie - | | Pokaz dane | ‘ Eksport
NUMER Data wystawienia Data sprzedazy NIP Kontakt Nazwa firmy Ulig

Brak danych do wyswietlenia

Funkcja Eksport danych do programu Symfonia pozwala na eksport danych
o fakturach z podanego przedziatu do pliku tekstowego, ktory nastepnie bedzie
mogt byC zaimportowany przez program Symfonia. Przycisk Eksport otwiera okno
dialogowe, za pomoca ktorego istnieje mozliwos¢ wybrania lokalizacji pliku z
wyeksportowanymi danymi.

Po wyborze opcji Opcje\Parametry eksportu zostanie wySwietlone okno z
parametrami generowanego pliku tekstowego.
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13.13

Parametry C5V

Separator H

Separator koncowy

Apostrof

Zmienia separator

Zmienia separator koficowy

Zmienia apostrof

Format daty yyyy-mm-dd
Separator dziesietny

| Bez podziatu na notariuszy V| Sumuj VAT i brutto dla catej faktury
| Pokaz numery Repertorium

™| Magtdwki w pliku eksportu

b ok o | Anulyj

Separator - oddziela poszczegolne pola

Separator koncowy - znacznik na koncu linii

Apostrof - okresla ograniczenia poczatku i konca dla wprowadzanych
danych

Zmienia separator - znak pojawiajacy sie w przypadku, gdy eksportowany
tekst zawiera podany separator

Zmienia separator koncowy - znak pojawiajacy sie w przypadku, gdy
eksportowany tekst zawiera podany separator koncowy

Zmienia apostrof - znak pojawiajacy sie w przypadku, gdy eksportowany
tekst zawiera podany apostrof

Format daty - sposob eksportu daty

Separator dziesietny - znak podziatu czesSci jednosci kwot od czesci setnych

Bez podziatu na notariuszy - dane zostang zaprezentowane bez podziatu na
notariuszy

Sumuj VAT i brutto dla catej faktury - kwoty VAT oraz brutto beda
wysSwietlane dla catej faktury, a nie dla danego notariusza

Pokaz numery Repertorium - zostana wySwietlone numery Repertorium
czynnosci powiazanych do faktur

Nagtowki w pliku eksportu - w pierwszym wierszu pliku eksportu zostana
wprowadzone nagtowki dla eksportowanych danych

Eksport danych do formatu JPK

Opcja ta umozliwia na sporzadzenie pliku XML lub CSV zgodnych z formatem JPK,
celem wykorzystania ich przez program finansowo-ksiegowy, do ktorego sa
przenoszone dane kancelarii notarialne;.
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Dostep do tej opcji jest uzalezniony od przydzielenia danemu uzytkownikowi
prawa Dane->Faktury.

1 Eksport do formatu JPK

Dane do eksportu {faktury dia podmiotéw gospodarczych)

Data czynnosciod |01.01.2018 ~ | Data czynnosc do |31.01.2018 = | | Pokaz dane | | Eksport JPK VAT | |plik xml r

Mr faktury Data wystawienia Data sprzedazy NIF Nazwa Ulica Kod pocztowy | Migjscowost Rodzz

W powyzszym oknie nalezy podac przedziat czasu dla czynnosci notarialnych, za
jaki maja zostac wyeksportowane dane z wystawionych faktur, a nastepnie wybrac
przycisk Pokaz dane. Po wysSwietleniu danych, aby sporzadzic plik JPK nalezy
wybrac przycisk Eksport JPK VAT. pokaze sie okno sprzedazy pozostatej, gdzie
zostana m. in. wySwietlone kwoty faktur wystawionych dla osob fizycznych oraz
kwoty stanowiace wartos¢ czynnosci notarialnych, ktore nie zostaty jeszcze w petni
zafakturowane z okreSlonego wczesniej okresu. Okno sprzedazy pozostatej nie
pojawi sie¢ w przypadku, gdy wyliczone kwoty beda zerowe.
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W Sprzedaz pozostata

NIP brak
Mazwa ;Erak
Adres ;Hrék

Mr dowodu sprzedazy ||

Wartosc faktur dla osdb fizycznych
Netio 55 838,00
VAT 20 444,24
Sprzedaz niezafakturowana

Netto 60,00

VAT [13,80

| Anuluj |

W polu Nr dowodu sprzedazy nalezy wpisa¢ numer w uzgodnieniu z biurem
ksiegowym prowadzacym ksiegi fiskalne kancelarii.

Po kliknigciu na przycisk OK zostanie wySwietlone okno dialogowe, ktore umozliwi
zapis pliku w wybranym miejscu systemu plikow.
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Pomoc
W opcji Pomoc gtownego okna programu znajduja sie nastepujace opcje:

— Pomoc - gdzie jest dostepna pomoc na temat programu
— Pomoc (nowosci w programie) - gdzie mozna znalez¢ informacje na temat

ostatnich zmian w programie

— Pomoc zdalna - zapewnia wsparcie zdalnego konsultanta, ktore jest bardzo

wygodnym sposobem uzyskania pomocy online. Nie trzeba czeka¢ na umowienie
wizyty serwisanta. Za pomoca paru kliknie¢ myszka jesteSmy w stanie uzyskac
efekt obecnosci technika Wolters Kluwer S.A. na miejscu. W trosce o
bezpieczenstwo danych naszych klientow gwarantujemy poufnosc
przeprowadzonego potaczenia. Aby ustanowic zdalne potaczenie z konsultantem
nalezy w menu gtownym "Pomoc" wywotac opcje "Pomoc zdalna" i nastepnie
podac konsultantowi unikalny kod, ktory pojawi sie w oknie programu. Wszystkie
operacje wykonywane na Panstwa komputerach sa widoczne na ekranie.
Konsultant bez Panstwa zgody nie ma prawa na ingerencje w system lub zmiane
danych. Powyzsze rozwigzanie zostato wprowadzone w trosce o wygode i
szybkoSc reakcji na potrzebe serwisowa. Mozliwa jest rowniez osobista wizyta
serwisanta, w tym celu nalezy skontaktowac sie z konsultantem, ktory udzieli
szczegotowej informacji.

© Pomoc Zdalna Wolters Klu... g|§|

Qﬂ Wolters Kluwer

Polska

Zezwil na zdalne sterowanie o)

Prosimy o podanie konsuttantow
vy Ewyietlonego ponize] D,

937 058 392
=

0 Gotowyy do pgczenia (hezpieczne
potgczenie]

i Eearviewer , com Ay

— Zgtos uwagi
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Zgloszenie uwag

i System raportowania jest gotowy do wysytania informacji o

\\’) konfiguracji systemu, ewentualnych uwagach i btedach programu.
Kontakt
Uwragi

Wiecej opcji =

I wyslij | | % Anuluj

Pomoc techniczna: tel.:0 801 044 545 pomaoc, techniczna@wolterskluwer. pl

W polu Kontakt nalezy wpisac adres e-mailowy uzytkownika programu, a w polu

uwagi wpisujemy treS¢ wiadomosci. W celu zataczenia informacji o Srodowisku

pracy programu wybieramy Wiecej opcji. Przycisk Wyslij powoduje wystanie

wiadomosci do pomocy technicznej.

— O programie - zawiera ogolne informacje na temat programu. Znajduje sie tam
rowniez informacja o udzielonej licencji, dacie jej waznosci i prawach do
korzystania z programu.
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15.2

Rejestr transakcji KAS/GIIF

Wprowadzenie

W zwigzku z wejsciem w zycie przepisow ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o
zmianie ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych oraz niektorych innych
ustaw (Dz. U. poz. 2180) nastgpita zmiana w przekazywaniu przez notariuszy
informacji o czynnosciach notarialnych do Generalnego Inspektora Informac;ji
Finansowych oraz sposobu przekazywania aktow notarialnych do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej. Aktualnie notariusze musza wypetniac obowiazki
informacyjne zarowno wobec GIIF jak i wzgledem organow KAS.

Od wers;ji 8.0.0 programu Kancelaria Notarialna, przygotowanie, wysytka oraz
weryfikacja statusu zaraportowanych czynnosci do Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej oraz Szefa KAS odbywa si¢ z poziomu modutu GIIF. Sposob
pracy zostat maksymalnie uproszczony i wykorzystuje system teleinformatyczny
Ministerstwa Finansow.

Modut GIIF

Aby uruchomic modut nalezy uzyc przycisku GIIF:

Moduty

Iz”zl Repertorium A

____§J Alkty notarialne

E”Tlp Repertorium P

E”TlD Ksiega depozytowa

S| Finanse

= *| Platnosci

;j Wysylka
[% GIF }

_“5, LEX dla Notariusza...

3
i

EE

Kalkulator
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Przycisk GIIF przenosi uzytkownika do modutu GIIF znajdujacego sie w module
Repertorium.

| _
| il
: Dane Wydruki

= .
=) Kurs EUR: 4,7080 (12.03.2023)
Twdrz awdz
| transakcje poprawnosc

&g Kursy walut
GIIF -~
GIIF Transakcje GIIF - Niewyslane

i 3, Miewystane | | ~ |Natariusz Kamil adamski ~|| ©Od [2302:2023 Do [23.02.2023 Daty v & ?

| & Wyslane Dotyczy Numer REP  Nr czynnosci Data Kwota Waluta  Tytut Podmioty Id. dokumentu  Analiza

|| & Analiza ryzyka
|

Brak danych do wyswietlenia

| Rejestry

| E'-‘-E'J‘Wprzygotowaniu
= Do wysytki

[ Filtry

o) Wnioski KW

1, GIF

Wszystkie dane a

Do modutu GIIF uzytkownik moze rowniez przejs¢ bedac w module Repertorium,
wybierajac przycisk GIIF w menu bocznym.

(] rRejestry

| W przygotowaniu
~ Do wysytki

(i Filtry

) Wnioski KW

A4 GIOF
Wszystkie dane

Po przejSciu do modutu GIIF okno jest domyslnie ustawiane w czesci Transakcje
GIIF - Niewystane. Widok ten ma wytgczone ograniczenia czasowe filtrowania i
zawsze bedzie pokazywat na liscie wszystkie transakcje zaimportowane i
niewystane. W przypadku gdy istnieja transakcje przestane i dla ktorych nie zostat
sprawdzony status przestania, podczas uruchamiania modutu GIIF, program
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wyswietli komunikat mowigcy o koniecznoSci sprawdzenia statusu przestanych
transakgji.

Uwagal

! Status "Plik zarejestrowany" wystanych transakcji oznacza jedynie, Zze transakcja zostata wystana
do GIF, natomiast nie ma informacii, Ze zostata sprawdzona i przyjeta.
SprawdzZ status wystanych transakcji.

W module GIIF w zaleznosci od aktualnie wybranej sekcji (Niewystane/Wystane)
zmienia sie widok i dostepne opcje.

Zaktadka Dane w sekcji Transakcje GIIF - Niewystane:

mﬂ Repertorium O X
Dane ‘Wydruki
I_\{;,- Kurs EUR: 4,7080 (12.03.2023)
s Wy vk
GIIF -
Transakcje GIIF - Niewyslane
‘Q Niewystane o ~ | Notariusz Kamil Adamski ~|| ©d [23.02.2023 Do [23.02.2023 Daty v 2 ?
& wystane Dotyczy Numer REF  Nr czynnoici Data Kwota Waluta  Tytut Podmioty Id. dokumentu  Analiza
& Analiza ryzyka
Tworz otwiera okno tworzenia transakcji na podstawie zatwierdzonych
transakcje Czynnosci
Sprawdz program weryfikuje dane podmiotow i upowaznionych, tytut
poprawnosc |transakcji, sposob wydania dyspozycji, oznaczenie charakteru
podmiotow
Pobierz UPO |program pobierze UPO (Urzedowe PoSwiadczenie Odbioru)
Wyslij uruchamiany jest proces wysytki zaznaczonych transakgcji
zaznaczone
Podglad UPO |program wygeneruje dokument UPO (Urzedowe PoSwiadczenie
Odbioru)
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Podglad pliku
XML

zostanie wyswietlony schemat pliku XML z wartosci wyssanych
transakcji do GIIF

Usun Zostanie usunieta oznaczona transakgji z listy niewystanych
transakgji
Kurs EUR Aplikacja wySwietla kurs Euro na biezacy dzien o ile zostat on juz

opublikowany w tabeli NBP

Informacje w oknie z listg transakcji niewystanych.

Transakcje GIIF - Niewystane

x| - MNotariusz Kamil Adamski ~|| Od [23.03.2023 Daty ~ ?

Kwota Waluta Id. dokumentu  Analiza
350 000,00 PLN
275 000,00 PLN

275 000,00 PLN

Tytut Podmioty
A01: sprzedaz | "BIG DEVELOPER" Spdtka Akcyjl

Numer REP  Nr czynnosci Data
23/2023 123.03.2023
242023 123.03.2023
25/2023 123.03.2023

Dotyczy
[0 @ Kas+GIF

[0 @ KAS+GIF

O KAS A02: zamiana r Magdalena Kwiatek jako AD2A;

" loznaczanie box’dw transakcji na liscie: Zaznacz wszystkie,
Motar . P .
Odznacz wszystkie, Odwroc zaznaczenie
otwarcie zaznaczonej transakcji na liscie
T wybor notariusza dla ktorego sa widoczne, beda importowane
Motariusz .
lub wysytane transakcje
odznaczona lub zaznaczona transakcja
SH
) transakcja z niekompletnymi danymi - konieczna weryfikacja
transakcja poprawnie zweryfikowana - gotowa do wystania
Dotyczy oznaczenie czy czynnoSc zostanie wystana do GIIF i KAS czy tez
tylko do KAS
Numer REP  |nr czynnosci w Repertorium
Nr czynnosSci | nr transakcji dla danej czynnoSci
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Data data zatwierdzenia czynnosci w Repertorium
Kwota wartosc przedmiotu czynnosci
Waluta rodzaj waluty dla transakc;ji

Tytut tytut transakgji

Podmioty lista podmiotow i upowaznionych w transakgji

Id.Dokumentu |numer dokumentu jaki system GIIF nadat paczce po jej wystaniu.
Pole zostanie uzupetnione po wystaniu paczki.

Analiza oznaczenie czy zostata utworzona analiza ryzyka dla transakcji

Zaktadka Dane w sekcji Transakcje GIIF - Wystane:

il
Dane Wydruki

Kurs EUR: 4,7080 (23.03.2023)
L =
[l Grupuj wq plikdw
Twdrz

& Kursy walut
transakcje

GIIF o
Transakcje GIIF - Wystane
& Niewyslane Notariusz Kamil Adamski ~|| Datawystania pliku od 23.03.2023 ~| do 23.03.2023 ~| b7 Daty ~ A
2 Wystane ‘ Status Dotyczy Numer REP  Nr czynnosci Data Kwota Waluta  Tytut Podmioty Data rejestracji I1d. dokumentu  Analiza
& Analiza ryzyka
Tworz otwiera okno tworzenia transakcji na podstawie zatwierdzonych
transakcje Czynnosci
Sprawdz weryfikacja statusu przestanego pliku z transakcjami

status

Pobierz UPO |pobranie dokumentu UPO, opcja dostepna dla transakgji
wystanych do GIIF ze statusem Plik poprawny

Wyslij opcja dostepna jedynie dla transakcji ze statusem Plik
ponownie niepoprawny, mozliwe jest poprawienie takiej transakcji w sekcji
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wystanych i ponowna wysytka

Podglad UPO

poglad UPO w formacie standardowego urzedowego dokumentu
potwierdzenia odbioru lub w formacie xml

Podglad pliku
XML

podglad przestanych transakcji w formacie xml

Wycofaj plik

opcja dostepna tylko dla plikow, ktorych status po weryfikacji w
GIIF jest Plik niepoprawny

Grupuj wg
plikow

grupuje lub rozgrupowuje transakcje wg plikow, w ktorych zostaty
przestane do GIIF

Widok z wtgczonym grupowaniem i filtrowaniem wedtug daty wystania plikow do
systemu GIIF Ministerstwa Finansow.

Kurs FUR: 4, 7538 [ 24-06)

Grupes] wg plikc
Karey valyt

Transakcje GIIF - Wyslane
Pestwnisr Ko Wardewils “ Duats wytlan i
Stabys / lumes REF  Nr coyenodc Dats
PRk z dnia : 2019-Dé- 1B 14:47:04

Piik 7 dnis @ 201%-06-19 12:55:37

by od 20190801 *  gdo Mi-08-15 - Daky = [

Kwols Walsta Tytul Podmioky
Pl oty [wobdBL)s prrabsgln pepriatio) 20072019

2012009

1 2019-05-1%
1 2019-06-15

F50 000,00 PLN
350 003,00 PLH

ADLE SprTESAD 0 Selen Andrt) Mty JkS 5§

Pl popravery (waldecja proebisgla poprevmie] A3 darowizna Magdakena Kwisg jain

Data wystania
pliku

filtrowanie wedtug daty wystanego pliku do GIIF, w ktorym moze
byc jedna lub wiele transakgji

Widok z wytaczonym grupowaniem, filtrowaniem dziata wedtug daty zatwierdzenia
czynnosci podanej w kolumnie Data. W widoku kolumn pojawia sie dodatkowa
kolumna Data wystania - data wystania transakcji do GIIF.
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] -
Wiydruis
7 ¥ APigad IR0 T s e 4, 2538 (24-06)
3 Pasfgiad phios XML ] Vgl
Sprawdl  Pobierz G Narey walut
stabie PO
GIF ~
ECR ronsakeje GIIF - Wyslane
& Myslane | Mg Eard Wardawils Daks cxyninofel od 2049-08-18 do 20IP-0E-18 Dy = I rd
| & Wystena Status Humer REP  Mrczynnodol Dats Kwota Wakes  Tytub Prdmioty Datn wystanin
Flik poprovany (wakda 2002019 1 2019-06-18 350 000,00 PLN ADI: sprzedad nienuchor Stefan Andrze) Konsecrmy jake spraedajecy nerfe 2013-D6-18 144704
& Fik popreveny (walds  200/2009 1 2019-06-18 350 000,00 FLN #003: derowtma resruchs Magdalena Kwistek jabo cbdarowany niruchonle 2018-D6-18 14:47:04
B Pl zarejestroeary A0S 130090618 350 004,00 PLN Ali1: sprendad pienuchor Magdalena Kistek jako sprpedajacy nieruchorgl 2015-D8-20 Hio4b: 50
. . . . P .
Data filtrowanie wedtug daty zatwierdzenia czynnosci w Repertorium
P
CzZynnosci

Strony czynnosci - oznaczanie pod katem transakgji GIIF (przyktady)

Do oznaczanie stron pod katem ich umieszczania w transakcji stuzy kolumna
Podmiot/Upowazniony (GIIF).

Bl Baysm 5 Pajwisitd B ok

e

L Doy Sy A Mbewrs i 1 M| Wosc Tewl

I Dty rara o + | s Jameorks s me Sdmsgupmomnony (UF) 130 XL MR Adrer e e wd e
B igberti aigbi + 86 BOVTLOPDR" Sabfos regrane: B21 27 84 E 1. il b WM SR UL o Wdatn, 21 1

B it SIS LW LR 3 . WMDNLER] Jerise P e Brs 2 -

) et Lrd SEaTay
Dmdicgs i

Jrugs Sgabi Jroxc Shoaboniy wt D
S T ST TR
g Ui Soabiray i e ity

G PR

MozliwoS¢ oznaczenia stron pod katem GIIF jest dostepna juz na etapie
wprowadzania stron czynnosci, lecz nie jest to konieczne. Mozna to wykonac w

zaktadce Optaty > sekcja GIIF > Szczegoty (patrz pkt 4) lub w samej karcie transakgji
(patrz pkt 6).

Brak oznaczenia przy stronach Podmiotu lub Upowaznionego w kontekscie
transakcji GIIF, przeniesie strony do podmiotow transakcji bez zmian. Jednak w
przypadkach bardziej ztozonych, gdzie wykorzystuje sie opcje podpinana stron, dla

oznaczonych stron program odpowiednio przygotuje podmioty i upowaznionych w
transakcji dla GIIF.

Mozliwe s3 nastepujace oznaczenia dla stron:
— Podmiot
— Upowazniony
— Podmiot i upowazniony

Wtasciwe odwzorowanie stron czynnosci w transakcji GIIF zadziata dla stron
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powiazanych: podrzednych i nadrzednych. Strona podrzedna w domysle przyjmuje
wtasciwy charakter wynikajacy z oznaczenia strony gtownej. Jezeli strona
nadrzedna zostanie oznaczona jako Podmiot, strona pod nig podpieta otrzymuje
charakter Upowazniony i odwrotnie. Wyjatek stanowi tu mozliwosc oznaczenia
strony jako Podmiot i Upowazniony, co oznacza, ze taka strona bedzie
wprowadzona do karty transakcji jako Podmiot, oraz jako Upowazniony dla strony
z ktorg jest powigzana.

Nalezy pamietac, ze mimo mozliwosci dowolnego oznaczenia charakteru
podmiotow w stronach, to w nowym GlIF'ie, w karcie transakcji upowaznionym nie
moze byC osoba prawna. Program wspiera w tej kwestii uzytkownika, nie
pozwalajac dodac jako upowaznionych podmiotow o osobowosci prawnej.

Osoby upowazniong nie moze byé podmict o osobowoscl prawne).

Przyktady oznaczen dla stron czynnosci i ich odzwierciedlenie w widoku
podmiotow w sekcji GIIF zaktadki Optaty.

Przyktad 1: Podpiecie petnomocnikow pod spotki i oznaczenie spotek jako
Podmioty.

il

-4 Nowy + Zapisz Zatwierdz? Wyslij do MS L» Edycja Anuluj Wstecz ~ Dalej ~ T 4 ‘ ? Dziennik zmian & Wyjsae |
I strony '
szukaj kiatek e Mayme = 3 H T Me |widok Tabe  [v] | & @ B
& optaty £ Nazwa NIP PESEL Nr df | Nazwa (Nazwisko i imie) Podmiot/Upowazniony (GIIF) od poc... Miejscowosc Adres Nr do... Nrlo...

) Wypisy/odpisy »| [ERT Magdalena AJES| | © 1. ABC Sp. 2.0.0 Podmiot 6300  Grudzadz ul. Nowa 13 I
& wnioski kw 1. Waleriariska Anna ) 7-098  Konin ul. Bema 2 79

Dodatkowe pliki [= 2. "BIG DEVELOPER" Spétka VPndmint 1-431 Krakdw ul. Ogifiskiego 15

& Flatnosc 1. Kwiatek Magdalena 0-347  Gdarisk ul. 26 Kwietnia 21 10

# Faktury
(% Powiazania
& cIF

Petnomocnicy w podmiotach transakcji znajda sig juz jako osoby upowaznienie dla
spotek.
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[ Transakse GIF

o "Brak” Odplatnosc

Transakcja dotyczy KASiGIIF - Akt notarialny
Tytut ~ Sposab wydania dyspozycji

Jl Powiel + Dodgj | [& Usuf

Przedmiot 1 Przedmiot 2

Zbywany udziat 15 113 Wartost 100 000,00 Warto&C przedmiotu uwzglednia VAT ~ Strony nie zlozyly odwiadczenia o rezygnacji ze zwolnienia z podatku VAT v
™ [1] BUDYNKI ~ Rodzaj [11] BUDYNKI MIESZKALNE - Rodzaj szcz. [12) BUDYNKI MIESZKALNE v
Kod pocztowy 03185 Kraj PL- Folska ~ Wojewddztwo [14] MAZOWIECKIE ~ Powiat [65] Warszawa v
Miejscowosé  [0998796] Warszawa (dzelnica Biafolgka) - Ulica v [13554] ul. Mysliborska v Nrdomu 33 Nr miesz. 11

Nr dzialki Nr obrebu Gmina 3] [8] Bialoleka (dzielnica;

Podmioty zwiazane z przedmiotem
[ Pobierz ze stron 2 Dodaj podmiot & Dodaj osobg upowazniona (=5 Otwdrz |6 Usui <5 Zamiana
Lp Podmiot Charakter
1ABCSp. 2 0.0. 0 1
00-200 Bolestawiec Mifa 128, NIP: 5830018931
Anna Waleriariska Osoba upowazniona
87-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 71030103942
2 "BIG DEVELOPER" Spdtka Akcyjna 0 1
41-431 Krakow ul. Ogifiskiego 15
Magdalena Kwiatek 0soba upowazniona
49-347 Gdaiisk ul. 26 Kwietnia 21/10

Typ podmiotu

Udzial-Licznik Udzial-Mianownik

Przyktad 2: Oznaczenie petnomocnikow jako upowaznionych dla spotek.

a X
~ H zapisz Zawierdz lij do MS Edyca % Anuluj stecz ~ Dalej ~ | ? Dziennik zmian & Wyjicie
I strony
] e pocrae..
2 stony szukaj kwiatek 4+ =& Aktywne = [=aF-] N NE | widok Tabela > | @& v e
& optaty £ Nazwa NIP PESEL Nr d| | Mazwa (Nazwisko i imie) Podmiot/Upowazniony (GIIF) Kod poc... Miejscowosc Adres Nr do... Nrla...
) wypisy/odpisy 4 Magdalena ‘ ‘ |A]E 1. Waleriafiska Anna Upowazniony 87-098  Konin ul. Bema 2 79
B wnioski kw 1. ABCSp. z.o.0 36-300  Grudzadz ul. Nowa 12
Dodatkowe pliki =1 2. Kwiatek Magdalena Upoviazniony 40-397  Gdarisk ul. 26 Kwietnia 21 10
1. "BIG DEVELOPER" Spat 41-431  Krakdw ul. Ogifiskiego 15
@ Ptatnosci
# Faktury
(4 Powigzania
@& GIF

Mimo odwrotnego uktadu w stronach, petnomocnicy w podmiotach w transakgcji
zostaja prawidtowo podpieci jako upowaznieni dla spotek.

[ Transakse GiF

"Brak” Odplatnosc:

Transakcja dotyczy KASiGIIF - Akt notarialny
Tytut ~ Sposab wydania dyspozycji

Jl Powiel + Dodgj | [& Usuf

Przedmiot 1 Przedmiot 2

Zbywany udziat 1E 2] Wartos¢ 100 000,00 Warto&C przedmiotu uwzglednia VAT ~ Strony nie zlozyly odwiadczenia o rezygnacji ze zwolnienia z podatku VAT v
™ [1] BUDYNKI ~ Rodzaj [11] BUDYNKI MIESZKALNE - Rodzaj szcz. [12) BUDYNKI MIESZKALNE v
Kod pocztowy 03185 Kraj PL- Folska ~ Wojewddztwo [14] MAZOWIECKIE ~ Powiat [65] Warszawa v
Miejscowosé  [0998796] Warszawa (dzelnica Biafolgka) - Ulica  [13554] ul. Mysliborska ~ Nrdomu 33 Nr miesz. 11
Nr dzialki Nr obrebu Gmina 3] [8] Bialoleka (dzielnica;
Podmioty zwiazane z przedmiotem
[ Pobierz ze stron 2 Dodaj podmiot & Dodaj osobg upowazniong (=5 Otwdrz |6 Usui < Zamiana Typ podmiotu
Lp Podmiot Charakter Udzial-Licznik Udzial-Mianownik
1ABCSp. 0.0, 0 1
00-200 Bolestawiec Mifa 128, NIP: 5830018931
Anna Waleriariska Osoba upowazniona
87-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 71030103942
 2"BIG DEVELOPER" Spélka Akcyjna 0 1
41-431 Krakow ul. Ogifiskiego 15
Magdalena Kwiatek 0soba upowazniona
49-347 Gdaiisk ul. 26 Kwietnia 21/10
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Przyktad 3: Oznaczenie jednej ze stron jednoczesSnie jako podmiotu i jako
upowaznionego dla innej strony.

[l Akt notarialny - Kamil Adams
Nowy = [ Zapisz

Zatwierd?

Stownik stron

Wyslij do MS

(i} X

Edyca 3 Anulyj & Wyjscie

Wstecz = Dalej « ‘ ? Dziennik zmian

Strony

[IE] pane podstawa... <« [ Wybrane strony czynnosci
4 strony Szukaj dariusz 4+ == Aktywne = o= =EBHEH X | Widak_Tabela h 2 ~]
@ optaty £ Nazwa NIP PESEL Nr d| [ Nazwa (Mazwisko i imie) Podmiot/Upowazniony (GIIF) od poc... Miejscowosé Adres Nr do... Mrlo...
) Wypisy/odpisy ¥ Walerianski 691220121!|ADH| | = 1. Waleriariska Anna Fodmiot | upowazniony 7-008  Konin ul. Bema 2 79
@ansk\ KW 1. Waleriafiski Dariusz 7-098 Konin ul. Bema 2 79
Dodatki liki = 2. Kwiatek Magdalena Fodmiot 0-347  Gdafisk ul. 26 Kwietnia 21 10
odatkowe pliki = L
n 3 3 1. "BIG DEVELOPER" Spdt 1-431 Krakdw ul. Ogifiskiego 15
@ Platnosci - L =
# Faktury

¢ Powigzania

@& GIF

Taka strona zosta

nie wprowadzona do karty transakcji jako podmiot i takze jako

upowazniony dla strony powiazane;.

"Brak” Odptatnose: Transakcja dotyczy KASiGIIF - Akt notarialny v
Tyt ~ Sposdb wydania dyspozycji
Powiel + Dodgj| - Usui
Przedmiot 1
Zbywany udziat 1E 1[] Wartost 100 000,00 Wartot przedmiotu uwzglednia VAT ~ strony nie zlazyly odwiadczenia o rezygnacji ze zwolnienia z podatku VAT v
™ [1] BUDYNKI ~ Rodzaj [11] BUDYNKI MIESZKALNE - Rodzaj szcz. [12] BUDYNKI MIESZKALNE JEDNORODZINNE
Kod pocztowy 03185 Kraj PL- Polska ~ Wojewddztwo [14] MAZOWIECKIE

~ Powiat [65] Warszawa

Miejscowodc  [0988796] Warszawa (dzielnica Biatoteka)

© Ulia

© [13554] ul. Mydiiborska

Nr dziatki

~ Nrdomu 33 Nr miesz. 11

Nr obrebu

Podmioty zwiazane z przedmiotem
[ Pobierz ze stron 2 Dodaj podmiot * Dodaj osobg upo

Podmiot
1 Anna Waleriaiiska

p

87-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 71030103942
2 Dariusz Waleriariski
87-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 69122012159
Anna Waleriariska
87-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 71030103942
3 Magdalena Kwiatek
49-347 Gdaitsk ul. 26 Kwietnia 21/10
"B1G DEVELOPER" Spdika Akcyjna

azniong = Otwérz & Usufi 5 Zamiana Typ podmiotu

Charakter Udzial-Licznik Udzial-Mianownik

0 1

[ 1

Osoba upowazniona

41-431 Krakow ul. Ogifiskiego 15

Osoba upowazniona i

Przyktad 4: Jeden petnomocnik w czynnosci reprezentujacy wiele spotek.
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[dE] Akt notarialny - Kamil Adamski

a x
Nowy v [ Zapisz ZatwierdZ Wstecz v Dalej ~ ? Dziennik zmian &) Wyjicie
— strony
[Jil pane podstawo... i bl
3 Strony szukaj abc 4 =& Aktywne = = T ns dok Tabela ~
[ optaty £ Nazwa NIP PESEL Nr d| | Nazwa (Nazwisko i imie) Podmiot/Upowazniony (GIF) od poc... Miejscowost Adres Nr do... Nrlo...
@ » | Sp. z.0.0 | | | B ek Magdale powazniony d e
ypisy/odpisy
23 wriosk kw Urzad Miejski w REEe-Zdroju | | \ 1. "BIG DEVELOPER" Spdtk 1431 Krakou ul. Ogifskiege 15
B ki o 2. ABC 5p. z.0.0 6-300  Grudzadz ul. Nowa 13
odatkowe pliki
¢’ Platnosci
# Faktury
(& Powigzania
& cIF

Powyzsze oznaczenie spowoduje, ze dla transakcji GIIF obie spotki zostaty

wprowadzone jako Podmioty i dla kazdej z nich jako Osoba Upowazniona podpiety
zostat ich petnomocnik.

[l Transakeje GIIE o x
"Brak” Odplatnode: v Transakcja dotyczy KAS i GIIF - Akt notarialny v
Tytut  [A01] sprzedaz nieruchomoscl ~ Sposdb wydania dyspozycji [0] czynnos€ notarialna zlecona bez skiadania depozytu v
() Powiel 4 Dodaj | . Usui
Przedmiot 1
Zbyweany udziat 112 Wartos¢ 100 000,00 Wartos¢ przedmiotu uwzglednia VAT ~ strony nie zlazyly odwiadczenia o rezygnacji ze zwolnienia z podatku VAT v
v (1] BUDYNKT ~ Rodzaj [11] BUDYNKI MIESZKALNE Rodza) szcz. [12] BUDYNKI MIESZKALNE e
Kod pocztowy  03-185  Kraj PL- Polska ~ Wojewddztwo [14] MAZOWIECKEE ~ Powiat [65] Warszawa v
Miejscowodé  [0988796] Warszawa (dzelnica Bialolgka)  ~ Ulica  ~  [13554] ul. MySliborska © Nrdomu 33 Nr miesz. 11
Nr daialki Nr obrebu Grina 8] Bioloteka (czielnica
Podmioty zwiazane z przedmiotem
[ Pobierz ze stron 2 Dodaj podmiot & Dodaj osobe upowazniong [ Otwérz LG Usun & Zamiana p podmioty
p_ Podmiot Charakter udzial-Licznik Udzial-Mianownik
178G DEVELOPER” Spdika Akcyjna [ 1
41-431 Krakow ul. Ogifiskiego 15
Magdalena Kiatek Osoba upowazniona,
49-347 Gdaifsk ul. 26 Kwietnia 21/10
. 2AECSp.z00. 0 1
00-200 Bolestawiec Mita 128, NIP: 5830018931
Magdalena Kiatek Osoba upowazniona
49-347 Gdaiisk ul. 26 Kwietnia 21/10
. . . - -
0
Przyktad 5: Dodanie wszystkich stron bez powigzan oraz bez oznaczen.

[m] x
| Nowy - Zapisz Zatwierdz nyslij do M3 |» Edycja Anuluj Wstecz Dalej - Tt 3 | ? Dziennik zmian & Wyjscie
— strony

- - —
i pane podstawa... Stownik stron Wybrane strony czynnosc
2 strony szukaj waler 4 &= 2 Akywne = o= = (8 N NB ‘W\dok Tabela > 14 ¢
& oplaty £ Nazwa NIP PESEL Nr d| | Nazwa (Nazwisko i imie) Podmiot/Upowazniony (GIIF) od poc... Miejscowosc Adres Nr do... Nrlo...
] ¢ rodni ‘Drug\ Urzad Skarbowy tddZ-Gdrna 1. Kwiatek Magdalena Upowazniony 0-347 Gdarisk ul. 26 Kwietnia 21 10
ypisy/odpisy
B Wnioski kw Elorwszy rzad Skathowy ¢ 64 G| 2. "BIG DEVELOPER" Spétka 1431 Krakow ul. Ogifiskiego 15
Dodatk liki ¥ MERljatiska Anna 710301032 |AFB| | 3. ABC Sp. 7.0.0 6-300  Grudzadz ul. Nowa 13
odatkowe pliki .
i B ariski Dariusz 69122012LADH| | 4, Waleriariska Anna 7-088  Konin ul. Bema 2 79
@ Platnosci
# Faktury
(4 Powigzania
@& GIF
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Wszystkie strony czynnosci zostaty umieszczone jako podmioty.

"Brak” Odplatnose:

Transakcja dotyczy KAS iGIIF Akt notarialny

Tyt ~ Sposéb wydania dyspozycji

Powiel + Dodaj | - Usui

Przedmiot 1

Zbywany udziat 1E 1f2] Wartost 100 000,00 Warto&C przedmiotu uwzglednia VAT ~ Strony nie zlozyly odwiadczenia o rezygnacji ze zwolnienia 2 podatku VAT

™ [1] BUDYNKI ~ Rodzaj [11] BUDYNKI MIESZKALNE Rodzaj szcz. [12] BUDYNKI MIESZKALNE JEDNORODZINNE

Kod pocztowy 03185 Kraj PL- Polska ~ Wojewddztwo [14] MAZOWIECKIE ~ Powiat [65] Warszawa

Miejscowodc  [0988796] Warszawa (dzielnica Biatoleka)  + Ulica  [13554] ul. Mysiborska ~ Nrdomu 33 Nr miesz. 11
Nr dziaiki Nr obrebu

Podmioty zwiazane z przedmiotem

4 Pobierz ze stron 2 Dodaj podmiot & Dodaj osobg upowazniong [ Otwérz (& Usuii  Zamiana
Lp _ Podmiot Charakter Udzial-Licznk Udzial-Mianownik
181G DEVELOPER" Spdika Akcyjna [
41-431 Krakow ul. Ogiiskiego 15
2ABCSp. Z0.0.

p podmiotu

00-200 Bolestawiec Mita 128, NIP: 5830018931
3 Anna Waleriaiiska

[

0

0
87-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 71030103942

0 0

Przyktad 6: Dodanie wszystkich stron bez powigzan lecz z oznaczeniem ich
charakteru.

@

Nowy (=] Zapisz Zatwierd?

[u]
Wyslij do MS Edycja 8 Anuluj Wstecz v Dalej ~ | E Dziennik zmian £ Wyjscie

| strony
A pane podstawo Stownik stron « | Wybrane strony czynnosci
4 strony Szukaj waler i = Adywne = 4= = (8 ¥ MB | widok Tabela < |4 @
[ optaty < Nazwa NIP PESEL Nr df | Nazwa (Mazwisko i imig) Podmiot/Upowazniony (GIIF) Kod poc... Miejscowosc Adres Nr do... Nrlo...
] Wypisy/odpisy Drugi Urzad Skarbowy £ddz-Gdrna | 1. Kwiatek Magdalena Upowazniony “0-347  Gdansk ul. 26 Kwietnia 21 10
0 Wnioski kW Pierwszy Urzad Skarbowy £6dZ-Gd 2. "BIG DEVELOPER" Sptka 4 Podmiot 41-431  Krakéw ul. Ogifiskiego 15

Dodatk ik [ Eiariska Anna 710301039 AFB 3. Waleriariska Anna 7-098  Konin ul. Bema 2 79

P,D TP | | Ik varisse B9122012LADH) | 4. ABC Sp. z.0.0 B6-300  Grudzadz ul. Nowa 13
¢ Platnodci L i
# Faktury

(;l. Fowigzania
@& GIF

Na liScie podmiotow dla transakcji GIIF pojawig sie tylko strony oznaczone jako
podmioty. Strony upowaznione z powodu braku ich powigzania w stronach nie

pojawia sie. Nalezy samodzielnie podpiac¢ upowaznionych pod wtasciwe podmioty.
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&
“Brak” Odplatnose: Transakdja dotyczy KAS iGIIF Akt notarialny
Tyt Sposéb wydania dyspozycji
Powiel 4 Dodaj | - Usui
Przedmiot 1
Zbywany udzial 1E 13} wartosé 100 000,00 Warto$¢ przedmiotu uwzglednia VAT - strony nie zlozyly oéwiadczenia o rezygnacji ze zwolnienia z podatku VAT
™w [1] BUDYNKI ~ Rodzaj [11] BUDYNKI MIESZKALNE - Rodzaj szcz. [12] BUDYNKI MIESZKALNE JEDNORODZINNE
Kod pocztowy 03185 Kraj PL- Polska Wofewddztwo  [14] MAZOWIECKIE ~ Powiat [65] Warszawa
Miejscowosé  [0988796] Warszawa (dzielnica Biatoleka)  + Ulica  [13554] ul. Mysiborska ~ Nrdomu 33 Nr miesz. 11
Nr dziatki Hr obrebu
Podmioty zwiazane z przedmiotem
i Pobierz ze stron 2 Dodaj podmiot & Dodaj osobe upowazniong (=5 Otwérz (& Usuf — Zamiana P pod
Lp  Podmiot Charakter Udzial-Licznik Udzial-Mianownik
181G DEVELOPER" Spoika Akcyjnia 0 0
41-431 Krakw ul. Ogifskiego 15
2ABCSp. Z0.0. 0 0
00-200 Bolestawiec Mita 128, NIP: 5830018931

15.4 Element strony - Dane dziatalnosci gospodarczej

Dla 0s0b fizycznych prowadzacych dziatalnoSc gospodarcza, dane ich dziatalnosci

sg przesytane w karcie transakcji do GIIF (Art. 36 Ustawy o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu).

W programie dane wprowadza sie w nowej zaktadce dla strony: Dane GIIF. Dostep

do tych danych jest tylko, gdy typ podmiotu na zaktadce ,Dane podstawowe” jest
wybrany jako ,02. osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza”.

Li ]
S
Hl zapisz ¥ anuiy ? £ whgicie
Dane podstasndwe  Dane dodatkowe  Peinomocnictwa  Repertorium  Beneficient rzeczywisty  Dane GIIF  Terminy
Hazrwa A
MNazwa [nazwisko) |Kowalska _‘,
Imiona Aopie=ics 41| Harwa skr. Kiowalska Agrieszhka
Typ podmictu 02. osoba fizycma prowadzgca dxalaingsé gos - | ed K. Kobieta w
Kolor czoonki aif EEra T P —— o [ Eolor nie zostal wybrany
Adenc Aot
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H zapisz ¥ Anulyj ? £ Wyjicie

Dane podstawowe  Dane dodatkowe  Pelnomocnichwa  Reperforiom  Benefigent rzeczywisty  D8ne GIIF  Terminy

Dzialalnoss gospodarcza

Mazwa Firmy Kowalska Agnieszka - Uslugi Ksegowe

MIP Firmy 1145621486

Lilica ul. Siatkarska 33

Kraj PL Polska ~ | Kod pocztowy |80-809 Miejscowess | Gdansk

Dane rejestru

Tak uzupetnione dane strony sg dotaczane do danych transakcji wysytanej do GIIF.

Mozliwa jest jednak kazdorazowa zmiana typu podmiotu na etapie
przygotowywania transakcji GIIF. Korzystajac z przycisku w transakcji ,Typ
podmiotu” decydujemy, czy dane strony transakcji wystane beda do GIIF jako
osoba fizyczna, czy jako osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosc gospodarcza.

ez

[l Pobierzze stron 1, Dodaj podmict 2 Dodaj osobe upowazniona [ = Otwérz [& Usud — Zamiana £ Typ pedmictu

P 4
Podmiot Charakter Udziat-Licznik ﬁdzwaO-M\an nik
{Anna Waleriariska /

87-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 71030103942, dane DG: 12345678

[ Typ podmiotu osohy fizycznej dla transakeji GIIF - O X

Okresl typ podmiotu dla osoby fizycznej w celu wystania do GIIF informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej. Te dane naleZy wprowadzic na zaktadce Dane
GIF w danych podmiotu.

Anna Waleriariska

AY ‘Osnba fizyczna prowadzaca dzialalnosé gospodarczg ~

Osoba fizyczna
“res¢ aktu Uwagi | Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarcza

&

C:\KancelariaMotarialna\Robocze\KN.doox Anuluj

" UWAGA ™!

Wprowadzenie danych GIIF i pozniejsza zmiana typu strony na 01 lub 03, bedzie
skutkowata zablokowaniem pol Dane GIIF. Domyslnie dane takich stron do GIIF
beda wysytane jako osoby fizyczne z mozliwg jednak zmiang danych w transakgji
za pomoca przycisku , Typ podmiotu”.

15.5 Zaktadka Optaty w czynnosci > Sekcja GIIF

Wszystkie ustawiania zwiazane z GIIF znajduja sie¢ pod przyciskiem Szczegoty.
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Optata sadowa dostepna do edydji tylko w ramach czynnosci
bedacych i i wieczy ksi ymi

Oplata za odpis KW

k od czynnosci cywil
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[ Akt notarialny - Kamil Adamski [m] X

4 Nowy ~ Zapisz Zatwierdz Wyslij do MS L Edycja Anulyj Wstecz Dalej ~ ? Dziennik zmian & Wyjscie
I Optaty

[l pane podstawa... . Dodaj Usud Powiel | [ Kalkulator = Podsumowanie platnikdw
4 strony Zestaw 1

i ooy waRtoSc przEouTo [ wooonaol | .
i) wypisy/odpisy k od spadkéw id GIF

& Wnioski kKW Grupa FPodatek l:l Podlega Podlega pod KAS/GIIF ~| | Szczegély

Dodatkoue, pikd DRe]estr sD Podstawa pravina l:l
&' Pratnosci
Podatnik
# Faktury

O imporcie do KAS/GIIF decydowac bedzie wartos¢ przedmiotu podana w PLN lub
w Euro, oraz kryterium oznaczenia Podlega.

[ Akt notarialny - Kamil Adamski [m] X

4 Nowy ~ Zapisz Zatwierdz Wyslij do MS L Edycja Anulyj Wstecz Dalej ~ ? Dziennik zmian & Wyjscie
I— optaty

[l pane podstawa... . Dodaj Usud Powiel | [ Kalkulator = Podsumowanie platnikdw

4 strony Zestaw 1

i optaty [ WARTOSC PRZEDMIOTU 100 000,00 - ] ind
i) wypisy/odpisy od'sp 1 GIF

2 wriosk kw oz sk [ | podege rodegspea asiere || seaeooy | |

Dodatkoue, pikd O Rejestr SD Podstawa pravina e
&' Pratnosci
Podatnik

# Faktury Optata sadowa dostepna do edycji tylke w ramach czynnosci

(& Powigzania bedacych o k ¥

X GIF i

2 k od czynnosci cywil ych Ootealodp e

Do wyboru w polu Podlega dostepne sa:

Podlega pod
KAS/GIIF

CzynnosSc zostanie zaimportowana do KAS oraz do GIIF
jezeli wartoSc przedmiotu przekroczy prog 15 000 Euro lub
20 000 zt. Jezeli czynnoS¢ ma zostac wystana tylko do KAS -
nalezy wybrac odpowiednig opcje w oknie Szczegoty lub na
karcie transakcji GIIF o ktorych mowa jest w dalszej czesci

Nie podlega ani pod
GIIF ani pod KAS

CzynnosSc nie zostanie zaimportowana do GIIF/KAS

Jezeli ktorys z zestawow optat czynnosci zostanie oznaczony jako osobna
transakcja, spowoduje to pojawienie sie w zestawie przycisku Szczegoty, w ktorym
niezaleznie definiowane beda dane dla kolejnej transakcji GIIF.
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] Akt notarialny - Kamil Adamski O X
Y
Nowy ~ [ Zapisz Wyslij do MS Edycia % Anulyj Wstecz ~ Dalej | A Dziennik zmian & Wyjécie
I optay
| 4Dodgj - Usuii [ Powiel | Zestaw:  1[v|/2 » w1 | [ Kalkulator % Podsumowanie platnikaw
2 Strony Zestaw 1 Zestaw 2
i Optaty WARTOSC PRZEDMIOTU 100 000,00 - @
f isy/odpi Podatek od spadkow i darowizn GIF
Wypisy/odpisy pa
B wnioski kw Grupa - Podatek l:l Podlega FPodlega pod msfi-/ Szczegity
Bodatkowe pliks () Rejestr SD Podstawa prawna -
4’ Platnosci
Podatnik = =
4 Eaktury Optata sadowa dostepna do edydji tylko w ramach czynnosci
(% Powiazania bedacych LR L
. - . . .
W oknie Szczegoty znajduja sie:
el
"Brak” Odptatnosé: Transakcja odplatna Transakcja dotyczy KASiGIF . Akt notarialny ~
Tytul  [A01] sprzedaz nieruchomosci - Sposdb wydania dyspozycji [0] czynnosC notarialna zlecona bez skiadania depozytu v
Powiel = Dodaj |  Usun
Przedmiot 1
Zbywany udzial 1E 112} Wartosc 100 000,00 wiybierz: Czy wartosc z VAT ~ wybierz: Czy zwolnienie stron z VAT ~
Typ [1] BUDYNKE ~ Rodzaj [11] BUDYNKI MIESZKALNE -~ Rodzaj szcz. [12] BUDYNKI MIESZKALNE JEDNORODZINNE “
Kod pocztovy Kraj PL- Polska - Wojewsdztwo [14] MAZOWIECKIE ~ Powiat [65] Warszawa v
Migjscowosc  [0988796] Warszawa (dzielnica Bistoleka)  +  Ulica  [13554] ul. Mydliborska v Nrdomu 26 Nr miesz. 13
Nr dziatki Nr obrebu

Podmioty zwigzane z przedmiotem

[ Pobierz ze stron L Dodaj podmict £ Dodaj osobe upowazniong [ Otwérz | Usui  Zamiana &3, Typ podmiotu Udzialy

Lp  Podmiot Charakter Udziat-Licznik Udziat-Mianownik
1 Magdalena Kwiatek sprzedajacy nieruchomadé 1 1
49-347 Gdarisk ul. 26 Kwietnia 21/10
2 Anna Waleriafiska kupujacy nieruchomoéé 1 1
87-098 Konin ul. Bema 2/79, FESEL: 71030103942
Tresé aktu Uwagi
4 )
C:\LEX@TEXT\Umouvy\akt_przykladowy_1..
Analiza ryzyka
[} Utwrz analize X
Kategoria ryzyka Srednie -
(] Podejrzenie prania pieniedzy lub finasowania terroryzmu
oK Anuluj

Kwota

wartosc przedmiotu transakcji pobrana z pola ,Wartosc
przedmiotu” w zaktadce ,Optaty” dla czynnosci
notarialnej. W przypadku Aktu PoSwiadczenia
Dziedziczenia oraz Europejskiego PoSwiadczenia
Spadkowego pole zostanie automatycznie wyzerowane i
zablokowane do edycji.

Waluta

waluta w jakiej dokonywana jest transakcja

Odptatnosc

oznaczenie odptatnosci transakgji
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Transakcja dotyczy

oznaczenie czy dana transakcja zostanie zgtoszona do KAS
i GIIF czy tylko do KAS oraz typ czynnosci (Akt notarialny,
Akt Poswiadczenia Dziedziczenia, Europejskie
Poswiadczenie Spadkowe) ustawiany wedtug wzorca i
numeru MSNot czynnosci notarialnej.

UWAGA! W przypadku APD oraz EPS nalezly upewnic sie ze
pole jest ustawione na "tylko KAS"

Tytut

wybor ze stownika tytutu transakcji

Sposob wydania
dyspozycji

wskazanie sposobu wydania dyspozycji

Powiel/Dodaj/Usun

powielenie, dodanie lub usuniecie Przedmiotu z transakgcji

Wartosc

pola, w ktorych nalezy podac wartosci czesci zbywanej
przedmiotu. Nalezy upewnic sie czy wartoSc przedmiotu
lub suma wartosci przedmiotow jest rowna wartosci z
pola Kwota. Jezeli nie transakcja taka nie bedzie mogta
zostac wystana.

W przypadku Aktu PoSwiadczenia Dziedziczenia oraz
Europejskiego Poswiadczenia Spadkowego pola zostaja
wyzerowane i zablokowane do edycji.

Sekcja danych
przedmiotu

pola w ktorych nalezy wskazac dane przedmiotu, ktory jest
czescig zgtaszanej transakcji. Pola zmieniajg sie w
zaleznosci od wybranego typu przedmiotu i dalszych
wyborow.

Pobierz ze stron

ponowne umieszczenie w transakcji wszystkich stron z
Czynnosci

Dodaj podmiot

wprowadzenie pojedynczej strony z czynnosci lub z bazy
stron jako podmiotu

Dodaj osobe

wprowadzenie pojedynczej strony z czynnosci lub z bazy
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upowazniona

stron jako osoby upowaznione;j

Otworz otwarcie danych strony
Usun usuniecie strony z listy podmiotow transakgji
Zamiana zamiana miejscami podmiotu i jego upowaznionego

Typ podmiotu

umozliwia okreslenie czy wybrany podmiot bedacy osoba
fizyczng w danej transakcji wystepuje jako podmiot
prowadzacy dziatalnosc¢ gospodarcza

Udziaty

umozliwia wyliczenie udziatow dla stron transakgcji

Podmioty

lista podmiotow i upowaznionych

Kolumna Charakter

wybor charakteru dla podmiotu zalezny od wybranego
tytutu transakgji

Tresc aktu

pole, w ktorym znajduje sie Sciezka do pliku z trescig aktu
notarialnego ktory zostanie przekazany do KAS/GIIF.

Sciezka zostanie automatycznie wprowadzona, jezeli w
polu ,Plik z trescia” znajdujacego sie w zaktadce ogolne
czynnosci notarialnej, zostanie podpiety plik z treScia
czynnosci notarialnej.

“ - dodaje Sciezke do pliku (nadpisuje, jezeli byta juz
wskazana)

- otwiera plik w domyslnym edytorze

UWAGA! Stanowisko z ktorego wysytana jest paczka do
KAS/GIIF musi miec dostep do pliku w podaniej Sciezce. W
innym przypadku wyswietlony zostanie komunikat "Brak
dostepu do pliku". W takim przypaku program nie pozwoli
wystac paczki i konieczne bedzie ponowne wskazanie
pliku z trescia.
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15.6

Uwagi podanie uwag dla transakcji (max 2000 znakow)

Utworz analize otwiera okno tabeli oceny rozpoznanego ryzyka, w ktorym
za pomoca zaznaczania czynnikow podwyzszajacych lub
obnizajacych ustalamy ryzyko transakcji

Oznaczenia opcji na | kategoria ryzyka (ustawiana automatycznie po
potrzeby raportu uzupetnieniu tabeli oceny ryzyka), Podejrzenie prania
Analizy ryzyka pieniedzy lub finansowania terroryzmu

(wydruk raportu dostepny w module GIIF w zaktadce
Wydruki)

Kalkulator udziatow

Kalkulator udziatow ma za zadanie utatwi¢ wprowadzanie utamkow udziatow dla
stron transakcji w podziale na charaktery

[%5] Udziaty podmictéw x|

Charakter sprzedajgcy nieruchomosé i

! Udziaty Udziaty - GIIF

Mianownik Licznik Mianownik

\|LP Podmiot

Wprowads udzialy
Zbywany udziat B Uvzglednij udziat
Ot Anuluj
Charakter Lista wyboru charakteru stron, dla ktorej ustalane sa
udziaty
Podmiot Nazwa podmiotu o wybranym charakterze
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15.7

Udziaty

Licznik/Mianownik

Udziat strony (podmiotu) w przedmiocie

Udziaty - GIIF

Udziaty wyliczone przez program, ktore zostang wstawione
do przedmiotu transakgcji

Zbywany udziat

Zbywany udziat, ktory zostanie wstawiony do przedmiotu
transakgji

Uwzglednij udziat

Okreslenie czy chcemy skorzystac z wyliczonego
zbywanego udziatu

Tworzenie transakgcji

Transakcje GIIF mozliwe sa do utworzenia tylko z poziomu modutu GIIF. Przejs¢ do
niego mozna z ikony GIIF w menu gtownym programu, lub przechodzac do GIIF

znajdujacego sie w module Repertorium.

Moduly

Repertorium A
Akty notarialne
Repertorium P
Ksiega depozytowa
Finanse

Ftatnosci

Wysytka

GIIF }

LEX dla Notariusza...

Kalkulator

(] rRejestry

= W przygotowaniu
= Do wysytki

(g Filtry

) Wnioski KW

J4 GIOF
Wszystkie dane
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Pierwszym krokiem przed przystgpieniem do tworzenia transakcji w module GIIF
jest wybranie notariusza, dla ktorego chcemy tworzyc transakcje. Jezeli w bazie
programu jest tylko jeden notariusz, zawsze bedzie on wskazany w polu notariusz.
Jezeli w bazie jest podanych wiecej notariuszy, konieczne bedzie rozwiniecie pola
wyboru i wskazanie wtaSciwego notariusza.

Trans 3 i
4 Motariusz | Jan Kowalski - T3]
Tooa Dota iy Waluta | Tytut Podmioty

Po wybraniu notariusza nalezy skorzystac z przycisku Tworz transakcje w zaktadce
Dane, lub bedac kursorem myszy w polu listy transakcji, nacisnac prawy przycisk
myszy i z wySwietlonego menu takze wybrac opcje Tworz transakcje.

B rwirz tonsakage |

Otworzy sie okno tworzenia transakcji GIIF, w ktorym wysSwietlane s3 informacje: o
notariuszu, dla ktorego beda tworzone transakcje, pole z mozliwoscig wyboru
okresu za ktory majg zostac tworzone transakcje (domyslnie zakres dat jest pusty),
oraz pole z lista transakcji z opcja ich otwarcia.
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Notasizsr Wybor oloresiy
Karol Wardarsk <Brak wyboru> o
Listn transakey: ks Obwderz
Saabus Data Numar Rep, Nr czynn Kwota Walut: Kurs EU Podmioty

[ Twrirz ] Anuhr)

Zaraz po wybraniu okresu czasu za ktory beda przygotowywane transakcje,
program automatycznie sprawdzi i pobierze kursy Euro. Dla transakgji, ktore
zostaty zatwierdzone w sobote, niedziele lub inny dzien wolny od pracy
przypisywane s3 kursy z najblizszego dnia roboczego przypadajacego przed tym
dniem.

Pobieranie kursdw r serwisu NBP...

Mozliwe jest wczeSniejsze wprowadzenie reczne kursu w sytuacji, gdy danego dnia
nie byta jeszcze ogtoszona przez NBP tabela kursow. Jednak przy takiej operacji
uzytkownik otrzyma ostrzezenie:

Oistrrezenis -

Uviagal

l Na podstawie wprowadzonego kursu crynnodci notarialng beds lowalifikowane do wysWid do GIOF.
Frogram automabycznie poblera kursy podcras bworzenia transakcji.
W przypadiou recznege wprowadzenia burdy nabity miec pewnods, Be jest on Zgodny 2 kurdsm
HEF,

Po wyborze okresu, za ktory maja zostacC utworzone transakcje, program wyswietli
czynnosci z tego okresu i na podstawie kursu Euro okresli status transakcji. W
czynnosci jest mozliwe podanie wartosci przedmiotu od razu w kwocie Euro.
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Zostanie ona wySwietlona przy transakcji i na podstawie jej wartoSci odpowiednio
zostanie oznaczony jej status.

fel

Notariusz Wybdr okresu
Kamil Adamski Zakres dat (0d - do) ~| 0d |08.03.2023 v| Do |09.D3.2023 ol &
| Lista transakeji: |= Otwdrz
Status Data Numer Rep. Nr czynn Kwota Waluti Kurs EU Podmioty
|
| |Wprowadzono 08.03.2023 2/2023 1 94 530,00 PLN  4,7080
Do wprowadzenia: KAS + GIIF  09.03.2023 15/2023 1 100 000,00 PLN  4,7080
Do wprowadzenia: KAS 09.03.2023 16/2023 1 100 000,00 PLN  4,7080

Tworz Anuluj

Mozliwe s3 3 statusy dla transakgji:

— Do wprowadzenia(KAS + GIIF lub KAS) - nowa transakcja zostanie
utworzona w module GIIF,

— Wprowadzono - informacja, ze taka transakcja zostata juz utworzona,
— Nie podlega - nie zostanie utworzona transakcja.

Po wybraniu przycisku Twoérz program przeprowadzi weryfikacje poprawnosci
danych transakcji, po czym transakcje pojawia sie na liScie niewystanych z
odpowiednim statusem ich weryfikacji.
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il
Dane Wydruki
h\i;) LQ Kurs EUR: 4,7080 (23.03.2023)
Twérz Sprawdz 8lij & Kursy walut
transakcje  poprawnosé e Lo Usui
GIIF
GIIF Transakcje GIIF - Niewyslane
{14 Niewystane ‘ La R~ | MNaotariusz Kamil Adamski ~ | Od 01.03:2023
@& Wystane Dotyczy Numer REF  Nr czynnodci Data Kwota wal
& Analiza ryzyka [0 @ kAS+GIF 23/2023 1 23.03.202 350 000,00 PLN
O @& kas+GIOF 24/2023 1 23.03.202 275 000,00 PLN
O KAS 25/2023 1 23.03.202 275 000,00 PLN

~
Do [23.03.2023 Daty ~ ?
uta  Tytut Podmioty I1d. dokumentu  Analiza

AD1: sprzedaz nier "BIG DEVELOPER" Spdtka Akcyjna jake

AD2: zamiana niert Magdalena Kwiatek jako AD2A; Bogda Tak

Transakcje, ktore juz na etapie zatwierdzania czynnosci zostaty w petni
uzupetnione, a dane w nich zawarte sg zgodne w wymaganiami dla transakcji przez

GIIF, od razu pojawig si¢ na liScie ze statusem
przypadku transakcja otrzyma status Dane sg

Dane sg poprawne. W innym
niekompletne i konieczne bedzie

uzupetnienie danych w takiej transakcji. Weryfikacji karty transakcji mozna
dokonac bedac na liscie transakcji lub znajdujac sie bezposrednio w danej

transakgji.

Weryfikacja z listy transakcji zaprezentuje bte
jednoczesnie dla wielu transakcji jezeli miaty

dy dla jednej wskazanej lub
one zaznaczone box'y:

[y

Trensskcls & 2720091

Tyl irarcsbc)

Spoesih wydenia dysporycy trarcske)i

podement L Charakder podmioiu

Transskcls @ A/ 2005-2

Tybul traresakeii

Spoesit wydenia dysporycy traresake)i

podmick | Charakder podmioty

oscbe prawa 1 Forma oeganzeong

posimect 2 Charakder podmiaty

podmict 1 Charakier podmigty

aseba foyna 3 Qats wrednenia veymasgona w proypediy Graky FESEL
asoba ryorna. J Kra] urndzend wymagany w proypaediu Braku PESEL
Tronsakcis : HAZ0LH1

Sposih wydania dyiporyc)

rin wymagana w proypediu Braku PESEL

oscha fifycing I Kraj uradsimia wymagany w priypadiu braku PG

Wszystkie dane transakcji s3 weryfikowane wedtug wymagan GIIF. O braku
jakichkolwiek wymaganych danych (patrz rysunek powyzej) uzytkownik zostanie

powiadomiony w oknie weryfikacji.
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15.8 Transakcja GIIF

Do kazdej zaimportowanej transakcji mozna wejsc przed wysytka poprzez:

— dwukrotne klikniecie w transakcje na liscie,

— zaznaczenie transakgji i klikniecie w przycisk Otworz |

— nacisniecie prawego przycisku myszy na transakgcji i z wySwietlonego menu
wybranie opcji Otworz

— skorzystanie ze skrotu klawiaturowego Ctrl+O

Otwarta karta transakcji widoczna jest jako ostatnia pozycja czynnosci, na
podstawie ktorej zostata utworzona. Dzieki temu mozna poruszac si¢ po
wszystkich zaktadkach tej czynnosci. | tak samo jak na liScie czynnosci w
Repertorium, pomiedzy zaimportowanymi transakcjami mozna sie poruszac

korzystajac ze strzatek ¥ + . Nalezy jednak pamietaé, ze dla jednej czynnosci
moze byc utworzonych klika kart transakcji. S3 one wtedy wysSwietlane w jednym
oknie w postaci ponumerowanych zaktadek.

Gl Ak r
3 Nowy ~ Bl Zapisz | Zatwierdz | Wydlj do MS (TEST)+ - Edyga % Anulj Wstecz ~ 1 Dalej ~ | 2 =1 Daiennik zmian © wyiscie
] Dane podstavro... Powiel [3Dodaj | (7 Weryfikuj  Zmief nr transakdi (czynnosci)
2 strony Transakcja 1 Transakeja 2 Transakgja 3
& O &F L o N
& optaty Kwota 100000 Wallta [PLN] Zloty Polski (PLI - Kurs: 4,5980, wartosc 21 748,50 EUR Qdplatnosé: Transakcja odplatna - dotyczy KASiGIIF - Akt notarialny 0
& wypisy/odpisy - ) —
£ wrioski kw Tytut  [A01] sprzedat nieruchomosci  Sposdb wydania dyspozycii [0] czynnosc notarialna Zlecona bez sktadania depozytu v
Dodatkowe plik
sin el Powiel + Dodaj | - Usuri
! Platnos
& Cobtury Przedmiot 1
% P = ~ o ey "
LA Zbywany udziat 1E 112 Wartoge 100 000,00 Warto&€ przedmiotu uvzglednia VAT  Strony nie ztozyly oéwiadezenia o rezygnacii e zwolniznia z podz
@ GIF
v [1] BUDYNKI  Rodzaj [11] BUDYNKI MESZKALNE  + Rodzaj szcz. [12] BUDYNKI MIESZKALNE JEDNORODZINNE v
Kod pocztowy  03-185 Kraj PL - Polska ~ Wojewddztwo [14] MAZOWIECKIE ~ Powiat [65] Warszawa v
Miejscowosc  [0988796] Warszawa (dzielnica Biatolgka)  ~ Ulica - [13554] ul. Mysliborska © Nrdomu 33 Nr miesz. 11
Nr dzialki Nr obrebu

Podmioty zwiazane z przedmiotem

[l Pobierz ze stron % Dodaj podmiot & Dodaj osobe upowazniong [ Otworz (6 Usun  Zamiana 2 Typ podmiotu
Lp  Podmiot Charakter Udzial-Licznik Udziai-Mianownik
1 Magdalena Kwiatek sprzedajcy nieruchomosé 1 1

49-347 Gdarisk ul. 26 Kwietnia 21/10
2 Anna Waleriafiska kupujacy nieruchomosé 1 1
87-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 71030103942

Tresé aktu Uwagi
|

)

C:\LEX@TEXT\Umowy\aki_przykiadowy_1.1

Analiza ryzyka

} Utwérz analiz .
=+ Kategoria ryzyka Srednie o

121/2023 Akt notarialny - wprowadzono do GIIF Przegladanie

Dodatkowo zgodnie z wymogami GIIF, od 15-12-2022, minimum jeden przedmiot
musi byC wprowadzony do transakcji, aby mogta ona byc wystana do systemu GIIF.
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Program w zaleznosci od wybranego typu przedmiotu dodatkowo weryfikuje
wszystkie niezbedne dane.

ﬂ' Lista btedow transakcji =R

= Transakcja : 119/2022-1
przedmiot 1 [Adres przedmiotu - polski kod pocztowy]
przedmiot 1 [Adres przedmiotu - kod wojewddztwal
przedmiot 1 [Adres przedmiotu - kod powiatu]
przedmiot 1 [Adres przedmiotu - kod gminy]
przedmiot 1 [Adres przedmiotu - kod rodzaju gminy]
przedmiot 1 [Adres przedmiotu - kod miejsca]

przedmiot 1 [Adres przedmiotu - numer domu]
przedmiot 1 [Adres przedmiotu - numer obrebu]
przedmiot 1 [Adres przedmiotu - numer dziatki]

oK

Sama karta transakcji wyglada niemalze identycznie jak okno Szczegoty z zaktadki
Optaty sekcja GIIF (opisane w pkt. 5. Zaktada Optaty w czynnosci > Sekcja GIIF).

Dodatkowymi elementami w karcie transakcji s3 natomiast opcje:

Powiel powielana jest wybrana karta z wszystkimi danymi

Dodaj dodawana jest nowa karta tylko z podmiotami czynnoSci

Weryfikuj |weryfikacja wszystkich kart powigzanych z czynnoscia

Weryfikacja wewnatrz transakcji niezaleznie od iloSci zaktadek transakcji,
prezentuje btedy wszystkich transakgcji.
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1‘: w
Jpes

Tremsabegs = 209/I049-1

oG] 2 CABMEIST pdmiciu

o=aba (ry=ras ¥ Obpeaateatsn

assba frymeas ¥ Dol wodsimid wimagsss v preypachu beaka PESEL

oS3ba Fryzras ¥ Nraj urodzénia wymagany W priypadiu braby PESEL

avenha Pryeram ¥ Badrs cdokoimaahn o asmods

esoba fzyzee & Seia i e dolounneniu bodsomedd

os3ba fzyzras ¥ Adoes ramiesrkenia = mie oo

nenha fry-ram ¥ Addnes ramisokania = ko poerirg

Trenzakzja : 206200152

Tyt Eransabcii

Spoadb wadimin dyssonycl ransakogi

o 1 CABMEIET pOdmiom

padiria: 2 Chamiler podmictu

Tremsakzja @ 200/2019-3

1'Y0H ErSnSAEC)i

Sposth wydaniy dysaozyos iransaldgi

Brak podmecodv ucrestnicgqoych w trenassigi

Uzupetnienie danych transakcji, danych podmiotow i upowaznionych, oraz
opcjonalnie informacji o przedmiotach skutkowac bedzie prawidtowa weryfikacja,
zmiang statusu na liScie transakcji i mozliwoscia wysytki.

0 Walidacja danych prawidiowa! L [ — | Motariusz  Kamil Adamski e | Od |24.02.2023

Dotyczy Mumer REP  Nr czynnosci Data Kwota Waluti
1 23.03.2023 275 000,00 PLN

15.9 Woysytka transakcji do GIIF

Gdy transakcja na liscie niewystanych transakcji otrzyma status Dane sq poprawne
(1), mozna ja zaznaczyc (2) i zrealizowac jej wysytke do GIIF (3).
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(il

Dane Wydruki

1

b;é) LQ =" Kurs EUR: 4,7080 (23.03.2023)

Twdrz Sprawdz Pobierz Wyslij D & Kursy walut
transakcje  poprawnosé UPC zaznaczone L© Usui

GIIF &
GIIF Transakcje GIIF - Niewystane
‘JJ. Niewystane ‘ 4|+ [ | Notariusz Kamil Adamski ~|| od |01.03.2023 Do |23.03.2023 Daty ~ £ 2
& Wystane Dotyczy Numer REP  Nr czynnosci Data Kwota Waluta  Tytut Podmioty I1d. dokumentu  Analiza
KAS 25/2023 1 23.03.202 275 000,00 PLN AD2: zamiana nier. Magdalena Kwiatek jako AD2A; Bogda Tak

& Analiza ryzyka

AN

2

Po wybraniu przycisku Wyslij zaznaczone pojawi sie okno z wyborem certyfikatu
notariusza. Certyfikat i wysytka jest realizowana dla notariusza, ktory byt wybrany
w polu Notariusz dla Transakcje GIIF — Niewystane. Program w oknie wyboru
certyfikatu podpowiada takze informacje, dla ktorego notariusza jest realizowana
wysytka. Jednak, zwtaszcza przy pierwszej wysytce, nalezy zwrocic doktadnie uwage
na to, dla ktorego notariusza wskazujemy certyfikat.

GIIF
h Transakc]ek- Nicwyslane

= Motanusz Eamil Wardowslo ol
Humar REF  Nr coynillegcl Data Ewols Waluta Tyhat Podmioby
= 20872019 019-06-18 J50 000,00 PLH ADL: sprredat nieruchomodd 215 DEVELOPER" Spd

Podpn pliku transabcp GIF dls rotanuizs Kamd Wardowiki

Magaryn certyfikatdw,: o
Wiydany dla Wydany proez ey do Rurmsesr Seryjoy

Eamil Wardowrsid T2 Sigillum - QAL 2030-03-12 10:54:00 S20X0ES0 1B CHEY SR

QK Anuly)

Po wyborze certyfikatu, zostanie on w aplikacji przypisany do danego notariusza i
podczas kolejnych wysytek, tylko ten certyfikat bedzie sie pojawiat w polu wyboru
certyfikatu. Pozostanie jednak mozliwos¢ wyswietlenia wszystkich certyfikatow
(opcja na dole okna Pokaz wszystRie).

Po wybraniu certyfikatu program wyswietli okno do wprowadzenia kodu PIN.
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B sy [y
L ¥ e edsanbdol saair' M ol sl prism ess

Shiahys bk ok b ey
Crptrd:  [Bibdad bohmrdda 00 w2 0

Tokers R

Enplosty khatrs o1 FRNNCci0cFicEnlal S o 20,

Humad gy 100 000S00S4004 i
A |

CC8 w2000 Caed

Prawidtowe podanie kodu PIN skutkowac bedzie zaszyfrowaniem przesytanego
pliku, po czym pojawi sie komunikat.

9 Cry cheesz wystad podpisany plik transake)i do systemu GIOF?

Tak Hu

Wybor opcji Tak skutkowac bedzie kolejnym komunikatem, informujagcym o
przestaniu danych do GIIF, a wysytane transakcje zostang przeniesione z sekgcji
niewystanych do wystanych.

0 Plik transake)i rostal wyslany | zarejestrowany w systemie GIF.

[ ]

Zaraz po wysytce przestane dane otrzymuja pierwszy status Plik zarejestrowany.

GIIF

Transakcje GIIF - Wyslane
W reevaystane ! MNotamusz Karmd Wardowsk “ | Data crynnodel od = da v " Daty =

| @ wystane i

mer REF  Nr czynnodcl Data Kwata Waluta Tyt
Emk EBrEjEErOWRTY 202/2019 1 2019-06-18 350 000,00 PLN ADL: speTedn

Po tej operacji mozna przystapic do weryfikacji statusu przestanych transakgcji
korzystajac z przycisku Sprawdz status. Plik nie zawierajacy btedow otrzyma status
Plik oczekuje na sprawdzanie (deszyfrowanie przebiegto poprawnie).

GHIF

GIIF Transakcje GITF - Wyslane

R Mieveystane 5
& Wyslaoe

Metanisz Kamsl Wardowska ket Data cxynnada od | do b " Daty =

P B REF  Nremnneds Data Kwolts Walita Tyt Pedmioty
Piik oczekupe na sprawdzenie (desoyfrowanie proek 2|19 1 2019-06-18 350 000,00 FLN ADL: sprzedaz BIG DEVELOFY
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Lub, gdy plik zostanie odrzucony przez system GIIF, zostanie zwrocony ze
statusem Plik niepoprawny. Konieczne bedzie poprawienie danych w transakgji i

ich ponowna wysytka.

Transakcje GIIF - Wyslane

ik Heevyslane hetariusz Kamid Wardowsla ~|| Datawyshania pliu od 2015-06-21 ~| do 2015-06-21 b " Daty =
& Wydtane Status Numés REF  Nr czynnodei Data Kwota Waluta  Tymd Podmioty
10:25:3%
& Plik nispoprawny 200/2019 1 2009-06-19 275 000,00 PLN ADL: sprzedai neeruchomodci  Magdalena Kwiatek jako sprzay

Kolejna weryfikacja statusu wystanego pliku z poprawnymi danymi skutkowac

bedzie informacja o jego poprawnosci.

Flik tramsakcyi ma Status:
Hikc poprawmy.

Plik na liScie transakcji wystanych otrzyma status Plik poprawny.

GIIF
Transakcje GIIF - Wyslane

GlIIF

W Niewystane g Motariusz Kamad Wardowski *| Data coynnosa od = do o " Daty ~

o, Wystane b Hummer REF  Nr czymneso Data Ewoita waluta  Tytul Fod
&3 Plik poprawny (walidacja proebiegia popravnie) 2002019 12019-06-18 350 000,00 FLN ADL: sprezedaz Sty
R e e f e e e i 2012019 12009-06-18 SOO0DO0PLN  ADT: darewizn Ma)

Dopiero dla plikow poprawnych mozliwe jest pobranie i wydruk dokumentu UPO.

- URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
Sl DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A.NAZWA PELNA PODMIOTU, K TOREMU DORECZOMNO DOKUMENT ELEK TRONICZNY

Gener alny Inspekior Informac Firansowe)

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE
Dokument zoslal zaceprstrowany w systemss 1ebsindor matycomym Wit et wa Frnans G
[EEET DA SO 3 T Dvia | dana, o« pas)2
FLI_1131 201061 ETIa 4T 04
St da

- R N S ——
248267 19023885 B60F TH1BETF (1185 TEEEYOFE1 CEAF 385645692350 1BDAIM 12F

g T 0T e ey EC Fpy—r

TEI2CECEF MeDEI09C TF 25 TIBACINCONNS 95F 1 TASA ST TC TS BOTDF 5313885 TEIG

Wszystkie statusy dla wystanych transakcji znajduja sie przy wystanych plikach.
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Transakcje GIIF - Wystane

@k Niewystane & | Motariusz Kamil Wardowski ~ | Datawyslania pliku od 201
B Wystane Status Numer|
I Plik z dnia : 2019-06-19 12:59:37
& Plik popravwny (walidacja przebiegta popravmie) 211]
= Plik z dnia : 2019-06-19 15:52:40
& Plik poprawny (walidacja przebiegta poprawnie) 211

= Plik z dnia : 2019-06-20 23:32:33
Plik aczekuje na sprawdzenie (deszyfrowanie przebieglo poprawmie) 204
= Plik z dnia : 2019-06-20 23:40:50

¥ Plik zarejestrowany 20
Plik z dnia : 2019-06-21 10:25:39
& Plik niepoprawny 204

15.10 Instrukcja wysytki GIIF w szybkich krokach

l.  Wybor notariusza.

TlTF

Transakcje GIIF - Niewyslane

- Motarene  Karml Wardowsh 2019-05-21

Mumer REP  |Eamd Wardowsl Waluta Tyl
Proenystiny Kanpifiski

[I.  Tworzenie transakcji GIIF.
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@ Tworzenie transakcji GIIF x
Notariusz Wybdr okresu
Kamil Adamski Biezacy tydzieri ~| od |20 Do |24 &
Lista transakgji: |= Otwdrz
Status Data Numer Rep. Nr czynn Kwota Waluti Kurs EU Podmioty
Do wprowadzenia: KAS + GIIF  jLiliyRli} k3 19/2023 1 100 000,00 PLN 4,7716
Twidrz Anuluj
1. Weryfikacja danych transakcji.
[l Repertorium
Dane | Wydgaki
E‘% \__@ =y Rty Kurs EUR: 4,7080 (23.03.2023)
Podglad pliku XML
Tw Sprawdz | Fobierz s @
lrar‘;‘;:{:zc]e po:rramméc' i ‘ﬁterstj zaznagﬁi‘e](test) [& usuii o Ky el |
GIIF [%&] Dane wybranej transakeji zawieraja bledy m] x
T kcje GIIF - Niewy opis
& I\ - &= | notariusz_kamil Adamsia || od "“55"‘13
& wystane Dotyczy ~ Numer REP  Nr czynnoéci Data [§ [Tyt transakgji]
& Analiza ryzyka @ KAS+GIF 19/2023 110.02.2023 1

V.

[Brak przedmiotdw transakeji]

N———

[Sposth vydania dyspazyci transakeji]
[Nieokregny plik z treécia dokumentu]

przedmiot [Suma wartosc przedmiotéw jest rézna od kwoty transakeji]

oK

Uzupetnieni wymaganych informacji dla transakgji.
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[l Akt notarialny - Artur Dariczak

a X
[3 Nowy ~ Bl zapisz . Zatwierdi | Wyslij do MS (TEST)+ - Edycia % Anuluj Wstecz ~ )+ Dalej ~ ? | Dziennik zmian © wyjscie
[ pane podstaweo... | () Powiel [3Dodai | 7 Wenfiki > Zmied nr transakgi (czynnosci)
2 strony Transakcja 1 /
& optaty = - "
P Kuota 100 000,00 Waluta [FLN] Zioty Polski (FLI ~  Kurs: 4,6129, wartos¢ 21 678,34 EUR Odplatnosc: v Transakcja dotyczy tylko KAS Akt notarialny v
ypisy/odpisy e —— —
B wniosk Kkw Tyt + Sposdb wydania dyspozycji v
Jj Dodatkowe pliki ‘ ,
o (5] powiel < Dodaj | - Usui
= Faktury Przedmiot 1
(& Powigzania it = = N
z 1 1[5 Wartoge 0,00 3 rtosc 2 VAT v
Nars bywany udzi 3 3] Wartosc 00 wybierz: Czy wartosc z
Tvp - Rodzaj o
Kraj PL-Polska -
imioty zwiazane Z przedmiotem
[l Pobierz ze stron L Dodaj podmiot &2 Dodaj osobe upowazniong [ Otwérz [ Usufi  Zamiana &2 Typ podmiotu
Lp  Podmiot Charakter Udziat-Licznik Udziat-Mianownik
1 Anna Waleriafiska 0 [
7-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 71030103942
]
Tresé aktu Uwagi
e
Brak pliku z trescia aktu
Analiza ryzyka
Utwrz analiz
5 = Kategoria ryzyka Srednie v
112/2023 Akt notarialny - z
. .o .
V.  Zaznaczenie transakcji do wysytki.
[ Repertorium m} %
Dane Wydruki
= 3 ;
o E gecolcieg Kurs EUR: 4,7080 (23.03.2023)
Podglad pliku XML
Twdrz Sprawdz  Pobierz Wyslij Fieer @ Kursy walut
transakcje poprawnosé PO (test) zaznaczone (test) Usuri
GIIF @
GIIF Transakcje GIIF - Niewystane
1 Niewystane 1 ~ [ | Notariusz Kamil Adamski ~|| od [24022023 Do [24.02.2023 Daty ~ & ?
@& Wystane Dotyczy Numer REP  Nr czynnoici Data Kwota Waluta  Tytul Podmioty Id. dokumentu  Analiza

& Analiza ryzyka 100 000,00 PLI

zedaz nieruchorm

[Jl] Rejestry

[*) W przygotowaniu
=i Do wysytki

[5id Filtry

- Wnioski KW

4, 6IIF

Wszysthie dane

ka jako kupujacy nieruchoma:

VI.  Wysytka > wybor certyfikatu.
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Wydany dla
Kamil Wardowski

Magazyn certyfikatiw: osobiste

Wydany przez

CUZ Sigilum - QCAL

Wainy do
2021-03-12 10:54:00

K

Mumer seryjny
52 02 OE 90 1B C9 87 58

Anuluj

VII.

Szyfrowanie i potwierdzenie wysytki danych.

9 Cry choesz wystad podpisany plik transakg)i do systemu GOF?

VIII.

Informacja o przestaniu transakgji.

Flik transake)i rostal wyslany | zarejestrowany w systemie GIF.

Wystane transakcje przechodza z sekcji niewystanych do wystanych.

[] -
Dare | Wydrod
H ¢ PG DT s rUR: 4, 2538 (24-06)
s @ Pedglad plio XML Grupes] wg phiicar
-_.55;3: lt:l;:;l: o ey welit
GilF ~
Transakcje GIIF - Wystane
@ Meewysiane MotaEr e Wardowils Dats crynnade od 20190621 ¥| do 2000821 v Daty = F
[3wv.m | Stabus Humer REF  Mr crynncdcl Dats Kevota Wahts Tyt Fodmioty Data wysienia
‘ 5 Pl papravanry [wabdecis przabisgio poprovmia) 21377019 17019-06-21 175 000,00 FLN NOY Spr Haking Pevdiwsia 2019-06-21 1244209
X.  Sprawdzenie statusu transakcji.

Plik transakcji ma status:
Flik oczekuje na sprawdzenie (deszyfrowanie przebiegio poprawnie)

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



Rejestr transakgcji KAS/GIIF| 253

Xl.  Ponowna weryfikacja.

Plik transakc)i ma status:
Flik poprawmy.

15.11 Korekta transakgji

Korekty dla transakcji s3 mozliwe do utworzenia tylko dla przestanych transakgji.

Tworzenie korekty odbywa w oknie przestanej transakcji, ktora po wystaniu do
systemu GIIF jest nieedytowalna.

Wyl do MS (TEST)+ > Edydia

Bnulyj Wstecz

~ W Dalej ~ t & | ? [ Daennikzmian

© Wyjécie
GIIF
(il pane podstawo... Powiel [3Dodaj | 7] Wenyfikuj
2 strony Transakja 1
i oplaty
Info
& wypisy/odpisy
@ wnioski kw Edycja jest niedostepna, poniewaz transakeja zostata juz wystana do systemu GIF
Dodatkowee pliki
4 Platnosc Kuota 500 000,00 Waluta [PLN] Ztoty Polski (PLI - Kurs: 4,5080, wartosc 108 742,93 EUR Odplatnosé: Transakcja odplatna Transakcja dotyczy KASiGIF - Akt notarialny v
# Fakh 5 i s
Y, Tytk  [A0L] sprzedaz nieruchomosci  Sposob wydania dyspozycii [0] czynnosé notarialna zlecona bez sktadania depozyty .
¢ Powiazania
& cIF Poniel - Dodaj | | Usui
Przedmiot 1
Zbywany udziat 1E 112} wartose 500 000,00 Warto&C przedmiotu uwzglednia VAT ~ Strony nie zlozyly oéwiadczenia o rezygnacii 2e zwolnienia z pods
v [1] BUDYNKI ~ Rodzaj [11] BUDYNKI MIESZKALNE - Rodzaj szcz. [12] BUDYNKI MIESZKALNE JEDNORODZINNE v
Kod pocztowy 03185 Kraj PL- Polska - Wojewddztwo [14] MAZOWIECKIE + Powiat [65] Warszava v
Miejscowos¢  [0988796] Warszawa (dzielnica Biatoteka) [13554] ul. mysliborska ~ Nrdomu 22 Nr miesz. 12
Nr dziatki Nr obrebu
Podmioty zwiazane z przedmiotem
Pobierz ze stron . Dodaj podmiot ' Dodaj osobe upowazniong (= Otwérz o Usufi  Zamiana Typ podmioty
Lp Podmiot Charakter Udzial-Licznik Udziai-Mianownik
1 nowak adam sprzedajcy nieruchomosé 1 1
11-987 dsadasdasd dasdasdas 1, PESEL: 19911921030
2 Marta Wiktoria Filipczak kupujacy nieruchomosé 1 1
05-200 Wotomin ul. Cukrowa 3/5
Tresc aktu Uwagi
CH\LEX@TEXT\Umowy\aki_przykiadovy_L.1
l114/2023 Akt notariainy - wprowadzono do GTIF

Przegladanie

Uzycie przycisku Koryguj spowoduje utworzenie nowej zaktadki z dopiskiem litery

k do jej numeru. Wszystkie dane korekty sa identyczne jak transakcji, na podstawie
ktorej korekta jest przygotowywana.
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15.12

[l Akt notaria Artur Daficzak
4 Nowy - H Zapisz

Zatwierds 1 Wyslj do MS (TEST)+ - Edya % Anuluj Wtec

~ ) Dalej ~

E Dziennik zmian

GITF

© wyiscie

[ Dane podstawo... Powiel [3Dodai | 7 Wenfikui > Zmied nr transakgi (czynnosci)
2 strony Transakcja
i optaty =
2 Kwota 500000 Waluta [FLN] Zioty Folski (PLI - Kurs: 4,5980, warto$C 108 742,93 EUR Odplatnosé: Transakcja odptatna ~ Transakgja dotyczy KAS iGIF v Akt notarialny ~
ypisy/odpisy e — =t SR
@ wioski kw Tytub  [A01] sprzedaz nieruchomosci - Sposoh wydania dyspozyci [0] czynnosé notarialna zlecona bez sktadania depozytu ~
Dodatkowe pliki
Powiel -¢ Doda Usuf
& Platnota + ods |
# Eaktury Przedmiot 1
¢ Powiazania
= Zbywany udziat 12 1% wartose 500 000,00 WartosC przedmiotu uwzglednia VAT « strony nie Ztozyty oSwiadczenia o rezygnacji ze zwolnienia z podat
Typ [1] BUDYNKI ~ Rodzaj [11] BUDYNKI MIESZKALNE - Rodzaj szcz. [12] BUDYNKI MIESZKALNE JEDNORODZINNE ~
Kod pocztowy — 03-185 Kraj PL - Polska ~ Wojewddztwo [14] MAZOWIECKIE ~ Powiat [65] Warszawa v
Miejscowos¢  [0988796] Warszawa (dzielnica Bistoteka) ~ ~  Ulica ~  [13554] ul. Mysliborska + Nrdomu 22 Nr miesz. 12
Nr dziafki Nr obrebu
Podmioty zwiazane z przedmiotem
[ Pobierz ze stron 2, Dodaj podmiot & Dodaj osobe upowazniong [= Otwérz [§ Usui  Zamiana Typ podmiotu
Lp  Podmiot Charakter Udziat-Licznik Udziat-Mianownik
1 nowak adam sprzedajaey nieruchomosé 1 1
11-987 dsadasdasd dasdasdas 1, PESEL: 19911921030
2 Marta Wiktoria Filipczak kupujacy nieruchomos¢ 1 1]
05-200 Wotomin ul. Cukrowa 3/5
Tresé aktu Uwagi
=B
CALEX@TEXT\Umowy\akt_przykladowy_1.1
24/ 2023 Akt notarialny - wprowadzono do GIIF Przegladanie

Utworzona korekta pojawi si¢ na liscie transakcji niewystanych skad jej wysytanie
odbywa sie na tej samej zasadzie jak zwyktych transakg;ji.

[
I Dane | Wydruki
7]

Spravidz
poprawinost

L"‘ Kurs EUR: 4,1111 (24.02.2023)
L

| Twdrz
| transakeje

S S Kursy walut

GIIF
Transakcje GIIF - Niewystane

7.

| Notariusz kamil wardowski Do (241022023

& Niewyslane
@& Wyslane
& Analiza ryzyka O

Dotyezy
KAS+GIIF

Numer REP  Nr czynnodci_Data
16/2023 24.02.2023

Kwota
311 110,00 PLN

Waluta  Tytul

] Rejestry

[l W przygotowaniu
= Do wysyiki

Gy |
) Wnioski KW
R GIF

Wszystide dane

ADL: sprzedaz nieruchomosci

Daty ~ & E
Podmioty
Tadeusz Stanistaw Otomariski jako sprzedajacy nieruchomo&c; Agnieszka Kowals!

Id. dokumentu  Analiza

Wysytka pliku transakcji w przypadku braku dostepnosci systemu

teleinformatycznego GIIF

Podczas wysytania pliku do GIIF i w przypadku braku dostepnosci systemu
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teleinformatycznego przy probie przestanie pliku moze pojawic sie komunikat.

x

g Wyslanie pliku transakeji do systemu GIIF zakoficzylo sie btedem:

Kod btedu: -1
Opis bledu: Connection lost (errar code is 100353)

OK

Taki plik z transakcji pojawi sie w oknie transakcji wystanych, jednak ze statusem
pliku odrzuconego. Nalezy raz jeszcze zaznaczyc plik i wybrac opcje wyslij
ponownie, jednak po wysSwietleniu sie pytania o przestanie pliku do GIIF wybrac
opcje NIE.

9 Czy choesz wyslad pedpisany plik transakcji do systemu GIIF?

Tak Hie

Program zapyta o zapis pliku na dysku oraz o wskazanie miejsca, gdzie ma zostac
zapisany podpisany plik.

6 Czy cheesz zapisaé podpisany plik transake)l poza programem?

Tak Hig

Po tym transakcja w oknie transakcji wystanych otrzyma status Przestano recznie.

= FIE poprawy (walldac)a przemiegia popravnie) I I0TY
7| Plik zarejestrowany poza programem 213/2019
4 Plik poprawny (walidacia orzebieala poprawnie) 2132019

Tak zapisany plik bedzie mozna wczytac na stronie GIIF

https://giif. mofnet.gov.pl/giif/index.jsp dostepnej w godz. 8:30 15:30. Przy takiej
wysytce program Kancelaria Notarialna nie bedzie mogt zweryfikowac statusu
przestanego pliku. Weryfikacja mozliwa bedzie jedynie na stronie GIIF.
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16  Obstuga elementow wspolnych

16.1 Generator raportow (raporty)

Opcja ta umozliwia tworzenie raportow na podstawie danych widocznych w
oknie z danymi.

Po uruchomieniu tej funkcji zostaje wySwietlone okno Raporty (rysunek
ponizej), w ktorym widac zdefiniowane raporty, ktore mozna zastosowac do
wczesniej wyswietlonych danych.

E Ra porty

nie podlega GIF Suma razem

Tekst na wydruk:

W oknie tym dzieki opcjom w menu sg dostepne nastepujace mozliwosci:

Operacje\Nowy - umozliwia tworzenie nowego raportu;

Operacje\Otworz - otwiera raport do modyfikacji;

Operacje\Usun - kasuje zaznaczony raport;

Operacje\Powiel raport - tworzy nowy raport z doktadnie takimi

samymi ustawieniami jak zaznaczony;

e. Operacje\Wyjscie - wyjScie z okna;

f. Widok - tak jak w Eksploratorze Windows przetgcza widok danych o
raportach na rozny sposob;

g. Wydruk - umozliwia podejrze¢ wygenerowany raport do wydruku (

on oo
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Standardowy) lub wygenerowac plik w formacie programu Excel z
danymi zdefiniowanymi dla danego raportu;

8 Generator raportow

H .- Edycja
Mazwma

| ztawienie wydruku
Dla wezystkich

Tekst na wydruku

Pozycje wydruku
= = + X

Lp.  |Paole

2 Mr aktu
4 "wiyn, netto

=) Wydruk = | 2 i Wyjscie
|Suma razerm
Pionowe
Tak, Do edyci Tak -
' Czesd raportu 1 : '
Lp. na wodruku
Opiz Dbugogs Widoczne | Funkcja

> 1 (2N I - T A
7

Mr aktu
Wiur, netto

20
20 W

Frzealadanie

Okno Generator raportow umozliwia stworzenie nowego raportu, ktory
bedzie pozniej mozliwy do wykorzystania. Opis dostepnych pol:

a. Nazwa - nazwa raportu (pojawi sie na wydruku jako jego nazwa);

b. Ustawienie wydruku - mozna tutaj wybrac orientacje strony — jako
pozioma lub pionowa;

c. Dlawszystkich - ustawione Tak daje mozliwoS¢ wszystkim
uzytkownikom widzie¢ stworzony raport, jego tworca (czyli
uzytkownik tworzacy raport) widzi ten raport zawsze;

d. Do edycji - ustawione Tak daje mozliwos¢ wszystkim uzytkownikom
modyfikacji tego wydruku;

e. Tekst na wydruk - dodatkowy tekst, ktory pojawia si¢ na
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przygotowanym wydruku obok jego nazwy;

f. CzeSc raportu - jezeli raport zajmuje wiecej niz jedna strone, mozna
oznaczycC czesci raportu;

g. Lp. nawydruku - opcja pozwala wyswietli¢ badz nie liczbe
porzadkowa na wydruku;

h. Nr - funkcja pozwalajaca zadecydowac o kolejnosci wyswietlania
poszczegolnych pozycji raportu;

i. Opis - nazwa kolumny, ktora pojawi sie na wydruku;

j. Dtugosc - dtugosc w milimetrach kolumny na wydruku;

k. Widoczne - okresla, czy dana pozycja (kolumna) pojawi sie na
wydruku;

. Funkcja - pozwala na koncu wydruku wyswietli¢ informacje zbiorcza
na temat danych np. moze to byc ich suma, wartos¢ maksymalna,
minimalna, iloS¢;

m. Wydruk - pozwala podejrzec wygenerowany raport do wydruku
(Standardowy) lub wygenerowac plik w formacie programu Excel z
danymi zdefiniowanymi dla danego raportu;

16.2 Zmiana ustawien nagtowkow kolumn w tabelach z danymi

HE Repertorium

Widok Wydruki Marzedzia

@Nowygktnotarialny »@ Mowy wypis/odpis ﬂﬂNowydepﬂz}rt
ﬂm Mowa pozycja Rep. A @ Wypisy/odpisy seryjne -

ﬂ@ Mowa pozycja Rep. P[5l Powiel akt notarialny o

E

R | Repertorium A
| Szukaj] |G File | O
(i Repertorium A — | et
[E Akty notarialne # Humer ¥ Mraktu |MrdepdData ze
B Repertorium P W Nr aktu 24.09.;
epertorium :
DB ? | Mr depozytu 24,09,
U Ksiega depozytowa T i
=it pozy v'. Data zit'n. s 24.09.;
| Data zioZenia dok. e
I 1015 24.09,
5 Swany o1 BN .05
|¥] Tekst 22.09.:
[&] Opis 22.09.:
V| Mazwa wzorca 3 09,
V| Wartose przedm, bO15 22.09.

Wybor widocznosci poszczegolnych kolumn odbywa sie poprzez
zaznaczenie opcji z listy wyboru dostepnych kolumn tabeli z danymi. Natomiast
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16.3

aby zmienic kolejnosc kolumn nalezy przeciagnac kursorem myszy dany
nagtoowek kolumny w odpowiednie miejsce. Istnieje tez mozliwoS¢ ustawienia
domyslnego wygladu tabeli z danymi - odpowiedzialna jest za to opcja w menu
Narzedzia - Przywro¢ domyslne ustawienia modutu ...

Filtry zaawansowane

Filtry zaawansowane umozliwiaja wprowadzenie dodatkowych ograniczen na
widocznych danych w tabeli z danymi. Aby je wtaczyc¢ nalezy w menu Filtry wybrac
opcje Filtry zaawansowane. Dla kazdej kolumny bedzie mozna zdefiniowac
aktywny filtr, np:

Szukaj 4, Filtr | Od[01.01.201
1er ¥ |Nraktu |Nrde L W sy
40/2015 (Wszystka) \
39/2015 (Whasne...)| |
= 06.01.2015| |,
e S 14.01.2015| |,
= 27.00.2015 |,
05.02.2015
35/2015 A
20.03.2015| =
34/2015 | LG
15.04.2015| |
33/2015 19,2015
/ / | 15.06.2015
- .. .-’
31/2015 18/2015 20.07.2015 ’
30/2015 17/2015 23.07.2015 ™
29/2015 16/2015 | 24.07.2015 gl
28/2015 15/2015 ] 20.08.2015 "
27/2015 ] 02,09,2015 el !
262015 24.07.2015 O

Dla pola Data zatw. mozna zaznaczyc ktoras z widocznych dat lub stworzyc filtr
wtasny (rys. ponizej) gdzie mozna zdefiniowac filtr bardziej skomplikowany:

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



Obstuga elementow wspolnych

261

Filtr wiasny

Pokaz wiersze gdzie:

Data zatw.
-] | -]
i AND i OR

| oK || Anuluj |

Filtry mozna definiowac dla kilku kolumn jednoczesnie. O tym, ze jakis filtr jest

natozony informuje stopka tabeli (rys. ponizej).

¥ ¥ (Data zatw. = 22.09.2015) AND (Strony LIKE %os%s) |Dopasuj....|

Aby taki filtr wytaczy¢ wystarczy kliknaé na [Ed, natomiast aby go wytaczy¢, ale w
ten sposob, aby mozna byto go jeszcze wykorzystac wystarczy kliknac na [+, Wybor
przycisku Dopasuj pozwoli na przekonfigurowanie filtra w dowolny sposob (rys.

ponizej).

?__} Kreator filtrow - [BezMazwy.flt]

|Filtr | AND <root:
|| Datazatw. réwne 22.08.2015

|. Mowy warunek |

v LIKE %0s%

|; Otworz. .. -| | Zapisz jako... | | CK | |; Anuluj -| | Zastosuj |

Jak widac dzieki przyciskom Zapisz jako oraz Otworz istnieje mozliwosc zapisu
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filtru jesli bedzie potrzeba wykorzystania go w przysztosci oraz ponownego jego

otworzenia.
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17

171

17.2

Tutoriale

Przygotowanie programu do pracy

Przed rozpoczeciem pracy z programem nalezy dokonac ustawien w oknie
parametrow programu znajdujacym sie w menu Narzedzia\Parametry gtownego
okna programu.

m’ LE¥ Kancelaria Motarialha

Dane Lk Storweriki Marzedzia Parnoc
E ' -! Baza hiezaca - Ezmiana hasta | 4 Whylacz praypomnienia
=it Maprawy || Zarzgdzanie I ied Parametry [T wiybor okna startowego

Wykonai  Import A
kv,jpie : 2'k,:',jpii & Archiwizuj |&] Zamykanie okresu [ Dni walne od pracy

Definicja stron w kontekscie rejestru transakcji GIIF

W trakcie tworzenia aktu notarialnego istnieje mozliwosc takiego opisu danych
przystepujacych do niego stron, aby po ewentualnym imporcie takiego aktu do
rejestru transakcji GIIF automatycznie strony zostaty odpowiednio
zakwalifikowane, zgodnie z wymaganiami rejestru transakgcji.

Zatozmy, ze akt notarialny dotyczy sprzedazy innych nieruchomosci przez inne
osoby (nr 10 wg MS Not 24), w ktorym firma A reprezentowana przez Marka
Kowalskiego sprzedaje nieruchomosc firmie D. Rysunek ponizej przedstawia uktad
pol: Wyd. dysp., W im., Benef., ktory odzwierciedla opisang sytuacje.
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Lo Edycja-35--Anuluj

4 Wstecz = P Dalg~ &) Wyjscie
Strony
Dane podstawowe -
7 | Szuia [5lm ) Akywne o= | (o B 3 - NB. | Widok Padglad ] |
i optaty Nazwa NIP Nazwa (Nazwisko i imig) W def. strony  [Wyd. dysp. Wim. |Benef,
l@ Wypisy/odpisy = txma f
 Dodatara Warszawa ul. Dhuga 5, Typ podmiotu: 09
odatikowe pli
> " 1. Kowalski Jan
@ fhice 70-000 Szczecin ul. Wigniowa 1 1/2, Typ podmiotu: 01
¥ Faktury 2, Firma B
(& Powigzania Wroctaw ul, Wojska Polskiego 1, Typ podmiotu: 07

[PrzedstawicielsMa{pehomomitwa}fmamdawstwa ww—

Strona Kowalski Jan ?70-000 Szozecin ul. Wisniowa 1 1/2 dzistajacaw imieniu
Firma A

Po imporcie danych do GIIF zaktadka Podmioty(y), ktory(e) wydaje(a) dyspozycje
wyglada jak na rysunku ponizej.
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17.3

L},Howy H zapisz % Anulyj | Edycja | Wenyfikacja | (=) Wydruk T £ Wyjscie

Dane podstawowe [ Podrmiot(y). ktdnle] wedajs(a) dyspozycie] Rachunki, uwagi

Podmioty]. ktoryle) wydajela) dyspozycie

| | 17 Typ 18 Nazwa 14, Obywatelstun 20 Krai 21, Kod pocatowy | 22, Migiscowosé | 23, Ul
j Edwoia
|| [RENTy ||
B i [ ——
Podmiot[y]. w imieniu ktdregolych] wydawana jest dyspozycia
|| wiyhierz || N Typ |32 Mazwa 33, Faaj 34, Kod pocztowy |35, Migjscowods |36 Ulica
(o R I
b Edein |
|| Usun ||

Beneficient(ci)

|| wiyhierz || 37 Typ |38 Mazwa 39 Kraj 40. Kod pocztowy | 41, Migjscowoid |42, Ulica

o T R ul Woiska Polskiego 1
|| Edvcia ||
|| Usun ||

Przegladanie

Jak widac strony z definicji aktu zostaty od razu przyporzadkowane do
odpowiednich miejsc karty transakcji GIIF.

Struktura danych osobowych

Dane osobowe klientow wpisywanych do bazy danych programu Kancelaria
Notarialna sg zamieszczone w tabeli KONTRAHENT, gdzie znajdujg sie pola,
ktorych nazwy odpowiadajg znaczeniu wprowadzonych danych:

INAZWA],
[INAZWASKROCONA],
[NIP],

[PESEL],

[REGON],
[SERIADOWODU],
[INUMERDOWODU],
[KODPOCZTOWY],
[MIASTO],

[ADRES],
[NRDOMU],
[NRLOKALUJ,
[TELEFON1],
[TELEFONZ2],
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[FAX],

[EMAIL],

[WWW]

[BANK],

[KONTOQO],

[REGION],
[KONTAKT],

[UWAGI],
[KODPOCZTOWY1], Z przyrostkiem 1 - dane asdresu korespondencyjnego
[MIASTO1],
[ADRES1],
[NRDOMU1],
[NRLOKALU1]J,
[PELNOMOCNICTWO],
[OJCIEC],

[MATKA],

[IMIE],
[TYPPODMIOTU],
[KODKRAJUJ,
[KODKRAJU1],
[OBYWATELSTWO]
[NUMERREJSAD],
[NUMERSWIFT],
[RODZAJDOKTOZ],
[NUMERDOKTOZ],
[NRPASZPORTU],
[NRDOWTYMCZ],
[NRKARTYPOB],
[NRDOWINNY],
[PLEC] [varchar],
[REGION1],
[KODTERYT],
[GMINA],

[POWIAT],
[TERMINDOWOS],
[OJCIECODMIANA],
[MATKAODMIANA],
[SWIFT],
[TERMINPASZPORTU],
[TERMINDOWTYMCZ],
[TERMINKARTYPOB],
[TERMINDOWINNY]

Dodatkowo dane osobowe konkretnych klientow wpisywane sg tez w ten sposéb, ze
pamietany jest ich stan dla kazdej wprowadzonej w programie czynnosci notarialne;j.
Dane te znajdujg sie w tabeli REP_STR oraz REP_PELN, dla danych
petnomocnikow. Sg to nastepujace kolumny:
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[RS_NAZWA],
[RS_KODPOCZTOWY],
[RS_MIASTO],
[RS_ADRES],
[RS_NRDOMU],
[RS_NRLOKALUJ,
[RS_NIP],

[RS_PESEL],
[RS_PELNOMOCNICTWO],
[RS_NUMERDOKTO?Z],
[RS_RODZAJDOKTOZ],
[RS_TYPPODMIOTU]

oraz
[RP_NAZWA],
[RP_KODPOCZTOWY],
[RP_MIASTO],
[RP_ADRES],
[RP_NRDOMU],
[RP_NRLOKALUJ,
[RP_NIP],
[RP_PESEL],
[RP_NUMERDOKTOZ],
[RP_RODZAJDOKTOZ],
[RP_TYPPODMIOTU]

Dane na temat uczestnikow wnioskow KW sg wprowadzane w tabeli REP_UCZ:
[NAZWA]
[KODPOCZTOWY]
[MIASTO]

[ADRES]
[NRDOMU]
[NRLOKALU]

[NIP]

[PESEL]
[NUMERDOKTO/Z]
[RODZAJDOKTOZ]
[TYPPODMIOTU]
[KODKRAJU]J
[SIEDZIBA]
[DRUGICZLONNAZWISKA]
[EMAIL]
[RS_REGON]

Réwnoczesnie dane osobowe konkretnych klientéw wpisywane sg tez do danych
faktury, w celu zachowania stanu tych danych na moment wystawienia faktury. Dane
te znajdujg sie w tabeli FAKTURA,; sg to nastepujgce kolumny:
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[NIP],
[INAZWAFIRMY],
[ULICA],
[KODPOCZTOWY],
[MIASTO],

[PESEL]

W tabeli PLATNOSC znajdujg sie dane pojawigce sie na ptatnosciach (przelewy,
dokumenty KP i KW) rejestrowanych w programie:
,[WCID]
JJWCNAZWA]
,WCKODPOCZTOWY]
JJWCMIASTO]
,JWCADRES]
,JWCNRDOMU]
,JWCNRLOKALU]
,[WCBANK]
,JWCKONTO]
,INDID]
,INDNAZWA]
,INDKODPOCZTOWY]
,INDMIASTO]
,INDADRES]
,INDNRDOMU]
,INDNRLOKALU]
,INDBANK]
,INDKONTO]
Gdzie przedrostek WC - oznacza "w ciezar", natomiast ND - oznacza "na dobro",

W rejestrze transakcji GlIF (baza pwpTranskacjeGlIF) dane osobowe uczestnikow
transkacji sg wprowadzone w tabeli TRANSAKCJA:

[TYPPODMIOTUWYD]

[INAZWAWYD]

JOBYWATELSTWOWYD]

[KRAJWYD]

[KODPOCZTOWYWYD]

[IMIEJSCOWOSCWYD]

JULICAWYD]

[PESELWYD]

[[REGONWYD]

[INUMERREJSADWYD]

[INUMERSWIFTWYD]

[INIPWYD]

[DOKUMENTTOZWYD]

[SERIANUMERWYD]

[TYPPODMIOTUWIM]

[INAZWAWIM]
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[OBYWATELSTWOWIM]
[KRAJWIM]
[KODPOCZTOWYWIM]
[MIEJSCOWOSCWIM]
[ULICAWIM]
[PESELWIM]
[REGONWIM]
[NUMERREJSADWIM]
[NUMERSWIFTWIM]
INIPWIM]
[DOKUMENTTOZWIM]
[SERIANUMERWIM]
[TYPPODMIOTUBEN]
[NAZWABEN]
[KRAJBEN]
[KODPOCZTOWYBEN]
[MIEJSCOWOSCBEN]
[ULICABEN]

Koncéwki: WYD, WIM, BEN odpowiednio dotyczg wydajacego dyspozycje, w imieniu
ktdérego wydawana jest dyspozycja oraz beneficjenta.
W bazie danych GlIF dane osobowe réwniez sg przechowywane w tabeli

KONTRAHENT; s3 to nastepujgce kolumny:
[INAZWA]
[INAZWASKROCONA]
[NIP]

[PESEL]

,[REGON]
[SERIADOWODU]
,INUMERDOWODU]
[KODPOCZTOWY]
[IMIASTO]
[ADRES]
,INRDOMU]J
,INRLOKALU]
[TELEFON1]
[TELEFONZ]
[FAX]

[EMAIL]

[WWW]

,[BANK]

[KONTO]
[KONTAKT]
JUWAGI]

[IMIE]
ITYPPODMIOTU]
,[KODKRAJU]
[JOBYWATELSTWO]
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[NUMERREJSAD]
[NUMERSWIFT]
[RODZAJDOKTOZ]
[NUMERDOKTOZ]
[NRPASZPORTU]
[NRDOWTYMCZ]
[NRKARTYSTPOB]
[NRKARTYCZPOB]
[NRKARTYPOB]
[NRDOWINNY]

Wprowadzanie instytucji

Producent oprogramowania Kancelaria Notarialna w aktualizacjach, ktore sa
publikowane cyklicznie, dostarcza dane na temat nastepujacych rodzajow
instytucji:

= urzedy skarbowe,

» urzedy miast i gmin,

= sady,

» starostwa powiatowe.

Wszystkie te dane zawierajg podstawowe informacje na temat instytucji bez
informacji na temat struktury organizacyjnej.

Automatyczne dziatanie aktualizacji zalezy od wtaczonego parametru Aktualizacja
bazy urzedow w parametrach programu (rys. ponizej).
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£& Parametry x
e — e —————

Stawki. ustawienia

awowe | Aktualizacie | Fakbuy

Cena za 1 strong 6,00 | Stawka VAT  23%
Sktadka na samorzad 25 % nie mnigj niz | 700,00 nie wiecej niz |9 999 939 999).:5
Zaokraglaj kwate skkadki w raportach W
Ogtrzega) o terminie 3 = | dni wozesnie| PEXill
Sciezka do SIP LEX =]
"FL" przed numerem NIP v Autouzupethianie pdl v aktudlizacia bazy urzeddw Fi
Automatyczna edycia W |Uwizgledniaj optate skarbowg [V Piohowe linie na wediukach &
MNowa wersja kalkulatora i Sprawdzanie pisovwni 5 Data czynnosci na fakturze i
Wielkosé czcionki pol — Talerancja rozliczanych - :
opisawych 10 < 1 czynnosci i Fakbur [ar.] .2 xt e-Deklaracie
Zakkadki na oknie czynn. nat. [ Formnat daoke. wyj. ;Iﬂoc - |
Zestaw optat, jako oddzielna ransakcja w GIF
Dpisy w rejestrach
Rijestr podatku od [Ustawa z dnia 9 wrzenia 2000 1. o podatku od czynnosc '
czynnogci cywilnoprawnych
Riejestr podatku od Ustawa z dnia éE_Iipca 198310 pu:nd.éﬂ-(u ad spadkéw i darowizn [Dz U,
spadkdow i darowizn |
| Domypéline ustawienia wyaladu
B I

Odznaczenie tego parametru bedzie skutkowato nie podjeciem procesu
aktualizacji danych podczas pierwszego uruchomienia aktualizacji
oprogramowania, w ramach ktorej odbywa sie proces aktualizacji danych na temat
instytucji.

Dodatkowo istnieje mozliwoS¢ wytaczenia automatycznej aktualizacji dla
wybranych instytucji. Wytaczenie danej instytucji z aktualizacji odbywa sie za
posrednictwem parametru Aktualizacja instytucji w oknie danych szczegotowych
Strony/Instytucji (rys. ponizej).
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¥ Strona (In stytucja)

| Nowa "1 Powiel [ . z | Edycja-$ i Baza urzeddw | ¥ v &= ? 3 Wyjscie

e | [ane dgdatkowe| Petnomachictwa w Eeneficient rz sty | \wiedz

Adres do korespondencii

Dane podst:

Przy Rondzie | Mr domu r?'—j Mr lokalu :J
Misscowadé [Krakdw |
Kraj iF'L Polska - | wiojewddztwo iMah:poIskie - |
Rachunki bankowe
|- | 4 Dodaj | Dompilne | SWIFT Mr konta Mazwa banku
L Edvcia
blo Usun
Telefony, faksy, dane kontaktowe
Telefon 1 i | Fax | | stronawhwiw | -]
Telefon 2 i i Kantakt | | E-mail i - |
Inne
Uveagii pel'nornocnictwo] Informacie o odbior: trym dane o by udostepnions
Uwagi

Petnomaochichso

kb (9] Dirukv HIP urijry kancelari na fakburach ] Aktualizacia instytucj [

Sad Rejonowy dla Krakowa-Po Przegladanie

Biorac pod uwage powyzsze informacje i chcac wprowadzi¢ np. zamiejscowy
wydziat sadu nalezy zmodyfikowac dane danego sadu, tak aby byty zgodne z
danymi tego wydziatu oraz wytaczyc¢ opcje Aktualizacja instytucji, aby nie byty te
dane automatycznie zmieniane podczas automatycznej aktualizacji danych
instytucji. Drugim rozwigzaniem jest wprowadzenie takiego wydziatu jako odrebnej
instytucji w stowniku Stron/Instytucji.

Rozliczanie czynnosci notarialnej

Zatozmy, ze rozliczenie aktu notarialnego ma wygladac w ten sposob, ze optaty
zostang podzielone po potowie. Z czego jedna strona otrzymuje fakture VAT, a
druga tylko potwierdzenie dokonania ptatnosci.

1. W takim przypadku podczas zatwierdzania aktu notarialnego nalezy wybrac
rodzaj ptatnosci jako Ptatnos$¢ odroczona (dzielona) - bez wystawienia wptaty (co
obrazuje rysunek ponizej):
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Zatwierdzenie czynnosci notarialnych

Kwoty

Wynagrodzenie brutto ! 332,10|
PCC, SD i oplaty ! 0,00|
Kwota do pobrania | 332,10

Rodzaj ptatnosci

Prosze wybrad rodzaj platnosd | Platnosc odroczona lub dzielona - bez wystawienia wplaty -

Wprowadzenie ptatnosd odroczone] lub dzielonej - dokument wptaty nie
zostanie wystawiony, bedzie go mozna wystawic pozniej

Platnik

Strona wnoszaca platnosd ; |

oK || Anulj |

2. Kolejnym krokiem jest wystawienie faktury dla tej czynnosci poprzez opcje

fakturowanie z menu gtownego lub spod prawego przycisku myszki (opcja Fakturuj
), dla tego aktu z poziomu listy aktow modutu Repertorium:

1] Repertorium

Widok Wydruki Narzedzia

&1 Nowy akt notarialny [ Nowy wypis/odpis EEI N e Zatwierdz czynnosci Zatoz wysytke | & Anuluj czynnosci

ﬂm Nowa pozycja Rep. A (i} Wypisy/odpisy seryjne e Fakturuj Z Policz zaznaczone Przywroc czynnosc

E@ MNowa pozycja Rep. P[]l Powiel akt notarialny SN @&’ Rozlicz ﬁZmiana danych dla zaznaczonych | ¥y Wycofaj czynnosé
T | Repertorium A

g . 1 = [ )= -
| rm— = |-Szukaj 4, Filtr = Od |29.09.2015 - | Do |B.09.2015 ~ [{&5.17] Daty
m Akty notariaine | Numer ¥ Nraktu |Mrdepe Data zatw. Strony Tekst
> PN IBEMN Firma A Warszawa, ul. Dhuga 5 Strona Kowalski Jan 70-000

m@ Repertorium P

mﬂ Ksiega depozytowa

3. Wybor wielkosci sptaty. Jesli celem jest wystawienie faktury na 1/2 kwot aktu
notarialnego nalezy w polu Wielkosc sptaty wybrac opcje 1/2 (rysunek ponizej):
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W8 Fakturowanie czynnosci notarialnych

IWg uztalonego podzialul I.a podstawie dafinicji pratikdw
‘Wielkost sphaty Pokaz |Wid0k uprozzczony - |
Czynnosci notarialne Zafakturowano | Do zafakturowania
Mumer Wzorzec Diata Wark, przedm. Fazem rep. Fazem Fazem
5Jauoss A NoTaANY  |os.0is | mooono 20| oo o5
20000000 || 33210 || 0.oo || 1EE.05 |
E D ata sprzedazy taka jak data zatwierdzenia czynnogci || wd Faktunyj || || 6 wiyjdcie !|

4.Po kliknieciu na przycisk Fakturuj nalezy na wySwietlonym oknie faktury
wprowadzic forme ptatnoSci Gotowka oraz wybrac strone dla ktorej ta faktura ma
zostac wystawiona:
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ﬂ Faktura VAT

3 Nowy [Pl Zapisz p Edycia % Anulyj |t | e Wydruk x| P &) Wyjécie

L
[Dane podsiawowel Pozydje faktury

Dane faktury

Nazwa dokumentu |Fakh..|ra | Nurner I:l
Data wystawienia  [29.09.2015 - | [pata wykenania ushugi | [29.09.2015 - | Datadupkatu [ ]

Forma platnosc [Gotowka ~ | Termin platnogc [29.09.2015 ~ | Togé dni
Wystawit |Czes{aw Mowacki - | Odebrat | | MIP 'PL' wystawcy [
Opis I
Nr konta |54 1020 2347 0000 2233 3333 ~ | Platnik | |
[ "Oryginat - kopia® na wydruku 7] Metoda kasowa
Odbiorca
il —]
| MNazwa |Firn'|a A |
MNazwa
||»|Firma & Ulica |ul. Diuga 5 |
Firma B
Kod pocztowy | |Warszawa
Id. na wydruk |PESEL T |
NIP | |
PESEL | |
[ 4 | i
Razem

veto | 15500 wr [ 3108 oo rosoionity | 00| tacme|_1ees

Firma A Dodawanie

Jak widac kwota jest na potowe optat wprowadzonych w akcie notarialnym.

5. Po wystawieniu i wydrukowaniu faktury nalezy wystawic ptatnosc do tego aktu
dla Firmy D. Zrobimy to poprzez wybor opcji Rozlicz w module Repertorium
(rysunek ponizej):
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Ul Repertorium

277

Widok Wydruki Marzedzia
Nowy akt notarialny = No is/odpis o Zatwierds czynnosci [ Zatdz wysytke | L Anuluj nnosci
(5] Nowy ...l Nawy wypis/odpis. o qesait || ¢ zy wysy | Lss Anulyj czy
ﬂm Nowa pozycja Rep. A l@ Wypisy/odpisy seryjne # Fakturuj iz Policz zaznaczone Przywroc czynnosc
ﬂ@ Nowa pozycja Rep. P[5 Powiel akt notarialny Wydanie depozytu @Zmiana danych dla zaznaczonych | &Y Wycofaj czynnosé
o
Rejestry Repertorium A
. ) = = -
T — ) | | sl |:|q Fite | 0d[20092015 - | Do 20092015 - | @) [7 Daty
m Mo +# Numer ¥ |Nraktu |Nrdepc Data zatw. Strony Tekst
412015 212015 29.09.2015 [UuCEN Warszawa, ul. Diuga 5 Strona Kowalski Jan 70-000 AKT NOTARIALMY
mﬂ Repertaorium P

mE Ksiega depozytowa

6. Po kliknieciu na opcje Rozlicz zostanie wyswietlone okno ptatnosci (rysunek

ponizej)

=

[ Dane podsianons[f

o A Zapisz . Edveje # Anuluj = Wy ? ) Wyjscie
} p A EYE) ] Wy])

D ata wprow. 23.058.2015 | Mumer paragonu
Dataphatnosei | 29.09.2015 -]

Fodzaj phatnogci |Gat6wka = |

Fodzaj operacii |KF' [k.aza prayimie] -

P urner | |

Kwiota | 166, 05]

Tytubem |PDZ. repertorium & 471/2015 - |

W ciezar rachunku

Mazwa |Firma A “wiybierz ... |

K.od pocz. | | Migjzcowosd |Warszawa

Adres |u|. Dhuga | Mr doru Mr laok.alu I:I

F.onto | - | Bank |
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17.6

Na nowo zatozonej ptatnosci zostaje automatycznie wprowadzona wartosc
niezaptaconej czeSci aktu notarialnego. Jedyna rzecza, ktora trzeba zrobic jest
wybor Firmy D poprzez uzycie przycisku Wybierz oraz zapisanie i wydruk
dokumentu kasowego.

Wydruk Repertorium A - aspekty techniczne

Wydruk Repertorium A ze wzgledu na jego skomplikowanie (wydruk, ktory posiada
inng strone parzysta i nieparzysta, ktore sg ze sobg zsynchronizowane poniewaz
jedna pozycja repertorium jest wySwietlona rownolegle na stronie parzystej oraz
nieparzystej) wymaga odpowiedniego przygotowania zwtaszcza w sytuacji, jesli
drukarka, na ktorej ma byc sporzadzany nie dysponuje funkcja duplexu (wydruku
dwustronnego).

W tym miejscu zostang wyjasnione dwie procedury zwigzane z wydrukiem
Repertorium A:

e Wydruk na drukarce bez funkcji duplex
e Wydruk z zachowaniem ciggtosci numeracji stron

Wydruk na drukarce bez funkgcji duplex

1. Wydruk stron nieparzystych

2. Na odwrocie pierwszej strony nieparzystej nie jest drukowana strona parzysta
(kazda strona parzysta jest drukowana jako prawa strona dla strony
nieparzystej, a wiec jest to odrebna kartka), dlatego pierwsza kartke z wydruku
stron nieparzystych odktadamy

3. Wktadamy do drukarki wszystkie pozostate strony nieparzyste, w ten sposob,
aby na ich odwrocie zostaty wydrukowane strony parzyste

4. Wydruk stron parzystych

Wydruk z zachowaniem ciggtosci numeracji stron

Zaktadamy, ze juz zostat wygenerowany wydruk repertorium, natomiast kolejny
wydruk ma stanowic jego kontynuacje z zachowaniem numeracji stron w stosunku
do tego juz sporzadzonego wydruku. Ten sposob wydruku jest przydatny w
sytuacji, gdy potrzebujemy uzyskac jednolity i ciggty wydruk dla co najmniej
dwoch okresow, gdy np. z roznych wzgledow ciezko uzyskac spojny wydruk
repertorium dla jednego okresu z duza liczba stron wydruku (kilkaset, kilka tysiecy
stron wydruku).

1. Ustawienie Numeracji stron na numer o 1 wiekszy niz ostatni numer poprzedniej
czeSci wydrukowanego repertorium

2. Ustawienie pola Przeniesienie od na okres czasu od jakiego ma nastapic
wprowadzanie wartoSci przeniesienia (o ile oczywiScie jest zaznaczona opcja
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Wyswietl wartosc przeniesienia)

3. Wydruk tylko pierwszej strony (czyli strony parzystej) na odwrocie zadrukowanej
ostatniej strony poprzedniego wydruku (ostatnia strona poprzedniego wydruku
bedzie czysta, poniewaz znajduje sie na odwrocie zadrukowanej ostatniej

strony, czyli strony parzystej)

Drukarka

Mazwa:  (=§ PrimoFDF

Scezka:
Strony
i) Wszystkie

() Biezaca strona
B Strony: 1

Podaj numer strony iflub zakres stron, oddzielone
przecnkami, np. 1,3,5-12

Pozostate

Drrukugj [Wszysﬁde strony v]
Kolejnosc [Bezpos'rednin {1-9) v]
Dupleks [Domys’lnie - ]

Kopie
Tlose kopii

£l

Tryb wydruku
|:| ¥ |:| Domysinie

Drukuj na arkuszu

| Wiagcwosd...

| Drukuj da pliku

V| Sortowanie

Domysinie

0K | | Anuluj

4. Wydruk pozostatych stron (poza pierwsza, ktora zostata wydrukowana na
odwrocie ostatniej strony poprzedniego wydruku)
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Drukarka
Mazwa: (= PrimoPDF - | Wiasdwosd... |
Sciezka: 7| Drukuj do pliku
Strony Kiopie
71 Wszystkie TosE kopi 1 =
7 Biezgca strona
(2 strony: 2| W| Sortowanie
Podaj numer strony iflub zakres stron, oddzielone
przecnkami, np. 1,3,5-12
Pozostate Tryb wydruku
Drukwgj lezysﬁde strony vl |:| 2 |:| e "
Kolejnose [Eiezpos'redniu {1-9) - |
Dupleks [Dumys’lnie - | Drukuj na arkuszu Domyslnie
| oK | | Anuluj
gdzie n, to liczba wszystkich stron wygenerowanego wydruku repertorium.
17.7  Przesytanie wiadomosci z Izby Notarialnej (Warszawa)

Wiadomosci z Izby Notarialnej

Aplikacja Kancelaria Notarialna komunikuje sie z systemem Izby Notarialnej i
pobiera wiadomosci, wySwietla je w gtownym oknie na wydzielonej zaktadce. Rys.
1.

WiadomosSci mogg byc odczytane przez kazdego pracownika zalogowanego do
aplikacji - domyslnie, mozna ograniczyc dostepnosc wiadomosci tylko dla
wybranych uzytkownikow.

Sprawdzanie wiadomosci odbywa sie automatycznie po uruchomieniu programu,
nastepnie co 4 godziny. O nowych wiadomosciach uprawniony uzytkownik
informowany jest specjalnym komunikatem na ekranie. Rys. 2.

WiadomoSc¢ ma atrybut przeczytana/nieprzeczytana, ktory mozna dowolnie
zmieniac. Nieprzeczytane wiadomosci wySwietlane sa pogrubiona czcionka. Liste
wiadomosci mozna filtrowac wzgledem dat, itp. Tres¢ wiadomoSci prezentowana
jest ponizej listy, mozna ja wyswietlic w osobnym oknie klikajac dwukrotnie na
nagtowku. WiadomoS¢ moze zawierac zatgczniki w formie dowolnych plikow.
System Izby Notarialnej przewiduje kilka typow wiadomosci, w szczegdlnoSci moga
to by¢ wiadomosci skierowane tylko do wybranych kancelarii notarialnych.
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celaria Motarialna

Google

Repertorium A
i Akty notariaine

Repertorium P

Ksiega depozytowa
Finanse
Platnosd

Wysyhka
e_ GITF

LEX dla Motariusza online

Wydruki

ADMIN (ADMIN)

Vydruki Stowniki
L=<
&) .
Nowy  Synchronizacja

Termin

DOtworz
Otworz poz. Rep.

Pokaz w kalendarzu

oo |

ﬁ Generator raportow
Eladania na dzien
aZEstawienia wg knyteridw

Wiadomosci (Nieprzeczytane: 2}]

| v Nowa faktura

Nowyakt ~ Nowa pozycja  Mowa pozycja  Nowy | 4¢ Nowa platnosc
notarialny Rep. A Rep. P depozyt

|| Wszysthie

|0d] - | oo

'?‘ Daty - | | Oznacz jako~ Ostatnia synchronizagja: 29.09.2015 12:07:37

Typ komunikatu
B Rok = 2015
Komunikat ogdiny

@ Komunikat ogdiny
& Komunikat ogdlny
@ Komunikat ogdiny
& Komunikat ogdlny
@ Komunikat ogdiny
& Komunikat ogdiny
& Komunikat ogdlny
& Komunikat ogdiny
& Komunikat ogdlny
@ Komunikat ogdlny

Data publikacji

22.09.2015

22.09.2015

22.09.2015 08:00:01
22.09.2015 07:00:01
22.09.2015 06:00:01
22.09.2015 05:00:01
22.00.2015 04:00:02
22.09.2015 03:00:02
22.09.2015 02:00:02
22.09.2015 01:00:01
22.09.2015 00:00:01

Tytut Przeczytano
Wiadomosc testowa 2015-09-22 10:00:01
Wiadomos¢ testowa 2015-09-22 09:00:01
Wiadomosc testowa 2015-09-22 08:00:01
Wiadomos¢ testowa 2015-09-22 07:00:01
Wiadomo$c testowa 2015-09-22 06:00:01
Wiadomos¢ testowa 2015-09-22 05:00:01
Wiadomos¢ testowa 2015-09-22 04:00:02
Wiadomos¢ testowa 2015-09-22 03:00:02
Wiadomo$¢ testowa 2015-09-22 02:00:02
Wiadomosc testowa 2015-09-22 01:00:01
Wiadomosc testowa 2015-09-22 00:00:01

REEEEEEEED

i »

Podglad

Treéé wiadomosei

Admin Admin

Rys.1.

| @

b ! Nieprzeczytane wiadomosci z Izby Notarialnej X

' Liczba nieprzeczytanych wiadomosci: 2
kliknij aby zobaczyc szczegity

12:13

wtorek
29.09.2015

Rys. 2.

Konfiguracja dostepu do wiadomosci i powiadomien

W stowniku uzytkownikow mozna wytaczy¢ dostep do wiadomosci (subskrypcja
wiadomosci) - zaktadka Wiadomosci bedzie niedostepna dla wybranego
uzytkownika. Mozliwe jest takze ustawienie czestotliwosci wyswietlania
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17.8

komunikatu powiadomien o nieprzeczytanych wiadomosciach, domyslnie jest to
1200s czyli 20min. Rys. 3.

¥ Unytkownik
4 H zZapisz W Anulyj ? i) Wyjscie
Dane deStaWDWE| Doztepne opcje | Pozostate dane
Lagin Jank, Fiodzaj NOTARIUSZ -
Irnig: Jan Mazwizko Kowalski
Hazta Potwierdz hasto
I atariuzz ,-'f-.kt_l,lwn_l,i v
E -mail Praypomnienia
Darmyélne okno |Kalendarz
Przupizz uzutkownik.a do termindi
Od daty Do daty
Fomurikaty |zby Matarialne
V| Subskmbuj Czestatlwait powiadamier [z.] | 1200 iy
Aby wnkaczys powiadomienia nalegy wpizad wartogs 0"
[Dane kalendarza Google
K.onto | L P k.alendarz . | Winbigrz |
Tryb sunch, |Aktualizui KM i Google - | | Winnzpdt |

Edydia

Rys. 3.

Aktualizacja MS SQL Server do wersji 2008

Aktualizacja serwera bazy danych MS SQL Server do wersji 2008 polega na
wykonaniu nastepujacych czynnosci:

1. Wykonanie kopii zapasowej danych programu
2. Odinstalowanie KN i sql 2005

3. Petna instalacja KN wraz z SQL Server 2008

4. Wczytanie kopii zapasowej danych

Gdyby z jakich$s powodow nie byto mozliwe wczytanie kopii zapasowej danych
programu (pkt. 4 wyzej opisanej procedury) nalezy wykonac nastepujace czynnosci
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w programie MS SQL Server Management Studio z uprawnieniami administratora:

1. Dla bazy pwpNotariat nalezy z prawego przycisku myszy wybrac
Task\Restore\Database, zostanie wySwietlone okno jak ponizej:

| | Restore Database - pwpNotariat EI@

pEiEciopane 5 St » | Help

% General
2 Ophions
Destination for restaore
Select or type the name of a new or existing database for your restore operation.
To database: prwpM atariat -
To a point in time: Most recent pozsible |_|
Source for restore
S pecify the source and location of backup sets to restore,
From databasze:
@ From device: |_|
Select the backup zets bo restore:
Restore |uNe [1Coss (il [580 |iBr [ P [sFinesy o Las iChess |uFes o 08k [sFinus [0S i) s200 |- E vpir:
Connection
Server

(localSOLEXPRESS2002R2

Connection:
B

2 View connection properties

Frogress

Ready

[ ok ] | Canecel

2. Wybor opcji From device i wybor przycisku "..." W wySwietlonym oknie nalezy
wybrac plik backupu (rys. ponizej):
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— Zpecify Backup

Specify the backup media and its lozation for your restare operation.

Backup media:

File

B ackup location:

ok ” Cancel H Help

3. Wybor przycisku Add i wskazanie pliku backupu:
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Select the file:

[l Locate Backup File - WKP40031224SQLEXPRESS2003R2 | = || = |[m234]

f—",__[ K.opia

3o

3=z

1 Bartozzewicz

Blad

Klientdw

OdCzarka

OdPiatra

OdRadka

old

Cutaf

Uszkodzana

Motariatbak. dat

Motariatbak. datOld. dat
Matariatbakd_14.dat
Matariatbakd_14.dat0ld. dat
prpMotariat_20121212_151915.bak
prpkotaniat_200121212_152138.bak
prplotariat_2001 21213 095226 bak,
prpMotariat_20121213 104026 bak
prpMotariat_20121213_104553 bak
prvpkotariat_200121213_ 104907 bak
prpMotariat_200121213_142159.bak
prpMotariat_20121213_142324 bak
prpMotariat_20121213_155842 bak
Rejestribak. dat

R rirstrhak datlid dat

m

Files of tipe:

File name:

Selected path:

C:AK.ancelariaM otarialnatk opia

|4l Files["]

|

Motariatbak. dat

[ o

H Caricel I

285

4. Po potwierdzeniu w oknie Restore database nalezy zaznaczyc opcje Restore:
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|| Restare Database - pwpMotariat

(local\SOLEXPRESS 2008R2

Connection:
za

2 View connection properties

Progress

Ready

Select or type the name of a new or existing database for your restore operation.

Specify the zource and location of backup sets to restore.

Select apage = o
= ‘=% Script - Help
2 General = a
& Optiohs
D estination for restore
To database:
To a point in time:
Source for restore
From databaze:
@ From device:
Select the backup zets to restore;
Fiestore  Mame Component
: Vv D atabaze
Connechion i
Server:

[E=5 EoB 5

pwpMotariat -

Mozt recent possible | |

C:MKancelariaMotarialna'Kopia\Motariatbak. dat | |

Server First L

4375

Type D atabaze Position

Ful  WEP400312A50LEXPRESS2008R2  pwphotaniat 1

Lok J

Cancel

5. Przejscie na zaktadke Options i zaznaczenie opcji Overwrite the existing

database (WITH REPLACE):
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| Restore Database - pwpMotariat EI@
Select apage = =
- Script + Hel
& General 220 anep
& Optiohs
Fiestore options
| Dwenwite the existing database [WITH REPLACE]
Preserve the replication settings MITH KEEF_REPLICATION)
Prompt before restoring each backup
Restrict access to the restored database WITH RESTRICTED_USER)
Restore the database files as:
igil i File Type Restare Az
E Fows Data C:\K.ancelaratotarialnatB azahpwpotarniat MO F  f—
pwpMotariat_Log Log C:\K.ancelaaMotarialna'B aza‘pwpMotaiat_log LOF | .. |
Recavery state
Leave the database ready ta use by ralling back uncommitted transactions. Additional transaction logs cannot be restored. [RESTORE 'WITH
RECOVERY)
Connection Leave the databasze non-operational, and do not roll back uncommitted transactions. Additional trangaction logs can be restored [RESTORE WITH
MORECOYER'Y]
Server
[local\SOLEXPRESS2008R2
I L Leave the databaze in read-only mode. Undo uncommitted transactions, but zave the undo actions in a standby file so that iecovery effects can be
Lt reversed. (RESTORE WITH STANDEY)

3

=0 " 5
2 View connection properties
Progress

Ready a
-\_!) The Full-Text Upgrade Option server property contrals whether full-test indexes are imported, rebuilt, ar reset.

—

UWAGA! Wazne jest, aby w kolumnie Restore As byty wskazane odpowiednie pliki
bazy pwpNotariat (domyslnie znajduja sie w folderze
c:\KancelariaNotarialna\Baza).

6. Klikniecie na przycisk OK konczy procedure wczytania kopii zapasowe;j.
17.9 Konwersja MS-Not 24 do kodow wprowadzonych w roku 2013

Program Kancelaria Notarialna umozliwia korzystanie z nowych kodow MS-Not 24
obowigzujacych od roku 2013 oraz wspomaga ich automatyczng zamiang we
wprowadzonych juz czynnosciach notarialnych.

Opcja pozwalajaca na przeprowadzenie automatycznej konwersji kodow do nowe;j
postaci obowigzujgcej w r. 2013 znajduje si¢ w module Repertorium w menu
Narzedzia\Konwersja numerow MS-Not 24 za rok 2013.

Nalezy pamietac, ze program umozliwia automatyczng zamiane kodow tylko w
przypadkach jednoznacznych, tzn. w takich gdzie jest wyraznie okreslone, ze kod X
zostaje zastapiony kodem Y. W pozostatych czynnosciach Uzytkownik bedzie
musiat zdecydowac jaki powinien by¢ wtasciwy kod i zmienic go recznie.
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:‘e; Korwersja numerdw M3-Mot 24 na kody wprowadzone wor, 2013 EI@

W zwigzku z wprowadzeniem nowych koddw MS-Not 24 zostata przygotowana procedura komwersii starych koddw do postaci
ohowizzujgcej. Ponizsza lista przedstawia sposdb konwersji koddw z postaci sprzed zmiany na postad aktualng.

Lista korwersji koddw

| Czynnoscl notarialne || weorce czynnosei notarialnych

| Stary nr MS-Mot 24 Moy 1 MS-MNot 24 Liczba czynnosci |

m

= Rodzaj @ Akty notarialne

05 {Dziat 1) == 06 (Dziat 1} 7
|06 (Dziat 13 Do korwersii recznej 3
|07 (Cziat 1) => 08 (Dziat 1) 1
02 (Dziat 1) Do korwersii recznej 10
09 (Dziat 1) => 10 (Dziat 1) 2
10 {Dziat 1) Do kanwers]i recznej 3
11 {Dziat 13 == 18 (Dziat 1) 8
12 (Dziat 1) => 19 (Dziat 1) = =

Czynnosci wymagajgce konwersii "recznej” mozna uzyskad poprzez skorzystanie z opcji menu
MNARZEDZIANCZYMMNOSCT DO KOMWERSII RECZME] MUMERL MS-MOT 24 w oknie REPERTORIUM

|Wykonaj kowersie | | Anuluj | |E

Decydujac sie na przejscie na nowe kody, nalezy wybrac przycisk Wykonaj
konwersje.
Czynnosci, w ktorych automatycznie nie zostaty zmienione kody Ms-Not24 -

wymagajace recznej zmiany kodow, dostepne s3 na specjalnie przygotowane;j liscie
w menu "Narzedzia\Czynnosci do konwersji recznej numeru MS-Not 24" w module
Repertorium.

Tabela konwersji kodow obowiazujacych do roku 2012 (stare), na kody
wprowadzone w roku 2013 (nowe):

Stary nr MS-Not 24 |[Nowy nr MS-Not 24
02 (Dziat 1) 02 (Dziat 1)

03 (Dziat 1) 03 (Dziat 1)

04 (Dziat 1) Bez Ronwersji

05 (Dziat 1) 06 (Dziat 1)

06 (Dziat 1) Bez Ronwersji

07 (Dziat 1) 08 (Dziat 1)

08 (Dziat 1) Bez Ronwersji
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09 (Dziat 1) 10 (Dziat 1)

10 (Dziat 1) Bez Ronwersji

11 (Dziat 1) 18 (Dziat 1)

12 (Dziat 1) 19 (Dziat 1)

13 (Dziat 1) Bez Ronwersji

14 (Dziat 1) 20 (Dziat 1)

15 (Dziat 1) 21 (Dziat 1)

16 (Dziat 1) 22 (Dziat 1)

17 (Dziat 1) 24 (Dziat 1)

18 (Dziat 1) 25 (Dziat 1)

19 (Dziat 1) 28 (Dziat 1)

20 (Dziat 1) 29 (Dziat 1)

21 (Dziat 1) 30 (Dziat 1)

22 (Dziat 1) 31 (Dziat 1)

23 (Dziat 1) 32 (Dziat 1)

24 (Dziat 1) 33 (Dziat 1)

25 (Dziat 1) 34 (Dziat 1)

26 (Dziat 1) 35 (Dziat 1)

27 (Dziat 1) 36 (Dziat 1)

28 (Dziat 1) 38 (Dziat 1)

29 (Dziat 1) 39 (Dziat 1)

30 (Dziat 1) Bez konwers;ji

31 (Dziat 1) 42 (Dziat 1)

32 (Dziat 1) 40 (Dziat 1)

33 (Dziat 1) Bez konwersji

34 (Dziat 1) 47 (Dziat 1)

35 (Dziat 1) 49 (Dziat 1)

36 (Dziat 1) 51 (Dziat 1)

37 (Dziat 1) 52 (Dziat 1)

38 (Dziat 1) Bez Ronwersji

39 (Dziat 1) 26 (Dziat 1)

40 (Dziat 1) 27 (Dziat 1)

41 (Dziat 1) Bez konwersji

42 (Dziat 1) 53 (Dziat 1)

43 (Dziat 1) 54 (Dziat 1)

44 (Dziat 1) Bez konwersji

45 (Dziat 1) 45 (Dziat 1)

46 (Dziat 1) 61 (Dziat 1)
1(Dziat 2 59 (Dziat 1)]
2 (Dziat 2 44 (Dziat 1)]
3 (Dziat 2 01 (Dziat 2)]

289
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4 (Dziat 2 43 (Dziat 1)|
1(Dziat 3) 01 (Dziat 3)
2 (Dziat 3) 02 (Dziat 3)
3 (Dziat 3) 03 (Dziat 3)
4 (Dziat 3) 04 (Dziat 3)

17.10 Synchronizacja terminow z kalendarzem Google

Przygotowanie konta Google do synchronizacji z programem
Kancelaria Notarialna

Aby moc korzystac z synchronizacji danych nalezy posiadac wczesSniej zatozone konto w
systemie Google (moze do tego np. postuzyc konto zatozone na potrzeby poczty email
GMail).

Aby uzywac ustug Google zwigzanych z synchronizacja danych potrzebne s3 dwa
parametry, ktore nalezy uzyskac z serwisu Google, s3 to:

+ Client ID
« Client secret

Ponizej znajduje sie procedura umozliwiajaca uzyskanie tych parametrow (w zwigzku z
czestymi zmianami w serwisie Google teksty i opisy moga sie nieznacznie roznic):

1. Prosze przejsc¢ na strone:
https:/ /console.developers.google.com/cloud-resource-manager
2. Zatozyc projekt aplikacji Google
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= Google AP Q Wyszukaj interfejsy APl i ustugi v &$ 0 @ HE
=
Zarzqdzaj zasobami UTWORZ PROJEKT E3 UTWORZ FOLDER PRZENIES USUN C  UKRYJ PANEL INFORMACYJNY
= Fir o m Nie wybrano zasobéw
O Nazwa Identyfikator Ost: o
UPRAWNIENIA ETYKIETY AKTYWNOSC
O ~ [ No organization elip 3%
O & My Project 66676 cruciakmadule... 6lip %
O %o TestkN testkn-1083 Bl 3 [ ] Wybierz co najmniej jeden zasab.
O @ KN Calendar test api-project-185.. 26¢ 3

ZASOBY OCZEKUJACE NA USUNIECIE

Nastepnie nalezy wybra¢ przycisk UTWORZ PROJEKT, ktory pozwoli zatozyé nowy projekt.
Po czym nalezy wprowadzi¢ podstawowe dane projektu:

= (Google APIs

Nowy projekt

Projekty, kiore jeszcze mozesz utworzyc w ramach limitu: 11. Wiecej
informacji

Mazwa projektu
My Project

ldentyfikator projektu bedzie mied wartosé probable-sprite- 120309 Edytuj

Organizacja

W tej chwili korzystasz z konta zarzgdzanego. Administrator Twojeg]
domeny moze za jego posrednictwem uzyskac dostep do projektow
utworzonych z uzyciem tego konta oraz modyfikowac lub zawieszac te
projekty. Jezeli nie cheesz, 2eby administrator miat dostep do Twoich
projektow, wyloguj sie | utworz projekt na niezarzgdzanym koncie
Google. Wiece] informacji znajdziesz w Polityce prywatnosci Google.

W dalszej kolejnosci nalezy wybrac utworzony projekt jako projekt aktywny.
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APTI Interfejsy APl i ustugi

- y ’
«»  Panel informacyjny

i Biblicteka

o~  Danelogowania

¥ Ekran akceptacji DAuth

Weryfikacja domeny

= Google APIs | i MyProject 66676 v | # o @ i @

=g Zgody dotyczace uzytkowan...

3. Wyszukanie Calendar API

= Google Cloud Platform

Interfejsy APl i ustugi —+ WLACZ INTERFEJSY API | USLUGI

Nie masz jeszcze interfejsow AP, ktdrych mozesz uzyé. Aby rozpoczag, kliknij
WWiacz interfejsy API i ustugi” lub otwdrz biblioteke interfejsdw API

+* My Project 40181

API Biblioteka API

Biblioteka APl > “Calendar”

Filter by

KATEGORIA
Interfejsy API Google dla firm (2)

Google Workspace (2)

“Calendar”

2 wyniki

x

Google Calendar API
Google Enterprise AP1 @

The Calendar AP lets you display, create and modify calendar events as well as work with many other calendar-related objects, such as
calendars or access controls.

CalDAV API
Google Enterprise AP1 @

CalDAV is an extension of WebDAV that provides a standard for clients to access calendar information on a remote server. Google provides a
CalDAV interface that you can use to view and manage calendars using the CalDAV protocol.

Po uzyciu przycisku WEACZ INTERFEJSY API 1 USLUGI, nalezy wyszukac i wybrac ustuge

kalendarza:
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= Google APls s My Project 66676 + & o @ H ;
& Szukaj Q.  Calenday X
2 wyniki
Google Calendar API

Google

Integrate with Google Calendar using the Calendar API.

CalDAV API

Google

The CalDAV API lets you manage your Google calendars and events.

A nastepnie nalezy ja wtaczyc

= Google Cloud Platform & My Project 40181

=

Google Calendar API

31 Google Enterprise API

Integrate with Google Calendar using the Calendar API.

WLACZ WYPROBUJ TEN INTERFEJS APl [2

4, Utworzenie danych logowania

Google Cloud Platform & MyProject 40181 « Q,  Wyszukaj ustugi i zasoby

= Interfejsy APl i ustugi W skrocie Crr e
Google Calendar API .
!i! W skrocie
o Jesli chcesz uzywac tego interfejsu API, mozesz potrzebowaé danych logowania. Kliknij ,Utworz

i wskazniki .
UTWORZ DANE LOGOWANIA

[ Limity

o=  Danelogowania SS Szczegoly #71 Ruch wedtug kodu odpowiedzi

Nazwa

Zadania/s ($rednia z 2 godzin)
Google Calendar API
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Wybor sposobu logowania:

Google Cloud Platform

API Interfejsy APli ustugi

< Panel

ii  Biblioteka

O~ Dane logowania

¥ Ekran akceptacji OAuth

Weryfikacja domeny

Sa  Zgody dotyczace uzytkowan...

%* My Project 40181 « Q  Wyszukaj ustugi i zasoby

Utworz dane logowania

© Typ danych logowania

Ktdrego APl uzywasz?

Rézne interfejsy API uzywaja réznych platform uwierzytelniania, a niektére dane
logowania moga mieé¢ mozliwosc wywolywania tylko okreslonych interfejséw APL

Wybierz APl *
[ Google Calendar API -

Do jakich danych bedziesz uzyskiwac dostep? *
Do autoryzowania dostepu uzywane sg rozne dane logowania, zaleznie od typu
danych, ktérych dotyczy Twoje zgdanie. Wiece] informacii

wiek. Wymagana

Zgoda uz
oo

(O Dane aplikacji
Dane nalezace do Twojej aplikacji, takie jak jej backend Cloud Firestore. Spowoduje
to utworzenie konta ustug

DALEJ

@ Twoje dane logowania

GOTOWE ANULUJ

Pojawi sie strona okno Edytowanie rejestracji aplikacji, gdzie nalezy wpisac zaznaczone

dane i klikng¢ na przycisk ZAPISZ | KONTYNUUJ.
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Google Cloud Platform 8% My Project 40181 « Q,  Wyszukaj ushugi i zasoby

API Interfejsy APIi ustugi Edytowanie rejestracji aplikacji

#»  Panel @) Ekran akceptacji OAuth — €) Zakresy — €) Uzytkownicytestowi — @) Podsumowanie

i Biblioteka

o~ Danelogawania Informacje o aplikacji

w Ekran skceptacji OAuth Ta informacja jest widoczna na ekranie akceptacii i informuje uzytkownikow, kim jestes i

jak =iz z Toba skontaktowac

Weryfikacja domeny

Nazwa aplikacji *
KM-test l

Sp  Zgody dotyczace uzytkowan... [

jgcych pamocy *
[ d

e e o

Loge aplikacji PRZEGLADAJ l

|

wiikom rozpeznanie Twojej aplikaci.
one formaty to JPG, PNG i BMP Aby
e i mieé wymiary (w pikselach) 120 x

Przedlij obraz na ekran akceptagji, aby
Rozmiar cbrazu nie moZe przekracz
uzyskaé najlepszy efekt, logo powinno byc kw
120.

Domena aplikacji

Aby chronié Ciebie i Twoich uzytkownikéw, Google pozwala na uzywanie
autoryzowanych domen tylko aplikacjomn, ktdre korzystajg z protokelu OAuth.

Uzytkownicy zobacza na ekranie akceptacji penizsze informacje.

Strona gldwna aplikacji

Udostepnij uzytkownikom link do swojej strony ghownej

l Link do polityki prywatnosei aplikacji l
Udostepnij uzytkownikem link do publicznej polityki prywatnosci
l Link do warunkdw korzystania z aplikacj l

Udostepnij uzytkownikem link do publicznych warunk: orzystania z ushugi

Autoryzowane domeny @

nfiguracii kliemta Ofuth, musi byé tutaj
rz Google Search

Jesli dames vanz na ekranie akeeptacji lub w

jest uz

wozesnie] zar na. Jegli Tweja zplikacja musi przg kacje,
Console i sprawdz czy domeny s3 auteryzowane. Dowiedz sie wiecej o limicie autoryzowanych
domern.

+ DODAJ DOMENE

Dane kontaktowe dewelopera
[ Adresy e-mail *

whk.kn.test01@gmail.com €

Twoim projekeie.

I ZAPISZ | KONTYNUUJ I ANULWY
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Nastepnie doda¢ nalezy odpowiednie zakresy:

Google Cloud Platform

Q,  Wyszukaj ustugi i zasoby

API Interfejsy API i ustugi

«;»  Panel

1 EBiblioteka

o Dane logowania

c36 Ekran skceptacji QAuth

Weryfikacja domeny

S Zgody dotyczace uiytkowan...

Edytowanie rejestracji aplikacii

& Ekran akeeptacji OAuth — @) Zakresy — €) Uzytkownicy testowi — @) Podsumowanie

Zakresy wyrazaja uprawnienia aplikacji, o ktérych autoryzacje prosisz
uzytkownikow. Pozwalaja one Twojemu projektowi na dostep do
okreslonych typdw prywatnych danych uzytkownikow pochodzacych z
ich kont Google. Wiecej informacji

I DODAJ LUB USUN ZAKRESY I

Twoje zakresy niewrazliwe

Interfejs ARl 4 Opis przeznaczony dla uzytkownika

& Twoje zakresy wrazliwe

Zakresy wrazliwe to zakresy, ktdre 2adaja dostepu do prywatnych danych
uzytkownika.

Imerfejs APl 4 Zakres Opis przeznaczony dla uzytkownika

Brak wierszy do wy

& Twoje zakresy z ograniczeniami

Zzkrasy z cgraniczeniami to zakresy, ktdre 23daja destepu do wrazliwych danych
uzytkownika.

Interfejs APl P Zakres Opis przeznaczony dla uzytkownika

ZAPISZ | KONTYNUL ANULUJ

Gdzie nalezy wybra¢ ustugi zwigzane z AP| Google (na widocznej i kolejnej stronie):

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



Tutoriale 297

Google Calendar
AP

Google Calendar
AP

Google Calendar
AP
Google Calendar
AP
Google Calendar
AP

Google Calendar
AP
Google Calendar
AP

Google Calendar
AP

lauth/trace

fauth/calendar

fauth/calendar

.acis

fauth/calendar

.acls.readonly

.fauth/calendar

Jeagonly

...fauth/calendar

.app.created

...fauth/calendar

.calendarlist

...tauth/calendar

.calendarlist

JTJeaconly

fauth/calendar

.calendars

Opis przeznaczony dla uzytkownika

Zapisywanie danych monitorowania projektu lub aplikacj

Przegladanie, edytowanie, udostepnianie i trwale usuwanie
wazystkich kalendarzy, do ktérych masz dostep
w Kalendarzu Google

Wyswietlanie i zmienianie uprawnien do udostepniania
w kalendarzach Google, ktore 5 Twoja wlasnoscia
Wyswietlanie uprawnien do udostepniania kalendarzy
Google, ktdre =g Twoja wlasnoscia

Wysawietlanie i pobieranie wazystkich kalendarzy, do
ktarych masz dostep w Kalendarzu Google

Tworzenie drugerzednych kalendarzy Geogle craz

wyswietlanie, tworzenie, zmienianie i usuwanie wydarzen
w tych kalendarzach
Wyswietlanie, dodawanie i usuwanie kalendarzy Google

ktare subskrybujesz

Wyswietlanie listy kalendarzy Google, kidre subskrybujesz

Wyswietlanie i zmienianie wiasciwosci kalendarzy Google
do ktdrych masz dostep, oraz tworzenie kalendarzy

drugorzednych

Po czym nalezy ustawic typ uzytkownika, jako Zewnetrzny, a nastepnie kliknac przycisk
UTWORZ.

5. Tworzenie identyfikatora klienta. W tym kroku nalezy wybrac opcj¢ Dane logowania. W
dalszej kolejnosci nalezy wybrac przycisk UTWORZ DANE LOGOWANIA.
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= Google APls g My Project 66676 + # e @ i ;
API Interfejsy APIi ustugi Dane logowania + UTWORZ DANE LOGOWANIA i USUN

Klucz interfejsu API
«»  Panel informacy Identyfikuje projekt za pomoca prostege klucza interfejsu API, aby sprawdzic limit scej infarmacii
idastep

iii  Biblioteka n
‘“ Identyfikator klienta OAuth | zweryfikowaé ekran akceptacji i
Pyta uzy ika o zgode na dostep aplikacji do jego danych

o~  Danelogowa
Konto ustugi

s Ekran akceptac] Umozliwia uwierzytelnianie od serwera do serwera na poziomie aplikacji przy

uzyciu kant robata
Weryfikacja dor
Poméz mi wybrac
Zadaje kilka pytan, ktére pozwalajg zdecydowat o typie uzywanych danych
logowania Klucz Wykorzystan
ze wszystkin
ustugami
(ostatnie

30 dni) @

Su  Zgody dotyczac

Brak kluczy AP do wyswietlenia

Po czym nalezy wypetni¢ kolejny ekran jak ponizej i kliknaé przycisk UTWORZ:

= Google APls  $» My Project 66676 v Fr 7 O H ;

API Interfejsy APIi ustugi & Utwdrz identyfikator klienta OAuth

< Panel informacyjny Identyfikator klienta stuzy do identyfikac]i konkretne] aplikacji na serwerach OAuth
- s Google. Jesli Twoja aplikacja dziata na wielu platformach, bedzie potrzebowata
n Biblioteka osobnego identyfikatora klienta dla kazdej z nich. Wiecej informacji znajdziesz w
artykule o konfigurowaniu OAuth 2.0.
©x  Dane logowania
Typ aplikacji *
i Ekran akceptacji OAuth Aplikacja komputerowa -
¥ 2 e ————
Weryfikacja domeny
Nazwa *
S Zgody dotyczace uzytkowan... [ Klient na komputerze 1

BNy e
idoczna dia uzytkownikow.

Ty T T TR e roeone

6. Podsumowanie po zatozeniu identyfikatora klienta:
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Klient OAuth zostat utworzony

w sekcji Interfejsy APl i ustugi

o Do momentu, gdy ekran akceptac)i OAuth zostanie

sie przeprowadzenie weryfikacji trwajace] do kilku dni.

Twaj identyfikator klienta

Twdj tajny klucz klienta
vV Vp uz2 J i

Identyfikator klienta i klucz tajny zawsze sg dostepne na stronie Dane logowania

zweryfikowany, OAuth dopuszcza maksymalnie 100 logowarn z
wykorzystaniem wrazliwych zakresdw. Konieczne moze okazad

6 41 . i7m 32 3V . i .apps.gc

299

Nalezy skopiowac i zapisac¢ podane tutaj identyfikator klienta oraz tajny klucz klienta,
ktore postuza do wprowadzenia w ustawieniach konfiguracji konta Google w programie

Kancelaria Notarialna.

Konfiguracja konta Google w programie Kancelaria Notarialna

1. Parametry\Kancelaria: przycisk Konto Google
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ata notarialha | O

Mazwa

Mazwa kancelari |Kancelaria Motarialna Maj lkslawak |

MNazwa skrdcona | |
Adres

Adres |Woiska Palskiego |Nrd0mu Mr lak.alu I:l
Kod pocztowy (714000 Poczta Miasta |52028cin |

Gmina |Szczecin | Fauwiat |Szczecin | winjewddztwo |Zach0dni0pomorskie v|

NIF 000-000-00-01 Fegon (2100100000

Rachunki bankowe

(o Dodaj SWIFT | Mr konta Mazwa barku Domyslne
W 1242521 pO010204795-2343242342 PO BP S& | Oddzisk w inie
P i
a234242342342342342342 Alior
F2TATAATIATTATTA Lebmlimm =1 X

Instytucie macierzyste

Fiada [zhy |F|ada Izhy Motarialne] w W arszawie | Sad &pelacying v |Szczecinie |

Urzgd Skarbawy |Drugi Urzad Skarbaw w Szezecinie Do wybar - | Sad Okregowy w |Szczecinie |

Urzgd Miasta |L|r2ad riazta w Szczecinie |

Kanc. notariuzza |Jana K.owalzkiego Demonstracia |

|| Konto Google

|! oK ||| fnulj .|

Client ID Ervemanes =Y RS

Client secret |r

Token | . 3 ! PR R

|
|
|
- 4

Synchronizacja na zmiane danych terminu Interwat synchronizacji w tle (w minutach)

Ustawienie wartosc "0°, wyWgcza synchronizacie w tle

Domysiny |Nazwa Opis Identyfikator

Brak danych do wyswietlenia

| Testuj potaczenie | 0K il [ Anuluj g

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



Tutoriale|, 301

Nalezy wprowadzic Client ID oraz Client secret. Zaznaczenie opcji Synchronizacja na
zmiane danych terminu skutkuje wykonaniem procesu synchronizacji po kazdej edycji
oraz zatozeniu nowego terminu.

Parametr Interwat synchronizacji w tle umozliwia wtgczenie automatycznej synchronizacji
poprzez podanie liczby minut, co ile bedzie wykonywata sie z automatyczna
synchronizacja z kalendarzem Google.

3. Uzyskanie tokena poprzez opcje Testuj potaczenie

Go« ;gle Konta

Usluga innej firmy 2ada pozwolenia na dostep do Twojego konta Konto Google.
Wybierz konto, z ktérego chcesz korzystac.

o 7 @gmail.com
(domysiny)

® - .@gmail.com

Kontynuyj Zaloguj sie na inne konto

©2014 Google - Strona giéwna Google - Warunki korzystania z ustugi - Polityka prywatnodci - Pomoc

Nalezy sie zalogowac na konto juz dostepne i uzyc przycisku Kontynuuj lub zalogowac sie
do innego niewysSwietlonego konta.
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A ~utonzaca konta Google

KN.Calendar -

Ta aplikacja prosi o pozwolenie na:

Zarzgdzanie kalendarzami

KM.Calendar i Google wykorzystaja te informacje zgodnie z
odpowiednimi warunkami korzystania z ustug i politykami prywatnosci

Nalezy wybrac opcje Akceptuj.

Jesli zostanie wySwietlony komunikat:

P

-

Przekierowanie internetoune @

é’iﬂ Whratce nastapi przekierowanie do nowe) witiyny internetowe).
:J..

Wazystkie informacje, kidre zostahy womienione 2 biezaca witiyna
mogg zostac ponownie wyskane do nowej witieny internetowe], 2
ktdra zamierzasz zie pokaczuc. Czy choesz kontynuowadc?

[| Mie pokazuj tego ostrzezenia w przyszbosci

[Tk | HNe |

Nalezy wybrac opcje Tak. Po potaczeniu zostanie przydzielony Token oraz zostang
wyswietlone dostepne kalendarze:
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MNazwa potaczenia Domyélne konto Google dla kancelarii
Client ID TTTTTT T L Lapps.googleusercontent.com
Client secret . o v
Token + T T he | memmmmo e e 90T rcaega T L iz
[¥IDamysiny
o] Summary Description
T oo . Bgroup.calendar.google.corn  |Admin

e ey 7 Bgroup.calendar.google.com  |Notariusz

_@gmail.com wil.kn, test0 L@gmail.com

#contacts@group.v.calendar.google.com Uradziny osdb 2 kontaktdw i wydarz Urodziny i rocznice osdb 2 Twaich kot
pl.polish#holidsy@group.v.calendar. google.com Swigta w Polsce Dni wolne i Swigta w Polsce
4 1 +

4. Przypisanie kalendarza danemu uzytkownikowi

Neowy [ Edycja ? ) Mhyjseie
I

[Dane podstamome)

Lagin | | Rodza | |
Imnig: | i Mazwizko | i
Hasto | . Patwierd? hasto | .
Motariuzz | - i

E-mail | Przypomnienia W]

Domyélne okno iKaIendarz [okno ghdwhe prag - |

Przypizz uzytkownikaw do terminde

0d daty . - ' D daty . - | | Preypizz |

Dane kalendarza Google

K.anto | ".apps.googleuserconl Falendarz |© . T sidgroup.ca |§W’ybierz |

Tryb spnch. - [Aktualizu KN i Google - |

ADMIN Przegladanie

W oknie danych uzytkownika nalezy uzyc przycisku Wybierz, aby przypisa¢ danemu
uzytkownikowi odpowiedni kalendarz. Na koncie Google mozna stworzyc tyle kalendarzy
ilu jest uzytkownikow programu Kancelaria Notarialna, ktorzy beda korzystali z
synchronizacji terminow z kalendarzem Google, ale rowniez mozna wszystkim
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uzytkownikom przypisac jeden wspolny kalendarz, tak aby widoczne w nim terminy byty
dostepne dla wszystkich uzytkownikow programu Kancelaria Notarialna jednoczesnie.
Opcja Tryb synch. umozliwia wybor w jaki sposob beda synchronizowane terminy; sa
dostepne nastepujace opcje:

- Aktualizuj KN i Google: nastepuje obustronna synchronizacja terminoéw w kalendarzu
programu Kancelaria Notarialna oraz kalendarza Google,

- ARtualizuj KN: do kalendarza programu Kancelaria Notarialna s3 dodawane i pozniej
synchronizowane terminy z kalendarza Google,

- ARtualizuj Google: do kalendarza Google sa dodawane i pozniej synchronizowane
terminy z kalendarza programu Kancelaria Notarialna.

Ponizej jest wySwietlone okno wyboru kalendarza:

ﬂ Prasze weybtac kalendarz

D MNazwa

caler Admin

_ MNotariusz

voeee . @grmail.com whk kn. testd1@gmail.com
#contacts@group.v.calendar.google.com |Urodziny osdh z kontaktdw i wydarzenia
pl.polish#holiday@group.v.calendar .goog | Swista w Polsce

ok | [ Anuw

Synchronizacja terminow programu Kancelaria Notarialna z
kalendarzem Google

1. Wybor opcji synchronizacji:
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u LEX Kancelaria Motarialna

idydruki Stowvniki MNarzedzia Pamaoc
L) Ohawdirr ﬁ Generator raportdu q
4 : 8
= Otwdrz poz, Rep, Usun BZadania na dzief -
Mowey  f Synchronizacja _ L . Mowey akt  Mowa pozyc:
T Google Pokaz w kalendarzu [l Zestawienia wag kryteridu natarialny Rep. &

[woay |
H Repertorium &

?g Akty notarialne w przyg

I Akky notarialne
@ =akt notarialny> 2015-09-23 »
v Mokariusz: , Wartost przedmiotu: 292 009,37 |
m Repertarium P
B @ =akt notarialny > 2015-08-07
== AL N G S B T 2 Loy

2. Potwierdzenie synchronizacji:

Potwierdzenie

Czy przeprowadzic synchronizacje termindw z
kalendarzem Google?

Tak || nie

Odpowiedz Tak spowoduje przeprowadzenie operacji synchronizacji wg ustawien
domyslnych. Domyslne ustawienia odpowiadaja uktadowi terminéw widocznemu po
otworzeniu okna szczegotow synchronizacji (przycisk Szczegoty).

3. Ustawienia synchronizacji terminow z kalendarzem Google

a. Przedziat czasu

3

Liczba dni |365

1

’[E 2015-06-23 - ||

Parametry okreslajace do kiedy beda synchronizowane terminy. Datg, od
ktorej nastepuje synchronizacja jest dzien dzisiejszy.

b. Filtr
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B 7B
@ | A¢
Flowee-KMN | Synchro- | Mowe
nizowvane | Google

Pozwala wtaczy¢ odpowiednie kategorie terminow, tzn. takie ktore zostaty
zatozone w programie Kancelaria Notarialna (Nowe-KN), ktore juz byty
synchronizowane (Synchronizowane), oraz zatozone w kalendarzu Google (
Nowe Google).

Za ustawienia filtrow odpowiada tez opcja Tryb pracy:

Adrmin Adrnin - ADMIN Tryb pracy [Aktualizu) KN | Google i

Moduhy Altualizuj KM -
Altualizuj Google
Altualizu) KN | Google |
Skréty 3.5 3
00 -
Wydruki 14

Wybor opcji Aktualizuj KN wtacza filtry: Synchronizowane, Nowe Google
Wybor opcji Aktualizuj Google wtacza filtry: Nowe-KN, Synchronizowanie
Wybor opcji Aktualizuj KN i Google wtacza wszystkie opcje w filtrach.

c. Okreslenie kierunku synchronizacji:
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- 5 / i
Liczba dni 365 _ | @;‘ J(; @ @
o R P i | g | e
Bl Aktualizuj Google
Infarmacia na temat synchronizacji [@ Aktualizuj KM T|
Prosze okreslic przedzial czasu, zaznaczy¢ terminy, wybr, nastepnie opcje Synchronizuj, aby dokonac synchronizacji terminéwz
kalendarzem Google o Mic nie rab
Terminy KN Kierunek synchronizaciji Terminy Google
Data i godzinag | Temat Data | godzina Ternat

A8 2015-10-25 02:00 Kwartalny raport dla Izby Motarialnej @ Nic nie rib 2015-10-25 08:00:00 Kwartalny raport dia [zby Motarialnej

;:;B 2016-01-25 08:00 Kwartaly raport dla Izby Notarizkhe] @ nic nie réb 2015-01-25 08:00:00 Kwartalny raport dia zby Motarialneg]

A7 2016-04-25 08:00 Kwartalny raport dla Izby Notarialne] @ Hic nie rib 2016-04-25 08:00:00 Kwartalny raport dla [zby Motarialnej

;:;B 2016-07-25 08:00 Kwartaly raport dla Izby Notarizkhe] @ nic nie réb 2016-07-25 08:00:00 Kwartalny raport dia zby Motarialneg]

Admin Admin - ADKIN RGNS Aktualizuj kKM i Google -

Dla zaznaczonych terminow istnieje mozliwoS¢ wyboru kierunku
synchronizacji. Jest to opcja przydatna np. w sytuacji, gdy nie chcemy
synchronizowac wybranych terminow (Nic nie réb) lub chcemy wymusic
kierunek synchronizacji inny od proponowanego przez program (opcje
ARtualizuj Google lub ARtualizuj KN).

Kierunek synchronizacji moze tez byc ustalany dla pojedynczego terminu
poprzez wybor odpowiedniej opcji w kolumnie Kierunek synchronizacji:

Terminy KN Kierunek synchronizacji
Data i godzina Temat Data i godzina
£7F 2015-10-25 08:00 Kwartalny raport dia Izby Notarialngj @ Nic nie rib 2015-10-25 08:00:00

2016-01-25 08:00:00

016-04-25 08:00:00
p016-07-25 02:00:00

b Nic nie rob
) nic nie rib =
[[ & Aktualizuj KN

Efl Aktualizuj Google

§ 2016-01-25 08:00 Kwartalny raport dia Izby Notarialne]
i 2016-04-25 08:00 Kwartalny raport dla Izby Motarialne]
A7 2018-07-25 08:00 Kwartalny raport dia Izby Notarialng]

@Nie synchronizuj

sa tam dostepne nastepujace opcje:

- ARtualizuj KN: aktualizowany bedzie termin po stronie programu
Kancelaria Notarialna,

- ARtualizuj Google: aktualizowany bedzie termin po stronie kalendarza
Google,
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- Nic nie rob: nie zostanie podjeta synchronizacja dla wybranego terminu,

- Nie synchronizuj: dany termin dla biezacego uzytkownika, znajdujacy sie w
terminarzu programu Kancelaria Notarialna zostanie wytaczony z
synchronizacji.

d. Synchronizuj:

B Ustawienia synchronizac)i termind z kalendarzem Google
[l B .
Liczba dni |265 2 = r - @ =]
-l Lo | a¢ | E& ' (<7
E 2016-09-30 ~ |||| Mowe-K!M S}_,.fnu:hru:u- M cnre _Okres'.l Synchronizu]
hizowwane | Google kierunek -

Uruchomienie procedury synchronizacji wg przyjetych ustawien

4. Ustawienie synchronizacji wybranego terminu:

s Howy o+ Edycja ] Dziennik zmian _.;':)_Email T $? ) Wiyjcie

|.Qane podstawowe- |@

Temat s pot.k.arii.e z klirtem I FRep s

od 03] Do [2015-09-22 -_'_j;'_1'5':'n't|'- 3] Datawpow [20150522

Faolor 1 -] Statuz ’-i_i)E !.n_\lyg_o_r]qni_@ v_._: Priorytet 3 :
Praypizani f_.;’-\glp'!i_rl_Admin_ - S Usptkownik ADMIN - |
Kategarie [Brakw_l,lboru] i

Praypamnienie |~ o] | Czas praypaninishia : : | B Wykluez z synchronizac

o Temin ey
Obow od 20150922 -] i [2015-03-25 -]

Okies  [Daier -

Twidrz terming

2015-10-01 11 7 Admin Admin Spotkanie z kKientem

Przegladani |z}

Istnieje mozliwosc wykluczenia terminu z procedury synchronizacji. Aby ustawic
termin jako wytaczony z synchronizacji nalezy uzyc przycisku Wyklucz z
synchronizacji. Po kliknigciu na te opcje termin jest wykluczony z synchronizacji

dla biezacego uzytkownika, ktory jest zalogowany w programie Kancelaria
Notarialna.
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Gdy termin jest wykluczony z synchronizacji, mozna go z powrotem przywrocic do
synchronizacji poprzez wybor przycisku, jak na ponizszej ilustracji:

Wihacz sunchronizacie

Termin nie jest synchronizowany 2
kalendarzem Google

17.11  Wnioski wieczystoksiegowe

Wniosek wieczystoksiegowy jako czynnos¢ notarialna

Sporzadzenie wniosku wieczystoksiegowego jest czynnoscia notarialng i jak kazda
czynnos$C¢ musi by¢ zarejestrowany w Repertorium A pod osobna pozycja. Czynnos¢
wniosku wyroznia sie kilkoma nowymi elementami w stosunku do pozostatych
czynnosci notarialnych, jednak w sporej czesci sktada sie z podobnych danych.
Wniosek wieczystoksiegowy musi by¢ powiazany z aktem notarialnym, by dodac
nowy wniosek nalezy wejsc do aktu notarialnego i przejS¢ na osobnga zaktadke
"Wnioski KW". Dostepny jest tu przycisk dodawania nowego wniosku jak rowniez
otwierania wnioskow zapisanych wczesniej oraz przycisk usuwania wniosku
bedacego w przygotowaniu.

HH Akt notarialny - Radek Kowalski

s Nowy + [H _ Edyda “ » 2

(£ Wyjécie
E— L
| Identyfikacia
mm Dane podstawowe
2 stony Nrczynnodd - |15/2016 Nraktu (/2016 |81 zmizna statusu| Data zatwierdzenia [2016-05-04
fil optaty
Osoby Czynnosé
’.ﬁ Wypisy fodpisy
Dodatkowe pliki Uzytkownik  ADMIN ~ | Notariusz |radek | |Zastepca not. = ] Wyjazdowa Keolor
@' Platnosd
Klasyfikacja
o Faktury Syillacy
¢4 Powizzania Wzorzec sprzedaz lokalu - MS Mot 24 |20
Wnioski KW
Teksty
Krétka t'res'é AKT NOTARIALNY - umowa sprzedazy. Ad. 1iad. 2 sprzedajg ad. 31 ad. 4 stanowiacy od gruntu odrebna nieruchomosé lokal mieszkalny nr ..., pofozony w ..., przy ulicy|
COYNosd e [ A o powierzchni uzytkowej .......... mkw, dia ktdrego Sad Rejonowy W ....o.oovveinnnny prowadzi ksiege wieczysta nr KW ... Z wiasnoscig wyzej
opisanego lokalu mieszkalnego zwigzny jest udziat wynoszacy .......... /1.000 czesd w czesciach wspdlnych budynku i w prawie wieczystego uzytkowania gruntu objetych ksiega
wieczysta nr KW ........... Ad. liad. 2 whasnosc tega loklau nabyli na podstawie umowy ........... A roku, z majatku dorobkowego, umdw majatkowych matzerskich
nie zawierali. Cena ........... ztiad. 1iad. 2 potwierdzaig odbidr tej kwoty. Wydanie w termine do dnig ................
Wniosek o wpis.
Oplate sadowa w kwode ....... 2t uigdli gotowka ad. 3iad. 4.
Opis
Uwagi
Ogélne I PCC I 5D I
Dokument
Plik z tredcig L \%
'

| 1572016 Sprzedaz lokalu

Przegladanie
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Rys.1
= Mowy - Fl . . Edyda « » I ? ) viyjsdie
Informacje Wnioski KW
| Tyt altu (UMOWAL SPREEDAZY Mr Rep & aktu

[ Dane podstawowe
2 strony
@ optaty

2 Wpisyodnis Mr Rep, & Data zatwisrdzeni: Nazwa whiosku Status d Data wystania
»|177/2016
e Winioski ki |

Dodatkowe pliki

| Moy winiosek ! = Otwirz | e

¢ Platnosci
o Eakiury

4 Pawizzania

Rys.2

Rys.2 przedstawia liste wnioskow przypisang do aktu notarialnego, nad lista
wnioskow umieszczone jest pole Tytut aktu, wypetnienie tego pola jest
obowiazkowe, domyslnie jest to nazwa wybranego wzorca aktu notarialnego, przy
czym ma to na celu jedynie wspomoc edycje tytutu aktu.

Whniosek KW w przypadku APD wymaga Protokotu wniosku, jednak dokumentem
stanowigcym podstawe wpisu powinien byc pierwotny APD. W programie dodana
zostata mozliwosc wpisania wtaSciwego numeru repertorium pod jakim
zarejestrowana jest czynnosc APD. Przed dodaniem wniosku KW, w Protokole
wniosku wieczystoksiegowego nalezy odpowiednio wypetnic pola Tytut aktu oraz
NR Rep A aktu. Na tej podstawie program poprawnie przygotuje dane wysytane do
aplikacji branzowej, tj. numer i tytut aktu w nagtowku wniosku oraz dane
dokumentu stanowigcego podstawe wniosku..

Uwaga. Program pozwala na dodanie wielu wnioskow wieczystoksiegowych do
pojedynczego aktu, jednak w praktyce zazwyczaj do jednego aktu bedzie jeden
wniosek (wniosek moze miec wiele zadan).

Przycisk Nowy wniosek otworzy formularz dodawania nowej czynnosci wniosku,
poprzedzone to zostanie komunikatem o zapisaniu aktu, gdyz w tym samym oknie
czynnosci notarialnej bedziemy edytowac wniosek wieczystoksiegowy.

Uwaga. Bedac w nowo dodawanej czynnosci wniosku, gdy wcisniemy przycisk
Anuluj to cofniemy sie automatycznie do czynnosci aktu. Natomiast po zapisaniu
nowego wniosku mozna szybko wrocic do czynnosci aktu korzystajac z przycisku
Wstecz - oba przyciski umieszczone s3 w gornym pasku opcji okna edycji
czynnosci.
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[ =X
& [ zapisz /| Zatwierdz P % Anuluj H » ? &) Wyjscie
- e
Identyfikacja
mm Dane podstawowe
2 strony Nr czynnosd Liczba 1 [f| Data zatwierdzenia - | 31/2016

0soby Czynnosé

o Zadania K

3 okumenty KW Uzytkownik ADMIN = | Motariusz |radek ~ | |Zastepca not. - - | Wyjazdowa Kolor

o Powiazania
Klasyfikacja

Wzorzec Wriosek wieczystoksisgowy - MS Not 24 05

Teksty

Krétka ??SE Czynnosé zlozenia wniosku wraz z zatacznikami
czynnogd

lazwa wniosku |{NotariuszEkw} {NumerRep}

Uwagi

Ogdlne I PCC I sD I

Dokument

Plik z trescia 3@
Informacje

Dodawanie

Rys.3

Dane podstawowe czynnoSci wniosku charakteryzuja sie okreslonym wzorcem
wraz z odpowiednim kodem MS-Not24.

Pole Nazwa wniosku, 30-znakowa, obowigzkowa nazwa - program proponuje
nazwe sktadajaca sie z nazwiska notariusza i numeru czynnosci wniosku, przy czym
stowa kluczowe {NotariuszEkw} {NumerRep} zostanga zastapione danymi z chwila
zatwierdzenia czynnosci. Uzytkownik moze zmieni¢ nazwe na dowolna.

Pole Nr. Rep.C jest to numer repertorium C pod jakim wniosek zostanie zapisany w
systemie teleinformatycznym po zatwierdzeniu wniosku w Aplikacji Branzowej,
mozna ten numer wpisac w czynnosci wniosku w celu czysto informacyjnym.

Dane Wnioskodawcow i Uczestnikow postepowania

Zaktadka Strony we wniosku zostata odpowiednio dostosowana by pozwoli¢ na
dodawanie Wnioskodawcow i Uczestnikow postepowania, wraz z petnomocnikami.
Uwaga! Wnioskodawcy wniosku wieczystoksiegowego sa jednoczesnie stronami
czynnosSci notarialnej. Z tego tez powodu pozostaje dostepne pole na opis
petnomocnictwa - ten opis zostanie uwzgledniony tylko w repertorium.
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# Edyda 3 Anuluj “ ez~ P Dalgj - b ? (£ Wyjscie

Stownik stron

< | | Wiybrane strony czynnoéci / Dane wnioskodawcow

L2 @ [E v | Widok|Podglad e R

[ pane podstawawe e
e swimleon | i) soyune -5
& oplaty Mazwa NIP F Bl || Mazwa (Nazwisko i imig) Jako Zrzeka sig powiad. |Zawiad, droggel.  Ide-PUAP
&r KOW SA 5661517777 1, KOW 5A

owigzania

N » Kowalski Jan 5661112233 | 77063000( 05-091 Zabki Letnia 5/55
;@ Zadania KW Malopolski Urzad Skarbowy w Krakowe NIP: 5661517777, Typ podmiotu: 11
;@ B r A Rada Izby Motarialnej w Krakowie

Sad Rejonowy dia Krakowa-Krowodrzy w
Sad Rejonowy dia Krakowa-Nowej Huty w
Sad Rejonowy dia Krakowa-Podgdrza w K.
sad Rejonowy dia Krakowa-Srédmiesca w
Sad Rejonowy dia miasta stofecznege Wa
53d Rejonowy dia Warszawy-Srédmiesda

Sad Rejonowy Lublin-Zachéd w Lublinie Przedstawicielstwa(penomocnitwa)/mocodawstwa

Sad Rejonowy Poznan-Nowe Miasto i Wild
Sad Rejonowy w Bytowie

Sad Rejonowy w Kepnie

Sad Rejonowy w kukowie

Sad Rejonowy w Mystowicach

Sad Rejonowy w Myszkowie

Sad Rejonowy w Mysliborzu

Sad Rejonowy w Ostrzeszowie

Sad Rejonowy w Piotrkowie Trybunalskim

Lista uczestnikow postepowania

Sad Rejonowy w Pruszkowie

S3d Rejonowy w Przasnyszu

Sad Rejonowy w Trzebnicy Zrzeka sig po... |Zawiad. drogg el.  |Id e-PUAP

22N (N2 MIERD
Kowalski Jan
05-091 Bielawa, Kwiatowa 5/10
NIP: 5661112233, PESEL: 77053000000

Sad Rejonowy w Wyszkowie

Sad Rejonowy w Zabkowicach Slaskich
Starostwo Powiatowe w Czarnkowie
Starostwo Powiatowe w Debicy
Starostwo Powiatowe w Drawsku Pomorsk

I Informacie | R nshun Powiatnwe wirakowis b.

Rys.4

Whnioskodawcow i ich petnomocnikow dodaje sie w sposob podobny jak strony
czynnosci, stuza do tego te same przyciski w gornej czesci ekranu, natomiast
Uczestnikow i ich petnomocnikow dodaje sie na osobnej liscie w dolnej czesci
ekranu - s do tego wydzielone przyciski umieszczone nad listg uczestnikow.

Na liScie zarowno Wnioskodawcow jak i Uczestnikow sg dostepne do zaznaczenia
opcje:

1. Wnioskodawca zrzeka si¢ prawa do otrzymania zawiadomienia o wpisie

2. Wnioskodawca chce otrzymac drogg elektroniczng zawiadomienie o wpisie wraz
z polem do wprowadzenia identyfikatora ePUAP.

Przy dodawaniu petnomocnika wnioskodawcy badz petnomocnika uczestnika
postepowania, nalezy okreslic typ - kolumna "Jako", s3 dostepne dwie opcje z
domyslnym wyborem "Petnomocnik".

Optaty

Uwaga. Dotychczas optata sadowa rejestrowana byta wraz z aktem notarialnym,
od 1 lipca optate sadowa mozna bedzie wprowadzac tylko w czynnosci wniosku,
podczas rejestracji aktu notarialnego optata sadowa bedzie niedostepna.
Podczas rejestracji w repertorium A czynnosci wniosku, standardowo na zaktadce
Optaty nalezy wprowadzic optate sagdowa badz podac podstawe prawna - te dane
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beda uzupetnione we wniosku wysytanym elektronicznie do systemu EKW
(Aplikacja Branzowa), wprowadzi¢ takze mozna wynagrodzenie notariusza.

Edycja zadan wniosku wieczystoksiegowego

W celu dodania zgdan do wniosku nalezy przejs¢ na zaktadke Zadania i uzyc
przycisku Nowe zadanie. Edycja zadan podzielona jest na dwa ekrany, na
pierwszym nalezy okreslic typ i podtyp zadania, na kolejnym jest juz wtasciwa
edycja danych. W jednym wniosku moze by¢ wiele zadan.

vy

= 4

| Nowy - H 7 o wayilij do M5 (TEST)+ . Edydja « [ i ? ) wiyiscie
Zadania do wniosku KW
‘ | Mowe z3danie | = =1 ‘ |2 Kiopiuj 2 innego wniosku
[l pane podstawowe | ———————— ————
) & gtrunyp Lp Mazwa zadania Typ ksiegi/Rodzaj whisu Hurmer K Mumer Dz
| & opay
] &) Zadania kit

4 Dokurmenty k!
Dodatkawe pliki

&7 Platogci

& Eakiury

(4 Powiigzania

Zadanie

Dodatkowd QR SR P TS 2T AN A A KRESLENIE W KSIEDZE ISTHIEI4CED

Ok || Anulug i I

Na liScie zadan znajduje si¢ przycisk Nowe zadanie, jego uzycie wywotuje w
pierwszym kroku okno wyboru typu i podtypu zadania, nastepnie przechodzimy do
wtasciwej edycji danych zadania. Dzigki przyciskowi Powiel istnieje rowniez
mozliwoS¢ powielenia danego zadania w ramach tego samego wniosku.

Jest tutaj takze dostepny przycisk Kopiuj z innego wniosku, ta funkcja programu
pozwala znacznie przyspieszy¢ wprowadzanie zadan zwtaszcza w przypadku
podobnych wnioskow wieczystoksiegowych, np. akty dotyczace tego samego
dewelopera. Po wybraniu tej opcji nalezy wybrac z listy poprzedni wniosek
wieczystoksiegowy w celu skopiowania z niego kompletu zadan.

Uwaga. Nalezy pamietac by zaktualizowac skopiowane lub powielone zadania.

Rys. 5
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u Z.‘;danie R
Zadanie
Typ 2gdania : WPIS/ ZMIANA / WYKRESLENIE W KSIEDZE ISTNIEJACE]
Wdrinsze o wipls w ksiedze wieczyste]
0 numerze FT1B - | 12312312 9
71 zaktadarne] we whiosku o nurmerze
Winiosze o wpis wodzistach: [ :[—O M5 0o @ [
| ro |
| Trest zgdania |@ Lista budynkdw | Lista urzgdzen m
e
&
3
@ | Lapisz | | Aruluj |
Rys.6

Formularz edycji zadania sktada sie z wielu zaktadek, zazwyczaj gorny pasek
stanowig poszczegolne dziaty ksiegi wieczystej, a ponizej na osobnych zaktadkach
wyszczegolnione s3 pozostate listy danych.

W niektorych przypadkach dziaty sa domyslnie zaznaczone. Zasady wypetniania
zadan s3 identyczne jak w Aplikacji Branzowej EKW.

Na kazdym oknie zawierajagcym tresSc zadania dostepne sg z prawej strony
przyciski Wstaw KTC z aktu oraz Stownik tresci. Opcja Wstaw KTC z aktu pozwala
wstawic jako tresc zadania opis krotkiej treSci czynnosci z powiazanego w
wnioskiem aktu notarialnego. Stownik tresci pozwala na definicje dowolnych
tekstow, ktore beda mogty byc pozniej wielokrotnie wykorzystywane podczas
wypetniania danych zadan wnioskow KW.
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| Wnosze o wpis w ksiedze wieczystej

) o numerze [ka1s - | |ooooooo3 NE
(™) zakfadanej we wniosku o numerze DzKWf| '|| || |

1# Dane dziatki

Identyfikator dziafki | | Mumer dziatd |10 |

Numer obrebu 20 | Mazwa abrebu | |

10 Powierzchnia dziatki | 12,00| HA
Sposdh korzystania | - GRUNTY ROLNE ZABUDOWANE &l

E-B-M FFS=SP,

- = Ulica
10

Potozenia

Lp. |Wojewddziwo Powiat Gmina Migjscowosc Dzielnica
1

a o g [{E

Rys.7
Rys.7 przedstawia okno dodawania danych dziatki.
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2 :
Wiasddiel - Osoba fizyczna
Lista udziatdw
LGy
Lp. Wielkost udziatu Rodzaj wepdhwiasnosd
1
Szukaj W el
e Imie pierwsze JAN
Nazwa PESEL NIP 2 - |
» |Adamski Jan Imi drugie
KOW SA 5661517777 0 Nazwisko pierwszy czion ADAMSKI
Kowalski-Majchrzak Jan Maria 77063000000 5661112233 0 nazwiska ziozonego
Drugi czton nazwiska zlozonego
= Mumer PESEL 77063005555
Imig ojca ADAM
Imie matki EWA
w
« T »
|?| Zapisz Anuluj
Rys.8

Tam gdzie jest koniecznoSc wpisania danych osobowych np wtasciciela, program
domyslnie podpowiada wszystkie strony wymienione jako Wnioskodawcy i
Uczestnicy postepowania, dzigki temu wystarczy wybrac dane z listy poprzez
dwuklik lub przyciskiem strzatki - recznie nie trzeba tych danych po raz kolejny
wpisywac.

Zataczanie dokumentow do wniosku

Na kolejnej zaktadce - Dokumenty KW - mozemy dotaczy¢ do wniosku wtasciwe
dokumenty bedace podstawa ztozenia wniosku oraz inne dokumenty, a takze
dokumenty w postaci elektronicznej jesli takie istnieja.

Uwaga (informacja na podstawie dokumentacji przekazywania danych do systemu
EKW)

W Aplikacji Branzowej pierwszy dokumentu na liscie dokumentow bedgcych
podstawg wpisu jest tworzony na podstawie innych danych nagtowka wniosku
roboczego. W taki sam sposob dokument ten bedzie tworzony dla tadowanego
wniosku roboczego.
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S Nowy - H & 4 Wuyslij do MS (TEST)+ . Edyga L » £ 2 &) Wyjscie
i
Informacje DOka"e"tV Kw
& Wowyy dokurment = e |2} Kopiuj 2 innego whiosku
[ pane podstawoe — —_—
2 srony Akt notarialny azwa dokumentu Dane o dokumencis Potozenie dokurnentu
& ontaty Podstawa oznaczenia
A Zadania kKW Decyzja administracyjna
) Dakurnenty Ky Orzerzenie s3du
DOnclaterms pliki - § Inna Podstawa
&7 Plamodci
@ Faldury
(% Pawigzania
| Dokumenty inne
L Mowy )
Lp Mazwa dokumentu Mumer/Sygnatura dok Data sporzgdzenia  Mazwa organu sporzgdzajgrego
Dokumenty elektroniczne
| 3 Dodaj i e
Lp Mazwa dokumentu Cpis dokument. Mazwa pliku

Przegladanie

Rys.9
Dokumenty moga byc¢ tworzone poprzez skopiowanie z innego wniosku (przycisk
Kopiuj z innego wniosku) lub powielone na podstawie innego dokumentu (rowniez
innego) z tego samego wniosku (przyciski Powiel)

Zatwierdzanie czynnosci wniosku

Whniosek wieczystoksiegowy w Kancelarii Notarialnej moze byc zatwierdzony
dopiero po zatwierdzeniu aktu notarialnego. Wprowadzajac wniosek do
zatwierdzonego wczesniej aktu jego zatwierdzenie jest mozliwe bezposrednio z
okna wniosku. Natomiast dodajac nowy akt notarialny i przechodzac bezposrednio
do dodawania wniosku, nalezy ten wniosek zapisa¢ po czym uzywajac przycisku
Wstecz(na gornym pasku opcji) wrocic¢ do aktu i tutaj dokonac zatwierdzenia
kompletu czynnosci. Mozna takze zatwierdzac wniosek korzystajac z listy czynnosci
w przygotowaniu.

Uwaga. Gdy jednoczesnie bedzie zatwierdzany akt notarialny wraz z wypisami i
wnioskiem wieczystoksiegowym, kolejnosSc zatwierdzania - kolejnoS¢ nadawania
numerow Repertorium A jest nastepujaca: 1. Akt, 2. Wniosek, 3. Wypisy.
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I-ﬂ Zatwierdzenie czynnosci notarialnych

Kwoty
Wynagrodzenie brutto | 14?,60| W tym wrioski KW |
PCC, 5D i oplaty | 30,00 Zatwierds facznie z wnioskami KW
W tym wypisy 147,60
Kwota do pobrania | 177,60/ Zatwierds kacznie z wypisami
Platnosci przypisane do platnikéw
|, Edydja szczegotdw platnosd || |! Zmiana formy platnosd v||
Adamski Jan 30,00
Zaplacono gotowka (30,00)
Kowalski-Majchrzak Jan Maria 147,60
Zaplacono gotdwka (147,60)
Wartosc platnosd nie przypisanych do platnikaw 0,00
1?) ook ey
Rys.10

Wysytanie roboczego wniosku do Aplikacji Branzowej EKW

Po zatwierdzeniu czynnosci wniosku w Kancelarii Notarialnej, mozemy wystac
go do systemu EKW. Nalezy pamietac, ze wysytamy roboczy wniosek i
dopiero w aplikacji EKW nalezy dokonac jego ztozenia z uzyciem podpisu
kwalifikowanego notariusza.

W celu wystania wniosku nalezy klikng¢ w przycisk Wyslij do MS dostepny na
gornym pasku okna czynnosci wniosku.

.Zynnosc notarialna - ek Kowi
K Czynnosé ialna - Radek Kow: ' *
[towy. = [ zapisz -] Zatwierdd Edycja 3§ Anuiuj A istecs - Ip-Dalejx + 4 | k. €3 Wyjscie
e Dane podstawowe
[—] Identyfikacja
2 stony Nrczymnesd  [32/2016 Liczba Data zatwierdzenia [2016-05-17 - | 31/2016 NRep.C| ]
i opls
d ot Osoby Czynnosé
B zadania kw
3@ Diokumenty KW Uzytkownik |ADMIN - | Notariusz |radek - | |Zaste‘p(3 not. = ‘ | - ‘ Wyjazdowa Kolor
[l podatkowe piiki
Klasyfikacja
@& Platnosd 5
@ Faktury Wzorzec |sz)sak wieczystoksiegowy I - MS Not 24
= | |

et
Rys.11

Poprawne wystanie wniosku zostanie potwierdzone komunikatem:
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Robocza wersja wniosku zostala przestana do systemu Ministerstwa Sprawiedliwosd,
Identyfikator whiosku w systemie MS to: 05c42edc948d4%edBboadf2f84767805

QK

Rys.12

Dalsza obstuga elektronicznego wniosku ma miejsce juz po stronie Aplikacji
Branzowej EKW. Wystany wniosek nalezy odnalezc na liscie wnioskow roboczych,
sprawdzic poprawnosc jego danych, dokonac weryfikacji i wydrukowac wniosek
oraz podpisac certyfikatem kwalifikowanym sktadajac tym samym wniosek.

Lista wnioskow wieczystoksiegowych

W programie Kancelaria Prawna dodana zostata osobna lista zawierajaca
wytacznie czynnosci Wnioskow wieczystoksiegowych, pozwala na czytelny przeglad
wszystkich wnioskow, zarowno wystanych jak i bedacych w przygotowaniu badz juz
zatwierdzonych ale jeszcze nie wystanych.
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HK .Reperlor-'ium

Widok Wydruki Narzedzia
' ﬁ] Nowy akt notarialny 5;\ Nowy wypis/odpis Nowy d ; {l =i Zatwierd
ﬁﬂ Nowa pozyda Rep. A 'Zf Wypisy/odpisy seryine 1 Fakturuj

T :
ﬁﬁ Mowa pozyda Rep. P Powiel czynnosc i Rozlicz

; S
] Repertorium A = | Szukaj| |\ Filtr . 0d/[20160519

|'[§]_.Hv et < | Mumer & |Nraktu MNr depozytu
¥

mﬁ Repertorium P
WE Ksiega depozytowa

[ Rejestry 1

W przygotowaniu

= Do wysylki
b Fittry

Wszystkie dane

Rys.13

Pomocny moze byc zwtaszcza pierwszy filtr - Wnioski niewystane - na koniec dnia
pracy kancelarii wszystkie wnioski powinny byc wystane, przy czym nalezy
pamietac, ze wniosek wystany z programu Kancelaria Notarialna jest dopiero
wnioskiem roboczym i faktyczne ztozenie nastepuje w Aplikacji Branzowej EKW o

czym byta mowa wyzej.
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HH Repertorium

Whidok Wy druki

I8 Moy akt notarialny

ﬂﬂ Mowea pozycia Rep. P

i Moy weypis fodpis

Powigl akt notarialny

[F oy depozyt

[ Nowa pozycia Rep. & Wiypisy/odpisy seryine

Wiydanie depozyiu

B Hizwystane

2 Wystane -
;‘@ Wy przygotoaio

[l Rejestry

[ w przvgituwaniu
= Do wvsv,rl(i
[Eﬁ Filtry

) Wnioski

Dostepne dane

v smuka|  |AFilr od

#Id Data wystania

> EDBD?CdSlGEI?E‘lSﬁJQdEIBE 2016-03-15 18:
287b377644024c00bez21 2016-03-22 12:
440fceecd924ccc97esh: 2016-07-18 138
4f71242hci0g4brb8az1z 2016-06-16 12:
fd2dco6123969452000 725 2016-05-16 12;
3360247 492e24f55h04h: 2016-05-27 13:
624bb3etaasc4Sestbat: 2016-05-27 13:
£5997h22h28245h7hdac 2016-06-22 21;
f7cfasfosdeed710a1476: 2016-07-07 09;
eb447 18be3cedacabdbdl 2016-06-21 10:
Br22afareet54196aa02: 2016-07-04 14:
C9a358b8beea3485dadea 2016-07-04 14:
007chac8afes4a7faddfEs 2016-07-04 17:
130c49f8a6a749a7b 7060 2016-07-06 11:

17.12 Poswiadczenie elektroniczne

Wraz z aktualizacja 7.2.1 do bazy programu zostat wprowadzony nowy wzorzec
~Poswiadczenie elektroniczne”.
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Wzorce czynnosci

Dane Widok Filtry Raporty
[3 &= | Szukaj I, Filtr
-3 Wszystkie Nazwa Rodzaj MSNOT24 Tak/Nie Ztozenie dep. Wydanie dep. Dziedziczer Plik
-3 Ak‘ty.notarialne Akt poswiadczenia dziedziczenia Inny O O
% rnzlsy » :Kopia wierzytelna Inny | | | ] ]
[ Repertorium P b diuieds A | Inny 1] ] g
[ Depozyt Pogwiadczenie elektroniczne I Inny [l [l O
i..[] Domyélne " ; ics Tnny O O O
Poswiadczenie podpisu Inny ] [] L]
Projekt aktu notarialnego Inny O O O
Uzupetniajgcy akt poswiadczenia dziedziczenia  |Inny O O
Weksel poswiadczony podpisami Inny O O O
Whiosek wieczystoksiegowy Inny O O O
Wyciag z dokumentu Inny O O O
Wzdr podpisu Inny O O O
O O O

Zaswiadczenie o powotaniu wykonawcy testamer|Inny

Wzorzec nalezy do rodzaju ,Inny”, posiada domyslnie wtgczong opcje ,Elektroniczne
poswiadczenie dokumentu”, a takze ma wskazang stopke, ktora w procesie generowania
dokumentu elektronicznego dotaczana jest do dokumentu.

[5] Wzorzec X
[3 Nowy [ Zapisz [ Edycga ¥ Anulu | Tt & &) wyjicie
Nazwa |P0éwiadczenie- elektroniczne | Rodzaj |Inny w MS-Not 24 Tak/Nie
Tekst
Uwagi
Uwagi PCC
Uwagi 5D
[ ztozenie depozytu O wydanie de U [ pziedziczenie
[JBez stron [1Bez optat [ nie wehodzi do GIIF
[ skorowidz alfabetyczny [lwymagaj optaty RS Elektroniczne poswiadczenie dokumentu
“ Wybierz stopke |StopkaPosw.rtf |
O —
Domysina czynnosé predefiniowana | v|
Aktywny
Przegladanie
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Taki wzorzec uzyty w czynnosci posiada dodatkowe pole ,Klauzula poswiadczeniowa”.
TreSC wpisana w te pole jest automatycznie umieszczana w stopce na dodatkowej stronie
dotaczanej do poSwiadczanego dokumentu.

Wzorzec z wtaczona opcja elektronicznego poSwiadczenia, zaraz po zatwierdzeniu
czynnosci, automatycznie rozpoczyna proces tworzenia elektronicznej wersji
poswiadczenia. Proces ten mozna przerwac i wykonac ten krok pozniej, korzystajac z
przycisku ,,Generuj dokument” umieszczonego w oknie czynnosci.

I czynnosé notarialna - Jan Nowak X
- H zapisz % anulyj - - |2 © Wyjscie

Dane podstawome

= Identyfikacj:

[ Dane podstawo... ‘ tyfikacia

2 strony Nr czynnosci |“n'1l119 |L\tzba |1 EIEI‘E]Zmlana statusu| Data zatwierdzenia [05.01.2019 ~

i optaty 0Osoby Czynnosé

Dodatkowe pliki Uzytkownik |0 v|Nntar\usz |Notariusz \/| Zastepca not. Clwyjazdowa Kolor -
¢/ Platnodci
# Faktury Klasyfikacja

(4 Powiazania Wzorzec |Puéwmdczeme elektroniczne - | MS Not 24 |[|1

Teksty
Krétka
tresé
czynnosci

Klauzula
poswiadcze
niowa

k Opis \

Uwagi

0gdlne PCC sD

Dokument \Dokument elektroniczny

Plik z trescig [FIEY = | <] Generuj dokument

Informacje

42018 Poswiadczenie elektraniczne

Edycia

Stopka dla wzorca znajduje sie w katalogu programu
"C:\KancelariaNotarialna\SzablonyPoswiadczen”. Mozliwe jest modyfikowanie istniejgcej
stopki, lub utworzenie wtasnych dla innych wprowadzonych przez siebie wzorcow
czynnosci. Stopka dotaczana do dokumentu poSwiadczenia pozwala na pobieranie danych
z bazy kancelarii notarialnej za pomoca odpowiednich znacznikow.

Dostepne sa nastepujace znaczniki:

Reguta Pobierane informacje

\Kancelaria\ nazwa kancelarii
kod pocztowy + miejscowosc
ulica + numer domu + numer lokalu

\NrRep\ nr czynnoSc z Repertorium A

\DataZatwSlownie\ data zatwierdzenia stownie

\DataZatw\ data zatwierdzenia czynnosci w formacie cyfrowym np.
20.03.2019
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\Data\

aktualna data w formacie cyfrowym np. 20.03.2019

\Notariusz\

imie i nazwisko notariusza, ktory zatwierdzit czynnosc

\KanMiejscowoscOdmiana

\

miejscowosc kancelarii odmieniona np. Warszawie

\KanUlicaOdmiana\

ulica z danych kancelarii odmieniona np. Warszawie

\KanNrDomu\ numer domu z danych kancelarii
\KanNrLokalu\ numer lokalu z danych kancelarii
\KanKodPocztowy\ kod pocztowy z danych kancelarii

\KanMiejscowosc\

miejscowosc z danych kancelarii

\TekstPosw\ treSc klauzuli poSwiadczeniowej czynnosci
\WartoscNetto\ wartosc netto taksy notarialnej czynnosci
\WartoscVat\ podatek VAT dla taksy z czynnoSci
\WartoscBrutto\ wartosc brutto taksy notarialnej czynnosci

\DataDzien\

Dzien miesigca

\DataMiesiac\

Miesigc

\DataRok\

Rok

\ZastepcaNotariusza\

imie i nazwisko notariusza, ktory zastepowat notariusza
(jesli jest wybrany)

\NotariuszLubZastepcaNot
arialny\

imie i nazwisko notariusza, ktory zastepowat notariusza
(jesli jest wybrany); jesli zastepca nie jest wybrany w to
miejsce wstawiane sg dane notariusza

\DataWaznosciCertyfikatu\

Data waznosci certyfikatu

\DataWaznosciCertyfikatu
Slownie\

Data waznosci certyfikatu pisana stownie

Proces tworzenia elektronicznego poSwiadczenia wyglada nastepujaco:

1. Po zatwierdzeniu czynnosci aplikacja wySwietla okno dialogowe z parametrami dla
tworzonego dokumentu. W oknie tym wskazujemy dokument, ktory poswiadczamy, a
takze ustawiamy parametry dla podpisu kwalifikowanego.
Program obstuguje pliki w formatach: doc, docx oraz pdf.
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[] Wybierz plik
Wybierz dokument do podpisu

CzynnosE zatwierdzona pod numerem (107/2019
IR

Pliki Zradtowe (pdf;doc;docx)

Opcje pozycjonowania podpisu

Ostatnia strona dokumentu ~ | | Prawy margines
Dtugos¢ obszaru podpisu Wecigcie
Szczegdty certyfikatu ; ;

»

0K Anuluj

2. W kolejnym kroku rozpocznie sie przygotowywanie pliku pdf, a zaraz po nim zostanie

wysSwietlone okno z wyborem certyfikatu, ktorego uzyjemy do podpisania dokumentu.
Wybierz certyfikat

X
Magazyn certyfikatdw: osobiste
Wydany dla Wydany przez Wazny do Numer seryjny
[ == e e § COPE SZAFIR - Kwalifik... 13.04.2020 06:00:00 5B E7 68 92 8B 02 BE 1...

0K Anuluj

3. W nastepnym oknie uzytkownik podaje kod PIN dla swojego podpisu kwalifikowanego.
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4 CryptoTech CSP >

Aktualny proces

C:hancelariaM otarialna M otariatSpatem. exe

Statuz karty elektroniczneg
Czptnik:  OMMIEEY &G Smart Card Reader USE O

Token: HESw2
Etpkieta klucza:  |c4602d31 7E0e0dabfaf0 Sb7d05d5d01 0ze

Humer seryiny: i
P| N: xxxxxa1 R

CCS v.2.01.00170 ok Cancel

4. Na koniec aplikacja poinformuje o utworzeniu dokumentu i jednoczesnie bedzie
mozliwe otwarcie katalogu, w ktorym wygenerowany dokument zostat zapisany.
Program Kancelaria Notarialna zapisuje utworzone dokumenty bazujac na Sciezkach
podanych w parametrach programu dla dokumentow zarejestrowanych.
Wygenerowany dokument jest takze widoczny w czynnosci w zaktadce ,,Dodatkowe
pliki”.

Potwierdzenie *
o Dokument zostat podpisany elektronicznie i zapisany w katalogu:
\\10.48.168.178\KancelariaNotarialna\Archiwum\EPoswiadczenia\201941Y,
pod nazwa
Poswiadczenie elektroniczne Nr rep. A 8-2019 Jan Nowak.pdf.

Czy otworzy¢ folder z dokumentem?

5. Utworzony plik w formacie pdf otrzymuje nazwe sktadajaca sie z:
nazwy wzorca czynnosci + Nr rep. A czynnosci + imie i nazwisko notariusza, ktory
zatwierdzit czynnosc np. Poswiadczenie elektroniczne Nr rep. A 8-2019 Jan Nowak

Przyktadowy widok ostatniej strony z danymi stopki dotaczonej do wygenerowanego
poSwiadczenia:
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Kancelaria Notarialna Demo
01-208 Warszawa

ul. Przyokopowa 33

REPERTORIUM A Nr1/2019

Dnia dwudziestego dsmego stycznia dwa tysiaee dziewigtnastego roku (28.01.2019 1)
ja, Jan Twardowski - notarivusz z siedziba w Warszawie, w mojej Kancelarii, przy ul.
Przyokopowej 33 . 01-208 Warszawa

POSWIADCZAM, tresé klauzuli poswiadezeniowej

POBRANO:

- takse notarialng - na podstawie §13 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosei z dnia
28 czerwea 2004 r w sprawie maksymalnyeh stawek taksy notarialnej (Dz.U.2018 r. poz.
272, z pozn. zm.) w kwoete: 20,00 zi

- podatek VAT w wysokosci 23% od taksy notarialnej na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 1 w
zwiazku z art. 41 ust. 1 1 art. 146aa ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i uslug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174, z pdzn. zm.) w kwoeie: 4,60 z!

Razem: 24,60 z1

17.13 Modut "Potwierdzenia"

Nowe rozwigzanie do oznaczania sposobu przekazania dokumentow klientom
kancelarii. Oprocz mozliwosci wyboru metody wydania dokumentow, modut
pozwala na ztozenie podpisu przez klienta kancelarii w formie elektronicznej na
specjalistycznym tablecie. Ztozony na tablecie podpis jest przechowywany w bazie
programu i zawiera on wszystkie niezbedne cechy, ktore daja mozliwosc
grafologicznej weryfikacji ztozonego podpisu.

Podpis jest na state przypisany do czynnosci, jest zawsze mozliwy do podgladu i
jest niemozliwy do usuniecia. Do podpisu sa przypisane informacje o osobie, ktora
ztozyta podpis oraz o godzinie i dacie jego ztozenia. Dodatkowo jest on zaszyty w
bazie programu w zaszyfrowanej formie, a kazdorazowy podglad podpisu w
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Repertorium weryfikuje poprawnosc danych w nim umieszczonych.

Nowy modut jest dodatkowo ptatny i dziata tylko w okresie obowigzywania
abonamentu, a informacja o jego posiadaniu jest do odczytania w oknie licencji.

wersja 7.3.0

-'!- Wolters Kluwer

Kancelaria Notarialna

Do sktadania podpisow niezbedne jest zakupienie tabletu Wacom model STU-430.

&
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Pierwsze uruchomienie programu Kancelaria Notarialna z wykupionym modutem
~Potwierdzenia”, powoduje zainstalowanie niezebnych sterownikow do
komunikacji programu Kancelaria Notarialna z tabletem.

Kiedy mozna sktadac podpis odbioru dokumentu?

Podpis mozna ztozyc dla zatwierdzonej czynnosci notarialnej, ale takze dla
czynnosci jeszcze nieumieszczonych w programie.

Jak uzyc opcji potwierdzenie odbioru w programie?

Opcja wskazania sposobu przekazania dokumentu jest dostepna z menu
uruchamianego pod prawym przyciskiem myszy, lub mozna skorzystac ze skrotu
klawiaturowego przypisanego do tej funkcji (Ctrl+Alt+0).

W jednym momencie mozna oznaczyc sposob odbioru tylko dla jednej czynnosc z
Repertorium A.

Repertorium A

oty < Filr| 04 0842119 »| D6 sz [ Gy *
1 e e st MR o fo— -
_'; Py @iE ot analty {arlei
o Wow (ool epastonas fa 0]
| Wy gapeyt el

Pomagl czyrrasd il
Tmsareh darryc da Sasrsc normych Tt

=0 vl

v Fabburg {irduf
P s,

Polier raarone el

Tk Wytlafe depui
|4 Faport 2 pamacarech el

£ Wiyt Bapsrtonium da bassacsdrnech

-J_I.._l
I o Potrasdioprin adbiony R I

s R Pk

" Wyl ey

) Hiviion s

Jako forme przekazania dokumentow klientowi, uzytkownik moze wybrac jedna z
czterech opcji:

1. wtasnoreczny podpis na tablecie
potwierdzenie odbioru przez petnomocnika
potwierdzenie odbioru przez kuriera

potwierdzenie e-mail

o W N

podpis w papierowej ksiedze odbioru
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6. potwierdzono w dzienniku przesytanych dokumentow

7. potwierdzono w dzienniku korespondencyjnym

8. dostarczone osobiscie przez Notariusza
Wtasnoreczny podpis na tablecie

Data i godzina odbioru sg nieaktywne. Do ztozonego podpisu program
automatycznie przypisze aktualng date oraz godzine. Uzytkownik moze wybrac
osobe odbierajacg sposrod stron czynnosci, z bazy programu lub moze recznie
uzupetnic dane osoby odbierajacej dokumenty.

Po tym pozostaje wybrac przycisk ,Dodaj podpis”, ktory spowoduje aktywowanie
tabletu. Przed ztozeniem podpisu klient odbierajacy dokumenty musi potwierdzic
numery odbieranych dokumentow. Na tablecie pojawi sie stosowne okno z lista
odbieranych dokumentow. Potwierdzenie jest aktywne tylko na tablecie i tylko
odbierajacy moze je zatwierdzi¢. Dopiero po wykonaniu tej czynnosci pojawi sie
okno, gdzie odbiorca moze ztozyc podpis. Jezeli wedtug pracownika kancelarii
podpis jest wtasciwy, zatwierdza jego ztozenie w programie.

R e L Y P

CnlSemrajgey Sochengvals Jan

wel parerptity podion S lakisoe

r 2AITAL-TY L) M4
il | Pl L ¥ G ]
_ - Db Wi Kocharowweli lan
iy posdpen

UWAGA! Ztozenie podpisu i zapisanie go dla czynnosSci uniemozliwia zmiane
sposobu odbioru dokumentu na inng forme.
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Potwierdzenie odbioru przez petnomocnika

Podobnie jak przy podstawowej opcji potwierdzenia odbioru na tablecie, data i
godzina odbioru s3a nieaktywne. Do ztozonego podpisu przez petnomocnika
odbierajgcego dokument program automatycznie przypisze aktualng date oraz
godzine. Uzytkownik moze wybrac petnomocnika z bazy programu lub moze
recznie uzupetnic jego dane w polu Odbierajacy.

Dalsze kroki wykonujemy tak samo jak przy zwyktym odbiorze dokumentu (patrz
pkt. 4.1).

Speadh pokwliomania potwierdbens sdlieons prHEE pelsomatks

Dibsarajacy T

pobeva et Geftaci (83 peHTeRTGTalY

-0 0 -5 RIA0CS

Ry vhusniesvsl lan

Do) podipn

Araday

Sxnda) peipes

= Aie

Potwierdzenie odbioru przez kuriera

Podobnie jak przy podstawowej opcji potwierdzenia odbioru na tablecie, data i
godzina odbioru sa nieaktywne. Do ztozonego podpisu przez kuriera odbierajacego
dokument program automatycznie przypisze aktualng date oraz godzine.
Uzytkownik moze wybrac kuriera z bazy programu lub moze recznie uzupetnic jego
dane w polu Odbierajacy. Dodatkowy elementem jest tu pole ,Nr listu
przewozowego”.
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Po tym pozostaje wybrac przycisk ,Dodaj podpis”, ktory spowoduje aktywowanie
tabletu. Przed ztozeniem podpisu odbierajacy dokumenty musi potwierdzic
numery odbieranych dokumentow. Na tablecie pojawi sie stosowne okno z lista
odbieranych dokumentow. Potwierdzenie jest aktywne tylko na tablecie i tylko
odbierajacy moze je zatwierdzi¢. Dopiero po wykonaniu tej czynnosci pojawi sie
okno, gdzie odbiorca moze ztozyc podpis. Jezeli wedtug pracownika kancelarii
podpis jest wtasciwy, zatwierdza jego ztozenie w programie.

ekl BoMwAliaNE Pt bt Sy (PED LS

Dty By Eocharsrrild Jan

Wi st prEewoRowenga | SEBOGET 2112 PRG0S

- i 2
wactanowaks e
Lats doaumentdw TR T B e L R
I = | Avghy)
. /
ittt i S pr PR Lrierd

: e HIF-01-T5 134059
by (| Potwe At odbeds
_ _ Oty Kocharaak Jan
S2P000071.231 21300004 548
Do) pasipen
Amtus|
Pustpes / ey
s K- / A

Ducly] e

Potwierdzenie e-mail

Wybor tego sposobu przekazania dokumentow klientowi kancelarii umozliwia
jedynie wybranie daty, kiedy to dokument zostat przestany mailem oraz osoby do
ktorej korespondencja zostata wystana. Osoba odbierajgca moze byc wybrana z
listy stron czynnosci, z bazy kontaktow w programie lub wpisana recznie.

Jezeli kontakt ktory zostat wskazany jako odbiorca ma w danych w stowniku stron
uzupetniony adres email, to program automatycznie wprowadzi ten adres w polu
»Adres e-mail”. Mozliwe jest jednak wpisanie reczne adresu oraz modyfikacja
wprowadzonego adresu e-mail strony
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H Pokrertovanmie odooru dokumentu
Sposdt polediowania potwisrdzenia a-mail -
Dt cdbiory -
Odbierajacy Kochanowski Jan e X
Adres e-mail kochanowsski janigamil.com

0 Anluj

Ppodpis w papierowej ksiedze odbioru

Podobnie jak w przypadku e-mail, uzytkownik wskazuje date odbioru,
odbierajacego oraz dodatkowo ma mozliwosS¢ wpisania nr pozycji z ksiegi

333

papierowej. Osoba odbierajgca moze byc wybrana z listy stron czynnosci, z bazy

kontaktow w programie lub wpisana recznie.
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E Pokamowamie ocbiary dokumestu

= -1 CUR T Wiod pes we paplerown) ksigdze odblon

Lata odbon AULL-UL- 2
Odbierajecy Kochanowski Jan =l

Hr pazvec 2 k.\ﬂqgl 1233003

Ok Aunuluj

Potwierdzono w dzienniku przesytanych dokumentow

Dla tej opcji uzytkownik wskazuje date odbioru, odbierajacego dokument oraz
dodatkowo ma mozliwosSc wpisania nr pozycji z dziennika przestanych
dokumentow. Tak samo jak dla innych opcji, osoba odbierajaca moze byc wybrana
z listy stron czynnosci, z bazy kontaktow w programie lub wpisana recznie.
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M Pokwiiowasie ockaary dokumestu

Lata odbon
Odbierajacy

Hr pazvec 2 k.\ﬂqgl

Spostb pobwitowania |2

sderdaono w dzienniky preesyanydh dolumenitw
AU~
Kochanowski Jan

33022

OK

Aunuluj

Potwierdzono w dzienniku korespondencyjnym

Dla tej opcji uzytkownik wskazuje date odbioru, odbierajacego dokument oraz
dodatkowo ma mozliwosS¢ wpisania nr pozycji z dziennika korespondencyjnego.
Tak samo jak dla innych opcji, osoba odbierajgca moze byc wybrana z listy stron
czynnosci, z bazy kontaktow w programie lub wpisana recznie
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M Folwtowenis odbscrudokementy

b=l 11 P R U W ot e rdzono w dalenniky korespondencyjrym

Dwta odbioru 2022-01-25
Odbicrajacy Kodhanswski lan -Frald

Nr pozyc)l £ ksiag 125/2022

Ok sriuluj

Dostarczone osobisScie przez Notariusza

Dla tej opcji uzytkownik wskazuje jedynie date odbioru oraz odbierajacego
dokument. Tak samo jak dla innych opcji, osoba odbierajaca moze byc wybrana z
listy stron czynnoSci, z bazy kontaktow w programie lub wpisana recznie
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H Ploaitssanis nelsinn dokormsnh

Sposdh pobwitowania | costarczone osobiscie priez Now@nusza w

Dizta nelhimo 0-0%-2019 =

Oulbierajquy Focharawshi Jan |~ %=L
CK Anuluj

Istnieje tez mozliwoS¢ wprowadzenia potwierdzenia odbioru dla czynnosci

notarialnych nie wprowadzonych jeszcze do programu. Aby skorzystac z tej opcji

nalezy uzyc funkcji Potwierdzenia dla czynnosci nie wprowadzonych w
Repertorium:

B Repertorium

Widok Wydruki Narzedzia

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ odbierajacego oraz wybrac przycisk Dodaj nr
czynnosci:

Howy akt notarial i Mowy wypisfodpis ZatwierdZ czynnosci - = Zatdz wysylke Anuluj czynnosci
& - L ) Piaiere ﬂENawygepozy! R & S . Potwierdzenie odbioru gy
W Nowa pozycja Rep. A ?k‘!‘;p\sy‘a‘adpisy seryjne ¥ Fakturuj Policz zaznaczone Przywr6¢ czynnosé
W Nowa pozycja Rep. P Powiel czynnosc Dﬁw\ydame depozytu Rozlicz Zmiana danych dla zaznaczonych W dinEimns o e R Wycofaj czynnosé
Rejestry Repertorium A
(T — || ‘= | Szuksj |:|ul Fitr | Od (20200709 - | Do[202007-09 - |@ [F)paty - | L strony
il Numer ¥ |Nr aktu Nr depozytu | Data zatw. |Strony Tekst
8] Akty notarialne kt d k
mﬁ Repertorium P
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E Pokwitowanie odbioru dekumentu

Sposdb pokwitowania |w}asnoreczny podpis na tablecie M |
Odbierajacy -P=l

Mumery czynnosci | IDnda]‘ nr czynnosci I

Podpis

- Dodaj podpis || Zapisz plik podpisu

|| Anuluj

Zostanie wySwietlone okno, w ktorym nalezy wprowadzi¢ numery czynnosci

notarialnych, ktorych odbior jest potwierdzany:
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B Potwierdzenia dla czynnosci niewprowadzonych w Rep.

| - Dodaj ‘ | = suf | Potwierdzone numery |
Hr Rok
123 2020
124 2020

Humery czynnosci: |123-124/2020

[ OK o | Anuluj

Przycisk Potwierdzone numery umozliwia podejrzenie zarezerwowanych numer
czynnosci notarialnych, dla ktorych nie wprowadzono jeszcze w programie
odpowiadajacych im czynnosci notarialnych.

Po zarezerwowaniu odpowiednich numerow czynnosci mozna przystapic do
sktadania podpisu.

UWAGA: czynno$c wprowadzania numerow zarezerwowanych, w celu
potwierdzenia odbioru dokumentow do czynnosci jeszcze nie wprowadzonych w
programie powinna byc wykonywana w wyjatkowych sytuacjach, kiedy z réznych
przyczyn nie byto mozliwe wczesniejsze wprowadzenie danych o takich
czynnosciach do bazy danych programu.

17.14 Analiza ryzyka transakcji GIIF

Udostepniony w programie wzor nowej oceny ryzyka zostat przygotowany przez
Krajowa Rade Notarialna. Ten wzor kazdy notariusz powinien indywidualnie
dostosowac do czynnikow ryzyka dotyczacych klientow, panstw lub obszarow
geograficznych, produktow, ustug, transakcji lub kanatow ich dostaw albo
dokumentow.

Wtasne kryteria oceny ryzyka mozna zdefiniowac poprzez menu Stowniki\Tabela
oceny rozpoznanego ryzyka z gtownego okna programu. Nalezy tego dokonac

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



340 Kancelaria Notarialna - Pomoc

zanim rozpoczniemy przeprowadzac analize ryzyka poszczegolnych transakcji w
programie.

Aby przeprowadzi¢ analize ryzyka wybranej transakcji nalezy przejs¢ do modutu
GIIF i w oknie transakgji skorzystac z przycisku Utworz analize.

il Akt notarialny - Jan Kowalski

+Nowy ~ H zapisz ) Zatwierdz 2 % anulyj “ » t—i? & Wyjécie
| GIIF
[3f] pane podstawovre | [l Powiel | ‘ [$ Dodaj ‘ | ] Weryfikuj ‘
4 strony [Transakc}a 11
(8 optaty
Y Wypisy/odpisy Kveota [ 200 000,00] Waluta [[PLN] Ziaty Polski (PLI - | Kurs: 4,5063, wartos¢ 44 382,31 EUR
4 wnioski kw Tytut | . |

Dodatkowe pliki

i Spash wydania dyspozycji | - |
" Platnosci

# Faktury Podmioty uczestniczace w transakcji
(& Powigzania ‘ [ Fobierz ze stron | | 2, Dodaj podmiot ‘ 8 B 3 & 8
& GIF

Podmiot Charakter

Uwagi

Analiza ryzyka

|4 Utwérz analize Kategoria ryzyka Eredme -
Kod transkacji podejrzanej -

Nastepnie na oknie Tabeli oceny rozpoznanego ryzyka nalezy zaznaczyc
odpowiednie kryteria podwyzszajace to ryzyko lub je obnizajace i aby zapisac
wybrac przycisk Zapisz:
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u Tabela oceny rozpoznanego ryzyka

Lp |Tekst Zaznacz |

| & Grupa : Poziom ryzyka podwyiszajg (wartosc +1 za kazdy z czynnikow):
1 niemieszczenie sie dokonywanej transakcji w profilu dziatalnosci zawodowej lub gospodarczej klienta
2 watpliwosci co do toZzsamosci klienta

3 klient jest osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne lub osobj bliska takiej osoby lub jej bliskim wspdtpracownikiem
wnoszenie do spdtek nieruchomosci po wyraZnie, wedtug oceny notariusza, zawyzonej wartosci potgczone ze sprzedazg udziatdw,
albo podejrzenie zanizenia ceny nieruchomesci, w tym rdwniez zwigzane z podejrzeniem, ze platnosci dokonywane sg w innej
wysokosci niz wykazana w akcie notarialnym, lub ze Srodkdw pochodzgcych ze Zradet nielegalnych lub przez powiazane ze sobg
podmioty, @ transakcja ma na celu wykorzystywanie rdznic cenowych

5 brak przejrzystej struktury majatkowej klienta bedgcego osoba prawng

fakt, ze klient jest spotka, w ktdrej wydano akcje na okaziciela, ktdrej papiery wartosciowe nie sg dopuszczone do obrotu
zorganizowanego

fakt, ze klient jest osobg lub podmiotem wpisanym przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowej na liste oséb i podmiotdw,

7 waobec ktérych stosuje sie szczegdlne Srodki ograniczajace, o kidrych mowa w rozdziale 10 ustawy
8 fakt, ze klient postuguje sie fatszywa tozsamosciag, co wynika z przedstawionych dokumentdw

fakt, ze klient odmawia przedtozenia dokumentdw w rozumieniu art. 37 ustawy potwierdzajgcych tozsamos¢ klienta lub beneficjenta
rzeczywistego, mima, ze dokumenty te moze przedtozyé

10 fakt, ze klient umyslnie podaje dane niezgodne z rzeczywistoscig

11 fakt, ze klient domaga sie nieracjonalnie wysokiego poziomu poufnosci
12 fakt, ze klient zachowuje sie w sposdb nietypowy (np. przejawia oznaki nieuzasadnionego zdenerwowania lub strachu)

13 fakt, ze klient dokonuje transakcji w towarzystwie osoby trzeciej zachowujgcej sie w sposdb podejrzany lub wydajgacej mu polecenia
dotyczace transakcji

14 fakt, ze klient w nietypowy sposdb transportuje znaczng ilosE pieniedzy w gotdwce

15 fakt, ze dokumenty przedstawione przez klienta budza uzasadnione podejrzenie, co do ich autentycznosci

zwigzane z dokonywang transakcjg skomplikowane i diugie tafcuchy powigzan organizacyjno-gospodarczych pomiedzy réznymi

16 podmiotami: stowarzyszeniami, fundacjami, organizacjami charytatywnymi, trustami, w celu utrudnienia identyfikacji rzeczywistego
wiasciciela podmiotu

17 fakt, ze klient nie ujawnia danych pozwalajacych na weryfikacje beneficjenta rzeczywistego

18 fakt, ze klient z nieuzasadnionym opdZnieniem przekazuje informacje Zgdane przez notariusza

fakt, ze beneficjent rzeczywisty jest osobg zajmujgcg eksponowane stanowisko polityczne lub osoba blisks takiej osoby lub jej

© bliskim wspdtpracownikiem

fakt, ze pomimo podjecia uzasadnionych czynnosci notariusz nie jest w stanie ustali€, czy klient lub beneficjent rzeczywisty jest
osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne lub osobg bliskg takiej osoby lub jej bliskim wspdtpracownikiem

fakt, ze pafistwem zamieszkania lub siedziby klienta, panstwem, ktdrego obywatelstwo klient posiada lub panstwem, ktdrego
obywatelstwo posiada beneficjent rzeczywisty jest:

20

* panstwo trzecie wysokiego ryzyka, o ktérym mowa w art. 2 ust. 2 pkt 13) Ustawy, wskazane w oswiadczeniu Grupy Specjalnej do

Crnraur Drraciuedzislania Dranin Dianind=e - Cinancial Actinn Taclk Caren {CATEY nuhlilbnramemn nas cteanin intaenatooeend

e | H zapisz || &) Zamknij |

Na podstawie wyboru odpowiednich kryteriow program automatycznie okresli
kategorie ryzyka dla transakcji GIIF. Z poziomu okna Tabeli oceny ryzyka mozna tez
sporzadzic¢ wydruk analizy ryzyka (przycisk Wydruk).

Liste sporzadzonych analiz mozna uzyskac poprzez opcje GlIF\Analiza ryzyka
dostepna z poziomu okna Repertorium:
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BH Repertorium

Wydruki
Kurs EUR: 4,4800 (2020-12-01)

G Kursy walut

& Niewystane

(& Analiza ryzyka -

[l rejestry

[15 w przygotowaniu
= Do wysylki

[5d Fitery

Transkacje GIIF - Analiza ryzyka

Motariusz |Jan Kowalski

- || od|2020-1203 - | Do l2020-1203 - @ Fpaty~| Dstrony 2

Btk Humer REP  |Nr czynnosci |Data

Brak danych do wyswietlenia

Ryzyko
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18

Wypis elektroniczny

Wzorzec wypisu elektronicznego z uwagi na rozne konfiguracje aplikacji w
kancelariach notarialnych, nie zostat wprowadzony do programu. Samo dodanie
go do listy wzorcow jest procesem tatwym i szybkim.

Po przejsciu do listy wzorcow w stownikach programu nalezy wybrac opcje
dodawania nowego wzorca i w oknie tworzenia wskazac:

- nazwe dla wzorca,
- rodzaj wzorca ustawic na ,Wypis”,
- zaznaczyc opcje ,Elektroniczne poSwiadczenie dokumentu”,

- program zawiera juz przyktadowa stopke dla wypisu, oraz grafike pieczatki WYPIS
(pliki znajduja sie z katalogu programu, domyslnie jest
"C:\KancelariaNotarialna\SzablonyPoswiadczen”). Uzytkownik moze zmodyfikowac
stopke tak samo jak dla poswiadczenia, wprowadzi¢ nowa stopke oraz uzyc
wtasnej pieczatki WYPIS.
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[2] Wzorzec bt

 Nowy . Edyda |+ & € Wyjscie

S pis elektroniczny | Rodzaj | wypis v [ZIMS-Not 24 Tak/Nie

Tekst /

Uwagi

Uwagi PCC

Uwagi 5D

Plik | | Kwota |:| Nr MS-Not 24

[ ztozenie depozytu [wydanie depo: [ bziedziczenie

[ Bez stron [Jeez optat [ wie wehodzi do GIF

[ Skorowidz alfabetyczny ~ []Wymagaj optaty RS Elektroniczne poswiadczenie dokumentu

ﬂ Wybierz stopke |Stopka\-’-.fypisu.r'tf |
“ Grafika wypisu |wypis.png |£||

Kolor w
Domyélna czynnosé predefiniowana | ~ |
Aktywny [l pomysiny wypis

Przegladanie

Dopetnieniem dla wypisow elektronicznych jest mozliwoS¢ umieszczenia wraz z pieczatka
WYPIS pieczatki kancelarii. Grafike pieczeci kancelarii nalezy wskaza¢ w parametrach
programu w zaktadce ,Kancelaria”.
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{2k Parametry H
Baza danych Program Kancelaria Hasta Optata notarialna Odsetki ustawowe Aktualizacje Faktury

Nazwa

Nazwa kancelarii |I(ance|aria Notarialna Demonstracyjna

Mazwa skrdcona | |

Adres

Adres [ul. Przyokopovia | nr domu Nr lokalu |:|

Kod pocztowy ~ |01-208 | Poczta [Warszawa | Miasto |Warszawa

Gmina \Warszawa | Powiat |Warszawa | Wojewddztwo |Mazowieckie v
NIP 000-000-00-01 | Regon | |

Rachunki bankowe

<¢ Dodaj SWIFT  Nr konta Mazwa banku Domysine
79 1020 1811 0000 0302 0168 3796 iFKO
== Usun
Instytucje macierzyste
Rada Izby |Izha Motarialna w Warszawie | Sad Apelacyjny w |Warszawie |

Urzgd Skarbowy |Pierwszy Mazowiecki Urzad Skarbowiy 1 | Sad Okregowy w |Warszawie |

Urzgd Miasta |Ur2qd Miasta Stotecznego Warszawy |

Konto Google

Kanc. notariusza | |

Pieczatka kancelarii

Plik grafiki |pieczqé_kance|arii.png | B e

kancelaria Motarialna Demo
ul. Przyokopowa 33

Optymalna rozdzielczosE grafiki: 90 x 180 px D1-208 Warszawa
MNIP: 583-001-89-31

.................................

Obstugiwane formaty plikéw pieczatki: png, jpg

? oK Anuluj

Proces tworzenia elektronicznego wypisu jest niemalze identyczny jak dla poSwiadczenia
elektronicznego i wyglada nastepujaco:

1.

Po zatwierdzeniu czynnosci aplikacja wySwietla okno dialogowe z parametrami dla
tworzonego dokumentu. W oknie tym wskazujemy:

- dokument aktu notarialnego (doc, docx lub pdf),

- informacje dla kogo wypis zostaje wydany, mozliwy jest tu wybor z rozwijanej listy lub
wpisanie recznie danych odbiorcy,

- zaznaczenie czy do wygenerowanego wypisu ma byc dotaczona grafika pieczatki
kancelarii oraz wypisu, a takze miejsce ich potozenia,

I UWAGA ! pieczatki pojawia sie tylko na pierwszej stronie wygenerowanego
dokumentu,
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- wybor miejsca potozenia informacji o podpisie kwalifikowanym notariusza
1] Wybierz plik

Wybierz dokument do podpisu

CzynnoscE zatwierdzona pod numerem |9/2019

Plik Zrédtowy (pdf;doc; doox)

|C:\Umov.r}r\akt_notarialny.doc |
Wypis ten wydane dla |Str0n

Opcje wypisu elektronicznego

b

Dotgcz grafike pieczeci kancelarii Dotgcz grafike pieczatki wypisu

kancelaria Motarialna Demo
“‘_,_.-l-l'"'-
ul. Przyokopowa 33 YP\S
01-208 Warszawa \N
MIP: 583-001-89-31
ke ek ok dk ok
Pozycjonowanie na pierwszej stronie

Wciecie poziome Weciecie pionowe

Pozycjonowanie na pierwszej stronie

Wciecie poziome Weciecie pionowe

Opcje pozycjonowania podpisu

&]
|Pierwsza strona dokumentu i~ | | Prawy margines

Wrciecie

poziome |10 | pionowe |1u

0K Anuluj |

2. W kolejnym kroku rozpocznie sie przygotowywanie pliku pdf, a zaraz po nim zostanie

wysSwietlone okno z wyborem certyfikatu, ktorego uzyjemy do podpisania dokumentu
Wybierz certyfikat

*
Magazyn certyfikatdw: osobiste
Wydany dla Wydany przez Wazny do Numer seryjny
[ ] COPE SZAFIR - Kwalifik... 13.04.2020 06:00:00 SB E7 68 92 8B 02 BB 1...

oK Anuluj

3. W nastepnym oknie uzytkownik podaje kod PIN dla swojego podpisu kwalifikowanego
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f4 CryptoTech C5P

Alktualny proces

C:\K.ancelariaM otarialnatMotanatSystem exe

Statusz karty elektroniczne|
Cautnik:

Toker:
Etukieta klucza:
Murner senjny:

FIM:

CCS w.201.00170

OMMIEEY &G Smart Card Reader USE O

[ESw2
c460ed31 730e0daktfaf0] 807 d05d6d01 Oce

E————— 4\

xxxxm1 ——

(1] Cancel

4. Na koniec aplikacja poinformuje o utworzeniu dokumentu i jednoczesnie bedzie
mozliwe otwarcie katalogu, w ktorym wygenerowany dokument zostat zapisany.
Program Kancelaria Notarialna zapisuje utworzone dokumenty bazujac na sciezkach
podanych w parametrach programu dla dokumentow zarejestrowanych, a sam plik jest
takze widoczny w czynnosci w zaktadce ,Dodatkowe pliki”

Potwierdzenie

>

o Dokument zostat podpisany elektronicznie i zapisany w katalogu:

\W\10.48.168.178\KancelariaMotarialna\Archiwum'\EPoswiadczenia\201911%

pod nazwa

Wypis elektroniczny Nr rep. A 9-2019 Jan Nowak.pdf.

Czy otworzy¢ folder z dokumentem?

Tak _ Nie

5. Utworzony plik w formacie pdf otrzymuje nazwe sktadajaca sie z:
nazwy wzorca czynnosci + Nr rep. A czynnosci + imie i nazwisko notariusza, ktory
zatwierdzit czynnosc
np. Wypis elektroniczny Nr rep. A 8-2019 Jan Nowak

1

Uk « KancelariaMotarialna » Archiwum » EPoswiadczenia » 2019 »
4 Pobrane *  Mazwa i
%@ OneDrive Wypis elektroniczny Mr rep, A 9-2019 Jan Mowak 23
= Dokumenty
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Przyktadowy widok pierwszej strony z pieczeciami oraz ostatniej strony z danymi stopki

dotaczonej do wygenerowanego wypisu:

R

Kancelaria Notarialna Demo p—
ul. Przyokopowa 33 WY P‘ls
D1-20B Warszawa

NIP: 583-001-8%-3 9/2019

dhdbkbda bbb sddd A s ARk s R d A bR R

AKT NOTARITALNY

Dnia siedemnastego maja dwa tysiace szostego roka (17.05.2006r.) przed Notariuszem

Taslriam MFADT A acnmrmdzacssn Fancalana hlatarialna o Foandnia e Alas Diactias sowmae

REPERTORIUM) A Nr 9/2019
Wypis ten wydano dla: Stron

Pobrano:

- takse notarialng - na podstawie §12 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
28 czerwca 2004 r w sprawie maksymalnych stawek taksy notarialnej (Dz.U.2018 1. poz.
272, z pozn. zm.) w kwocie: 18,00 zi

- podatek VAT w wysokos$ci 23% od taksy notarialnej na podstawie art. Sust. 1 pkt 1 w
zwiazku z art. 41 ust. 11 art. 146aa ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustlug (Dz.U. z 2018 1. poz. 2174, z pézn. zm.) w kwocie: 4,14 z1

Razem: 22,14 zl

Warszawa. dnia 28.01.2019 roku
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19

19.1

Lista zmian

Biezaca wersja

Informacje techniczne Pomoc techniczna

wersja 8.0.4 (2023.07)
e Aktualizacja parametrow wptywajacych na obliczanie podatku SD w L@C
e Obstuga btedu 102 e-deklaracji

e Wprowadzono poprawki i usprawnienia w obliczaniu udziatow przedmiotow GIIF

wersja 8.0.3 (2023.07)

e Wprowadzono poprawki i usprawnienia dla transakcji KAS/GIIF

e Dodano kalkulator utatwiajacy przeliczanie udziatow dla poszczegolnych
charakterow transakcji KAS/GIIF

e Zaktualizowano tekst Optaty za wpis do Rejestru Spadkowego na wpis do
Rejestrow Notarialnych w module finansow oraz wydruku z wystawionych faktur

e Zaktualizowano tabele odsetek ustawowych i podatkowych

e Zaktualizowano kwoty wolne od podatku SD w kalkulatorze LEX@CALC

e Poprawiono dziatanie funkcji Tekst stownie aplikacji LEX@TEXT

wersja 8.0.2 (2023.03)

e Wprowadzono poprawki i usprawnienia dla transakcji KAS/GIIF

e Wprowadzono automatyczne ustawienie "XX - Bezpanstwowiec" dla transakc;ji
KAS/GIIF. w ktorej wybrano opcje braku przedmiotu

e W transakcji KAS/GIIF dla Aktu poSwiadczenia dziedziczenia oraz Europejskiego
poswiadczenia spadkowego zawezono tytut transakcji do dwoch mozliwosci:
spadku oraz zapisu windykacyjnego

e Zaktualizowano tekst pojawiania sie opisu optaty za wpis do Rejestru
Spadkowego na wpis do Rejestrow Notarialnych

e W module GIIF wprowadzono funkcje umozliwiajgca pobranie na zadanie

aktualne stowniki TERYT z GUS zawierajgce: wojewodztwa, powiaty, miejscowosci,
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ulice

e Dostosowano dziatanie programu w zakresie pobierania danych CRBR do zmian
w API tej ustugi

e Umozliwiono wysytke transakcji KAS/GIIF do czynnosSci notarialnych, dla ktorych
juz wczesSniej wystano transakcje

e Przyspieszono mechanizm wyboru i zmiany danych stownikowych w danych
adresowych przedmiotu transakcji GIIF

e Wprowadzono Lp. dla podmiotow przedmiotu transakcji KAS/GIIF

e Wprowadzono zmiany zmierzajace do usprawnienia wykorzystania pamieci

komputera przez program

wersja 8.0.1(2023.03)

e Wprowadzono poprawki i usprawnienia dla transakcji KAS/GIIF

wersja 8.0.0 (2023.03)

e Dostosowano program do nowych wymogow transakcji KAS/GIIF zgodnie z

komunikatem nr 49

e Dodano pole Optata za rejestracje w CREWAN dla czynnosci notarialnych nie
bedacych Aktami poSwiadczenia dziedziczenia lub Europejskimi
poswiadczeniami spadkowymi

e Poprawiono eksport pliku JPK_FA

e Usprawniono wydruk raportu dla ptatnosci

e Ulepszono mechanizm weryfikacji numeru dowodu osobistego dla stron

e Dostosowano strukture programu do obowigzujacych wymagan systemu e-
deklaracje

e Poprawiono raport dla Izby Notarialnej w Poznaniu

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.


https://www.gov.pl/web/finanse/komunikat-nr-49-w-sprawie-raportowania-informacji-przez-notariuszy-do-giif-i-szefa-kas

Lista zmian 353

19.2

Historia zmian

Informacje techniczn

wersja 7.9.2 (2023.01)

e Wprowadzono obstuge nowego stownika GlIFdic.xml (bez kodu '8 typu
przedmiotu)

e Zaktualizowano stowniki kodow terytorialnych TERYT dla przedmiotow w
transakcjach GIIF

e Poprawiono obstuge petnomocnictwa w danych strony czynnosci notarialnej

e Poprawiono mechanizm dla domyslnego zakresu dat w Repertorium wybranego

przez uzytkownika

wersja 7.9.1(2022.12)

e Wprowadzono usprawnienia i poprawki do wers;ji 7.9.0.

wersja 7.9.0 (2022.12)

e Dostosowano program do nowych wymogow w transakcji GIIF zgodnie z

komunikatem nr 50

e Wprowadzono do wydruku zbiorczego podsumowania naleznosci informacje o

wysokosci taksy notarialnej zafakturowanej dla podmiotow gospodarczych.
e Zaktualizowano podstawy prawne pobrania taksy notarialnej oraz podatku VAT

na szablonie stopki poSwiadczenia elektronicznego (zaktualizowany szablon

znajduje sie w katalogu programu w podkatalogu AktualneSzablony).

e Wprowadzono zabezpieczenia dla mechanizmu usuwania faktury w module
Finanse. Dodatkowo mozliwy jest odczyt o informacji skasowanej fakturze przez
technika Wolters Kluwer.

e Usprawniono mechanizm pobierajacy dane beneficjentow rzeczywistych z CRBR.
W sytuacji, gdy beneficjent nie ma podanego numeru pesel, system CRBR zwraca
date urodzenia takiej osoby. Zostanie ona wstawiona po pobraniu danych z

systemu zaraz po imieniu i nazwisku beneficjenta.
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e Poprawiono dziatanie globalnego pola wyszukania w module Repertorium.
e Wprowadzono dodatkowe zabezpieczenia przy okreslaniu charakterow dla stron
transakcji GIIF.

e Udoskonalono okno wyboru stron w wypisach seryjnych. Od teraz uzytkownik

moze wybrac kolumny, ktore chce w tym oknie widziec oraz okreslic ich
szerokoSc oraz wielkoS¢ samego okna. Ustawienie jest automatycznie
zapamietywany przez program.

e Zaktualizowano wzor pliku JPK_FA do wersji (4).

e Wprowadzono w module Repertorium mechanizm filtrow wtasnych.
Najistotniejsza funkcja jest przeszukiwanie catego Repertorium bez koniecznosci
wczeSniejszego wysSwietlenia przeszukiwanej listy, oraz mozliwosc zapisu filtrow.

e W zadaniach wnioskow wieczystoksiegowych wprowadzono mozliwos¢ zmiany

kolejnosci miejsc na liscie dla rodzajow izb oraz pomieszczen przynaleznych.

e Dodano opcje szybkiego wprowadzenia kwoty ptatnosci przy rozliczaniu faktury.

e Wprowadzono mozliwosc¢ wysytki raportow e-mailem od razu z okna
wygenerowanego raportu. Dotyczy to gotowych raportow programu jak i
raportow budowanych przez uzytkownika w kazdym module.

e Dla faktur wysytanych e-mailem wprowadzono w ustawieniach programu

mozliwosc okreslenia stopki dla wiadomosci e-mail oraz dodano nowa sekcje dla
tekstow statych ,Teksty e-mail”. Dodatkowo w tekstach e-mail wprowadzono
znaczniki, pobierajace odpowiednie dane z wysytanych faktur oraz z programu:
numer/numery faktur, termin/terminy ptatnosci, imie i nazwisko wysytajacego,
stopka z parametrow programu.

e Wprowadzono dla faktur mozliwo$¢ umieszczania stopki na wydrukach. Pole z

danymi stopki znajduje sie w parametrach programu, zaktadka Faktury. Uwaga,
do stopki sg brane tylko 2 wiersze wprowadzone w ustawieniach. Dla szablonow
faktur w formacie Word konieczne jest dodanie parametru do szablonu faktury: /
Stopka/.

e W wzorcach czynnosci dodano pole z nazwa wykorzystywanga przy wydruku
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skorowidza alfabetycznego.

e We wzorcach czynnoSci wprowadzono pole odpowiedzialne za okreslanie

beneficjenta rzeczywistego. Ten parametr decyduje, czy zaktadka BR bedzie lub
nie bedzie dostepna w czynnosci.

e W oknie ptatnosci zostato wprowadzone pole ,Uwagi”, ktore takze jest
umieszczane na wydruku ptatnosci.

e Dodano mozliwoS¢ umieszczenia informacji z odbioru dokumentow przez modut

Potwierdzenia do pola Uwagi na wydruku Repertorium. Umieszczane dane to:

sposob odbioru, data odbioru, szczegoty oraz osoba odbierajaca.
e Usprawniono przesytanie wnioskow wieczystoksiegowych z danymi stron,
ktorych imie sktada sie z wiecej niz dwoch cztonow.

e Zaktualizowana zostata tabela odsetek ustawowych.

e Wprowadzono przycisk ,Dziennik zmian” dla faktur, ptatnosci oraz czynnosci. W

dzienniku rejestrowane s3 informacje o uzytkowniku oraz dacie kazdej zmiany w
tych elementach.

e Wtaczono na state filtrowanie zaawansowane na oknie wzorcow w stownikach.

e Wprowadzono zapamietywanie i podpowiadanie odczytanych nr ksiag
wieczystych z tresci aktu. Dostepne sa w oknie wprowadzania zadah we wniosku
EKW, a takze po otwarciu zapisanego wniosku bezposrednio z Kancelarii
Notarialne;.

e Ujednolicono opis sekcji dokumentow we wniosku wieczystoksiegowym zgodnie

z nazwa na stronie branzowej, czyli ,Dokumenty stanowigce podstawe wpisu”.

e Dla raportow wtasnych dodano mozliwos¢ umieszczenia nr Rep C z wniosku
wieczystoksiegowego.

e Wprowadzono automatyczne podpinanie dokumentu odczytanego przez dodatek

LEX@TEXT do tworzonej na jego podstawie czynnosci, jezeli znajduje sie on w

katalogu lub podkatalogu dokumentow roboczych.
e Dla wnioskow wieczystoksiegowych wprowadzono opcje kopiowania zestawu

optat z innego wniosku. Kopiowanie obejmuje: wynagrodzenie, optate sadowa,
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sad rejonowy oraz dane z pola Nr ksiegi wieczystej.

e Zaktualizowane zostaty stowniki gmin oraz powiatow dla wnioskow
wieczystoksiegowych.

e Zmianie ulegt system aktualizacji programu. Od wersji 7.9.0 konieczne jest
pobieranie aktualizacji bezpoSrednio ze strony programu.

e Liczne poprawki i usprawnienia.

wersja 9.2021(7.8.2)

e Wprowadzono obstuge nowej wersji APl systemu Centralnego Rejestru

Beneficjentow Rzeczywistych

e Poprawiono ustawianie daty kolejnej korekty dla transakcji GIIF

e Usprawniono dziatanie wskazania osoby potwierdzajacej odbior dokumentow w

ramach obstugi podpisu sktadanego na tablecie

e Usprawniono pobieranie statusu paczek z transakcjami wysytanymi do GIIF

e Usprawniono algorytm decydujacy o poziomie ryzyka w analizach ryzyka
przeprowadzanych dla transakcji GIIF oraz czynnoSci dotyczacych PSA (Proste
Spotki Akcyjne)

wersja 9.2021(7.8.1)

e Zaktualizowano raport MS-Not 24 do wersji na rok 2022

e Wprowadzono w module GIIF nowy druk raportu "Wyniki biezacej analizy
przeprowadzanych transakcji"

e Zmieniono sposob oznaczania transakcji podejrzanej w GIIF

e Wprowadzono ograniczenie nie pozwalajace tworzyc transakcji GIIF na podstawie
czynnosci z numerem MS-Not 24: dziat 5 / nr 01 (Prowadzenie rejestrow
akcjonariuszy prostych spotek akcyjnych)

e Poprawiono zapisywanie edytowanego kursu waluty w oknie z lista kursow

e Wprowadzono komunikat ostrzegajacy o koniecznosci wykonania analizy ryzyka

dla czynnosci z numerem MS-Not 24: dziat 5 / nr 01, o ile ma ona zostac
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uwzgledniona w zbiorczym raporcie analizy ryzyka

e Wprowadzono nowe wzorce czynnosci dotyczace prostych spotek akcyjnych z
MS-Not 24: dziat 5 / nr 01

e W oknie transakcji GIIF wprowadzono przycisk pozwalajacy na wydruk analizy
ryzyka (o ile byta sporzadzona)

e Usprawniono edycje faktury VAT przy wtaczonym grupowaniu pozycji faktury

e Na wydrukach repertorium do informacji o miejscu potozenia nieruchomosci
dodawana jest nazwa miejscowosci

e Na wydrukach rejestrow podatku PCC oraz SD, w miejscu potozenia
nieruchomosci jest dodawana informacja o miejscowosci, o ile jest ona rézna od

nazwy gminy

wersja 9.2021(7.8.0)

e Wprowadzono mechanizm umozliwiajacy pobieranie danych stron z GUS

¥ Strona(in stytucja)

H zapisz » ¥ Anuluj

Nazwa

Nazwa (nazwisko) Kowalski

e Przyspieszono wyszukiwanie i wySwietlanie danych w repertorium, stownikach:
stron, uzytkownikow, kategoriach terminow, stawek Vat

Z uwagi na optymalizacje dziatania wyszukiwania danych w Repertorium wytaczono opcje "Filtry

zaawansowanie"

e Przyspieszono fakturowanie duzej liczby czynnosci notarialnych z poziomu
repertorium oraz dodawania pozycji na fakturze VAT

e Wprowadzono zmiany w tabeli analizy ryzyka dla transakcji GIIF

e Na zaktadce Strony czynnoSci notarialnej wprowadzono mozliwosS¢ wyboru
kolumn wyswietlanych na liScie stron

e W danych stron wprowadzono nowe formy organizacyjne dla pola Typ: prosta

spotka akcyjna, prosta spotka akcyjna w organizacji
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e W terminach wprowadzono pole Tworca, ktore okresla kto stworzyt dany termin

e Wprowadzono wysSwietlanie komunikatu o otwarciu danej czynnosci notarialnej
na innym stanowisku komputerowym

e W parametrach programu wprowadzono parametr Autozapis czynnosci, ktory
skutkuje automatycznym zapisem danych czynnosci notarialnej podczas
dodawania/edycji stron

e Wprowadzono mozliwosc okreslenia godziny dla daty przypomnienia czynnosci

notarialnej

Zaplanuj na |2021-10-27 ~ fL0:00

e Dla czynnosci wieloilosciowych, w ktorych ze wzgledu na zaokraglenia moga
nastapic niezgodnosci w wartoSciach podatku VAT wprowadzono mozliwosc
okreslenia sposobu liczenia tego podatku (od kwot jednostkowych lub od

wartosci netto)

Wynagrodzenie notariusza (0,24)

Liczba str. 0 IW\T od |Kwot jedn. - I Netto 0,20
Stawka 23% - | VAT 0,04| Brutto 0,24
Ptatnik v o

e Uporzadkowano wprowadzanie danych adresowych poprzez przeniesienie ich na
zaktadke Dane podstawowe strony

e Wprowadzono Miasto Stoteczne Warszawa jako gmine wtasciwg do
odprowadzenia podatku SD

e Umozliwienie wydruku na standardowym wydruku korekty faktury wySwietlenia
danych "przed" oraz "po"

e Wprowadzono mozliwosc usuniecia podpisu ztozonego do wybranych czynnosci
notarialnych

e Wprowadzono mozliwosc wystania emailem faktury z poziomu okna faktury

e Wprowadzono mozliwosc sporzadzenia wydruku analiz transakcji GIIF w
rozroznieniu zastepcy notarialnego

e Wprowadzono mozliwosc okreslania kolejnosci zapisu wypisow oraz wnioskow

KW podczas zatwierdzenia aktu notarialnego
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e Poprawiono okreSlania rodzaju ptatnosci podczas tworzenia faktur w podziale na
ptatnikow

e Wprowadzono mozliwosc okresSlenie czy osoba podpisujaca odbior dokumentow
jest petnomocnikiem

e Wprowadzono mozliwos¢ wytaczenia terminu z synchronizacji z Google od razu
po rozpoczeciu wprowadzania nowego terminu

e Wprowadzono mechanizm umozliwiajacy na umieszczeniu w polu 'Opis pozycji
na fakturze' wzorca czynnosci notarialnej znacznika <nazwy stron>, co pozwoli
podczas tworzenia faktur, aby w miejscu nazwy ustugi zostat wstawiony tekst, w
ktorym beda podane nazwy stron fakturowanej czynnosci notarialne;j.

e Zmieniono sposob aktualizacji petnomocnikow we wniosku KW po zmianach
strony aktu notarialnego

e Wytaczono wyswietlanie nieistotnych kolumn w eksporcie danych do programu
Symfonia

e Wprowadzono informacje o braku wprowadzonych ptatnikow PCC, SD oraz optaty
sadowej

e Ukryto mozliwosc¢ wyswietlania szczegotow synchronizacji z kontem Google tylko
dla uzytkownikow nie bedacych administratorami

e Wprowadzono zapamigtanie widoku kalendarza

e Wprowadzono automatyczna zmiane terminu dla czynnosci notarialnej w
przygotowaniu, w ktorej zmieniono pole Zaplanuj na

e W Parametrach programu na zaktadce Powiadomienia wprowadzono opcje
odpowiedzialng za wySwietlania okna o braku kwerend

e W polu nazwy pozycji faktury wprowadzono blokade na wpisanie tekstu
dtuzszego niz 255 znakow

e Podczas dodawania dokumentow we wniosku KW nastepuje automatyczny zapis
takiej czynnosci

e Wprowadzono blokade na wprowadzanie ptatnosci z kwota "0"

e Wprowadzono obywatelstwo "XX - Bezpanstwowiec"
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e Poprawiono zapamigtywanie ustawien kolumn w repertorium A
e Poprawiono wyglad "Raportu z potwierdzenia odbioru dokumentow"
e Po wycofaniu czynnosci wprowadzono automatyczne jej usuniecie z wysytki

e Wprowadzenie automatycznego zaznaczenia opcji PODGIK o ile strona wypisu

posiada w nazwie jedna z fraz: "PODGIK" , "Geodezyjnej i Kartograficznej",
"Geodezyjnej i Katastru", "Wydziat Geodezji", "Geodezji i Katastru"
Wprowadzono ograniczenie polegajace na wyswietlaniu listy tylko aktywnych
uzytkownikow podczas tworzenia nowych terminow w kalendarzu

Jezeli tworzymy wypis do aktu, a instytucja ma zaznaczong opcje Wysytka w
stowniku strony, to dla takiego uktadu wprowadzono mechanizm ustawienia jej
automatycznie jako instytucji do wysytki

Gdy w ramach jednej czynnosci notarialnych wprowadzono kilka transakgcji GIIF,
to przy wysytce muszg byc zaznaczone do wystania wszystkie. Wprowadzono
mechanizm weryfikujacy taka sytuacje

W raporcie z wystawionych faktur wprowadzono mozliwosc wyboru filtrowania
danych wg daty wykonania ustugi lub wystawienia faktury

Wprowadzono mechanizm aktualizacji stron czynnosci w przygotowaniu o ile
zostaty zmienione dane tych stron w stowniku stron

Zablokowano wykluczenie punktow 4 oraz 22 z analizy ryzyka

Wprowadzono weryfikacje numerow MS-Not 24 podczas powielania czynnosci
notarialnych

Usprawniono podpowiadanie stron z aktu w zaktadce Strony czynnosci
notarialnej dla wniosku KW

Rozszerzono zakres pol dostepnych w generatorze wydrukow dla rejestru
transakcji GIIF

Wprowadzono mechanizm blokujacy wprowadzanie do GIIF nowych transakcji do

czynnosci, ktora zostata juz wyeksportowana do GIIF

e Wprowadzono kosmetyczne zmiany w wizualizacji danych we wnioskach eKW

e Wprowadzono zapamietywanie potozenia i rozmiaru okna wysytki faktury VAT
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mailem

e Wprowadzono obstuge utraty potaczenia programu z baza danych (np. w wyniku
przerwy w dziataniu sieci)

e Usprawniono wydruk etykiet

e Wprowadzono skalowanie pola Temat terminu podczas zmiany rozmiaru okna

e Usprawnienie mechanizmu taczenia faktury z ptatnoscia, gdy zmieniono pozycje
tej faktury

e Po wejsciu do danych GIIF, jezeli sa transakcje ze statusem "Plik zarejestrowany"
to, wprowadzono wySwietlanie komunikatu przypominajacy o sprawdzeniu ich
statusu

e Wprowadzono usprawnienie mechanizmu wyszukiwania stron w roznych
miejscach programu

e Usprawniono dziatanie funkcji Napraw baze

e Zaktualizowano podstawy prawne w szablonach stopek: dla poSwiadczenia i dla
wypisu

e Usprawniono mechanizm wyszukiwania w stowniku wzorcow

e W oknie wprowadzania kwoty depozytu dodano wysSwietlanie stron zwigzanych z
tym depozytem

e W przypadku faktury dla kontrahenta z UE tzn. ktory ma wprowadzony nip unijny
rozpoczynajacy sie od 2 liter generujac JPK_FA wprowadzono zmiang, polegajaca
na tym, ze do pola P_5A wpisywany jest kod kraju czyli 2 pierwsze litery a
pozostata czeS¢ numeru NIP wprowadzona bedzie do pola P_5B

e Poprawiono mechanizm zmiany kolejnosci uczestnikow postepowania

e Poprawiono zaktadanie nowych terminow w widokach Tydzien oraz Miesigc

e Poprawiono przejScie z widoku miesiecznego na dzienny w kalendarzu

e Poprawiono synchronizacje tematu terminu, gdy termin oznaczono jako
synchronizowany do kalendarza Google

e Poprawiono wydruk korekt deklaracji SD oraz PCC przy znakach ENTER

wprowadzonych w przyczynie korekty
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e Poprawiono mechanizm usuwania duplikatow stron w konteksScie danych
wystanych do GIIF

o W stowniku tekstow wprowadzono kategorie klauzul poSwiadczeniowych

e W stownikach stron oraz wzorcow dodano przycisk odSwiezania danych

e Przy wydruku stron ze stownika poprawiono wydruk adresu
korespondencyjnego

e Poprawiono obstuge pierwszego oraz drugiego imienia dla transakcji GIIF

e Poprawienie zapamietywania ustawien wydruku raportu dla izby notarialnej

e Poprawiono wydruk alfabetycznego skorowidza stron - domyslnie trafig tam
strony z aktow oraz czynnosci innych

e Usprawniono synchronizacje terminow z kalendarzem Google

e Usprawniono wydruk krotkiej tresci czynnosci na raporcie jednostronnym

wersja 1.2021(7.7.3)
e Wprowadzenie mozliwosci wyboru w ramach kodu MS Not 24 czynnosci lub
aktow notarialnych z dziatu 5 dotyczacych prowadzenia rejestrow akcjonariuszy

prostych spotek akcyjnych

wersja 1.2021(7.7.2)

e Dostosowano dziatanie programu do nowej wersji MS Not 24
e Usprawniono dziatanie weryfikacji unijnych numerow NIP

e Usprawniono eksport danych JPK VAT w formacie csv

e Wprowadzono usprawnienia i poprawki

wersja 1.2021(7.7.1)

e Wprowadzono usprawnienia i poprawki

wersja 1.2021(7.7.0)

e Wprowadzono eksportowanie danych w module Wysytka do systemu e-Nadawca
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Poczty Polskiej

e Wprowadzono integracje z CRBR - Centralny Rejestr Beneficjentow Rzeczywistych

(funkcja aktywna tylko w ramach waznego abonamentu na program Kancelaria

Notarialna)

e Wprowadzono nowy sposob wyszukiwania stron.
Nowy sposob szuka tak jak do tej pory wpisanej frazy po kazdej z widocznych kolumn z danymi
strony np. w polach: Nazwa, NIP, PESEL, Adres itd. Jednak od teraz, wpisanie dwoch i wiecej fraz
spowoduje odnalezienie stron spetniajacych jednoczesnie wszystkie wyszukiwane kryteria
znajdujace sie w roznych kolumnach. Dodatkowo wyszukiwane frazy beda zaznaczone na liscie
odnalezionych rekordow. Teraz, chcac odnalezé np. pana Nowakowskiego zamieszkatego w

Gdansku, wystarczy wpisac w polu Szukaj: Nowako Gdan.

: Stownik stron Wybran
,L[]g Dane podstawowe p— | -
& strony 2} Nowako Gdan ¥ Aktywne = = =N
i optaty [ nazwe . I .TE_SEL '!md pﬂr:z_t M|e_15c;w0§_5 .MES.E. I nozwa (N
BAAAS L Nedei=
2 woisodoisy 12 gveski Jan | | [60-800 |Garisk [Prosta

&) Wnioski kw
Dodatkowe pliki
(e Powigzania

e Dodano parametr okreslajacy minimalng wartosc¢ kwoty transakcji GIIF na 20.000

PLN, zgodnie z zasadami sprawdzania poprawnosci danych transakcji GIIF w
systemie informatycznym Ministerstwa Finansow

e Wprowadzono mozliwos¢ usuwania danych starszych niz 10-letnie, zgodnie z

wymaganiami RODO

e Wprowadzono mozliwos¢ automatycznej synchronizacji kalendarza programu z

kalendarzem Google
e Wprowadzono mechanizm ostrzegajacy o ewentualnej koniecznosci przekazania

informacji do MSWiA, z uwagi na udziat w czynnosci strony bedacej

cudzoziemcem/podmiotem zagranicznym
e W module Wysytka wprowadzono mozliwosc filtrowania danych wg notariusza
e Rozbudowano wydruk danych PCC na wydruku Repertorium A
e Rozbudowano wydruk danych SD na wydruku Repertorium A
e Wprowadzono mozliwosc okreslania gminy wtasciwej dla podatku SD

e Wprowadzono szablon raportu do Izby Notarialnej w Gdansku
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Jezeli, w parametrach programu, jako izbe pod ktora podlega kancelaria zostanie

wskazana lzba Notarialna w Gdansku z siedzibg w Sopocie, to kwartalny wydruk

raportu do RIN zostanie przygotowany zgodnie z wymogami tej izby.
e Wprowadzono usprawnienia w dziataniu funkcji tworzenia zadan do eKW
e Usprawniono dziatanie modutu Wysytka

e Usprawniono wydruk dla beneficjenta rzeczywistego

e Poprawiono rozpoznanie wydziatu ksigg wieczystych na podstawie
wprowadzonego numeru KW
e Wprowadzono mozliwosc drukowania osobnych informacji o wypisach i odpisach

w wydruku Repertorium A

e Dodano mozliwos¢ wyszukiwania po stronie w powigzaniach do ptatnosci
e Zablokowano mozliwos¢ zmiany dat, jeSli w Repertorium A zostaty wybrane dane

zwigzane z wysvytka
e Wprowadzono mozliwos¢ wtaczenia/wytgczenia powiadomienia o

wygenerowaniu kwerendy dla beneficjenta rzeczywistego

e Wprowadzono mozliwos¢ sporzadzania analiz transakgji (GIIF) dla zastepcy
notarialnego

e Wprowadzono weryfikacje nr i serii dowodu osobistego na etapie wprowadzania

strony w stowniku

e Wprowadzono zmiane opisu pobieranego podatku SD/PCC w danych optat

czynnosci notarialnej

e W raporcie kasowym wprowadzono mozliwos¢ podsumowania wg rodzaju

ptatnosci

e W module Wysytka, w oknie wysytki oraz na liscie wyszukiwanych odbiorcow,

wprowadzono wyswietlanie danych z adresu korespondencyjnego, o ile jest dla

strony wprowadzony i jest inny niz adres gtowny

wersja 3.2020 (7.6.5)

e Wprowadzono wzor nowej oceny ryzyka transakcji GIIF
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wersja 3.2020 (7.6.4)
e Wprowadzono mozliwos¢ wyboru przy eksporcie danych do JPK_V7, czy faktury

dla osob prywatnych maja byc ujete zbiorczo czy w osobnych pozycjach

wersja 3.2020 (7.6.3)

e Wprowadzono eksport do pliku JPK V7 z przypisanym na state do kazdej faktury
kodem GTU_12 wystawionej na osobe prawna

e Zmieniono eksport do programu Symfonia, gdzie dochodza dwie dodatkowe

informacje dotyczace JPK V7

wersja 3.2020 (7.6.2)

e W eksporcie do programu Symfonia wprowadzono zmiane polegajaca na
uwzglednieniu faktur, w ktorych wprowadzony zostat 0-wy VAT

e Wprowadzono zabezpieczenia na wypadek btednego dziatania mechanizmu
generowania danych stownikowych w systemie GIIF

e Zmieniono program w zakresie braku mozliwosci otwarcia danych czynnosci
notarialnej na niektorych konfiguracjach systemowych

e Usprawniono dziatanie mechanizmu synchronizacji z kalendarzem Google

podczas tworzenia terminow cyklicznych oraz zmianie tytutu terminu

wersja 3.2020 (7.6.0)

e W module Repertorium wprowadzono mozliwosc filtrowania po wybranych

stronach
e Dostosowano program do zmienionego sposobu dziatania ustugi kalendarza

Google
e W danych GIIF uwzgledniono identyfikator dokumentu zwracany przez system

GIIF w dokumencie UPO

e Uaktualniono dane urzedow oraz baze podziatu terytorialnego kraju TERYT
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e W wypisach seryjnych wprowadzono mozliwosc okreslania wielu ptatnikow dla

pojedynczych wypisow
e W pokwitowaniu dla wybranych czynnosci notarialnych wprowadzono mozliwosc

rozbicia na takse notarialng i wypisy

e Dla danych strony, na zaktadce Repertorium wprowadzono opcje "Dziennik
zmian", gdzie wySwietlane sg aktualne dane z jakimi dana strona przystepowata
do czynnoSci notarialnych

e Wprowadzono mozliwos¢ wydruku faktury w jezyku angielskim

e Zaktualizowano strukture danych JPK-FA

e Wprowadzono mozliwosc odbioru dokumentow dla odbytych czynnosci

notarialnych, ale nie wprowadzonych do programu

e Wprowadzono mozliwos¢ usuwania wielu podmiotow w niewystanych
transakcjach GIIF

e W module Repertorium dodano informacje o dziale numeru MS-Not24

e Wprowadzono mozliwos¢ potwierdzenia odbioru wielu dokumentow podpisem
na tablecie, mimo wystepowania we wskazanych czynnosciach roznych stron

e Zaktualizowano dziatanie filtra czynnoSci z udziatem cudzoziemcow

- w przypadku osob fizycznych uwzgledniane jest jedynie obywatelstwo - jak jest podane
obywatelstwo inne niz PL to nie uwzgledniany jest typ podmiotu, a gdy obywatelstwo jest PL to
nie jest to cudzoziemiec.

- gdy obywatelstwo jest niewypetnione to uwzgledniana jest opcja "Podmiot zagraniczny".

- gdy obywatelstwo jest niewypetnione i nie jest zaznaczony "Podmiot zagraniczny" to jest
uwzgledniany typ podmiotu, dla typow innych niz (01,02 i 03, puste) uwzgledniany jest Kraj - jesli
jestinny niz PL to jest to cudzoziemiec.

e Poprawiono dziatanie opcji wyboru rodzaju sptaty przy generowaniu faktury z
poziomu modutu Repertorium

e Poprawiono wypetnianie danych adresowych do przelewow optat sagdowych

e W module Wysytka wprowadzono mozliwoS¢ wyboru czynnoSci poprzez uzycie
opcji "Niewystane", dostepnej z poziomu wyboru czynnosci notarialnych

e Celem zapobiezenia omytkowej zmianie typu podmiotu w wystanej transakgcji
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GIIF zablokowano mozliwoSc uzycia przycisku "Typ podmiotu" w wystanej
transakcji GIIF

e W module eDeklaracji wprowadzono mozliwos¢ wygodnego podgladu
komunikatu z systemu ministerstwa

e Kolory czcionki i tta w definicji danych strony przeniesiono do bloku
Identyfikacja

e Wprowadzono ograniczenie blokujagce mozliwoS¢ zmiany numeru MS-Not 24
wniosku wieczystoksiegowego

e Poprawiono dziatanie mechanizmu powielania danych adresu strony

e W danych strony usunieto koniecznos¢ podawania danych adresowych

e W module Wysytka wprowadzono mozliwos¢ sortowania danych wg odbiorcy

Aby posortowac dane wg nazwy odbiorcy, nalezy klikng¢ na nagtowek kolumny Instytucja

wersja 9.2019 (7.5.7)

e Zaktualizowano raport MS-Not 24 do wersji na rok 2020

e Rozszerzono liczbe znakow dla dzielnej i dzielnika wykorzystywanych w eKW

e Uwzgledniono mozliwos¢ wystepowania "dtugiego myslnika" w opisie
nieruchomosci wprowadzanego w eKW

e W rejestrze GIIF podczas wysytki danych do systemu ministerstwa

zautomatyzowano usuwanie znakow "enter" w opisie transakcji

wersja 9.2019 (7.5.6)
e Poprawienie btedu zwigzanego z wystaniem zadania IV eKW i wySwietleniem
btedu "list index out of bond 0"

wersja 9.2019 (7.5.5)
e Zmiany wynikajace z wprowadzenia nowej struktury danych wymaganych przez

system eKW
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wersja 9.2019 (7.5.4)

e Usprawnienie zatwierdzania czynnosci wieloiloSciowych z przygotowania

wersja 9.2019 (7.5.3)
e Usprawnienie wysSwietlania informacji o danych dziatalnoSci gospodarczej

podmiotow w transakcji GIIF

e Poprawienie sumowania przeniesien wartosci przedmiotu w jednostronicowym
wydruku Repertorium A

e Poprawienie dziatania funkcji wysytania e-mailem faktur VAT

wersja 9.2019 (7.5.2)

e Usunieto btad "Invalid stream format" pojawiajacy sie¢ podczas edycji wnioskow
ekKW

e Poprawiono wyszukiwanie danych sagdow na podstawie numeru ksiegi wieczystej

podczas edycji optat czynnosci notarialych

wersja 9.2019 (7.5.1)
e Usprawniono wysytke transakcji GIIF dla podmiotow prawnych, ktorych typ byt

oznaczony jako "inne"

wersja 9.2019 (7.5.0)

e Wprowadzono mozliwos¢ wydruku Repertorium A w uktadzie jednostronnym

Wydruk jednostronny zapewnia: lepsze zagospodarowanie zadrukowania kartek, dzieki czemu do
wydruku bedzie potrzebna mniejsza ilos¢ papieru; ze wzgledu na brak koniecznosci synchronizacji
lewej i prawej strony skrocenie czasu potrzebnego na przygotowanie danych do wydruku. Opcje

zwigzane z wydrukiem dwustronnym w dalszym ciagu sa dostepne.

e W transakcji GIIF wprowadzono mozliwosc okreslenia typu podmiotu dla osoby

fizycznej w celu wystania do GIIF informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

Opcja Typ podmiotu pozwala na wybor czy dany podmiot w konkretnej transakcji dziata jako
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osoba fizyczna czy osoba fizyczna prowadzaca dziatalnoSc gosp. | w zaleznosci od wybranej opcji

do GIIF sg przesytane dane podmiotu wraz z danymi o dziatalnosci gosp. badz bez tych danych.

e Wprowadzono mozliwos¢ potwierdzenia odbioru wielu czynnosci jednoczesSnie z
uzyciem tabletu do sktadania podpisow

e W parametrach wydruku Repertorium A dodano opcje Dane z ewidencji optat
sadowych, ktora umozliwia dotaczenie do wydruku informacji o podmiotach
uiszczajacych optate sadowa

e Wprowadzono mozliwosc sortowania danych po dowolnych kolumnach modutu
Repertorium

e Wprowadzono mozliwosc zafakturowania czynnosci inaczej niz tylko 1/n

W oknie fakturowania czynnosci notarialnych po wyborze sposobu niestandardowego mozna
teraz wybrac dowolny utamek okreslajacy podziat wartosci do zafakturowania poprzez

wprowadzenie wartosci jego licznika jak i mianownika.

e Wprowadzono funkcje definiowania tekstow stownikowych do wykorzystania w

krotkiej treSci czynnosci

e Dodano obstuge wyszukiwania sktadajgcych i odbierajacych depozyt w module
Ksiag Depozytowych

e Usprawniono filtrowanie danych w Rejestrze transakcji GIIF

e W danych strony wprowadzono automatyczne generowanie daty urodzenia na
podstawie wprowadzanego numeru PESEL

e Dodano komunikat o specyfice uwzgledniania petnomocnikow/mocodawcow na
wydruku repertorium A

e W danych strony wprowadzono zaktadke z informacjami o terminach
powiazanych z dang strona

e W kazdym z widokow terminarza wprowadzono mozliwosc filtrowania danych dla
wybranych stron

e Wprowadzono mozliwos¢ wybrania wielu dokumentow w poswiadczeniach

elektronicznych
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e Wprowadzono zmiane w wyborze aplikanta jako osoby zastepujacej notariusza

e Wprowadzono mechanizm zmiany danych stron w czynnosciach powigzanych z

aktem, w ktorym zmieniane sg dane wybranej strony

W stownikach wprowadzono opcje z mozliwoscia edycji tekstow statych

wykorzystywanych w roznych miejscach programu

Poprawiono btad zwigzany z wydrukiem stawki VAT w zbiorczym podsumowaniu

naleznosci drukowanym z poziomu wydruku repertorium A

Poprawiono zapis parametrow wydruku etykiet

Wprowadzono mozliwos¢ dodania osoby zastepujacej notariusza w
poswiadczeniach elektronicznych

Wprowadzono mozliwosc definiowania z poziomu wzorca czynnosci domysinej
klauzuli dla poSwiadczen elektronicznych

Wprowadzono mozliwosc okreslania szerokosci ramki z danymi kancelarii dla

poswiadczen elektronicznych

Wprowadzono mozliwosc okreslania kolejnosci dokumentow wskazywanych przy
czynnosci ztozenia wniosku wieczystoksiegowego

Wprowadzono mozliwos¢ powielania wpisow we wnioskach eKW

Wprowadzono mozliwo$¢ dodania daty wygasniecia podpisu elektronicznego na

poswiadczeniach elektronicznych

Dodano mozliwosc wysytki faktur poprzez domyslny program poczty

elektronicznej

W module Finanse pod prawym przyciskiem myszy zostata wprowadzona opcja Wyslij faktury

emailem.

Dodano opcje pozwalajaca uzyskac na wydruku repertorium A tekst "PODPIS
NOTARIUSZA"

Dodano kolumne optaty sadowej dla czynnosSci powigzanych z aktem

notarialnym

e Wprowadzono mozliwos¢ wyszukiwania na liscie kodow MS-Not24
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e Usprawnienie eksportu danych z wydrukow do formatu XLS

e Podczas tworzenia faktury ProForma wprowadzono mozliwos¢ wyboru
zatwierdzonych czynnosci notarialnych

e Poprawiono generowanie tytutu ptatnosci tworzonej dla wielu faktur

e Wprowadzono mozliwos¢ wyboru jako zastepcy notarialnego drugiego notariusza
pracujacej w danej kancelarii

e Aktualizacja optat sagdowych w kalkulatorze

wersja 6.2019 (7.4.5)

e Zmiany zwigzane z wdrozeniem "nowego" modutu GIIF

wersja 6.2019 (7.4.4)

e Zmiany zwigzane z wdrozeniem "nowego" modutu GIIF

wersja 6.2019 (7.4.3)

e Zmiany zwigzane z wdrozeniem "nowego" modutu GIIF

wersja 6.2019 (7.4.2)

e Zmiany zwigzane z wdrozeniem "nowego" modutu GIIF

wersja 6.2019 (7.4.1)

e Zmiany zwigzane z wdrozeniem "nowego" modutu GIIF

wersja 6.2019 (7.4.0)

e W zwiazku z zakonczeniem okresu przejsciowego (13 lipca 2019r.) dotyczacego
procesu dostarczania do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o tzw.
,transakcjach ponad progowych” wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

(Dz. U. 22018 r., poz. 723 i 1075), zostat przebudowany sposob raportowania

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



372

Kancelaria Notarialna - Pomoc

tychze transakcji w postaci "nowego" modutu GIIF

e Usprawnienie dziatania funkcji powielania czynnosci notarialnych

wersja 3.2019 (7.3.0)

e Wprowadzenie modutu "Potwierdzenia"

e Dostosowano klasyfikacje MS-Not 24 do wersji obowigzujacej w r. 2019.
Jednoczesnie zostata wykonana autmatyczna konwersja dla juz wprowadzonych
czynnosci notarialnych

e Wprowadzono mozliwos¢ automatycznego generowania tekstu beneficjenta
rzeczywistego

e Wprowadzono mozliwosc instalacji programu dla bazy danych na innej instancji
SQL Servera niz domyslna

e Dodano znacznik czasu dla elektronicznych posSwiadczen oraz elektronicznych
wypisow

e Wprowadzono funkcje taczenia zdublowanych danych stron
Opcja dostepna pod prawym przyciskiem myszy w Stowniku stron/instytucji

e Zwiekszono czcionke dla etykiet adresowych

e W module Finanse wprowadzono filtrowanie po numerze faktury oraz po
numerze PESEL

e Dla faktur korygujacych wprowadzono mozliwoS¢ zmiany opisu korygowanej
pozycji

e Na pokwitowaniach z wybranych czynnosci notarialnych wprowadzono
mozliwosc¢ definiowania wtasnych tekstow uwag

e W danych strony wprowadzono parametr "Podmiot zagraniczny", ktorego
zaznaczenie skutkuje uwzglednieniem czynnosci w filtrze "Akty z udziatem
cudzoziemcow"

e Wprowadzono mozliwosc definiowania tekstow do wykorzystania w uwagach PCC
oraz SD czynnosci notarialnej

e W definicji wzorcow czynnosci notarialnych wprowadzono mozliwosc

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



Lista zmian 373

definiowania tekstu na fakture VAT (o ile ma by¢ rozny od nazwy wzorca)

e Dla wnioskow EKW wprowadzono zabezpieczenie polegajace na ograniczeniu
wyboru certyfikatow tylko do przeznaczonych dla EKW

e Wprowadzono automatyczne wypetnianie danych strony odbierajacego depozyt
po wskazaniu jej jako odbierajacej w oknie wyptaty depozytu

e Usprawniono mechanizm pobierania danych z kursami walut NBP

e Dostosowano dostep do strony WWW GIIF po zmianach w systemie GIIF

e Dodano mozliwos¢ wyboru czcionek 14 i 16 dla pol opisowych

e Poprawiono odSwiezanie danych w oknie tworzenia Wypisow seryjnych

e Poprawiono dziatania uprawnien uzytkownika do kalendarza

e W zbiorczym podsumowaniu naleznosci poprawiono zakres wyswietlanych
danych w zaleznosci od wybranego okresu

e Usprawniono dziatanie filtrow w stowniku wzorcow notarialnych

e Wprowadzono zmiane w opisie bilansowanej kwoty w oknie ptatnosci

wersja 9.2018 (7.2.2)
e Aktualizacja certyfikatu GIIF - niezbedny do poprawnego zaszyfrowania i

przestania pliku z transakcjami do GIIF po 04.03.2019

wersja 9.2018 (7.2.1)
e Wprowadzono mozliwos¢ generowania elektronicznych dokumentow

poSwiadczen

Do generowanych dokumentow w formacie PDF mozliwe jest dotaczanie takze dodatkowej strony

z treScig stopki, ktora pozwala na pobieranie informacji z bazy programu.

e Wprowadzono mozliwos¢ generowania wypisow opatrzonych kwalifikowanym

podpisem notariusza, a takze pieczatkami kancelarii (tylko dla wypisow
elektronicznych)
e Dostosowano dziatanie programu do nowych schem PCC i SD dla systemu

eDeklaracje
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e Wprowadzono automatyczne generowanie danych podmiotow i beneficjentow

bioracych udziat w transakcji do pola uwagi
W zwigzku z zaleceniami GIIF omowionymi w komunikacie -
https:/ /www.mf.gov.pl/cs/ministerstwo-finansow/dzialalnosc/giif/aktualnosci/-/asset_publishe

r/SVp7/content/id /6442411

e Dokonano aktualizacji bazy TERYT w zwigzku ze zmianami w podziale
terytorialnym kraju obowigzujgcymi od 1. stycznia 2019 r.

e Przywrocono mozliwosc okreslenia liczby stron w optatach wszystkich rodzajow
czynnosci

e Usprawniono mechanizm synchronizacji terminow z kalendarzem Google

e Poprawiono pobieranie adresu korespondencyjnego stron we wnioskach
wieczystoksiegowych

e Usprawniono dziatanie filtra ,Zaznaczonych” w module Finanse

wersja 9.2018 (7.2.0)

e W oknie Wypisy seryjne wprowadzono mozliwos¢ podzielenia wynagrodzenia na

kilku ptatnikow

e W danych strony (instytucji) wprowadzono pole Siedziba, ktore bedzie

wykorzystywane do generowania wnioskow wieczystoksiegowych
e Wprowadzono walute dla kwot depozytow

e Na raporcie z wystawionych faktur wprowadzono mozliwos¢ wydruku faktur:

wszystkie, dla osob fizycznych, dla podmiotow gospodarczych
e Dostosowano wszystkie wydruki do formatu daty systemowe;j
e Usprawniono sktadanie korekt dla deklaracji PCC oraz SD
e Usprawniono oznaczanie gminy (pole wyboru "Podatek wg:" w optatach

czynnoSci notarialnej) do ktorej trafia podatek PCC

e Dla uwag PCC i SD czynnosSci notarialnej wprowadzono przyciski pozwalajgce na

wygenerowanie tekstow zawierajacych informacje o ptatnikach tych podatkow.

Ptatnicy sa wskazywani w zaktadce Optaty
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e Poprawiono wydruk daty optacenia sktadki na potrzeby samorzadu podczas
generowania zbiorczego podsumowania naleznosci z poziomu wydruku
Repertorium A

e Dla zwyktych czynnosci notarialnych dodano mozliwos¢ podania wartosci
przedmiotu w walucie Euro

e Usprawniono mechanizm fakturowania aktu bezposrednio z listy czynnosci.
Program automatycznie podpowiada dotaczenie do faktury czynnosci
powigzanych z aktem

o W fakturach wprowadzono mozliwosc zaznaczenia, ze faktura jest tworzona w
ramach "odwrotnego obcigzenia"

e Dodano nowe rodzaje ptatnosci na fakturach: "Karta + gotowka" oraz "Karta +
przelew"

e Podczas wydruku faktur generowanych wg ptatnikow wydruk jest generowany
odpowiednio wg ustawien faktury, tzn. albo z szablonu RTF, albo jako domyslny
wydruk programu

e W kalendarzu rozszerzono mozliwos¢ wyszukiwania rowniez o dane stron
przyporzadkowanych do terminow

e Wprowadzono mozliwos¢ wySwietlania aktow notarialnych z powigzanymi

wnioskami wieczystoksiegowymi

e Wprowadzono mozliwos¢ automatycznej synchronizacji z kalendarzem Google po

utworzeniu nowego lub edycji istniejgcego terminu
Odpowiednia opcje nalezy wtgczy¢ w ustawieniach konta Google dostepnych w parametrach
programu.

e Poprawiono ustalanie kolejnosci na liscie uczestnikow postepowanie wniosku
wieczystoksiegowego, jesli do stron sa przyporzadkowani petnomocnicy

e Wprowadzono mozliwo$¢ umorzenia niezaptaconej faktury
Poprzez wprowadzenie ptatnosci o rodzaju "Umorzenie".

e Podczas importu danych do GIIF, jesli kwota w repertorium jest podana w EUR

program nie stosuje kursow, aby zakwalifikowac taka czynnosc do
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zaimportowania

e W parametrach programu wprowadzono mozliwosc okresSlenia czasu pracy
kancelarii. Ustawienie jest wykorzystywane do wydruku odpowiedniego
przedziatu czasu w kalendarzu

e We wzorcach czynnoSci notarialnych wprowadzono mozliwosc okreslenia

obowiazku podawania optaty za wpis do rejestru spadkow dla czynnosci
notarialnych powigzanych z takimi wzorcami

e Dodano do generowanego automatycznie tekstu beneficjenta rzeczywistego
obywatelstwa polskiego, jezeli takie jest wpisane dla wybranej strony

e Poprawiono edycje danych w fakturach korygujacych

e Wprowadzono mozliwos¢ zmiany ceny jednostkowej na fakturze korygujacej dla
pozycji zgrupowanych

e Poprawiono wydruk nazwy kancelarii na przelewach

e Poprawiono zapamigtywanie ustawienia kolejnosci kolumn w module
Repertorium

e Zaktualizowano adres strony internetowej umozliwiajacej wyszukiwanie w
rejestrze poSwiadczen dziedziczenia

e Ujednolicono szablony faktur VAT do domyslnego wydruku faktury

e Poprawiono zarzadzanie widocznoscia kolumn w module Finanse

e W Repertorium dodano kolumne z nr ksiegi wieczystej

e Ujednolicono tworzenie nazwy odbiorcy (w kolejnosci: nazwisko, imie) podczas
generowania faktur

e W danych strony dodano informacje o kraju urodzenia

e Dodano sprawdzanie poprawnosci Sciezek do dokumentow roboczych i
archiwum podczas wysytki danych eKW

e Poprawiono mechanizm generowania faktur wg ptatnikow, dla odbiorcow o
dtugiej nazwie

e Poprawiono obstuge danych korespondencyjnych dla strony/instytucji tworzonej

z poziomu okna Strona (instytucja)
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e Wprowadzono kolumne z numerem Rep C dla danych w tabeli z czynnoSciami
notarialnymi

e Wprowadzono komunikat informujacy o braku hasta dla zalogowanego
uzytkownika

e Poprawiono dziatanie stownikow gmin w zadaniach wnioskow
wieczystoksiegowych

e Poprawiono nadawanie nazwy wniosku eKW

e Poprawiono wydruk przelewu na szablonie dla optaty sgdowej

e Poprawiono odswiezanie listy faktur w czynnosci notarialnej podczas

przemieszczania si¢ pomiedzy kolejnymi czynnoSciami

wersja 3.2018 (7.1.2)

e Aktualizacja certyfikatow Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.

wersja 3.2018 (7.1.1)

e Rozszerzono opcje okreslajace kategorie ryzyka w czynnosci dla transakcji GIIF
- nowe kategorie ryzyka pojawia sie automatycznie 1 pazdziernika 2018 i obejmuja
poziomy: niski, Sredni i wysoki

e Zaktualizowano wydruk wyniku analizy transakcji w module GIIF
- nowy raport bedzie dostepny dla transakcji zarejestrowanych po 1 pazdziernika 2018

e W optatach czynnosci notarialnej dodano pole "Tytut transakcji", ktore podlega
imporcie w rejestrze transakcji GIIF

e Poprawiono dziatanie aktualizacji danych ptatnikow czynnosci notarialnej po
zmianie danych strony

e Poprawiono dziatanie aktualizacji adresu korespondencyjnego strony przy
zmianie adresu podstawowego

e W zbiorczym podsumowaniu naleznosci poprawiono wyswietlanie danych Optat
RS oraz KW, jesli zostaty zaznaczone jako pojawiajace sie w podsumowaniu

e Poprawiono zliczanie danych w Repertorium A dla zaznaczonych czynnosci
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notarialnych przy wtaczonych filtrach zaawansowanych

e Usprawniono dodawanie nowych pozycji faktury

e Poprawiono numer wersji formularza dla pliku XML generowanego dla raportu
MS-Not24

e Poprawiono dziatanie przypomnien dla terminarza

wersja 3.2018 (7.1.0)

e Wprowadzono obstuge faktur Pro Forma

e Dodano mozliwos¢ wprowadzania optaty za odpis KW

e Dodano optate za odpis KW na raporcie z wystawionych faktur

e Wprowadzono mechanizm aktualizacji danych stron dla wnioskow KW

e Wprowadzono automatyczna zmiane nazwy wniosku KW, w ramach ktorej pojawi
sie w niej numer Rep A aktu notarialnego z ktorym jest powigzany dany wniosek

e Dla optat czynnosci wniosku KW ukryto nieistotne w jego przypadku optaty

notarialne

e Wprowadzono filtr wnioskow KW niewystanych, ale w przygotowaniu

e Wprowadzono mozliwosc trwatego usuniecia oraz przywrocenia terminow z
kosza
e Wprowadzono mozliwos¢ podawania dat przelewow na zbiorczym

podsumowaniu naleznosci

e Wprowadzono komunikat informujacy o przekroczeniu 2000 znakoéw w polu
krotkiej treSci czynnosci:
- duza ilosSc tekstu ma wptyw na wydtuzenie czasu przygotowania wydruku
Repertorium A

e Wprowadzono zmiane w okresSlaniu odbiorcy/ptatnika faktury VAT

e Dodano mozliwosci wskazania gminy wg Urzedu Skarbowego, do ktorego ma

zostac przekazany podatek PCC
e Przyspieszono dziatanie programu w obrebie modutow Repertorium, Finanse i

Ptatnosci
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e Wprowadzono mozliwos¢ wytaczenia powiadomien o niesporzadzonych
raportach sprawozdawczych

e Wprowadzono obstuge mechanizmu wystawiania korekt do faktur, ktore juz
posiadaty wprowadzone faktury korygujace

e Usprawniono mechanizm wskazywania zatacznikow na wydruku dziennika
przestanych dokumentow

e Wprowadzono mozliwosc sortowania danych po kolumnie Data na liscie
ptatnosci

e Usprawniono obstuge UPO pobieranych z systemu eDeklaracje

e Usprawniono tadowanie stownika pisowni podczas startu programu

e Zmieniono algorytm szyfrowania na SHA2 (SHA256)

e Usprawniono wyszukiwanie i filtrowanie danych w module Repertorium

e Wprowadzono mozliwos¢ automatycznego usuniecia powielonych znacznikow

ENTER w krotkiej tresci czynnosci notarialnej

e Terminy synchronizowane z kalendarzem Google przyjmujg domyslng
widocznosc okreslong w parametrach kalendarza

e Przycisk synchronizacji terminow z kalendarzem Google, zostat wySwietlony
bezposrednio w menu kalendarza

e Poprawiono mechanizm dodawania "recznego" pozycji do nowej faktury VAT

e Usprawniono wydruk Repertorium A

e Dodano mozliwos¢ przemieszczania si¢ miedzy czynnoSciami za pomoca skrotow
klawiszowych:

- w gore (Alt + strzatka w gore),
- w dot (Alt + strzatka w dot)

wersja 9.2017 (7.0.9)
e Dodano wymog logowania do programu przy wprowadzaniu stron z paska edycja
Lex@Text
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wersja 9.2017 (7.0.8)

e Poprawiono generowanie numerow czynnosci notarialnych zatwierdzanych z
przygotowania

wersja 9.2017 (7.0.7)

e W zwigzku z rozpoczeciem funkcjonowania od 9 kwietnia br. Centralnego
Repozytorium Elektronicznych Wypisow Aktow Notarialnych w programie
Kancelaria Notarialna dodano mozliwoS¢ wprowadzenia numeru Rep.N w
czynnosci aktu notarialnego
Uzupetnianie tych danych nie jest obowigzkowe, ale dzieki temu mozliwe bedzie wyszukanie
wszystkich aktow, ktore podlegaja nowemu obowiazkowi badz wyszukanie aktu wg danego
numeru Rep.N.

Dodatkowo pragniemy zauwazyc, ze system Lex@Text posiada funkcje Zapisz jako PDF, dzieki
ktorej tatwiej bedzie przygotowac wypis w formacie wymaganym przez CREWAN.

wersja 9.2017 (7.0.6)

e W module Finanse wprowadzono filtr faktur niepowiazanych z czynnosciami
notarialnymi

e Dodano obstuge nowych formatow deklaracji PCC-2 oraz SD-2

e Zmieniono sposob wycofywania czynnosci z Repertorium, ktore sa powiazane z
dokumentami finansowymi. Wycofanie czynnosci powigzanej z faktura, bedzie
mozliwe jedynie po wczeSniejszym usunieciu tej pozycji z faktury.

e W module eksportu danych do formatu JPK wprowadzono oznaczenie kolorem
tych faktur, ktore posiadaja pozycje niepowigzane z czynnoSciami notarialnymi

e Poprawiono wyswietlanie numeru faktury VAT, gdzie zgrupowano pozycje faktury,
w module Repertorium

e W module eksportu do formatu JPK wprowadzono obstuge pozycji nie
obciazonych stawka VAT

e W module Repertorium wprowadzono filtr, gdzie wySwietlane s3 pozycje, dla

ktorych nie zafakturowano naleznosci wynikajacych z taksy notarialne;.
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Wprowadzono tez kolumne "Taksa niezafakt."

wersja 9.2017 (7.0.5)
e Zmiana sposobu przygotowania pliku JPK_VAT
W wyniku informacji uzyskanych m.in. z urzedu skarbowego wprowadzone
zostaty zmiany w sposobie przygotowania pliku JPK_VAT:
1. Faktury wystawione dla osob fizycznych bedga zawarte zbiorczo pod jedna
pozycja wraz ze sprzedaza niezafakturowana.
Innymi stowy tylko faktury z NIPem beda indywidualnie wyszczegolnione w
pliku JPK_VAT.
2. Faktury wystawione w miesigcu kolejnym w stosunku do daty czynnosci
notarialnej zostang uwzglednione w tym samym
miesigcu, w ktorym dokonana zostata czynnosc notarialna. Przyktad: faktura
wystawiona w lutym do czynnosci styczniowej
zostanie uwzgledniona w pliku JPK_VAT przygotowanym za styczen.
e Poprawiono "literowke" dotyczacg optaty RS na liscie optat czynnoSci notarialnej
e Poprawiono obliczanie kwoty Optaty RS w eksporcie danych do programu
Symfonia
e Usprawnienie wySwietlania adresu strony na wykazie optat sagdowych

e Poprawiono dane stron na wydruku wykazu optat sadowych

wersja 9.2017 (7.0.4)

e Usprawniono dziatanie eksportu danych do formatu JPK

e Poprawiono wyswietlanie numeru NIP dla danych eksportowanych do programu
Symfonia

e Poprawiono wydruk Repertorium A, jesli wybrano podglad zbiorczego
podsumowania naleznosci na koncu wydruku z podziatem na sady

e Poprawiono wydruk KP jesli zostata wybrana strona, dla ktorej wprowadzono

zamiast adresu, informacje o miejscowosci
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e Poprawiono btad polegajacy na wprowadzaniu przez program terminu wysytki po

wykonaniu operacji powielania aktow notarialnych

* wersja 9.2017 (7.0.3)

e Wprowadzono mozliwos¢ eksportu faktur do formatu JPK (XML oraz CSV)

e Na zbiorczym podsumowaniu naleznosci wprowadzono mozliwoSc wyswietlenia

wartosci dla czynnosci niezafakturowanych

e Usprawniono dziatanie kalendarza (dla terminarzy z duza liczbg wprowadzonych
terminow)

e Poprawiono dziatanie filtra czynnosci "Niezafakturowanych i niezaptaconych"
jesli wprowadzana byta optata rejestru spadkowego

e Poprawiono btad pojawiajacy sie podczas wprowadzania w zadaniu KW numeru
ksiegi wieczystej z wartoscig "0" w miejscu na cyfre kontrolng

e Poprawiono dziatania zliczenia wartosci optaty rejestru spadkowego na
zbiorczym podsumowaniu naleznosci oraz raporcie z wystawionych faktur

e Poprawiono zliczanie wartosci w podsumowaniu czynnosci notarialnych w
module Repertorium

e Poprawiono problem z podpisem pliku do GIIF, jesli wygenerowano wigecej niz
jeden taki plik

e Poprawiono zaokraglanie wartosci VAT podczas fakturowania czynnosci
notarialnych z uzyciem podzielnika

e Zlikwidowano puste strony z wydruku Repertorium A, przy wybranym wydruku

zbiorczego podsumowania naleznosci

* wersja 9.2017 (7.0.2)

e Poprawiono dziatanie funkcji logowania do programu, jesli jest wtaczona korekta
stownikowa

e Poprawiono dziatanie "starej" wersji kalkulatora

e Poprawiono rozpoznanie tekstow przez mechanizm sprawdzania pisowni
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 wersja 9.2017 (7.0.1)

e Poprawiono wyswietlanie panela z danymi stron w oknie faktury

* wersja 9.2017 (7.0.0)
e Wprowadzono pole optaty za wpis do Rejestru Spadkowego w oknie optat

czynnosci notarialnej

e W module Wysytka wprowadzono Dziennik korespondencyjny

e Wprowadzono mozliwos¢ uwzglednienia na Dzienniku przestanych dokumentow
w module Wysytka rowniez pozycji dziennika niepowiazanych z czynnosciami
notarialnymi

e Wprowadzono nowy wydruk dla terminarza

e Wprowadzono mozliwos¢ oznaczenia wzorca wypisu jako domysiny

e Wprowadzono mechanizm umozliwiajacy wystawienie korekty do faktury, ktora
juz byta korygowana

e W module Wysytka wprowadzono mozliwosc okreslenia sposobu sortowania
podczas wydruku Dziennika Przestanych Dokumentow

e W module Wysytka wprowadzono mozliwosc okreslenia czy bedzie drukowana
treSC w Dzienniku Przestanych Dokumentow

e Wprowadzono mozliwosc definiowania w ramach danych adresowych oddzielnie

pol Miejscowosc oraz Poczta

Adres podstawowy

Mig jscowost - |Bezrzecze Ul Koralowa I doru 120 Nr lokalu |8
od pocztoy 71-220 Foczta |Szczecin raj L Polska
od eryiorialny ojewddztwo

Poweiat Gmina

e Dodano usprawnienie w zakresie uwzgledniania danych adresowych
beneficjentow rzeczywistych

e Wprowadzono mozliwosc wykorzystania numerow KW rozpoznanych w L@T po
stronie programu Kancelaria Notarialna

e Wprowadzono mozliwosci ustawienia przypomnienia wysytki dla danej strony na
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okreslony dzien nastepnego miesiaca
Wysylka

I Wysytka (zaznacz instytucje jako odbiorce wysytki) Typ
~) Termin

0 Zawsze 1 7 |§|dzien miesigca -

dzier miesigca

dzief nastepnego miesigca

Wprowadzono mozliwosc dodawania uwag z poziomu zapamietanych tekstow dla
optat PCC, SD oraz sadowej

Wprowadzono w standardowym szablonie faktury znacznik odpowiedzialny za
wysSwietlenie numeru Pesel lub Nip

Wprowadzono mozliwosc filtrowania danych wg typu podmiotu w eksporcie
danych do programu Symfonia

W module Finanse dodano do pol, ktore moga zostac uzyte w generatorze
raportow rowniez pola "Typ podmiotu"

Wprowadzono numerowanie pustych stron wydruku Repertorium A
Wprowadzono opcje ustawienia wniosku eKW jako wystanego

Opcja dostepna spod prawego przycisku myszy dla niewystanych wnioskow.

Rozszerzono dtugosc kodu pocztowego do 15 znakow (aby byta mozliwosé
wprowadzania dtuzszych kodow pocztowych obowigzujacych w innych
panstwach)

Wprowadzono generator raportow dla Ksiegi Depozytowe;j

Wprowadzono mozliwosc wyszukiwania stron bezposrednio na tabeli z danymi

modutu Strony i Instytucje

W module Repertorium wprowadzono kolumne "Wyjazdowa"

Poprawiono dziatanie wycofania czynnoSci notarialnej w zakresie uzycia
numerow aktow wnioskow eKW

Zablokowano mozliwosc dezaktywacji uzytkownika Admin

Dokonano aktualizacji kodow urzedow skarbowych dla eDeklaracji

Poprawiono nadruk na pokwitowaniu depozytu wyswietlania pola "Oznaczenie"
Dodano mozliwoS¢ wyboru, czy podczas kopiowania zadan wniosku eKW beda

rowniez kopiowane informacje dodatkowe
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e Poprawiono podglad wystanych danych starych deklaracji PCC oraz SD (gdzie
obowigzywata ich poprzednia wersja)

e Poprawiono wydruk dtugich nazw kancelarii notarialnej na wydruku przelewu

e Poprawiono wydruk numeru konta bankowego zawierajgcego spacje na wydruku
przelewu

e W kalkulatorze optat notarialnych wprowadzono mozliwoS¢ podania wtasnej
wartosci upustu

e Poprawiono brak niektorych danych na wydruku depozytu

e Dokonano aktualizacji podstaw prawnych w oknie kalkulatora

e Wprowadzono mozliwosc dostosowania widocznosci paneli w oknie startowym
programu

e Wprowadzono mozliwos¢ automatycznego wprowadzenia opisu beneficjenta
rzeczywistego na podstawie danych biezgcej strony

e Poprawiono przenumerowanie depozytow

wersja 3.2017 (6.7.4)

e Dostosowano program do nowych struktur danych stownikowych systemu
e-deklaracje

e Wprowadzono mozliwosc¢ klasyfikacji projektow aktow notarialnych do MS-Not
24, jako czynnosSci nie bedacych aktami notarialnymi

e Poprawiono zliczanie czynnosci 3 dziatu raportu MS-Not 24 w wersji XML

wersja 3.2017 (6.7.3)
e Poprawiono wySwietlanie danych na zaktadce optat wniosku KW otwartego
bezposrednio spod aktu notarialnego

e Poprawiono zliczanie liczby poSwiadczen na raporcie do izby notarialnej

Wprowadzono zmienng \PoswPodpisyBezWyp\, ktora pozwala na wprowadzenie na wydruku

liczby poSwiadczen bez wypisow

e Poprawiono wydruk Repertorium A dla czynnosci z wieloma zestawami optat
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e Odblokowano kopiowanie danych z zaktadki dodatkowe informacje przy
wnioskach KW

e Poprawiono dziatanie kopiowania zadan pomiedzy wnioskami KW

wersja 3.2017 (6.7.2)
e Wprowadzono obstuge raportu MS-Not 24 w wersji na rok 2017

Podczas pierwszego uruchomienia programu, nastepuje automatyczne przenumerowanie

klasyfikacji MS-Not 24 aktow notarialnych z roku 2017

e Wprowadzono mozliwos¢ kopiowania do nowego wniosku eKW wybranych zadan
i dokumentow

e Poprawiono problem zwigzany z wydrukiem rozgrupowanych czynnosci
notarialnych

e Podczas dodawania dokumentow elektronicznych do eKW poprawiono aktywacje
przycisku Zapisz

e Poprawiono problem z zapisem danych beneficjenta rzeczywistego

e Poprawiono kalkulacje liczby sporzadzonych poswiadczen bez wypisow w

raporcie dla poznanskiej izby notarialnej

wersja 3.2017 (6.7.1)
e Poprawienie btedu w numeracji czynnosci notarialnych wyniktego z uzycia

funkcji powielania pozycji repertorium

wersja 3.2017 (6.7.0)

e Dodanie mozliwoSci wprowadzania pod jedng czynnoscig notarialng kilku
depozytow
Na zaktadce Depozyt czynnosci notarialnej, ktora obejmuje przyjecie depozytu na przechowanie

dodano mozliwos¢ wprowadzenia kilku depozytow. Dziata to w ten sposob, ze kazdemu takiemu

depozytowi zostanie nadany kolejny numer (w ramach jednej czynnosci).
e Wprowadzenie szablonu raportu do Izby Notarialnej w Poznaniu

e Po zmianie notariusza danych aktu notarialnego, wprowadzono automatyczna
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zmiane notariusza w powigzanych wypisach

e Kursy EUR pobierane z serwisu NBP s3 pobierane poprzez nowe API

e Wprowadzenie w optatach czynnosci notarialnej mozliwosci przypisania
wydajacego dyspozycje, w imieniu ktorego wydawana jest dyspozycja oraz
beneficjenta dla kazdej optaty oddzielnie

e Wprowadzenie mozliwosci wydruku w polu Uwagi Repertorium A tekstu
opisujacego powigzania z innymi czynnosSciami
W parametrach wydruku wprowadzono opcje Uwzgledniaj powiazania

e Wprowadzenie mozliwosci zmiany sadu dla spotdzielczego wtasnoSciowego
prawa do lokalu mieszkalnego wprowadzonego w ramach zadan wnioskow KW

e Program zapamietuje przypisanie certyfikatu do notariusza, dla ktorego jest
wysytany wniosek KW do systemu ministerstwa

e W celu przyspieszenia dziatania programow zostata wprowadzona funkcja

zamykajaca terminy starsze od 60 dni
Aby zmienic liczbe dni, po ktorych nastapi zamknigcie terminu nalezy skorzystac z opcji

Parametry\Programu\Zamknij terminy starsze niz.

e Wprowadzenie przeliczania kwot PLN na EUR dla transakcji sobotnich wg
ostatniego kursu

e Jesli wartoSc przedmiotu umowy jest podana w EUR, podczas importu do GIIF nie
jest stosowany przelicznik NBP

e Na pokwitowaniu za czynnoSci notarialne wynagrodzenie notariusza zostato
rozbite na wartosci netto oraz Vat

e Wprowadzenie zapamietywania formy ostatnio wybranego rodzaju ptatnosci
podczas zatwierdzana czynnosSci notarialnej rowniez dla wielu ptatnikow

e Dodanie mozliwoSci podgladu zwartosci pliku wysytanego do systemu
eDeklaracje oraz dodanie mozliwosci zapisu UPO do pliku

e Wprowadzenie mozliwosci grupowej zmiany daty zatwierdzenia czynnosci
notarialnych rowniez dla wnioskow KW

e Wprowadzono weryfikacje numeru KRS podczas importu danych do Rejestru GIIF

Do uwag transakcji jest wprowadzony automatycznie rodzaj KRS na podstawie definicji strony.
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e Podczas wprowadzania wypisow nie jest ustawiany domyslnie termin wysytki

Termin wysytki jest ustawiany podczas zatwierdzania czynnosci notarialnej, dla strony, ktorej

zostaty zdefiniowane wysytki

e Na liScie stron czynnosci notarialnej zostata dodana kolumna z tekstem
petnomocnictwa zdefiniowanego w stowniku stron

e Usprawnienie dziatania funkcji wprowadzania czynnosci notarialnych wg
ptatnikow do faktury VAT

e Wprowadzenie jasSniejszych sformutowan w oknie fakturowania czynnosci
notarialnej wg ptatnikow

e Dodanie mozliwoSci usunigcia raportow sporzagdzanych w ramach generatora
raportow rowniez przez uzytkownika dysponujacego rola administratora

e Dodanie mozliwosci wprowadzania na czynnosci notarialnej optat o réznych
stawkach VAT: podstawowej oraz zwolnionej lub "nie podlega"

e W dokumentach innych we wniosku KW wprowadzono mozliwosS¢ recznego
podawania daty

e Rozdzielenie pol: opis czynnosci notarialnej i nazwy wniosku KW

e Wprowadzenie opcji dezaktywacji/aktywacji uzytkownikow oraz wzorcow
dostepnej pod prawym klawiszem myszy

e Wprowadzenie pod prawym przyciskiem myszy menu dla wiadomosci z Izby
Notarialnej w Warszawie

e Oprogramowanie potwierdzenia przeczytania wiadomosci przestanych z Izby
Notarialnej w Warszawie

e Usprawnienie wydruku przelewow przy dtugiej nazwie kancelarii notarialnej

wersja 9.2016 (6.6.2)
e Dostosowanie dziatania programu do zmian w systemie eKW wprowadzonych w

lutym 2017
nowy podtyp typu 6

powigkszenie liczby znakow pol opisowych
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rozszerzenie dzielnej udziatow

aktualizacja stownika gmin dla wnioskow wieczystoksiegowych

wersja 9.2016 (6.6.1)
e Wprowadzenie komunikatow, ktore pozwola na przekazywanie Panstwu istotnych

informacji ze strony Wolters Kluwer SA

Komunikaty s3 wySwietlane dla wszystkich uzytkownikow programu w gornej czesci gtownego
okna programu. Aby zapoznac sie z wiadomoscia zawarta w komunikacie nalezy skorzystac z
przycisku Wiecej. Uzycie przycisku Zamknij powoduje zamkniecie danego komunikatu i jesli nie
pozostaty inne nieprzeczytane komunikaty, zostaje zamkniety caty panel z komunikatami. Zawsze

mozna ponownie odczyta¢ komunikaty poprzez zaktadke Komunikaty Wolters Kluwer.

e Wprowadzenie mozliwosci zmiany kolejnosci zadan EKW

e Wprowadzenie mozliwosci uzyskania w generatorze raportow dla modutu
Repertorium kwot Zafakturowano oraz Do zafakturowania rozbitych na
poszczegolne optaty czastkowe

e Zwigkszenie liczby znakow w polu Nazwa wzorca czynnosci notarialnej do 250

e Zwiekszenie liczby znakow w polu Uwaga danych strony/instytucji do 5000

e Umozliwienie zmiany przyporzadkowania wypisow z poziomu aktu notarialnego
rowniez do czynnosci APD lub EPS

e Rozszerzenie mozliwosci eksportu danych do programu Symfonia

- umozliwienie eksportu Optaty za wpis do Rejestru Spadkowego
- umozliwienie eksportu numerow Repertorium A

- umozliwienie eksportu danych bez podziatu na notariuszy

wersja 9.2016 (6.6.0)
e Wprowadzenie w danych strony mozliwoSci wyboru rodzaju adresu

(adres/miejscowosc)
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Adres podstawowey

Miejscowosc = Wialka
padres 00-00aa Poczta |(Stanowice

i Miejscowoss

Opcja ta jest przydatna w sytuacji, gdy podana lokalizacja znajduje sie w miejscowosci, gdzie nie
ma ulic, a adres sktada sie z samej nazwy miejscowosci oraz numeru domu. Wybor opgji
Miejscowosc bedzie skutkowat nie wprowadzaniem ulicy do systemu eKW, a rozroznieniem

pomiedzy poczta, a nazwa miejscowosci.

Wprowadzenie obstugi deklaracji ORD-ZU dla deklaracji PCC-2 oraz SD-2
Wprowadzenie mozliwoSci usuwania wiadomosci z Warszawskiej Rady Izby
Notarialnej

Wprowadzona zostata opcja Usun pod przyciskiem Operacje na zaktadce wiadomoSci.
Wiadomosci s3 usuwane globalnie (dla wszystkich uzytkownikow programu).
W filtrach wiadomosci jest dodana opcja Usuniete, jak tam wejdziemy mozna przywrocic

wiadomosc do nieusunietych.

Wprowadzenie mozliwoSci tworzenia wypisow dla czynnosci nie bedacych aktami
notarialnymi, a zwigzanymi z dziedziczeniem (Akty posSwiadczenia dziedziczenia,
Europejskie postepowania spadkowe)

Wprowadzenie oznaczenia strony jako domyslnej w wypisach, dzieki czemu
podczas dodawania stron do wypisow strony oznaczone w ten sposob beda
wysSwietlane na gorze listy

Na raporcie do Izby Notarialnej wprowadzona zostata mozliwos¢ wydruku liczby
czynnosci wyjazdowych

Zmodyfikowany jest szablon RaportINWyjazd.rtf, gdzie wprowadzone sg parametry:
\EtykietaLiczbaWyjazdowych\ - gdzie wstawiany jest opis w zaleznosci od wyboru, czy s3
drukowane akty czy czynnosci

\AktyCzynnosciWyjazdowe\ - gdzie program wstawia odpowiednia liczbe czynnosci w zaleznosci,
czy maja byc¢ akty, czy czynnosci

Wprowadzenie nowego rodzaju uprawnienia: Tylko czynnosci w przygotowaniu

Jest to uprawnienie, ktore pozwoli jedynie dodawac akty i inne czynnosSci w przygotowaniu -
umozliwia na okreslenie dostepu tylko do przegladania i tworzenia projektow aktow i czynnosci.

Uzytkownik z takim uprawnieniem nie widzi zadnych danych notarialnych - czynnosci, wydrukow,
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zestawien, moze tylko dodawac akty i inne czynnosci bez ich zatwierdzania.
e Wprowadzenie na pulpicie programu panelu z listg niewystanych wnioskow KW
e Wprowadzenie na pulpicie programu panelu z linkami do najczesciej uzywanych

stron www

Wyswietlenie paneli nastepuje poprzez wybor opcji Dostosuj wyglad\Przywro¢ domysiny wyglad
e Wprowadzenie stownika domyslnych tekstow dostepnego dla pol opisowych w

zadaniach wnioskow KW

e Wprowadzenie funkcji powielania dokumentow wniosku KW

e Wprowadzenie funkcji powielania zadan wniosku KW

e Wprowadzenie mozliwosci kopiowania danych dziatek w ramach zadan wnioskow
KW

e Podczas wprowadzania tekstow do pol opisowych zadan wnioskow KW sa
wycinane automatycznie wszystkie znaki nie akceptowane przez system eKW

e W opcji Bilansuj dla PtatnoSci wprowadzone zostato pole WielkoSc sptaty, gdzie
mozna wybrac odpowiedni podzielnik

e W module Finanse zostat wprowadzony filtr: Faktury niezaptacone po terminie

e Na oknie parametrow wydruku Repertorium A zostat dodany parametr

Powiazania, ktory decyduje, czy w uwagach beda pokazywac sie informacje o
ewentualnych powigzaniach
e Wprowadzenie trzech trybow wypetniania podatku VAT na zbiorczym

podsumowaniu naleznosci

Wprowadzono mozliwos¢ nastepujacych ustawien zwigzanych z podatkiem VAT na zbiorczym
podsumowaniu naleznosci: Podatek VAT obliczany automatycznie, Podatek VAT wprowadzany

recznie, Brak podatku VAT na podsumowaniu

e Usprawnienie funkcji wprowadzania danych miejscowosci podczas zmiany kodu
pocztowego

e Wprowadzenie mozliwosci zmiany wyboru zakresu dat w modutach Repertorium ,
Finanse, Ptatnosci, Rejestr GIIF, rowniez poprzez wprowadzanie ich recznie

e Zostata zwiekszona liczba miejsc po przecinku dla wnioskow KW do 4

e Na wykazie optat sagdowych wprowadzenie parametru umozliwiajacego wydruk
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uwag do optaty sagdowe;j
e Usprawniona zostata obstuga list wyboru miejsca potozenia nieruchomosci

e Na wydruku pokwitowania z zaznaczonych czynnosci notarialnych zostata

dodana mozliwoS¢ wyswietlenia optaty za wpis do Rejestru Spadkowego

e PrzejScie z aktu na utworzony wniosek powoduje zapis zmian w edytowanym
akcie

e Po aktualizacji danych strony aktu wprowadzono mozliwoS¢ automatycznej
zmiany danych tej samej strony wystepujacej w powigzanych wnioskach KW

e Podczas fakturowania aktu do faktury oprocz wypisow sa rowniez dodawane
wnioski KW

e Na wydrukach deklaracji PCC-2 oraz SD-2 zostata wprowadzona informacja o
numerze referencyjnym tej deklaracji zwréconym po wysytce deklaracji do
systemu e-deklaracje

e Poprawienie niezgodnosci pomiedzy programem Kancelaria Notarialna, a
systemem elektronicznych wnioskow KW

e Program uwzglednia kolor przypisany wypisom zatwierdzanym tacznie z aktem
notarialnym

e Poprawienie wydruku Repertorium A, gdy wielkosSc czcionki zostata okreSlona
jako 6

e Poprawiony problem zwigzany z wyszukiwaniem stron podczas dodawania
podmiotow w ramach Rejestru GIIF

e Poprawiony problem zwigzany z wydrukiem lokalu kancelarii na deklaracji PCC-2
oraz SD-2

e Aktualizacja bazy urzedow

wersja 3.2016 (6.5.8)

e Uwzglednienie optaty za wpis do Rejestru Spadkowego na wydrukach

Repertorium A oraz Zbiorczego podsumowania naleznosci tylko dla czynnosci
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notarialnych od dnia 2016-09-08

wersja 3.2016 (6.5.7)

e Wprowadzenie mozliwosci wydruku w uwagach Repertorium A informacji o

pobranej optacie za wpis do Rejestru Spadkowego

W oknie parametrow wyswietlanym przed wykonaniem wydruku Repertorium A zostata
wprowadzona opcja Opt. Spadkowa w uwagach, ktorej zaznaczenie powoduje automatyczne
dodanie do kolumny Uwagi Repertorium A informacji o pobranej optacie za wpis do Rejestru
Spadkowego dla wszystkich czynnoSci bedacych Aktami PoSwiadczenia Dziedziczenia lub
Europejskiego PoSwiadczenia Spadkowego.

e Dodanie informacji o optacie za wpis do Rejestru Spadkowego na zbiorczym
podsumowaniu naleznosci
Informacja o optacie za wpis do Rejestru Spadkowego jest naliczana dla wszystkich czynnosci
bedacych Aktami Poswiadczenia Dziedziczenia lub Europejskiego PoSwiadczenia Spadkowego.

e Poprawienie problemu zwigzanego z powieleniem dodatkowej informacji
dotyczacej wniosku eKW podczas kopiowania zadan z innych wnioskow

e Poprawienie tekstu dla optaty za wpis do Rejestru Spadkowego podczas jej

wprowadzania na fakturze VAT

wersja 3.2016 (6.5.6)

e Wprowadzenie mozliwosci obcigzania klienta optata za wpis do Rejestru
Spadkow
Wprowadzenie optaty za wpis do Rejestru Spadkow nastepuje za posrednictwem faktury. Na
zaktadce Pozycje faktury znajduje sie przycisk Optata za wpis RS, ktory umozliwia wprowadzenie
informacji o tej optacie na liscie dodatkowych optat poniesionych przez klienta poza sama taksa
notarialng. Kwota optaty jest wprowadzana w ramach pola Inne optaty. Domyslnie optata za wpis
do Rejestru Spadkow wynosi 5 zt (wartosc ta mozna zmienic poprzez opcje z menu Narzedzia:
Parametry\Program\Stawka wpisu do rej. spad.).
Zmienne do wykorzystania na szablonie RTF faktury (pliki: FakturaVAT.rtf, FakturaVATK.rtf,
FakturaVATKPrzedPo.rtf), to: \OplataWpisRS\ \OplataWpisRSSlownie\
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Liste czynnosci Aktow PoSwiadczenia Dziedziczenia oraz Europejskiego PoSwiadczenia
Spadkowego mozna uzyskac poprzez filtr Dziedziczenie, ktory jest dostepny w module

Repertorium.

e W raporcie miesiecznym do Izby Notarialnej zostata wprowadzona pozycja liczby

wnioskow o wpis do KW
Zmienna do wykorzystania na szablonie RTF raportu do Izby Notarialnej (plik RaportIN.rtf) to:
\IloscWnioskiKW\

e Umozliwienie wysytania wnioskow KW dla wnioskow z duzg liczba zadan
e Usprawnienie dziatania importu danych o spotkach do modutu GIIF
e Usprawnienie wyszukiwania stron w oknie wypisow seryjnych

e Aktualizacja opisow podstaw prawnych do Rejestrow PCC oraz SD

wersja 3.2016 (6.5.5)

e Wprowadzenie blokady mozliwosci zatozenia wniosku KW niepowigzanego z
aktem notarialnym
e Dla wnioskow, ktore nie sa powigzane z aktami notarialnymi wprowadzono

mozliwoS¢ ustawienia powigzanego aktu notarialnego
Aby powigzac wniosek KW z aktem notarialnym (jesli byt zatozony jako niepowigzany z aktem)
nalezy wybrac opcje <Ustaw akt>. Aby zmienic akt notarialny na inny, nalezy przed kliknieciem na

numerze repertorium A aktu notarialnego wniosku KW przytrzymac klawisz CTRL
e Uwzglednienie przeliczania wartosci na oknie zatwierdzania aktu notarialnego, w
sytuacji gdy zmieniana jest opcja uwzgledniania podczas zatwierdzania

wnioskow KW

wersja 3.2016 (6.5.4)

e Wprowadzenie obstugi mozliwosci wysytania wnioskow KW dla certyfikatow

uwierzytelniajacych roznych notariuszy pracujacych w jednej kancelarii, podczas

jednej sesji dziatania programu
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e Wprowadzenie obstugi dokumentow stanowigcych podstawe wniosku KW w

przypadku Aktow Poswiadczenia Dziedziczenia (APD)

Wniosek KW w przypadku APD wymaga Protokotu wniosku, jednak dokumentem stanowigcym
podstawe wpisu powinien by¢ pierwotny APD. W programie dodana zostata mozliwoS¢ wpisania
wtaSciwego numeru repertorium pod jakim zarejestrowana jest czynnoSc¢ APD. Przed dodaniem
wniosku KW, w Protokole wniosku wieczystoksiegowego nalezy odpowiednio wypetnic pola Tytut
aktu oraz NR Rep A aktu. Na tej podstawie program poprawnie przygotuje dane wysytane do
aplikacji branzowej, tj. numer i tytut aktu w nagtowku wniosku oraz dane dokumentu

stanowigcego podstawe wniosku.

e Wprowadzenie trybu serwisowego umozliwiajacego uzyskanie danych w postaci

XML wysytanych do aplikacji branzowej elektronicznych ksigg wieczystych

Tryb serwisowy wtaczany jest poprzez wprowadzenie w pliku links.ini parametru
EKW_XML_TEMP=1, dzigeki czemu przed wystaniem wniosku w folderze EKW_XML_TEMP tworzony

jest plik XML z danymi wysytanego wniosku

e Do pola Siedziba w danych wnioskow KW trafia sama miejscowos¢
wnioskodawcy/uczestnika
e Wprowadzenie do wysytki wnioskow KW pola POCZTA w danych wnioskodawcow i

uczestnikow

Pole POCZTA wprowadzane jest zgodnie z wartoscig pola MIEJSCOWOSC

e W danych dziatek zadan wnioskow KW zostaty pominigte nieuzywane juz
wartosci z listy stownikowej SPOSOB KORZYSTANIA

e Zostato usuniete ograniczenie na wprowadzang date sporzadzenia dokumentu
innego wniosku KW

e WysSwietlane jest "0" w danych numerow ksiag wieczystych w ramach zadan do
wnioskow KW

e Usprawnienie dodawania nowych innych dokumentow wniosku KW

e Wprowadzenie obstugi wySwietlania dokumentu podstawy oznaczenia na drugim

monitorze
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e W przypadku uczestnikow wniosku KW, wprowadzenie mozliwosci wystania ich
danych pomimo nie wprowadzonego typu podmiotu w danych strony

e W oknie wyboru udziatu zadania wniosku KW wprowadzona zostata obstuga
klawisza DEL dla listy wyboru rodzaju wspotwtasnosci

e W wydruku Repertorium A jest podawana wtasciwa liczba wypisow/odpisow

e Usprawnienie edycji pola NR MSNOT24 w danych wzorcow czynnosci

notarialnych uwzgledniajace nowe numery

wersja 3.2016 (6.5.3)

e Poprawienie problemu zwigzanego z wysytaniem danych wnioskodawcow oraz
uczestnikow wnioskow KW, gdzie byto powielane drugie imie jednej ze stron

e Poprawienie btedu "violation key", gdy jeden z uczestnikow wniosku KW
wystepuje tez jako petnomocnik

e Wydtuzenie liczby znakow dla nazwy spotki do 200 znakow

wersja 3.2016 (6.5.2)

e Poprawienie problemu podczas przygotowania wniosku zwigzanego z
wyodrebnieniem lokalu z KW

e Poprawienie dziatania wprowadzania innych dokumentoéw we wnioskach KW

e Dodanie mozliwosci skorzystania z generatora raportow dla wnioskow KW

e Dodanie pionowych paskow przesuwu w polach tresci zagdan wnioskow KW

wersja 3.2016 (6.5.1)

e Wprowadzenie obstugi wnioskow wieczystoksiegowych

0d 1 lipca optate sagdowa mozna bedzie wprowadzac tylko w czynnosci wniosku

wieczystoksiegowego, podczas rejestracji aktu notarialnego optata sagdowa bedzie niedostepna.
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e Wprowadzenie nowych kodow MS-Not 24

Program przy pierwszym uruchomieniu wykonuje automatycznie wtasciwa zmiane kodow MS-Not
24 we wszystkich czynnosciach notarialnych zatwierdzonych od 1 stycznia 2016 oraz znajdujacych

sie w przygotowaniu.

e Poprawienie dziatania filtrow zaawansowanych w module Repertorium
e Poprawienie wySwietlania danych Rad Izb Notarialnych w parametrach

programu

wersja 3.2016 (6.5.0)

e Wprowadzenie mozliwosci okresSlenia rozmiaru czcionki w programie

Opcje t3 mozna ustawic przechodzac do menu programu Narzedzia\Parametry na zaktadke

Program, gdzie znajduje si¢ parametr Wielkosc czcionki w oknach

e Wprowadzenie mozliwosci wySwietlenia w widoku aktow notarialnych listy

wypisow bez koniecznosci otwierania okna aktu
e Wprowadzenie mozliwosci okresSlenia praw do widocznosci paneli z pulpitu

programu do ustawien w danych uzytkownika
Na zaktadce Dostepne opcje okna Uzytkownik znajduje sie grupa Pulpit, gdzie zostaty

wprowadzone prawa poszczegolnych paneli pulpitu. W Opcjach przydzielonych mozna te prawa

przydzieli¢/odebrac.

e Wprowadzenie mozliwosci wyszukania czynnosci notarialnych po numerze, gdy
szukany numer znajduje si¢ w pozycji repertorium grupujacej kilka takich
samych czynnoSci

e Dodanie powiazania pozwalajacego na automatyczne przejscie do aktu z okna

Wypisu/Odpisu
W danych wypisu/odpisu wySwietlany jest numer Rep A aktu notarialnego, po kliknieciu na ktory

nastepuje automatyczne przejscie do jego danych
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Dane podstawowe

| (8] Zmiana statusu| Data zatwierdzenia [2016-03-24 - | 26/2016
I—

e Wprowadzenie mozliwosci wyboru wielkosci czcionki dla wydruku Repertorium A

e Podczas zaktadania nowego terminu w kalendarzu date poczatku i konca tego
terminu bedzie ustawiana zgodne z zaznaczeniem w kalendarzu

e Dwuklik w kalendarzu powoduje zatozenie nowego terminu

e Wprowadzenie w kalendarzu przycisku pozwalajacego na szybkie przejscie do

dnia dzisiejszego

widok |Dzief » | Status | <Wiszystkies + || &5 | 5] Dzien biezaoy I

14 kwietnia

e Dodanie opcji wydruku Repertorium A pozwalajacej na rozgrupowanie czynnosci

umieszczonych pod jedna pozycja repertorium

Opcja Rozgrupuj w panelu Informacje na wydruku

e Wprowadzenie mozliwosSci wprowadzenia danych strony do tekstu kwerendy na

temat beneficjenta rzeczywistego

e Wprowadzenie strony tytutowej dla wydruku Repertorium P

e Wprowadzenie mozliwoSci usuwania ptatnosci przyporzadkowanych do czynnosci
notarialnych oraz faktur

e Wprowadzenie mozliwosci wycofania kilku czynnosci notarialnych jednoczesSnie

e Poprawienie dziatania powielania kilku czynnosci notarialnych

e Poprawienie wysSwietlania numeru Repertorium A na deklaracji SD-2

wersja 9.2015 (6.4.6)

e Udostepnienie do edycji pola Miejscowosc w danych optaty czynnosci
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notarialnej

wersja 9.2015 (6.4.5)

e Wprowadzenie mozliwosci sporzadzenia "zerowej" wersji e-deklaracji PCC-2 oraz
SD-2

e Wprowadzenie dodatkowej weryfikacji gmin wprowadzonych na e-deklaracjach
PCC-2 oraz SD-2

e Na podgladzie e-deklaracji PCC-2 oraz SD-2 zostaje wySwietlona informacja o
powiecie i wojewodztwie danej gminy

e Wprowadzenie mozliwoSci ponownego wystania e-deklaracji PCC-2 oraz SD-2

e Aktualizacja odsetek ustawowych

e Poszerzenie pola dla wprowadzania numerow ksiag wieczystych na zestawie
optat czynnosci notarialnej

e Poprawienie dziatania wyboru grup stron podczas tworzenia wypisow seryjnych,
gdy baza danych programu jest zarzagdzana przez SQL Server 2014

e Poprawienie dziatania funkcji powielania czynnosci notarialnych

wersja 9.2015 (6.4.4)

e Wprowadzenie obstugi nowych, elektronicznych wersji deklaracji PCC-2 oraz
SD-2

e Aktualizacja danych TERYT uwzglednianych w miejscu potozenia nieruchomosci

w zestawach optat czynnosci notarialnych
Program umozliwia teraz wybor tylko tych gmin, ktore s3 zgodne ze stownikiem przygotowanym
przez Ministerstwo Finansow w zwigzku z wprowadzeniem nowych wersji deklarcji PCC-2 oraz
SD-2

e Aktualizacja danych urzedow w zwigzku ze zmianami wprowadzonymi od
01-01-2016
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wersja 9.2015 (6.4.3)

e Poprawienie btedu pojawiajacego sie podczas generowania rocznej

elektronicznej informacji statystycznej do Izby Notarialnej w Warszawie

wersja 9.2015 (6.4.2)

e Dostosowanie mechanizmu pobierania kurséw walut do zmian w dziataniu

serwisu NBP

wersja 9.2015 (6.4.1)

e Wprowadzenie obstugi bazy danych SQL Server 2014

e Usprawnienie w wydruku Repertorium A polegajace na mozliwoSci wydruku stron

koncowej oraz tytutowej z numerem strony

e Wprowadzenie w menu Stowniki rejestru transakcji GIIF stownika uwag
dostepnych do wykorzystania w danych transakgji

e Przyspieszenie dziatania zaktadki optat notarialnych przy duzej liczbie
wprowadzonych zestawow optat

e Poprawienie dziatania funkcji zmiany aktywnosSci strony w oknie stownika stron i
instytucji

e Usprawnienie dziatania odSwiezania danych dotyczacych ptatnosci
przyporzadkowanych fakturze

e Usuniecie komunikatu przypominajacego o wystaniu raportu rocznego za rok
2014 do Rady Izby Notarialnej

wersja 9.2015 (6.4.0)

e Wprowadzenie pulpitu z szybkim dostepem do podstawowych danych
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repertorium oraz terminow

e Wprowadzenie synchronizacji terminow z kalendarzem Google

e Odswiezenie interfejsu uzytkownika

e Wprowadzenie menu w postaci wstegi dla Repertorium oraz rejestru transakcji
GIIF

e Usprawnienia dziatania zaktadki optat notarialnych czynnosci notarialnych

o W filtrze "Akty z udziatem cudzoziemcow" w oknie Repertorium wprowadzono
zasade, ze dla osob prywatnych sprawdzane jest obywatelstwo, natomiast dla
firm sprawdzany jest kraj

e Kolor wybrany dla danej czynnosci powoduje wySwietlenie numeru tej czynnosci
poprzedzonego okregiem o wybranym kolorze

e Wprowadzenie mechanizmu aktualizacji danych petnomocnictwa strony
czynnosci notarialnej na tej zasadzie, ze jesli nie podano tekstu petnomocnictwa
i nadpisywane s3 dane strony w czynnoSci notarialnej, to tekst petnomocnictwa
w czynnosci nie jest nadpisywany

e Wprowadzenie mozliwosci pobierania UPO dla e-Deklaracji

e Aktualizacja danych sadow rejonowych w kontekscie wydziatow ksiag
wieczystych

e Dodanie systemu przypomnien o raportach statystycznych do izby notarialnej
(RIN Warszawa)

e Usprawnienie dziatania zamiany wartosci przedmiotu na podstawie wartosci
EUR

e Poprawienie wydruku przelewu do US i ZUS w przypadku podania numeru konta
ze spacjami

e Dodanie wyszukiwania w polach uwag sadowych, PCC oraz SD w oknie
Repertorium

e Kosmetyczne zmiany wydruku dostepnego w kalkulatorze optat notarialnych

e Optata skarbowa na zaktadce optat notarialnych pokazuje sie tylko jesli w

parametrach programow ustawiono jej widocznos¢ na wydrukach
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e Usprawnienie wczytywania kopii zapasowych

e Poprawienie fakturowania aktu z niezatwierdzonymi wypisami

e Zmiana nazw krajow na polskie w oknie danych strony/instytucji

e Poprawienie wyswietlania na wydruku faktury danych osoby uprawnionej do
otrzymania faktur VAT, w przypadku dtuzszego tekstu podanego w tym polu

e Poprawienie wySwietlania na wydruku karty transakcji GIIF danych adresowych,
w przypadku dtuzszego tekstu podanego w tych danych

e Poprawienie tworzenia rodzaju ptatnosSci podczas zapisywania faktury VAT

wersja 3.2015 (6.3.4)

e Poprawienie obstugi numeru lokalu w danych strony czynnosci notarialnej

e Usprawnienie generowania ptatnosci z poziomu tworzenia nowej faktury VAT

wersja 3.2015 (6.3.3)

e Usprawnienie grupowej zmiany numeru MS-Not 24 dla wypisow/odpisow aktow
notarialnych w zwiazku ze zmiang wytycznych Krajowej Rady Notarialnej
[Wiecej]

wersja 3.2015 (6.3.2)

e Wprowadzenie obstugi pobierania wiadomosci z Izby Notarialnej w Warszawie

e Wprowadzenie obstugi generowania ptatnosci gotowka lub karta podczas
fakturowania czynnosci notarialnych na podstawie definicji ptatnikow

e Dodanie opisu waluty "zt" na fakturach VAT

e Poprawienie btedu polegajacego na braku personalizacji poczatkowego numeru
kart transakcji GIIF
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wersja 3.2015 (6.3.1)

e Poprawienie dziatania funkcji rozliczania niezaptaconych faktur w module

Faktury

wersja 3.2015 (6.3.0)

e Wprowadzenie petnej obstugi podpisywania oraz wysytania plikow raportow do
GIIF

e Wprowadzenie funkcji tworzenia faktur na podstawie definicji ptatnikow

czynnosci notarialnych

e Wprowadzenie funkcji dodania czynnosci notarialnej do faktury na podstawie

definicji ptatnikow

e Wprowadzenie zapamietywania danych wpisywanych recznie dla raportow:
Raport do izby notarialnej, MS Not 24 (wersja programu z licencja dla modutu
Archiwum)

e Wprowadzenie parametru pozwalajacego na wysSwietlenie w uwagach wydruku

Repertorium A informacji o numerach wypisow zarejestrowanych dla danego

aktu notarialnego

e Rozbicie czynnosci "wieloilosciowych" podczas importu czynnosci notarialnych
do rejestru transakcji GIIF

e Wprowadzenie mozliwosci ustawienie nowego prefiksu dla nazw plikow
generowanych w rejestrze transakcji GIIF

e Wprowadzenie uproszczenia interfejsu uzytkownika polegajacego na ukryciu w
parametrach wydrukow rzadziej wykorzystywanych ustawien

e Wprowadzenie mozliwosci okreslenia rodzaju transakcji GIIF podczas

wprowadzania czynnosci notarialnej

e Wprowadzenie parametru automatycznego przypisania daty realizacji dacie

rejestracji transakcji podczas zatwierdzania transakcji w rejestrze GIIF
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e Wprowadzenie mozliwosci wycofania transakcji z rejestru GIIF z poziomu
transakcji biezacych

e W rejestrze transakcji GIIF w funkcji importu danych z repertorium dodano
przycisk "Daty", ktory pozwala na wybor standardowych przedziatow czasu

o W rejestrze transakcji GIIF zostato wprowadzone wyroznienie informacji o
aktywnym notariuszu

e W miejscach programu, gdzie nastepuje wprowadzenie czynnosci notarialnych
na fakture zostat wprowadzony parametr, ktory pozwala okreslic date sprzedazy
widniejaca na fakturze na podstawie daty wprowadzanych czynnosci
notarialnych

e Wprowadzenie kontroli poprawnosci numerow NIP oraz PESEL w Lex@Text
jeszcze przed importem danych stron do programu Kancelaria Notarialna

e Wprowadzenie mozliwoSci wyboru strony w czynnosci notarialnej bez
koniecznosci uzycia myszy (obstuga klawisza ENTER)

e Wprowadzenie aktualnych odsetek ustawowych oraz podatkowych

e Podczas pobierania kursow walut domyslny przedziat czasu, to daty na dzien
dzisiejszy

e Wprowadzenie do stownika instytucji aktualnych danych izb notarialnych

e W optatach notarialnych dla czynnosci "wieloilosciowych" (gdzie pod jedna
pozycja repertorium zostata okreslona liczba czynnosci wigksza niz 1) VAT bedzie
liczony jako suma VATow jednostkowych kwot wynagrodzenia netto

e Wprowadzenie na wydruku Repertorium A kraju, jesli strona nie pochodzi z
Polski

e Na wydruku alfabetycznego skorowidza stron zostata wprowadzona opcja

pozwalajaca pomingc cudzystowy w nazwach firm

e Dodanie informacji o kwocie podatku pcc od umow spotki kapitatowej na
wydruku zbiorczego podsumowania naleznosci

e Wprowadzenie w parametrach programu ustawienia pozwalajacego na

okreslenie, czy bedzie zaokraglana wartosc sktadki na potrzeby samorzadu
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e Uwzglednienie w polach Opis oraz Krotkiej tresci czynnosci wypisu notarialnego
wykonanej operacji wycofania takiego wypisu z Repertorium (usuniecie numeru
aktu)

e Wprowadzenie komunikatu o niepowodzeniu grupowej zmiany danych

zaznaczonych czynnosci notarialnych

wersja 9.2014 (6.2.5)

e Wprowadzenie zaokraglania kwot do 1zt w elektronicznych raportach

statystycznych dla Warszawskiej I1zby Notarialnej

e Zmiana wymaganych pol na rocznym raporcie statystycznym dla Warszawskiej

|zby Notarialnej, pole "znajomosc jezykow obcych" nie jest wymagane

e Aktualizacja bazy urzedow (zmiany w organizacji sadow ksiag wieczystych)

e Aktualizacja tacza do internetowej przegladarki Ksiag Wieczystych

e Aktualizacja stawek odsetek ustawowych

e Automatyczne usuniecie maksymalnego limitu stawki sktadki do izby notarialnej

e Poprawienie wydruku MS-Not 24 dla roku 2015

wersja 9.2014 (6.2.4)

e Wprowadzenie automatycznej obstugi nowych elektronicznych raportow

statystycznych dla Warszawskiej I1zby Notarialnej

wersja 9.2014 (6.2.3)

e Aktualizacja certyfikatow Wolters Kluwer S.A.

e Poprawienie btedu w wydruku alfabetycznego skorowidza stron

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



406

Kancelaria Notarialna - Pomoc

wersja 9.2014 (6.2.2)

e Usprawnienie wySwietlania terminow, ktorych czas trwania jest dtuzszy niz jeden
dzien
e Poprawienie na wydruku faktury wyswietlania danych w kolumnie Ilosc

e Aktualizacja podstaw prawnych dla wydruku rejestrow PCC oraz SD

wersja 9.2014 (6.2.1)

e Poprawienie wygladu wydruku faktury przy nazwach odbiorcy z duza liczba
znakow

e Poprawienie btedu przy wydruku deklaracji PCC

e Poprawienie btedu pojawiajgcego si¢ podczas wydruku zestawienia wg gmin dla
podatkow PCC oraz SD, jesli zostato niejednoznacznie wskazane miejsce
potozenia nieruchomosci

e Usprawnienie przenoszenia kwot z kalkulatora do zestawow optat czynnosci

notarialnej, przy wczesniej wybranych ptatnikach

wersja 9.2014 (6.2.0)

e Rozbudowa modutu Kancelaria Notarialna ARCHIWUM (dodatkowy modut do

licencji gtownej programu Kancelaria Notarialna)

e Wprowadzenie mozliwosci wydruku zestawienia wg gmin podatku PCC wg kodow

terytorialnych gmin

e Na formatce wydruku Raport dla Izby Notarialnej wprowadzono pole Wydatki

kancelarii. Wartosc z tego pola bedzie trafiac na wydruku do pola: 12. Wydatki
kancelarii
e Na szablonie faktury pole "termin zaptaty" nie pojawia si¢ przy ptatnosci ktora

juz miata miejsce (gotowka, przelew, karta)
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e Wprowadzenie mozliwosci jednoczesnego wpisania kwoty podatku i podstawy
prawnej dla podatkow SD i PCC

e Jesli nastepuje powiazanie z petnomocnictwem i dana strona jest oznaczona jako
"W imieniu", a ta druga jako "Wydajaca dyspozycje", to nastepuje sprawdzenie,
czy posiada wprowadzony wynik kwerendy dla beneficjenta rzeczywistego.

e W pliku XML generowanym na potrzeby sprawozdania MS-Not24 zamiast numeru
REGON wprowadzany jest nr NIP kancelarii

e Wprowadzenie mozliwosci importu do GIIF czynnosci z ponad 10cioma
zaktadkami optat notarialnych jako oddzielnych transakgcji

e Umozliwienie dodania ptatnikow optaty sadowej w sytuacji, gdy kwota tej optaty
to 0 PLN

e Usuniecie terminu skutkuje przesunieciem takiego terminu do kosza

e Przywrocenie mozliwosci eksportu wygenerowanych dokumentow do formatu
XLS oraz RTF

e Wprowadzenie w parametrach programu mozliwoSci wytaczenia pytania o

wykonanie kopii zapasowej bazy danych przy wyjsciu z programu

wersja 3.2014 (6.1.2)

e Podczas wprowadzania wypisow seryjnych domyslnym ptatnikiem jest ptatnik
wynagrodzenia notariusza wprowadzony do aktu notarialnego

e Dodano liczbe porzadkowa w stronach czynnosci notarialnej

e W oknie wypisow/odpisow seryjnych zostato wprowadzone oznaczenie
wskazujgce na mozliwosc edycji ptatnika wypisu

e Poprawiono btad pojawiajacy sie podczas dodawania podstawy prawnej dla
podatku PCC oraz SD w optatach notarialnych

e Poprawiony zostat btad, w ramach ktorego na wydruku przelewu z poziomu
zestawienia optat sgdowych nie pojawiaty sie dane sadu w polu odbiorcy

przelewu
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e Usprawnienie wydrukow ewidencji i wykazu optat sagdowych w sytuacji, kiedy
wprowadzono ptatnikow z kwotg wynoszacg 0 zt

e Naprawienie mechanizmu sprawdzania poprawnosci wprowadzanych danych na
temat podatkow PCC oraz SD dla wiecej niz jednego zestawu optat w akcie

notarialnym

wersja 3.2014 (6.1.1)

e Na oknie zatwierdzania czynnosci notarialnych wprowadzona zostata mozliwosc

wyboru rodzaju ptatnosci dla wszystkich ptatnikow jednoczesnie

e Na oknie wyboru ptatnikow dla wynagrodzenia notariusza oraz optaty sadowe;j
zostat dodany przycisk pozwalajgcy na rozbicie wynagrodzenia/optaty
proporcjonalnie na wszystkich wskazanych ptatnikow

e Na oknie tworzenia wypisow seryjnych wprowadzona zostata opcja pozwalajaca

na zmiane ptatnika dla wybranych stron, dla ktorych sg tworzone wypisy

Pod lista stron okna Wypisy seryjne wprowadzona zostata opcja Ptatnik, ktora pozwala na wybor

ptatnika dla zaznaczonych stron.

e Poprawienie btedu aktualizacji bazy urzedow

e Poprawienie wySwietlania numerdw czynnosci notarialnych na wydruku zb.
podsumowania naleznosci, jeSli numer czynnosci jest opatrzony dodatkowa
adnotacja

e Poprawienie btedu "mtROp: Dataset not in edit or insert mode", ktory pojawiat
sie w trakcie zatwierdzenia czynnosci podczas pracy mechanizmu rozpoznania
L@T

e Poprawienie btedu "Zaktadka jest nieprawidtowa" pojawiajacego sie podczas
zatwierdzania czynnosci notarialnych z poziomu czynnoSci w przygotowaniu,
kiedy jest wtaczony panel prezentujacy podsumowanie z zaznaczonymi

pozycjami listy czynnosci do zatwierdzenia
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* wersja 3.2014 (6.1.0)

e Rozbudowa mechanizmu wprowadzania ptatnikow optat notarialnych oraz

zatwierdzania czynnosci notarialnych do Repertorium

e Wprowadzono tryb podgladu danych ptatnikow optat notarialnych w panelu,

gdzie sg widoczne ich wszystkie dane

Aby uzyskac ten tryb podgladu danych nalezy w oknie wybranych ptatnikow, dla danej
optaty/podatku w polu Widok danych ustawic opcje Podglgd (domyslnie jest ustawiona opcja
Tabela).

e Wprowadzono mozliwos¢ rownoczesnej zmiany danych, dla wiekszej ilosci

zaznaczonych czynnosci notarialnych

e Wprowadzono tryb podgladu danych stron czynnosci notarialnej w penelu, gdzie

sg widoczne ich wszystkie dane

Aby uzyskac ten tryb podgladu danych nalezy na zaktadce Strony czynnosci notarialnej, w polu

Widok danych ustawic¢ opcje Podglgd (domyslnie jest ustawiona opcja Tabela).

e Wprowadzono mechanizm automatycznego wyboru sadu optaty sadowej, o ile
zostanie podany prawidtowy numer ksiegi wieczystej w danych optat

notarialnych

Podczas wprowadzania numeru ksiegi wieczystej w optatach czynnosci notarialnej program
sprawdza poprawnosc tego numeru i jesli numer ten zostanie wprowadzony poprawnie, zostanie

automatycznie wprowadzony odpowiedni sad w ramach ktorego jest prowadzona dana ksiega.

e Wprowadzono mechanizm generowania tekstu uwag, na temat ptatnikow optaty
sadowej

dodanie do tekstu uwag tekstu na temat wprowadzonych ptatnikow optaty skarbowe;.

W panelu Uwagi czynnosci notarialnej zostat wprowadzony przycisk , ktory pozwoli na

e Wprowadzenie mozliwosci importu czynnosci do rejestru GIIF w rozbiciu na kilka
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transakgji

Na zaktadce zestawu optat czynnosci notarialnej jest dostepna opcja Oddzielna transakcja, ktorej
zaznaczenie skutkuje traktowaniem wartoSci przedmiotu z tego zestawu jako oddzielnej transakgji
GIIF.

Dodano mozliwosc okreSlenia we wzorcu, ze czynnoSc z nim powigzana nie

wchodzi do rejestru transakcji GIIF niezaleznie od kwoty wartoSci przedmiotu

W stowniku wzorcow wprowadzono parametr Nie wchodzi do GIIF, ktory okresla, czy powigzana
takim wzorcem czynnos¢ domyslnie bedzie ustawiona jako nie wchodzaca do rejestru transakgji
GIIF.

Aktualizacja wzoru deklaracji PCC

Dla plikow podpisanych w rejestrze transakcji GIIF wprowadzona zostata opcja
kopiowania Sciezki pliku do schowka systemowego

W Ostatnio podpisanych plikach raportu wprowadzona zostata opcja Bl |, ktora pozwala na

skopiowanie do schowka systemowego lokalizacji zaznaczonego pliku.

W trakcie sprawdzania obecnosci kwerendy dla beneficjentow rzeczywistych,
sprawdzane jest istnienie takiej kwerendy (oprocz beneficjenta) takze dla

wydajacego dyspozycje

wersja 9.2013 (6.0.3)

e Wprowadzenie przyczyny korekty dla faktury korygujacej

e Wprowadzenie mozliwosci okreSlenia formatu wyjSciowego dokumentow

generowanych dla edytorow tekstu

e Poprawienie problemow z dziataniem funkcji Archiwum dla SQL Server 2005

e Poprawienie mozliwosci edycji czynnosci notarialnych nie bedacych aktami

notarialnymi, ktorych zatwierdzenie nastgpito przed 01.01.2013

e Poprawienie wysSwietlania iloSci wypisow i poSwiadczen na wydruku Repertorium

A
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wersja 9.2013 (6.0.2)

e Poprawienie oznaczania pliku XML generowanego dla sprawozdania MS-Not 24
(Izba Notarialna w Warszawie)

e Poprawienie opisow czynnosci w klasyfikacji MS-Not 24

e Poprawienie dziatania funkcji generowania krotkiego tekstu czynnosci
notarialnej dla wypisow seryjnych tworzonych z poziomu aktu notarialnego

e Poprawienie wysSwietlania komunikatu o niepoprawnym numerze MS-Not 24

wersja 9.2013 (6.0.1)

e Poprawiony btad niepoprawnie zliczanej statystyki MS-Not-24 dla czynnosci,
ktore przed zmiang sprawozdania MS-Not 24 byty aktami poswiadczenia
dziedziczenia

e Wprowadzenie obstugi parametrow dla danych archiwum podtaczonego jako
niezalezna baza danych

e Uwzglednienie dla nowej wersji sprawozdania MS-Not 24 zmian w wersji

elektronicznej tego sprawozdania (dotyczy Izby Notarialnej w Warszawie)

wersja 9.2013 (6.0.0)

e Dostosowanie programu do pracy z nowa wersjg raportu MS-Not 24

e Wprowadzono obstuge archiwum danych dla czynnosci notarialnych (opcja
dostepna jako oddzielny modut do Kancelarii Notarialnej)

e Wprowadzono role (rodzaj uzytkownika w programie) zastepstwa notarialnego,
aplikanta oraz notariusza emerytowanego

e Wprowadzono nowy wyglad okna gtownego programu z wykorzystaniem wstegi

znanej z MS Office
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e Wprowadzono mozliwos¢ wyboru szaty graficznej programu poprzez wybor
Schematu kolorow w menu Narzedzia
e Wprowadzono nowy format deklaracji VAT-UE

e W tutorialach dodany zostat rozdziat: "Struktura danych osobowych"

e Wprowadzono folder AktualneSzablony, gdzie znajduja sie szablony faktur VAT w
formacie RTF zgodne z domyslnym wydrukiem faktury

e Wprowadzona zostata mozliwoSc okreSlenia lewego marginesu dla faktur
(ustawiana poprzez Narzedzia\Parametry zaktadka Faktury)

e Wprowadzono okno z podgladem roznic pomiedzy danymi strony
przyporzadkowanej do czynnosci notarialnej a aktualnymi danymi
wprowadzonymi do stownika stron

e Wprowadzono mozliwosc okresSlenia koloru dla stron

e Pliki kopii zapasowej s3 wykonywane ze znacznikiem czasowym w nazwie i nie sg
usuwane. Dodatkowo podawana jest informacja o iloSci wolnego miejsca na
dysku, gdzie wykonywana jest kopia zapasowa

e Wprowadzono zapamietywanie wystawiajacego fakture VAT, dla danego
uzytkownika zalogowanego do programu

e Wprowadzenie mozliwosci podania terminu waznosci dowodu osobistego jako
nieoznaczony

e Podczas wprowadzania czynnosci seryjnych dodano mozliwosc rejestracji tych

czynnosci pod jedna pozycja repertorium

e Usprawniono wybor konta domyslnego strony poprzez wprowadzenie opcji
Domyslne

e Dodano przycisk zatozenia wysytki w oknie Wysytka, ktory jest aktywny, gdy
zostanie zaznaczona co najmniej jedna pozycja w liScie z czynnoSciami do
wysytki

e Wprowadzono weryfikacje informacji o beneficjencie rzeczywistym podczas
zatwierdzania czynnoSci notarialnej, dotyczy stron oznaczonych jako beneficjent

e W Rejestrze Transakcji GIIF w oknie kursow walut przedziat czasu jest ustawiany
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na taki, jaki podany jest w oknie importu czynnosci notarialnych

e Dodano tutorial wyjasniajacy aspekty techniczne wydruku Repertorium A

e Wprowadzenie informacji przy miejscu potozenia nieruchomosci optaty

notarialnej, czy dane pochodza z danych ptatnika

wersja 3.2013 (5.9.3)

e Dostosowanie programu do pracy z nowa wersjg raportu MS-Not 24

wersja 3.2013 (5.9.2)

e Optymalizacja szybkosci otwierania okna importu danych w rejestrze transakgji
GIIF

e Usprawnienie dziatania wydruku rejestru PCC

e Poprawienie dziatanie filtru "wg pola" w module Finanse

e Poprawienie zaokraglania wartosci podatku VAT na fakturze, w przypadku
grupowania wielu identycznych pozycji

e Poprawienie wysSwietlania dtugich imion i nazwisk notariusza w zbiorczym

podsumowaniu naleznosci

wersja 3.2013 (5.9.1)

e Poprawienie ustawiania kolejnosci wypisow seryjnych po wprowadzeniu do
repertorium

e Poprawienie dziatania ustawiania domyslnego numeru konta bankowego
strony/instytucji

e Poprawienie tworzenia ptatnosci dla powielanych czynnosci notarialnych

wersja 3.2013 (5.9.0)
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e Wprowadzenie mozliwoSci zmiany daty ztozenia depozytu

e Dodanie opcji na raporcie zbiorczego podsumowania naleznoSci pozwalajacej

umiesci¢ na wydruku kwote i date przelewu sktadki na potrzeby samorzadu (na
rzecz Rady Izby Notarialnej)

e Dodanie tutoriala informujgcego o dziataniu stownika instytucji z
uwzglednieniem praktyki wprowadzania wydziatow zamiejscowych sadow

e W oknie Repertorium w filtrach dodana zostata opcja "Akty z udziatem
cudzoziemcow", po kliknigciu na ktorg pojawiaja sie akty notarialne, w ktorych
przyporzadkowano strone lub petnomocnika, ktora (ktory) posiada wypetnione
pole Obywatelstwo i to obywatelstwo jest rozne od "PL" oraz "NW" (nie
wystepuije)

e Po zmianie danych strony wyswietli sie okno dialogowe, ktore pozwoli wybrac
jakie dane adresowe beda aktualizowane - ptatnikow z zaktadki optat oraz
ewentualnych powigzanych wypisow

e Wprowadzenie weryfikacji 14-cyfrowych numerow REGON

e Wprowadzenie komunikatu wyswietlanego po modyfikacji jednego z terminow z
cyklu z pytaniem czy zmiany wprowadzi¢ w pozostatych

e Wprowadzenie dwoch uprawnien: Edycja zatwierdzanych aktoéw oraz Edycja
zatwierdzonych czynnosci, dzieki czemu mozna przypisac kazdemu
uzytkownikowi mozliwosc edycji zatwierdzonych czynnosci notarialnych

e Wprowadzenie sygnalizacji ewentualnego problemu z przypisaniem dokumentu
do czynnosci notarialnej

e Poprawienie dziatania wydruku repertorium A w przypadku wydrukow z duzg

iloscia stron (ponad 300)

e Dodanie sprawdzenia po zatwierdzeniu czynnosci i wySwietlenie ewentualnego
komunikatu, czy po dacie zatwierdzenia znajduja si¢ jakieS inne czynnoSci

e Wprowadzenie w rejestrze transakcji GIIF komunikatu informujacego, ze zadna z

transakcji nie zostanie wprowadzona do pliku raportu
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e Ujednolicenie w niektorych przypadkach sposobu obliczania kwoty podatku PCC
oraz SD z kwotami drukowanymi na przelewie
e Jesli w trakcie tworzenia wypisow zostat okreSlony asesor, bedzie rowniez

wprowadzany do tworzonych wypisow

wersja 10.2012 (5.8.5)

e Aktualizacja deklaracji PCC-2 do wersji PCC-2(6)

wersja 10.2012 (5.8.4)

e Aktualizacja deklaracji SD-2 do wersji SD-2(5)

wersja 10.2012 (5.8.3)

e Modyfikacje dotyczace faktur VAT zwigzane ze zmianami VAT obowigzujgcymi od
01-01-2013 [wiecej]:
» Wprowadzenie pola Nazwa dokumentu
» Wprowadzenie parametru "Opis Oryginat - Kopia na fakturze"
» Zmiana nazwy etykiety "Data sprzedazy" na pole edycyjne "Data wykonania
ustugi"
» Wprowadzenie parametru "Metoda kasowa"
e Aktualizacja listy sadow uwzgledniajaca likwidacje z dniem 01-01-2013 czeSci
sadow rejonowych
e Poprawienie btedu polegajacego na zamianie kwot w polach "Podatek od
darowizn" i "Podatek od czynnosci cywilnoprawnych" w elektronicznej rocznej

informacji statystycznej do Izby Notarialnej w Warszawie

wersja 10.2012 (5.8.2)
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e Wprowadzenie raportu MS-Not 24 generowanego do formatu XML

e Wprowadzenie w ramach Raportu do izby notarialnej informacji statystycznej
kwartalnej generowanej do formatu XML dla kancelarii z Warszawskiej 1zby
Notarialnej

e Wprowadzenie w ramach Raportu do izby notarialnej informacji statystycznej
rocznej generowanej do formatu XML dla kancelarii z Warszawskiej I1zby

Notarialnej

wersja 10.2012 (5.8.1)

e Poprawienie dziatania funkcji powielenia czynnosci notarialnych w zakresie
generowania ptatnosci

e Poprawienie dziatania programu przy ustawionym formacie bazy danych réznym
niz "English"

e Poprawienie widocznosci pola Opis w oknie czynnoSci notarialnej przy

wtaczonym widoku zaktadek

wersja 10.2012 (5.8.0)

e Dodanie mozliwosci wprowadzania kolejnych wyptat czesci depozytu

e Wprowadzenie weryfikacji NIPu unijnego na podstawie:

http:/ /ec.europa.eu/taxation customs/vies/vatRequest.html

e Wprowadzenie mozliwosci podawania numeru NIP dtuzszego niz 13 znakow
e Modyfikacja terminu cyklicznego wywota pytanie o aktualizacje pozostatych
terminow w cyklu

e W szablonie faktury VAT dodane zostaty znaczniki PLAT_NIPlubPESEL (gdzie

wprowadzany moze byc NIP lub PESEL ptatnika) oraz dla nabywcy
NIPorazPESELnabywcy
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e W oknie Strony i Instytucje dodano filtr "Strony uzytkownika", ktory wyswietla

strony wprowadzone przez uzytkownika

e Wprowadzenie dodatkowych ustawien dotyczacych wydruku wysytki

e Wprowadzenie zapisu sporzadzonych plikow transakcji w GIIF w folderach o
nazwie wg schematu: id_nazwisko_imie

e Na zaktadce Petnomocnictwa danych strony zostat dodany przycisk generowania
tekstu petnomocnictwa

e Wprowadzono automatyczne wykonanie kopii danych przed aktualizacja do
kolejnej wersji programu

e Poprawienie filtrowania danych podczas wyboru faktury w trakcie definiowania
noty odsetkowej

e Jesli byt wprowadzony kod terytorialny, to w oknie wyboru danych gmin
nastepuje pozycjonowanie na gminie o podanym kodzie

e Poprawienie wyrownania pozycji wydruku rejestru SD dla czynnosci, gdzie
wprowadzono wiecej niz jedng optate

e Usprawnienie wyboru urzedu skarbowego w danych notariusza

e Poprawienie rozliczania faktur, ktore nie sg powigzane z czynnoSciami
notarialnymi

e Wprowadzenie mozliwoSci generowania Raportu z informacji dla beneficjentow

rzeczywistych z uzyciem pionowych linii na sporzgdzonym wydruku
e Wprowadzenie wsparcia dla bazy danych SQL Server 2008

e Dostosowanie dziatania programu do systemu Windows 8

wersja 4.2012 (5.7.1)

e Wprowadzenie obstugi beneficjentow rzeczywistych
e Dodanie wydruku Raport z informacji o beneficjentach rzeczywistych
e Poprawienie wydruku numeru NIP oraz PESEL na szablonie faktury VAT

e Poprawienie obstugi menu kontekstowego dla nazwy strony/instytucji
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e Poprawienie dziatania opcji Rozlicz fakture w module Finanse

wersja 4.2012 (5.7.0)

« Wprowadzono mozliwoSc tworzenia powigzan pomiedzy czynnoSciami
notarialnymi [wiecej]

« Wprowadzono nawigacje pomiedzy dang czynnoscig a czynnosSciami
powigzanymi (rowniez pomiedzy aktem i wypisami) [wiecej]

« Dodanie opcji "Zaptacono przelewem" w oknie zatwierdzenia czynnosci
notarialnej

« Wprowadzono wywotanie internetowego Rejestru PoSwiadczen Dziedziczenia, tak
aby po numerze pesel, nazwisku, imieniu i miejscowoSci mozna byto odszukac
dane z rejestru centralnego [Wiecej]

o Uzupetnienie modutu wysytki o dane z Repertorium A, tak aby w jednym miejscu
mozna byto wykonac czynnosci zwigzane z przygotowaniem wysytki

« Wprowadzenie mozliwoSci otwarcia okna czynnosci notarialnej bezposrednio z
okna strony

« Dodanie mozliwosci wprowadzania wartosci przedmiotu aktu notarialnego w
walucie EUR [wiecej]

« Wprowadzenie mozliwoSci dotgczania dodatkowej nazwy do nazwy gminy
podczas wyboru gminy z listy kodow terytorialnych GUS

« Usprawniono dziatanie systemu uprawnien programu

« Wprowadzenie przyciskow z pomocg konstekstowa na oknach programu

« Wprowadzenie mozliwosci seryjnego wydruku faktur

« Zwiekszona zostata dtugosc wyswietlanego pola terminu i podpowiedzi w
terminarzu

« W terminarzu wprowadzono oznaczanie dni wolnych innym kolorem, tak aby
wyrozniaty sie od dni roboczych

» Dodano parametr do Kwartalnego raportu dla rady Izby Notarialnej, raport moze
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zawierac iloS¢ samych aktow wyjazdowych lub ilos¢ wszystkich czynnosci

« Pod prawym przyciskiem myszy w oknie danych strony dla pol nazwa i imig
wprowadzona zostata opcja "Zamien na kapitaliki (wielkie litery)". W oknie
parametrow wydruku Repertorium A dodano parametr "Wielkie litery nazw
stron" w celu wydruku tych nazw kapitalikami.

o W rejestrach PCC oraz SD zostata wprowadzona mozliwoS¢ wydruku krotkiej
treSci czynnosci oraz uwag w osobnym wierszu w celu bardziej efektywnego
wykorzystania przestrzeni nadruku.

« Modyfikacja raportu analiz w GIIF, w ramach ktorej beda uwzgledniane
transakcje o kategoriach ryzyka innych niz niska oraz PEP [wigcej]

« Wprowadzenie mozliwoSci wySwietlenia podsumowania dla zaznaczonych faktur

« Wprowadzenie mozliwoSci wydruku rejestru PCC w podziale wg gmin bez pozycji
zwolnionych

« Dodanie opcji wydruku wzorca czynnosci w kolumnie krotkiej tresci czynnosci w
Repertorium A

« Wprowadzenie informacji o dostepnej aktualizacji programu rowniez na
stanowiskach sieciowych

« Wprowadzenie mozliwoSci wyboru konta dla przelewu generowanego w ramach
rejestru PCC

« Uwzglednienie wydruku numeru PESEL w rejestrach PCC oraz SD

« Wprowadzenie obstugi PESELa w wezwaniach do zaptaty oraz notach
odsetkowych

« Wprowadzenie mozliwoSci wydruku w Skorowidzu alfabetycznym szczegotowej
informacji o petnomocnikach

« W oknie importu danych z KN do GIIF nie pokazuj3 sie juz czynnosci bedace
wypisami

» Wprowadzenie daty urodzenia w danych strony

« W trakcie tworzenia wypisow seryjnych (z poziomu aktu i spod menu

kontekstowego w repertorium) nie wprowadzany bedzie opis petnomocnictwa (z
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zaktadki Dane dodatkowe okna strony/instytucji) dla wybranych stron

« Usprawnienie dziatania przycisku generujgcego opis petnomocnictwa w danych
stron czynnosci notarialnej

« Wprowadzenie automatycznego przejscia do odpowiedniego pola edycyjnego
czynnosci notarialnej, jeSli podczas zatwierdzenia zostaty wyswietlone
komunikaty o btedach

« Wprowadzenie mozliwoSci wySwietlania rowniez nieaktywnych stron podczas
sporzadzania aktu notarialnego

« W oknie parametrow wydruku Repertorium A zostata rozszerzona opcja "llos¢
stron wypisu" o tekst " i posw.", tak aby rowniez jesli dla poSwiadczen

wprowadzono iloS¢ stron, pojawiaty sie one w ten sam sposob jak dla wypisow

wersja 10.2011(5.6.6)

e Poprawienie btedu w dziataniu funkcji usuwania kart transakcji starszych niz 5-

letnie

wersja 10.2011 (5.6.5)

e Aktualizacja deklaracji PCC-2 oraz SD-2 do wzorow obowigzujacych od 1-01-2012

e Wprowadzenie mozliwosci wyboru identyfikatora nabywcy w oknie faktury VAT [
wiecej]

e Wprowadzenie funkcji "Zakoncz" w liscie terminow [wigcej]

e Poprawienie btedu pojawiajgcego si¢ podczas usuwania instytucji do wysytki lub

daty wysytki w oknie czynnosci notarialnej

wersja 10.2011 (5.6.4)

e Poprawienie odSwiezania danych ptatnikow poszczegolnych optat i podatkow
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zwigzanych z czynnoSciami notarialnymi o ile nie sa stronami w danej czynnosci

e Poprawienie odSwiezania podsumowania w module Finanse

e Poprawienie kwartalnego wydruku Raportu dla Izby Notarialnej

e Usprawnienie wydruku Wykazu pobranych optat sadowych od wpisu do ksiegi
wieczystej polegajace na poprawieniu nanoszenia na przelewie numeru konta
bankowego

e Poprawienie prezentacji danych ptatnikow i podatnikow optat oraz podatkow w
czynnosci notarialnej o ile uczestniczyli w przedstawicielstwie wiecej niz jednej
strony

e Poprawienie wydajnosci generowania faktur VAT z poziomu repertorium przy

duzej ilosci czynnosci do zafakturowania

wersja 10.2011 (5.6.3)

e Poprawienie Raportu dla Izby Notarialnej, w zakresie zliczania statystyk, jesli
byty wprowadzane do repertorium czynnosci pod jednym wpisem
e Poprawienie Raportu MS-NOT 24, w zakresie zliczania statystyk, jesli byty

wprowadzane do repertorium czynnosci pod jednym wpisem

wersja 10.2011(5.6.2)

e Poprawienie wydruku zbiorczego podsumowania naleznosci dla wielu czynnosci
pod jednym wpisem w repertorium

e Usprawnienie wyboru numeru konta rachunku bankowego kancelarii w oknie
faktury

e Usprawnienie instalacji upgrade'u

wersja 10.2011(5.6.1)
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e W oknie czynnosci notarialnej nie bedacej aktem dodano mozliwosc okresSlenia
ilosci czynnosci pod jednym wpisem w repertorium. [wiecej]

e Uzupetnienie programu o zgodnos¢ z zasadami GIODO

e Dodano mozliwos¢ usuwania kart transakcji starszych niz 5-letnie

e Dodano opcje Filtry zaawansowane w modutach: Repertorium, Ptatnosci,
Finanse, Strony i instytucje. Po jej zaznaczeniu wt3czaja sie dodatkowe
mozliwosci filtrowania w tabeli z danymi

e Wprowadzenie mozliwosci okreSlania dni wolnych od pracy

e Wprowadzono podswietlanie na czerwono czynnosci podczas importu do GIIF,
dla ktorych nie podano kursu EUR

e Wprowadzenie mozliwosci definiowania "silnych" haset

e Wprowadzenie do wydruku rejestru PCC uwag z informacja o wptaconym podatku
na rzecz organu administracji podatkowej

e Dla listy czynnosci notarialnych wprowadzono informacje o wprowadzeniu do
Rejestru Transakcji GIIF. Rownoczesnie w module Repertorium dodano filtry
pozwalajace na wyswietlenie czynnosci zaimportowanych, niezaimportowanych
oraz niepodlegajacych GIIF [wiecej]

e Stworzono nowa sekcje pomocy Tutoriale, gdzie beda publikowane scenariusze
opisujace sposoby wykonywania réznorodnych czynnosci w trakcie pracy z
programem. W tej wersji programu wprowadzono dwa nowe tutoriale:

- Definicja stron w kontekscie rejestru transakcji GIIF
- Rozliczanie czynnoSci notarialnej

e Wprowadzenie automatycznego logowania do bazy danych podczas rozpoznania
w Lex@Text na aktualnie zalogowanego uzytkownika programu Kancelaria
Notarialna

e Wprowadzono mozliwosc okreslenia, ze dana czynnosSc¢ musi zostac
zaimportowana do GIIF [wiece]]

e Wprowadzenie mozliwosci zaktadania nowej czynnosci notarialnej w zaleznoSci

od biezgcego rodzaju aktywnego w Repertorium [wiecej]
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e Wprowadzenie w Repertorium mozliwoSci wyboru domyslnego okresu zgodnie z
ktorym wyswietlaja sie dane po wejsciu do tego modutu programu [wiecej]

e Usprawnienia w module fakturowania [wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci definiowania kolorow do grup kategorii terminow

e Wprowadzenie na raporcie kasowym mozliwosci jednoczesnego wyboru roznych
form ptatnosci

e W filtrach Repertorium dodano opcje "Niezafakturowane oraz niezaptacone" [
wiecej]

e Usprawnienie wydrukow rejestru PCC, Repertorium A, dla PODGIK, raportu dla
Izby Notarialnej

e Dodanie Rejestru transakcji GIIF jako modutu w opcjach dostepnych uprawnien
uzytkownika

e Poprawienie rozliczania czynnosci notarialnych w sytuacji, gdy czesc optat jest
rozliczonych fakturg, a czes¢ gotowka

e Modyfikacja okna zatwierdzenia czynnosci notarialnych [wigce]]

e Ustawiono wyswietlanie nazwy klienta w polu Podatnik optaty notarialnej na
taka jaka wystepuje na zaktadce Strony (wczesniej nazwa pobierana byta z
danych w stowniku stron) [wiecej]

e Poprawienie dziatania funkcji generowania terminow cyklicznych dla raportow

e Wprowadzenie zapamietania po stronie optaty notarialnej opcji zaznaczonych w
trakcie pracy z kalkulatorem

e Przed zatwierdzeniem czynnosci notarialnej zostato wprowadzone dodatkowe
sprawdzenie, czy biezacy uzytkownik posiada uprawnienie zatwierdzania aktow
oraz innych czynnosci notarialnych

e Poprawienie dziatania wprowadzania grupy stron jako petnomocnikow podczas
edycji czynnosci notarialnej

e Poprawienie odSwiezania danych podczas edycji czynnosci notarialnych w
przygotowaniu

e Zablokowano mozliwos¢ wydruku Repertorium z wybranych czynnosci bedacych
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w przygotowania z poziomu opcji Wszystkie

e Stownik stron i instytucji - dodanie pola "termin waznosci" dla wszystkich
rodzajow dokumentu.

e Ujednolicenie tekstu "nr dowodu os." podczas wydruku Repertorium oraz
podczas generowania petnomocnictwa w oknie czynnosci notarialnej

e Dla uzytkownika Admin zlikwidowano widocznosc¢ zaktadki z uprawnieniami

e Usprawnienie dziatania wypisow seryjnych tworzonych z poziomu aktu
notarialnego

e Poprawienie importu do rejestru transakcji GIIF serii i numeru dokumentu
tozsamosci

e Poprawienie wydruku wynikow analiz w rejestrze transakcji GIIF

e W module Repertorium zmieniono nazwe etykiety z "Wysytka" na "Do wysytki" [
wiecej]

e Poprawienie dziatania okna "Wejdz do pola" dostepnego w menu Filtry

poszczegolnych modutow programu

wersja 5.5.2

e Dostosowanie sposobu generowania pliku eksportu transakcji GIIF do zmian w
systemie po stronie GIIF
e Poprawienie wydruku rejestru PCC w sytuacji, gdy drukowane sa czynnosci z

kilkudziesigcioma optatami

wersja 5.5.1

e Poprawienie importu danych z repertorium do rejestru transakcji GIIF po
wyborze innego notariusza niz biezacy
e Usprawnienie zaokraglania kwot w specyficznych sytuacjach dla tysiecznych

czesci ztotych
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wersja 5.5.0

e Dodanie funkcji odpowiedzialnej za generowanie tekstu petnomocnictwa dla

strony czynnosci notarialnej

e Modyfikacja dziatania faktur korygujacych

e Wprowadzenie zestawienia generowanego na potrzeby PODGIK
e Dodanie mozliwosci automatycznego generowania terminow wysytki dla

wybranych stron

e Usprawnienie filtrowania danych w stowniku stron

e Wprowadzenie mozliwosci rozbicia na wydruku Zbiorczego podsumowania

naleznosSci optaty sadowej na poszczegolne sady

e Wprowadzenie mozliwosci wytgczenia na wydruku Repertorium A danych o

kwotach pobieranych optat sgdowych
e Wprowadzenie mozliwosci wyboru przez uzytkownika domyslnego modutu

aplikacji, ktory ma zostac uruchomiony po starcie programu

e Poprawienie dziatania wysytki

e Usuniecie pytania o domyslny wybor sadu podczas zapisu danych czynnosci
notarialnej

o W rejestrze transakcji GIIF uwzglednianie kursow EUR z soboty i niedzieli o ile nie
zostaty podane na podstawie kursu piatkowego

e Poprawienie dziatania wzorcow czynnosci notarialnych

e Poprawienie dziatania zapisywania dokumentow do lokalizacji bezpoSrednio pod
zamapowane dyski sieciowe (np: z:\)

e Wprowadzenie mozliwosci wyboru roznych wzorcow wypisow lub odpisow

podczas tworzenia wypisow/odpisow seryjnych

e Dodanie przycisku Wprowadz w oknie edycji strony rejestru transakcji GIIF, ktory
umozliwia wprowadzenie aktualnych danych strony do edytowanej transakgji

e Poprawienie wyszukiwania stron w rejestrze transakcji GIIF
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e Poprawienie wydruku Repertorium P

e Na wydruku pokwitowania dla czynnosci notarialnych dodano informacje o

anulowaniu czynnosci o ile takie miato miejsce

e W stowniku stron wprowadzono domysle filtrowanie danych o stronach w trakcie

wprowadzania tekstu do pola Szukaj
e Pokazanie przyciskow do podstawowych funkcji na pasku narzedziowym w
Rejestrze Transakcji GIIF

e W wypisach seryjnych dodano mozliwos¢ otwarcia danych strony (w polu nazwy,

za przyciskiem pozwalajacym na wybor)
e Udostepniono uzycie funkcji Rozlicz dla wszystkich zatwierdzonych czynnosci
notarialnych (rowniez poza filtrami)

e Umozliwienie okreslenia przed wydrukiem Repertorium A, czy ma by¢ drukowany

PESEL, czy nr dowodu osobistego
e Udostepnienie terminu waznosci dla pozostatych rodzajow dokumentow poza

dowodem osobistym w danych strony

wersja 5.4.0

e Wprowadzenie petnej obstugi stawki VAT 23%

e Wprowadzenie mozliwosci powielenia kilku zaznaczonych czynnosSci

notarialnych

e Wizualizacja w postaci przyciskow funkcji dostepnych dla wygenerowanych
plikow w Rejestrze transakcji GIIF

e Usprawnienie zapisu ptatnosci wygenerowanej z poziomu Repertorium dla
czynnosci nierozliczonych

e Usprawnienie wyszukania stron - wprowadzenie mozliwosSci wyszukania tacznego
po nazwisku i imieniu

e Poprawienie obstugi opcji wysytka w danych strony

e Odblokowanie mozliwosci definiowania czynnosci notarialnych z kwotami
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ujemnymi - np. w celu wprowadzenia czynnosci bedacej sprostowaniem

e Poprawienie nieScistosci w klasyfikacji PKD

e Wprowadzenie mozliwosci zdefiniowania w parametrach programu sposobu
numeracji pozycji ksiegi depozytowej jako numeracji ciagtej

e Wprowadzenie w parametrach wydruku Repertorium A mozliwosci okresSlenia, w

ktorym polu zostanie wydrukowana ilosc stron wypisu (w wynagrodzeniu
notariusza lub krotkiej tresci czynnosci)

e Wprowadzenie w parametrach wydruku Repertorium A mozliwosci okreSlenia,

czy bedzie drukowane podsumowanie dla poszczegolnych kwot czynnosci
notarialnej, w ktorej wprowadzono wigecej niz jedna optate
e Wprowadzenie podpowiedzi dla poszczegolnych kolumn z informacjami o

stronach na zaktadce Strony w oknie czynnosci notarialnej o ile informacje te

posiadaja wiecej tekstu od szerokosci kolumny, w ktorej sie znajduja
e Wprowadzenie zapamietania szerokosci kolumn na zaktadce Strony w oknie

czynnosci notarialnej

wersja 5.3.1

e Usprawnienie obstugi wypisow seryjnych z poziomu modutu Repertorium
e Poprawienie obstugi wzorcow czynnosci po zmianie aktu notarialnego na

czynnosc notarialna lub odwrotnie

e Poprawienie obstugi optat notarialnych w trakcie przechodzenia pomiedzy

poszczegolnymi czynnosSciami notarialnymi przy otwartym oknie czynnosci

notarialnej

wersja 5.3.0

e Wprowadzenie przypomnien o zblizajgcych sie terminach na wzor programu MS
Outlook
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e Wprowadzenie w Rejestrze Transakcji GIIF informacji o lokalizacji pliku raportu
dla nowych plikow raportu
e Przypisanie numeru SWIFT do numeru konta bankowego na zaktadce Dane

dodatkowe w oknie Strona/Instytucja

e Wprowadzenie mozliwoSci wprowadzenia numeru MS-Not24 na oknie czynnosci
notarialnej bez koniecznosci otwierania okna wyboru

e Ustawienie wypisu jako domyslnego wzorca czynnosci dla tworzonego
wypisu/odpisu

e Wprowadzenie (o ile jeszcze nie zostat wprowadzony) wzorca Odpis

e Usprawnienie dodawania odpisow seryjnych

e Poprawienie wySwietlania okna czynnosci notarialnych przy nietypowych

ustawieniach wygladu systemu

e Zablokowanie domyslnego pojawiania sie petnomocnikow w wypisach seryjnych

e Usprawnienie wysSwietlania ptatnikow na zaktadce Optaty w oknie czynnosci

notarialnej
e Usprawnienie zmiany pozycji strony w wypisie/odpisie seryjnym

e Poprawienie zamiany strony w wypisie/odpisie seryjnym na inng

e Wprowadzenie mozliwoSci zmiany wartoSci w wypisach/odpisach seryjnych

e Wprowadzenie zapamietania tekstu w oknie wyszukiwanych stron w

wypisach/odpisach seryjnych

e Poprawienie dziatania funkcji Powiel dla optaty notarialnej w czynnosci
notarialnej

e Uwzglednienie w danych strony rozpoznanych z Worda dokumentu tozsamosci

e Poprawienie dziatania powielania stron ze wzgledu na adres korespondencyjny

e Przycisk Zatwierdz w oknie aktu notarialnego bedzie aktywny tylko w przypadku

o ile do tego aktu sg zdefiniowane niezatwierdzone przypisy

e Wprowadzenie w wydruku repertorium P mozliwosci wyboru, czy bedzie

drukowany Pesel oraz numer dokumentu tozsamosci

e Wprowadzenie w nagtowku okna czynnosSci notarialnej imienia i nazwiska
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notariusza, ktory odpowiada za dana czynnosc notarialng
e Zablokowanie na oknie edycji danych strony mozliwosci wprowadzania imion
rodzicow z mate;j litery

e Poprawienie wydruku Wykazu optat sagdowych

e Poprawienie wydruku Repertorium A

e Poprawienie obstugi zakresu dat w imporcie danych z Kancelarii Notarialnej do
Rejestru transakcji GIIF
e Wprowadzenie obstugi wyboru grupy do odbierajacych/sktadajacych depozyt w

oknie czynnosci notarialnej

wersja 5.2.1

e Na wydrukach rejestrow wg gmin PCC i SD wprowadzenie informacji o Notariuszu

e Poprawienie zapisu treSci uwag optaty sadowej z optat czynnosSci notarialnej

e Poprawienie dziatania wyszukiwania sadow dostepnego z poziomu optat

czynnosci notarialnej

e Poprawienie obstugi grup stron w wypisach seryjnych

e W wypisach seryjnych zmiana etykiety pola ,Cena wypisu” na ,WartoSc wypisow”

e Poprawa dziatania ustalenia terminu wysytki z poziomu wypisow seryjnych

e Poprawienie obstugi zatwierdzania tacznie aktu notarialnego z wypisami

o W rejestrze transakcji GIIF wprowadzenie mozliwosci zatwierdzenia transakcji z
kwota ,0"

e Wprowadzenie mozliwoSci zmiany stron w wypisach seryjnych dostepnych z

poziomu aktu notarialnego

e Poprawienie dziatania praw dostepu dla uzytkownikoéw programu

e Wprowadzenie w wydruku Repertorium A mozliwosci okreSlenia, czy beda

drukowane numery dowodow osobistych stron

e Udostepnienie przycisku otwarcia dokumentu, po zapisie czynnosci notarialnej w

przygotowaniu

e Poprawienie zapamietywania ostatnio wybranej formy ptatnosci w trakcie
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zatwierdzania czynnosci notarialnych

e Usuniecie zawezania listy wzorcow w trakcie tworzenia nowych czynnosci
notarialnych
e Poprawienie wysSwietlania etykiety opcji Otworz w menu kontekstowym

wybranych stron w oknie czynnosci notarialnej

e Poprawienie obstugi klawisza TAB w oknie czynnoSci notarialnej

e Poprawienie zaktadania nowych czynnosci notarialnych z poziomu okna

pojedynczej czynnosci notarialnej

e Poprawienie wydruku Repertorium P

wersja 5.2.0

e Zmiana widoku okna czynnosci notarialnej

e Wprowadzenie mozliwosci definiowania wypisow na etapie tworzenia aktu

notarialnego

e Wprowadzenie na zaktadce Dane podstawowe czynnosSci notarialnej wyboru

MS-Not 24 poprzez okno z lista dostepnych numerow

e Integracja Rejestru Transakcji GIIF z programem SecureFile stuzagcym do
podpisywania i szyfrowania plikow transakgji

e Dodanie do Rejestru Transakcji GIIF raportu "Wyniki analiz"

e Wprowadzenie dla optat czynnosci notarialnej opcji Kwota GIIF - jesli jest

zaznaczona odblokowuje sie pole, gdzie mozna podac inng od wartosci
przedmiotu wartos¢, ktora bedzie uwzgledniana w trakcie importu danych do
GIIF
e Ustawienie w Rejestrze Transakcji GIIF domyslnego formatu eksportu na XML
e Wprowadzenie mozliwosci wysytania e-maili z okna terminu

e Wprowadzenie parametru Nazwa skrocona

e Wprowadzenie dziennika zmian dla terminow
e Wprowadzenie podpowiedzi do terminu w terminarzu, ktory prezentuje dane

kontaktowe powigzanych stron

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



Lista zmian 431

e Automatyczne ustawienie notariusza przy zaktadaniu czynnosci notarialnych

e Dodanie w optatach czynnosSci notarialnej przycisku , ktory umozliwia

przejscie do strony internetowej http://ekw.ms.gov.pl/pdcbdkw/pdcbdkw.html
(Podsystem Dostepu do Centralnej Bazy Danych Ksigg Wieczystych)

o W rejestrze transakcji GIIF wprowadzono na wydruku karty transakcji mozliwosc
wydruku zatacznika z uwagami o ile ilos¢ znakow we wpisanych uwagach
przekracza ilos¢ znakow na standardowym formularzu karty transakgcji

e Dodanie mozliwoSci wydruku w uwagach wydruku Repertorium A iloSci wypisow

do danego aktu notarialnego

e Dla wydruku rejestru PCC dodano mozliwosS¢ wydrukowania rejestru wg gmin z

uwzglednieniem poszczegolnych czynnosci notarialnych

e Wprowadzenie mozliwosci wySwietlenia na_wydruku Repertorium A PESELu oraz

numeru dokumentu tozsamosci strony

e Umozliwienie filtrowania czynnosci niezafakturowanych oraz nierozliczonych
poprzez zakres dat

e Usprawnienie filtrowania "wg pola" w module Repertorium - uwzgledniony jest
rowniez zakres dat

e Wprowadzenie aktualizacji danych ptatnikow (zaktadka Optaty czynnosci
notarialnej), jesli zmienig sie dane strony bedacej tym ptatnikiem (zaktadka
Strony)

e Wprowadzenie w parametrach programu numeru SWIFT, ktory bedzie
wyswietlany na wydruku faktury

e Na zaktadce Czynnosci notarialne okna Pozycja ksigzki korespondencyjnej w

tabeli z danymi zostato dodane pole Pokwitowanie, ktore drukuje sie na wydruku
dziennika przestanych dokumentow

e W parametrach programu wprowadzenie parametru PKWiU - jesli jest podany
kazda zatozona nowa pozycja faktury posiada pole PKWiU zgodnie z tym
parametrem

e Dodana opcja Wszystkie dla czynnosci w przygotowaniu w module Repertorium
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e W terminie skojarzonym z czynnoscia notarialna domyslnie wyszukane sa strony
zwigzane z dang czynnoscia
e Dodanie mozliwosci otwarcia okna czynnosci notarialnej dla wypisu, ktorego
wysytka zostata zaplanowana na okresSlony termin
e Dodanie pola e-mail w danych uzytkownika
e Zmiany w Lex@Calc:
- Rozszerzono liczbe dostepnych szablonow kalkulacji o hipoteke zwykta i
kaucyjng, oraz dodano szablon zawierajgcy wszystkie kalkulacje,
- Wprowadzono parametr dot. uwzglednienia wypisow w wynagrodzeniu
notariusza na podsumowaniu,
- Usprawniono edycje danych liczbowych,
- Uaktualnienie podstaw prawnych we wprowadzanych tekstach optat
notarialnych. W celu wdrozenia tej poprawki konieczne jest przywrocenie
ustawien domyslnych w menu Ustawienia -> Ustawienia tekstu -> przycisk

Ustawienia domyslne.

wersja 5.1.0

e Dodanie mozliwosci wykorzystania szablonow z ustalonymi uktadami kalkulacji w
nowym kalkulatorze
e Wprowadzenie nowej formy ptatnosci faktury: Gotowka + przelew

e Aktualizacja deklaracji VAT-UE do postaci obowigzujacej

e Wprowadzenie opcji umozliwiajacej zmiane daty aktu notarialnego

e Wprowadzenie w danych strony parametru umozliwiajgcego wydruk “unijnego”
NIPu kancelarii na fakturach

e Usprawnienie wydruku urzedu skarbowego w deklaracji PCC i SD

e Rozbicie w danych strony imion ojca i matki na postac¢ bez odmiany (Imie ojca,
imie matki) oraz z odmiang (Syn/corka)

e Dodanie przycisku “Powiazana czynnoS¢” w oknie terminu

e Dodanie wyswietlania danych adresowych strony w oknie terminu
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e Usprawnienie wyboru konta bankowego strony w rejestrze GIIF

e Wprowadzenie mozliwosci wydruku kart transakcji nie zatwierdzonych od razu z
poziomu Transakcji biezgcych

e Wprowadzenie mozliwosci okreslania domyslnego wzorca aktu notarialnego

e Dodanie do pozycji w przygotowaniu w module Repertorium opcji Ksiega
depozytowa

e Wprowadzenie podczas wystawiania faktury mozliwosci przyporzadkowania daty

sprzedazy na podstawie daty zatwierdzenia czynnosci notarialnych

e Wprowadzenie opcji Dziedziczenie przy wydruku skorowidza alfabetycznego,

umozliwiajacej wydruk: wszystkich czynnosci, tylko czynnoSci bedacych
poswiadczeniem dziedziczenia, czynnosci bez poSwiadczen

e Po wyborze instytucji do wysytki w czynnosci notarialnej od razu ustawiany jest

Termin wysytki oraz wybrana instytucja wprowadzana jest do listy stron
e Wprowadzenie mozliwoS¢ zmiany przyporzadkowania wypisow do innego aktu
notarialnego

e Modyfikacja zbiorczego raportu kasowego: przychod i rozchod jest drukowany w

tym samym wierszu

e Wprowadzenie do wydruku rejestru PCC podsumowania catosci

e Wprowadzenie obstugi zaznaczenia kilku dni z klawiszem CTRL w panelu
miesiecy terminarza

e Ustawienie stawki VAT 7% jako nieaktywna

e Poprawienie ustawiania koloru w czasie powielania czynnosci notarialnych w

przygotowaniu
e Usprawnienie dziatania wyboru dat w module Wysytka i rejestrze GIIF

e Usprawnienie wydruku nazwiska notariusza w polu 35 deklaracji PCC

e Poprawienie mozliwosci zmiany wysokosci wierszy czynnosci notarialnych w

przygotowaniu - dodatkowo mozna ustali¢ inng wysokoS¢ wiersza w
przygotowaniu w porownaniu z pozostatymi opcjami

e Poprawienie wygladu pocztowej ksiegi nadawczej
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wersja 5.0.1

e Poprawienie obstugi starej wersji kalkulatora
e Poprawienie wyswietlania kolorow czynnoSci w przygotowaniu
e Wprowadzenie automatycznego zapamietywania wielkosci okna Repertorium

e Wprowadzenie komunikatu po zatwierdzeniu zwyktej czynnosci notarialnej z
poziomu aktow notarialnych

e Poprawienie odSwiezania podsumowania po powieleniu aktu notarialnego
e Poprawienie wydruku wysytki

e Poprawienie obstugi wyboru okresow dat w Rejestrze GIIF

e Poprawienie planowania na termin czynnosci notarialnej

wersja 5.0.0

e Wprowadzenie mozliwosci wysytki deklaracji PCC oraz SD droga elektroniczna do
systemu e-Deklaracje

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci zmian kolejnosci i widocznosci kolumn w
Repertorium, Finansach, PtatnoSciach, Stronach i instytucjach, Uzytkownikach i
rejestrze GIIF

[wiecej]

e Wprowadzenie w raportach kasowych mozliwosci opcjonalnego uwzglednienia
przelewow

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosSci drukowania pokwitowania z wykonanych czynnoSci
notarialnych

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci przetaczania sie pomiedzy notariuszami w rejestrze
transakcji GIIF

[wiecej]

e Wprowadzenie edycji wzorcow czynnosci notarialnej na oddzielnym oknie

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci wydruku zbiorczego podsumowania naleznosci w
uktadzie miesigcznym

[wiecej]

e Dodanie zaktadki Ptatnosci na oknie czynnosci notarialnej

[wiecej]

e Dodanie zaktadki Faktury na oknie czynnosci notarialnej
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[wiecej]

e Wprowadzenie wigkszej ilosci mozliwych znakow do wpisania w polu Temat na
oknie Termin

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci uzyskania wydrukow z outlookbara (po lewej stronie
gtdwnego okna programu)

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci edycji optat uzyskanych z kalkulatora Lex@Calc

e Zablokowanie mozliwoSci wprowadzenia ujemnej kwoty wartoSci przedmiotu dla
czynnosci notarialnej

e Poprawa dziatania stownika uzytkownikow
e Poprawienie umieszczanie na drukowanych etykietach danych adresowych
e Poprawienie obstugi grup stron i instytucji

e Poprawienie nazwy widocznej na probnym wydruku Repertorium A z
zaznaczonych czynnosci notarialnych

e Poprawienie dziatania terminarza oraz terminow cyklicznych
e Zablokowanie mozliwosci zapisu danych faktury bez podania danych klienta
e Poprawienie nadawania nazw plikom generowanym w rejestrze transakcji GIIF

e Zablokowanie mozliwoSci wprowadzania strony bez podanych danych w rejestrze
transakcji GIIF

e Poprawienie wysSwietlania numeru dokumentu tozsamosci w rejestrze transakcji
GIIF

e Poprawienie walidacji karty transakcji w rejestrze transakcji GIIF
e Poprawienie ucinania pola Adnotacja na wydruku Repertorium P

e Wprowadzenie mozliwosci wydruku zbiorczego podsumowania naleznosci dla
wydruku A3 orientacji poziomej

e Poprawienie wydruku protestu

Wprowadzenie mozliwosci wysytki deklaracji PCC oraz SD droga elektroniczna do
systemu e-Deklaracje

W celu umozliwienia sktadania deklaracji w formie elektronicznej nalezy w
parametrach programu na zaktadce Program wtaczyc opcje e-Deklaracje.
Konieczne bedzie rowniez zainstalowanie aplikacji Lex@Sign realizujacej podpis
elektroniczny, instalacja zostanie wykonana przy ponownym uruchomieniu
programu Kancelaria Notarialna.

Do podpisywania deklaracji wysytanych elektronicznie niezbedny jest
certyfikat kwalifikowany zainstalowany w systemie Windows.
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E Parametry

Bazy danpch

Stawki, ustawienia

| Eancelariil Urzadzenie fiskalnel DOpkata notarialna I Odzetki ustawnwel Aktualizacie

Cenazal strone

Sktadka na zamorzad 2R hie miig) niz | 600,00 rie wigoe| niz |9 999 999 999,
Oztrzeqaj o kerminie dni wozeshig|
Sciezka do 5IP LEX | E..|
"PL" przed nurmerem MIF Autouzupetnianie pol Aktualizoja bazy urzeddm
Tredd dla wypizu |W_|,|pis aktu nat. rep. Ao |
Automatyczna edycia | |Jwzglednia) optate skarbows Fionowe linie na wedakach [
Mowa wersja kalkulatara Sprawdzanie pizowni N [ ata ceynnosci na fakiurze
Wielkoit czcianki pdl - Tolerancia rozliczanych - .
opizommch 0 < czunnoEc | fakkur [gr.] (E-Deklaraqe ]
Opisy w rejeztrach
Rejestr podatku od Ustawa z dnia 9wrzednia 2000 . 0 podatku od czynnosc [
czpnnogct cywilnopravnpch -
Rejestr podatku od Ustawa z dnia 28 lipca 1983 v, 0 podatku od spadkiw i darowizn t. [
spadkdw i darowizn -
Domyzlne ustawienia wygladu
ok Anuluj

Deklaracje PCC-2 i SD-2 sporzadzamy w ten sam sposob jak dotychczas, przy
czym po wejsciu w Wydruk na podgladzie wydruku pojawia sie przycisk Podpis.
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. Mrudaru 7. e lakeib

|skr, 141 |

Kliknigcie na przycisk Podpis uruchamia procedure podpisu i wysytki
widocznej deklaracji do systemu e-Deklaracje przygotowanego przez Ministerstwo
Finansow. Po skonczonej procedurze podpisu powinno zostac wySwietlone okno
dialogowe z komunikatem "Przetwarzanie dokumentu zakonczone poprawnie" (tak
jak na rysunku ponizej).

nformaca x|

\.!l) Deklaracia podpisana, wystana i zweryfikowana pozybywnie,

RefID=53efcd0f 1bZe4c0ddl eaec91592a31121
Skatus=200

StatusOpis=Przetwarzanie dokumentu 2akonczone poprawnie

Jesli zaistnieje potrzeba ponownego wystania tej samej deklaracji, mozna
tego dokonac tylko w trybie korekty.
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Dodatkowo wprowadzono mozliwosc¢ podgladu deklaracji poprawnie

wystanych droga elektroniczna (patrz rysunek ponizej).

M Lista e-Deklaracii _ O] x|
Makariusz |Kn:|walski Kazirmigrz v| Okres Od I:I Ckres Do I:I *l Dat',.f |

|Lista dekaracji

2| Dedlaracja od | Deklaracia do | Rodzaj dekl, | Cel

PCiC

|N|:utariusz |Data podpisania |Data Ay

Kowalski Kazimierz 2009-1; 4z g 121

| ’

% Podglad weedruku | ['E] Przyogotuj karekke | @ Zamknij |

Oprocz mozliwosci podejrzenia tych deklaracji istnieje mozliwosc ich

podgladu (przycisk Podglad wydruku) oraz mozliwos¢ sporzadzenia korekty na
podstawie wystanej deklaracji (przycisk Przygotuj korekte).

Okno Lista e-Deklaracji jest dostepne z poziomu parametrow wydruku

deklaracji PCC-2 oraz SD-2 (rysunek ponizej).
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Parametry wydruku

R ejestr pod. od caynnogci i -prav. | Lestawienie wg gmin | Deklaracia PCC-2 | Przelew | Baporty cykliczne

439

Data poczgtkowa  |2003-11-01 v |  Data wypeknienia [200312-03 - |
Data koricowa | 2003-11-30 v | Celztozenia |2 korekta deklaraci -
Motariusz |analski K.azimierz v| Fotracenis |':' |
Fuwota zp. kapitat. | EI|
[ Lizta e-Deklaraci ]
=j Informacia o odpizach | = Wwivdiuk | IEI =amk.nij |
|
Uwaga.

Funkcja elektronicznej wysytki deklaracji podatkowych do systemu e-Deklaracje

opracowanego przez Ministerstwo Finansow odbywa sie za poSrednictwem

komponentow PEMI (http://www.podpiselektroniczny.pl/efirma.html). Instalacja

tych komponentow moze spowodowac zaktocenia w dziataniu innych aplikacji
opartych o te komponenty o ile s3 zainstalowane na danym komputerze i

wykorzystuja inng wersje PEMI.

Wprowadzenie mozliwosci zmian kolejnosci i widocznosci kolumn w Repertorium,
Finansach, Ptatnosciach, Stronach i instytucjach, Uzytkownikach
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HE Repertorium

Dane Widok Filkry Raporby  Marzedzia

‘Ql_lﬁzukaj ] il od [z009-11-28 = | Dalzoos-11-28 - | il EXoaty |

|E|E| T | = Murner e fkku Mr depozyty | Daka zabw,
_ [WiMr akiu
I:E Akky notarialne Mr depozybu

g Repertorium P [ Data ztozenia dok,
OF ksiega depozytowa Stramy
. Teksk
Opis

Mazwa wzarca
Warkodd przedn,
Podatek od dar,
Dptata skarb,

Wybor widocznosci poszczegolnych kolumn odbywa sie poprzez zaznaczenie
opcji z listy wyboru dostepnych kolumn tabeli z danymi. Natomiast aby zmienic
kolejnosc kolumn nalezy przeciagnac kursorem myszy dany nagtowek kolumny w
odpowiednie miejsce. Istnieje tez mozliwos¢ ustawienia domyslnego wygladu
tabeli z danymi - odpowiedzialna jest za to opcja w menu Narzedzia - Przywroc
domyslne ustawienia modutu ...

Wprowadzenie w raportach kasowych mozliwosci wydruku przelewow

Parametw wydrulku |

i Raporty cykliczne

Data poczatkowa | 2009-11-30 | Datakoficowa [2009-11-30 -
—F odza
Llesetg lpli] el i® Szozeqdkowy i1 Zhiorczy
—Dane na wpdrak
i) Gotdwka i1 Gobdwka i preelewy
i Przelewy

o Wk | 00 Zamknii |

Wprowadzono opcje Dane na wydruku, ktora umozliwia, aby na raporcie
pojawity sie nie tylko informacje o wptatach i wyptatach gotowkowych, ale rowniez
o zarejestrowanych przelewach.
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Dodanie mozliwosci drukowania pokwitowania do zaptaty z wykonanych

2009-11-C
BB Mowa pozycia Repertorium & Ckrl-+1
I:E Moy gkt nokarialny Ckrl+F2
1266212009 2009-11-C
OB Mowa pozycia Repertariunm P Chrl+F3
12661 /2003 S009-11-0 O mowy depozyt Ckrl+D
ﬂ My wvpis do akbu notarialnego Chrl+-FL
126602009 20091 1.l Wypisy seryine Chrl+s
i_] Powiel czynnosé ZErl+HE
126592009 2009-11-0 2 rpwdre ChltO
‘i Zatwierds ceynnosc el
1265812009 2009-11-C ¥ Fakbun] CHI+E
W Fiskatizui Chrl+T
126572009 2009-11-C :
. Rnzlicz Chr| 1
12656/2009 2009-11-0 2 Policz zaznaczone Zkr+P
B Zatte wysyithe Chrl+w
126552009 2009-11-C I Wiydanie depozytu
Raport z zaznaczonwvch Chrl+2
126542009 2009-11-I =4 Wydruk Repertorium dla zaznaczonych
Paokwitowanie CtrI+K]
126532009 2009-11-C @ Anului czynnosc
-i Brasiwrie c2ynnnsEc
1265272009 2009-11-C ..
! & YWycoofaj czynnost
12651 /2009 2009-11-C ';E' WyiScie Esc

Wybor opcji Pokwitowanie umozliwia wydruk dokumentu dotyczacego

zaznaczonych czynnosci notarialnych. Przed wydrukiem mozna dokonac
roznorodnych ustawien tego dokumentu (rysunek ponizej).

441
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Ustawienia pokwitowania E I

Daka |2010-01-13 = Konto bankomwe |324234234234234—Intelign

b |

—wbrane czynnosci
O Tylko nummery

/Z010-Akk notarialny

rDane optat
Wynagrodzenie notariusza
Podatek PCC

Podatek 5D

Ophata sqdowa

Razem

Zaptacono

D zaptaky

1.525,00

1.525,00

1.525,00

rCane stran:

Wybierz strone |Kowa|ska Anna Maria -

Mazwa (Mazwiska i imie) |analska Anna Maria

Kod pocztowyimiejscowoéfl?4-2tll3 | |F‘u:|2naﬁ

Adres |Piastdw 4078

= Wydruk | () Zamknij |

Wprowadzenie przetaczanie si¢ pomiedzy notariuszami w rejestrze transakgcji GIIF
W rejestrze GIIF wprowadzono opcje Wybor notariusza, ktora pozwala
zmienic aktualnego notariusza bez koniecznosci wychodzenia i ponownego

wchodzenia do aplikacji.

Wprowadzenie edycji wzorow czynnosci notarialnej na oddzielnym oknie
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T |
: Zapisz | 5 Edvyiija | % anuluj | ilil (20 ﬂ';.-'jéciel
Mazwa |.ﬁ.kl: notarialrey | Rodzaj Ma-Mok 24 Tak/Mie

Tekst Tekst domyslny akbu notarialnego -
.
hwagi Iwaga do akku notarialnego -
.
hwagi PCC |lakies uwadi -
.
Uwagi S0 Uwaagi 5D -
.

[] &ozenie depozyku [] Wydanie depozyvtu [] Dziedziczenie Skorowidz alfabetyvczry
[] Bez stron [] Bez optat Kaolar I:I
Domyélna czvnnosc predefiniowana | - |
Aktywny
| | |F‘rzeglqdanie

Dodanie okna, ktore utatwia podglad ustawien poszczegolnych wzorcow
czynnosci notarialnych.

Wprowadzenie mozliwosci wydruku zbiorczego podsumowania naleznosci w
uktadzie miesiecznym
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Parametry wydruku
J £hiorcze podzumaomanie naleznogc | R aparty cykliczrne

D ata poczatkowa 20039-12-01 D ata kofcowa |2|:||:|E|-‘I 23

Farmat stromg _ _
1 A4 (%) 43 Orientacia |F'|:|2i|:|ma
Mumerac)a stron od |1 = | Szerzzy margines |Erak - |

Ukkad miesieczny )

Podsumowanie

M otariusz |<W32_|r|3|3_lrl> - |

Podatek WaAT | |

[ Podatek WAT podawany recznie

o Wk | 00 Zamknii |

|
Zaznaczenie opcji Uktad miesieczny pozwala na uzyskanie wydruku
zbiorczego podsumowania naleznosci, w ktorym dane zostang zsumowane dla

poszczegolnych miesiecy w ramach podanego okresu.

Wprowadzenie zaktadki Ptatnosci na oknie czynnosci notarialnej
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BE Czynnosd Repertorium A

J D Moy | [l Zapisz | v | Zatinierdz | @ Edycia | Al | il
Dane podstawowel Shrony czynnos’cil Qp}’at_l,ll MS - Mat 24' Dodatkawe pliki  Patnagci |Eaktury|
[=F Obwirz pratnods | D Mowa phathosc | -a Usur pratnogc |

@ Wiiscie

Data Rodza) MHumer Kwota ptatnosci Kwota do czynnosgci
b/ 200311-09 |Got [115/2009 | 21,95 2196
21,96
[12665/2009 |

| |Przegladanie 2
Wprowadzenie mozliwoSci podgladu ptatnosci powiazanych z dang
czynnoscig notarialng. Na zaktadce Ptatnosci dla wybranej czynnosci notarialnej
wprowadzono rowniez mozliwosc podgladu szczegotow ptatnosSci (Otworz ptatnosc

), zatozenie nowej ptatnosci (Nowa ptatnosc) oraz usuniecie ptatnosci (Usun
ptatnosq).

Wprowadzenie zaktadki Faktury na oknie czynnosci notarialnej
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BB Akt notarialny
J L] Mowy | |l Zapisz | v | Zatinierdz | @ Edpeia | K Anulu | ll 2 Wiiscie
Dane podstawowel Shrony czynnos’cil Qp}’at_l,ll MS - Mat 24' Wygisyl Dodatkowe pIikiI Platnosei  Eaktum |
[=F Otwdrz faktung | D Mowa faktura | a Ulauf Fakture |
Mumer [rata wystawienia Razem na fakturze Zafakturowana kwota czynnosci
b 1/10/2009 2003-10-15 122,00 122,00
141172009k 2003-11-05 100,00 -100.00
22.00
| |Plzeg|qdanie i

[12615/2009  |Akt notarialny

Wprowadzenie mozliwoSci podgladu faktur powigzanych z dana czynnoscia
notarialna. Na zaktadce Faktury dla wybranej czynnosci notarialnej wprowadzono
rownie¢ mozliwos¢ podgladu szczegotow faktury(Otworz fakture), zatozenie nowej
ptatnosci (Nowa faktura) oraz usuniecie ptatnosci (Usun fakture).

Wprowadzenie wigkszej ilosci mozliwych znakow do wpisania w polu Temat na
oknie Termin
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%% Termin
] Moy | Zapisz | i Edycia | # Anulyj | _l_l () Wyjscie
[ ane podstawomwe I
Temat | = || Bepa | |
0d 2003-11-30 = |05:00 5| Do 2009-11-30 = [09:00 3| Datawprow. |200511-30 - |
K.alor ( | = | Status |D|:| wpkonania - | Priamtet | 3. |
le'_l,ltkcuwnikl.-’-'-.DMlN - | F'rzypu:umnienie| - |
Fraypizani |.-’-'-.dmin Admin;B agificka Agnieszlak amvowska fnnakodak & = 57 'f.?"|
K.ategorie |[E=rak wiboru] - = 'f.?"|

[ Temin cykliczmg

| | Dodawanie -

Zwiekszenie do 1000 ilosci znakow, ktore mozna wpisac w pole Temat
terminu czynnosci notarialne;j.

Wprowadzenie mozliwosci uzyskania wydrukéow z outlookbara (po lewej stronie
gtownego okna programu)
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M KANCELARIA NOTARIALNA

Dane Wwdroki  Stowniki Marzedzia Raporby bermindw  Pomoc

“QlEr Sekai |4|od [poos-1150 v |pofpoos-iico v| ¢a| ERoa |
.

Wwidaok, |D2ieﬁ v| Status |<Wsz_l,lstkie> v| | Mnig| opcji = |
IEIE Fepertorium & —Grupowanis
Wig Erak grupowania wiybierz |f-‘«dmin Admin;E.anwowmska Anna - |
I§l fkky notarialne
- . 30 liskopada L
p Repertoriurm P P
|26
*
IE”B ksieqa depozytowa == 15| 2
45| 0
oo 17| 16
.ﬁ:\l Finanse O?— 1| 73
: : +[30]
‘é‘ Pl atrodci 08 E Cykliczne - Do weykonania l
=
| weysytka Qg oo *
- 0o 7
51 14
BB GlIF 10 an I
T 3| 25
[123]
k.alkulator 11 o -
P
12 |:||:| 33
Moduty ! 1‘;‘
i
13 oo 113
Skraty T 1|25
5|1
14
Wydruki -
|&dmin \admin Admin | |-

Wprowadzenie w outlookbarze gtownego okna programu panela z dostepem
do wydrukow programu.

wersja 4.20.2

e Aktualizacja szablonu odpowiedzialnego za wydruk sprawozdania MS-Not 24

wersja 4.20.1
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e Umozliwienie wyboru notariusza w wydruku Skorowidza alfabetycznego stron
e Zmiana szerokosci krotkiej tresci czynnosci na wydruku Repertorium A

e Poprawienie wydruku faktur

e Usprawnienie podgladu terminow trwajacych wiecej niz jeden dzien

e Usprawnienie wydruku Raporty terminow\Zestawienia wg kryteriow

e Usprawnienie generowania raportow cyklicznych

e Usprawnienie zapisu danych w wezwaniu do zaptaty i nocie odsetkowe;j

e Usprawnienie tworzenia korekty w Rejestrze Transakcji GIIF

wersja 4.20.0

e Dodanie do programu standardowego wydruku_faktury VAT z mozliwoscig
przetaczenia sie na dotychczasowe szablony w formacie RTF

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci podgladu wydruku Repertorium A dla zaznaczonych
czynnosci w module Repertorium

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci wydruku w generatorze raportow tylko zaznaczonych
czynnosci notarialnych w module Repertorium

[wiecej]

e Wprowadzenie wydrukow "Informacja o odpisach" zwigzanych z wydrukami
rejestu PCC oraz SD

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci zatwierdzania czynnosci notarialnych bez
koniecznosci podawania stron oraz kwot optat

[wiecej]

e Wprowadzenie parametru na tolerancje rozliczen

[wiecej]

e Wprowadzenie do wydruku Repertorium A mozliwosci dotaczenia uwag PCC oraz
uwag SD

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci wydruku na Repertorium A iloSci stron aktu
notarialnego dla wypisu

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci tworzenia kolejnej czynnosci z okna aktu, na zasadzie
wyboru rodzaju nowej czynnosci

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci rozliczania ujemnych korekt faktur VAT

[wiecej]
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e Wprowadzenie mozliwosci podania kwoty VAT zwigzanej z zestawieniem
naleznosci na wydruku Repertorium A

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci ustawiania "aktywnosci" stron bezposrednio w menu
kontekstowym stownika Strony i instytucje

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci wySwietlenia panela z podsumowaniem kwot w
module Finanse

[wiecej]

e Dodanie w Rejestrze transakcji GIIF informacji o dacie utworzenia pliku eksportu

e Wprowadzenie zapamietania ustawienia duplexu w wydrukach

e Wprowadzenie automatycznego rozliczenia faktury w przypadku, gdy
wprowadzono ptatnoSc na mniejsza kwote do zafakturowanych czynnosci

e W module finansow wprowadzenie zapamietywania zakresu dat w trakcie
poruszania sie pomiedzy roznymi rodzajami faktur

e Dodanie sprawdzenia obecnosci katalogow docelowych przed wyborem pliku,
ktory ma zostac zatgczony do czynnosci notarialnej

e Wprowadzenie w Rejestrze PCC grupowania danych wg miesiecy wraz z
podsumowaniem miesigca

e Poprawienie dziatania importu kursow walut NBP objawiajacego sig
komunikatem " ... is not a valid floating point value"

e Wprowadzenie mozliwosci uruchomienia kalkulatora bezposrednio z panela
Moduty gtownego okna programu

e Wprowadzenie otwierania pliku transakgcji giif w przegladarce IE
e Poprawka usprawniajaca drukowania numeru konta na przelewie

e Wprowadzenie automatycznego rozwiniecia drzewa msnot24 przy rejestrowaniu
czynnosci notarialnej

Dodanie do programu standardowego wydruku faktury VAT z mozliwoscia
przetaczenia sie na dotychczasowe szablony w formacie RTF
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|| My | gapiszl 0 Ed_l,u:ial # Anuluj |

Dane podatawawe IEn:nz_l,n::ie faktury | Pratrogci |

=g Wwinduk |-

Faktura

Faktura z szablonu

I[:::J‘lz;i |V,-'E-.T - | Drata wpstawienia  |2003-09- Ustawienia
D ata zprzedazy IW
Mumer |1 20942009 | My | 1 | Data duplikatu | - |
Farma pratnosci |Gntujwka - | wiystawit |.-’-'-.|:|min Adrnir - |
Temin pratnosci |2EIEIEI-EIEI-EI? - | Odebrak |Malinu:uwska Anna |
llosé: dni 0 = Opis
Mr konta | 0010204795-2343242342 - |
Pratnik | -
Stownik stron Odbiorca
Szuka |Q|E|i| M azwa firmy |Malinnwska Anna |
I'\I-E'l2I.-wlﬂ-;':ﬂfmIf e S o M azwea skr. MIP NP |DDD-DDD-DD-DD |
Ulic:a |ul. Dhuga 20/19 |
K.od poczt.
Erak darwch do wydwietlenia Miasta |Szczecin |
4| | »
Razem
Metko WOT Brutko Podatki | optaty kacznie

| 100,00 | zz,00| |

122,00/ |

17,00 |

300,00

| 1092009

Wprowadzono mozliwo$¢ dokonania wyboru, czy faktura bedzie drukowana
z szablonu w pliku RTF (Faktura z szablonu), czy bedzie wykonany predefiniowany
wydruk faktury (Faktura). Uzycie opcji Ustawienia pozwala na wySwietlenie okna
(rysunek ponizej), w ktorym mozna okrasli¢ ktory rodzaj wydruku bedzie domysliny.
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Parametry wydruku Faktury |

odzaj wwduku Fakkury

i Fakbura na podstawie szablonu | rtF

i Fakbura w postaci dormy£lnes:

(0] Anuluj |

Wprowadzenie mozliwosci podgladu wydruku Repertorium A dla zaznaczonych
czynnosSci w module Repertorium

Po zaznaczeniu kilku czynnoSci w module Repertorium istnieje mozliwosc
sporzadzenia roboczego wydruku repertorium tylko z tymi zaznaczonymi
czynnosSciami. W tym celu nalezy:

1. zaznaczyc kilka czynnosci,

2. klikng¢ prawym przyciskiem, na ktorejs z zaznaczonych czynnosci,
3. wybrac opcje Wydruk Repertorium dla zaznaczonych

4, Przygotowac wydruk

Wprowadzenie mozliwosci wydruku w generatorze raportow tylko zaznaczonych
czynnosci notarialnych w module Repertorium

Po zaznaczeniu kilku czynnosci w module Repertorium istnieje mozliwosc
sporzadzenia dowolnego wydruku w generatorze raportow tylko z tymi
zaznaczonymi czynnoSciami. W tym celu nalezy:

1. zaznaczyc kilka czynnosci,

2. kliknac prawym przyciskiem, na ktorejs z zaznaczonych czynnosci,
3. wybrac opcje Raport z zaznaczonych

4. Przygotowac wydruk

Wprowadzenie wydrukow "Informacja od odpisach" zwiazanych z wydrukami
rejestow PCC oraz SD

Dodanie przycisku Informacja o odpisach, ktory pozwala na sporzadzenie
zbiorczego wydruku czynnosci notarialnych zwigzanych z podatkiem PCC lub SD.
Na wydruku s3 przedstawione informacje na temat numerow odpisow w
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Repertorium A oraz aktow, korych dotycza.

Wprowadzenie mozliwosci zatwierdzania czynnosci notarialnych bez koniecznosci
podawania stron oraz kwot optat

Dodanie w stowniku wzorcow czynnosci notarialnych dwoch opcji w definicji
wzorca: Bez stron oraz Bez optat. Jesli dla danego wzorca zostang odznaczone te
opcje i na podstawie takiego wzorca beda tworzone czynnosci notarialne, bedzie
mozna je zatwierdzac bez koniecznosSci wprowadzania stron oraz kwot optat
notarialnych.

Wprowadzenie parametru na tolerancje rozliczen

E pParametry

| Eancelariil Urzadzenie fiskalnel Optata nntarialnal Odzetki ustawuwel gktualizaciel

Stawki, ustawienma

Cena za 1 strane .00

Sktadka na samaorzad 25 % nie mmie] niz hig wigce] niz
Dztrzeqgaj o terminie dni wzesnieg]

Sciezka do SIP LEX | E|
"PL" przed numerem NIF Autouzupetnianie pol Altualizcia bazy urzeddw
Tresc dla wypisu |W_|,lpis aktu not. rep. A Ar |
Autornatyczhna edycia Ilwzaledniaj optate skarbowa [ Pionowe linie na wodikach [

M awwa wersja kalkulatara Sprawdzanie pizowni D ata caynhodci na fakiurze

Ll
Wielkost czcionki pal 0 = Tolerancia rozliczanych 100
opizowych czpnnosc | Fakbur [gr.]

Opisy w rejestrach

Rejestr podatku od Ustawa z dnia 3wrzesnia 2000 r. 0 podatku od caynnosci [
czynnioEc cywilnoprawnych

Rejestr podatku od Ustawa z dnia 28 lipca 1983 . 0 podatku od spadkaw i darowizn it [
gpadkdw | darowizn

Dampglne ustawienia wygladu

ok Anuluj

Parametr Tolerancja rozliczanych czynnosci i faktur (gr.), to wyrazona w
groszach wartoS¢ pozwalajaca na podanie marginesu, dla ktorego zostang uznane
za rozliczone czynnosSci oraz faktury o ile wartosc pozostata do sptaty bedzie
mniejsza lub rowna tej wartosci;
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Wprowadzenie do wydruku Repertorium A mozliwosci dotaczenia uwag PCC oraz
uwag SD

Parametry wydruku x|
Repertonum & | Baporty cykliczne

Data poczathowa |2EIEIE-EIEI-EI1 - | 1 *udruk numeru akiu notaralnego

Data koficowa |2EIEIE|-EIEI-3EI - | [1 Ten zam nr na lewe| | prawe| stronie

[ Podzumowveanie dhia

Lk stromge I A A
Parzyste Mieparzyste Dhwie .. .. .

o 5 - parzyste () Wwindwietl wartofc przeniezienia
—Formnat stromny

(0 Ad ) A3 Przeniezienie od |EI -
Orientacia |F'n:|2i-:|ma - | [[] Zemuj wartoéci przeniesie dla nowedo miesiaca
Mumeracja ztron od |2 : | [ Informacia o notariuzzu

Tyt i [ Informacja o asezorze

M aleznofci | Ma poczgthu e |

[ AT padany recznhie | |

[ Dokace uwwag PCC
[ Dokace wwag S0

& Woduk | 00 Zamknii |

Opje Dotacz uwagi PCC oraz Dotacz uwagi SD pozwalaja na dotaczenie do
uwag na wydruku repertorium tekstow wprowadzonych w polach Uwagi PCC oraz
Uwagi SD dla danej czynnosci notarialnej.

Wprowadzenie mozliwosci wydruku na Repertorium A iloSci stron aktu
notarialnego dla wypisu
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Parametry wydruku X|
R epertonium & | Baporty cukliczne

Data poczathowa |2EII:IE|-I:IE|-I:I‘I - | [ "Wydruk numernu akbu notanalhego

Data koncowa |2EIEIE|-EIEI-3EI - | [] Ten zam nr na lewe] | prawe| stronie

[ Podsumowsanie dhia

—Ciruky strang ] il ciaghy
P t Mi Y Dival . .. .

&) Pazysle L) Nigparzysts L) Duie Wiogwietl wartogt przenieszienia
—Farmat ztrany

) A4 ) A3 Frzeniesienie od |EI -
Orientacia |F'|:|2i|:|ma - | [ Zenuj wartodei przeniesien dla nowege miesiaca
Mumeracja stron od |2 - | [ Informacja o notariuzzu

Tt sy [ Informacja o aseszorze

M alezrnogci | Ma poczatku bt |

[ %&T pedany recenie | |

[ Dobacz uwang PCC
[ Dokacz wwagi 50

o Wk | 00 Zamknii |

Zaznaczenie opcji WySwietl iloSc stron powoduje wySwietlenie na wydruku
przed wynagrodzeniem notariusza informacji o iloSci stron wypisu o ile wartoSc ta
zostata podana.

Wprowadzenie mozliwosci tworzenia kolejnej czynnosci z okna aktu, na zasadzie
wyboru rodzaju nowej czynnosci
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B § Czynnosc Repertorium A

|| Zapizz | v Zatwierds I

# Educia | ¥ AnulL | _|i|

[H Mowa pozycia Repertorium & Ckrl-+1 Mot 24 I Dodatkowe pliki I
I:E Moy gkt nokarialny Ckrl+F2
OB Mowa pozyeia Repertorium P Ckrl4+F3 | Data zatwierdzena  |2009-09-02 = [ Motanusz [Jank

O Mowy depozyt D | Briana statusu | Zaplanuj na termin |:| Azesor
ﬂ My wvpis do akbu notarialnego Chrl+-FL

L : v| Czynnosc wiazdowa [] F.alar :

Wizorzec caynnogcl |W_I,Ipis aktu notanalnego - | S

Krdtka tredc capnnosel \AAmis akiu nat. rep. A nr 1267072009

M1 rejestiu pofwiadoz. |

M aotatka robocza [opiz] |'I 2h70/2009

| hwagi Iwagi do rejestu 50 I hwagi do rejestu PCC

Pl 2 tredcia |

[nztptuicia do wspkki | -

11257472009 'Wypis aktu notarialnego [

Po kliknigciu na przycisk Nowy pokazuje si¢ menu z ktdorego mozna wybrac
rodzaj nowo tworzonej czynnosci notarialnej.

Wprowadzenie mozliwosci rozliczania ujemnych korekt faktur VAT

W ptatnosciach wprowadzenie ujemnych kwot w rozliczeniu skutkuje
zmiang rodzaju na KW, co pozwala miedzy innymi na prawidtowe rozliczanie
ujemnych korekt faktur VAT.

Wprowadzenie mozliwoSci podania kwoty VAT zwigzanej z zestawieniem
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naleznosci na wydruku Repertorium A
parametry wydeks |

| Faporty cukliczne

Data poczatkowa |2EIEIE|-EIE-EI'I
|2009-08-31

D ata koficowa

Lk stromge

o Parzyste (0 Mieparzpste &0 Dwie
—Format ztrony

e A4 i A3
Drientacia |F'|:|2i|:|ma - |

Mumeracja gtron od |2

Tyt wndruku

[ Wdruk: nurmerw akbu notarialnegao
[ Ten zam nr na lewe| | prawe| stronie
[ Podzurmawanie dhia

[ wudrik cigagby

Wwindwietl wartoft preeniesienia

Przeniesienie od | 0 -

[ Zeryj wartoéel preeniesien dla nowego miesaca
[ Infarmacja o nokariuzzu

[ Infarmacja o azezarze

Maleznogci | Ma poczatku -

(- WaT podany recznie |

)

[ Dobacz uwan PCC
[ Dobacz uwangi 50

& Wk | 00 Zamknii |

Wprowadzenie pole VAT podany recznie, ktore pozwala wprowadzi¢ kwote
VAT, ktora pojawi si¢ na wydruku. Pole to jest aktywne w przypadku dokonania

wyboru opcji Naleznosci.

Wprowadzenie mozliwosci ustawiania "aktywnosci" stron bezposrednio w menu
kontekstowym stownika Strony i instytucje
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'if Strony i instytucje [_ O]

Dane ‘Widok  Filkry  Raporky

[T —

i B stromy i instytucie

B iStarostwo Powiatowe w Debicy D Mowa strona Chri4

Mazwa (Mazwisko) Irnie Grupa Mazwa_*
""" £ Grupy Starostwo Powiatowe w Cieszynie [0  Starosl
Skarostwio Powiakowe w Czarnkowie O Starosl
Starostwo Powiakowe w Czestochowie O Starasl
Skarostwo Powiatowe w Czhuchowie 0 starosl
Starostwo Powiatowe w Dabrowie Tarnowskie | Skarosl

Skarostwo Powiatowe w Draws| Mowa grupa  Chrl+F1 O Starosl
Skarostwo Powiatowe w Dziatde = otwdrs ChIO O  starosl
Starosbwo Powiatowe w Dzierze ﬁ Pl Chlep O Starosl
Starostwo Powiakowe w Elblage _a et [0 staros
Skarostwo Powiakowe w Etku -, [0 staros
Skarosbwo Powiatowe w Gargo l Bkbyag ] Skarosl
Skarostwo Powiatowe w Gizytla 17 Deakbywuj O Starosl
Starostwo Powiakowe w Glivita i / O  Starosl
Skarostwo Powiakowe w Ghogon =) ey e | Skarosl -
1 | I @ Wyisie Esc _Pl_l

© wesedne  Sronyiinstaucie: grapy

| | EGda

A

Wprowadzenie mozliwoSci ustawiania aktywnosci strony lub instytucji
bezposrednio z menu kontekstowego dla wybranej strony lub instytucji.

Wprowadzenie mozliwosci wyswietlenia panela z podsumowaniem kwot w module
Finanse

W menu Widok mozna ustawic, czy bedzie widoczny panel z
podsumowaniem kwot widocznych faktur (opcja Podsumowanie). Nalezy przy tym
pamietac o fakcie, ze zwtaszcza na wolniejszych komputerach zaznaczenie tej opcji
spowoduje spowolnienie dziatania modutu Finanse.

wersja 4.19.5

e Poprawa uruchamiania nowego kalkulatora z menu Narzedzia
e Aktualizacja bazy sadow i urzedow
e Usprawnienie generowania raportu w Rejestrze GIIF

e wersja 4.19.4
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e Poprawienie dziatania fakturowania przy wtaczonym panelu podsumowania
widocznych czynnoSci w module Repertorium

e Przyspieszenie dziatania okna importu czynnosci notarialnych do rejestru
transakcji GIIF

e Poprawienie generowania plikow transakcji w GIIF
e Poprawienie obstugi sortownia danych w module Repertorium

e Usprawnienie zatgczania dokumentow do czynnosci notarialnych pod systemem
Vista

e Poprawienie dziatania strzatek umozliwiajacych poruszanie sie pomiedzy
terminami w oknie Termin

e Usprawnienie automatycznego rozliczania niezaptaconych faktur

wersja 4.19.3

e Usuniecie niepotrzebnego komunikatu pokazujacego sie w czasie uruchomienia
programu dziatajacego na bazie danych SQL Server 2000

e Poprawienie rozliczenia czynnosci notarialnych, po zmianie kwot zatwierdzonej i
zaptaconej czynnosci

e Modyfikacja raportow ze znakiem " generowanych dla GIIF

wersja 4.19.2

e Poprawienie obstugi ptatnosci po skasowaniu faktury
e Poprawienie domyslnej formy zaptaty faktur tworzonych z poziomu Repertorium
e Poprawienie generowania raportu w Rejestrze GIIF

wersja 4.19.1

e Umozliwienie dodawania nowych stow do stownika sprawdzania pisowni

e Witaczenie automatycznego odSwiezania danych w Repertorium po wyjsciu z
okna czynnosci notarialnej

e Przywrocenie skrotu (CTRL+P) do obliczania kwot zaznaczonych czynnosci
notarialnych

e Przywrocenie wyboru podatnika poprzez dwukrotne klikniecie lewym
przyciskiem myszki na liscie stron

e Poprawienie wyszukiwania danych w module Finanse
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e Poprawienie problemow z wydrukiem Zbiorczego podsumowania naleznosci

wersja 4.19

e Modyfikacja modutu Repertorium

[wiecej]

e Modyfikacja systemu ptatnoSci oraz rozliczen

[wiecej]

e Modyfikacja wyboru_faktury do korekty

[wiecej]

e Umozliwienie zmiany wielkosci czcionek pol opisowych
[wiecej]

e Rozszerzenie mozliwosci wydruku przelewu optaty sadowej

e Rozszerzenie mozliwoSci przypisywania terminow do poszczegolnych osob i
kategorii

e Rozszerzenie mozliwoSci modutu sprawdzania pisowni
e Wprowadzenie pomocy zdalnej

[wiecej]
e Wprowadzenie mozliwosci zgtaszania uwag do programu
[wiecej]

e Dodanie opcji Powiel do menu kontekstowego w module Strony i instytucje

e PrzejScie na mechanizm NativeClient odpowiadajacy za dostep do bazy danych
MS SQL Server. W momencie uruchomienia programu jest instalowany
NativeClient, o ile nie jest obecny na danym komputerze

e Aktualizacja bazy instytucji

Modyfikacja modutu Repertorium
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BB Repertorium =]
Dane Widok Filtry  Raporty  Marzedzia

I DlErlgzukajl |i| od [2009-07-08 = | Do [2009-07-08 v|:| T Daty |
i S

|E|E| P m——— | _Numer M akku Mr depozyvtu | Data zabw, Skrony
P 15592009 2009-07-08  Kowalski Jan Edward Szczecin, ul, Wojska Polski

|:§] Akky notarialne
DE Repertoriurn P

[} ksiega depozytowa

[l rejestey

@ W przygotowaniu

:,' Wysylka
+] Filtry 1| |

| I 1
Wprowadzenie podziatu na sekcje:

Po lewej stronie okna znajduje sie pasek z wydzielonymi sekcjami:

oLz

a. Rejestry — wszystkie rejestry prowadzone w ramach repertorium;
b. W przygotowaniu - czynnosci notarialne oczekujace na rejestracje;
C. Wysytka - zarejestrowane wypisy aktow notarialnych, dla ktorych

zatozony zostat Termin wysytki ;
d. Filtry — zgrupowane czynnosci wg poszczegolnych kategorii:
— Nierozliczone - czynnosci notarialne, dla ktorych nie wprowadzono ani
faktur, ani ptatnosci
— Niezafakturowane - czynnosci, ktore nie byty fakturowane
— Niezaptacone - czynnosci, za ktore nie dokonano zaptaty
— Wyjazdowe - czynnosci z zaznaczonym statusem Czynnosc wyjazdowa
— Dziedziczenie - czynnosci stanowigce poSwiadczenie dziedziczenia.

W menu Widok dodano dwie opcje:
a. Podsumowanie wierszy widocznych, jej zaznaczenie skutkuje

wysSwietleniem informacji o kwotach wyswietlonych w tabeli czynnosci
notarialnych

b. Podsumowanie wierszy zaznaczonych, ktorej zaznaczenie skutkuje
wyswietleniem informacji o kwotach znajdujacych sie tylko na
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zaznaczonych czynnosciach
Uzycie opcji Policz zaznaczone z menu kontekstowego skutkuje wySwietleniem
Podsumowania wierszy zaznaczonych.

Modyfikacja systemu ptatnosci oraz rozliczen

Wprowadzone modyfikacje rozliczen pozwola na bardziej przejrzyste dokonywanie
operacji rozrachunkowych. W trakcie wystawiania ptatnosci mozemy rozliczyc
jednoczesnie kilka faktur i/lub czynnosci notarialnych, przy czym wybor
faktur/czynnosci jest czytelnie prezentowany wraz z informacja o kwocie zaptat i
kwocie pozostajacej do zaptaty.

RownoczeSnie wprowadzono usprawnienia zmierzajace do przyspieszenia
dziatania zarowno modutu ptatnosci jak i finanse.

Uwaga!

W sytuacjach gdzie podczas zatwierdzania czynnosci notarialnej dokonamy
catkowitej badz czeSciowej zaptaty, a nastepnie fakturujemy czynnosg, istniejace
dokumenty wptat zostang automatycznie przypisane do faktury pod warunkiem, ze
kwota brutto faktury jest wieksza lub rowna kwocie wptaty.

D Mo | Zapiszl @ Ed_l.n:ial Al | = Wygrukl _lil ) Miéciel

Dane podstawowe I Fozliczenie I

[rata wprow, |2EIEIS-DE-EI1 - | Mumer paragonu
Data patnosei | 2009-06-01 - |

Fiodza phatnogci |F'rzelew - |

Riodzaj operacii |D|:| klienta -

Kuwata | 104,52]

Tytubem |Dn faktury - |

W cigzar rachunku

Mazwa [ Wwibierz ... D
F.od pocz. |?"I 000 | Migjgcomosc |Szczecin |
Adres |u|. [uga | MHr domnu M lakalu IZI
Korta | - | Bark |PKO BP |

| Y

Wprowadzenie mozliwoSci wyboru poprzez przczycisk Wybierz.
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i Platnosc M=l
] How | (= Zapiszl & Edycial ¥ Al | = ‘W'_I,Igrukl | ‘l (X wyigcie
Dane podstawows  Rozliczenis I
| 4 Przypisz faktun lub caynnogci i = qur‘ul L.] Bilansuj |
Grupuj wg |[Brak grupowanial hd |
HrREF & [rata zabwierdz. | 'Wzorzec Mr fakt. D ata wyst, F.wiota
b 1662/2009| 2009-06-01 Akt notarialng 1/06/2009| 2009-06-01 51,00
1663/2009| 2009-06-01 Wwiypiz aktu natarialhego 1/06/2009| 2009-06-01 21,96
1664,/2009| 2009-06-01 Wiypiz aktu notanalnego 1/06/2009| 2009-06-01 2196
3 104,32
| 4

Na zaktadce Rozliczenie istnieje mozliwoS¢ wyboru, z jakimi czynnosciami
repertorium lub fakturami dana ptatnosc jest zwigzana. Dzieki wprowadzeniu tej
opcji mozna jedng ptatnoscia rozliczyc kilka faktur. Aby to zrobic, nalezy skorzystac
z przycisku Przypisz faktury lub czynnosci. Opcja Grupuj wg umozliwa zmianeg
wizualizacji danych z przyporzadkowanymi czynnosSciami oraz fakturami.
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Bw:.rhierz fakture/czynnosc do rozliczenia platnosci

W ponizsze] tabeli s3 pokazane fakbury Iub czynnosci notarialne z odpowiadajzoymi im
odpowiednio czynnosciami notarialny mifakbirami.

Zaznacz fakiury lub czynnodci notarialne, ktdre majs zostad powigzane 2 wybrang ptathoscia,
Mozna wyfilrowad faktury lub czynnodci notarialne wg dat lub fakibu, 2e nie zostaty jeszcze sptace

Grupuj wog | Faktur

+ | Eiltr |Niesptacone

~ | 0d 20080201 = | Do |2003-07-08 = | :l

Murner
=l F-ra; 1/09/2008

W Fep. A 312008
- Rep. A 32/2008
- Rep. A: 33/2008
=l Fra; 4/10/2008

- Rep. A 362008

~Rep. A 37/2008

~ Rep. & 38/2003
Al Fra: 5/10/2008
£ Fera: 641042008

) Faa 141142008
1]

Data Fanota
2008-03-30

2003-03-30
2008-058-30
2008-058-30
20021002

2003-10-02

2008-10-02

2008-10-02
2008-10-02
20081015
200811-24

Komota sphat Fawota do phatn, Sl
145 531 48 0,00 145 531,48 M
145 479,00 0,00 145 479,00
51.24 0,00 51.24
51.24 0,00 51.24
21310 0,00 21310 K
203,34 0,00 203,34
0,00 5
4,88 0,00 4,88
42618 0,00 42618 Kk
36,50 0,00 36,60 1d

3720 0,00 IR0 -
| b

ok | ami |

v

W oknie Wybierz fakture/czynnosc do rozliczenia ptatnosci nalezy wybrac
czynnosci notarialne lub pozycje faktury, ktore beda skojarzone z edytowana
ptatnoscia. Tutaj rowniez istnieje mozliwos¢ pogrupowania danych wg faktur lub
czynnosci w zaleznosci od tego, czy uzytkownikowi bedzie tatwiej znalez¢ szukane
pozycje od strony faktur lub czynnoSci notarialnych.
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L Moy | [ Zapiszl 3 Ed_l.n:ial ¥ Al | ilil EWygrukl X Miéciel

Dane podstawowel Fozycie faktury  Phatnogei |

[=F Otwdrz phatnogc | D Mawa pratnogd I = Jzun pnwiazaniel @ Pawiaz z prathiogciami |
Kawota do faktury Data pratnosgc Tytukemn Mr pkatnogci Kumota pratnogci =

BN Fozvcie repertorium: 1654/2009
Faktura: 2/07/2009

Razem

Metto WAT Brutto Podatki i optaty kacznie
| 510,00| | 112,20/ | 622,20/ | 713,00| | 1 335,20

| |20 2009 |Przeqladanie 4
Zaktadka Ptatnosci umozliwia wprowadzanie ptatnosci, ktore dotycza danej
faktury. Po kliknieciu na przycisk Nowa ptatnosc otwiera sie okno ptatnosci, gdzie
wprowadzamy wartosc ptatnosci do danej faktury. Aby uzyskac dostep do danych
ptatnosci, ktora juz zostata przypisana do danej faktury, nalezy skorzystac z
przycisku Otworz ptatnosc. Aby powigzac dang fakture z ptatnosciami powigznymi
z czynnoSciami, ktore znajduja sie na rozliczanej fakturze nalezy skorzystac z
przycisku Powiaz z ptatnoSciami.

Modyfikacja wyboru faktury do korekty
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|| Moy | zapiszl @ Eu:lj,u:ial % Anuluj | _l_,l =1 W_I,Iglrukl ) Mis’ciel

Dane podstawowe I Pozycie Fakiumy I

Dane

Fiodza |Knrekta waT - | Data wystawienia |2|:||:|:3-|:|?-na - |
Do Faktury [:|| D Diata spreedazy |2IZIEIEI-IZI?-EIB - |
Murmer | | Mr | | Drata duplikatu | - |
Farma phatnosci |I3|:|tujwka - | wystauit |.-’-'-.dmin Adrmin - |
Termin pkathogci |2I:|I:|E|-IJ?-EIB - | Odebrat | |
llo$é: dri 0 = Opis

Nr konta |54 1020 2847 0000 1802 0007 98 » |

Patnik | -

Stownik stron Odbiorca

Szukaj | nglil [ azwa firmy

Nazwa, nazaisko, A6F acves

|
HIP | |
MNazwa Mazwa skr. HIF
Ulica | |
K.od poczt. I:I
Brak darych do wdwietlenia Miasta | |
a | »
Razem
etk WaT Brukko Podatki | optaty kacznie
| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00

| | Dodawanie

Wybor faktury, ktora ma zostac skorygowana odbywa sie poprzez klikniecie
przycisku "..." i wybor faktury z wyswietlonej listy.

Umozliwienie zmiany wielkoSci czcionek pol opisowych
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[E Parametry

Bazy danypch Programu |£ancelarii| Urzadzenie fiskalnel Optata nntarialnal Odzetki ustawuwel gktualizaciel

Stawki, ustawienma

Cena za 1 strong

Sktadka na samaorzad 25 % nie mmie] niz hig wigce] niz
Dztrzeqgaj o terminie dni wzesnieg]

Sciezka do SIP LEX | E|
"PL" przed numerem NIF Atouzupetnianie pal Altualizcia bazy urzeddw
Tresc dla wypisu |W_|,lpis aktu not. rep. A Ar |

Autornatyczhna edycia |lwzaledniaj optate skartbowa [

M awwa wersja kalkulatara
Wielkost czcionki pal
opizowych

Sprawdzanie pizowni

p—

Opisy w rejestrach

Pionowe linie na wydrukach

D ata caynhodci na fakiurze

Rejestr podatku od

pe L Ustawa z dnia 9 wizesnia 2000 r. o podatku od czynnosci cywilnoprawngch [Dz. .z 2]
czynnoici cywilnoprawnych 20051, Mr 41 poz. 399, Mr 143 poz. 1199, MNr 169 poz. 1418 oraz z 2006 Mr 222 poz. -

Rejest podatku od Ustawa z dnia 28 lipca 1953 1. o podatku od spadkdw | darowizn [t jedn. Dz, U, z 2004 = |
r..Mr142, poz. 1514 z pazn.zm.] - art. 18; Rozporzadzenie Ministia Finanzow z dnia 18 -

gpadkdw | darowizn

Dampglne ustawienia wygladu

ok Anuluj

W parametrach programu wprowadzono mozliwoS¢ zmiany czcionek pol opisowych

(teksty, uwagi, memo).

Wprowadzenie pomocy zdalnej
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netviewer

netviewer.com

Logowanie uzytkownika

wWprowadz numer sesji, kkdry okrzvmates od swojego
konsulkanta przez telefon,

Mumer sesji; ||

Potacz

(1) Zakoricz

Pomoc zdalna - zapewnia wsparcie zdalnego konsultanta, ktore jest bardzo
wygodnym sposobem uzyskania pomocy online. Nie trzeba czekac na umowienie
wizyty serwisanta. Za pomoca paru kliknie¢ myszka jesteSmy w stanie uzyskac
efekt obecnosci technika Wolters Kluwer S.A. na miejscu. W trosce o
bezpieczenstwo danych naszych klientow gwarantujemy poufnosc
przeprowadzonego potaczenia. Aby ustanowic zdalne potaczenie z konsultantem
nalezy w menu gtownym "Pomoc" wywotac opcje "Pomoc zdalna" i nastepnie
podac unikalny kod, otrzymany wczesniej od konsultanta droga telefoniczna.
Wszystkie operacje wykonywane na Panstwa komputerach sa widoczne na ekranie.
Konsultant bez Panstwa zgody nie ma prawa na ingerencje w system lub zmiane
danych. Powyzsze rozwigzanie zostato wprowadzone w trosce o wygode i szybkosc
reakcji na potrzebe serwisowa. Mozliwa jest rowniez osobista wizyta serwisanta, w
tym celu nalezy skontaktowac sie z konsultantem, ktory udzieli szczegotowej
informacji.

Wprowadzenie mozliwosci zgtaszania uwag do programu
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Zgloszenie uwag |

i i T System raportowania jest gotowy do weztkania infarmac) o konfigurac systemu,
Sy rp} ewentualhych uwwagach i bredach programu.

k.ontakk |

| luwagi -

A

|F‘|:|m|:u: kechniczna: tel :0 801 108 293 - fax.: 0 22 326 24 02 ||:u:|m|:u:.techniczna@wnlterslduwer.|:|I

W polu Kontakt nalezy wpisac adres e-mailowy uzytkownika programu, a w polu
uwagi wpisujemy treS¢ wiadomosci. W celu zataczenia informacji o Srodowisku
pracy programu wybieramy Wiecej opcji. Przycisk Wyslij powoduje wystanie
wiadomosci do pomocy technicznej.

wersja 4.18

e Wprowadzenie mozliwosci zdefiniowania poSwiadczenia dziedziczenia jako
czynnosci nie bedacej aktem notarialnym

[wiecej]

e Rozszerzenie mozliwoSci zarzadzania terminarzem programu

[wiecej]

e Wprowadzenie blokady dla przesuwania nazwy w stowniku wzorcow notarialnych

[wiecej]

e Wprowadzenie w Wysytce raportu Dziennik przestanych dokumentow

[wiecej]

e Wprowadzenie okna dialogowego, gdzie mozna podac poczatkowy numer dla
przenumerowania aktow w roku

[wiecej]

e Wprowadzenie domyslnego koloru dla danego wzorca czynnosci notarialnej

[wiecej]

e Wprowadzenie powielania kart transakcji GIIF

[wiecej]

Wprowadzenie mozliwosci zdefiniowania poswiadczenia dziedziczenia jako
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czynnosci nie bedacej aktem notarialnym

Wzorzec poswiadczenia dziedziczenia, dla ktorego rodzaj zostat okreslony
jako "Inny" moze rowniez zostac wybrany w trakcie tworzenia czynnoSci
notarialnych nie bedacych aktami notarialnymi, czego konsekwencja bedzie
mozliwoSc prawidtowej klasyfikacji takiej czynnosSci ze wzgledu na klasyfikacje
MS-Not24. Dodatkowo wprowadzono mozliwoS¢ tworzenia dla poSwiedczen
dziedziczenia wypisow seryjnych.

Rozszerzenie mozliwosci zarzadzania terminarzem programu

Do terminu mozna przyporzadkowac oprocz jednego uzytkownika (wtasciciela
terminu) rowniez innych uzytkownikow, jako powigzanych z terminem, dzigki
czemu uzytkownicy beda widzieli terminy, z ktorymi s3 powigzani. Wybor
powiazanych pozwala dodatkowo pogrupowac widoczne terminy wg powigzanych z
nimi uzytkownikow programu.

Terminom bedzie mozna przyporzadkowac kategorie, ktore pozwolg na
grupowanie ich wg zagadnien, ktore te kategorie symbolizuja. Kategorie dostepne
dla terminow mozna zdefiniowac poprzez opcje Stowniki\Kategorie terminow.

Wprowadzono rowniez raport Zestawienia terminow wg kryteriow, za pomoca
ktorego istnieje mozliwoS¢ wydruku terminow zgodnie z okreslonymi kryteriami.

Wprowadzenie blokady dla przesuwania nazwy w stowniku wzorcow notarialnych

W stowniku wzorcow czynnosci notarialnych wprowadono blokade
przewijania nazwy wzorca, ktora jest stale widoczna jako pierwsza kolumna
niezaleznie od ustawienia tabeli z danymi wzorcow.

Wprowadzenie w Wysytce raportu Dziennik przestanych dokumentow
W menu Raporty okna Wysytka dodano raport Dziennik przestanych
dokumentow, ktory zawiera dane na temat czynnosci notarialnych skojarzonych z

dokumentami z podanego przedziatu czasowego.

Wprowadzenie okna dialogowego, gdzie mozna podac poczatkowy numer dla
przenumerowania aktow w roku
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Przenumerowanie

Czy przenumerowac numery akkow notanalmych za ok 20087

-

Murner poczatkom

-

Tak Mie

Okno to jest dostepne dla uzytkownika Admin w menu
Narzedzia\Przenumerowanie numerow aktow notarialnych modutu Repertorium.
Nalezy tutaj podac numer poczatkowy, od ktorego nastgpi przenumerowanie
numerow aktow notarialnych w Repertorium.

Wprowadzenie domyslnego koloru dla danego wzorca czynnosci notarialnej

8| Wzorce czynnosci _ 1ol =l

Dane  idok  FEilkry  Raporty | ;apisz & Anulyj

e Q)

Mazwa

P iAkk nokarialny

Akt poswiadczenia dziedziczenia [ ] Akt podwiadczenia
«| | Aneks do aktu notarialnego 1
| |parowizna nieruchomozci ]
_IDarowizna nierucharnosci dziatki L 1 | _lj
4 »

[ | 58 4

Wprowadzono mozliwo$¢ wyboru koloru dla wzorca czynnosci notarialnej,
co pozwala na okreslenie domyslnego koloru czynnosci notarialnych, dla ktorych
wybrano dany wzorzec.

Wprowadzenie powielania kart transakcji GIIF
W menu Dane dodano opcje Powiel transakcje, dzieki ktorej mozna zatozyc

nowa karte transakgcji, ktora bedzie miate dane takie jak biezaca zaznaczona karta
na liScie kart transakgji.

wersja 4.17.2

e Dodanie mozliwosci zaznaczenia, czy kwota podatku PCC ma wejsc do pola
"Podatek pobrany od umowy spotki kapitatowej i jej zmiany" do deklaracji PCC-2

e Wprowadzenie mozliwosci przenumerowania aktow od okreSlonego numeru

e Poprawienie wydruku_zestawienia podatku od czynnosci cywilno-prawnych dla
gmin
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wersja 4.17.1

e Aktualizacja deklaracji PCC-2

wprowadzenie deklaracji PCC-2 w nowym formacie obowigzujgcym od 1.01.2009 roku. Poprzedni
format w dalszym ciggu dziata dla wszystkich deklaracji drukowanych za okres sprzed 1.01.2009.
e Poprawienie dziatania logowania do systemu
e Rozszerzenie mozliwosci wydruku Mocodawcow/Petnomocnikow na wydruku
rocznego skorowidza stron

wersja 4.17

e Aktualizacja raportu MS-Not 24 do nowego formatu
W zwigzku z wprowadzeniem nowej wersji wyzej wymienionego raportu w stowniku wzorcow:

— zostat dodany akt notarialny "OSwiadczenie o przyjeciu lub odrzuceniu spadku" z ustawionym
domyslnym nr MS-Not24 na "1",

— rodzaj wzorca "Protokotu dziedziczenia" zostat zmieniony na Akt notarialny, gdzie zostat
ustawony domyslny nr MS-Not24 na "2",

— domyslny nr MS-Not 24 wzorca "Akt poSwiadczenia dziedziczenia" zostat ustawiony na "3",

— zostat zmieniony rodzaj "Protokot otwarcia i ogtoszenia testamentu" na Akt notarialny i nr
MS-Not24 na zostat zmieniony na "4",

- dla wzorca czynnosci "Uzupetniajacy akt poSwiadczenia dziedziczenia" zostat ustawiony nr
domyslny MS-Not24 na "3".

Dodatkowo w trakcie pierwszego uruchomianie programu w wersji 4.17 czynnosci notarialne,
ktore maja wzorzec wybrany jako "Protokot dziedziczenia", "Akt poSwiadczenia dziedziczenia",
"Protokot otwarcia i ogtoszenia testamentu" zostang ustawione jako Akt notarialny, oraz zostang
przypisane odpowiednie (podane wyzej) kody. W zwigzku z tymi zmianami wykonywane jest
automatyczne przenumerowanie numerow aktow notarialnych, tak aby zachowac ciagtosc i
poprawnos¢ numeracji aktow.

Przed sporzadzeniem raportu MS-Not 24 nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych
poswiadczen dziedziczenia.

e Wprowadzenie mozliwoSci zmiany statusu aktu notarialnego na "zwykta czynnosc
notarialng" i odwrotnie

[wiecej]

e Aktualizacja kodow terytorialnych GUS zgodnie ze stanem na 1.01.2009

e Wprowadzenie mozliwoSci automatycznego dotaczania Zbiorczego
podsumowania naleznosci do wydruku Repertorium A

[wiecej]

e Umozliwienie zataczania dodatkowych dokumentow do aktu notarialnego

[wiecej]

e Dodanie mozliwoSci automatycznego drukowania przelewow do sadow z
poziomu okna Wykaz pobranych optat sagdowych
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[wiecej]

e Wprowadzenie stownika do pola Nr ksiegi wieczystej na zaktadce Optaty okna
czynnosSci notarialnej

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci filtrowania terminow wg statusu

[wiecej]

e Zmiany w rejestrze GIIF

[wiecej]

e Dodanie parametru umozliwiajacego wytaczenie sprawdzania pisowni

|Wi§ce']

e Wprowadzenie funkcji umozliwiajacej automatyczng naprawe bazy danych w
przypadku jej fizycznego uszkodzenia

|Wi§ce']

e Wprowadzenie mozliwosSci dodawania do opisu fakturowanej czynnosci daty, z
ktorej jest ta czynnosc

|Wi§ce']

e Wprowadzenie w kalkulatorze mozliwosci obliczenia odsetkek podatkowych lub
ustawowych, a takze dokonania podziatu spadku

[wiecei]

Wprowadzenie mozliwoSci automatycznego dotaczania Zbiorczego podsumowania
naleznosci do wydruku Repertorium A
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Parametry wydruku El

Data poczatkowa |2EIEIE-1 209 - | [ " udruk numeru aktu notanalnego

Data kaficowa |2EIEIE-1 209 - | [ Ten zam nr na lewe] i prawe| stronie

[ Podsumowvsanie dhia

Ok strany [ dik ciaghy

) Parzyste (0 Mieparzypste &0 Dwie ) -

Wingwietl wartogt przenieszienia

—Formnat ztrony

o A4 S Przeniezienie od |EI -
Orientacia |F'|:|2i-:|ma - | [ Zerujjwartaics preeniesien dla nowego miesiaca
Mumeracia stron od |2 = | [ Informacia o notariuzzu

Tyt wndruku [ Informacja o aseszorze

[N aleznogci | Ma kofcu - | j

o vk | %) Zamknii |

Dla wydrukow dwustronnych mozna wybrac czy zostanie wydrukowane
Zbiorcze podsumowanie naleznosci. Decyduje o tym lista wyboru Naleznosci. Jesli

podsumowanie ma zostac wydrukowane przed Repertorium A nalezy wybrac opcje
"Na poczatku", jesli po - opcje "Na koncu", mozna tez nie skorzystac z tej
mozliwosci poprzez wybor opcji "Brak wydruku".

Wprowadzenie mozliwosci zmiany statusu aktu notarialnego na "zwykta czynnosc
notarialna" i odwrotnie

Wprowadzenie w oknie aktu notarialnego (czynnosci notarialnej) przycisku
(%] Zmiana statuzu

|, za pomoca ktorego istnieje mozliwos¢ zmiany aktu notarialnego w
"zwykta czynnosc notarialna". W zwiazku z t3 zmiang w oknie Repertorium w menu
Narzedzia wprowadzono opcje Przenumerowanie numerow aktow notarialnych,
ktora pozwala na dokonanie przenumerowania aktow po zmianie statusu.

Umozliwienie zataczania dodatkowych dokumentow do aktu notarialnego

Dla zapisanego aktu notarialnego (zapisanej czynnosci notarialnej) jest
dostepna zaktadka Dodatkowe pliki, na ktorej mozna podejrzec ewentualnie
dodac pliki przypisane do tego aktu (tej czynnosci).

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



Lista zmian 475

B § Akt notarialny

J L) Menwy | I Zapizz |__| Za;wierdél @ Edycia | ¥ Arulu | _|i|

Dane podstawowe | Strony caynnosci | Optaty | MS - Mot 24 | wipisy  Dodatkowe plki |

o, Dodaj pliki | Wide|Szczegu§d’y - |

i Lex

MHazwma Rozmiar | Typ Data modyfikacy
IEH F.opia Zaproszenie .doc 22¥B  Dokument programu kicr...  2008-06-01 12:43
IEH MatariatF akiura.doc BRKE  Dokument programu kicr...  2008-09-3012:06
IEH skala_podatkowa_2003. doc B4 kB Dokument programu Micr..  2003-05-20 09:38
|3672008 Akt notarialny I

Aby zataczyc do aktu notarialnego nowy plik nalezy skorzystac z przycisku
Dodaj pliki. Lista wyboru Widok pozwala na zmiane widoku listy dodanych plikow.

Dodatkowo w oknie Repertorium w menu Narzedzia wprowadzono widoczng
tylko dla uzytkownika Admin opcje Optymalizacja dokumentow. Dzieki tej opcji
mozna dokonac uporzadkowania dokumentow skojarzonych z widocznymi w tabeli
czynnoSciami notarialnymi. Wykorzystanie tej opcji jest zalecane zwtaszcza dla
wszystkich tych kancelarii, ktore folder dokumentow archiwalnych maja podany w
udziale sieciowym.

Dodanie mozliwosci automatycznego drukowania przelewow do sadow z poziomu
okna Wykaz pobranych optat sadowych
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Parametry wydruku x|

|§W_I,Ikaz pobranpch optat sgdowpch od whiozkaw o wpiz do kaieg wieczpste] | Raporty cykliczne

Data poczgtkowa | 2008-12-01 v | Datakoficowa |200812-31 -

] "Wodruk ciaghy

] "Wodiuk przelewu na zzablonie

Motariuzz Cfzzpzoys -

=g Praclevy | =g Wiudiuk | X0 Zamkrij |

Wybor przycisku Przelewy spowoduje wydruk przelewow do wszystkich
sadow, ktore wystepuja dla pobranych optat we wskazanym przedziale czasowym.
Jesli zostanie zaznaczona opcja Wydruk przelewu na szablonie zostana
wydrukowane tylko litery i cyfry, tak, aby mozna byto wykorzystac do na druku
szablon przelewu.

Wprowadzenie stownika do pola Nr ksiegi wieczystej na zaktadce Optaty okna
czynnosci notarialnej
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B § Akt notarialny

J | Moy | L] Zapisz |_@ Za;wierdél i Edycia | H Anului |

]3]

Dane pudstawuwel Strony czpnnogei  Opkaty I

 Dodaj | == Usut | = ot | () Powiel |l Kakulator |

Zestaw ophat 1 |

WARTOSC PRZEDMIOTU |

Podatek od spadkdw i darowizn

[ Mie podlega R ejestrow GIHF

Opkata skarbowa

i Lex

Grupa podatkowa |:| Podatek. | | Whizokofc opkaty skarbowej Optata I:
[] Bejestr podatku od spadkaw | darowizn Fodst. pr. | | [] Rejestr ophaty skarbowe
Podatnik | |
Podatek od czynnofci cywilnoprawnych Opkata zadowa
Frocent podathku I:I Fodatek. | | YWiysokost oplaty sadowe] Optata I:
[ Fejestr podatku od cavnnodei oy -pr.  Podst. pr. | | [ £waolnienie z optaty sadowe
Faodatmil, | | Strona opkaty zadowe| |
Miejzce potoZzenia nieruchomofci Sad Flejonowy |
Kod tertorialny | | Mr kzigg wieczyzte| [
YWwiojewodztwo | - | Faowiat | - |
Gmina | - | Migjzc. | - | Uwagi do opkaty sadowe;

Wynagrodzenie notariusza

lloéc stron I:I MNetto |

Stawk.a |223.; v| "v".-’-'-.T| | Brutta |

ZESTAW OPEAT RAFEM

OPEATY BASEM

Podatek od darowizny | I],I]I]| Podatek od czynnodci cywilno-prawnych
Opkata zadowa | 10 I]I]I],I]I]| Opkata skarbowa
YWiynagrodzenie natariuzza [hetho] | I],I]I]| Podatek VAT

RAZEM DO ZAPLATY

1R EEEER

Pole Nr ksiegi wieczystej zostato wbogacone o przycisk, ktory pozwala na
przejscie do okna z zapamietanymi tekstami, gdzie jedna z kategorii pozwala na
zapisywanie numerow ksigg wieczystych.

Wprowadzenie mozliwosci filtrowania terminow wg statusu
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ﬂ KANCELARIA NOTARIALNA Styczen - Marzec 2009

Dane  Wydruki  Stownilki  MNarzedzia  Raporty termindw  Pomoc

D] @] szka ] 4| 0d[20081290 v Defzome 1210+ 4u| EHDawy |

Wwidak | Dzieri

MNotariat - skroty  Kalendarz |Er2YF":'m"'iE"'iE |

Dane podstawowe 10 grudnia 1
Py
sl 24 ;
L A
S w8
Repertorium &
1E[ETI0 Ll UZE |15 |
I
- 29
0o
Aty natarialhe 0 3 -
Py
L o -
] 5
Repertorium P U 5 oo NEER
- 119
o i 26 :
K.ziega depozytowa 06_
07 =
Finarss 08 oo | | Rejestr podatkuy od spadkow i Sdarowizn Rejestr pod. od czynnosci oy, -praw, iz
D — | |dla US - Do wykonania dla U5 - Do wykonania 19
2 16 ]
0o 523
FI 'Eltr Ug_ Lo 2
——
10 %°
14 00
| |.C'.|:|min Adrnin | |—

Za polem wyboru, gdzie mozna wybrac sposob prezentacji kalendarza,
znajduje sie lista wyboru, gdzie mozna okreslic filtrowanie danych w kalendarzu

wg pola Status.

Zmiany w rejestrze GIIF

e Wprowadzenie w parametrach wartosci domyslnych dla Kategorii i Tytutu pola

06
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x

Dane pudstawuwel Dane instytucji  0ane dodatkowe I

Adres poczty elektroniczne GIF Adres strony GIIF

|smtp:giif@giif.mnfnet.gnv.pl | |httDSZ.-".-"WWW.giif.menEt.gD"-.-'.DL-"inif.-"

[] Otwarcie adresu strony GIHF w przegladarce Woate

Dlane na etykiete Migjzce ranzako)

K.aowalzki kazimierz - |
MIP: 852-00-00-000

fDu:umystny kod rodzaju ranzakcji

IIIE| 0732
4

kateqoria
|EI?. Tranzakcje bez widoczneqo obrotu pigniezne - |

K.atalog kopil zapasowe] [do uztawienia na

genmerze z zainstalowanym SOL Serverem| byt
| E-| |32. umowa prznoszaca whasnois niemchomodci, - |
b ~
Rodza) plikow eksportu
|.:-:m| -
] Al
| 4

e Wprowadzenie mozliwosci wyboru numeru rachunkow bankowych z listy wyboru
tak jak w uwagach - pozycje do wyboru dla kont bankowych sa inne niz dla pola
Uwagi

e Wprowadzenie na wydruku wyrownania numeru karty transakcji do lewej strony

Dodanie parametru umozliwiajacego wytaczenie sprawdzania pisowni
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x
Bazy danypch Programu | Kancelari I Urzadzenie fizk alne I Optata notarialna I Odzetki uztawowe | Aktualizac)e
Stawki, uztawiena
Cena za 1 stone
Sktadka na zamorzad 25 % nie mrig miz - [B00,00 hie wigce] niz (3933 333 999,
Dztrzeqgaj o terminie dni wzesnieg]
Sciezka do 5IP LEX, |E:HF'r|:|gram Filez\LE= e exe E|
"PL" przed numerem MIF Autouzupetnianie pal Alktualizoja bazy urzedaw
Tresc dla wypizsu |Wypis aktu not. rep. A Ar |
Automatyczhna edycia |lwzaledniaj optate skartbowa [ Pionowe linie na wydrikach
Mowa wersja kalkulatara I: Sprawdzanie pizowni j [ ata ceynnosci na fakiurze
Opisy w rejestrach
Rejestr F':_'datk_u ad Ustawa z dnia 9 wizesnia 2000 r. o podatku od czynnosci cywilnoprawnych [Dz. .z 2]
czynnoici cywilnoprawnych 20051, Mr 41 poz. 399, Mr 143 poz. 1199, MNr 169 poz. 1418 oraz z 2006 Mr 222 poz. -
Rejestr podatku od Ustawa z dria 28 lipca 1983 1. o podatku od spadkdw i darowizn [t jedn. Dz, U. z 2004 =]
spadkdw i darowizn r..Mr142, poz. 1514 z pazn.zm.] - art. 18; Rozporzadzenie Ministia Finanzow z dnia 18«
Dampglne ustawienia wygladu
ok Anuluj
I Y

Parametr Sprawdzanie pisowni pozwala na wtaczanie/wytaczanie sprawdzania
pisowni w polach typu Memo.

Wprowadzenie funkcji umozliwiajacej automatyczna naprawe bazy danych w
przypadku jej fizycznego uszkodzenia

Opcja umozliwiajaca naprawe bazy danych w przypadku fizycznego uszkodzenia pliku bazy danych.
Taka sama opcja znajduje sie rowniez w menu Narzedzia Rejestru Transakgji GIIF.

Wprowadzenie mozliwosci dodawania do opisu fakturowanej czynnosci daty, z
ktorej jest ta czynnosc
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x
Bazy danypch Programu | Kancelari I Urzadzenie fizk alne I Optata notarialna I Odzetki uztawowe | Aktualizac)e
Stawki, uztawiena
Cena za 1 stone
Sktadka na zamorzad 25 % nie mrig miz - [B00,00 hie wigce] niz (3933 333 999,
Dztrzeqgaj o terminie dni wzesnieg]
Sciezka do 5IP LEX, |E:HF'r|:|gram Filez\LE= e exe E|
"PL" przed numerem MIF Autouzupetnianie pal Alktualizoja bazy urzedaw
Tresc dla wypizsu |Wypis aktu not. rep. A Ar |
Automatyczhna edycia |lwzaledniaj optate skartbowa [ Pionowe linie na wydrikach
Mowa wersja kalkulatara Sprawdzanie pizowni [Data cZynnoEci na fakiurze j
Opisy w rejestrach
Rejestr F':_'datk_u ad Ustawa z dnia 9 wizesnia 2000 r. o podatku od caynnosci cywilnoprawngch [Dz. .z 2]
czynnoici cywilnoprawnych 20051, Mr 41 poz. 399, Mr 143 poz. 1199, MNr 169 poz. 1418 oraz z 2006 Mr 222 poz. -
Rejestr podatku od Ustawa z dria 28 lipca 1983 1. o podatku od spadkdw i darowizn [t jedn. Dz, U. z 2004 =]
spadkdw i darowizn r..Mr142, poz. 1514 z pazn.zm.] - art. 18; Rozporzadzenie Ministia Finanzow z dnia 18«
Dampglne ustawienia wygladu
ok Anuluj
I Y

Zaznaczenie opcji Data czynnosci na fakturze skutkuje pojawaniem sie daty
zatwierdzenia czynnosci notarialnej w opisie ustugi na fakturze VAT.

Wprowadzenie w kalkulatorze mozliwosci obliczenia odsetkek podatkowych lub
ustawowych, a takze dokonania podziatu spadku

Wzbogacenie nowej wersji kalkulatora o mozliwoS¢ obiczania odsetek ustawowych,
podatkowych oraz dokonania podziatu spadku.

wersja 4.16.2

e Poprawienie problemu z dodaniem/zmiang/usunigciem konta bankowego w
danych strony gdy okno edycji strony zostaty otwarte w trakcie dodawania
ptatnosci

e Poprawienie wydruku numeru faktury z generatora faktur dla czynnosci
notarialnych

e Dodanie sprawdzenia czy sa wprowadzone strony przed zatwierdzeniem
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czynnosci notarialnej z poziomu okna czynnosci notarialnej

e Wprowadzenie usunigcia powiazania do czynnosci skojarzonych z kasowana
wysytka

wersja 4.16.1

e Wprowadzenie numeru rejstru poSwiadczen dla czynnosci notarialnych bedacych
poswiadczeniami dziedziczenia

e Poprawienie wySwietlania rodzajow dokumentow dla strony
e Aktualizacja pobierania kursow walut

wersja 4.16

e Wprowadzenie do programu mozliwosci dokonywania poswiedczen dziedziczenia

[wiecej]

e Rozbudowa modutu Wysytka o funkcje i dane ksiazki korespondencyjnej

[wiecej]

e Dodano status aktywnosci danych stownikowych (strony - instytucje, wzorce,
uzytkownicy, stawki VAT)

[wiecej]

e Modyfikacja przygotowania wydruku alfabetycznego skorowidza stron

[wiecej]

e Modyfikacja sposobu wystawiania korygujacych faktur VAT

[wiecej]

e Wprowadzenia mozliwosci czeSciowego podziatu kwot do fakturowanych
czynnoSci notarialnych

[wiecej]

e Dodano raport z wystawionych faktur

e Wprowadzenie w repertorium mozliwosci szybkiego wyfiltrowania danych
czynnosci nierozliczonych, niezafakturowanych, wyjazdowych

[wiecej]
e Wprowadzenie do programu obstugi eksportu danych do programu Symfonia

e Usprawnienie dziatania Generatora raportow
[wiecej]

Rozbudowa modutu Wysytka o funkcje i dane ksiazki korespondencyjnej

Modut Wysytka moze byc uruchamiany z gtownego okna programu. W
module tym znajduja sie dane dotyczace przygotowanej wysytki wypisow aktow
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notarialnych oraz inne pozycje ksiazki korespondencyjnej.

S=

Dane Widok  Filbry  Baporky | ;apisz ¢ Anuluj

CSakal | Q| 0d[20080815 +[Do[20080319 ~ | 4| EXDaly |
- Wychodeare Murner [rata Instytucia
Praychodzare
L Wszystkie

Brak darych do wevswisklenial

| | o 4

W celu wydruku rejestru wysytki nalezy wybrac opcje w menu
Raporty\Wydruk wysytki. Aby zobaczyc, jakie pozycje repertorium sa
uwzglednione w wysytce, nalezy na danej pozycji dwa razy kliknac lub wybrac
opcje z menu gornego Dane\Otworz. W takiej sytuacji zostanie wyswietlone okno
zaprezentowane ponizej. Opcja Dane\Nowy pozwala na zatozenie nowej pozycji
ksiazki korespondencyjnej. Pole Typ umozliwia na okreSlenie, czy dokument
wyszedt, czy wptynat do kancelarii. Panel Nadawca/Odbiorca pozwala na wybor
strony - instytucji bedacej odbiorca lub nadawca pozycji ksigzki
korespondencyjnej.
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™ Pozycija ksiazki korespondencyinej =10 =]
E] ZapIsE | Q Edwcia I FE [ I = 'W'_l,lglrukl llil @ wis’ciel
Dane podstawowe | Czynnogci notarialne

Data  [200803-25 »| Humer  |2/2008 | Tw wiyszta - |
—Nadawca/odbiorca

Mazwa |F'ietws2y Urzad Skarbowy w Szczecine |

Fra |F'L Fodpocz.  |¥0-217 | Migjscownic |Szczecin |

Adres |I\-1icha$a Drzymaty 5 |

—Dokument
F.ontakt | | b artoss | | faza
Pobranie | | Mr nadaviczy | |
Tresc -
-
Uwagi -
-

Na zaktadce Czynnosci notarialne znajduje sig lista czynosci notarialnych
skojarzonych z dang pozycja ksiazki korespondencyjnej (Rysunek ponizej).
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EPuzycja ksiazki korespondencyinej - |EI|5|
D Mo | ZapsE | Q Ed_l,lcial % Anulu I E'W'yglrukl _II_I (@ wis’ciel
Dane podstawowe | Caynnogci notarialne

& Cofi |

a i = Usud

MHumer Rep. [ata zatwierdzenia |Mr caynnogoi akiu

15/2006 2006-02-17

| 4

Aby przyporzadkowac do pozycji ksiazki korespondencyjnej czynnosc
notarialng nalezy wybrac przycisk Dodaj.

Dodano status aktywnosci danych stownikowych (strony - instytucje, wzorce,
uzytkownicy, stawki VAT)

Status Aktywny dla danych stownikowych pozwala okreslic czy dana pozycja
stownikowa bedzie widoczna w czasie wyboru z listy danych danego stownika.

Modyfikacja przygotowania wydruku alfabetycznego skorowidza stron
W alfabetycznym skorowidzu stron dodano opcje Dane strony z

Repertorium, ktora umozliwia okresli¢, czy dane sg pobierane ze stownika stron,
czy w skorowidzu pojawig sie w postaci jakiej byty wpisane do Repertorium A.

Modyfikacja sposobu wystawiania korygujacych faktur VAT

Ustawienie opcji Rodzaj na wartos¢ Korekta VAT spowoduje na wySwietlenie
pytania (obrazek ponizej):
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x

Py Cay wartosgci pazycii Fakkury karyguigacei majg 2oskad ustawione na 07
\__4-(/ Cdpowiedz "Tak! powoduje wyzerowanie wartosci pozycji Fakiury:,

Odpowieds "Mie" powoduje ustawienie wartosci pozycji na kwoby ujemne,
Cdpowiedz "anuluj” powoduie brak wprowadzania pozycji Fakiury:,

Tak Mie | Anuluj |

Gdzie nalezy odpowiedzieC na pytanie czy wartosSci pozycji tej faktury maja
zostac ustawione na wartosc 0 (odpowiedz Tak), czy tez wartoSci pozycji faktury na
wartosci ujemne tak, aby zbilansowanie faktury korygowanej z wystawiang faktura
korygujaca wynosito "0".

Wprowadzenia mozliwosci czeSciowego podziatu kwot do fakturowanych
czynnosci notarialnych

Z poziomu menu dane okna Repertorium mozna z menu dla zaznaczonych
opcji wybrac opcje Dane\Fakturuj, ktora pozwoli utworzenie faktury dla wybranych
czynnosci notarialnych. Proces fakturowania zostanie poprzedzony wyswietleniem
okna Fakturowanie czynnosci notarialnych.

BFakturowanie czynnosci notarialnych o ] 4|
“Wiglk ot sphaty [ Pokaz |W’idok UpIoszozony -
Czynmodci notarialne Zafakturowano | Do zafakturowania
MHurner Wzarzec Data whart, przedmm. Razem rep. Fazem Fazem
¥ 2612008 Akl notarialny 2008-08-25 300 000,00 28 944,40 0,00 28 944,40
2712008 Wpis aktu notarialnega 2003-08-25 0,00 29,28 0,00 29,28
28/2006 ‘Wypis akku notarialnego 2008-08-25 0,00 29,28 0,00 29,28
ZQy2006 ‘Wypis akku notarialnego Z008-08-25 0,00 29,28 0,00 79,28
30/2006 ‘hiypis akku notarialnego Z00E-08-25 0,00 79,28 0,00 79,28
300 000,00 29 061,52 0.0 29 061.52
o Eaktuni | X Whidcie |
I Y

Za pomoca tego okna mozna okresli¢ czy wybrane czynnosci notarialne
zostang zafakturowane w catosci czy czeSciowo. Opcja Wielkosc sptaty umozliwia
okreslenie jaka czeSc wartosci wybranych czynnosci notarialnych ma zostac
zafakturowana. Wybrana wielkosc sptaty odnosi sie do kwoty, ktora jeszcze nie
zostata zafakturowana. Tzn. jeSli np. za wybrane czynnosci jest do zaptaty 100 000
zt, a zafakturowano 40 000 zt, to Wielkosc sptaty dotyczy pozostatej do
zafakturowania kwoty, czyli 60 000 zt. Jesli potrzebna by byta wartosc inna od
domyslnych mozna wybrac opcje Niestandardowa i uaktywni sie pole z
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mozliwoScig podania niestandardowego utamka.

Lista wyboru Pokaz pozwala na prezentacje wybranych danych w tabeli z
lista czynnosci, ktore maja byc zafakturowane. W czesci tabeli Do zafakturowania
mozna podac szczegotowe wartosci, ktore majg sie pokazac na fakturze o ile sa
inne od zaproponowanych przez wykorzystanie funkcji Wielkosci sptaty. Dane Do
zafakturowania s3 dostepne do edycji o ile w polu Pokaz jest wybrana opcja
Szczegotowe dane o kwotach do zafakturowania lub WszystRie dane.

Klikniecie przycisku Fakturuj pozwala na przygotowanie faktury.

Wprowadzenie w repertorium mozliwosci szybkiego wyfiltrowania danych
czynnosci nierozliczonych, niezafakturowanych, wyjazdowych

Po lewej stronie okna Repertorium wprowadzono gataz Filtry, ktora pozwala
na wySwietlenie czynnosci notarialnych okreSlonego rodzaju, sa to czynnosci:
e Nierozliczone, do ktorych nie zostaty wprowadzone faktury lub ptatnosci
opiewajace na cata kwote ptatnosci do danej czynnosci,
e Niezafakturowane, do ktore nie zostaty w catoSci zafakturowane,
» Wyjazdowe, ktore odbyty sie poza siedziba kancelarii notarialne;.

Usprawnienie dziatania Generatora raportow

Usprawnienia polegaja na catkowitej przebudowie wydruku. Mozliwy staje
sie teraz eksport danych z wydruku do rtf, pdf, xls, txt, html. JednoczeSnie na
wydruku standardowym, jesli dane sg szersze niz przewidziana szerokosc kolumny,
zostang zawieniete, tak aby mogty by¢ wydrukowane w catosci.

Wprowadzenie do programu mozliwosci dokonywania poswiedczen dziedziczenia

Wprowadzono do programu 5 nowych wzorcow czynnosci notarialnych:
1. Aktu poSwiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego - domyslna
kwota 50 zt,
2. Uzupetniajacego aktu poswiadczenia dziedziczenia w zakresie spadkobiercow
dziedziczacych gospodarstwo rolne - domyslna kwota 50 zt,
3. Protokot dziedziczenia - domyslna kwota 100 zt.
4. Protokot otwarcia i ogtoszenia testamentu - domyslna kwota 50 zt.
5. ZasSwiadczenie o powotaniu wykonawcy testamentu - domysina kwota 30 zt
Jednoczesnie wprowadzono do wzorcow czynnosci notarialnych mozliwosc
wprowadzania kwoty domyslnej dla danego wzorca oraz mozliwosci kojarzenia
danego wzorca z wzorcem domyslnym. Takie skojarzenie pozwala na automatyczna
zmiane parametrow takiego wzorca w momencie aktualizacji programu o ile
zostaty zmienione parametry wzorca domyslnego przez producenta
oprogramowania.
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wersja 4.15

e Wprowadzenie nowej wersji kalkulatora (domyslnie jest wytaczony)

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci wyboru miejsca potozenia nieruchomosci z
wykorzystaniem kodow GUS

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci wySwietlenie linii pionowych w raportach i wydrukach

[wiecej]

e Dodanie mozliwosci definiowania roznych kont bankowych dla stron i instytucji z
krotkim opisem znaczenia danego konta

[wiecej]

e Dodanie mozliwoSci wydruku przelewu na gotowym szablonie

[wiecej]

e Zwigkszenie czcionki pol opisowych czynnosci notarialnej

e Wprowadzenie w polach opisowych czynnosSci notarialnej sprawdzania pisowni
e Dodanie terminu waznosSci dowodu osobistego w danych strony

Wprowadzenie mozliwoSci wyboru miejsca potozenia nieruchomosci z
wykorzystaniem kodow GUS

Z poziomu zaktadki Optaty czynnoSci notarialnej istnieje mozliwos¢ wyboru
miejsca potozenia nieruchomosci poprzez okno ze stownikiem kodow
terytorialnych GUS.

M=
Fowiat
k0D MA WA, MAZWADDDAT KO il
0z Wioj. Dolnoflaskie
02m FPowiat bolestawieck
0201011 Bolestamwies
0201022 Bolestamwies
0201032 Grormadka
0201043 M owogrodzies
0201044 M owogradzies riasto
0201045 MHowogrodziec obszzar wiejzki ;I
ok | s |
s
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Wprowadzenie mozliwosci wySwietlenie linii pionowych w raportach i wydrukach

Na zaktadce Programu okna Parametry znajduje sie opcja Pionowe linie na
wydrukach po zaznaczeniu, ktorej na raportach sporzadzanych za pomoca
programu zostang narysowane pionowe linie oddzielajace poszczegolne kolumny

wydruku.
]
Bazy danpch  Programu |Eance|arii| rzgdzenie fiskalnel Dpkata nu:utarialnal Odzetki ustawu:uwel gktualizaciel
Stawki. ustawienia
Cena za 1 shone
Sktadka na zamaorzad 25% hie mhig] hi 500,00 nie wigce] niz |9 993 333 939,
Oztrzegaj o terminie dni wozeshig|
Sciezka do SIP LEx |E:'xF'ru::gram Filesh\LExMexw. exe Ii|
"PL" przed numerem MIP Autovuzupetnianie pal Aiktualizoja bazy urzeddw
Tresc dla wypisu |W_l,lpis aktu not. rep. & nr |
Automatyczna edycia lwzgledniaj optate skarbowg Pionowe linie ha wydrukach
Mowa wersja kalkulatora
Opizy w rejestrach
Fiejestr F'D_datk_u od stawa z dria 9 wirzesnia 2000 1. 0 podatku od czynnosci cowilnoprawnych [Dz. Uz~
e2ynhasci cywilnaprawnych 2008r. Mr 41 poz. 399, Mr 143 poz. 1199, Nr 1689 poz. 1418 araz z 2006r. Mr 222 poz. -
Rejestr podatku od Ustawa z dria 28 lipca 1983 1. o podatku od spadkéw i darowizn [t jedn. Dz, U. z 2004 = |
spadkdw | darowizn r..WNr 142, poz. 1514 z pdZn.zm ] - art. 18; Rozporzadzenie Ministra Finanzdw 2 dnia 18«
Daomypélne ustawienia wygladu
kK Anulu
A

Dodanie mozliwosci definiowania roznych kont bankowych dla stron i instytucji z
krotkim opisem znaczenia danego konta

Wprowadzenie SYMBOLU w tabeli z definicja rachunkow bankowych strony
ma na celu mozliwos¢ definiowania dla urzedow skarbowych roznych rachunkow
bankowych, celem automatycznego wyboru odpowiedniego konta w czasie
definicji przelewu do urzedu skarbowego ze wzgledu na wybrany podatek.
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x
J D HNowa |_ﬂ Powiel | |_|;'_| ZAMIEE | 5 Edycja | 2 Al | ilil @ WwiylEcie

Dane podstawowe  Dane dodatkowe I F'E*nomu:ucnictwal Flepertu:uriuml

Adres do korespondencii

Adres |Kr0w0der$kich Zuchdw | Mr domu Mr lokalu I:I
Kod pocztow Miasto |k rakdw |
Kisi FL. POLAND v | ‘wojewddztwo |Matopolskie - |
Rachunki bankowe
- Dodsj | SYMEOL  |Mr konta |Mazwa banku |
4l v
= |zun | PCC
SD
WAT
Telefony, faksy, da mLE owe
Telefon 1 |_ Fax | | Strona Wi | |
Telefon 2 | | F.ontakk | | E-mail | |
Inne
Uwagi

Petnomochictwo

|Urzad Skarbowy Krakow-k| |Przegladanie o

Dodanie mozliwosci wydruku przelewu na gotowym szablonie

Jesli jest sporzadzany przelew lub wptata wtasna i nie jest to przelew do
ZUS ani US mozna skorzystac z zaktadki Wydruk na szablonie, na ktorej istnieje
mozliwoSC dopasowania drukowanych liter i cyfr do szablonu przelewu
sktadajacego sie z dwoch nadrukow przelewu. Aby wydruk byt sporzadzony na
szablonie musi by¢ zaznaczona opcja Wydruk na szablonie
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% Platnosé x|
u Hay | & Zapisz | @ Edyzia | N Anulu | .-_éw_'r'grukl _Ilil 30 Wyiscie

| Dane podstanone | Reperorum Wi na seationie [EEEEE
YWindruk na szablonie

—Ushwienie wydruku na szablonie

2008-07-09: -Kancelaria Motarialna Maj Tkslawolk |Du:udawanie o

Wprowadzenie nowej wersji kalkulatora

Domyslnie nowa wersja kalkulatora jest wytgczona. Aby ja wtaczyC nalezy
zaznaczyC opcje Nowa wersja kalkulatora na zaktadce Programu w oknie
Parametry. Wiecej informacji o kalkulatorze w rozdziale Nowy kalkulator.

wersja 4.14.1

e Poprawienie oznaczenia wydrukow przelewow
e Usprawnienie dziatania korekt w Rejestrze Transakcji GIIF

wersja 4.14
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e Wprowadzenie mozliwosci wyboru koloru czynnosci znajdujacych sie w
przygotowaniu

[wiecej]

e Wprowadzenie powielania optat notarialnych

[wiecej]

e Wprowadzenie wyboru przed wydrukiem Repertorium A, czy wartosc
przeniesienia bedzie zerowana dla kazdego rozpoczynajacego si¢ miesigca

[wiecej]

e Na wydruku przelewu drukowane sa oprocz nazwy odbiorcy przelewu rowniez
jego dane adresowe

[wiecej]

e Wprowadzenie list wyboru dla sktadowych miejsca potozenia nieruchomosci w
optatach notarialnych

[wiecej]

e Usprawnienie zaktadania nowych grup w stowniku stron i instytucji

[wiecej]

e W rejestrze transakcji GIIF umozliwienie automatycznej zamiany daty rejestracji
transakcji zgodnie z datg realizacji

[wiecej]

e W rejestrze transakcji GIIF umozliwienie usuniecia wybranych transakcji w
przygotowaniu

[wiecej]

e W module finanse wprowadzenie mozliwosci sortowania danych

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci okreSlenia wzorcow czynnosci, ktore beda
uwzgledniane w skorowidzu alfabetycznym

[wiecej]

e Wprowadzenie nowego wydruku CzynnoSci uzytkownika

[wiecej]

e Wprowadzenie zaktadki z informacjami o udziale w czynnosciach notarialnych
wybranej strony - z mozliwosScia wydruku

[wiecej]

e Usprawnienie wydruku ksiegi depozytowej

[wiecej]

e Zwiekszenie maksymalnej ilosci znakow dla pola "Oznaczenie dowodu" depozytu

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwoSci wydawania depozytu za pomocg kilku czynnosci

e Udostepnienie mozliwosci okreSlenia wzorca czynnosci jako pozwalajacego na
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jednoczesne wydanie jak i odebranie depozytu

Wprowadzenie mozliwosci wyboru koloru czynnosci znajdujacych sie w
przygotowaniu

Jesli dana czynnosc nie zostata zatwierdzona istnieje mozliwoS¢ wyboru
koloru jakim bedzie podsSwietlona ta czynnoSc w tabeli czynnosci w
przygotowaniu.

Wprowadzenie powielania optat notarialnych

Na zaktadce Optaty dla czynnosci notarialnej wprowadzono przycisk Powiel,
za pomoca ktorego mozna zatozyC nowg optate i skopiowac do niej wszystkie
wartosci z poziomu optaty spod ktorej wybiarany byt przycisk Powiel.

Wprowadzenie wyboru przed wydrukiem Repertorium A, czy wartoSc przeniesienia
bedzie zerowana dla kazdego rozpoczynajacego si¢ miesigca

Parametry wydruku X|
R epertonium & | Baporty cukliczne

Data poczatkowa |2EIEIE=-EIS-31 - | Wwindruk, numery akbu notarialhego

Data koncowa |2EIEIE=-EIS-31 - | Ten zam nr na lewe] | prawe] stronie

Fodsumowanie dhia

=Dk strony ) _ [ ‘wivdiuk ciaghy

) Parzpste O Mieparzpste O Diwie . » -

Wingwiet| wartogd przenieszienia

—Farmat ztrany

(o Ad a3 Przeniezienie od |EI - |
Orientacia |F'|:|zi|:|ma - | C::::EEEJi wartodci przeniesisn dia nnweg@
Murneracja stron od |1 = | Informacia o nokaniuzzu

Tyt e |nformacja o asesorze

I',E) Zamknij |
|

Pole Zeruj wartosci przeniesien dla nowego miesigca pozwala na okreslenie
w przypadku, gdy wydruk zawiera okres czasu dtuzszy niz jeden miesiac, czy
wartosci z podsumowania bedga zerowane dla kazdego rozpoczynajacego si¢
miesigca.

Na wydruku przelewu drukowane s3 oprocz nazwy odbiorcy przelewu rowniez jego
dane adresowe

Na wydruku przelewu, o ile si¢ zmieszczg drukowane beda dane adresowe
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odbiorcy przelewu. Rownoczesnie wprowadzono skrocony format zapisu stownego
wartosci na przelewie, o ile format standardowy sie nie zmiesci.

Wprowadzenie list wyboru dla sktadowych miejsca potozenia nieruchomosci w
optatach notarialnych

Miejzce potoZenia nieruchomosci
Wojewddzhan |Zau:hu:n:|niu:upu:umu:urskie - | Powviat |M. Szozecin - |

Gmina |Szczecin v| Miejsc. |Szczecin v|

Poszczegolne sktadowe miejsca potozenia nieruchomosci mozna wybierac z
list wyboru.

Usprawnienie zaktadania nowych grup w stowniku stron i instytucji

Po kliknigciu na przycisk Nowa w trakcie podgladu grupy zaktadana jest
nowa grupa, a nie strona.

W rejestrze GIIF umozliwienie automatycznej zamiany daty rejestracji transakgji
zgodnie z data realizacji

Bedac w transakcjach do raportu mozna skorzystac z opcji Dane\Przypisz
date realizacji dacie rejestracji. Jej wybor bedzie skutkowat ustawieniem daty
rejestracji zgodnie z data realizacji.

W rejestrze transakgji GIIF umozliwienie usunigcia wybranych transakcji w
przygotowaniu

Po zaznaczeniu pozycji w transakcjach biezacych wybor opcji Dane\Usun
powoduje usuniecie wszystkich zaznaczonych transakgji.

W module finanse wprowadzenie mozliwosci sortowania danych

Wprowadzenie mozliwosci sortowania danych wg kolumn: Numer, data
wystawienia, data sprzedazy, strona, wartosci liczbowych, data sptaty.

Wprowadzenie mozliwosci okreslenia wzorcow czynnosci, ktore beda
uwzgledniane w skorowidzu alfabetycznym

We wzorcach czynnosci notarialnych mozna zaznaczy¢ w kolumnie
Skorowidz alf. czy czynnosc¢ zwigzana z danym wzorcem bedzie uwzgledniana na
wydruku skorowidza alfabetycznego.

Wprowadzenie nowego wydruku Czynnosci uzytkownika

Raport pozwala na wydruk czynnosci notarialnych skojarzonych z podanym
uzytkownikiem.
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Wprowadzenie zaktadki z informacjami o udziale w czynnosciach notarialnych
wybranej strony - z mozliwoscia wydruku

W danych strony (instytucji) wprowadzono zaktadke Repertorium, na ktorej
mozna wybrac okres czasu, za ktory maja zostac wyswietlone czynnosci notarialne
skojarzone z dang strona. Wprowadzono mozliwos¢ wydruku tych czynnosci.

Usprawnienie wydruku ksiegi depozytowej

Usprawnienie wydruki dla dtugiego tekstu w polu Krotkie oznaczenie
przedmiotu depozytu.

Zwiekszenie maksymalnej ilosci znakow dla pola "0Oznaczenie dowodu"

Zwigkszenie maksymalnej ilosci znakow dla pola Oznaczenie dowodu
opisujacego depozyt do 1000 znakow

wersja 4.13.1

e Wprowadzenie w zbiorczym podsumowaniu naleznosci kwoty podatku VAT
drukowanej w podsumowaniu

e Usprawnienie dziatania skorowidza alfabetycznego, kiedy wybrano
petnomocnikow

e Usprawnienie importu danych do Rejestru GIIF

wersja 4.13

e Wybor podstawy prawnej w optatach czynnosci notarialnej ze zdefiniowanej listy
wyboru

[wiecej]

e Wprowadzenie uwag do PCC i SD przy uzyciu domyslnych tekstow zawartych w
definicji wzorca czynnoSci notarialnej

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci wydruku na raporcie kasowym salda z dnia
poprzedniego

[wiecej]

e Wydruk terminow na dowolny dzien

[wiecej]

e Powigzanie wydruku przelewow podatku PCC i SD, deklaracji PCC i SD oraz
rejestrow PCC i SD na jednym oknie dialogowym

[wiecej]

e Ustawienia proxy dla aktualizacji automatycznych

[wiecej]

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



496 Kancelaria Notarialna - Pomoc

e Wprowadzenie mozliwosci wydruku pustej ksiegi depozytowej
[wiecej]
e Wprowadzenie dodatkowego wydruku raportu do izby notarialnej z informacja o

czynnoSciach wyjazdowych
[wiecej]

Wybor podstawy prawnej w optatach czynnosci notarialnej ze zdefiniowanej listy
wyboru

Na zaktadce optaty czynnoSci notarialnej pole Podst. pr. umozliwia poprzez

wybor = wysSwietlenie okna Teksty, z ktorego mozna wybrac lub zdefiniowac
najczesciej powtarzajace sie teksty, stanowigce tres¢ podstawy prawnej.

Wprowadzenie uwag do PCC i SD przy uzyciu domyslnych tekstow zawartych w
definicji wzorca czynnosci notarialnej

Stownik wzorcow czynnosci notarialnych rozszerzono o pola Uwagi PCC oraz
Uwagi SD. Pola te, o ile zostanie wpisany tam domyslny tekst odpowiednich uwag,
postuza do wypetnienia pol Uwagi do rejestru PCC oraz Uwagi do rejestru SD w
oknie czynnosci notarialnej w trakcie wyboru danego wzorca.

Wprowadzenie mozliwosci wydruku na raporcie kasowym salda z dnia
poprzedniego

Jesli na oknie parametrow Raportu kasowego zostanie wybrana opcja
Uwzglednij salda, na pierwszej stronie wydruku pod tytutem wydruku zostanie
wyswietlona informacja o saldzie z dnia poprzedzajacego poczatkowy dzien
wydruku.

Wydruk terminéw na dowolny dzien

W menu gtownym programu wybor opcji Raporty terminéw\Zadania na dzien
spowoduje wydruk terminow dla dnia widocznego w polu Od.

Powigzanie wydruku przelewow podatku PCC i SD, deklaracji PCC i SD oraz
rejestrow PCC i SD na jednym oknie dialogowym

Na jednym oknie dialogowym znajduja sie wszystkie powigzane wydruki dla
podatku PCC oraz podatku od SD.
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Parametry wydruku EI

J Rejestr pod. od caynnogo oy, -prav. | Zeztawienie wg gmin | Deklaracja PCC-2 | Przelew  Raporty cokliczne

D ata poczatkoma |2EIEI?-1 212 - | [ wwdruk numens akbu notarialnego
D ata kofcowa |2EIEI?-1 212 - | [ k.azda czunnodc na oddzielne| stronie
[ atariuzz |<Wsz_l,lsc_l,l> - | [ Sorkuj wg gt

Parametry wydruku El

J Fejestr podatku od zpadkdw | darowizn | Zeztawienie wg gmin | Deklaracja S0-2 | Przelew | Baparty cykliczne

Data poczatkomwa |2EIEIF"-'I 212 - | ] "wodruk numeru aktu notanalhego
Data kofncowa |2EIEI?-'I 212 - | [ K.azda caynnosc na oddzielne] stronie
Motanusz |<WSZ_','SC_','> - |

@ Zamknij |

Wartosc z pola Potracenie jest teraz uwzgledniana w kwocie drukowanej na
przelewie.

Ustawienia proxy dla aktualizacji automatycznych

Dodatkowo w parametrach programu w zaktadce Ustawienia proxy mozna ustawic
dane serwera proxy wykorzystywanego do potaczenia z Internetem. Jest to
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niezbedne w razie problemow podczas sprawdzania lub pobierania uaktualnien
programu. Dostepne s3 nastepujace ustawienia:

Adres serwera proxy (moze by¢ w formie numeru IP)

Port serwera Proxy

Ustawienia autoryzacji (nazwa uzytkownika i hasto), jesli wymaga jej serwer

Wciskajac klawisz Wczytaj ustawienia z... mozliwe jest odczytanie ustawien
proxy zapisanych w popularnych przegladarkach internetowych: Mozilla, Firefox,
Opera.

Gdy zaznaczona jest opcja Domyslna konfiguracja, ustawienia systemowe z
Internet Explorer sa uzywane do potaczenia z ustuga automatycznych aktualizacji.

Wprowadzenie mozliwosci wydruku pustej ksiegi depozytowej

Jesli podano okres czasu przed wydrukiem ksiegi depozytowej, w ramach
ktorego nie zostaty wprowadzone zadne pozycje ksiegi depozytowej jest
generowany wydruk bez jakich kolwiek pozycji z informacja w dolnej czeSci o
okresie, za ktory wydruk byt sporzadzany.

Wprowadzenie dodatkowego wydruku raportu do izby notarialnej z informacja o
czynnosciach wyjazdowych

Parametry wydruku ﬂ

J Raport dla lzby Motarialhe | Famartalng raport dla [zby Motanalhe) | Raporty cykliczne

Miesiac |Grud2ier'1 - |
Fiok 2007 =
Data wypeknieria |2005-01-09 v |
D ata poczatkoma |2EIEI?-1 2 - |
Data koficowa |2007-12-31 - |
[ atariuzz |<W32_I,IS|:_I,I> - |

R odzaj raporku

& Wk | 50 Zamkni "

W parametrach wydruku Raportu dla Izby Notarialnej zostato wprowadzone
pole Rodzaj raportu, ktore pozwala na okreslenie z jakiego szablonu generowany
jest wydruk. Jesli wybrana jest opcja Bez aktow wyjazdowych drukowany jest
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raport z szablonu RaportIN.rtf, jeSli wybrano opcje Z aktami wyjazdowymi
drukowany jest szablon RaportINWyjazd.rtf. Dla zaktadki Kwartalny raport dla Izby
Notarialnej analogicznie wykorzystywane sg pliki szablonow: RaportINg.rtf oraz
RaportINqWyjazd.rtf.

wersja 4.12.2

e Poprawka usprawniajgca anulowanie przygotowania optaty podczas
zatwierdzania czynnosci notarialnych

wersja 4.12.1

e Dostosowanie stawek optaty notarialnej do Rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 27 wrzeSnia 2007 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w
sprawie maksymalnych stawek taksy notarialnej (Dziennik Ustaw z 2007 r. Nr 187
poz. 1336)

wersja 4.12

e Raporty cykliczne

[wiecej]

e Aktualizacje automatyczne

[wiecej]

e Zwieksznie szybkosci dziatania programu w oknie Repertorium przy duzej iloSci
widocznych czynnosci notarialnych

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci sktadania oraz odbierania depozytow przez wiecej niz
jednego sktadajacego lub odbierajacego

[wiecej]

e Duplikaty faktur

[wiecej]

e CzynnoSci wyjazdowe

[wiecej]

e Wydruki pustego Repertorium i ksiegi depozytow za wskazany okres

[wiecej]

e Skojarzenie asesora z wypisami do aktu notarialnego sporzadzanego przy
udziale asesora

[wiecej]

e Wprowadzenie mozliwosci wydruku regonu klienta na fakturze VAT

[wiecej]

e Wprowadzenie na wydruku pobranych optat sgdowych mozliwoSci wyboru
wydruku ciggtego
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[wiecej]
Raporty cykliczne

Raporty cykliczne umozliwiaja zdefiniowanie pozycji terminow skojarzonych
z raportami dostepnymi w programie w menu Raporty. Kazdy z raportow tam
dostepnych na oknie umozliwiajacym dostep do ustawien danego ratportu
posiada zaktadke Raport cykliczny, dzieki ktorej mozna zdefiniowac sposob
przypominania o raporcie poprzez modut Terminy. Przyktadowy wyglad zaktadki
Raporty cykliczne znajduje sie ponize;.

x
Deklaracia PCC-2 | Raporty cykliczne

R aport cokliczny

Cykl

T.'r'l:' ':.'r'k-ll-'I Miegieczny » | Dzien MiESiQC St_'.JCZEﬁ

I

Szczegoly
Obowigzuje od |2007-09-1F = | do |:| 3 odzina terminu |02:00 —
Przypomnienie |3 = | dni wczednig|

| twiarz termirg

-

|

=1 Wpdiuk | ¥

Na oknie tym znajduja sie nastepujace opcje decydujace o sposobie
funkcjonowania przypomnienia na temat danego raportu:

a) Raport cykliczny - zaznaczenie tej opcji pozwala na zdefiniwanie danego
raportu jako cyklicznego. Jesli ta opcja jest wytgczona przycisk Usun
terminy umozliwia usuniecie wszystkich zatozonych wczesniej terminow
przypominajacych o wykonaniu danego raportu,

b) Typ cyklu - wybor czestotliwosci sporzadzania danego raportu,

c) Dzien - okreslenie dnia po skonczeniu danego okresu, do ktorego musi
zostac sporzadzony dany raport,

d) Miesiac - dla raportu, dla ktorego Typ cyklu jest ustawiony jako roczny
mozna wybrac miesiac, w ktorym zostanie stworzony termin
przypominajacy o koniecznosci sporzadenia wydruku,

e) Szczegoty - pozwala okresli¢, na ktorg godzine bedzie ustawiony termin
wykonania raportu (Godzina). Pola Od, Do pozwalaja podac przedziat
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czasu w ramach ktorego beda tworzone terminy przypominajace o
koniecznosci sporzadzenia danego raportu,

f) Przypomnienie - iloS¢ dni poprzedzajacych wykonanie raportu, kiedy jest
wyswietlone przypomnienie mowigce o zblizajacym sie terminie
sporzadzenia raportu,

g) Utworz terminy - przycisk ten pozwala zatozy¢ terminy w terminarzu
przypominajace o koniecznosci sporzadzenia danego raportu.

Aktualizacje automatyczne

Aktualizacje automatyczne umozliwiaja cykliczne sprawdzanie dostepnosci
nowych wersji programu udostepnianych uzytkownikom, pobranie tych aktualizacji
i ich zainstalowanie.

W parametrach programu na zaktadce Aktualizacje pojawita sie mozliwosc
okreslenia parametrow cyklicznego sprawdzania dostepnosci aktualizacji. Mozliwe
jest okreSlenie co ile dni nastepuje automatyczne sprawdzenie i podana jest data i
godzina ostatniego sprawdzenia. Uzytkownik ma rowniez mozliwos¢ wytaczenia
automatycznego sprawdzania.

Sprawdzenie aktualizacji podczas cyklu automatycznego nastepuje
jednorazowo w momencie uruchomienia programu Kancelaria Notarialna.

Niezaleznie od automatycznego cyklu sprawdzania istnieje mozliwosc
bezposredniego sprawdzenia poprzez wcisniecie klawisza Sprawdz aktualizacje...
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E Parametry

Bazy dan_uu:hl Eru:ugramul Eancelariil Urzadzenie fiskalnel Opkata nntarialnal Odgetki ustawowe  Aktualizacie |

Aktualizacje programu

- [¥] Sprawdza) automatycznie

Sprawdza) co [w dniach] 2

[ ata ostathiego sprawdzenia

&} Sprawdz aktualizacie. .. |

ok Anuluj

Sprawdzanie i pobieranie aktualizacji wykonywane jest w tle i nie blokuje
pracy z programem. Zakonczenie sprawdzania dostepnosci lub pobierania
zakonczone jest odpowiednim komunikatem.

Aktualizacja automatyczna dostepna jest tylko na komputerze, na ktorym
zainstalowany jest program Kancelaria Notarialna.

Aby funkcjonalnosc aktualizacji automatycznych byta dostepna na
komputerze musi byc zainstalowany sktadnik Microsoft .Net Framework 2.0.

Obecna wersja aktualizacji automatycznych nie obstuguje indywidualnych
ustawien proxy.

Zwieksznie szybkosci dziatania programu w oknie Repertorium przy duzej ilosci
widocznych czynnosci notarialnych

Poprawienie wydajnosci programu w oknie Repertorium - zwtaszcza w
przypadku wyswietlanej duzej ilosci danych z dtugiego okresu czasu (np
kilkanascie miesiecy).
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Wprowadzenie mozliwosci sktadania oraz odbierania depozytow przez wiecej niz
jednego sktadajacego lub odbierajacego

Rozszerzono dziatanie ksiegi depozytowej o mozliwoS¢ wyboru kilku
sktadajacych i odbierajacych depozyt.

Duplikaty faktur

Jesli faktura byta drukowana co najmniej raz i zostat wybrany przycisk
Wydruk zostanie zadane pytanie, czy ma byc drukowany duplikat. Po udzieleniu
odpowiedzi Tak zostanie wydrukowany duplikat faktury. Aby na wydruku pojawita
sie data wydruku duplikatu na szablonie wydruku (plik FakturaVAT.rtf oraz
FakturaVATK.rtf dla faktury korygujacej) nalezy wprowadzi¢ znacznik
\DataDuplikatuzOpisem\ (w sytuacji, gdy w miejsce znacznika ma sie pojawic takst
"Data duplikatu: " oraz data) lub \DataDuplikatu\ (gdy w miejsce znacznika ma
zosta¢ wstawiona sama data). Jesli udzielono odpowiedzi Nie bedzie drukowana
faktura z opisem "Oryginat - Kopia"

Czynnosci wyjazdowe

Na oknie wprowadzania danych czynnosci notarialne zostata umieszczona
opcja Czynnosc wyjazdowa, jej zaznaczenie skutkuje uwzglednieniem takiej
czynnosci na raporcie do Izby Notarialnej w sumie ilosci czynnosci wyjazdowych. W
tym celu na szablonie tego raportu mozna umiescic ktorys z ponizszych
znacznikow:

a) CzynnosciWyjazdoweA - ilo5¢ czynnoSci wyjazdowych Repertorium A

b) CzynnosciWyjazdoweP - ilos¢ czynnosci wyjazdowych Repertorium P

c) CzynnosciWyjazdowe - ilo5¢ czynnosci wyjazdowych Repertorium A oraz P

Parametry czynnosci wyjazdowych dla raportu kwartalnego:

a) lloscWyjazdowychA1 - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium A z 1.
miesigca w kwartale

b) IloscWyjazdowychA2 - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium A z 2.
miesigca w kwartale

c) lloscWyjazdowychA3 - - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium A z 3.
miesigca w kwartale

d) IloscWyjazdowychA - - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium A z kwartatu

e) lloscWyjazdowychP1 - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium P z 1.
miesigca w kwartale

f) IloscWyjazdowychP2 - czynnoSci wyjazdowe dla Repertorium P z 2.
miesigca w kwartale

g) lloscWyjazdowychP3 - - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium P z 3.
miesigca w kwartale

h) IloscWyjazdowychP - - czynnoSci wyjazdowe dla Repertorium P z kwartatu
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i) IloscWyjazdowych1 - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium Ai P z 1.
miesigca w kwartale

j) lloscWyjazdowych2 - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium Ai P z 2.
miesigca w kwartale

k) IloscWyjazdowych3 - - czynnosci wyjazdowe dla Repertorium Ai P z 3.
miesigca w kwartale

[) IloscWyjazdowych - - czynnoSci wyjazdowe dla Repertorium Ai P z
kwartatu

Wydruki pustego Repertorium i ksiegi depozytow za wskazany okres

Wprowadzony zostat wydruk repertorium nawet, jesli nie ma w podanym
okresie wprowadzinych czynnosci notarialnych. Z tym, ze na wydruku Rep P jesli
brak danych w stopce strony pojawia si¢ okres za jaki byt sporzadzony wydruk. W
przypadku wydruku Rep A nie ma takiej potrzeby, gdyz przy wydruku dwoch stron
jest mozliwos¢ wydrukowania strony tytutowej, gdzie jest podany okres czasu.

Skojarzenie asesora z wypisami do aktu notarialnego sporzadzanego przy udziale
asesora

Przyporzadkowanie automatyczne Asesora do wypisow powigzanych z
aktem, do ktorego byt wprowadzony asesor oraz oprogramowanie dodawania
wypisow seryjnych z asesorem takim jaki byt wybrany dla aktu notarialnego

Wprowadzenie mozliwosci wydruku regonu klienta na fakturze VAT

Wprowadzono zmienng \RegonKlienta\ do umieszczania na szablonie
faktury. Jesli klient posiada regon to jest wpisywane: "Regon: " i dalej numer
Regon klienta.

Wprowadzenie na wydruku pobranych optat sadowych mozliwosci wyboru
wydruku ciagtego

Wprowadzenie opcji Wydruk ciagty, zaznaczenie ktorej skutkuje brakiem
podziatu strony dla kazdego nastepnego sadu
wersja 4.11.3

e Zwigkszenie ilosci znakow danych stron dla raportow optat sgdowych
e Usprawnienie zaktadania czynnosci notarialnej po powielaniu aktu notarialnego

e Usprawnienie rozliczania kilku faktur, ktore sa powigzane z tymi samymi
czynnosciami notarialnymi

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



Lista zmian 505

wersja 4.11.2

e Poprawienie obstugi faktur z pogrupowanymi pozycjami
e Poprawienie generowania KP przy zatwierdzeniu czynnosci notarialnej

wersja 4.11.1

e Poprawienie obstugi systemu pomocy dla programu uruchamianego ze
stanowiska sieciowego

e Wprowadzenie mozliwosci przywotania danych pozycji faktury korygowanej do
pozycji faktury korygujacej

e Poprawienie importu danych z repertorium do Rejestru Transakcji GIIF

wersja 4.1

e Wezwania do zaptaty (Prezentacja)
[wiecej]
e Noty odsetkowe (Prezentacja)
[wiecej]
e Wprowadzenie obstugi asesora (Prezentacja)
[wiecej]
e Wprowadzenie mozliwosci zdefiniowania ptatnika w fakturze VAT
[wiecej]
e Bilansowanie kwoty ptatnosci (Prezentacja)
[wiecej]
e Poprawienie wydruku raportu kwartalnego do Izby Notarialnej pod Open Office
[wiecej]
e Wprowadzenie mozliwoSci wytgczenia widocznosci wypisow na wydruku
Skorowidza alfabetycznego stron
[wiecej]
e Zmiana wydruku MS-Not 24
[wiecej]

Wezwania do zaptaty

Wezwania do zaptaty mozna wygenerowac poprzez modut Finanse. Aby to zrobic
nalezy zaznaczyc faktury jednego odbiorcy i z menu kontekstowego wybrac opcje
Wezwanie do zaptaty. Po wyborze tej opcji zostanie wySwietlone okno widoczne
ponizej:
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ol
J | Mo I B Zapisz | .,;Ed_l,lcia | n Ay | = ivdik |_| ,l (20 wivjscie |

{Dane podstawome I Du:ukument_l,ll

D ata wpstawienia |EUU?-DE-25 - | Murner | | | |
Drata ostatecznego | - | [ Oztateczne

Odbiorca

MNazwa |Ku:uwalski M acieg |
F.od pocztowy |F"'I -475 | Migjzoomoic |Szczecin |
Adres |S|:upn:u:ka 16 |
NIP \800-000-00-00 | K POLAND - |
Winztawiajgoy |.-'1'-.|:Imin Adrnin | O dbierajacy |Mau:iei F.owealzki |
Mr kanta |IZIIZI1 0204795-2343242342 - |

| hwagi

I 4

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ wtasciwe dane opisujace wezwanie. Na zaktadce
Dokumenty znajduja sie faktury, ktorych wezwanie dotyczy. Poprzez wybor opcji
Dodaj na zaktadce Dokumenty istnieje mozliwos¢ wybor innych faktur danego
klienta, ktore maja sie pojawic na wtasnie wprowadzanym wezwaniu do zaptaty.
Jesli jedno wezwanie byto juz drukowane mozna wydrukowac wezwanie ostateczne
poprzez zaznaczenie opcji Ostateczne.

Zapisane wezwania do zaptaty mozna odnalez¢ w module Finanse pod gatezia
Wezwania do zaptaty.

Noty odsetkowe

Noty odsetkowe mozna wygenerowac poprzez modut Finanse. Aby to zrobic
nalezy zaznaczyc faktury jednego odbiorcy i z menu kontekstowego wybrac opcje
Nota odsetkowa. Po wyborze tej opcji zostanie wySwietlone okno widoczne
ponizej:

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



Lista zmian 507

ol
J || My | & Zapizz | .‘ﬁgd_w:ia | 8 Anuluj | = Wpdk |_I_,I (X whiscie |

I F akstury | Pozycje noty |

Diata wystawienia |2|:|E|?-EIE-2E; - | Numer | | | |
Temin patrosci | 2007-06-26 | lesgdi [0 =
Farma ptatnozci |I30tc'uwka - |

Odbiorca

Mazwa |Kuwalski M acie] |
F.od pocztowmy |F"1 -47h | Migjgcownis  |Szozecin |
Adrez |S|:u|:u3u:ka 16 |
NIF |&00-000-00-00 |

Wistawiajacy sdlrnin Adrin | Odbiersjacy  [Macisj Kovalski

Hr konta |DD1 0204795-234324 2342 - |

Lhwagi

| 4

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ wtasciwe dane opisujace note odsetkowa. Na
zaktadce Faktury znajduja sie faktury, ktorych dotyczy nota odsetkowa. Poprzez
wybor opcji Dodaj istnieje mozliwos¢ wybor innych faktur danego klienta, ktore
maja sie pojawic¢ na wtasnie wprowadzanej nocie. Na zaktadce Pozycje noty
znajduja sie dane, na podstawie ktorych tworzona jest tabela z pozycjami
opisujacymi na jakiej podstawie obliczone sa kwoty noty odsetkowej. Dodatkowo
na zaktadce tej znajduja sie przyciski: Wprowadz, ktory generuje automatycznie
pozycje tabeli oraz przycisk Odsetki ustawowe, ktory pozwala na wejScie do okna,
gdzie mozna wprowadzic lub przejrzec obowigzujace odsetki ustawowe.

Wprowadzenie obstugi asesora

W programie dodano mozliwoS¢ przyporzadkowania asesora do tworzonej
czynnosci notarialne. W oknie Uzytkownicy wprowadzono w zwigzku z tym nowy
rodzaj uzytkownikow: Asesor. Jesli jest wprowadzony przynajmniej jeden
uzytkownik tego rodzaju w trakcie tworzenia czynnosci notarialnej mozna w polu
Asesor wybrac asesora odpowiedzialnego za dang czynnosc notarialna.

Dodatkowo przed wydrukiem Repertorium A mozna okreslic, czy maja sie
wyswietlac na podgladzie wydruku dane asesora, o ile taki zajmowat sie
tworzeniem czynnosci notarialne;j.
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Wprowadzenie mozliwosci zdefiniowania ptatnika w fakturze VAT

W trakcie tworzenia faktury VAT istnieje mozliwoSc wyboru ptatnika - osoby lub
firmy, ktora nie jest odbiorca faktury, ale jest wskazana jako ptacacy za fakture.
Aby przyporzadkowac ptatnika do faktury nalezy wybra¢ odpowiednia strone
poprzez opcje Ptatnik. Aby dane o ptatniku zostaty wydrukowane nalezy
zdefiniowac na szablonie faktury VAT (FakturaVAT.rtf) lub szablonie faktury
korygujacej (FakturaVATK.rtf) nastepujace znaczniki: \PLAT_NAZWA\,
\PLAT_KODPOCZTOWY\, \PLAT_MIASTO\, \PLAT_ADRES), \PLAT_NIP\,
\PLAT_KRAJ\

Bilansowanie kwoty ptatnosci

Bilansowanie polega na automatycznym rozbiciu kwoty ptatnosci do czynnosci
notarialnych zwigzanych z dang ptatnoscia. Bilansowanie to mozna wykonac
poprzez wybor przycisku Bilansuj na zaktadce Repertorium w oknie Ptatnosc. Po
kliknieciu na ten przycisk zostanie wyswietlone okno widoczne ponizej:

x
Biezaca wartodd platnogoi | 4E,EEI|
Wartogs docelowa | EI,EIEI|

[ Froporzjonalnie

o | [

Nalezy wprowadzi¢ w polu Wartos¢ docelowa kwote jaka ma zostac
zbilansowana. Jesli zostanie wybrana opcja Proporcjonalnie kazda kwota czynnosci
notarialnej zwigzanej z dang ptatnoscia zostanie zbilansowana proporcjonalnie w
stosunku Wartos¢ docelowa/Biezaca wartosc ptatnosci. Jesli opcja ta nie bedzie
zaznaczona bilansowaniu do 0 beda podlegaty kolejne pozycje czynnosci

powiazanych z ptatnoscia, dopoki nie zostanie wyczerpana kwota podana w polu
Wartosc docelowa.

Poprawienie wydruku raportu kwartalnego do Izby Notarialnej pod Open Office

Zmiana ta pozwala na wtasciwe generowanie kwartalnego raportu do Izby
Notarialnej i otwieranie go w programie Open Office

Wprowadzenie mozliwosSci wytaczenia widocznosci wypisow na wydruku
Skorowidza alfabetycznego stron

Na oknie poprzedzajacym wydruk Skorowidza alfabetycznego (patrz ponizej)
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Parametry wydruku x|

J Skorowidz alfabetyczny |

Fiok 2007 -
Mie drukuj tregci |

Petnomochicy/Mocodawey [
Zatace wypisy

wprowadzono opcje Zatacz wypisy, dzieki ktorej mozna zdecydowac, czy pokaza
sie numery wypisow zwigzane z odpowiadajacymi im stronami.

Zmiana wydruku MS-Not 24

Wydruk MS-Not 24 jest teraz tworzony na podstawie wzoru dostepnego z serwisu
www Ministerstwa Sprawiedliwosci.

wersja 4.10.1

e Poprawienie przeliczania kwoty przychodow w kwartalnym raporcie dla izby
notarialnej

wersja 4.10.0

e Wprowadzenie stownika do uwag transakcji Rejestru GIIF (Prezentacja)
[wigcei]

e Mozliwosc wydrukow Repertorium A i Zbiorczego podsumowania naleznosci bez
optaty skarbowej oraz wydruk Repertorium A ze strona tytutowa (Prezentacja)
[wigcei]

e Wprowadzenie dodatkowego raportu kwartalnego dla Izby Notarialnej
[wigcei]

e Zbiorcze podsumowanie naleznosci
[wigcei]

e Podglad danych o depozycie w Rejestrze Transakcji GIIF (Prezentacja)

[wigcei]

e Wydruk petnomocnikow w Skorowidzu alfabetycznym

[wigce]
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e Zmiana rozliczania czynnosci notarialnych
[wiecej]

e Dla nowych instalacji przejscie na baze danych SQL Server 2005 Express Edition
[wiecej]

Wprowadzenie stownika do uwag transakcji Rejestru GIIF

W zwigzku z tym, ze treS¢ uwag w kartach poszczegolnych transakcji w
Rejestrze GIIF czesto sie powtarza, przewidziano w programie mozliwosc
stworzenia stownika opisow do tych uwag. Jest to funkcja bardzo przyspieszajaca
prace, bo pozwala unikngc wpisywania za kazdym razem od poczatku tresci uwag.

Aby z niej skorzystac wystarczy , bedgc w module Transakcje do raportu, na
zaktadce Rachunki, uwagi klikng¢ Wybierz. Otwiera si¢ wowczas okno Stownik
uwag. By wprowadzic tresci uwag w Stowniku uwag nalezy kliknag¢ Nowy i wpisac
ponizej tresc uwagi, z ktorej bedziemy wielokrotnie korzystac. Nastepnie klikamy
Zapisz. W ten sposob wprowadzamy do stownika dowolng iloS¢ "szablonow uwag".

Aby korzystac z tych gotowych tresci uwag czyli wprowadzic¢ do karty danej
transakcji treS¢ uwagi wybranej ze Stownika nalezy na zaktadce Rachunki, uwagi
klikng¢ Wybierz, a po pojawieniu sie okna Stownik uwag wybrac dang tresc i
klikna¢ Wprowadz. Wprowadzenie uwagi moze odbyc sie rowniez poprzez
kliknigcie na | i wybranie jednej z opcji:

- Dopisz - wybrany tekst jest dopisywany na koncu pola Uwagi lub

- Zastap - wybrany tekst zastepuje juz wprowadzony tekst w polu Uwagi.
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_laix
J D Moy | (] Zapizz | ﬁ Edycia | e Al | = |zun | ilil = wWprowads vl @@iéciel

Tresd uwani

killwaga 1

Ilwaga 2

| y

Mozliwosc wydrukow Repertorium A i Zbiorczego podsumowania naleznosci bez
optaty skarbowej oraz wydruk Repertorium A ze strona tytutowa

Po wprowadzonych zmianach w przepisach dotyczacych optaty skarbowej
notariusze nie pobieraja tej optaty. W programie stworzono mozliwos¢
wydrukow Repertorium A oraz Zbiorczego podsumowania naleznosci bez rubryk
Optata skarbowa. W tym celu w opcji Narzedzia w Parametrach gtownego okna
programu na zaktadce Programu nalezy odhaczy¢ Uwzgledniaj optate skarbowa.

Przy wydrukach Repertorium A z okresu, gdy notariusze pobierali optate skarbowa
nalezy pamigtac o zaznaczeniu tej opcji Uwzgledniaj optate skarbowa w
Parametrach Programu.
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E Parametry ﬂ
Bazy danych | K.ancelari I rzadzenie fizkalne I D pkata notarialna |

Stawki, ustawienia

Cena za 1 ztrone
Sktadka na zamorzad

Oztrzegaj o terminie

Sciezka do 5IP LEX
"PL" przed numerem MIF
Tresc dla wypisu

Automatyczna edycia

Opisy w rejestrach

2R nie mnigj hiz 500,00 nie wigce| niz |3 993939 939,

dni wzeshie|

|E:"~F'ru:ugram FileghLE\eww. exe E|
Autouzupetnianie pol Aktualizcja bazy urzedow

|W_I,I|:uis aktu not. rep. & nr |

Owzglednia) oplate skarbows T 1=

&

Rejestr podatku od
capnnogci cywilnoprawnych

Rejestr podatku od
gpadkow | darowizn

Ustawa z dria 9 wizesnia 2000 1. o podatku od capnnosci cywilhoprawnech [Dz. U,z =]
20050, Mr 41 poz. 399, Mr 143 poz. 11939, Mr 169 poz. 1418 oraz z 2006 Mr 222 poz. =

Ustawa z dria 28 ipca 1983 1. 0 podatky od spadkdw i darowizn [t jedn, Dz U z 2004 =]

r..MNr 142, poz. 1514 z paZn.zm.] - art. 18; Rozporzadzenie Ministra Finanzdw zdnia 18«

Diomy#lne ustawienia wegladu

Ponadto w wydruku Repertorium A jest dodana mozliwos¢ wydruku strony
tytutowej zawierajacej informacje jaki okres obejmuje drukowane repertorium
oraz numeracje czynnosci. Aby wydruk Repertorium A zawierat rowniez strone
tytutowa nalezy w Wydrukach, Repertorium A zaznaczy¢ Tytut wydruku.
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Parametry wydruku EI

| REPERTORIUM 4 |

D ata poczatkowa |2EIEI?-|33-2I3 - | 1 "wodruk numeru aktu notaralhego

C'ata koficowa |2E|U?-D3-25 - | Ten zam nr na lews] | prawe] stranie

[ Podzumowanie dnia

%UEL:;:;? 3 Mieparzyste  (+) Dl [ ypeiuk. ciaghy
—Format strong
e Ad A3
Drientacia |F'|:|zi|:|ma - | Wiodwietl wartosé przeniesienia
Mumeracija stran od |1 - | Przeniesienie ad |EI - |

Tyt vandrukou Informacia o notariuzzu

o Wodnk | %) Zamkni |

Wprowadzenie dodatkowego raportu kwartalnego dla Izby Notarialnej

Parametry wydruku 5'

Faport dla |zby Motarialhe | Faport kwartaln dla lzby Motanialne |

Famartat || - |
Rok 2007 =

Stuczen L ity tarzec
Praychad | 17 090.00] | 16 070.00] | 2 480.00]

Windatki kancelari | | | | | |

Liczba prac. zatr. etatowo | | | | | |

I atariuzz |<W$z_l,lsc:_l,l> - |

o wiydnk | 00 Zamkii |

W odpowiedzi na sugestie notariuszy zostat w programie stworzony wydruk Raport
kwartalny dla Izby Notarialnej. Raport ten jest dostepny w Wydrukach w
Raporcie dla Izby notarialnej. Wydruk takiego raportu umozliwia przedstawienie
informacji podsumowujacej za trzy miesigce danego kwartatu.

Zbiorcze podsumowanie naleznosci
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Parametry wydruku x|

J £hiorcze podsumowanie naleznogc |

Data poczatkowa |2EIEI?-I]3-2I3 - |
D ata kofcowa |2EIEI?-I]3-2I3 - |
Farmat_stror
C@ 0 43 -
Orientacia alint=)

Numeracia stronod]__ =P
Szerszy margines c:@m:na _::_v_ib

Motarivzz |<Wsz_l,lsc_l,l> - |
ILEJ £ armknij |
*wydruk A3

* wykorzystanie wydruku jako zatacznika do Repertorium A
* mozliwoS¢ wydruku podsumowania

W wydruku Zbiorczego podsumowania naleznosci pojawita sie¢ mozliwosc
uzyskania tego wydruku w formacie A3 w celu dotgczenia go do wydruku
Repertorium A. Strona teo wydruku moze miec nadang numeracje oraz moze
rowniez zawierac informacje dotyczace odprowadzonych za dany miesigc
poszczegolnych podatkow. Aby wydruk zawierat powyzsze dane wystarczy w
wydruku Zbiorczego podsumowania naleznosci zaznaczy¢ Podsumowanie.

Format strony - mozliwosc¢ wyboru rodzaju drukowanej strony

Orientacja - okreslenie orientacj strony dla wydruku A3

Numeracja stron od - okreslenie numeru, ktory zostanie wydrukowany dla
zbiorczego podsumowania

Szerszy margines - mozliwosc okreslenia, z ktorej strony bedzie zostawione
miejsce na ewentualng oprawe wydruku

Podsumowanie - zaznaczenie tej opcji pozwala na wydruk podsumowania, ktore
zawiera zbiorcze dane pobranych optat i podatkow z miejscem na wprowadzenie
dat odpowiednich przelewow.

Podglad danych o depozycie w Rejestrze Transakgji GIIF

NowosScig w programie jest rowniez mozliwos¢ podgladu danych o depozycie w
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Rejestrze Transakcji GIIF. JeSli dana czynnosc dotyczy ztozenia pieniedzy lub

papierow wartoSciowych i jednoczesnie podlega rejestracji w Rejestrze
Transakcji GIIF.

Te wszystkie szczegoty takze te z ksiegi depozytowej mozna podejrzec z poziomu
tego Rejestru. Wystarczy podczas importu z Notariat System zaznaczy¢ dang

czynnosc i kliknac Podglad. Otwiera sie wtedy okno czynnosci z zaktadka
Depozyt.

Wydruk petnomocnikow w Skorowidzu alfabetycznym

W parametrach wydruku Skorowidza alfabetycznego znalazta sie opcja wydruku
zawierajacego zarowno nazwiska i imiona mocodawcow jak i petnomocnikow

Parametry wydruku x|

J Skorowidz alfabetyczny |

Fiok 2007 .
MHie druk tregci N

Fefnomochicy M ocodawey T

(X Zamkni]

Zaznaczenie opcji Petnomocnicy/Mocodawcy skutkuje dodaniem na wydruk
danych o petnomocnikach lub mocodawcach.

Zmiana rozliczania czynnosci notarialnych

W repertorium A czynnosci do ktorych zostata wystawiona faktura VAT sg uznane
za rozliczone i nie pojawia si¢ w momencie wyboru opcji Nierozliczone.

W trakcie edycji nie mozna modyfikowac bezposrednio kwoty ptatnosci o ile
ptatnosc jest powigzana z czynnosciami notarialnymi widocznymi na zaktadce
Repertorium - wszelkie zmiany kwot, ktore beda wprowadzone na tej zaktadce
zostang odzwierciedlone w polu Kwota na zaktadce Dane podstawowe ptatnosci.
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Dla nowych instalacji przejscie na baze danych SQL Server 2005 Express Edition

Kazda nowa instalacja bedzie wykonywana tacznie z instalacja najnowszego
serwera bazy danych, tzn. Microsoft SQL Server 2005 Express Edition. Zmiana ta
jest wymuszona brakiem wspotpracy poprzedniej wersji serwera bazy danych z
systemem operacyjnym Microsoft Vista.

wersja 4.9.3

e Optymalizacja dziatania programu dla kancelarii, gdzie zostaty wprowadzone
duze ilosci wpisow do bazy danych

wersja 4.9.2

e Zmiana sposobu wybierania podatnikow PCC i SD oraz strony optaty sadowej w
optatach czynnosci notarialnej

e Zmiana sposobu grupowania danych w zestawieniu wg gmin dla rejestrow PCC i
SD - grupowanie danych odbywa sie nie wg miejsca potozenia nieruchomosci,
ale wg danych adresowych wybranej strony

e Poprawiono dziatanie niezaptaconych faktur w module Finanse

wersja 4.9.1

e Poprawiono format wyswietlania sktadki na samorzad w parametrach
e Usprawnienie wydrukow zestawien PCC oraz SD wg gmin
e Zmiana etykiety podatnika w optatach repertorium

wersja 4.9.0

e Wprowadzenie obstugi ksiegi depozytowej

e Rozszerzenie funkcjonalnosci zaktadki Strony w czynnosci notarialnej

e Modyfikacja wydrukow deklaracji PCC2, rejestru podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz tgcznej kwocie pobranego podatku wg gmin na podstawie
rozp. Min. Fin. z dn. 18.12.2006r. w sprawie sposobu pobierania i zwrotu pcc
Dz.U.nr 243 poz. 1764

e Modyfikacja wydrukow deklaracji SD2, rejestru podatku od spadkow i darowizn
oraz tacznej kwocie pobranego podatku wg gmin na podstawie rozp. Min. Fin. z
dn. 18.12.2006r. w sprawie pobierania przez ptatnikow podatku od spadkow i
darowizn Dz.U.nr 243 poz. 1763

e Wprowadzenie mozliwosci wydruku przelewu do urzedu skarbowego z poziomu
rejestru podatku od czynnosci cywilno prawnych oraz rejstru podatku od
spadkow i darowizn

e Wprowadzenie mozliwoSci powielania aktow notarialnych
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e Dodanie mozliwosci odSwiezania danych w kalendarzu
e Aktualizacja kodow krajow na potrzeby Rejestru Transakcji GIIF

wersja 4.8.2

e Poprawienie na niektorych typach drukarek wydruku Repertorium A w formacie
A3

e Modyfikacja okna wyboru strony w Rejestrze Transakcji GIIF

e Poprawienie czeSciowego rozliczania zatwierdzanej czynnosci notarialnej

wersja 4.8.1
e Poprawienie importu danych z NotariatSystem do Rejestru GIIF
wersja 4.8.0

e Przypisywanie petnomocnikow do stron (instytucji)

e Rozszerzenie mozliwoSci wySwietlania ponadto pobranych kwot optat i podatkow
na fakturze VAT

e Wprowadzenie usprawnienia polegajagcego na domyslnym wprowadzaniu imienia
i nazwiska odbierajacego fakture o ile odbiorca faktury to osoba fizyczna

e Po pogrupowaniu pozycji faktury tekst "Pozycje Repertorium A numer: ..."
poprzedzi nazwa wzorca czynnosci notarialnej

e Na zaktadce "Rachunki i uwagi" w transakcji Rejestru Transakcji GIIF domyslnie
wprowadzane jest nazwisko i imie notariusza, ktorego dotyczy dana transakcja
(modyfikacja ta ma znaczenie w przypadku kancelarii bedacych spotkami
notariuszy)

e Wprowadzenie podgladu wydruku czynnoSci notarialnej w trakcie importu
danych w Rejestrze Transakcji GIIF

e Wprowadzenie mozliwosci sortowania danych w przygotowaniu rosnaco lub
malejaco wg daty wprowadzenia

e Rozszerzenie mozliwoSci numeracji faktur

e Wprowadzenie domyslnych danych w optatach czynnosci notarialnej

e Wprowadzenie wydruku "Zadania na dzis" dostepnych z menu Raporty terminow
w gtownym oknie programu

wersja 4.7.2

e Aktualizacja wydruku deklaracji PCC-2 na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Finansow (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 989) z dnia 26 lipca 2006 r. w sprawie
sposobu zaptaty, poboru i zwrotu podatku od czynnosci cywilnoprawnych

e Aktualizacja rejestru podatku od spadkow i darowizn i deklaracji SD-2 na
podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow i Ministra Sprawiedliwosci (Dz. U. z

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



518

Kancelaria Notarialna - Pomoc

2006 r. Nr 143 poz. 1035) z dnia 3 sierpnia 2006 roku w sprawie sposobu
pobierania przez notariuszy podatku od spadkow i darowizn oraz wzoru
deklaracji o wysokosci podatku pobranego i wptaconego przez notariuszy

e Poprawienie dziatania rozliczania faktur niepowigzanych z czynnoSciami
notarialnymi

wersja 4.7.1

e Poprawienie edycji danych strony w rejestrze transakcji GIIF

e Usprawnienie sortowania danych na Wykazie pobranych optat sadowych od
wnioskow o wpis do ksiegi wieczystej

e Poprawienie przenoszenia terminow w Kalendarzu

e Wprowadzenie zmiany porzadku sortowania aktow i czynnosci notarialnych w
przypogotowaniu wg kolejnosci wprowadzania

e Wprowadzenie mozliwoSci wyboru innej strony uiszczajacej optate sagdowa niz
znajdujacej sie na zaktadce Strony

wersja 4.7.0

e Zmiana w sposobie pobierania kursow walut - wprowadzenie mozliwosci
pobierania kursow walut na potrzeby GIIF z dowolnego przedziatu czasu

e Usprawnienie wydruku MS Not 24 dla spotek notariuszy

e W stronach i instytucjach podanie kodu pocztowego skutkuje wprowadzeniem
miejscowosci skojarzonej z danym kodem pocztowym, jesli byta wprowadzona
do programu

e Usprawnienie wydruku rejestru podatku od czynnosci cywilnoprawnych w
sytuacji, gdy jedna czynnosc notarialna zawiera wigksza niz jeden zastawy optat

e Wprowadzenie separatorow tysiecy, dla dodatkowych optat na fakturze VAT

e Modernizacja wygladu danych w module Wysytka

e Wprowadzenie dla przelewu do ZUS lub US mozliwosci wyboru NIPu i PESELa
notariusza w kacelariach bedacych spotkami

e Modernizacja zestawienia wg gmin dla Rejestru podatku od czynnosci
cywilno-prawnych

e Zmiana formatu wydruku deklaracji PCC-2 oraz SD-2 do formatu A4

e W rejestrze transakcji GIIF wySwietlenie informacji o iloSci widocznych transakcji

e Wprowadzenie listy wyboru wystawiajacego fakture VAT

e Modernizacja wydrukow KP/KW, raportu kasowego oraz wysytki

e Modernizacja kalkulatora

e Stworzenie Wykazu pobranych optat sagdowych od wnioskow o wpis do ksiegi
wieczystej wg Dz.U. 2006 nr 92 poz. 646
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wersja 4.6.0

e Obstuga duplexu dla:
Raportu MS-NOT 24
Deklaracji PCC-2
Deklaracji SD-2
Deklaracji VAT-UE
Repertorium A
Repertorium P
e Zmiana wygladu okien poprzedzajacych wydruk Zestawienie wg gmin
e Usprawnienie wyszukiwania sagdu do optaty sadowej w optatach czynnosSci
notarialnej
e Wprowadzenie kolumny "Do sptaty" w Repertorium oraz Finansach
e Pola okreSlajgce miejsce potozenia nieruchomosci dla optaty czynnosci
notarialnej sg nieaktywne do momentu zaznaczenia jednego z rejestru podatku
od CCP lub darowizny
e Dodanie mnoznika dla opcji optaty sgdowej w kalkulatorze

wersja 4.5.3

e Modyfikacja wyliczania optaty sgdowej w kalkulatorze zgodnie z Dz.U.05.167.1398

wersja 4.5.2

e Wprowadzenie ptatnosci kartg ptatnicza w fakturach

e Usprawnienie wprowadzania daty w momencie poruszania sie po drzewie opcji
w Repertorium

e Wprowadzenie ustawienia domyslnego tekstu wypisu, po wyborze opcji nowy
wypis do aktu notarialnego

e Poprawienie wprowadzania kodu rodzaju transakcji po imporcie danych z
NotariatSystem do Rejestru transakcji GIIF

wersja 4.5.1

e Zmiana w zaokraglaniu optaty sadowej
e Wprowadzenie zapamietania stawki podzielnika po wprowadzeniu optat z
kalkulatora

e Uzaleznienie autouzupetnienia pol miejsca potozenia nieruchomosci w
optatach repertorium od parametru Autouzupetnianie pol w parametrach
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e Poprawienie wySwietlania kolorow tabeli zdanymi w Repertorium
e Uwzglednie parametru Informacja o notariuszu przed wydrukiem Repertorium

A

o Uwzglednienie pola Miejscowos¢ na wydruku Rejestr pod. od czynnosci
cyw.-praw. dla US

wersja 4.5.0

e Wprowadzenie obstugi drukarek fiskalnych z mozliwoscig wydruku paragonu
fiskalnego

e Zmiana systemu zaokraglen wg wytycznych w Dz.U.05.143.1199 art.1 pkt 30)

e Rozszerzenie pola miejsce potozenia nieruchomosci z optat notarialnych o
wojewodztwo, powiat, gmine i miejscowosc, i w zwiazku z tym:
-wprowadzenie mozliwoSci pogrupowania wg powiatu danych na zestewieniach
wg gmin,

-wprowadzenie mozliwoSci posortowania danych wg gminy na rejestrach:
podatku od czynnosi cywilno prawnych oraz podatku od spadku i darowizn dla
urzedu skarbowego

e Na wydruku Repertorium dla spotek notariuszy wprowadzenie mozliwosci

wydruku imienia i nazwiska notaiusza dla wszytkich czynnosci notarialnych

e Wprowadzenie oznaczenia w zaktadce optaty czy dana czynnosc podlega czy nie

rejestrowi transakcji GIIF

e Wprowadzednie w wydruku Ewidencji optat sadowych dodatkowej informacje o

odbiorcy optaty czyli sadzie oraz wprowadzenie mozliwoSci posortowania
wydruku wg tej wtasnie informacji

e W zbiorczym podsumowaniu naleznosci wprowadzenie mozliwosci wyboru

notariusza, dla ktorego jest sporzadzany wydruk

e Wprowadzenie w stawkach kalkulatora dla wynagrodzenia not. parametru

"Uwzglednienie podzielnika (1/n) po naliczeniu max. wartoSci wynagrodzenia"

e Wprowadzenie mozliwoSci powielania czynnosci dla Repertorium Ai P z

przygotowania

e Wprowadzenie domysllnego ustawienia kodu rodzaju transakcji (pole nr 06) w

oknie Transakcja rejestru transakcji GIIF na nr 32

wersja 4.4.3

e Poprawienie dziatania Raportu dla Izby Notarialnej, Raportu MS-Not24 oraz
zestawien wg gmin w kancelariach bedacych spotkami

e Poprawienie wySwietlenia numeru dowodu osobistego w Rejestrze Transakcji
GIIF

e Poprawienie zaokraglania w kalkulatorze
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wersja 4.4.2

e Poprawienie dziatania grupowania pozycji faktur
e Poprawienie wydruku Ewidencji optat sgdowych od wnioskow o wpis do ksiegi
wieczystej

wersja 4.4.1

e Poprawienie wydruku deklaracji SD-2

wersja 4.4.0

e Wprowadzenie elektronicznej wersji ksiegi notarialnej Repertorium P

e Wydruk kilku etykiet dla wybranej ze stownika strony

e Modyfikacja wydruku ewidencji optat sadowych od wnioskow o wpis do ksiegi
wieczystej

e Wprowadzenie stawki VAT 'np.' (niepodlega) - ktora dotyczy sprzedazy
wewnatrzwspolnotowe;j

wersja 4.3.2

e Poprawa dziatania tworzenia terminow seryjnych

e Poprawienie dziatania funkcji Powiel z okna Strona Instytucja

e Modernizacja wystawiania faktur, gdy w optatach notarialnych nie podano
stawki VAT (sprzedaz wewnatrzwspolnotowa)

wersja 4.3.1

e Poprawienie komunikacji pomiedzy Kalendarzem a Repertorium

e Poprawienie "literowek" w pomocy

wersja 4.3.0

e Wprowadzenie nowego Kalendarza z powigzaniem do czynnosci notarialnej

e Wprowadzenie grup klientow (instytucji)
e Wprowadzenie grupowania pozycji faktury

Copyright © 2003-2023 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



522 Kancelaria Notarialna - Pomoc

e Wprowadzenie przelewow do ZUS i US

e Modyfikacja wygladu wydruku przelewu

e Wprowadzenie do Rejestru Transakcji GIIF mozliwosci zapisywania danych o
kursach waluty EUR do pliku oraz odczytywania tych danych z pobranego pliku

e Modyfikacja wydruku Repertorium A, polegajaca w przypadku kancelarii
bedacej spotka notariuszy na mozliwosci okreslenia, czy bedzie drukowane
nazwisko i imie notariusza, ktory jest odpowiedzialny za dany akt notarialny

e Modyfikacja opisu podstawy prawnej do Rejestru podatku od czynnosci
cywilno-prawnych oraz Rejestru podatku od spadkow i darowizn

e Modyfikacja funkcjonalnosci polegajace na uaktywnieniu funkcji 'Zatwierdz' w
oknie czynnosci notarialnej (aktu notarialnego) znajdujacej sie w
przygotowaniu

e Wprowadzenie mozliwosci okreSlania wtasnego tekstu dla tworzonych wypisow

seryjnych
e Modyfikacja wydruku Raportu miesiecznego dla Izby Notarialnej

wersja 4.2.2

e Poprawa btedu obstugi menu w Repertorium A, ktory pojawit sie po instalacji w
systemie Windows XP SP2 jednej z aktualizacji firmy Microsoft

e Dostosowanie wydruku Zbiorcze podsumowanie naleznosci do technologii
wydruku na drukarkach PostScriptowych

wersja 4.2.1

e Uzupetnienie wydruku Zbiorcze podsumowanie naleznosci o brakujaca
kolumne Pod. od czynn. cyw. - pr.

wersja 4.2.0

e Korespondencja seryjna (z poziomu stownika Strony i instytucje oraz modutu
Wysytka)

Blokowanie danych archiwalnych

Wprowadzenie ptatnosci wtasnej

Modyfikacja wydruku Skorowidza alfabetycznego stron

Poszerzenie marginesow w wydruku Repertorium A

Modernizacja fakturowania

Uruchamianie Rejestru transakcji GIIF na konto wybranego notariusza
Modyfikacja wydruku Zbiorcze podsumowanie naleznosci
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wersja 4.1.1

Uporzadkowana kolejnos¢ kolumny w wydruku Zbiorcze podsumowanie
naleznosci taka sama jak w wydruku REPERTORIUM A

Usuniety btad w trakcie importowania danych z NOTARIATSYSTEM jesli w
numerze identyfikacyjnym strony byt apostrof program wyswietlat komunikat
btedu

Zwiekszenie marginesu dolnego w wydruku skorowidza stron

Usuniecie kolumny Prowizja bankowa w module Ptatnosc

Usuniety btad nie wysSwietlaja sie kolory poszczegolnych paneli
symbolizujacych elementy przelewu na zaktadce Parametry wydruku okna
Ptatnosci

Usuniety btad w wydruku Skorowidz stron btednie drukuje numery czynnosci
jesli ich ilosSc przekracza iloS¢ miejsca na stronie (bardzo rzadki przypadek)
W REJESTRTRANSAKCJIGIIF w trakcie sporzadzania pliku raportu dodanie okna
informujacego o postepie w tworzeniu pliku

wersja 4.1.0

Modernizacja systemu rozliczen

Zmiana wygladu wydruku alfabetycznego skorowidza stron

Odwrocenie kolejnosci zaktadania faktury oraz zatwierdzania czynnosci, przy
odwroconej kolejnosci numeréw w Repertorium

Zapamietywanie przedziatu czasowego po przejsciu do danych w
przygotowaniu w Repertorium

W parametrach programu wprowadzony przycisk wprowadzajacy ustawienia
domyslne

wersja 4.0.4

Modernizacja wydruku z kalkulatora

Aktualizacja zawartosci Pomoc

Modernizacja obstugu czynnosci z odwrocona kolejnoscig wyswietlania w oknie
Repertorium

Wydruk MSNot24 (dotyczy spotek) mozliwosc przygotowania indywidualnie dla

wybranego notariusza

wersja 4.0.3
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e Optymalizacja wydajnosci oprogramowania pracujacego pod kontrolg systemu
operacyjnego MS Windows 98,2000,XP

e Modernizacja REJESTRTRANSAKCJIGIIF polegajaca na wprowadzeniu w oknie
Strona (Instytucja) etykiet opisujacych numery poszczegblnych p6l na potrzeby
funkcji Weryfikacja

wersja 4.0.2

e Modernizacja modutu Faktury
e Modernizacja modutu Repertorium

wersja 4.0.1

e Zmiana okna O programie.
e Wprowadzenie mozliwosci wydruku deklaracji VAT UE i zatgcznika VAT UE/A.
e Poprawienie dziatania Wypisow seryjnych.

wersja 4.0.0

e Modernizacja szaty graficznej oraz interfejsu uzytkownika.

e Zmiana funkcjonalnosci wprowadzania optat za rejestrowang czynnosSc w
repertorium.

e W Rejestrze Transakcji GIIF wprowadzenie doktadnej kontroli danych wg
wytycznych Ministerstwa Finansow.

e W Rejestrze Transakcji GIIF otwieranie strony internetowej Gtownego Inspektora
Informacji Finansowej bezpoSrednie w oknie programu.

e W Rejestrze Transakcji GIIF mozliwoSc pobrania tabeli kursow EUR ze strony NBP
z dowolnego przedziatu czasowego.

e Wprowadzono sprawdzanie poprawnosci numerow kont bankowych.

e Modernizacja okna Repertorium polegajaca na zintegrowaniu w nim okna Aktow
notarialnych.

e MozliwoS¢ porzadkowania zarejestrowanych czynnosSci w Repertorium wg
numeru czynnosci rosngco lub malejaco.

e Wprowadzono mozliwos¢ wyboru konta bankowego dla faktury i ptatnosci.

e Modernizacja parametrow kancelarii polegajaca na umozliwieniu zdefiniowania
kilku kont bankowych uzywanych przez kancelarie

e Modernizacja metody zaznaczania czynnosci: lewy klawisz CTRL + lewy przycisk
myszki lub SHIFT i strzatka "w dot" lub "w gore".

e Modernizacja okna Wypisy seryjne polegajaca na umozliwieniu uwzglednieniu
wysokosSci optaty skarbowej pobieranej podczas rejestrowania grupy wypisow.
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wersja 3.7.4

e W Rejestrze Transakcji GIIF uwzglednienie zmian we wprowadzaniu danych po
stronie Gtownego Inspektora Informacji Finansowe;j.

wersja 3.7.3

e W kalkulatorze mozna wprowadzac¢ samodzielnie dane o stawkach.

e W wypisach seryjnych po wybraniu wzorca czynnosci przenoszony jest do wypisu
odpowiedni wpis z kolumny MSNOT24 wzorca o ile jest zaznaczone Tak w
kolumnie "MS NOT24 Tak/Nie" dla tego wzorca.

o W Rejestrze Transakcji GIIF w parametrach na zaktadce Dane dodatkowe
wprowadzono pole Miejsce transakcji, ktore pokazuje sig, gdy jest uzywany
program bez petnego pakietu Kancelaria Notarialna.

e W Rejestrze Transakcji GIIF w kursach walut wprowadzenie opcji Sciagania
aktualnych kursow z Intenetu.

e W Rejestrze Transakcji GIIF w wyszukiwaniu strony wprowadzono mozliows¢
podgladu stron z bazy NotariatSystem (opcja jest dostepna tylko dla posiadaczy
petnego pakietu Kancelaria Notarialna).

e W Rejestrze Transakcji GIIF dodanie mozliwos¢ uruchomienia strony
internetowej GlIFa.

wersja 3.7.2

e Obstuga formatu .xml.

wersja 3.7.1

e Usprawnienie integracji Rejestru Transakcji GIIF z oprogramowaniem UNIZETO.

e Wprowadzenie weryfikacji numerow: NIP, REGON, PESEL. Numery wprowadzone z
btedem sg wySwietlane na czerwono.

e Aktualizacja taksy notarialne;j.

wersja 3.7.0

e Wprowadzenie danych z kopii zapasowych za pomocg opcji Narzedzia\lmport z
kopii zapasowe;j.
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e Usprawnienie wyszukiwania danych za pomoca pola "Szukaj". Teraz jesli mamy
zamiar wyszukac nazwe z ktorej pamigtamy np. dwa cztony ("Urzad" i "Szczecin")
zostang wyszukane wszystkie instytucje, ktore maja zawarty jeden i drugi wyraz
w sytuacji gdy wpiszemy: Urzad+Szczecin.

e Wprowadzenie mozliwosci okreSlania czy na fakturze VAT NIP kancelarii jest
poprzedzony przedrostkiem ,PL".

e Wprowadzenie menu Pliki raportu w Rejestrze transakcji GIIF zapewniajacego
obstuge plikow raportu.

e Dodanie mozliwosci wydruku etykiety dla plikow w Rejestrze Transakgji GIIF.

e Wprowadzenie wspotpracy z programem UNIZETO do podpisywania
elektronicznego plikow raportu oraz programu SecureDocument.exe
opracowanego przez GIIF.

e Korekta wydruku MS-Not 24.

wersja 3.6.2

e Wprowadzenie wySwietlenia okna z parametrami wydruku przed wydr. Karty
Transakgji.

e Uwzglednienie pol o statej dtugosci w rejestrze transakcji GIIF.

e Zmiana spobu generowania plikow eksportu danych do GIIF: Kolumna "Raport" z
informacjg, czy byt robiony plik dla danej karty oraz wprowadzenie opcji "Trans.
do raportu", gdzie widoczne sa wszystkie transakcje, ktore nie weszty do zadnego
pliku eksportu.

e Numer jednostki organizacyjnej 10: domyslnie 00000000 (GIIF).

e Wycofanie ostatniej karty transakc;ji (GIIF).

e Tworzenie plikow raportu z poziomu opcji "Rejestr" poprzez wybor przedziatu
czasowego i zaznaczenie tych transakgcji, ktore maja trafic do pliku eksportu
(GIIF).

e Usunieto opis 22% w kulumnie Podatek VAT wydruku Repertorium A oraz
umozliwiono wybor roznych stawek w Optatach czynnosci notarialnej.

e Usunieto liczbe kontrolng z numerow bankowych stron i instytucji. Teraz numer
konta bankowego jest wprowadzany w catoSci w jedno pole: konto.

e Zintegrowano Kalkulator z danymi zawartymi w repertorium

e Wprowadzono mozliwos¢ wyboru stawki VAT w Kalkulatorze

e Wprowadzono wartosci netto i VAT do par. 16 w wynagrodzeniu notariusza

e Wprowadzenie mozliwoSci wytgczenia autouzupetniania w danych strony.

e W wydruku danych z kalkulatora wprowadzono mozliwosc zadeklarowania
wydruku szczegotowego (moze byc kilka stron) oraz ogolnego tylko
podsumowanie (zawsze jedna strona).

e Przy podatku od darowizny obok podstawy, grupy wprowadzono pole iloSc.
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wersja 3.6.1

e Modyfikacja okna parametrow kancelarii polegajace na mozliwosci szybkiego
zlokalizowania szukanej instytucji macierzystej poprzez podanie pierwszych liter
W nazwie.

e Modyfikacja zaktadki Dane dodatkowe, w oknie Strony i Instytucje.

e Modernizacja kalkulatora.

wersja 3.6.0

e Modyfikacja wygladu wydruku Repertorium A

e wprowadzenie przycisku "Rejestruj", za pomoca ktorego mozna od razu (z
pominigeciem fazy "w przygotowaniu") umiescic czynnosc/akt w reprtorium
(Pozycja repertorium (czynnosc)/Akt notarialny)

e nowa kolumna w stowniku wzorcow czynnosci - rodzaj MSNot24 - umozliwia
przypisanie do wzorca odpowiedniej klasyfikacji (Wzorce)

e wprowadzic przycisk powiel umozliwiajgcy powielenie danych na temat strony
dla nowej strony. Powielone dane sg bez numerow identyfikacyjnych oraz
imienia (Strony i instytucje)

e mozliwos¢ powielania raportow wtasnych. (Generator raportow)

e zastosowanie dla czesto powtarzajacych sie tresci pola typu stownikowego (pola
miasto, kod pocztowy), z funkcja pamigtania i dopisywania reszty wyrazu (Strony
i instytucje)

e poszerzenie modutu "strony i instytucje" o dane wymagane do GIIF (Strony i
instytucje)

e wprowadzi¢ do wersji instalacyjnych bazy instytucji:

- urzedow skarbowych

- sadow rejonowych

- urzedow miejskich

- starostw powiatowych
(Strony i instytucje)

e wykonanie helpu kontekstowego (Help)

e nowa opcja sposobu numeracji stron repertorium; obie strony parzysta i
nieparzysta moga miec te samg numeracje (Wydruk Rep. A)

e mozliwos¢ skasowania linku do podczepionego dokumentu(Repertorium)

e po instalacji aktualizacji, pierwsze uruchomienie Kancelarii Notarialnej wywotuje
okno z informacja z zmianach (Narzedzia)

e modyfikacja wydruku skorowidza stron polegajaca na rozpoczynaniu wydruku
stron na dana litere od nowej strony, a w nagtowku okreslenie jaka litera jest na
danej stronie (Rejestry)

e modernizacja kalkulatora dla wszystkich aplikacji. (Kalkulator)
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wersja 3.5.8

e umozliwienie uzytkownikowi ADMIN zmiany numeru rejestracji transakcji (GIIF)

wersja 3.5.7

e powiekszenie dopuszczalnej iloSci znakow w polu krotkiej treSci czynnosci do 10
tys. Znakow (Repertorium)

e wprowadzenie mozliwosci dokonania korekty daty zatwierdzenia zarejestrowane;j
karty transakcji dla uzytkownika o uprawnieniach admin'a (GIIF)

e usuniecie z wydruku pola sumujace wartosc¢ przedmiotu dla zestawienia
dziennego i miesiecznego oraz przeniesienia. (Wydruk Rep. A)

wersja 3.5.6

e umozliwienie dokonania korekty na zapisanych danych uzytkownikowi z
uprawnieniami Amina (GIIF)

e wytaczenie pola parametrow baz danych w NS (Parametry)

e zaznaczyC kolorem pola wymagane (jasny z6tty) (GIIF)

e wprowadzenie nowej formy wydruku poziomo na A3 (Wydruk Rep. A)

e pole "01" ( w formularzu) powinno by¢ wypetniane od numeru, a nastepnie rok
np. 052004; 292004.... (GIIF)

e automatyczne przenoszenie typu (osoba fizyczna) od razu do GlIFa (GIIF)

wersja 3.5.5

e zmiana parametrow stawek optat notarialnych (Kalkulator)

e przed zapisaniem zatwierdzonej czynnosci, gdy byta zmieniana data
zatwierdzenia program pyta, czy zmieni¢ date w powigzanych ptatnosciach
(Repertorium)

e wprowadzenie funkcji 'Karta seryjna' stuzaca do zwielokrotnienia wybranej karty
transakcji w 'Transakcjach biezacych' i 'Rejestr' (GIIF)

e podczas usuwania faktury wprowadzono zapytanie o usuniecie powigzanych
ptatnosci (Faktury)

e wydruk na fakturze "Zaptacono gotowka", jesli gotowka wptyneta tego samego
dnia co data wystawienia faktury (Faktury)

e kwota po dokonaniu transakcji wymiany wartosci dewizowych; pole to
wypetnione zostaje tylko w przypadku transakcji wymiany wartosci dewizowych.
Pole 15 i 16 Musza zostac puste jezeli wartoS¢ umowy jest w PLN. (GIIF)
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e wytaczenie wydruku wartosci podatku od CCP 0% w repertorium A, jezeli w
optatach nastepuje zwolnienie z podatku (Wydruk Rep. A)

e zmiana czcionek w nagtowku i stopce wydruku Repertorium (Wydruk Rep. A)

e W polu importu pokazac wszystkie czynnosci za wybrany okres tak aby mogt
wybrac wielokrotnie te sama czynnosc i zupetnie dowolna (GIIF)

wersja 3.5.4

e dotozenie do dziatu wydrukow Formularz identyfikacyjny instytucji obowigzanej
(GIIF)

e zmiana w parametrach wartosc granicznej na 15 tys. euro (GIIF)

e usunac jednostki ,groszy" w zamianie stownej w fakturach (Faktury)

e aktualizacja listy typow podmiotu (GIIF)

e uwzglednienie ze zmian wynikajacych ze zmienionego rozporzadzenia dot. GIIF z
2004-01-01 (GIIF)

wersja 3.5.3

e skorowidz stron w kolumnie Strony ograniczymy dane tylko do nazwy (nazwiska)
i imion (Raporty)

wersja 3.5.2

e dodanie zapytania o powigzane ptatnosci, jesli zmieniane sg kwoty na
zatwierdzonej czynnosci. (Repertorium)

e w kolumnie podatku od spadkow i darowizn oprocz kwoty drukuje sie rowniez
grupa podatkowa w taki sam sposob jak w przypadku kolumny PCC (Wydruk Rep.
A)

e skorowidz stron - powiekszony lewy margines do 1,5 cm (Rejestry)

e ulepszona metoda wprowadzania pierwszego kursu euro (GIIF)

wersja 3.5.1

e aktualizacja stawek podatku od spadkow i darowizn w parametrach kalkulatora
(INSTALACJA)

wersja 3.5.0

e zmiana nazwy deklaracji SD-1 na SD-2 zmiany w podstawie prawnej i opisie
terminu sktadania (Deklaracje)
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e zmieniona formatka faktur (Faktury)
e dodany zostat nowy rodzaj uzytkownika "pracownik" (Uzytkownicy).
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20 Pomoc techniczna

telefon: 801 044 545

e-mail: pomoc.techniczna@wolterskluwer.pl
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21

Informacje techniczne

Zgodnie z OWU (Ogolne Warunki Umowy) aktualne wymagania techniczne dla
programu Kancelaria Notarialna zawsze sg dostepne na stornie www programu.
Ponizsze wymagania mogg si¢ roznic z uwagi na cykl wydawniczy programu.

Serwer - komputer, na ktorym instalowana jest baza danych

System operacyjny: Windows 8, Windows 8.1, Windows 10 oraz Windows Server
2012, Windows Server 2012R2, Windows Server 2016;

Naped DVD*,

Microsoft SQL Server: 2016/2014/2012 Express;

Wolne miejsce na dysku twardym minimum 5 GB;

Do instalacji wymagane sg uprawnienia administracyjne;

Dostep do Internetu* (potrzebny do wysytki niektorych raportow/wnioskow np.
transakcje GIIF, wnioski EKW, deklaracje PCC/SD);

Aktywny abonament wraz z licencja dla modutu "Potwierdzenia";

Edytor tekstu: MS Word 2013, MS Word 2016* (*nie instalowane bezposSrednio przez
Microsoft Store) - gdy jest jednoczeSnie stanowiskiem pracy w programie;

Dla tabletu w module "Potwierdzenia": port USB 2.0, system operacyjny: min
Windows 8;

Aktywny abonament do pobierania danych z serwisow zewnetrznych (CRBR, GUS).

Klient - komputer, podtaczony do bazy danych za posrednictwem sieci
Komputerowej

System operacyjny: Windows 8, Windows 8.1, Windows 10 oraz Windows Server
2012, Windows Server 2012R2, Windows Server 2016;

Edytor tekstu: MS Word 2013, MS Word 2016* (*nie instalowane bezposSrednio przez
Microsoft Store);

Wolne miejsce na dysku twardym minimum 5GB;

Dla wersji wielostanowiskowej wymagana jest lokalna siec komputerowa;

Dostep do Internetu* (potrzebny do wysytki niektorych raportow/wnioskow np.
transakcje GIIF, wnioski EKW, deklaracje PCC/SD);

Aktywny abonament wraz z licencja dla modutu "Potwierdzenia";

Dla tabletu w module "Potwierdzenia": port USB 2.0, system operacyjny: min
Windows 8;

Aktywny abonament do pobierania danych z serwisow zewnetrznych (CRBR, GUS).

Dla wers;ji wielostanowiskowej wymagana jest lokalna siec komputerowa.
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Indeks 535
Indeks -E-
E-deklaracje 435
- A - Edycja danych 206
Eksport danych do Symfonii 210
Akt notarialny 474 Eksport e-Nadawca 107
Akty notarialne 14, 17, 453, 469 Elektroniczne raporty do Izby Notarialnej 124

AktywnosSc danych stownikowych 485

Analiza ryzyka 179

Anulowanie czynnosci 65
Archiwum 185, 187

Beneficjent rzeczywisty 31, 182
Bilansowanie ptatnosci 103

-C-

Centralny Rejestr Beneficjentow Rzeczywistych
CRBR 32
Czynnosci notarialne
Czynnosci seryjne
Czynnosc¢ notarialna

-D -

Daklaracja VAT UE
Dane kancelarii
Dane rejestru PCC 147
Dane rejestru SD 147
Deklaracja "zerowa" 158

Deklaracja o naleznoSciach wptacanych przez
ptatnika z tytutu optaty skarbowej dla UM 142

32

14, 17, 36, 61, 453, 469
61
Lty 445, 455, 474

144
193

Deklaracja PCC-2 141
Deklaracja SD-1 143
Depozyt 42,149
Dni wolne 207
Dokumenty KW 316
Duplikat 87

Duplikat faktury 87
Dziennik przestanych dokumentow
Dzien wolny od pracy 208

470

Ewidencja optat sgdowych od wnioskow o wpis
ksiegi wieczystej 150

- F -

Fakktury 458

Faktura 85, 445, 450

Faktura Pro Forma 90

Faktura VAT 80

Fakturowania 465

Fakturowanie 90

Fakturowanie czynnosci notarialnych
Fakturowanie na podstawie ptatnikow
Faktury 50,79, 90, 211, 480, 515
Faktury korygujace 465, 485
Filtrowanie danych w repertorium
Filtrowanie terminarza 477
Filtry 15, 53, 260, 487
Filtry KW 320

Filtry w Repertorium
Filtry zaawansowane
Finanse 91, 458, 515

-G -

Generator raportow

50, 486
51

487

1%
260

257, 452

GIIF 179, 195, 471, 478
GIODO 166

Google 290
Grupowanie stron 162
Grupy 162
-H-

Hasta 198

do
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Informacja o odpisach 452
Instalacja 264

Instytucja 163

Instytucje 53

Izba Notarialna 513

_j_

JPK 211

Kalendarz 8,70, 290, 300
Kalkulator 112, 116, 117, 118, 119, 491
Karty transakcji 471

Kasa 94

Kategorie terminow 182
Kody terytorialne GUS 488
Konfiguracja 264

Kopia zapasowa 185

Korekty faktur VAT 456

KP 94

Krotka tres¢ 19

Ksiazka korespondencyjna 106, 482
Ksiega depozytowa 42, 149, 498
Ksiega wieczysta 476

Ksiegi wieczyste 316, 320

KW 94

-L -

Logowanie 8

-M -

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji
20

Mocodawcy 19
MS-Not 24 287
MSWiIA 20

Naleznosci 443

Naprawa bazy danych 480
Nazwa skrocona 198
Nota odsetkowa 91
Notariusz 178

Notariusze 442

Numer ksiegi wieczystej 476

-0 -

O programie 216

Odbior dokumentow 327
Odpisy 65

Odpisy seryjne 62
Odsetki podatkowe 481
Odsetki ustawowe 201, 481
Okno gtowne 8

Okno platnosci 94
Optata sagdowa 150
Optaty 23

-P -

Parametry 193, 198, 264, 453
Parametry Baza danych 193
Parametry Faktury 203
Parametry powiadomienia 205
Parametry programu 197

Parametry synchronizacji z kalendarzem Google
299

PCC-2 158, 435
Petnomocnicy 19
Pionowe linie 489
PlikztreScia 19

Ptatnicy 46
Ptatnik Odbiorca 81
Ptatnosci 94, 97, 462

Ptatnosci - wyszukiwanie 99
PtatnoSC 444

Podatek Urzad Skarbowy 26
Podatnicy 46

PODGIK 159

Podstawa prawna 496
Podziat spadku 481
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Pokwitowanie 441

Pola memo 466

Potaczenie z kontem Google 300
Pomoc 215, 216, 467, 468
Pomoc zdalna 215, 467
Poswiadczenia dziedziczenia 487
Poswiadczenia elektroniczne 324
Poswiadczenie dziedziczenia 469
Powigzania 172

Powielanie transakcji 471

Proxy 497

Przelewy 440, 475
Przenumerowanie numerow aktow 470
Przywrocenie czynnosci 65
Pulpit 11

-R-

Raport Beneficjent Rzeczywisty 160
Raport dla Izby Notarialnej 513

Raport kasowy 151, 496

Raport kwartalny dla Izby Notarialnej 513
Raport miesieczny dla Izby Notarialnej 121
Raport MS - Not 24 137

Raport wysytki 107

Raport z wystawionych faktur 153

Raporty 74,76, 121, 124, 137, 138, 140, 141, 142, 143,

145, 148, 149, 150, 151, 152, 154, 159, 470
Raporty archiwalne 191

Raporty cykliczne 74

Raporty kasowe 151

Rejestr GIIF 442

Rejestr optaty skarbowej dla UM 141

Rejestr podatku od czynnosci cywilno-prawnych dla

us 138

Rejestr podatku od spadku i darowizn dla US

Rejestracja w programie 8

Repertorium 14,15, 17, 53, 66, 441, 452, 453, 460,

470

Repertorium A 14,17, 54, 145, 454, 473, 474, 511, 515

Repertorium P 36, 148
RODO 209
Rozliczanie 515
Rozliczenia 453, 462

-S-

Saldo 496

537

SD-2 158, 435

Silne hasta 198

Skorowidz alfabetyczny 515
Skorowidz stron 154, 485
Stowniki 470

Sprawdzanie pisowni 479

SQL Server 516

SQL Server 2005 516

Stawki VAT 181

Strona 163

Strona czynnosci notarialnej 21
Strona tytutowa 511

Strony 19, 53, 264

Strony czynnosci notarialnej 19
Strony i instytucje 162, 457
Symbol rachunku bankowego 489
Symfonia 210

Synchronizacja terminow 300
Synchronizacja z kalendarzem Google 304
Szablon przelewu 490

-T-

Termin 446

Terminarz 290, 470, 477

Terminy 8,70, 74,76, 496

Terminy cykliczne 74

Transakcja GIIF typ przedmiou 243

-U -

Ukywanie optat 197

Ustawienia kalendarza Google uzytkownika
Usuniecie danych RODO 209

Usuwanie danych 209

Uwagi do programu 215, 468
Uzytkownicy 175, 178

Uzytkownik 303

VATUE 144

Warosc graniczna GIIF 195
Wezwanie do zaptaty 91

303
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Wiele czynnosci pod jednym wpisem Repertorium
66

Whnioski KW 309, 313

Whnioski wieczystoksiegowe 309

Wybor rodzaju ptatnoSci 55

Wydruk faktury 80

Wydruk ksiegi depozytowej 149

Wydruk raportu kasowego 151

Wydruk Repertorium 147

Wydruk Repertorium A 54, 452, 454, 456
Wydruk wysytki 106

Wydruki 447, 452, 454, 473

Wykaz pobranych optat sadowych 475

Wykaz pobranych optat sagdowych od wnioskow o
wpis do ksiegi wieczystej 150

Wypisy 27

Wypisy seryjne 62

Wysytka 106, 107, 470, 482

Wzorce 442, 471

Wzorce czynnosSci 169, 470

-7 -

Zadanie na dzien 76

Zataczanie dokumentow 474
Zamknigcie okresu 206

Zatwierdzenie czynnoSci 55
Zatwierdzenie czynnosci notarialnej 56
Zbiorcze podsumowanie naleznosci 456, 473, 513
Zbiorcze poodsumowanie naleznosci 152
Zbiorcze zestawienie naleznosci 443
Zestawienia wg kryteriow 76
Zestawienie kasowe 440

Zestawienie wg gmin PCC 139

Zmiana danych czynnosci 50

Zmiana hasta 192

Zmiana statusu 474

Zmiany w programie 351

Znaczniki na szablon faktury VAT 85
Zadania KW 313
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